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PRIMAR PENTRU ANUL SCOLAR 2026-2027

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI SAU A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

Elemente
Nr. prlvm(l. e Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii /
operatiunea

[.1.| ELABORAT | Prof. Manuela TERCIU i‘gz}l’aefto" 06.03.2026
Inspector
scolar general
adjunct,
presedinte al

1.2. | VERIFICAT | Prof. Petru BELCIU Comisiei 09.03.2026
Judetene de
inscriere In
invatamantul
primar

13.| APROBAT | Prof. lon-Lucian MICLAU | SPector 10.03.2026
scolar general

14 ADOPTAT Consiliul de Administratie al Inspectoratului 10.03.2026

Scolar Judetean Caras-Severin

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
bl say, dupfeas, | COMPORSNN | oy rpyj | Dotedelhcarsie aplih prevederil
revizia in cadrul editiei revizuitd editiei sau reviziei editiei
i 2 3 4
2.1 Editia | Procedura ; 25.02.2020
completa
— { T
2., Revizia | Legislatie Etapele devuliril 15.03.2021
actualizata procedurii
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actualizata procedurii
2.4. Revizia 3 Legislafia Etapele derulirit 03.04.2023
actualizata procedurii
2.5. Revizia 4 Legislagie ke denmlinn 03.04.2024
actualizata procedurii
2. Revizia 5 Legisiafle Efapele derul il 14.03.2025
actualizata procedurii
Legislatie
] Revizia 6 actualizata Etapele deru.l.aru 10.03.2026
Calendar procedurii
actualizat

3. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA / REVIZIA IN CADRUL

EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE/ RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI:

Scopul difuzirii/ ; Data
Nr. e ; : Nume si e
responsabilitati/ |Compartiment Functia primirii
crt. « . prenume
raspunderi
o Consiliul de Inspector Prof. lon-Lucian
3.1 Aprgbare administratie scolar general | MICLAU 10.03.2026
Comisia de Inspector
inscrieri in scolar general
3.2. | Informare/ Aplicare | invatimantul adjunct/ 16.03.2025
primar de la [nspectori
nivelul ISJ CS scolari
Prin
Comisiile de postare pe
inscriere n Cadre site-ul
33. | Informare/ Aplicare invatamantul didactice/ Conform unitatii de
o P primar din echipa deciziilor invatimant
unitatile de manageriala 16.03.2026
invatamant
Prin
postare pe
: ite-ul
Responsabil I s .
. n s ; T nspectorat
Afisare pe site-ul ; Intretinere si Nicolicea ; )
3.4. ’ Informatizare ¥ ’ . ului Scolat
ISJCS actualizare Constantin
. Judetean
site
Caras-
Severin
16.03.2026
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e Responsabil 16.03.2026
Informare unitati . .
3.6. n winn .| Informatizare cu posta Costan Adrian
de Invatimant P g
’ electronici

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
Prezenta procedura:

e Asigura punerea in aplicare a prevederilor din O.M.E. nr. 4019/15.03.2024, art. 6, alin. 4,
art, 53, alin. 2;
e Stabileste modul de aménare a inscrierii copiilor care implinesc vérsta de 6 ani pind la

31.08.2026, aflati in situatii exceptionale, precum si alte situatii care nu se incadreazd in

Calendarul Tnscrierii Tn invatamantul primar;
4.1.Delimitarea activititii procedurale in cadrul portofoliului de activitati desfasurate:
De activitatea procedurala depinde consilierea parintilor copiilor aflati in situatii exceptionale care
necesitd aménarea inscrierii in invatamantul primar, precum si a celor care nu se incadreaza in
Calendarul inscrierii in invatamantul primar, prevazut de metodologie.
5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale:

Prezenta procedurd este aplicabilda Comisiei de inscrieri in invdtdmantul primar de la nivelul
Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin si Comisiilor de inscriere si distribuire a copiilor in
invdatamantul primar din unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Caras-Severin.

Aplicabilitatea procedurii ia nastere din momentul aprobarii ei de cétre Inspectorul scolar general

al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, respectiv de catre Consiliul de Administratie al

Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
a. Aceasta activitate depinde de activitatea
e Domeniului Curriculum si inspectie scolara din cadrul [.S.J. Caras-Severin si a
compartimentelor:
e Invatamant primar si prescolar;
b. De aceasti activitate depind in cadrul activitatii efectuate urmatoarele compartimente:

e [nvdtamant primar si prescolar;
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e Unitatile de Invatamant din judetul Caras-Severin;

c. Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la:

e Unitdtile de invdtamant din judetul Caras-Severin;

d. De aceastd activitate beneficiaza in cadrul activitatilor efectuate urmatoarele compartimente:

e Unitatile de Invatamant cu nivel prescolar si primar;

6. DOCUMENTE DE REFERINTA:

a. Legislatie primara

Constitutia Romaniei, republicata;

Legea Educafiei Nationale nr. 198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare efect al
Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6072 din 31 august 2023, privind aprobarea unor misuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar si superior, publicat in Monitorul
Oficial nr. 793 din 1 septembrie 2023;

v

AN

b. Legislatie secundara

O.M.E. nr. 4019/15.03.2024 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in
invitdmantul primar, pentru anul scolar 2024-2025, valabild si pentru anul scolar
2026-2027 si a Calendarului de inscriere a copiilor in invatimantul primar pentru anul
scolar 2026-2027, aprobat prin O.M.E.C. NR. 3334/26.02.2026;

Ordonanta Guvern Nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publicd, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicat;
OME nr. 5.726/2024, privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitifilor
de invdtamant preuniversitar, cu modificarile si completirile ulterioare;

OMENCS 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitétile de invatimant
preuniversitar;

OMEC nr. 5.633/2019 de aprobare a Metodologiei de monitorizare a segregarii scolare in
invatdmantul preuniversitar;

Ordinul nr. 430/ 2004 pentru aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot

constitui cauze de amanare a inceperii scolarizarii la varsta de 6 ani.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

OPERATIONALA

7.1.Definitii ale termenilor utilizati

Nr. Termenul Definifia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
ert. respectiv

1. Procedura operationald Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitafii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv

2 Editie a unei proceduri Forma inifiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata
Editia unei proceduri se modificd atunci cand deja au fost realizate 3
revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificirile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

3. Revizuirea in cadrul editiei | Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implica, de reguld, sub 50% din continutul
procedurii.

4. Diagrama de proces Schema logica cu forme grafice care reprezinta etapele si pasii
realizdrii unui proces sau unei activititi.

5 Circumscriptie scolara Totalitatea strazilor arondate unitatii de invatimant formeaza
circumscriptia scolard a unitdtii de invatimant respective.

6 Procesare Prelucrarea datelor introduce in computer

7 Marcare Acceptare

7.2.Abrevieri

Nr.crt. Abrevierea | Termenul abreviat

1 ISJCS Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
2 CA Consiliul de Administratie
3 OMEN Ordinul Ministerului Educatiei Nationale
4 OME Ordinul Ministerului Educatiei
5 OMEC Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii
6 P.O. Procedura operationala
7 E. Elaborare
8 V. Verificare
9 Av. Avizare
10 A. Aprobare
11 Ap. Aplicare
12 Ah. Arhivare
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8. DESCRIEREA procedurii operationale

8.1.Generalitati
in anul scolar 2025-2026, inscrierea in invitimAntul primar pentru anul scolar 2026-2027
se realizeazi in baza O.M.E. nr. 4019/15.03.2024, valabila si pentru acest an scolar si a
Calendarului de inscriere a copiilor in invitdmantul primar pentru anul scolar 2026-2027, aprobat
prin O.MLE.C. NR. 3334/26.02.2026;
Situatiile exceptionale ale copiilor care nu se incadreaza in transele de varstda prevazute de

O.M.E. nr. 4019/15.03.2024 si cererile de amanare a inscrierii in invatamantul primar vor fi analizate si

solutionate de citre Comisia Judeteand de inscriere in invatdamantul primar constituitd la nivelul judetului
Carag-Severin, prin Decizia nr. 202/10.03.2026.

Parintii/reprezentantii legali/tutorii legal instituiti ai copiilor aflati in situatii exceptionale si cei
care depun cerere de amdnare a inscrierii in invatamantul primar vor fi consiliafi de catre

Comisia Judeteana privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al copilului.

8.2. Etapele derularii procedurii:

L. Evaluarea dezvoltirii pentru copiii care implinesc 6 ani pana la 31.08.2025 ai caror
parinti soliciti amanarea

Etapa Perioada Locul de desfasurare
Parintele/ tutorele legal instituit/ imputernicitul legal: Sediul ISJ CS/
telefonic

-se programeazd telefonic (0772166758) in vederea amdndrii 16 martie 2026~
tnscrierii copilului; 27 martie 2026

-se informeazd cu privire la pasii/documentele necesare

amdandrii. . . 5
Cand se impune, Tn

Membrii Comisiei Judeteane fac demersurile in vederea | cazuri exceptionale, | Sediul ISJICS/ telefonic
consilierii: in afara calendarului
o o o . de Tnscriere n

-informeazd parintii cu privire la etapele de parcurs §i invagimantul primar

documentele necesare/programeazd pdrintele in  vederea

6
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consilierii

Parintele/ tutorele legal instituit/ imputernicitul legal:

- se poate consilia telefonic sau se poate prezenta la consiliere
Jaga in fatda, conform programdrii, cu documentele necesare
(cererea tip de amdinare, actele medicale ale copilului, emise
de autoritati competente, certificat de nastere al copilului,
cartea de identitate pdrinte, sentintd judecdtoreascd, in cazul
parintilor divortati sau pentru reperezentafii legali/tutori
legali in cazul copiilor institutionalizati)-Anexa 4

sat

-trimit  documentele necesare, scanate fintr-un singur
document, pe adresa de e-mail:
clasapregatitoare.isjcs@gmail.com, urmand a fi contactat
telefonic de un membru al Comisiei Judetene.

16 martie 2026-
27 martie 2026

Cand se impune, in
cazuri exceptionale,
in afara calendarului
de nscriere in
invatamantul primar

Sediul
[SICS/telefonic/online

Comisia Judeteana analizeaza cererile depuse si documentele
medicale justificative, realizeaza baza de date cu cererile
depuse si intocmesc actele in scopul avizdrii recomandcirii
pentru amdnarea inscrierii in clasa pregititoare.

30 martie 2026

Cand se impune, in
cazuri exceptionale,
in afara calendarului
de Inscriere n
invatamantul primar

Sediul ISICS

Solufionarea cererilor depuse, prin admitere sau respingere,
informarea  parinfilor, eliberarea documentelor  privind
modalitatea de  solufionare, rezultatele fiind consemnate
intr-un proces-verbal, semmat de cdtre tofi membrii comisiei
Judefene.

Pdrintii sunt anunfafi telefonic cu privire la faptul cd se pot
prezenta pentru a-$i ridica informarea de amdnare, avizatd sau
va fi transmisd pe adresa de e-mail mentionatd de cdtre périnte

1 aprilie 2026
-3 aprilie 2026

Cand se impune, in
cazuri exceptionale,
in afara calendarului
de nscriere in
invatdmantul primar

Sediul ISJCS

Sediul ISJCS
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in cerere.

II. Consilierea parintilor care soliciti inscrierea in clasa pregititoare a copiilor aflati in situatii
exceptionale, care nu se incadreaza in calendarul de inscriere, in vederea ludirii unor decizii in
interesul educational al copilului

Etapa Perioada Locul de
desfiasurare
Périntele/ tutorele legal instituit/ imputernicitul legal: Cénd se impune, Sediul

dupi etapa a doua, in

-se programeazd telefonic (0772166758) in vederea inscrierii perioada [SJCS/online
copilului;
. 16 iunie 2026~
-se informeazd cu privire la pasii/documentele necesare
inscrierii 31 august 2026
Membrii Comisiei Judetene fac demersurile in vederea 01 septembrie — Sediul

consilierii: . .
04 septembrie 2026 | ISICS/online

-informeazd pdrintii cu privire la etapele de parcurs si
documentele necesare / programeazda pdrintele in vederea
consilierii

Parintele/ tutorele legal instituit/ imputernicitul legal: 01 septembrie — | Sediul

-se prezintd la consiliere, conform programdrii, cu | 04 septembrie 2026 | ISJICS/online
documentele necesare (cerere tip, certificat de nastere, carte
de identitate, recomandarea emisd de cdtre cadrul didactic
unde a frecventat grdadinita, dacd este cazul, rezultatul
evaludrii dezvoltdarii copilului, dacd este cazul )

Membrii Comisiei Judeteane:

-In urma consilierii parintilor se intocmeste un proces-verbal,
In cazul in care consilierea se realizeazd fatd in fatd.
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9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)
Crt. | | mar | v Vv VI

U
(=)

0 1 2 3 4

L. Inspectori scolari E
Angajati ai [.S.J. Caras-Severin, conform statului de
functii

2. Inspector scolar general adjunct \4
sau contabil sef

3. Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM Av

Inspector scolar general A

= - Inspectori scolari generali adjuncti Ap
- Inspectie scolara — inspectorii scolari conform
statului de functii aprobat

- Management institutional

- Angajati ai 1.S.J. Caras-Severin, conform statului de
functii

- unitati de Invatamant (dacd este cazul)

- secretariat Ah
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ANEXA 1

Avizat,
A o PRESEDINTE COMISIA JUDETEANA DE
INSCRIERE IN INVATAMANTUL PRIMAR ISJ CARAS-SEVERIN

CATRE
COMISIA JUDETEANA DE INSCRIERE iN INVATAMANTUL PRIMAR
1SJ CARAS-SEVERIN

CERERE DE AMANARE
SUDSEMNATUL oevviiiiiiee et e e , in calitate de
parinte/reprezentant legal/ tutore legal al copilului
........................ , hascutladatade .......cccoooovvvreennnenn, cu domiciliul in localitatea ......ooveevvveeiiinnen,
STEAAR i1 crivimiiisssninisinmanmo minss s ,UMArul oo, % 510a o1 0] s BCATH suvssnin ,etajul ....., apartamentul

............ , judetul Caras-Severin, solicit amanarea inscrierii In Tnvatamantul primar al acestuia, conform
articolul 53 alin. 2) din O.M.E. NR. 4019/15.03.2024 prin care a fost aprobata Mefodologiei de inscriere
a copiilor in invatamdntul primar pentru anul scolar 2024-2025, valabild si pentru anul scolar
2026-2027, in vederea reinscrierii in:

o Grupa mare

Mentionez e In anul seolar 2025 = 2026, CoPIlil .o wssssnsmnssims sasssassss este /nu este inscris $i
frecventeazd/nu frecventeaza BUDE  sssssaseanse din cadrul Gradinitei
Copilul domiciliaza in circumsecriptia SCOLL et
........................................................ din localitatea.......c.ccoevereerrrriennnn
Datele de contact ale subsemmatului Sunt : Tel s sansmmmsss s
E-mail
Data Semnatura parintelui/tutorelui/reprezentantului legal:




Editia: I

PROCEDURA OPERATIONALA Nr. exemplare: 3
INSPECTORATUL SCOLAR | Pentru solutionarea cererilor de amanare Revizuirea: 6
JUDETEAN si a cazurilor exceptionale aparute la Nr. exemplare: 3
CARAS-SEVERIN inscrierea in invitamantul primar pentru Pag 11 din 13
anul scolar 2026-2027
Exemplar:
Anexe 1-4

Departamentul: .
CURRICULUM SI COD: PO_DCIS_15

INSPECTIE SCOLARA

ANEXA 2

Avizat,
PRESEDINTE COMISIA JUDETEANA DE INSCRIERE iN iNVATAMANTUL
PRIMAR ISJ CARAS-SEVERIN

INFORMARE

Catre

Prin prezenta va facem cunoscut faptul ca cererea d-voastrd cu nr..... /.... Insotitd de documentele

justificative, au fost prezentate si discutate in Comisia Judeteana din data de

Astfel va informam ca cererea dumneavoastrd de amanare a 1Inscrierii fiului/fiicei
d-voastra in clasa pregatitoare in anul scolar 2026/2027, conform Metodologiei de inscriere a copiilor
in invatamantul primar pentru anul scolar 2024-2025, articolul 53 alin. 2), valabila si pentru anul scolar

2025-2026, a fost solutionata astfel:

o ADMIS

o RESPINS

Avand in vedere cele expuse mai sus, va amintim faptul ca fiul/fiica d-voastra va fi
inscris/inscrisa in anul scolar 2026-2027 in:

o invatamantul prescolar, grupa mare

o Tnvatamantul primar, clasa pregatitoare.

Presedinte Comisia Judeteana de inscriere in invatamantul primar

Membru in Comisia Judeteani de inscriere in invatimantul primar
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ANEXA 3
Proces- verbal,
Incheiat astazi,..........cccocovevvnn. , Intre membrii comisiei judetene din cadrul ISJ] C-S si

parintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legal instituiti ai copiilor aflati in situatii exceptionale,
conform prevederilor art. 53, alin. 2 din O.M.E. nr. 4019/15.03.2024, valabila si pentru anul scolar
2026-2027.

Membrii  comisiei  judetene  din  cadrul  IS]  C-S  au  consiliat  parintii

copilului , nascut la data
de . privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al copilului.
Am fost consiliat, Au fost,
Nume si prenume parinti Nume si prenume membri comisia judeteand [SJ C-S
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DOCUMENTELE NECESARE

cererea tip de amanare

certificat de nastere al copilului

cartea de identitate parinte

legali/tutori legali in cazul copiilor institutionalizati)

ANEXA 4

actele medicale ale copilului, emise de autorititi competente

sentinta judecitoreasea, in cazul pirintilor divortati sau pentru reperezentatii




