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1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI iN

CADRUL EDITIET PROCEDURII OPERATIONALE

Operz;;lune Numele si prenumele Functia Data Semnatura
0 1 2 3 4 5
ROF CLAUDIA
1.1 ELABORAT | MANDICI VASILE {VTESECTORI SCOLARI 21.07.2025
PRISTAVU CARINA INSPECTOR SCOLAR
1.2 VERIFICAT LAVINIA GENERAL ADJUNCT 22.07.2025
< INSPECTOR SCOLAR
1.3 APROBAT | MICLAU ION LUCIAN GENERAL 24.07.2025
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL
1.4 ADOPTAT INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN CARAS- HCA nr. 31 din 24.07.2025
SEVERIN

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Edlit:lacé ;:::zna Componenta | Modalitateade | Data de la care se aplica prevederile
crt. e revizuita revizuire editiei / revizuirii editiei
editiei
21 Editia 03.08.2021
2.2 Editial - 3,4,5,6,7,8,9 Completare,
Revizial modificare 27.07.2022
legislatie
2.3 Editia I - 3,4,5,6,7,8,9 Completare,
Revizia 2 modificare 21.07.2023
legislatie
2.4 Edi;ia all-a 3,4,5,6,7,8,9 23.07.2024
2.5. Editia all-a Completare,
Revizial modificare 24.07.2025
legislatie
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ, REVIZIA DIN
CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Scopul Departament/ Functia Nume si brenume
crt difuzarii Compartiment ! 1P
3.1 | Aplicare IS] /CCMI Inspector scolar general Miclau Ion Lucian
32 Aplicare Management Insfpector scolar general Prls.tavu Lavinia
adjunct Carina
33 | Aplicare Curr1€ulum siinspectie Ins‘pector scolar general Belciu Petru
scolara adjunct
3.4 | Aplicare Oficiul juridic Consilier juridic Palean loan
3.5 Aplicare Inspectie scolara Inspectori scolari Conform statului de

functii aprobat

Grupul de lucru pentru
3.6 Informare sistemul de control | Inspectori scolari
managerial intern

Conform statului de
functii aprobat

Directorii unitdtilor de
invatamant

preuniversitar din judetul
Caras-Severin, membrii
Comisiei judetene pentru

3.7 . s S
Infgrmare 4 proba _practlc.a/ vorala 1| postare pe site-ul IS] Caras Severin
aplicare inspectia speciala la clasa
si candidatii conform
datelor din  Graficul
pentru proba
practica/orala si inspectia
speciald la clasa
3.8 | Alte scopuri | Audit Auditor Kmeth Corina Mariuta
39 Apl¥care si Secretariat Secretar Vit Alina Elena
arhivare
4. SCOPUL

4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii respective, compartimentele si persoanele implicate;

4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

4.3 Asigura realizarea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;

4.4 Sprijina auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in
exercitarea procesulelor elaborate.

Scopul specific al prezentei proceduri este reprezentat de posibilitatea vizualizarii lucrarii scrise de catre
candidatii participanti la Concursul national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate din invatamantul preuniversitar, sesiunea 15 iulie 2025, la cerere, In vederea constatarii
aspectelor privind integritatea lucrarii in formatul predat de acestia si asumat prin semnatura in borderoul de
predare-primire a lucrarilor scrise, in conformitate cu prevederile art. 72 din Metodologia-cadru.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA

= Legeanr.198/2023, Legea Invitdmantului Preuniversitare, cu completirile ulterioare;

= Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din finvatamantul
preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobata prin OME nr. 7495/02.12.2024;

= Calendarul mobilitatii personalului didactic de predare din Invatamantul preuniversitar pentru anul
scolar 2025-2026, Anexa 19 la Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare
din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobata prin OME nr. 7495/02.12.2024.
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6. DEFINITII SI ABREVIERI
6.1. Definitii
Competente - ansambluri integrative de cunostinte, deprinderi, motivatii si atitudini care mijlocesc
comportamentul profesional si garanteaza actiunea experta in domenii si in contexte specifice de activitate
pentru profesia didactica.
6.2. Abrevieri

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. PO Procedura operationala

2. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

5. IS] CS Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

4 CAalISJ CS Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-
Severin

5. Metodologie Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare

din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobata prin
OME nr. 7495/02.12.2024

6. Calendar Calendarul mobilitatii personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar pentru anul scolar 2025-2026, Anexa 19 la Metodologia-
cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatamantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobata prin
OME nr. 7495/02.12.2024

9. Concurs Concursul national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate din invajamantul preuniversitar, sesiunea 15 iulie
2025

10 Grafic Graficul in care se poate realiza vizualizarea lucrarii

7. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

7.1. Generalitati

7.1.1 Dupa afisarea rezultatelor finale conform prevederilor Calendarului, candidatii care au participat
la proba scrisa in cadrul Concursului si care au avut lucrarea scrisa valida, transmisa spre corectare in centrele
de evaluare, pot solicita Comisiei judetene de organizare si desfisurare a concursului sa isi vada
lucrarea.

7.1.2 In urma vizualizarii lucrarii candidatii nu pot obtine reevaluarea lucririi si/sau modificarea
notelor acordate.

7.1.3 Pentru organizarea si desfasurarea concursului national, sesiunea 2025, se numeste comisia
judeteana de organizare si desfasurare a concursului, prin decizia inspectorului scolar general, in urmatoarea
componenta:

a) presedinte - inspector scolar general adjunct/ inspector scolar;

b)4-20 secretari - inspectori scolari cu atributii referitoare la managementul resurselor
umane/inspectori scolari/directori;

c) 4-15 informaticieni/analisti programatori;

d) consilierul/consilierii juridic(i) ai inspectoratului scolar;

e) persoanda responsabild cu activitatea de comunicatii virtuale la nivelul inspectoratului
scolar/centrului de comunicare la nivel judetean/nivelul municipiului Bucuresti.

7.1.4 Sediul unde functioneaza Comisia judefeana de organizare si desfasurare a concursului, sesiunea
2025 este Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin.
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7.1.5 Prezenta procedura se aplica intr-o singura sesiune, dupa afisarea rezultatelor finale in cadrul
Concursului, conform Calendarului, precizarilor, termenelor si conditiilor stabilite in sectiunea 7.2 Modul de
lucru.

7.1.6 Prezenta procedurda se posteaza pe site-ul IS] CS la adresa www.isjcs.ro - MANAGEMENTUL
RESURSELOR UMANE-Mobilitate personal didactic de predare 2025-2026/Noutati/, precum si la sectiunea
12.Concurs de titularizare 2025 si devine aplicabila imediat dupa publicarea si afisarea rezulatelor finale de
catre MEC, conform precizarilor din Metodologie.

7.2. Modul de lucru

7.2.1 Candidatul care a participat la proba scrisa in cadrul Concursului si care a avut lucrarea
scrisd valida, incarcata in platforma de evaluare in vederea corectarii in centrele de evaluare, se
adreseaza in scris Comisiei judetene de organizare si desfasurare a concursului, (Anexa 1).

7.2.2 Cererea completata si semnatd, insotitd de copia dupa cartea/buletinul/adeverinta de
identitate se depune fie letric la Secretariatul IS] CS, fie se transmite on-line, in format scanat .PDF pe
adresa de e-mail titularizare@isjcs.ro , dupa afisarea rezultatelor finale, conform programului
precizat in ANUNTUL POSTAT pe site-ul IS] CS la adresa www.isjcs.ro - MANAGEMENTUL RESURSELOR
UMANE-Mobilitate personal didactic de predare 2025-2026/Noutati/.

Perioada dedicata pentru inregistrarea cererii de catre candidati este 31 iulie - 01 august
2025 (pana la ora 12.00).

7.2.3 In cazul transmiterii cererii in format online, se va transmite petentului, dand reply,
numarul de inregistrare al cererii.

7.2.4 Dupa Inregistrarea cererilor In perioada dedicata precizata la pct. 7.2.2 din prezenta
procedura, Comisia judeteand pentru organizarea si desfasurarea concursului va centraliza cererile
pentru vizualizarea lucrarilor scrise, incarcate pe platforma si evaluate si elaboreaza Graficul privind
vizualizarea lucrarilor scrise de catre candidati in perioada 7- 8 august 2025. (Anexa 2).

7.2.5 Presedintele comisiei judetene pentru organizarea si desfasurarea concursului va
informa Directia Generald Management, Carierra Didactici si Retea Scolard in Invitimantul
Preuniversitar din cadrul Ministerului Educatiei si Cercetarii.

7.2.6 Pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin se va afisa Graficul care
contine informatii privind perioada, intervalul orar zilnic si locatia pentru vizualizarea lucrarilor.

7.2.7 Candidatii vizualizeaza individual lucrarea, in prezenta unui membru din comisia
judeteana, nominalizat de catre presedintele comisiei judetene.

7.2.8 In timpul vizualizirii, candidatilor li se aduce la cunostinta faptul ¢ scopul procedurii
este acela de a constata aspecte privind integritatea lucrarii - lucrarea se regaseste in formatul predat
de acestia si asumat prin semnatura in procesul-verbal si c3, in timpul si dupa parcurgerea acestei
proceduri, nu li se permite fotografierea lucrarii, nu li se elibereaza copii ale lucrarii si nu li se modifica
nota obtinuta.

7.2.9 Persoanelor nominalizate de catre presedintele comisiei judetene in prezenta carora se
vizualizeaza lucrarile li se interzice sa faca aprecieri privind continutul si evaluarea lucrarilor.

7.2.10 Dupa vizualizarea lucrarii proprii de catre candidat se va incheia un proces-verbal cu
privire la derularea procesului de vizualizare a lucrarii scrise.
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8. DISPOZITII FINALE

8.1. Comisia judeteana nu elibereaza copii dupa lucrarile vizualizate.
8.2. Cererea pentru vizualizarea lucrarii proprii va fi transmisa conform modelului din Anexa 1 la

prezenta procedura. Cererile transmise dupa termenul precizat in calendar nu vor fi luate in
considerare.
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9. INREGISTRARI ANEXE

Cod anexa Denumire NI:. . Durata pastrarii
pagini
Anexa 1 DM-DRU-05 Cerere pentru vizualizarea lucrdrii scrise 1 2 ani
proprii
Anexa 2 DM-DRU-05 | Grafic activitati pentru vizualizare lucrare 1 2 ani
h scrisd
Anexa 3 DM-DRU-05 Proces-verbal cu privire la derularea 1 2 ani
B procesului de vizualizare a lucrarii scrise.
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Anexal PO-DM-MRU- 16
CERERE
PENTRU VIZUALIZAREA LUCRARII SCRISE

Subsemnatul/a, (numele) (initiala/initialele  tatalui)

(prenumele complet), adresa de e-mail

telefon mobil ,

CNP

identificat prin BI/CI seria , r. , eliberat la data , de ,

judetul _
inregistrat in aplicatia informatica cu Fisa CS ,
participant/a la proba scrisa din 15 iulie 2025 in cadrul Concursului national de ocupare a posturilor

didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in unitdtile de invatdmdnt preuniversitar, sesiunea iulie, 2025,

in Centrul de concurs nr. - (denumirea unititii de
invitdmant-centru de concurs pentru desfisurarea probei scrise), judetul Caras-Severin, avand nota la proba
scrisa, dupa contestatii, la disciplina de concurs

, solicit

vizualizarea lucrarii scrise in temeiul prevederilor din Procedura operationala PO - MRU - 16 privind
vizualizarea lucrarii de catre candidatii participanti la proba scrisa in cadrul Concursului national
pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din inviatamantul preuniversitar,
sesiunea 15 iulie 2025.

Am luat la cunostinta termenii si conditiile din procedura operationala privind constatarea vizuala, pe
loc, a aspectelor privind integritatea lucrarii in formatul predat si asumat prin semnatura in procesul-verbal
de predare a lucrarii scrise si, de asemenea, c3, in timpul si dupa parcurgerea acestei proceduri, nu mi se va
permite fotografierea/fotocopierea lucrarii, nu mi se va elibera o copie a lucrarii si nu mi se va modifica nota
obtinuta.

Anexez prezentei copia cartii de identitate.

Resita,
Data Semnatura candidat

Catre
Comisia judeteana de organizare si desfasurare a concursului national, sesiunea 2025

(Prezenta cerere, completata si semnatd de cdtre candidat se va Inregistra la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin, fie letric, fie
va fi transmisa prin postd electronica, format .PDF, pe adresa de e-mail secretariat@isjcs.ro, in perioada 31iulie -1 august 2025, dupa
afisarea rezultatelor finale. Numarul de inregistrare al cererii transmise online se comunica prin reply la e-mailul petentului.)
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Graficul privind vizualizarea lucrarilor scrise de citre candidati, in perioada 7- 8 august 2025

Nr. Fisa de Numele si prenumele | Disciplina de Lucrare Data si ora Locatie
crt. | concurs candidatului concurs la valida vizualizarii | ISJCS - sala
proba scrisa transmisa la lucrarii
centrul de
evaluare
DA/NU
1
2
n
Comisia judeteana de organizare si desfasurare a concursului
Presedinte, Secretari,
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Anexa3 PO-DM-MRU- 16

Proces-verbal incheiat cu ocazia vizualizarii lucrarii scrise

PROCES-VERBAL,

Incheiat astazi, , cu ocazia desfasurarii activitatii de vizualizare a lucrarii scrise in cadrul
Concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invatamantul

preuniversitar, sesiunea 15 iulie 2025 de catre candidatul , Fisa de concurs

CS_XXXX, care a obtinut nota , dupa contestatii, la disciplina

Candidatul a luat la cunostinta termenii si conditiile din Metodologia-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobata prin
OME nr. 7495/02.12.2024 si Procedura operationald PO - MRU - 16 privind vizualizarea lucrdrii de cdtre
candidatii participanti la proba scrisd in cadrul Concursului national pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate din invdtdmdntul preuniversitar, sesiunea 15 iulie 2025 ce privesc,
exclusiv, constatarea vizuald, pe loc, a aspectelor privind integritatea lucrarii in formatul predat si asumat prin
semnatura in procesul-verbal de predare a lucrarii scrise in centrul de concurs, iar in timpul si dupa
parcurgerea acestei proceduri, nu i se va permite fotografierea/fotocopierea lucrarii, nu i se va elibera o copie
a lucrarii si nu i se va modifica nota obtinuta.

Candidatul a vizualizat lucrarea scrisa in prezenta membrilor comisiei judetene.

Drept pentru care se incheie prezentul proces-verbal.

Semnatura
Candidat

Presedinte Comisia judeteana de organizare si desfasurare a concursului

Secretar

Secretar

Persoana responsabila cu activitatea de comunicatii virtuale la nivelul inspectoratului scolar
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