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1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII
OPERATIONALE.

Operatiunea Numele si prenumele Functia Data Semnatura
0 1 2 3 4 5
1.1 | ELABORAT | TERCIU MANUELA Inspector scolar 19.05.2025 x Zé/y Lf’/
I N N
1.2.| VERIFICAT | BELCIU PETRU uspectorseolar | 44 45 5025 Ce;
general adjunct
% I 1 ALY A
13| APROBAT | MICLAU ION-LUCIAN nspectorseolar 1 19 05 24024 >/{ w@ \
general A7/ : \
Prin Hotirarea Consiliului de Administratie al ETE] 1% *
1. DOPTA ’ .05.2025 | |- '
4| ADO T _ ISJ CS nr.24 din 20.05.2025 A 025 | | &y
2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEVDURI'I‘ , i
OPERATIONALE 3
Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea Data d.e la c.a.r (f S¢ apllc?l . .
NN e A C .. prevederile editiei sau reviziei
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei e .
] editiei
1 2 3 4
Editia I 18.03.2014
Editia a II-a 21.03.2017
Editia a I1l-a 02.04.2018
EditiaalIV-a 27.03.2019
Editiaa V-a 17.07.2020
Editia a VI-a 21.05.2021
Editia a VII-a 31.05.2022
Documente
Editia a VII-a Legislatie de
Revizia 1 actualizata referintd/mod (72025
de lucru
Documente
Editia a VII-a Legislatie de
Revizia 2 actualizata referintd/mod Anf 2084
de lucru
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Revizia 3 actualizata referintd/mod 20.05.2025
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. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA

CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Scopul Departament/ Functia e T p—
crt difuzirii Compartiment ! st prent
; ) i MICLAU ION-
3.1 | Aplicare ISJ /CCMI Inspector scolar general LUCIAN
32 | Aplicare Currlcvulum si inspectie In§pect0r scolar general BELCIU PETRU
scolard adjunct
3.3 | Aplicare Oficiul juridic Consilier juridic PALEAN IOAN
. ; N - . Conform statului de
3.4 | Aplicare Inspectie scolard Inspectori scolari functii aprobat
(’{rupul i lnera pent.ru . ‘ Conform statului de
3.5 | Informare sistemul de control | Inspectori scolari s
T functii aprobat
managerial intern
Directorii  unitatilor de
invitamant preuniversitar
din judetul Caras-Severin,
membrii Comisiei judetene
3.6 ; fi e [Inscriere M| Postare pe site-ul ISJ Carag Severin
Informare si | invatdmantul primar pentru ; 9 N T
. Transmitere cétre unitatile de invatamant
aplicare anul scolar 2025-2026, e . .
. -~ preuniversitar din judetul Caras-Severin
membrii Comisiiilor de la ’
nivelul unitatilor  de
invitimant de inscriere in
invatdimantul primar pentru
anul scolar 2025-2026
3.7 | Alte scopuri | Audit Auditor -
38 Apl‘lcare si Secretariat Secretar Alina Elena Vit
arhivare
. SCOPUL

Prezenta procedurd stabileste modul in care se organizeazd si se monitorizeazd inscrierea
elevilor in invitimantul primar in etapa a doua in cadrul unititilor de invdfdmant din judetul
Caras-Severin, pentru anul scolar 2025-2026.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd se aplicd la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin i in
unititile de nvatimant preuniversitar din judetul Caras-Severin.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023, cu modificarile si completérile ulterioare efect al
Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6072 din 31 august 2023, privind aprobarea unor masuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de invatdmant preuniversitar si superior, publicat in Monitorul
Oficial nr. 793 din 1 septembrie 2023;

6.2. Metodologia de inscriere a copiilor in invdtamdntul primar pentru anul scolar

2024-2025, aprobati prin O.M.E. nr. 4019/15.03.2024, valabila si pentru anul scolar 2025-2026 si
Calendarul inscrierii in invatdmdntul primar pentru anul scolar 2025-2026, aprobat prin O.M.E.C.
nr. 3435/28.02.2025.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA
7.1.  Definitii ale termenilor utilizati

Nr.crt. | Termenul Definitia
1. Circumscriptie scolard | Totalitatea strazilor arondate unitatii de invatdmant formeaza
circumscriptia scolard a unitatii de invatdmant respective.
2 Procesare Prelucrarea datelor introduce in computer
3. Marcare Acceptare
4. Inmatriculat Inregistrat
5. Recenzat Cuprins 1n recensamant
6. Criterii specifice Principiu characteristic de selectare
7. Locuri disponibile Se consider locuri disponubile, pe langd locurile rdmase
neocupate dupd a doua fazd de repartizare, si locurile copiilor
din circumscriptia scolard respectivd, care au fost
inmatriculati la o altd scoald, in faza a doua de inscriere, sau
care nu s-au inscris in nicio unitate de invafdmant in aceasta
etapa.
7.2.  Abrevieri
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. ISJ CS Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
2. CA Consiliul de Administratie
3. CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald
8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

8.1 Generalitati

Dupi incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru
a doua etapi de inscriere (23 mai 2025- 29 mai 2025), unititile de invétdmant analizeazd si
solutioneazi cererile parintilor, aplicand o procedurd specificd elaboratd de inspectoratul scolar, pe
baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile.

Procedura specifici mentionatd este comunicatd prin afisare la unitatile de invédtdmant si pe
site-ul inspectoratului, conform calendarului inscrierii.

Comisia judeteani are obligatia de a informa M. E. C. cu privire la procedura mentionata.
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8.2. MOD DE LUCRU
Nc.crt. | Etapa Descrierea operatiunilor Termene
| Afisarea Afisarea in unititile de invatamant si pe | 22.05.2025
candidatilor site-ul inspectoratului scolar a copiilor
inmatriculati in | inmatriculati in etapa I si a numdérului de
etapa 1 si a | locurirdmase libere.
locurilor
disponibile
2. Comunicarea Comunicarea, prin afisare la unitatile de | 22.05.2025
procedurii invatamant si pe site-ul ISJ Caras-Severin, a
specifice de | procedurii specifice de repartizare a copiilor
inscriere in | pe locurile disponibile, elaboratda de
etapa a doua inspectoratul scolar;
-Informarea Ministerului Educatiei de catre
Comisia judeteana de inscriere cu privire la
procedura specificd de repartizare a copiilor
pe locurile disponibile, in etapa a doua;
3. Depunerea Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi | 23.05.2025-
cererilor de intr-o unitate de Invatdmant in prima etapd de | 29.05.2025

inscriere in etapa
a doua

inscriere sau care nu au participat la aceasta
etapd completeazd o cerere-tip de inscriere
in cea de-a doua etapdi, pentru locurile
disponibile afisate.

- In cererea-tip de inscriere pentru etapa
a doua, parin{ii vor completa, in ordinea
descrescitoare a preferintelor, maximum trei
optiuni pentru unitatile de invatamant la care
mai existd locuri disponibile.

- Depunerea cererii-tip de 1inscriere pe
locurile libere, se poate face on-line,
transmitere prin e-mail, prin posta sau la
secretariatul unititii de invitimant aflata
pe prima pozitie dintre cele trei optiuni
exprimate pentru etapa a doua.

- Unitatile de invdtaméant care nu mai au
locuri disponibile nu pot primi cereri tip
de inscriere pentru etapa a Il-a.

- Pe langi cererea-tip, parintele/tutorele legal
depune la unitatea de invatamant: copie dupd
certificatul de nastere al copilului, rezultatul
dezvoltdrii copilului (doar pentru copiii
care nu au frecventat gridinita sau care
au venit din striinitate) sau recomandarea
de 1nscriere in clasa pregatitoare ( pentru
copiii care au frecventat gradinita, dar
implinesc varsta de 6 ani in perioada
1 septembrie 2025-31 decembrie 2025-
(dupd caz), documente care dovedesc
indeplinirea  criteriilor de  departajare
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generale/specifice, precum si declaratia-tip
pe proprie raspundere cu privire la
veridicitatea informatiilor introduse in
cerere. —
Anexa 3
4, Validarea Validarea cererilor-tip de inscriere se face la | 30.05.2025-
cererilor-tip de | unitatea de Invatamant aflata pe prima pozitie | 05.06.2025
inscriere din cele trei optiuni exprimate pentru etapa a

doua, in prezenta parintelui si a cel putin unui
membru din comisia de inscriere sau prin
intermediul mijloacelor electronice si constd
in  compararea datelor furnizate de
parinte/tutore  legal instituit/reprezentantul
legal.

Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste
conform legii si atrage pierderea locului
obtinut prin frauda.

3. Procesarea - Ocuparea locurilor disponibile la unitatea | 06.06.2025-
cererilor —tip de | de invatdmant la care a fost depusd cererea | 09.06.2025
inscriere depuse | pentru etapa a doua de inscriere se face in
pe prima optiune | ordinea  opfiunilor  exprimate,  prin
Optiunea I aplicarea  criteriilor de departajare
generale si specifice.

- In plenul comisiei se finalizeazi situatia:
stabilirea copiilor declarati admisi in unitatea
de invdtamant, respectiv a cererilor respinse,
din lipsa de locuri si se incheie un
proces-verbal, care rdmane la dosarul
comisiei.

- Se afiseaza la unitatile scolare si pe site-ul
ISJ Caras-Severin lista finala a copiilor
admisi si lista cuprinzand cererile respinse,
pentru fiecare scoald marcata ca fiind prima
optiune.

- Se scaneazi documentele din dosarul
elevilor respinsi (copie certificate de nastere,
rezultatul evaluarii psihosomatice — dacé este
cazul, documente justificative referitoare la
criteriile generale si specifice stabilite de
scolile corespunzdtoare optiunilor 2 si 3)
Comisia de inscriere din fiecare unitate
scolari  va  transmite  citre ISJ
Caras-Severin, in format electronic, la
adresa de e-mail
clasapregatitoare.isjcs@gmail.com:

- centralizarea cererilor respinse, 1in
formatul din Anexa 1;

- dosarul cu documentele scanate ale
fiecarui elev respins;
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- procesul-verbal realizat la sedinta
comisiei de inscriere, insotit de decizia
comisiei de finscriere din unitatea de
invatamant (scanat)

Comisia judeteand de coordonare a Tnscrierii
in Invatimantul primar directioneazé dosarele
(cu documentele justificative), citre scolile
aflate pe a doua pozitie din cele trei optiuni;
6. Procesarea -Ocuparea locurilor la aceste unitdti de | 10.06.2025
cererilor —tip de | invatamant (optiunea a Il-a) se realizeaza in
inscriere depuse | ordinea stabilitd prin aplicarea criteriilor de
pentru a doua departajare, generale i specifice, 1n
optiune conformitate cu art. 10 din Metodologia de
Optiunea a Il-a | inscriere a copiilor in fnvafdmantul primar,
in anul scolar 2024- 2025, valabili si pentru
inscrierea in anul scolar 2025-2026.
-Aplicarea criteriilor si stabilirea listei
copiilor declarati admisi in unitatea de
invdtdmant respectivd, precum si a listei
cererilor respinse, din lipsd de locuri, se face
in plenul comisiei si se consemneaza intr-un
proces-verbal, care raméne la dosarul
comisiei.

-Se afiseaza la unitatile scolare si pe site-ul
IS] Caras-Severin lista finald a copiilor
admisi si lista cuprinzand cererile respinse,
pentru fiecare scoald marcatd ca fiind a doua
optiune.

Comisia de inscriere din fiecare unitate
scolardi  va  transmite cdtre ISJ
Caras-Severin, prin fax si in format
electronic, la adresa de mail
clasapregatitoare.isjcs@gmail.com-
centralizarea  cererilor  respinse, 1in
formatul din Anexa 2;

- procesul-verbal realizat la sedinta
comisiei de fnscriere, insotit de decizia
comisiei de finscriere din unitatea de
invatimant (scanat)

- Comisia judeteand de coordonare a inscrierii
in Invitimantul primar directioneaza dosarele
(cu documentele justificative), citre scolile
aflate pe a treia pozitie din cele trei optiuni;
7. Procesarea -Ocuparea locurilor la aceste unitdfi de 11.06.2025
cererilor —tip de | invatamant (optiunea a III-a) se realizeazd in
inscriere depuse | ordinea stabilitd prin aplicarea criteriilor de

pentru a treia departajare, generale si specifice.

optiune -Aplicarea criteriilor si stabilirea listei
Optiunea copiilor declarati admisi in unitatea de
a Ill-a invitdimant respectivd, precum si a listei

cererilor respinse, din lipsd de locuri, se face
6
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in plenul comisiei si se consemneaza intr-un
proces-verbal, care ramédne la dosarul
comisiei.
-Se afiseazd la unitdtile scolare si pe site-ul
ISJ] Caras-Severin lista finald a copiilor
admisi si lista cuprinzdnd cererile respinse,
pentru fiecare scoald marcatd ca fiind a treia
optiune.
Comisia de inscriere din fiecare unitate
scolara  va  transmite  citre ISJ
Caras-Severin, prin fax si in format
electronic, la adresa de mail
clasapregatitoare.isjcs@gmail.com
-Procesul-verbal realizat la sedinta comisiei
de inscriere, insotit de decizia comisiei de
inscriere din unitatea de Inviatimant.
(scanat)
8. Comunicarea La fiecare unitate de invatamant se afiseazd | 12.06.2025
rezultatelor listele finale cu copiii inscrisi in clasa
finale pregatitoare.
9, Verificarea Inspectoratul ~ scolar  centralizeazd  si | 01.09.2025
datelor — solutioneaza cererile parintilor copiilor care | 02.09.20235
inscrierea tuturor | nu au fost inca inscrisi la vreo unitate de
copiilor la scoald | invatdmant.
Inspectoratul scolar solutioneaza orice situatie
referitoare la 1inscrierea in invatdmantul
primar, la propunerea Comisiei judetene de
inscriere in invdtdmantul primar, prin
Hotéarare a Consiliului de Administratie al IS]
Caras-Severin.
10. | Afisarea la La fiecare unitate de invatamant se afiseazd | 03.09.2025
fiecare unitate de | listele finale cu copiii inscrisi in clasa
invatamant a pregatitoare, distribuiti in fiecare clasd
listelor cu elevii | pregititoare, conform Procedurii de distributie
distribuiti in aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu,
fiecare clasd aprobatd prin O.M.E. nr. 3945/1.03.2024.
pregétitoare
8.3. Dispozitii finale
e Copiii care trebuie si isi facd debutul scolar in anul 2025-2026, dar care nu au fost inmatriculati
sau nu au participat la etapele anterioare de inscriere, vor fi distribuiti de comisia judeteand cu
respectarea interesului educational al copilului, a prevederilor prezentei metodologii si findnd cont
de solicitarile parintilor. Distribuirea acestora se face la scoala de circumscriptie sau la altd unitate
de Invatimant pentru care opteaza parintele, pe locurile dlspomblle
e In cazul in care pentru o unitate de invatamént existd mai multe cereri decat locuri libere,
departajarea se face in functie de criteriile generale si specifice.
e Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald va continua si asigure, la solicitarea

parintilor, serviciile de evaluare a dezvoltarii copiilor, inclusiv dupa incheierea perioadei de evaluare
previzute in calendarul Inscrierii. Avand in vedere faptul cd, din punct de vedere psihosomatic
schimbirile care intervin la varsta de 5 — 6 ani sunt continue, si, in unele situatii, alerte, la solicitarea
scrisd a parintilor/ tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali, copiilor care au primit aviz

7



INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

MINISTERUL EDUCATIEI
SI CERCETARII

negative de inscriere in clasa pregétitoare, respectivii copii pot fi reevaluati de cdtre CJRAE, dupa
un interval de timp de aproximativ 6 luni.

e La solicitarea scrisd a parintilor/ tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali, in cazul in care
copiii acestora nu au primit recomandarea pentru inscrierea in clasa pregititoare pot sd se adreseze
in scris unitatii de Tnvatdmant prescolar pentru eliberarea recomandarii prevazute la art. 33 alin.4 din
O.M.E. NR. 4019/15.03.2024, inclusiv dupa fincheierea perioadei de evaluare prevazute in
calendarul inscrierii.

9. RESPONSABILITATI
9.1. Comisia judeteani de inscriere:

e organizeazi, monitorizeaza si raspunde de modul de desfasurare a actiunilor de inscriere in etapa a
doua a copiilor in invatdmantul primar in judetul Caras-Severin, in conformitate cu prevederile legale;

e asigurd informarea cadrelor didactice, a parintilor si a publicului larg cu privire la actiunile de
inscriere a copiilor in etapa a doua in invdtdmantul primar;

e verificd modul de aplicare si de respectare a criteriilor specifice de departajare, propuse de unitdtile de
invitimant in a doua etapa de inscriere;

e mentine in permanentd legatura cu Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald
Caras-Severin;

e centralizeazd si solutioneazd cererile parintilor copiilor care nu au fost inscrisi la vreo unitate de
invitamant, dupa finalizarea primei etape de inscriere;

e la sfarsitul fiecarei faze de inscriere corespunzétoare optiunilor marcate de périntii copiilor care se
inscriu in etapa a doua monitorizeaza si coordoneaza afisarea, la unitdtile de Invatdmant si pe site-ul
ISJ, a listei copiilor inmatriculati si a locurilor rdimase disponibile;

e instruieste persoanele care fac parte din comisiile de inscriere din unitdtile de invatdmant cu privire la
procedura referitoare la a doua etapd a Inscrierii;

e informeazi comisia nationala din cadrul M.E.C. cu privire la aceasta procedura;

e se asigurd ca toti copiii care trebuie sa isi faci debutul scolar in anul scolar 2025 — 2026 sunt
inscrisi intr-o unitate de invatimént in invitiméantul primar si face demersurile legale pentru a
asigura participarea la educatie a acestora;

e celaboreaza si transmite la M.E.C. raportul cu privire la modul de desfdsurare a procesului de inscriere a
copiilor in invatdmantul primar, in termen de 10 zile de la incheierea ultimei etape de inscriere.

9.2. Consiliul de Administratie al Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

o Aproba procedura.

o Solutioneazi toate situatiile referitoare la inscrierea in invatdmantul primar copiilor care nu au fost
inscrisi la vreo unitate de invatimaént, la propunerea Comisiei judetene de inscriere in invdtdmantul
primar.

10. ANEXE

Nr. anexi Denumire document
Anexa nr. 1 | Tabel cuprinzind cererile nesolutionate pentru scolile aflate pe prima optiune
Anexa nr. 2 | Tabel cuprinzind cererile nesolutionate pentru scolile aflate pe a doua optiune
Anexa nr. 3 | Declaratie pe propria raspundere a parintelui/tutorelui legal
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ANEXA 1
Tabel cuprinzind cererile nesolutionate in scolile aflate la prima optiune
Nr. | Numele si prenumele CNP Optiunea 2 Optiunea 3
crt. elevului (Denumirea (Denumirea
unititii scolare) unitatii scolare)

ANEXA 2

Tabel cuprinzind cererile nesolutionate in pentru scolile aflate la a doua optiune

Nr. | Numele si prenumele CNP Optiunea 3
crt. elevului (Denumirea unititii scolare)
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ANEXA 3
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/Subsemnata, .o , périntele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal al copilului ....coovvvreveeiiiciiiiiciicee , domiciliat(d) in localitatea
............................................ N | RN R—— | | (TI ,| NN - . SR |, M-
judetul/sectorul ........ccoovevrerernenne. , legitimat(d) cu ..... =g R | N , declar pe propria raspundere ci

datele si informatiile cuprinse in cererea-tip de inscriere in invatimantul primar sunt corecte.

Totodatd, declar ca am inteles urmétoarele:

* validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire cererea-tip
de inscriere, transmise fn copie simpld prin e-mail sau prin postd, conform Calendarului inscrierii in
invdtamantul primar pentru anul scolar 2025-2026, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei si cercetarii
nr. 3435/28.02.2025;

* la data comunicatd de inspectoratul scolar/unitatea de invdtdmant voi prezenta la secretariatul
unitdfii de 1Invdfdmant documentele care au stat la baza Inscrierii fiicei mele/fiului meu
................................................................................... in invdfdmantul primar, inclusiv avizul de la medicul
de familie/medicul scolar din care rezulta faptul ca fiica mea/fiul meu este aptd/apt de scoal.

Cunoscénd prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere si

sub sanctiunea nulitagii inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

Semnatura ......ccovveeee. Data ....eeveeereeereeenannn,

Unitatea de TNVAAMANL ......ccovvviirireirieirieceeeee et

prelucreazd datele dumneavoastrd personale in conformitate cu prevederile Regulamentului general privind
protectia datelor, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul
ministrului educatiei nr. 4019/15.03.2024. Datele dumneavoastrd cu caracter personal sunt prelucrate
pentru indeplinirea obligatiilor legale care 1i revin operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) si €) din
Regulamentul general privind protectia datelor.
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11. CUPRINS

Numaérul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
componentei in
cadrul procedurii
operationale
1. Lista responsabilitailor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau dupi caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul 2
5. Domeniul de aplicare 2
6. Documente de referinta 3
7. Definitii si abrevieri 2-3
8. Descrierea activitatilor — Generalitati/ Modul de lucru 4-7
9. Responsabilitéti 8
10. Inregistrari anexe 9-10
11. Cuprins 11
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