INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

CARAS-SEVERIN

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

APROBATA
prin HCA al ISJ CS nr. 20/29.04.2025

Avizata
in Comisia paritara de la nivelul I.S.]. Caras-Severin,
intrunita in data de 16.04.2025

FISA DE (AUTO)EVALUARE PENTRU PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR — SESIUNEA 2025

ADMINISTRATOR PATRIMONIU

privind acordarea gradatiei de merit in conformitate cu Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetirii nr. 3745 din 08.04.2025
Criteriile de evaluare pentru perioada 01.09.2019-31.08.2024 sunt cuprinse in grila de mai jos

NUME $1 PIENUINIC ....eeenveneieveeienieiesiieteeeeie ettt seenee e eeeenes

FUNCHia: «eeeeeceee e Specialitatea .........cceveereeeeeiiiiieie e

Vechimea Tn TnVAtAMANE © ....ooovieviiiiiiierieeieeceeeeee

Calificativul obtinut: 2019-2020: ................... ; 2020-2021: ..o ; 2021-2022: ... ; 2022-2023: ..o ; 2023-2024: ...
Punctajul obtinut la autoevaluare: ..........cccccoevveeeerrennee. ; Semnatura candidatului @ ..........ccoceoiiiiiiiiinnns

Punctajul obtinut in urma evaluarii de catre consiliul conultativ/SUBCOMISIE: ........ccoiviiiiiiiiiieei e

Criterii Punctaj Auto Evaluare Evaluare | Evaluare
maxim evaluare| Consiliul Comisie Comisie
Consultativ/| Judeteani| Contestatii
subcomisie
1. Criteriul activitatilor complexe cu valoare instructiv-educativa 80 puncte
a) Indeplinirea 100% a sarcinilor corespunzitoare functiei din fisa postului: 36 puncte

> Intocmirea planului anual de achizitii publice si fundamentarea in baza
referatelor de necesitate a proiectului de buget: 16 puncte

Documente doveditoare ( pentru fiecare an in parte): copie xerox dupd prima si ultima

pagind a PAAP si adeverinte eliberate de conducatorul unitatii

» Elaborarea documentatiei necesard obtinerii autorizatiilor pentru :
prevenirea si stingerea incendiilor, autorizatiilor sanitare, autorizatiilor
sanitar veterinare, a celor pentru situatii de urgenta: 10 puncte

Documente doveditoare ( pentru fiecare an in parte).: copie xerox dupa autorizatiile
obtinute, decizii, alte documente doveditoare.

» Participarea la organizarea si desfasurarea inventarierii anuale a patrimoniului:
10 puncte
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Documente doveditoare ( pentru fiecare an in parte): copie xerox dupd decizia de
inventariere, declaratia de inventar, centralizator inventar, proces verbal de
inventariere anuald a patrimoniului.

b) Tndeplinirea 100% a sarcinilor stabilite de conducerea institutiei, nespecifice
postului si necuprinse in fisa postului (pentru a caror desfasurare exista dovezi):
» Participarea Tn comisii pentru organizare concurs ocupare post in unitatea de
invatamant in care se desfasoara activitatea: 5 puncte
» Participarea 1n alte comisii organizate la nivelul unitatii de invatamant in care
se desfasoara activitatea: 5 puncte

Documente doveditoare: copii xerox dupa decizia interna sau adeverinta eliberata de
conducerea unitdtii de invatamant.

10 puncte

c) Nivelurile de invatamant existente in unitatea scolara:

Prescolar: 0,20 puncte
Primar: 0,45 puncte
Gimnazial: 0,45 puncte
Liceal: 0,45 puncte

Professional: 0,35 puncte

Postliceal: 0,20 puncte

Invatamant special: 0,45 puncte

alte servicii auxiliare: CCD, cluburi sportive, palatele copiilor, cluburile
elevilor : 0,45 puncte

Documente doveditoare (pentru fiecare an in parte): copii xerox: plan de scolarizare,
raport SIIR cost standard

YVVVVVVVY

» Complexitatea muncii, in functie de numarul cladirilor aflate Tn
patrimoniul institutiei: - intre 1 — 3 cladiri: 1 punct

» 4 cladiri sau peste 4 cladiri: 2 puncte
(se probeaza cu adeverinta eliberata de unitatea de invatamant)

6 puncte
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d) Existenta la nivelul unitatii de invatamant a activitatilor de autofinantare si venituri
proprii:
» Internat — 0,5 puncte
» Cantina — 0,5 puncte
» Alte venituri din proprietate (arenda, chirii ocazionale, donatii si
sponsorizari etc) — 3 puncte
Documente doveditoare: adeverinte eliberate de conducerea unitdatii.

4 puncte

e) Verificarea in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii operatiunilor supuse
activitatii specifice (viza de compartiment) — pentru administrator patrimoniu
Documente doveditoare: adeverinte eliberate de conducerea unitdatii.

2 puncte

f) Colaborarea cu ONG-uri, agenti economici si alte institutii:
» Colaborarea cu ONG-uri, agenti economici si alte institutii — 2 puncte

Documente doveditoare: - adeverinte eliberate de ONG-urile respective, agentii

economici si alte institutii.

2 puncte

g) Colaborarea cu ISJ Caras-Severin, CCD, Primarii, Consiliul Judetean si alte
institutii subordonate ME:
» Transmiterea la timp si corect a situatiilor solicitate de ISJ Caras-Severin/
Primarie/ Consiliul Judetean — 5 puncte
» Participarea in comisii de examen/contestatii pentru ocuparea posturilor
vacante — 5 puncte
» Participarea in comisii de verificare si control organizate de ISJ Caras-
Severin - 10 puncte
Documente doveditoare: - adeverinte eliberate de conducerea unitatii de invatamadnt, de

ISJ Caras-Severin, Primarii sau Consiliul Judetean/ adrese de numire in comisii.

20 puncte

2. Criteriul privind performante deosebite in inovarea didactici/management
educational

40 puncte

a) Participarea la elaborarea de regulamente, indrumatoare, proceduri avizate de CA
(pentru compartimentul din care face parte persoana evaluata);
Documente doveditoare — copii xerox dupa fila in care apare numele candidatului.

5 puncte

b) Contributii la elaborarea de documente si materiale scolare avizate de ISJ
Carag-Severin sau ME
» Contributii in diferite colective la elaborarea de documente, plan de paza,

plan PSI, pliante prezentare, etc la nivelul institutiei

5 puncte
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Documente doveditoare — copii xerox dupa documentele elaborate si avizate unde
apare numele candidatului si adeverinte eliberate de conducdatorul institutiei.

c) Publicatii
» Atrticole publicate in reviste din domeniul educatiei sau al specialitatii
Documente doveditoare- copii xerox dupa articolele publicate.

5 puncte

d) Activitate desfasurata in cadrul comisiei de achizitii publice:
» Responsabil SICAP
Documente doveditoare — copii xerox dupa documentele doveditoare, adeverintd,
decizie

5 puncte

e) Activitatea desfasurata, in urma solicitarii ISJ CS/ME
» Responsabil resurse materiale SIHR
Documente doveditoare — copii dupa adeverinte ISJ CS | ME si alte documente
doveditoare.

5 puncte

f) Participarea la cursuri de formare profesionald - perfectionare si nivelul de pregatire
profesionala:
» Master/postuniversitar Tn specilitatea postului — 5 puncte
» Studii universitare n specialitatea postului — 5 puncte
» Cursuri de perfectionare — 5 puncte
Documente doveditoare: - copii xerox dupd diplomd / adeverintd

15 puncte

3. Criteriul privind activititile extracurriculare si implicarea in proiecte/programe
de formare profesionala

15 puncte

a) Participarea la realizarea de proiecte europene, proiecte internationale care au
ca obiective performanta scolard, progresul scolar, dezvoltarea competentelor
si abilitatilor prescolarilor si elevilor, educatia civica, educatia complementara,
formarea personalitatii prescolarilor si elevilor, dezvoltarea capacitatii de adaptare
la schimbare, dezvoltarea profesionala a cadrelor didactice

a 1) Participare la proiecte validate n calitate de membru al echipei de proiect -

2 puncte

a 2) Participare la proiecte validate in calitate de colaborator al echipei de proiect —

1 punct

Documente doveditoare- adeverinte si copii xerox dupd contractele incheiate si
alte_documente justificative

3 puncte
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b) Participarea la organizarea de concursuri, spectacole, expozitii, concerte, festivaluri 7 puncte
la nivel international, national, regional, judetean si local incluse in programul de
activitati sau 1n calendarul inspectoratelor scolare /M.E.

» pentru participarea la activitati la nivel judetean /local, se acorda — 2 puncte

» pentru participarea la activitati la nivel national/regional, se acorda — 2 puncte

»  pentru participarea la activitati la nivel international , se acordad — 3 puncte
Documente doveditoare — copii xerox dupa diplome sau adeverinte,

C) Participarea/initiere de proiecte/programe realizate in parteneriat intre unitati de 5 puncte
invatamant/ISJ Caras-Severin si asociatiile reprezentative de parinti/comunitate
locald/operatori economici

Documente doveditoare — copii xerox dupd diplome sau adeverinte.

4. Criteriul privind contributia la dezvoltarea institutionala 15 puncte

a) Participare la realizarea unor activitati pentru atragerea de finantari extrabugetare 5 puncte
pentru unitate programe, proiecte, centre de documentare si informare, laboratoare
etc., avand ca efect cresterea calitatii institutiei si a procesului de predare-invatare-
evaluare, a bazei didactico-materiale.

Documente doveditoare — adeverinte eliberate de conducdtorul institutiei

b) Realizarea de proiecte si programe extracuriculare cu finantare extrabugetara, avand 3 puncte
drept obiectiv cresterea calitdtii procesului de invatamant si dezvoltarii
institutionale

Documente doveditoare — adeverinte eliberate de conducdtorul institutiei

C) Realizarea unui progres in privinta dotarii spatiilor scolare, a achizitionarii 5 puncte
mijloacelor de invdtdmant si a auxiliarelor curicurale, conform nevoilor
comunitatii scolare si tintelor de dezvoltare stabilite prin proiectul de dezvoltare
institutional

Documente doveditoare — adeverinte eliberate de conducdtorul institutiei.

d) Realizarea de parteneriate institutionale cu unitati/institutii in concordanta cu 2 puncte
nevoile comunitatii scolare si cu tintele stabilite si/sau implicarea in activitati din
cadrul acestora

Documente doveditoare — adeverinte eliberate de conducdtorul institutiei

TOTAL 150 puncte

*Pentru fiecare subcriteriu pentru care suma punctajelor detaliate este mai mare decat punctajul total acordat subcriteriului, se
acorda punctajul maxim.
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NOTA:

» Se accepta doar documente justificative emise de unitati de invatamant preuniversitar, de institutii de invatamant superior, de
inspectorate scolare, case ale corpului didactic, centre de excelenta, CJRAE/CMBRAE precum si de Ministerul Educatiei si Cercetarii
si de institutiile si unitatile care functioneaza in subordinea sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetarii, conform Hotararii
Guvernului nr. 731/2024 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetarii cu modificarile si completarile
ulterioare, respectiv de parteneri sociali ai Ministerului Educatiei si Cercetarii.

» Documentele emise de alte institutii, organizatii non guvernamentale, sau organisme institutionale pot fi depuse si acceptate ca
documente justificative numai in conditiile in care sunt vizate prin semnatura/certificate de directorul unitatii de invatamant sau de
un reprezentant al inspectoratului scolar (ex: inspector scolar care coordoneaza disciplina/ domeniul, inspector scolar general adjunct,
inspector scolar general).

Punctaj Autoevaluare

Punctaj Evaluare Consiliul
Consultativ/ Subcomisie

Punctaj Evaluare Comisie
Judeteana

Punctaj Evaluare Comisie
Contestatii

PUNCTAJ TOTAL

Candidat

Inspector scolar
coordonator

Presedinte Comisie
Judeteana

Presedinte Comisie de
Contestatii

NUME SI PRENUME

SEMNATURI
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