INSPECTORATUL SCOLAR

JUDETEAN CARAS-SEVERIN MINISTERUL EDUCATIEI

RIN

HOTARAREA NR. 41
din 30.09.2024

Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin, constituit prin
Decizia nr. 666/02.09.2024 a Inspectorului Scolar General, profesor lon-Lucian MICLAU, numit prin
Ordinul ministrului educatiei cu nr. 6242/28.08.2024

in temeiul:
» Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6072 din 31 august 2023 privind aprobarea unor misuri
tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invatiméant preuniversitar si
superior, publicat in Monitorul Oficial nr. 793 din 1 septembrie 2023;
> Art. 3 si art. 8 alin. (2) din Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a
inspectoratelor scolare, aprobat prin Ordinul MECTS nr. 5.530/5 octombrie 2011, cu
modificdrile si completérile ulterioare;
> Art. 7, 10, 11 alin.(1) din Regulamentul de organizare $i functionare a Consiliului de
Administratie al Inspectoratului  Scolar Judetean Caras-Severin, Anexa 1 la
Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Caras-
Severin;
Luénd in considerare:

> rezultatul votului, asa cum este consemnat in procesul-verbal al sedintei Consiliului de
Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin din data de 30.09.2024;
Potrivit drepturilor conferite de lege si regulamentele scolare in vigoare, emite prezenta:

HOTARARE

Art.1. Se aprobd Procedura operationald privind aprobarea completdrii/finalizdrii, intocmirii §i
eliberdrii duplicatelor actelor de studii in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin, in
anul scolar 2024-2025, COD: ISJ-04, editia I, revizia -6, conform Anexei 1 la prezenta hotérare.

Art2. Se aprobd Procedura operationald privind evaluarea anuald a activitdtii
directorilor/directorilor adjuncti din unititile de invdtimdnt preuniversitar din judetul Caras-
Severin, COD: DM-MI-05, editia 11, revizia 3, conform Anexei 2 la prezenta hotdrére.

Art3. Se aprobd Procedura operationali privind aprobarea organizdrii §i desfdsurdrii
concursurilor/testirilor in unitdtile de invdtimant preuniversitar de stat pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacantate in timpul anului scolar 2024-2025, COD : PO-DM-MRU-06, editia I,
revizia 4, conform Anexei 3 la prezenta hotarare.

Art.4. Se aproba modificarea planului de scolarizare pentru anul scolar 2024-2025 prin suplimentarea
cu o clasd de invatimdnt primar (clasd pregdtitoare) si suplimentarea numdrului de posturi cu 1,21
norme (1,00 post de institutor/profesor pentru invitimdnt primar; 0,11 post educatie fizicd si sport;
0,05 post limba modernd englezd; 0,05 post religie ortodoxd), urmare a solicitdrii cu nr.
1893/30.09.2024, transmisd de Liceul Tehnologic ,Decebal” Caransebes si inregistratd la
Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. 8151/30.09.2024.

Art.5. Se aproba modificarea planului de scolarizare pentru anul scolar 2024-2025 prin scindarea
clasei a Il-a A si publicarea unui post de institutor/profesor pentru invdtdmdnt primar, urmare a
solicitdrii cu nr. 95/12.09.2024, transmisd de Scoala Gimnaziald Nr. 3 Otelu Rosu si inregistratd la
Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. 7647/12.09.2024.
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Art.6. Se aprobi micsorarea duratei pauzei mici cu 5 minute si micsorarea duratei pauzei mari cu 10
minute, pentru anul scolar 2024-2025, urmare a solicitérii cu nr. 1265/24.09.2024, transmisd de
Centrul Scolar de Educatie Incluzivi Caransebes si inregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean
Carag-Severin sub nr. 8068/25.09.2024.

Art.7. Se aprobi Lista nominald cu cadrele didactice propuse pentru corpul de metodisti, la nivelul
Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin, pentru anul scolar 2024-2025, urmare a referatului
inregistrat la Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin sub nr. 8155/30.09.2024, conform Anexei 4 la
prezenta hotérare.

Art.8. Se aproba scoaterea la concurs a unui post de bibliotecar (vacant prin pensionare anticipatd
fncepind cu 01.10.2024), urmare a solicitarii cu nr. 1863/24.09.2024, transmisd de Liceul Teoretic
,sIraian Vuia” Resita si inregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr.
8005/24.09.2024.

Art.9. Se aprobi transformarea postului 1 normi Bibliotecar I M in 1 norma Bibliotecar I S,
urmare a solicitérii cu nr. 279/23.09.2024, depusa de Colegiul National ,,Diaconovici Tietz” Resita si
inregistrata la Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin sub nr. 7970/23.09.2024.

Art.10. Se aproba organizarea concursului pentru 0,50 normd Secretar institutie unitate de
invdtamdnt II M, urmare a solicitérii cu nr. 3829/23.09.2024, transmisa de Liceul Tehnologic ,,Clisura
Dunirii” Moldova Noui si inregistrati la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr.
7965/23.09.2024.

Art.11. Se acorda avizul pentru modificarea planului de scolarizare pentru anul scolar 2024-2025 si
suplimentarea cu 1 loc la clasa I, invdtdmdnt cu frecventd redusd, sub rezerva aprobdrii Ministerului
Educatiei, urmare a solicitarii cu nr. 430/27.09.2024, transmisd de Scoala Gimnaziali ,,Mihai Peia”
Resita si inregistrata la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. 8150/30.09.2024.

Art.12. Se aprobi inceperea cursurilor la ora 8.30 la Scoala Gimaziald Bdutar §i structurile
arondate, in anul scolar 2024-2025, urmare a solicitarii cu nr. 934/24.09.2024, transmisd de Scoala
Gimazialdi Bautar si inregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr.
7997/24.09.2024.

Art.13. Se aproba modificarea Proiectului de incadrare 2024-2-25 al scolii prin adaugarea unei ore
de Religie ortodoxd la structura Scoala Primard Bucova, urmare a solicitirii cu nr. 943/26.09.2024,
transmisa de Scoala Gimaziald Bautar si inregistratd la Inspectoratul $colar Judetean Caras-Severin
sub nr. 8077/26.09.2024.

Art.14. Se aproba sumele defalcate din taxa pe valoarea addugatd pentru finantarea invatamdéntului
particular si cel confesional, acreditate, destinate finantirii de bazd potrivit prevederilor Legii
nr.198/2023, conform anexei nr.5 din O.U.G.nr.113/2024 din care:

e Finantarea cheltuielilor cu bunuri si servicii pentru Intretinerea curenti a unitatilor de
invatdmant particular si cel confesional acreditate conform anexei nr.1 in suma de 37 mii lei;

e Finantarea salariilor, sporurilor, indemnizatiilor si alte drepturi salariale in bani stabilite prin
lege, unitétilor de invatimant particular si cel confesional acreditate precum si contributiile
aferente acestora conform anexei nr.2 in suma de 339 mii lei;

e TFinantarea salariilor, sporurilor, indemnizatiilor si alte drepturi salariale in bani stabilite prin
lege, unititilor de invatimant particular si cel confesional acreditate precum si contributiile
aferente acestora conform anexei nr.3 in sumd de 36 mii lei, sume alocate conform Legii
nr.421/2023 nerepartizate;
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urmare a referatului nr. 293/contab/27.09.2024, inregistrat la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-
Severin sub nr. 8147/30.09.2024, conform Anexelor 5, 6 si 7 la prezenta hotarare.

Art.15. Prezenta hotérére poate fi contestatd in termen de 30 de zile de la data comunicérii prin afisare
pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, la instanta de Contencios administrativ de pe
langa Tribunalul Carag-Severin, cu respectarea prevederilor procedurii prealabile reglementate de Legea
contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificérile si completarile ulterioare.

Art.16. Prezenta hotarare se comunica:
> Serviciului Secretariat din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin;
> Tuturor celor interesati, prin afisare pe site-ul wwwe.isjcs.ro.

e Administratie, Secretar al Consiliului de Administratie,
Inspector scolar,
Prof. Elena PIRTEA
Vizi de legalitate, ﬂ)"(
Consilier juridic, C)'(

Prof. jr. Ioan PALEAN

(e
/
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Anexa 1 la HCA Nr. 41/30.09.2024
‘ ‘ ‘ Editia: 1 ‘
\ ' !
PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND ~ Numérde exemplare: 4

| APROBAREA COMPLETARIVFINALIZARII, | 1
| INSPECTORATUL SCOLAR INTOCMIRII SI ELIBERARII R | Revizia: 6
| JUDETEAN ' DUPLICATELOR ACTELOR DE STUDII iN . |
| CARAS —SEVERIN CADRUL INSPECTORATULUI SCOLAR Ne. Sagin - 14 ;
| JUDETEAN CARAS-SEVERIN, T- pagint - .
IN ANUL SCOLAR 2024-2025 Nr. pagini anexe: 5 ‘

Exemplar nr.: 4 ‘

\ 1. LISTA BESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA., VERIFICAREA SI APROBAREA
\ , "x_\ EDITIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURIIL OPERATIONALE
oy j"i ‘ Operatiunea Numele si prenumele Functia ‘ Data | Semnatura
/[ o] ! | ) 2 3 | 4 s
| N RADOSLAVESCU ) T

1.1 | ELABORAT
12 |

14 | ADOPTAT

Inspector scolar 24.09.2024

ILEANA SIMONA | | |
VERIFICAT | PRISTAVU LAVINIA CARINA | nspector scolar general adjunct | 56 49 5004 | ‘

1.3 | APROBAT MICLAU ION-LUCIAN Inspector scolar general 01.10.2024
|

|
|
Prin Hotararea Consiliului de Administratie al ISJ C-S nr. |

2. SITUATIA EDITHLOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITILOR PROCEDURII

OPERATIONALE

e e ey oo | Modatatearevirei | D% (el e s et el
| | 1 2 3 4 _
21 Editia 1 - .

22 Revizia 1 : - . - _
__;3 | Revizia 2 | - -

2.4 | Revizia 3 Anexa 1-8 Completare

25 | Revizia 4 Anexa Completari/modificéri !

2.6 | Revizia 5 : Anexa 6-7 Completari/modificéri ’

2.6 I Revizia 6 'l Anexa 6-7 Completéri/modificari ‘
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

$c0p~u1" Departaqlent/ | Functia Numele §i prenumele I?a{a .. | Semnitura :
difuzarii Compartiment primirii | ,
| — | |
3.1 | Aplicare ISJCS Inspector scolar general MICLAU ION-LUCIAN | ‘
S = ,I
. ; PRISTAVU LAVINIA '
3.2.| Aplicare ISJCS Inspector scolar general adjunct CARINA :
| i i — |
3.3. | Aplicare ISJCS Inspector scolar general adjunct BELCIU PETRU ‘
‘ Inspector scolar responsabil cu CLIPA |
3.4. | Aplicare ISJCS péstrarea si aplicarea sigiliului CECILIA MIRELA | |
timbru sec
= —
Unitatile de invatamant preuniversitar acreditate cu personalitate juridica care ‘ Data |
| | 3.5.| Aplicare intocmesc si elibereaza acte de studii/duplicate ale actelor de studii lacare | transmiterii
/ absolventii au dreptul, conform prevederilor legale in vigoare pe e-mail I
i
3.6. Infonnar_e Informatizare Responsabil cu posta electronicid COSTAN ADRIAN
prin email
3.7, | Afsarepe | pqpcg Responsabil intrefinere si | -qrAN ADRIAN ION
www.isjcs.ro actualizare site
Aplicare . |
3.8. | /Evidentd Secretariat Secretar VIT ELENA ALINA '
/arhivare | :
4. SCOPUL

Scopul procedurii:

4.1. Asigurd cadrul de legalitate pentru aprobarea eliberdrii duplicatelor actelor de studii, a absolventilor
unitatilor de invatdmant a caror arhivd se giseste la Arhivele Nationale sau la serviciile judetene ale
Arhivelor Nationale.

4.2. Asigurd cadrul de legalitate pentru aprobarea completarii si eliberdrii unor acte de studii identice pentru
actele de studii completate partial, cu/sau fard fotografie sau completate gresit, cu stersaturi sau adaugéri,
cu sigiliul aplicat necorespunzitor sau sunt partial distruse sau pronuntat deteriorate, iar unitatea de
invatimant nu pastreazd aceleasi elemente de identificare (denumirea, sigiliul, numele si prenumele,
precum si semnédtura persoanelor indicate pe tipizat, timbrul sec).

4.3. D4 asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulérii activitafii.

4.4. Asigura realizarea activitatii procedurale, In conformitate cu normele legale in materie.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul ISJ CS si la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar din judetul
Carag-Severin. Ea reglementeazi:
- demersul necesar completarii si eliberarii duplicatelor pentru absolventul/absolventa unei unititi de invatdméant
a cdrei arhivi se gaseste la Arhivele Nationale sau la serviciile judetene ale Arhivelor Nationale si care solicita
un duplicat sau un document scolar,
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- actiunile necesare completarii/finalizarii actelor de studii neeliberate, completate partial, cu/sau faréd fotografie
sau completate gresit, cu stersaturi sau addugari, cu sigiliul aplicat necorespunzitor sau sunt partial distruse sau
pronuntat deteriorate, iar unitatea de invatimant nu pastreazi aceleasi elemente de identificare (denumirea,

sigiliul; numele si prenumele, precum si semnatura persoanelor indicate pe tipizat, timbrul sec).

5.1. Date de intrare:

v’ cerinte legale (legi, hotarari de guvern, ordine ale ministrilor, regulamente si metodologii M.E., adrese
ale ML.E., hotdrari ale Consiliului de Administratie al ISJ Carag-Severin, decizii ale Inspectorului Scolar
General etc.) si cerinte reglementate (standarde, normative aplicabile);

v" documente transmise de absolventul/absolventa unei unitdti de invatimant, a cérei arhivad se giseste la
Arhivele Nationale sau la serviciile judetene ale Arhivelor Nationale, pentru obtinerea aprobdrii
eliberdrii duplicatelor actelor de studii;

v documente transmise de unititile de invitiméint pentru obtinerea aprobdrii in vederea
completarii/finalizarii si eliberarii unor acte de studii identice pentru actele de studii necompletate sau
completate partial, cu/sau fard fotografie sau completate gresit, cu stersituri sau addugari, cu sigiliul
aplicat necorespunzator sau sunt partial distruse sau pronuntat deteriorate, iar unitatea de invatimant nu
péstreazi aceleasi elemente de identificare.

5.2. Date de iesire

¥ nominalizarea unei unititi de invatamant cu acelasi nivel de pregatire, cu acelasi domeniu de pregétire
sau domenii de pregatire din acelasi profil, in vederea eliberirii duplicatului, respectiv a documentului
scolar solicitat;

v" aprobarea Consiliului de Administratie al Inspectoratului $colar Judetean pentru eliberarea duplicatelor
pentru absolventul/absolventa unei unititi de Invitimant, a carei arhivd se giseste la Arhivele
Nationale sau la serviciile judetene ale Arhivelor Nationale;

v’ aprobarea Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean pentru finalizarea/
completarea unui nou act de studii, in cazul in care actele de studii au fost completate partial, fara
fotografie, completate gresit, nu au fost completate in termenul legal, si neeliberate, iar unitatea de
invatdmant nu pastreazd aceleasi elemente de identificare (denumirea, stampila, semnéatura persoanelor
indicate pe tipizat).

5.3. Indicatori de performanti:

v Rezultatul controalelor efectuate de autorititile abilitate in ceea ce priveste aprobarea eliberarii
duplicatelor actelor de studii si aplicarea sigiliului timbru sec;

v' Numirul reclamatiilor/petitiilor care vizeazd eliberare duplicatelor actelor de studii si aplicarea
sigiliului timbru sec.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completirile ulterioare;

6.2. Hotirarii Guvernului nr. 30/2024 privind tipurile de informatii si formatul actelor de studii care vor fi
eliberate absolventilor si personalului didactic din sistemul national de invatimant preuniversitar;

6.3. Ordinului ministrului educatiei nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului national de invatimant preuniversitar si superior, cu modificérile ulterioare,
avand in vedere Referatul de aprobare nr. 97/BAS din 20.05.2024

6.3. ORDIN nr. 4.634 din 10 iunie 2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si
al documentelor scolare gestionate de unitétile de invitimant preuniversitar;

6.4. Legea arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu completirile si modificarile ulterioare;

6.5. Toate prevederile legale actualizate.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI
7.1. Definitii ale termenilor:
Nr.
ort. Termen Definifia
L. Acte de studii | Documente oficiale de stat, cu regim special, care atestd finalizarea de citre
titular a unui nivel de invitdmant, cu sau fird examen de absolvire/finalizare.
2. Timbru sec Imagine imprimatd in relief pe hartie, cu ajutorul unui dispozitiv special de
metal, care intireste valoarea unui act.
3. Absolvent | Persoand care a terminat un ciclul sau o forma de invatimaént.
4. Duplicatul al | Document intocmit pe un formular identic cu cel original emis la data
actului de | absolvirii si eliberat dupd procedura prevazuta la actele de studii originale.
| studiu
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. . .
ort Abrevierea Termenul abreviat
1.| ME Ministerul Educatiei o
B _2 ISJ CS Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
3./ CAISICS | Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin
4.| HCA Hotarérea Consiliului de Administratie
5.1 IS Inspectorul scolar
6. | P.O. Procedura operationala
7.1 E. Elaborare o
8. | V. Verificare
9. | A. Aprobare
10| Ap. Aplicare
11| Ah, Arhivare

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR
8.1. Generalitati

8.1.1. Actele de studii din sistemul national de invatimént preuniversitar sunt documente oficiale de stat, cu
regim special, care atestd finalizarea de catre titular a unui nivel de invitamant, cu sau fard examen de
absolvire/finalizare si sunt gestionate de unititile de invitimant preuniversitar acreditate.

8.1.2. Unititile de invatamant acreditate, carora le-au fost arondate de cétre inspectoratul gcolar unititi de
invitimant autorizate si functioneze provizoriu, intocmesc si elibereaza acte de studii absolventilor unitatilor de
inv#tamant arondate care au sustinut si promovat examenul de absolvire/finalizare a studiilor.

8.1.3. Unititile de invatdmant nominalizate de inspectoratul scolar, pentru absolventii unei unitéti de Invitamant
a cérei arhivd se gaseste la Arhivele Nationale sau la directiile judetene ale Arhivelor Nationale, intocmesc si
elibereaza acte de studii ale acestora.

8.1.4 Duplicatele actelor de studii au acelasi regim ca si actele de studii si sunt intocmite pentru actele de studii
ce au fost eliberate, de aceeasi unitate de invatdmant.

8.1.5. Duplicatul actului de studii se intocmeste pe un formular identic cu cel original emis la data absolvirii si
se elibereazi dupa procedura prevazuta la actele de studii originale. In cazul in care la nivelul inspectoratului
scolar nu se mai gisesc formulare identice cu cele originale, pe baza unei aprobari speciale, se pot transfera
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formulare de acte de studii de la un inspectorat scolar la alt inspectorat scolar. Aprobarea speciald se acorda, in
urma unei cereri motivate insotiti de documente doveditoare, de citre Biroul Acte de studii din cadrul
Ministerului Educatiei.

8.1.7. In cazul pierderii sau al furtului actului de studii original eliberarea duplicatului actului de studii se
realizeazi cu aprobarea scrisd a Consiliului de Administratie al unitatii de Invatamant.

8.1.9. Absolventul/Absolventa unei unititi de invatdmant a cirei arhivd se gaseste la Arhivele Nationale sau la
serviciile judetene ale Arhivelor Nationale, care solicitd un duplicat sau un document scolar, depune la
inspectoratul scolar pe raza caruia a functionat unitatea de invatdmant o cerere de eliberare a duplicatului,
respectiv a documentului scolar, insotita de documentele doveditoare, eliberate de Arhivele Nationale/ serviciile
judetene ale Arhivelor Nationale. Pe baza analizei documentelor prezentate, inspectorul scolar general
nominalizeazi o unitate de invatdmant cu acelasi nivel de pregatire, cu acelasi domeniu de pregitire sau domenii
de pregatire din acelasi profil, in vederea eliberarii duplicatului, respectiv a documentului scolar solicitat.

8.1.9. In cazul in care actele de studii neeliberate au fost completate partial, cu/sau fird fotografie sau
completate gresit, cu stersdturi sau adaugdri, cu sigiliul aplicat necorespunzitor sau sunt partial distruse sau
pronuntat deteriorate, iar unitatea de invatimant nu pastreazd aceleasi elemente de identificare (denumirea,
sigiliul, numele si prenumele, precum si semndtura persoanelor indicate pe tipizat, timbrul sec), cu aprobarea
scrisd a consiliului de administratie a inspectoratului scolar, in baza documentelor justificative transmise de
citre unitatea de invatimant, se finalizeaza completarea acestora sau se completeaza alte acte de studii.

8.2. Descrierea activititilor si a responsabilititilor in vederea obtinerii aprobérii eliberirii duplicatelor
sau completirii si eliberirii actelor de studii care nu au fost completate corect in termenul
legal.

8.2.1. Absolventii unei unitati de invitimant a cérei arhiva se gaseste la Arhivele Nationale sau la directiile
judetene ale Arhivelor Nationale, care solicitd un duplicat dupa un act de studiu sau document scolar, depun la
inspectoratul scolar o cerere de eliberare a duplicatului (Anexa 1), Insotitd de actele doveditoare, eliberate de
Arhivele Nationale/directiile judetene. La aceste documente se adauga:

e Cerere solicitant adresatd inspectorului scolar general, in original;

e Declaratia notariald/consulard, dati de titularul actului, in care sunt cuprinse toate elementele
necesare pentru identificare, imprejurdrile in care actul original a fost pierdut, precum si alte
precizdri care sd confirme disparitia actului de studii respectiv. Se va face in mod obligatoriu
urmatoarea mentiune:

"actul de studii original nu a fost lasat gaj/garantie la o institutie de stat sau
particulari, din tard sau din striinditate, si nu a fost instriainat cu buni-stiinta altei
persoane fizice sau juridice';

e Dovada publicarii pierderii, distrugerii sau furtului actului de studii in Monitorul Oficial al
Romaéniei, Partea a III-a. Anuntul va cuprinde urmétoarele date: denumirea actului de studii original,
numele titularului, initialele prenumelui tatilui/mamei si toate prenumele titularului, anul
absolvirii, seria si numirul actului, numéarul si data la care a fost inregistrat in evidentele unitatii
de Invitimant emitente.

e Copii dupa certificatul de nastere/césatorie;

o Copie dupa cartea de identitate;

e Copiea cotorului actului original, certificati ""conform cu originalul" de citre directia judeteana a

Arhivelor Nationale.

8.2.2. Dosarul cu documentele necesare obtinerii aprobarii/avizarii eliberarii duplicatelor actelor de studii, va fi
depus de citre.absolvent la sediul secretariatului Inspectoratului $colar Judetean Caras-Severin, unde va fi
inregistrat.

8.2.3. Pe baza analizei actelor prezentate, Inspectoratul Scolar Judetean nominalizeazi o unitate de invatidmant
cu acelasi nivel de pregitire, cu acelasi domeniu de pregétire sau domenii de pregitire din acelasi profil, in
vederea eliberdrii duplicatului solicitat.
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8.2.4. In cazul in care actele de studii au fost completate partial, cu/sau fira fotografie sau completate gresit, cu
stersaturi sau addugari, cu sigiliul aplicat necorespunzator sau sunt partial distruse sau pronuntat deteriorate si
neeliberate, iar unitatea de invitimant nu pastreazi aceleasi elemente de identificare (denumirea, stampila,
semnétura persoanelor indicate pe tipizat), pentru obtinerea aprobarii scrise a Consiliufui de Administrafie al
Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, unitatea de invitimant va realiza un dosar ce cuprinde
urméitoarele documente:

e Adresa de inaintare depusi de unitatile de Invatimant(Anexa2);
Solicitarea secretarului sef/secretarului catre Consiliului de Administratie al unititii de Tnvatdmant,
prin care se solicita finalizarea/completarea unui nou act de studii si documentele justificative;

e Extras din procesul verbal al CA al unitatii de invatimant, cu hotararea finalizérii/completarii unui
nou act de studii.(Anexa 3)

8.2.5. Dosarul cu documentele necesare obtinerii aprobarii completirii si eliberarii actelor de studii de la al.
8.2.5., va fi inaintat de unitatea de Invatiméant secretariatului Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin,
unde va fi Inregistrat.

8.2.6. Inspectorul Scolar General repartizeazd dosarul cu documentele necesare obtinerii aprobérii/avizarii
eliberarii duplicatelor actelor de studii, completirii si eliberdrii actelor de studii ce nu au fost fost completate
corect in termenul legal inspectorului scolar desemnat responsabil cu verificarea legitimititii documentelor din
dosar (conform Deciziei 1.S.J. CS).

8.2.7. Inspectorul scolar, desemnat responsabil cu analizarea documentelor, intocmirea solicitérii citre CA al
ISJCS si instintarea unititii scolare:

e preia dosarele repartizate;

e verifica existenta si conformitatea documentelor necesare pentru obtinerea aprobarii/avizirii
eliberdrii duplicatelor, completérii si eliberarii actelor de studii ce nu au fost fost completate in
termenul legal;

e verificd corectitudinea intocmirii documentelor, conform reglementirilor si legislatiei in vigoare;
verificd existentei numelor complete ale conducitorului unitatii de Tnvatamant, secretarului sef, a
semnaturilor tuturor celor mentionati, a stampilei unitétii gcolare;

o verifica existenta pe declaratia notariald/consulara, datd de titularul actului, a tuturor elementelor
necesare pentru identificare, imprejurdrile in care actul original a fost pierdut, si in mod obligatoriu
a mentiunii: "actul de studii original nu a fost Iisat gaj/garantie la o institutie de stat sau
particulari, din tara sau din striinitate, si nu a fost instrainat cu buni-stiinti altei persoane
fizice sau juridice'’;

e verifica, in cazul actelor de studii pierdute, furate sau distruse, existenta anuntului prin care se
face dovada publicérii in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a IlI-a, anunt care trebuie si
cuprindd urmitoarele date: denumirea actului de studii original, numele titularului, initialele
prenumelui tatilui/mamei si toate prenumele titularului, anul abselvirii, seria si numarul
actului, numérul si data la care a fost inregistrat in evidentele unititii de invatimant emitente;

o verifica existenta documentele justificative pentru aprobarea finalizarii/completirii unui nou act de
studii in cazul in care actele de studii au fost completate partial, fira fotografie, completate gresit si
neeliberate, sau in care acestea nu au fost completate in termenul legal, iar unitatea de invitiméant
nu pastreaza aceleasi elemente de identificare (denumirea, stampila, semnétura persoanelor indicate
pe tipizat).

8.2.8. Dupd verificarea dosarelor si constatare indeplinirii conditiilor legale, inspectorul scolar desemnat
intocmeste o informare prin care supune aprobdrii Consiliului de Administratie al 1.S.J. C-S: eliberarea
duplicatelor actelor de studii sau finalizarii/completirii unui nou act de studii conform solicitérilor transmise de
cétre unitatile scolare.
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8.2.7. Inspectorul scolar desemnat, comunici absolventilor/unitatii scolare hotirarea Consiliului de
Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Carag- Severin, referitoare la aprobarea/respingerea eliberarii
duplicatelor actelor de studii sau finalizérii/completirii unui nou act de studii (Anexa 4 si Anexa 5).

83. Intocmirea duplicatelor

8.3.1. Duplicatul actului de studii se intocmeste pe un formular identic cu cel original emis la data absolvirii si
se elibereaza dupa procedura prevazuta la actele de studii originale.

8.3.2. In situatia in care nu se mai gisesc formulare identice cu cele originale la nivelul unitatii scolare sau la
nivelul inspectoratului scolar, se solicitd la nivel national.

8.3.3. Pe versoul duplicatului eliberat in conditiile art. 41 din Regulamentului privind regimul actelor de studii

si al documentelor scolare gestionate de unmitdtile de invatiméant preuniversitar, unitatea de nvAtdmant

desemnatd pentru realizarea duplicatului va face, cu cerneald rosie, urmitoarele mentiuni: ,,A fost eliberat

conform Aprobirii inspectoratului gcolar judetean/al municipiului Bucuregtt nr. ........ din data ...... , pe baza

reconstituirii situatiei scolare de la .................. (denumirea fostei unititi). Confirmdm autenticitatea datelor

cuprinse in prezentul act de studii.”, text care se certificd prin semnatura atat de directorul, cat si de secretarul-

sef/secretarul unitatii de invatdmant aflati in functii la data eliberarii, aplicindu-se si sigiliul unititii de

invatimant., Timbrul sec se aplica in locul marcat.

8.3.4. Termenul pentru eliberarea duplicatelor este de pana la 90 de zile de la aprobarea cererii.

8.3.5. Duplicatul se elibereaza titularului/imputernicitului conform prevederilor legale.

8.4. Anularea/ Modificarea actelor de studii

8.4.1. In situatii in care actele de studii au fost completate partial, cu/sau fara fotografie sau completate
gresit, cu stersaturi sau addugiri, cu sigiliul aplicat necorespunzétor sau sunt partial distruse sau pronuntat
deteriorate, iar unitatea de invatimant nu pastreazi aceleasi elemente de identificare (denumirea, stampila,
semnétura persoanelor indicate pe tipizat), cu aprobarea scrisa a consiliului de administratie a inspectoratului
scolar in baza documentelor justificative transmise de citre unitatea de invatamant, se procedeazi dupa cum
urmeaza:

a) pentru actele de studii necompletate in termenul legal sau completate partial, cu/sau fira fotografie, se
finalizeaza completarea acestora;

b) pentru actele de studii completate gresit, cu stersdturi sau adaugiri, cu sigiliul aplicat necorespunzitor
sau care sunt partial distruse sau pronuntat deteriorate se completeaza alte acte de studii.

8.4.2. In situatia previzuta anterior, pe versoul formularului si pe cotor/matci se scrie cu cerneali rosie,
in partea de sus, nota: ,,Prezentul ....... (act de studii) a fost completat la data de ....., ca urmare a nerespectarii
termenului legal de completare™, text care se certificd prin semnaturd atit de directorul, cét gi de secretarul-
sef/secretarul unitdtii de invatimant aflati in functii la data eliberdrii, aplicindu-se gi sigiliul unitétii de
invatdmant.

8.5. DISPOZITII FINALE

8.5.1. fn cazul in care unele unitati de invitiméant au fost reorganizate sau desfiintate, actele de studii
neeliberate la absolvire, foile matricole sau suplimentele- descriptive in format Europass, dupd caz, se
completeazd si se elibereazid dupd prevederile prezentului regulament, de céitre unitatea de nvdtamant
desemnata de inspectoratul scolar sé pastreze arhiva unititii de invitaimant reorganizate sau desfiintate.

Actele de studii, foile matricole sau suplimentele descriptive previzute la aliniatul anterior poarta scrisd
cu cerneald rosie si mentiunea: ,,A fost eliberat de ...... , care detine arhiva fostei ........... (denumirea fostei
unitdti)“, text care se certificd prin semniturd atit de directorul, cat si de secretarul-sef /secretarul unitétii de
invatadmant aflati in functii la data eliberérii, aplicandu-se si sigiliul unitétii de invatamant.

8.5.2. Diplomele, certificatele si celelalte acte de studii emise de unititile de invatdmant preuniversitar din
straindtate nu fac obiectul vizérii de cétre inspectoratele scolare.
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9. INREGISTRARI ANEXE
~ Cod anexi Denumire Nr. pagini Durata péastririi B
Anexa 1 1SJ-05 Moqel cerere absolvenjc pentru Shberarea 1 100 ani
- unui duplicat al actului de studii
Adresi de Tnaintare — model, pentru
completarea neconformai a actelor de studii .
Anexa 2_ISJ-05 . . . mx A o o 1 100 ani
- iar unitatea de invatimant nu pastreazi
aceleasi elemente de identificare
Anexa3 ISJ-05 Pthaf proces verbal CA al unititii de 1 100 ani
- Invatamant
E;; 4 _IS.; 05 o Adresd citre. uni:[a"[.ea §cqlaré - r'eferitor la 1 100 ani |
- aprobarea eliberdrii duplicatului
Adresa catre unitatea scolard - referitor la
Anexa S_ISJ-05 aprobarea finalizarii/completarii unui act de 1 100 ani
studii
L= ._!
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Anexa 1 la procedura operationala privind aprobarea completarii/finalizirii, Intocmirii si eliberarii duplicatelor actelor de studii in
cadrul Inspectoratului $colar Judeiean Caras-Severin

CATRE,
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

In atentia Doamnei/domnului Inspector Scolar General

Ref: obtinerea unui duplicat pentru act de studii eliberat de unitati de invatamant a ciirei arhiva se
giaseste la Arhivele Nationale sau la serviciile judetene ale Arhivelor Nationale (dupd caz)

Prin prezenta, subsemnata..........c.ccceeereereceeneenenennne JCONP nascuti/nascut la data
de.ooovvviiiiiin , in localitatea................. , Jjudetul.................... s absoventid/absolvent  al
........................... Seaneeinnrony cod SIRUES ......................, localitatea ............., judetul
..................... . filiera e profilul e specializarea/calificarea
................................. , promotia........, sesiunea........, va solicit aprobarea eliberarii unui duplicat pentru
actul de studii.......cooeeniiiiiiii e (se completeazd denumirea actului de studii original), seria
........ Nr..............., data eliberdrii: anul ........,luna ........, ziva ...........

Mentiondm ca documentele unitdti de invatamant se gaseste la........coeeeevcverveanennn (Arhivele Nationale

sau la serviciile judetene ale Arhivelor Nationalesunt).
Anexez spre justificare, urmitoarele actele:

Cererea solicitantului adresatd inspectorului gcolar general;

e  Declaratia notariald/consulara data de titularul actului;
Dovada publicarii pierderii/ distrugerii/ furtului actului de studii in Monitorul Oficial al
Romaéniei, Partea a IIl-a;

e  Copie dupi certificatul de nastere/césétorie;

e  Copie dupa cartea de identitate;

¢  Documentele doveditoare, eliberate de Arhivele Nationale/ serviciile judetene ale Arhivelor

Nationale
e Copie cotor act original, certificatd "conform cu originalul" de catre directia judeteand a
Arhivelor Nationale.

Data,

Semnatura,
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Anexa 2 la procedura operationald privind aprobarea completarii/finalizirii, Intocmirii si eliberarii duplicatelor actelor de studii in
cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin

Antetul unititii de invitaiméant
Nr. de inregistrare la unitatea de invatamant

CATRE,
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

In atentia Doamnei/domnului Inspector Scolar General

Ref: la completarea neconformi a actelor de studii iar unitatea de invatamant nu pistreazi aceleasi elemente de
identificare (denumirea, stampila, ssmnétura persoanelor indicate pe tipizat)

Prin prezenta, vi solicitim aprobarea ﬁnalizéiii/completérii unui act de studii(dupd caz)
............................................ (se completeazd denumirea actului de studii original), doamnei/domnului

....................................... , CNP .........................ndscutd/ndscut la data de..................., 1n
localitatea................. ,judetul.....oool ,

Susnumita/susnumitul a absolvit cursurile la ... (se completeazd
denumirea unitdtii scolare) din localitatea ............. ,judetal ...o.oovinniiaall. ,filiera .......ooiiinne. , profilul
................ , specializarea/calificarea ..................................., promotia........, sesiunea........, drept
pentru care i se completeazd ............cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e (se completeazd denumirea actului de
studii original) s-a constatat ci . e vt ere e e oo (€X. AUpdi caz: actul de studii a fost completat partial,

cu/sau fard fotografie sau completat greyt cu §tersaturz sau adaugdri, cu sigiliul aplicat necorespunzator sau
partial distrus sau pronuntat deteriorat sau nu au fost completat in termenul legal).

Mentiondm ca sunt indeplinite conditiile de completare/finalizare si eliberare a actului de studii si
documentelor scolare conform art. 46 alin (4) din Regulamentul privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitatile de invatimant preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 4634/10 iunie
2024,

Anexim spre justificare, urmatoarele actele:

e Adresa de inaintare depusi de unitatea de invatdmant;

e Solicitarea secretarului sef/secretarului citre Consiliului de Administratie al unititii de invagimant,
prin care se solicita finalizarea/completarea unui nou act de studii si documentele justificative;

e Extras din procesul verbal al CA al unitétii de invétimant, cu hotdrarea finalizarii/completarii unui
nou act de studii.

DIRECTOR, SECRETAR SEF/SECRETAR,

(persoana responsabild prin decizia directorului)

Semndtura si LS
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Anexa 3 la procedura operationald privind aprobarea completirii/finalizarii, intocmirii $i eliberarii duplicatelor actelor de studii in
cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin

Antetul unitatii de Tnvi{imant
Nr. de inregistrare la unitatea de invatdmant

Extras din procesul verbal al Consiliului de Administratie
dindatade .............c..oole.

Consiliul de Administratie al .......coooiiiiiiiiiiiiii i e (se trece denumirea unitdfii
scolare) intrunit in sedinta din data de ...l a aprobat conform art. 46, alin. 4, din
Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitétile de invatdmant
preuniversitar, aprobat prin OME nr. 4634/10.06.2024, la solicitarea secretarului sef /secretarului unitatii, d-na

J/¢ | S , finalizarea/completarea ..............c.oooiiiiiiiiii i, (se completeazd denumirea
actului  de studii original) seria ....... r............. , nr. scolii ....... , pe mnumele de
......................................... , ndscutid/nascut la datade ................... in localitatea ..............., judetul
................. , fiica/fiul Iwi .......... si a ............., absolventd/absolvent a ........................... in anul
............. , forma de invatamant zi/seral, meseria/calificarea......................., care a promovat examenul din
sesiunea  .............. si  completarea unui nou act de studii (dupd caz) -

......................................................... (se completeazd denumirea actului de studii original), conform
art. 46, alin. 4 din Regulamentul privind regimul actelor de studii §i al documentelor gcolare gestionate de
unititile de invafamant preuniversitar, aprobat prin OME nr. 4634/10.06.2024, deoarece s-a constatat cd

...(ex. se completeazd dupd caz: completate partial, cu/sau fard fotografie sau completate gresit, cu
gtersaturz sau adaugari, cu sigiliul aplicat necorespunzdtor sau sunt partial distruse sau pronuntat deteriorate,
iar unitatea de invdfdmdnt nu pdstreazd aceleagsi elemente de identificare (denumirea, stampila, semndtura
persoanelor indicate pe tipizat)).

Completarea corectd a actului de studii - ... (se completeazd
denumirea actului de studii original) pentru susnumita/susnumitul se face pe baza documentelor aflate in arhiva
unitdtii de invatdmant.

DIRECTOR, SECRETAR SEF/SECRETAR,
(persoana responsabild prin decizia directorului)

Semnétura si LS Semnétura
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Anexa 4 1a procedura operationald privind aprobarea completarii/finalizirii, intocmirii si eliberarii duplicatelor actelor de studii in
cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin

11§ S e
(Nr. de Inregistrare a solicitarii unitétii scolare;
Data este cea corespunzitoare transmiterii adresei unitétii scolare)

CATRE

(denumirea unitdfii de invdatdmant)

Aviand in vedere solicitarea doamnei/dOmMNUITI. ... c.ccccreveriiiieiiiiinencceerer e , inregistratd la
Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. ................. , precum si
e documentele eliberate de Arhivele Nationale/serviciile judetene ale Arhivelor Nationale;
e actele doamnei/domnulti cocecersrecens , CNP .......... , ndscut/a la data de .............. in localitatea ................. ,

judetul Caras-Severin,

e declaratia notariald, datd de titularul actului, in care sunt cuprinse toate elementele necesare pentru
identificare, imprejurdrile in care actul original a fost pierdut, precum si alte preciziri care sd confirme
disparitia actului de studii,

NI e, , 12 pozitia ..cccocviverenninnns
e dovada eliberarii actului de studii TS s F: TR 111 SRR
v3 comunicim ci, in sedinta Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin din
data de ....ooovieriieeeens (HCA nr....), s-a aprobat nominalizarea unititii scolare

in vederea eliberirii duplicatului si eliberarea acestuia, in temeiul art. 39, din O.M.E. nr. 4634/10.06.2024
pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de
unitdtile de invdidmant preuniversitar, cu completidrile si modificarile ulterioare.

In vederea eliberarii duplicatului anexim urmitoarele copii ale documentelor (conform cu originalul):

Cererea solicitantului adresata inspectorului scolar general;
Declaratia notariald/consularé dati de titularul actului;
Dovada publicirii pierderii/ distrugerii/ furtului actului de studii in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea a I1I-a;
e  Copie dupa certificatul de nastere/casatorie;
e  Copie dupa cartea de identitate;
e Documentele doveditoare, eliberate de Arhivele Nationale/ serviciile judetene ale Arhivelor
Nationale;
e Copie cotor act original, certificatd "conform cu originalul" de citre directia judeteand a
Arhivelor Nationale.

La emiterea duplicatului actului de studiu veti invoca/prezenta si o copie a Hotdrarii Consiliului de
Administratie al [S] CS —HCA nr. ...cuevceerecrenencee , afisatd pe wwwe.isjcs.ro.

Inspector gcolar general,

Prof.
Inspector scolar,
Prof.
Strada Ateneului Nr. 1, 320112 Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1
320112, RESITA ~ ROMANIA 010168, Bucuresti
Tel: 0255/214238; Fax: 0255/216042 Tel: +40 (0)21 405 57 06

e-mail: isjcaras@gmail.com Fax: +40 (0)21 31032 05
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Anexa 5 laprocedura operationald privind aprobarea completirii/finalizarii, intocmirii si eliberarii duplicatelor actelor de studii in
cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin

Nr. .ooeeeee Lo,
(Nr. de Inregistrare a solicitdrii uniti{ii scolare;
Data este cea corespunzitoare transmiterii adresei unitatii scolare)

CATRE

(denumirea unitdtii de invatdmdnt)

Avand 1n vedere adresa dumneavoastrd nr. ................. , inregistratd la Inspectoratul
Scolar Judetean Carag-Severin sub nr. ................. , precum $i
e Solicitarea secretarului sef/secretarului catre Consiliului de Administratie al unitatii de
invatamant, prin care se solicitd finalizarea/completarea unui nou act de studii cu
documentele justificative;
e Extras din procesul verbal al CA  al unitdtii de invatdmant, cu hotdrarea
finalizarii/completérii unui nou act de studii.
va comunicidm cd, in sedinta Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin din data de .........ccccceeeeieeennns , s-a_aprobat finalizarea/completarea unui act
de studii, In temeiul art. 46, al. 4, din O.M.E. nr. 4634/10.06.2024 pentru aprobarea
Regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor gcolare gestionate de
unitdtile de invdtdmdnt preuniversitar, cu completarile si modificarile ulterioare.

Inspector Scolar General,

Prof. ..o
Inspector scolar,
Prof.
Strada Ateneului Nr. 1, 320112 Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1
320112, RESITA - ROMANIA 010168, Bucuresti
Tel: 0255/214238; Fax: 0255/216042 Tel: +40 (0)21 405 57 06

e-mail: isjcaras@gmail.com Fax: +40 (0)21 310 32 05
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10. CUPRINS
Numiiral —componentei | Denumirea componentei in cadmﬁ:rocedurﬁ operationale Pagina
in cadrul procedurii
operationale
1. Lista responsabilitétilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3. Lista cuprinzand persaa;e_le la care se difuzeaza editia sau dupa caz, 5
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
i 4. Scopul - 2
3! Domeniul de aplicare 2-3
6. Documente de referin{a 3
7. Definitii si abrevieri 34
8. | Descrierea activitatilor si a responsabilititilor 4-7
9. Tnregistrari anexe ) 8
10. Anexe ) 9-13
11. Cuprins N 14
Strada Ateneului Nr. 1, 320112 Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1
320112, RESITA - ROMANIA 010168, Bucuresti
Tel: 0255/214238; Fax: 0255/216042 Tel: +40 (0)21 405 57 06

e-mail: isjcaras@gmail.com Fax: +40(0)21 3103205
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= o [ .-
< Editia: 1I
INSPECTORATUL SCOLAR PROCEDURA OPERATIONALA I_‘ v

JUDETEAN [ B | Numir de exemplare: 3

CARAS — SEVERIN EVALUAREA ANUALA A Revizia: 3

ACTIVITATII . S
DOMENIUL MANAGEMENT DIRECTORILOR/DIRECTORILOR Numir de exemplare: 3
< AD JUNCATI DVINV A | Nr. pagini: 8
MANAGEMENT INSTITUTIONAL UNITATILE DE INVATAMANT -
PREUNIVERSITAR DIN JUDETUL Nr. pagini anexe: 90
CARAS-SEVERIN
COD: DM-MI - 05 Fxemplarar: |

1. LISTA RESPONSKABILITATILOR CU FEILABORAREA, VERIFICAREA SI
APROBAREA EDITIEYI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

? Operagiune_a ' Numele i prenumele | - Functia Data Semnitura
o 1 i 2 , 3 4 5
: IZVERNAR Inspector scolar pentru 26.09.2024
-ey 11 | ELABORAT SILVIU NICOLAE | Management institutional e
’ < Inspector scolar pentru
MOATAR ION s 26.09.2024
| S | Management institutional ;
PRISTAVU LAVINIA | . |
_ 1.2 : VERIFICAT | CARINA Inspector scolar general adjunct 27.09.2024 . |
1.3 | APROBAT | MICLAU ION-LUCIAN Inspector scolar general 30.09.2024 |

Conform Hotararii Consiliului de Administrafie al |

1 | ) | Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin din data de 30.09.2024 ]
2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZITLOR iN_CADRUL _EDITIILOR PROCEDURII
OPERATIONALE

- E(?it‘iaﬂsau, dupi caz, Com[?on.etlta Modalitatea reviziei | Data de .123 care se a[.)lic?'l pl:e.ve.derile I
revizia in cadrul editiei revizuita ’ editiei sau reviziei edifiei

B 1 2 B 3 4 |

2.1 Editia 1 _ 01.08.2017 |

2.2 Revizia 1 L 2/6/8/9 | anual 01.07.2018

2.3 Revizia 2 | 2/6/8/9 | anual 31.05.2019

2.4 Revizia 3 L 2/6/8/9 | anual 30.06.2020

2.5 Revizia 4 . 2/6/8/9 anual 29.01.2021

2.6 Editia2 | 2/6/8/9 | anual -  05.07.2022

2.7 Revizia 1 | 2/6/8/9 anual 30.09.2022 '
. 2.8 Revizia 2 | 2/6/8/9 anual 28.09.2023 '

29 | Revizia 3 2/3/6/8/9 | anual 30.09.2024 |

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA
CAZ.REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul difuzarii g epartament/ Functia ‘ Numele si | ‘]?at.a .. | Semnditura
| B ompartiment | prenumele | primirii o |
—— i .
31 Aplicare 1S] CS/CCMI Inspector scolar Mlclag fon | 30.09.2024 leuzaljev
- | _general ; Lucian | ~ | electronica
s | e |
3.2 Aplicare Management Inspector sc olar Pristavu 154 09 2024 D1fuza1:e~
- | general adjunct | Lavinia Carina | - electronica |
; = : | -
33 Aplicare Curriculum si jnspec;w | Inspector §f:olar Belciu Petru | 30.09.2024 leuzar.e‘
_ | scolara | general adjunct | l electronicé |
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) |

| 3.4 I Aplicare [ Management pentru Izver'gar Silviu 30.09.2024 | D1ﬁlzarlev {
z - management Nicolae electronica
| institujional |
| Inspector scolar
35| Aplicare Management pentru Moatar Ton  |30.09.2024 leuzar‘eu
management electronica
institujional | ,
Management/ i . Difuzare '
' 3.6 Aplicare Curriculum si inspectie | Inspector scolar | Clipa Cecilia | 30.09.2024 .
« electronica
scolara |
Management/ | Difuzare
[ 3.7 Aplicare Curriculum si inspectie | Inspector scolar | Chiosa Nicolae | 30.09.2024 .
- electronica
[ ~ scolara | - i
. Curriculum si inspectie | ‘ . | Difuzare
3.8 Aplicare - Inspector scolar | Pirtea Elena |30.09.2024 .
, scolari | ; | electronicd
I . = | . -
39 | Aplicare | Curriculum si jnspecgle Tnspector scolar | N1colge§cu 30.09.2024 leuzaljeu
! scolara Luminita B | electronica
Curriculum si inspectie Réduta Difuzare
3.10 Aplicare . ; Inspector scolar Marinela 30.09.2024 e
scolara . electronica
’ Daniela |
. Curriculum si inspectie | . ' Difuzare
3.1 Aplicare - Inspector scolar | Filca Ana | 30.09.2024 -
s L scolard | electronicd
3.12 Aplicare Curriculum 311n spectie Inspector gcolar N1col1ce?1 30.09.2024 D1fuzar.ev
scolard | Constantin | | electronicd |
- - - | | .
3.13 Aplicare Custiculumisi InspSclie Inspector scolar | Chiosalon | 30.09.2024 Difuzare
scolard | | electronicd
. | | .
3.14 Aplicare MaqagemenﬂCm1cu}um Inspector gcolar | Rof Claudia | 30.09.2024 leuzar’ev
si inspectie scolard - [ electronicd |
3.15 Aplicare Curriculum 311 spectie Inspector scolar Radqslavescu 30.09.2024 D1fuzar‘ev
| scolard Simona electronica
316 Aplicare | CUTCUMSLIOSPCH | pypector seotar | SAMION 59,09 2004 | Difuzare
| scolard Nicolae [ | electronicd |
3.17 Aplicare | Man_a‘gement./Cumcuvl um Inspector scolar Milos Maria | 3 g9 504 leuzar‘ev
| | si inspectie scolard - Carmen electronica
3.18 Aplicare | Curriculum 3 in spectie | Inspector scolar | Terciu Manuela 30.09.2024 leuzar.ev
N | scolara | | electronicd |
| = .. . - .
3.19 Aplicare | Curriculum si Inspectie Inspector scolar Corcpa‘ga 30.09.2024 leuzar.ev
: | | scolard Sorina electronicd |
Curriculum si inspectie Basarab | Difuzare
3.20 Aplicare | 31 Inspect Inspector scolar Mihaela | 30.09.2024 "
scolard . electronica
’ B | Augustina |
3.21 Aplicare Management | Inspector scolar Nicolaescu 30.09.2024 Difuzare
T P | & R P 3 Constantin |~ electronicd
322 Aplicare Maqagement/Cumcu}um Inspector scolar | Voin Simona |30.09.2024 leuzar‘ev
. | B si inspectie scolard | electronici
| . . . . .
3.3 Aplicare Curriculum si inspectie Inspector scolar | Cirpaci Carmen | 30.09.2024 Difuzare
| scolara | electronicd
| Responsabil Lo .
304  Afisare pe 1SJ CS intrefinere si | ~ucolicea |54 g 5gpq | Difuzare
| site-ul ISJ CS : . Constantin electronicd
actualizare site -
Aplicare . . . . Difuzare
3.25| b den(a/Arhivare | Secretariat-arhiva Secretar Vlt_ Eleila Alina 30.09.2(124_. electronici_
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4. SCOPUL
Prezenta procedura asiguri caracterul obiectiv al evaluarii directorilor si directorilor adjuncti:
4.1. Stabileste modul de realizare a evaludrii activititii manageriale desfasurate pe perioada aferentd
exercitdrii functiei de conducere (minim 90 de zile calendaristice) de citre directorii/directorii
adjuncti ai unititilor de invatimant, precum si compartimentele si persoanele implicate.
4.2. Oferd garantii privind existenta documentatiei adecvate pentru derularea activititii.
4.3. Asigurd continuitatea activitdtii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.
4.4. Sprijind auditul gi/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control.
4.5. Stabileste regulile si responsabilititile pentru activititile concrete care vizeazd evaluarea si
acordarea calificativelor anuale directorilor/directorilor adjuncti ai unitdtilor de finvatimant
preuniversitar din judetul Caras-Severin.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta proceduri se aplicd pentru evaluarea directorilor si directorilor adjuncti ai unitatilor
de invatdmant preuniversitar, Centrului Judetean de Resurse si Asistentd Educationald, cluburilor
sportive scolare, Centrului Judetean de Excelentd, precum si Palatului si cluburilor copiilor din judetul
Carag-Severin, in vederea acordarii calificativului anual.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Invitimantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare;

6.2. Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6072 din 31 august 2023, privind aprobarea unor masuri
tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invatdmant preuniversitar si superior, publicat in
Monitorul Oficial nr. 793 din 1 septembrie 2023;

6.3. Metodologia privind evaluarea anuald a activitdtii manageriale desfigurate de directorii si
directorii adjuncti din unititile de invatdamant preuniversitar, aprobatd prin OMEN nr.
3623/11.04.2017, cu modificarile si completérile ulterioare;

6.4. Ordinului M.E.C. nr. 6.106/2020 privind aprobarea Regulamentului de inspectii a unititilor de
invatdimant preuniversitar;

6.5. Regulamentul - cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare - anexa la OMECTS
nr. 5530/05.10.2011, actualizat ;

6.6. Regulamentul — cadru de organizare i functionare a unitétilor de invatamént preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 5726/06.08.2024;

6.7. Regulamentul privind organizarea si functionarea centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de
resurse si asistenta educationald, aprobat prin OME nr. 5701/31.07.2024;

6.8. OME nr. 6224/04.09.2023 pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea gi
functionarea palatelor si cluburilor copiilor si a Regulamentului de organizare si functionare a
cluburilor sportive gcolare;

6.9. OMECTS nr. 5568/07.10.2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
a unititilor de Invatdmant cu program sportiv integrat, actualizat;

6.10. REGULAMENTUL de organizare si functionare a centrelor judetene de excelentd/Centrului
Municipiului Bucuresti de Excelenta, aprobat prin Ordinul nr. 5.562 din 14 septembrie 2020, publicat
in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 863 din 22 septembrie 2020.

7. ABREVIERI

ME — Ministerul Educatiei

ISJ CS — Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin — incepand cu data reorganizarii institutiilor
subordonate Ministerului Educatiei, sintagmele “Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin” si “ISJ
CS” se vor citi ”Directia Judeteani de Invitimant Preuniversitar Caras-Severin” si, respectiv "DJIP
CSs”

ISG — Inspector scolar general

ISGA - Inspector scolar general adjunct

CA ISJ CS - Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin

HCA - Hotirérea Consiliului de Administratie
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IS MI - Inspectorul scolar pentru management institutional
IS — Inspector scolar
PDI/PAS — Plan de dezvoltare institutional/Plan de actiuni al scolii
An scolar anterior — anul scolar pentru care se efectueaza evaluarea
An scolar urmaétor — anul scolar 1n care s-au depus documentele pentru evaluare

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

8.1. Dispozitii generale

8.1.1. Evaluarea directorilor/directorilor adjuncti ai unitatilor gcolare, Centrului Judetean de
Excelentd, Centrului judetean de resurse si asistentd educationald, cluburilor sportive scolare,
palatelor si cluburilor copiilor se face anual, pornind de la autoevaluare, prin punctarea activitatilor
previzute in figa postului, precum si a celor solicitate de organele ierarhic superioare.

8.1.2. Procesul de acordare a calificativelor marchezid evaluarea anuald a directorilor/directorilor
adjuncti in conformitate cu legislatia in vigoare, precum si tendintele privind politicile de personal si
asigurarea calitdtii in educatie.

8.1.3. Dacd o persoana a ocupat, pe parcursul unui an scolar, mai multe functii de conducere la nivelul
unei unitdti de invitdimant sau la mai multe unitpti de invatdméant, evaluarea se realizeazi in
conformitate cu prevedrile art. 2, alin. 4 din Metodologia de evaluare a directorilor si directorilor
adjuncti din unitétile de Invatdmant, aporbatd prin OMEN nr. 3623 din 11.04.2017.

8.1.4. Acordarea calificativelor anual directorilor/directorilor adjuncti semnifica aprecierea/masurarea
indicatorilor de performantd, conform figei de evaluare, cu privire la competentele si responsabilitatile
directorilor.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Fisa de (auto)evaluare anuali a activititii directorului/directorului adjunct;

8.2.2. Calendarul activitatilor de evaluare.

\DPLLE= Y
47"]5! *

8.3. Resursa umani

in derularea activititii de acordare a calificativelor anuale directorilor/directorilor adjuncti ai
unitétilor de invatdmant preuniversitar care fac obiectul acestei proceduri sunt implicati:
Directorii/directorii adjuncti ai unitétilor scolare de stat din judetul Caras-Severin,
Directorul Centrului judetean de resurse si asistentd educationala,
Directorul Centrului judetean de excelenta
Directorii cluburilor sportive scolare,
Directorii palatelor si cluburilor copiilor,
Inspectori scolari,
Inspector scolar pentru management institutional,
Inspectorului scolar general adjunct coordonator al departamentului management,
Inspectorului gcolar general al ISJ CS,
Membrii Consiliului de Administratie al ISJ CS.

YVVVVVVVVVYYVY

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Inspectorul scolar pentru management institutional elaboreazi/revizuieste fisa de (auto)evaluare
pentru director/director adjunct din unititile de invatamant preuniversitar si o propune spre aprobare
Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin. Se pot introduce noi
criterii de performantd, punctajele din fisa de (auto)evaluare fiind realocate in functie de specificul
unititii de invatdmant (nivel de Invatdmant, filierd, invitamant special, alternative educationale).
8.4.2. Inspectorul scolar pentru management institutional intocmeste un document informativ referitor
la evaluarea si acordarea calificativelor anuale directorilor/directorilor adjuncti ai unitatilor de
invitamant din judet. Acesta este transmis pe canalul de comunicare al ISJ CS unitatilor gcolare si
conexe, impreuna cu un model de fisd de (auto)evaluare anuald a activitatii directorului, calendarul
activitdtilor de evaluare si precizri referitoare la documentele doveditoare.

4/8



INSPECTORATUL SCOLAR

MINISTERUL EDUCATIEI
JUDETEAN CARAS-SEVERIN ’

CARAS-SEVERIN

Anexa 2 la HCA NR. 41/30.09.2024
8.4.3. Pe site-ul ISJ Carag-Severin se afiseazi pana cel tarziu la data de 4 octombrie a anului scolar in
curs figele de (auto)evaluare anuald a activitatii:
Director unitate de Invatimant (scoli si licee)
Director adjunct unitate de invatimant (scoli gi licee)
Director unitate de invatimant (gradinitd)
Director Centru Judetean de Resurse si Asistentd Educationala
Director club sportiv scolar
Director palatul/ clubul copiilor
Director centru scolar de educatie incluziva
® Director Centru Judetean de Excelentd
8.4.4. Se realizeazd o comisie de evaluare, organizati pe subcomisii, constituiti la nivelul
inspectoratului scolar, prin decizie a inspectorului scolar general, in urmatoarea componenta:

° Presedinte — inspector gcolar general adjunct/inspector scolar;

° 4 membri in fiecare subcomisie — inspectori scolari pentru management institutional,
inspectori scolari;

. 1-2 secretari, care asista la activititile comisiei, dar nu se implicd 1n evaluarea candidatilor-

personal din aparatul propriu al inspectoratului gcolar.

Numarul subcomisiilor se stabileste in functie de numarul directorilor si directorilor adjuncti evaluati.
Pentru unitdtile de invatdmant particular inspectorul scolar general numeste cate un reprezentant al
inspectorului scolar care sa facé parte din comisia de evaluare a directorilor/directorilor adjuncti.
8.4.5. Responsabilul cu intretinerea si actualizarea site-ului ISJ CS afiseaza pe site documentele
referitoare la evaluarea si acordarea calificativelor anuale directorilor/directorilor adjuncti ai unitatilor
de invatamant din judet. ’

8.4.6. In perioada 13-23 ianuarie, inspectorul de zona:

> Elaboreaza un raport de etapd pe baza inspectiilor tematice, inspectiilor generale, vizitelor de
monitorizare, note de informare, reclamatii si sesizéri.

8.4.7. Evaluarea se declanseaza prin autoevaluare si se finalizeazd prin acordarea unui calificativ
anual sau pentru perioada aferentd exercitdrii functiei de conducere. Pentru evaluarea activititii
manageriale, perioada minimd de ocupare a functiei de conducere este de 90 de zile

calendaristice. Dacé o persoand a ocupat, pe parcursul unui an scolar, mai multe functii de conducere

la nivelul unei unitati de Invatdmant sau la mai multe unititi de invatimant, evaluarea se realizeazi
distinct pentru activitatea manageriald desfisurata in fiecare dintre functiile respective si pentru
fiecare unitate de invatdmant in parte si se finalizeaza cu acordarea unui punctaj distinct pentru fiecare
dintre perioadele in care a ocupat functiile de conducere respective. Punctajul final se stabileste ca
medie ponderatd cu doud zecimale fard rotunjire a punctajelor obtinute pentru fiecare activitate
evaluata, conform formulei:

p=(1*pl+R2*p2+.. +n*pn)/(f1+{2+...+n)
unde f1, f2, ... fn reprezinti perioadele de exercitare a functiei de conducere (exprimate in zile
calendaristice), iar pl, p2, ... pn reprezintd punctajele corespunzatoare acestor perioade.
8.4.8. Directorii/directorii adjuncti ai unitatilor de invatamant in functie, cit si cei care au
indeplinit functia o perioadd de minim 90 de zile calendaristice pe parcursului anului scolar,
depun la secretariatul ISJ CS, pani la data de 29 august, dosarul in vederea evaluarii.
Dosarul trebuie sa contina obligatoriu urmatoarele documente:
> fisa de (auto)evaluare corespunzitoare functiei ocupate, in format letric, semnatd
pe fiecare paging;
> raportul argumentativ, prin care se motiveazd punctajele inscrise in rubrica
autoevaluare din fisa de (auto)evaluare, in format letric, semnat pe fiecare pagina;
> CD-ul sau DVD-ul care contine documentele justificative scanate pentru
punctajele acordate indicatorilor de performanta.
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Fisele de autoevaluare si rapoartele argumentative se transmit in original, semnate si
datate. Raportul argumentativ, structurat pe unitatile de competenta previzute in fisa
de autoevaluare, trebuie si contina si trimiteri explicite la documentele justificative
existente pe CD-ul/DVD-ul transmis la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin.
Documentele justificative existente pe CD si DVD se salveazi in foldere de la 1 la 7,
corespunzitor unititilor de competentd previzute in fisa de autoevaluare si in
subfoldere corespunzitoare atributiilor evaluate (de exemplu: 1.1, 1.2 etc).
8.4.9. Daca o persoana a ocupat, pe parcursul unui an scolar, mai multe functii de conducere la nivelul
unei unitdti de invatdmant sau la mai multe unititi de invatdmant, evaluarea se realizeazi distinct
pentru activitatea manageriald desfasurata in fiecare dintre functiile respective si pentru fiecare unitate
de invitimant In parte, in acest sens, va depune cite un dosar pentru fiecare functie de conducere
ocupata pe parcursul anului scolar.
8.4.10. Dupa inregistrare, dosarele sunt transmise presedintelui comisiei de evaluare. Acesta propune
arondarea dosarelor pe subcomisiile de evaluare.
8.4.11. Subcomisia de evaluare, in urma analizdrii dosarelor, rapoartelor de etapa si rezultatele altor
evaludri externe din perioada analizatd prin diferite tipuri de inspectie (inspectie scolard, evaluare
institutionald, rapoarte ale Corpului de Control al Ministrului Educatiei, note informative, etc.),
propune punctajele si calificativele aferente si le consemneaza intr-un raport jutificativ, in perioada
1-16 septembrie. Pentru persoanele care fac obiectul evaludrii si care nu depun dosarul cu
documentele solicitate la registratura ISJ CS, evaluarea se realizeazd pe baza documentelor si a
informatiilor rezultate din consultiri in cadrul evaludrii de etapd. Comisia de evaluare discutd
propunerile subcomisiilor si le valideaza.
8.4.12. Rapoartele de etapd si raportul justificativ, impreund cu fisele de evaluare, completate si
semnate de toti membrii comisiei, sunt inaintate spre aprobare ISG, pana la data de 22 septembrie.
8.4.13. Inspectorul scolar pentru management institutional, prin serviciul secretariat, transmite
directorilor si directorilor adjuncti, pe adresele de e-mail a unitatilor de invatimant, adresele de
comunicare a calificativelor acordate pentru activitatea desfasuratd in anul scolar precedent, pana la
data de 26 septembrie.
8.4.14. Directorii/directorii adjuncti, care doresc si conteste calificativul/punctajul acordat, se
adreseazd, in scris, consiliului de administratie al inspectoratului scolar, in termen de 5 zile
lucriatoare de la comunicarea rezultatelor evaludrii. Contestatia se poate transmite pe adresa de
e-mail: secretariat(@isjcs.ro.
8.4.15. Inspectorul scolar general numeste prin decizie o comisie de contestatii formatd din trei
inspectori scolari (un presedinte, un secretar si un membru) altii decat cei nominalizati in subcomisia
de evaluare. Pentru unititile de invatimént particular inspectorul scolar general numeste cite un
reprezentant al inspectoratului scolar care sé facd parte din comisia de contestatii, altul decat cel care a
facut parte din comisia de evaluare.
8.4.16. Presedintele comisiei de evaluare preda toatd documentatia aferentd contestatarilor comisiei de
contestatii.
8.4.17. Presedintele comisiei de contestatii convoacd in scris directorii/directorii adjuncti care au
depus contestatie si in plenul comisiei reevalueazd activitatea manageriald a contestatarilor, in
prezenta acestora. Reevaluarea se face strict pe baza documentelor existene la dosar. Nu se admit
completari ulterioare. Punctajul acordat se consemneaza in fisa de (auto)evaluare.
8.4.18. Pregedintele comisiei de contestatii supune aprobérii Consiliului de administratie al ISJ CS
punctajul final si calificativul contestatarilor in prezenta acestora.
8.4.19. Inspectorul scolar pentru management institutional, prin serviciul secretariat, comunicd pe
adresa de e-mail furnizata in contestatie, in termen de trei zile lucratoare, directorilor si directorilor
adjuncti calificativele si punctajele finale acordate in urma contestatiilor, Insotite de copii ale fiselor
de evaluare.
8.4.20. Intreaga documentatie rezultati in urma evaluarii anuale a directorilor/directorilor adjuncti
este arhivata letric de catre presedintele comisiei de evaluare.
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Anexa 2 la HCA NR. 41/30.09.2024
9. RESPONSABILITATI

9.1. Inspectorul scolar general:

J avizeazd documentul informativ transmis unitatilor de invitdmant preuniversitar;

° numeste prin decizie o comisie de evaluare, organizatd pe subcomisii in functie de numérul
directorilor/directorilor adjuncti la propunerea inspectorului pentru management institutional;

° numeste prin decizie un reprezentant al inspectoratului scolar care sa faca parte din comisia de
evaluare/contestatii a directorilor/directorilor adjuncti pentru unitatile de invatamant particular;

° aproba calificativele si punctajele obtinute in urma evaludrii activititii manageriale a
directorilor/directorilor adjuncti din unitatile de invatamant;

. numeste prin decizie comisia de contestatii.

9.2.  Presedintele comisiei de evaluare:

° centralizeaza dosarele directorilor si le distribuie pe subcomisii;

. inainteaza spre aprobare inspectorului scolar general rapoartele de etapd si raportul
justificativ, impreuna cu fisele de evaluare completate si semnate de toti membrii comisiei;

o preda toatd documentatia aferentd contestatarilor comisiei de contestatii;

° dupi rezolvarea contestatiilor, arhiveazd intreaga documentatie rezultatd in urma evaludrii

anuale a directorilor/directorilor adjuncti.

9.3.  Inspectorul scolar pentru management institutional:

. elaboreazd /revizuieste fisa de (auto)evaluare pentru director/director adjunct din unititile de
invatimant preuniversitar si o propune spre aprobare CA ISJ CS;

° intocmeste un document informativ referitor la evaluarea si acordarea calificativelor anuale
directorilor unitétilor de invatimant din judet;

o transmite directorilor gi directorilor adjuncti, prin serviciul secretariat, adresele de comunicare
a calificativelor acordate pentru activitatea desfasuratd in anul scolar precedent.

9.4. Inspectorii scolari din subcomisii, responsabil de zona geografici:

. elaboreazd un raport de etapd pe baza inspectilor tematice, inspectilor generale, vizitelor
de monitorizare, note de informare, reclamatii si sesizari.

9.5. Comisia de evaluare:

° analizeazd dosarele, rapoartele de etapd si rezultatele altor evaluiri externe din perioada
evaluatd prin diferite tipuri de inspectie (inspectie scolard, evaluare institutionald, rapoarte ale
Corpului de Control al Ministrului Educatiei, note informative, etc.);

o stabileste punctajele si calificativele aferente si le consemneaza intr-un raport justificativ.

9.6.  Presedintele comisiei de contestatii:

o convoaca in scris prin e-mail directorii/directorii adjuncti care au depus contestatie in vederea
reevaludrii activitatii manageriale si participarea la sedinta Consiliului de administratie al ISJ CS;

o supune aprobirii CA ISJ CS punctajul final si calificativul acordat.

9.7.  Comisia de contestatii:

. reevalueazi activitatea manageriald a contestatarilor, In prezenta acestora;

o consemneaza in figa de (auto)evaluare punctajul acordat.

9.8.  Consiuliul de Adminitratie al ISJ CS:

o aprobd punctajul final si calificativul directorilor/directorilor adjucti care au depus contestatie.
9.9.  Secretariat ISJ CS:

o asigura comunicarea intre ISJ CS si unitétile de invatimant preuniversitar din judet;

9.10. Responsabilul cu intretinerea si actualizarea siteului

o posteazd pe site-ul ISJ] CS documentele legate de activititile de evaluare anualda a

directorilor/directorilor adjuncti;

9.11. Directorii/directorii adjuncti ai unititilor de invitimint in functie, cat si cei care au
indeplinit functia un interval de timp pe parcursul anului scolar:

. completeaza fisele de (auto)evaluare;
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realizeazd raportul argumentativ prin

autoevaluare din fisa de (auto)evaluare;
depun dosarul cu respectarea art. 8.4.8 din prezenta procedura.

Anexa 2 la HCA NR. 41/30.09.2024
care motiveazd punctajele Inscrise in rubrica

10. INREGISTRARI ANEXE
COd, Denumire Nr. pagini Durata pastrarii
anexi
Fisd de (auto)evaluare anuald director .
1 >, SN . iy @ 15 2 ani
unitate de invatdmant (scoli si licee) T
5 Fisd de (auto)evaluare anuala director 15 2 ani
unitate de invatdimant (gradinita)
3 Fisd de (auto)evaluare anuala director " 2 ani
adjunct unitate de invdtimant (scoli silicee) | =
4 Fisa de (auto)e\(‘/:athRaX]e3 anuald director 1 2 ani
5 Fisé de (auto)evaluare anuala director - 2 ani
Palatul/Clubul copiilor
Fisa de (auto)evaluare anuald director club .
6 ’ . 7 2 ani
| sportiv scolar
Fisd de (auto)evaluare anuala director centru .
7 | " . . 15 2 ani
scolar de educatie incluziva
3 Fisd de (auto)evaluare anuala director 7 2 ani
- Centru Judetean de Excelenti -
9 Calendar activitéti evaluare 1 2 ani
directori/directori adjuncti 2024-2025
10 Model adeverinta acordare calificativ 1 2 ani
11 Model cerere depunere contestatie - 1 2 ani
1 Model invitatie reevaluare activitate 1 2 ani
managerialid
13 Model adeverintad acorda{e calificativ dupa 1 2 ani
contestatie
11. CUPRINS
| Numirul componentei | Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale | Pagina
' in cadrul procedurii
| operationale B B
| 1. Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operaionale B .
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazi editia sau 1-2
dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul i 3
5. Domeniul de aplicare 3
6. Documente de referin{i 3
7. Abrevieri 3-4
8. | Descrierea activitatilor 4-6
9. Responsabilitati 7-8
10. Inregistriri anexe 8
11. Cuprins o 8
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Calendar activitati evaluare directori/directori adjuncti
-an scolar 2024/2025-

30 septembrie - aprobare in Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin a procedurii operationale privind evaluarea directorilor/directorilor adjuncti
pentru anul scolar 2024-2025;

1 octombrie - afisarea pe site-ul Inspectoratului $colar Judetean Caras-Severin a
calendarului, procedurii, fisei de (auto)evaluare si a modelului de raport justificativ;,

13 ianuarie — 23 ianuarie - evaluarea de etapa efectuatd inspectorul scolar responsabil de zond
geografica;

pani la 29 august - depunerea documentelor necesare evaludrii la secretariatul ISJ CS;

1 septembrie - 16 septembrie - evaluarea de catre comisia Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin;

19 septembrie - realizarea raportului justificativ de catre comisia de evaluare a Inspectoratului
Scolar Judetean Caras-Severin;

22 septembrie - inaintarea spre aprobare catre Inspectorul $colar General al Inspectoratului
Scolar

Judetean Caras-Severin;

26 septembrie - instiintarile cu punctajul si calificativul Tnaintate directorilor si directorilor
adjuncti prin serviciul secretariat al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin;

29 septembrie - 3 octombrie - perioada depunere contestatii;

6 octombrie - 9 octombrie - solutionarea contestatiilor;

10 octombrie - validarea in Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin a rezultatelor dupa contestatii; Comunicarea acestor rezultate se va face in

urmatoarele 3 zile lucratoare de la data emiterii hotararii.
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Anexa 10

Catre

Doamna/Domnul Director/Director adjunct

Unitatea de invitimant

Prin prezenta, vd facem cunoscut faptul cd in urma evaluarii activitdtii

manageriale desfasuratd in perioada , Consiliul

de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, intrunit in

sedinta din , v-a acordat calificativul (

puncte).

INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
Prof. Ion-Lucian MICLAU

Strada Ateneului Nr. 1, 320112 Str. General Berthelot nr. 28-30,
Sector 1 RESITA - ROMANIA
010168, Bucuresti

Tel: 0255/214238; Fax: 0255/216042 Tel: +40

{0)21 405 57 06
e-mail: secretariat@isics.ro Fax: +40
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Anexa 11

CONTESTATIE

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul/Subsemmnata, ..........cocoveiieeiiiiiiiiee e , in calitate de
director/director adjunct 1a .........ccccccoeiiiiiiiiniiiieeeeee e , in perioada
................................................ , contest calificativul acordat pentru activitatea
manageriald desfasuratd In perioada .........ccccovveeiiiiiiieiniinienicnieen , conform

Metodologiei privind evaluarea manageriald desfisuratd de directorii si
directorii adjuncti din unitdtile de Invatdmant preuniversitar, aprobatd prin

OMEN nr. 3623/11.04.2017, si a procedurii ISJ Carag-Severin nr. .........cccceuee. ,
privind evaluarea anuald a directorilor si directorilor adjuncti in anul scolar
2024-2025.

Motivele pentru care contest calificativul sunt urmatoarele:

Cu stima,

Nume si prenume

Data: ..o,
Strada Ateneului Nr. 1, 320112 Str. General Berthelot nr. 28-30,
Sector 1 RESITA - ROMANIA
010168, Bucuresti
Tel: 0255/214238; Fax: 0255/216042 Tel: +40

(0)21 405 57 06
e-mail: secretariat@isics.ro Fax: +40
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Anexa 12

INVITATIE

Catre
Doamna/DIOMIMUL ..ottt e e e e e ee et e et aeeer e e e e renaraneaaeranaeaanns

Unitatea de TNVALAMANE .......cocvieiiiiiiieiiieiee et ee ettt e et ebeesaaeeese e ereeaee

Avand 1n vedere:

» Contestatia depusd de dumneavoastra la ISJ Caras-Severin, nr.
.......... Lo

> Metodologia privind evaluarea anuald a activitatii manageriale desfasurate
de directorii si directorii adjuncti din unitdtile de invatdmant
preuniversitar, aprobatd prin OMEN nr. 3623/11.04.2017,

Vi comunicdm cd, in conformitate cu prevederile art. 9, alin. (3) din
Metodologia privind evaluarea anuald a activititii manageriale desfasurate de
directorii si directorii adjuncti din unitatile de Invatdmant preuniversitar,
aprobatd prin OMEN nr. 3623/11.04.2017, sunteti invitat/invitata sa participati la
sedinta Consiliului de Administratie din data de .......cccocceeiinnnne , ora
.......................... , la sediul ISJ Caras-Severin, In vederea reevaludrii activitatii
manageriale si comunicarii punctajului/calificativului final.

Inspector Scolar General, Secretar CA,

Prof. Ion-Lucian MICLAU PrOL . e
Strada Ateneului Nr. 1, 320112 Str. General Berthelot nr. 28-30,
Sector 1 RESITA -~ ROMANIA
010168, Bucuresti
Tel: 0255/214238: Fax: 0255/216042 Tel: +40

(0)21 405 57 06
e-mail: secretariat@isics.ra Fax: +40
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Anexa 13

Catre
DOoamMNA/DOMIUL ...ttt e et et ee et ae e et eseeaeeenaseenssaneesenaesenasssanaseenns

Unitatea de TNVALAMANT .....oceeevieeiiiiiieee et eereere e

Avand 1n vedere:

» Contestatia depusd de dumneavoastra la ISJ] Caras-Severin, nr.
.......... [oeeeeeeireiiaeans

> Metodologia privind evaluarea anuala a activitatii manageriale desfasurate
de directorii si directorii adjuncti din unitdtile de Invatimant
preuniversitar, aprobatd prin OMEN nr. 3623/11.04.2017,

V4 comunicim c¢d, in conformitate cu prevederile art. 9, alin. (3) din
Metodologia privind evaluarea anuald a activitatii manageriale desfagurate de
directorii §i directorii adjuncti din unitdtile de invitdmant preuniversitar,
aprobatd prin OMEN nr. 3623/11.04.2017, in urma reevaludrii activitdtii
manageriale, Consiliul de Administratie al ISJ Carag-Severin, din data de
..................................................... , v-a acordat calificativul ..................., cu

Anexam, in copie, Fisa de (auto)evaluare.

Inspector Scolar General, Secretar CA,

Prof. Ion-Lucian MICLAU Prof. oo
Strada Ateneului Nr. 1, 320112 Str. General Berthelot nr. 28-30,
Sector 1 RESITA - ROMANIA
010168, Bucuresti
Tel: 0255/214238; Fax: 0255/216042 Tel: +40

(0)21 405 57 06
e-mail: secretariat@isics.ro Fax: +40
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Anexa 3 la HCA Nr. 41/30.09.2024
Editia: 1

Proceduri operationali
privind aprobarea organizirii si
desfisuririi concursurilor/testirilor in
unitiitile de invatamant preuniversitar de
stat pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacantate in timpul
anului scolar 2024-2025

Numar de exemplare: 2

INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN
CARAS - SEVERIN

Revizia: 4

Numar de exemplare:2

DOMENIUL MANAGEMENT - Nr. pagini : 63

Managementul resurselor umane

Nr. pagini anexe: 55

COD : PO-DM-MRU-06 Exemplar nr.: 1/2

1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

Sy F-SEVES/
Iel N ‘d\!‘

EDITIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE -
Operatiunea Numele(si Functia Data Semnitura
prenumele 1
0 1 2 3 4 5
;%%%IEQIU DIA INSPECTORI SCOLARI :
1.1 ELABORAT VASILE MANAGEMENTUL 26.09.2024
RESURSELOR UMANE
N PRISTAVU , )
INSPECTOR SCOLAR
1.2 VERIFICAT LAVINIA 27.09.2024
| 'CARINA GENERAL ADJUNCT | i
' MICLAU ION INSPECTOR SCOLAR
_ 1.3 APROBAT LUCIAN ' GENERAL 30.09.2024
' CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL
1.4 ADOPTAT INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN HCA nr. 41/30.09.2024
B CARAS-SEVERIN

2. SITUATIA EDITHLOR SI A REVIZIILOR N CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
OPERATIONALE

1 .t . " |Datadela -(m
Editia sau, dupa caz, Componenta . e .. . e s
A e s . Modalitatea reviziei | prevederile editiei san
revizia in cadrul editiei revizuita e e e gere .
B reviziei editiei
1 - 2 3 4
2.1 Editia I 17.09.2021
2.2 Revizia 1 4,5,6,7,8,10 - 08.09.2022
|23 Revizia2 4,5,6,7,8,10 06.09.2023
24. Revizia 3 4,5,6,7,8,10 17.09.2024
2.5 Revizia 4 4,5,6,7,8,10 | 30.09.2024 l

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Scopul Departament/ T Functia Nume si prenume 1
crt difuzarii Compartiment NP
3.1 Aplicare ISJ /CCMI Inspector scolar general Miclau Ion Lucian
3.2 | Aplicare Management Inspector seolar general Pristavu Lavinia Carina
adjunct o
33 Aplicare Cumgulum si inspectie Inspector scolar general Belciu Petru
| scolard adjunct -
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r - -
3.4 | Aplicare Oficiul juridic Consilier juridic J Palean Ioan
= . _ . . Conform statului de
3.5 Aplicare Inspectie scolarda Ins_pectorl scolari functii aprobat
| Gripul @& lucru  peniry . . Conform statului de
3.6 Informare sistemul de control | Inspectori scolari e
s functii aprobat
managerial intern
o Directorii  unitatilor de - o
invitdmant preuniversitar
din judetul Carag-Severin,
membrii Comisiei judetene
3.7 Informare si | pentru proba practicd/orala .
. .. . - . | Postare pe site-ul ISJ Caras Severin
| aplicare si inspectia speciald la clasi ;
si  candidatii  conform
datelor din Graficul pentru |
proba  practicd/orald  si |
inspectia speciald la clasa _ o
3.8 | Alte scopuri | Audit Auditor Corina Mariuta Kmeth
. . i 1 . I
39 Ap!lcare si Secretariat Secretar Alina Elena Vit
arhivare
4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Prezenta procedura operationald reglementeazd modul de organizare si desfasurare a concursurilor/testarilor in
unititile de invatdmant preuniversitar de stat pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacantate in timpul
anului scolar 2024-2025.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Procedura se aplicd in toate unititile de invatdmant preuniversitar de stat cu personalitate juridica din judetul
Caras-Severin in care, din varii motive, dupd Inceperea cursurilor anului scolar 2024-2025, se elibereazd posturi
didactice/catedre complete/incomplete si vacante/rezervate.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

>
>

>

Legea nr. 198/2023 — Legea Invatdmantului preuniversitar;

Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatiméntul preuniversitar in
anul scolar 2024-2025, anexi la O.M.E. nr. 6877/22.12.2023;

Calendarul mobilitatii personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar pentru anul scolar
2024-2025, Anexa 19 la Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025, aprobata prin O.M.E. nor. 6877/22.12.2023;

O.M.E. nr. 6170/22.08.2024 pentru aprobarea Metodologiei de organizare gi desfasurare a concursurilor de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazid pe parcursul anului scolar in unititile de
invatdimant preuniversitar de stat;

Procedura ME-DGMRURS-CNPEE nr. 29389/21.06.2024 privind desfasurarea probei scrise, sigilarea si
securizarea lucrdrilor scrise din cadrul concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate, sesiunea 2024,

Procedura ME-DGMRURS nr. 28634/28.05.2024 privind activitatea de supraveghere audio-video, prin
intermediul sistemelor de supraveghere audio-video, in unitatile scolare din sistemul national de invatamant,
pe perioada desfasurdrii probelor si activititilor specifice din cadrul concursului national de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar si al examenului national de
definitivare in Invatdmant, sesiunea 2024.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI

! Nr. Termenul | Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.

1. Control intern Ansamblul politicilor si procedurilor concepute si implementate de catre
managementul si personalui entititii publice, in vederea furnizarii unei
asigurdri rezonabile pentru:

> atingerea obiectivelor entitétii publice intr-un mod economic,

eficient si eficace;

> respectarea regulilor externe si a politicilor si regulilor

managementului;

> protejarea bunurilor si a informatiilor;

> prevenirea si depistarea fraudelor si greselilor;

> calitatea documentelor de contabilitate si producerea in timp util de

~informatii de incredere, referitoare la segmentul financiar si de

| management..

2. | Asigurarea calitatii Parte a managementului calitétii, concentratd pe furnizarea increderii ca

| cerintel referitoare la calitate vor fi indeplinite.

3. ' Proces Ansamblu de activititi corelate sau in interactiune care transforma
elemente d intrare in elemente de iesire.

4, Procedurd/ regulament/ | Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

instructiune de lucru metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
' activitatii, cu privire la aspectul procesual.
5. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizati, dupa caz, a unei proceduri operationale,
operationale aprobata si difuzata.
6. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupi
editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii I
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate. !
‘ 7. ‘ Compartimentul / Subdiviziune organizatorica formata prin gruparea, pe baza unor criterii |
| domeniul obiective, a unui numir rational de posturi aflate sub o autoritate unici, in |
5 | cadrul céreia se realizeazi, In mod permanent, un ansamblu relativ
‘ omogen de sarcini, necesitdnd cunogtinte specializate de un anumit tip si
i ‘ __utilizarea unor metode si tehnici adeﬂgte_.__ - -
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt. __
1. | PO Procedura operationald
2. |E Elaborare
3. |V Verificare
4. | A Aprobare
5. | Ap Aplicare -
6. | Ah Arhivare
7. | ME Ministerul Educatiei
8. | ISJCS Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin
9. | CA Consiliul de administratie
10. | CIM Comisia Judet{eana de Mobilitate
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11.

MRU

Managementul Resurselor Umane

12.

LIP

Legea nr. 198/2023 — Legea inyidtdmantului preuniversitar;

13.

Metodologie-cadru

Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025, anexd la O.M.E. nr.
6877/22.12.2023;

14.

Calendar

Calendarul mobilitatii personalului didactic de predare din invitaméantul
preuniversitar pentru anul scolar 2024-2025, Anexa 19 la Metodologia-cadru
privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatdmantul
preuniversitar in anul scolar 2024-2025, aprobatd prin O.M.E. nr
6877/22.12.2023, cu completdrile ulterioare;

15.

Metodologie concurs

O.M.EN. nr. 6170/22.08.2024 pentru aprobarea Metodologiei de organizare
si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
care se vacanteazd pe parcursul anului gcolar in unitdtile de invatimant
preuniversitar de stat, cu modificari si completiri ulterioare

16.

Procedura proba
scrisa

Procedura ME-DGMRURS-CNPEE nr. 29389/21.06.2024  privind |
desfasurarea probei scrise, sigilarea si securizarea lucririlor scrise din cadrul |
concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate, sesiunea 2024,

17.

Proceduri audio-video

Procedura ME-DGMRURS nr. 28634/28.05.2024 privind activitatea de
supraveghere audio-video, prin intermediul sistemelor de supraveghere |
audio-video, in unititile scolare din sistemul national de invatamaént, pe
perioada desfésurdrii probelor si activitatilor specifice din cadrul concursului
national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in
invatdmantul preuniversitar §i al examenului national de definitivare in
invatamant, sesiunea 2024.

18.

19.

Comisia de
monitorizare

Comisia judeteand de monitorizare a concursurilor de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar 2024/2025

CIM

20.

Angajator

_| Contract individual de munca

Unitatea de invaldmant care incheie CIM cu personalul didactic de predare

8.DESCRIEREA ACTIVITATII

8.1. Generalitati

8.1.1. Prin posturi didactice/catedre care se elibereaza in unitétile de invatimant de stat din judetul Caras-Severin,
dupi inceperea cursurilor anului scolar 2024/2025, intelegem orice post didactic/catedrd care fie se elibereaza
complet, devenind vacant/a, fie se elibereazd temporar, devenind rezervat/a. Angajatul comunicd in scris
angajatorului - unitatii/unitatilor de invatamant, motivele care conduc la eliberarea acestora in termenul previzut de
lege sau cu cel putin 20 de zile lucritoare inainte de eliberarea efectivd a postului didactic/catedrei, in vederea
realizérii de cétre angajator a demersurilor legale de ocupare a acestora, {indnd seama de specificul de continuitate a
procesului instructiv-educativ in sistemul de invatamant.

8.1.2 Pana la inceperea cursurilor, posturile didactice/catedrele vacante/rezervate, care nu pot fi ocupate de personal
didactic de predare calificat cu contract individual de muncad pe perioada determinatd, prin detasare in interesul
invatimantului sau la cerere, in regim de plata cu ora sau in baza concursului organizat de inspectoratul scolar la
nivel judetean/nivelul municipiului Bucuresti in conditiile prezentei Metodologii, precum si posturile
didactice/catedrele complete sau incomplete care se vacanteaza in unitatile de Invatdmant preuniversitar de stat pe
parcursul anului scolar 2024-2025, pe termen scurt, de cel mult 60 de zile, care nu pot fi ocupate de personal didactic
de predare calificat in conditiile prezentei Metodologii, se atribuie, cu avizul inspectoratului scolar, in regim de plata
cu ora, la nivelul unitétilor de invatamant care au posturi didactice neocupate, in ordine, personalului didactic de
predare cuprins 1n programe recunoscute de Ministerul Educatiei, prin care se recruteazi, se selecteazd, se pregateste
si se sprijind personalul didactic de predare pentru a desfasura activitdti didactice in unititi de invatimant
preuniversitar situate in medii dezavantajate, respectiv personalului didactic de predare calificat, prin decizie a
directorilor, in baza hotirérii consiliilor de administratie ale unitatilor de invatimant. in mod exceptional, posturile
didactice/catedrele vacante/rezervate rimase neocupate pana la inceperea cursurilor, in lipsa personalului didactic de
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predare calificat, se atribuie, cu avizul inspectoratului scolar, in regim de plata cu ora, la nivelul unitatilor de
invitimant care au posturi didactice neocupate, prin decizie a directorilor, pe termen scurt, de cel mult 30 de zile,
personalului férd studii corespunzitoare postului, urmand ca 1n aceastd perioada si se organizeze concursuri/testari
pentru ocuparea acestor posturi. (Anexa 1 si Anexa 2)

8.1.3 Fac obiectul aplicérii prevederilor prezentei proceduri posturile didactice/catedrele complete/incomplete si
vacante/rezervate care:

- au fost ocupate in aplicatia informatica in regim de plata cu ora pe termen scurt de 60 de zile cu avizul CJM in
cadrul sedintelor publice aferente ultimei etape de mobilitate din Calendar;

- au fost ocupate in aplicatia informatica In regim de plata cu ora pe termen scurt de 60 de zile sau 30 de zile, dupa
caz, In urma eliberdrii avizelor favorabile emise de MRU la solicitarea unititilor de invatamant dupa derularea
sedintelor publice aferente ultimei etape de mobilitate din Calendar;

- au fost vacantate 1n timpul anului scolar 2024/2025 si publicate pentru repartizare in sedinta publicd organizati de
Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin si nu au fost ocupate de candidatii calificati participanti, iar angajatorul
a solicitat si a primit avizul favorabil al MRU in vederea emiterii deciziei de incadrare in regim de plata cu ora pe
termen scurt de 60 de zile sau 30 de zile, dupi caz. (Anexa 3 si Anexa 4)

8.1.4 Nu pot ocupa posturi didactice/catedre pe termen scurt, de cel mult 60 de zile, ca personal didactic de
predare calificat, respectiv pe termen scurt, de cel mult 30 de zile, ca personal fird studii corespunzatoare
postului, pani la organizarea concursului/testirii pentru ocuparea acestor posturi, candidatii care se afla intr-
una dintre urmaitoarele situatii:

a) au obtinut note sub 5 (cinci), in specialitatea postului solicitat, la concursul national de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor in invatimantul preuniversitar, sesiunea 2024 si nu au participat la concursul/testarea
organizate de inspectoratul scolar la nivel judetean/nivelul municipiului Bucuresti;

b) nu au participat la concursul national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor in invatamantul
preuniversitar, sesiunea 2024, dar au obtinut note sub 5 (cinci), in specialitatea postului solicitat, la concursul/testarea
organizate de inspectoratul scolar la nivel judetean/nivelul municipiului Bucuresti;

¢) au obtinut note sub 5 (cinci), in specialitatea postului solicitat, atdt la concursul national de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor 1n invatdmantul preuniversitar, sesiunea 2024, cét si la concursul/testarea organizate
de inspectoratul scolar la nivel judetean/nivelul municipiului Bucuregti.

8.1.5 In situatia in care posturile didactice/catedrele eliberate pe parcursul anului scolar 2024-2025 nu pot fi ocupate
la nivelul inspectoratului scolar, conform prevederilor art. 104 alin. (3) din Metodologia-cadru, consiliile de
administratie din unititile de invatamant sunt abilitate sd organizeze §i sd desfdsoare individual, in consortii gcolare
sau in asocieri temporare la nivel local, concursuri pentru ocuparea posturilor didactice in vederea angajarii cu
contract individual de muncd pe perioadi determinati a personalului didactic de predare calificat. In mod
exceptional, in lipsa personalului didactic de predare calificat, consiliile de administratie din unitatile de invatamént
pot organiza testari prin interviu si lucrare scrisd, in profilul postului solicitat, in vederea angajarii cu contract
individual de muncid pe perioadd determinatd de cel mult un an scolar a personalului fard studii corespunzitoare
postului, respectiv pand la revenirea titularului pe post/catedri in situatia posturilor didactice/catedrelor rezervate sau
pana la solicitarea postului/catedrei de un cadru didactic calificat.

8.1.6.1 La concursul organizat pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacantate in timpul anului scolar
2024/2025 in unitdtile de invatamant preuniversitar de stat au dreptul sd participe persoanele care indeplinesc
conditiile de studii si de pregitire psihopedagogicad prevazute de prezenta Metodologie, care au capacitatea de
exercitare deplind a drepturilor, o conduitd morald conforma deontologiei profesionale, sunt apte din punct de vedere
medical si psihologic pentru indeplinirea functiei didactice si nu indeplinesc conditiile legale de pensionare pentru
limita de varsta.

8.1.6.2 La testarea organizati pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacantate in timpul anului scolar
2024/2025 in unitidtile de invatimant preuniversitar de stat au dreptul s participe persoanele care nu indeplinesc
conditiile de studii si de pregatire psihopedagogici prevazute de prezenta Metodologie, dar care au capacitatea de
exercitare deplind a drepturilor, o conduitd morald conforma deontologiei profesionale, sunt apte din punct de vedere
medical si psihologic pentru indeplinirea functiei didactice si nu indeplinesc conditiile legale de pensionare pentru
limita de varsta.

8.1.6.3 AU DREPTUL sa participe la concursul/testarea pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacantate in
timpul anului scolar 2024/2025 in unitatile de invatdmant preuniversitar de stat persoanele care indeplinesc conditiile
de studii si de pregitire psihopedagogicad prevdzute de prezenta Metodologie, care au capacitatea de exercitare
deplind a drepturilor, o conduitd morald conforma deontologiei profesionale, sunt apte din punct de vedere medical si

Pagina 5 din 62



g

INSPECTORATUL SCOLAR S v MINISTERUL EDUCATIEI

JUDETEAN CARAS-SEVERIN

CAl EVERIN

psihologic pentru indeplinirea functiei didactice si nu indeplinesc conditiile legale de pensionare pentru limitd de
vérsta.
Conditiile legale de pensionare, ludnd in calcul limita de varstd si stagiul de cotizare, la data de 1 septembrie
2024, sunt:
a) pentru femei, varsta la iesirea la pensie, 62 de ani si o Iuni, 32 de ani gi 3 luni stagiul complet de cotizare,
respectiv 15 ani stagiul minim de cotizare;
b) pentru birbati, virsta la iesirea la pensie, 65 de ani, 35 de ani stagiul complet de cotizare, respectiv 15 ani stagiul
minim de cotizare.
8.1.6.4
NU AU DREPTUL sia participe la concursul /testarea organizat/a de unitdtile de invatdmant si nu vor putea fi
repartizate pe posturi didactice/catedre In anul scolar 2024/2025 persoanele care au fost eliminate din concursul
national pentru ocuparea posturilor didactice declarate vacante/rezervate in unititile de invatdmaént preuniversitar,
sesiunea 2024 sau din concursul/testarea organizate de inspectoratul scolar la nivel judetean, sesiunea 2024, pentru
frauda sau tentativa de frauda.
NU AU DREPTUL si participe la concurs/testare persoanele care se afla intr-una dintre urmitoarele situatii:
a) nu prezintd un document medical emis de un medic de medicind a muncii sau de un cabinet de medicind a
b) au fost condamnate penal definitiv pentru infractiuni contra persoanei savarsite cu intentie in imprejurari
legate de exercitarea profesiei, pana la intervenirea unei situatii care inliturd consecintele condamnarii;
c) au fost sanctionate, pe parcursul anului scolar curent sau in ultimii 2 (doi) ani scolari incheiati, cu
desfacerea disciplinard a contractului individual de munca.

8.2 Documente utilizate

Dec_suplin_calif PO 60 zile incep_an_sc (Anexa 1)

Dec suplin_fara studii PO _30_zile incep_an sc (Anexa 2)
Dec_suplin_calif PO_60_zile timp_an_scolar (Anexa 3)
Dec_suplin_fara_studii PO 30 zile_timp_an_scolar (Anexa 4)
Adresa_inaintare CONCURS_TESTARE UNITATE (Anexa 5)

Anexa 3 Lista comisiilor CONCURS_TESTARE UNITATE (Anexa 6)
Adresa_inaintare CONCURS_TESTARE_ASOCIERE_TEMPORARA (Anexa 7)
Anexa 3 Lista comisiilor CONCURS TESTARE ASOCIERE TEMPORARA (Anexa 8)
Protocol_asociere_unitati (Anexa 9)

GRAFIC _detaliat comisie_organizare (Anexa 10)
GRAFIC_pt_avizier_Anexa 2 la_adresa (Anexa 11)

Lista posturi AVIZIER Anexa 1 la adresa (Anexa 12)

Macheta aprobare UNITATE DE INVAT (Anexa 13)
Macheta_aprobare_ ASOCIERE (Anexa 14)

Model formular CONCURS_2024 2025 (Anexa 15)
Model_formular TESTARE 2024 2025 (Anexa 16)

Declaratie (Anexa 17)

Fise de post (Anexa 18-22)

Dec_suplin_calif POST_CONCURS (Anexa 23)
Dec_suplin_fara_studii POST TESTARE (Anexa 24)

Figd de monitorizare concurs/testare 1n timpul anului scolar (Anexa 25)
8.3 Modul de Incru

VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVYVY

8.3.1 Consiliile de administratie ale unitatilor de invatdmant preuniversitar de stat in care se vacanteaza posturi
didactice/catedre pe o duratd mai mare de 60 de zile, respectiv 30 de zile, sunt abilitate sa organizeze si si
desfasoare individual, in consortii scolare sau in asocieri temporare la nivel local, concursuri cu probe scrise si
practice/orale in profilul postului sau inspectii speciale la clasd pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor,
pe perioada determinati, cu personal didactic calificat, respectiv testiri pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor cu personal fird studii corespunzatoare postului, conform prevederilor Metodologiei.
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8.3.2 Monitorizarea modului de organizare si desfasurare a concursului/testdrii revine comisiei judetene de
monitorizare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazi pe parcursul anului
scolar, numitad de inspectorul gcolar general in urmatoarea componenta: presedinte — un inspector scolar general
adjunct; 6-12 membri - inspectori scolari/inspectori gcolari de specialitate; 1-6 secretari - inspectori scolari
pentru managementul resurselor umane; informatician/analist programator/ajutor analist programator;
consilierul juridic al inspectoratului scolar.

8.3.3 Consiliile de administratie ale unitdtilor de invatdmant preuniversitar de stat in care se vacanteazi posturi
didactice/catedre pe o duratd mai mare de 60 de zile, respectiv 30 de zile se adreseaza in scris Inspectoratului
Scolar Judetean Carag-Severin solicita aprobarea organizarii si desfasurarii concursului/testirii. (Anexele 5-6 si
Anexa 11 sau Anexele 7-9 si Anexa 11, dupi caz). Documentele completate, semnate si stampilate se
transmit in format scanat .pdf pe adresa secretariat@isjcs.ro sau se depun letric, in format original, la serviciul
Secretariat din cadrul ISJ CS cu cel putin 7 zile lucritoare inainte de perioada de inscriere a candidatilor,
conform cu graficul de organizare si desfasurare transmis (Anexa 11).

8.3.4 Aprobarea privind organizarea si desfisurarea concursului/testirii (Anexa 13 sau Anexa 14, dupi caz) se
transmite unitdtii de invatdmant organizatoare sau unitétii de invitimant declaratd centru de concurs la nivelul
asocierii temporare de citre secretarii Comisiei de monitorizare, In format scanat .pdf prin intermediul fax-ului
sau pe adresa de e-mail a scolii pe domeniul @isjcs.ro, precum si unititilor de Invitamant in care este incadrat
personalul didactic de predare solicitat a face parte din comisiile de concurs, dar i unititii de Invatdmant din
care provine reprezentantul IS] CS desemnat in cadrul Comisiei de organizare si desfasurare a
concursului/testérii.

8.3.5 In vederea informirii tuturor persoanelor interesate si asigurdrii transparentei decizionale, secretarii
Comisiei de monitorizare posteazd pe site-ul ISJ] CS la adresa www.isjcs.co — MANAGEMENTUL
RESIRSELOR UMANE - CONCURS/TESTARE IN TIMPUL ANULUI SCOLAR 2024/2025, in ziua
aprobarii solicitarii, documentele transmise de unitatea de invatdmant organizatoare, respectiv adresa de
solicitare a aprobirii concursului/testirii inregistratd la ISJ CS (Anexa 5 sau Anexa 7, dupi caz), graficul de
concurs/testare (Anexa 11) si lista posturilor didactice/catedrelor scoase la concurs (Anexa 12).

8.3.6 Modelul formularului A4 pentru proba scrisd in cadrul concursului este prevazut in Anexa 15. Modelul
formularului A4 pentru proba scrisa in cadrul testarii este previzut in Anexa 16.

8.3.7 Modelul declaratiei pentru membrii comisiilor este prevazut in Anexa 17.

8.3.8 Modelul fiselor de post pentru membrii comisiilor este previzut in Anexele 18-22.

8.3.9 Dupa repartizarea candidatilor care au promovat concursul/testarea pe posturile didactice/catedrele publicate,
angajatorul emite decizia de incadrare pe postul didactic/catedra (Anexele 23-24, dupa caz) si incheie cu acestia
CIM pe perioada determinati, de la data repartizarii, in acord cu prevederile Metodologiei-cadru.

8.3.10 Reprezentantul ISJ CS desemnat in cadrul Comisiei de organizare si desfasurare a concursului/testarii
monitorizeazd modul de desfiasurare a concursului/testarii si consemneaza observatiile in fisa dedicatid (Anexa 25) pe
care o inainteazd comisiei de monitorizare. Un exemplar in copie al figei de monitorizare raméne la unitatea de
invitadmant organizatoare a concursului/testarii.

8.3.11 In termen de cel mult 3 zile lucritoare de la publicarea rezultatelor finale si repartizarea candidatilor,
presedintele Comisiei de organizare si desfasurare transmite comisiei de monitorizare, 1n atentia inspectorului
scolar MRU, urmatoarele documente:

-copii de pe deciziile de numire ale comisiilor, copie de pe contractul de asociere temporara (dacd este

cazul);

-declaratiile in format original ale tuturor persoanelor implicate in concurs, copiile ramanéand in centrul de
concurs;

-rezultatele finale conform anexei nr. 2 din Metodologie, la care se adaugi, obligatoriu, inci o coloand in
care se inscrie codul postului din aplicatia informaticé care a fost ocupat prin plata cu ora pe termen scurt de 60
de zile sau 30 de zile, dupd caz. Anexa 2 se completeazd separat pentru fiecare categorie de personal care
sustine concurs (personal calificat) sau testare (personal fara studii corespunzitoare postului), conform cu titlul
tabelului.

-deciziile de repartizare pe post/catedr .

9. RESPONSABILITATI
INSPECTOR SCOLAR GENERAL
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-  Numeste prin decizie Comisia judeteand de monitorizare a concursurilor de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteazi pe parcursul anului scolar.

- Avizeazi solicitarile unitatilor de invatimant privind organizarea si desfasurarea concursului/testarii;

PRESEDINTE COMISIA JUDETEANA DE MONITORIZARE A CONCURSURILOR DE OCUPARE A

POSTURILOR DIDACTICE/CATEDRELOR CARE SE VACANTEAZA PE PARCURSUL ANULUI

SCOLAR

- Verifici documentatia transmisd de unitdtile de invatimint privind organizarea si desfasurarea
concursului/testarii;

- Desemneazi reprezentantul ISJ CS in cadrul Comisiei de organizare si desfisurare a concursului/testdrii;

- Avizeazi solicitdrile unitatilor de invitamant privind organizarea si desfasurarea concursului/testarii;

- Asigurd consiliere i propune cu celeritate solutii de rezolvare a tuturor situatiilor-problema comunicate de
reprezentantul ISJ CS in cadrul Comisiei de organizare si desfdsurare a concursului/testarii monitorizeaza
modul de desfisurare a concursului/testarii.

MEMBRII COMISIEI

- Nominalizeazi cadrele didactice in comisiile de concurs, conform cu prevederile Metodologiei, la solicitarea
unititii de invatdmant organizatoare;

- Pot fi desemnati in calitate de reprezentant al ISJ CS in cadrul Comisiei de organizare si desfasurare a
concursului/testarii.

SECRETARII COMISIEI

- Verifici documentatia transmisd de unititile de invatiméant privind organizarea §i desfasurarea
concursului/testarii;

- Avizeaza, alituri de Presedintele comisiei, solicitdrile unitatilor de invdtdmént privind organizarea si
desfisurarea concursului/testarii;

- Solicitd postarea pe site-ul ISJ CS a documentelor transmise de unitatea de invatimaént organizatoare,
respectiv adresa de solicitare a aprobarii concursului/testarii inregistratd la ISJ CS, graficul de
concurs/testare si lista posturilor didactice/catedrelor scoase la concurs;

- Asiguri consiliere i propun cu celeritate solutii de rezolvare a tuturor situatiilor-problema comunicate de
reprezentantul ISJ CS in cadrul Comisiei de organizare si desfasurare a concursului/testarii;

- Arhiveazi toate documentele de concurs in dosare separate.

INFORMATICIAN

- Posteazi pe site-ul IST CS documentele transmise de unitatea de invataimant organizatoare, respectiv adresa
de solicitare a aprobarii concursului/testirii inregistrata la ISJ CS, graficul de concurs/testare si lista
posturilor didactice/catedrelor scoase la concurs;

CONSILIER JURIDIC

- Asiguri consiliere juridica pe tot parcursul organizirii si desfasurérii concursului/testérii organizate de unitafile
de invatamant individual sau in asociere temporara.

10.ANEXE . - - -

| Cod anexi Denumire formular Nr. Durata

Z pagini | pastririi
Anexa 01 Dec_suplin_calif PO_60_zile incep_an_sc 1

| PO-DM-MRU-06 S ]
Anexa 02 Dec_suplin_fara studii PO_30_zile incep an sc 1
PO-DM-MRU-06 i
Anexa 03 Dec_suplin_calif PO_60_zile timp_an_scolar 1

| PO-DM-MRU-06 - -
Anexa 04 Dec suplin_fara studii PO_30_zile timp_an_scolar 1
PO-DM-MRU-06
Anexa 05 Adresa_inaintare CONCURS_TESTARE_UNITATE
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| PO-DM-MRU-06 evaluare si de evaluare a lucrérilor scrise
Anexa 20 Fisa postului Comisia pentru organizarea si desfasurarea inspectiei
PO-DM-MRU-06 speciale la clasd si/sau probei practice/orale [
Anexa 21 Fisa postului Profesor-asistent cu atributii de supraveghere !
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JUDETEAN CARAS-SEVERIN

PO-DM-MRU-06
Dec_suplin_calif PO_60_zile_incep_an_sc

ANTETUL UNITATII DE iINVATAMANT
DECIZIA
Nr. /
privind repartizarea personalului didactic calificat in regim de plati cu ora, pe o perioadi de cel mult 60 de
zile de la debutul cursurilor anului scolar 2024/2025, pana la organizarea concursului,
a doamnei/domnului (numele si prenumele)

Directorul __ (unitatea de invatamant),  (functia didactica ) (numele si prenumele), numit prin Decizia
ISJICS/nr ... /... ;

in conformitate cu prevederile art. 104 alin. (1-2), art 105 si art. 108 alin. (3) din Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invdtdmdntul preuniversitar in anul scolar 2024/2025 si prevederile
Calendarului mobilitdtii personalului didactic de predare in anul scolar 2024/2025, aprobate prin O.M.E. nr.
6877/22.12.2023;

Vizand avizul favorabil privind incadrarea, emis de Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr.
cod ;

in temeiul art. 22 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de Invatimant
preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 5726/6 august 2024, cu modificérile si completarile ulterioare;

DECIDE

Art. 1 In perioada 09.09.2024 — 07.11.2024, doamna/domnul (numele si prenumele), personal
didactic calificat, este repartizat/a in regim de plata cu ora pe o perioada de cel mult 60 de zile pana la organizarea
concursului, pe postul didactic/catedra de ) (nr. ore), cu predare in limba roméni, de la @ ,
structura (daci este cazul), nivelul de invatimant @ , mediul urban/rural, cod post xxxxxxx
(daci a fost in aplicatia informatici), (daci este cazul, se precizeazi rezervarea astfel: post didactic/catedra
rezervat/a prof. titular/suplinitor calificat ____, perioada rezervirii si motivul rezervirii).

Art. 2 Persoana nominalizati la art. 1 are obligatia de a se prezenta la post/catedra la data de 09.09.2024. in
cazul neprezentirii la post in termen de 3 (trei) zile de la data de 09.09.2024 se revoci repartizarea. Sunt exceptate
situatiile de neprezentare la post din motive neimputabile candidatilor: motive medicale, calamitati naturale etc., care
pot fi justificate cu documente.

Art. 3 In cazul in care postul didactic/catedra este rezervat/rezervati, angajarea pe perioadd determinati in
regim de plati cu ora pe termen scurt de 60 de zile inceteaza la data revenirii la post/catedra a titularului.

Art. 4 Conducerile unititilor de invatdmant nominalizate la art. 1 vor intocmi statul personal de serviciu si vor
incheia cu candidatul repartizat contract individual de munca in regim de plati cu ora.

Art. 5 Conducerea unititii de invatiméant nominalizata la art. 1 va duce la indeplinire prezenta decizie.

Art. 6 Prezenta decizie se comunici persoanei si unitdtii de invatdmant nominalizate la art. 1.

DIRECTOR

PROF.

SS INDESCIFRABIL

LS

(MHSe precizeaza structura catedrei pe discipline.
(HSe precizeaza unitatea/unitatile de invatdmant cu personalitate juridica.
(®)Se precizeaza cel mai inalt nivel corespunzator unitétii de invatdmant si postului didactic/catedrei.

Anexa 02
PO-DM-MRU-06
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Dec_suplin_fara_studii_ PO_30_zile_incep_an_sc
ANTETUL UNITATII DE iINVATAMANT
DECIZIA
Nr. /
privind repartizarea personalului didactic firi studii corespunzitoare postului in regim de plati cu ora, pe o
perioada de 30 de zile de la debutul cursurilor anului scolar 2024/2025, pani la organizarea testirii,
a doamnei/domnului __(numele si prenumele)

Directorul ___ (unitatea de Invatimant),  (functia didactica ) (numele si prenumele), numit prin Decizia
ISICS/nr... /... :

In conformitate cu prevederile art. 104 alin. (1-2), art 105 si art. 108 alin. (3)din Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invdtamadntul preuniversitar in anul scolar 2024/2025 si prevederile
Calendarului mobilitdtii personalului didactic de predare in anul scolar 2024/2025, aprobate prin O.M.E. nr.
6877/22.12.2023;

Vizand avizul favorabil privind incadrarea, emis de Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr.
v il ;

In temeiul art. 22 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 5726/6 august 2024,

DECIDE
Art. 1 In perioada 09.09.2024-08.10.2024, doamna/domnul _ __(numele si prenumele), personal
didactic fira studii corespunzitoare postului, este repartizat/a in regim de plata cu ora pe o perioada de 30 de zile
pana la organizarea testirii, pe postul didactic/catedra de (nr. ore), cu predare in limba roméani, de la
@ , structura (daci este cazul), nivelul de invitamant ® , mediul urban/rural,
(daca este cazul se precizeazi rezervarea astfel: post didactic/catedri rezervat/a prof. titular/suplinitor
calificat , perioada rezervirii si motivul rezervarii).

Art. 2 Persoana nominalizati la art. 1 are obligatia de a se prezenta la post/catedra la data de 09.09.2024. in
cazul neprezentarii la post in termen de 3 (trei) zile de la data de 09.09.2024 se revoca repartizarea. Sunt exceptate
situatiile de neprezentare la post din motive neimputabile candidatilor: motive medicale, calamititi naturale etc., care
pot fi justificate cu documente.

Art. 3 In cazul in care postul didactic/catedra este rezervat/rezervati, angajarea pe perioadd determinati in
regim de platd cu ora pe termen scurt de 30 de zile inceteaza la data revenirii la post/catedrd a titularului.

Art. 4 Conducerile unititilor de invatimant nominalizate la art. 1 vor intocmi statul personal de serviciu si vor
incheia cu candidatul repartizat contract individual de munci in regim de plata cu ora.

Art. 5 Conducerea unitatii de invatimant nominalizati la art. 1 va duce la indeplinire prezenta decizie.

Art. 6 Prezenta decizie se comunica persoanei si unitatii de invatdmant nominalizate la art. 1.

DIRECTOR

PROF.

SS INDESCIFRABIL

LS

(MSe precizeaza structura catedrei pe discipline.
(Y)Se precizeaza unitatea/unitatile de invatimant cu personalitate juridica.
()Se precizeaza cel mai nalt nivel corespunzator unitatii de invatamant si postului didactic/catedrei.

Anexa 03
PO-DM-MRU-06
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Dec_suplin_calif PO_60_zile timp_an_scolar
ANTETUL UNITATII DE iINVATAMANT
DECIZIA
Nr. /
privind repartizarea personalului didactic calificat in regim de plati cu ora, pe o perioadi de cel mult 60 de
zile in timpul anului scolar 2024/2025, pina la organizarea concursului,
a doamnei/domnului _ __(numele si prenumele)

Directorul __ (unitatea de invatimant), _ (functia didactici ) (numele si prenumele), numit prin Decizia
ISICS/nr... /... R

In conformitate cu prevederile art. 104 alin. (1-2), art 105 si art. 108 alin. (3) din Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invatdmdntul preuniversitar in anul scolar 2024/2025 si prevederile
Calendarului mobilitdtii personalului didactic de predare in anul scolar 2024/2025; aprobate prin O.M.E. nr.
6877/22.12.2023;

Vizand avizul favorabil privind incadrarea, emis de Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin sub nr.
veid i ;

in teme1ul art. 22 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de Invitimant
preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 5726/6 august 2024;

DECIDE

Art. 1 In perioada xx.XX.XXXX — XX.XX.XXXX , doamna/domnul ___ _(numele si prenumele), personal
didactic calificat, este repartizat/a in regim de plata cu ora pe o perloada de cel mult 60 de zile péna la organizarea
concursului pe postul didactic/catedra de ¥ (nr. ore), cu predare in limba romini, de la®
structura (daci este cazul), nivelul de invifimant @ , mediul urban/rural, (daci este cazul, se
precizeazi rezervarea astfel: post didactic/catedra rezervat/a prof. titular/suplinitor calificat s
perioada rezervirii si motivul rezervarii).

Art. 2 Persoana nominalizatd la art. 1 are obligatia de a se prezenta la post/catedri la data de xx.xx.xxxx. In
cazul neprezentarii la post in termen de 3 (trei) zile de la data de xx.xx.xxxx se revocd repartizarea. Sunt exceptate
situatiile de neprezentare la post din motive neimputabile candidatilor: motive medicale, calamitii naturale etc., care
pot fi justificate cu documente.

Art. 3 In cazul in care postul didactic/catedra este rezervat/rezervati, angajarea pe perioadd determinatd in
regim de plati cu ora pe termen scurt de 60 de zile inceteaza la data revenirii la post/catedra a titularului.

Art. 4 Conducerile unititilor de invitimant nominalizate la art. 1 vor intocmi statul personal de serviciu si vor
incheia cu candidatul repartizat contract individual de munci in regim de plata cu ora.

Art. 5 Conducerea unititii de invatdmant nominalizati la art. 1 va duce la indeplinire prezenta decizie.

Art. 6 Prezenta decizie se comunica persoanei si unitatii de invatdmant nominalizate la art. 1.

DIRECTOR

PROF.

SS INDESCIFRABIL

LS

(MSe precizeaza structura catedrei pe discipline.
(MSe precizeaza unitatea/unitatile de invatamant cu personalitate juridica.
(*)Se precizeaza cel mai inalt nivel corespunzator unitatii de invatimant si postului didactic/catedrei.

Anexa 04
PO-DM-MRU-06
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Dec_suplin_fara_studii PO _30_zile timp_an_scolar

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
DECIZIA
Nr. /
privind repartizarea personalului didactic fira studii corespunziitoare postului in regim de plati cu ora, pe o
perioada de 30 de zile in timpul anului scolar 2024/2025, pana la organizarea testirii,
a doamnei/domnulni _ (numele si prenumele)

Directorul _ (unitatea de invatdmant), (functia didacticd )  (numele si prenumele), numit prin Decizia
ISJICS/nr ... /... ;

in conformitate cu prevederile art. 104 alin. (1-2), art 105 si art. 108 alin. (3) din Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invatamadntul preuniversitar in anul scolar 2024/2025 si prevederile
Calendarului mobilitatii personalului didactic de predare in anul scolar 2024/2025, aprobate prin O.M.E. nr.
6877/22.12.2023;

Viazand avizul favorabil privind incadrarea, emis de Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin sub nr.
U A, ;

In temeiul art. 22 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invitimant
preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 5726/6 august 2024;

DECIDE
Art. 1 In perioada xx.xx.xxxx-xx.xX.XXXX, doamna/domnul (numele si prenumele), personal
didactic fara studii corespunzitoare postului, este repartizat/a in regim de plati cu ora pe o perioada de 30 de zile
péani la organizarea testirii, pe postul didactic/catedra de (¥ (nr. ore), cu predare in limba roméana, de la
@ | structura (daca este cazul), nivelul de Invitimant ® , mediul urban/rural,
(daca este cazul se precizeazi rezervarea astfel: post didactic/catedri rezervat/a prof. titular/suplinitor
calificat , perioada rezervirii si motivul rezervirii).

Art. 2 Persoana nominalizatd la art. 1 are obligatia de a se prezenta la post/catedra la data de xx.xx.xxxx. in
cazul neprezentdrii la post in termen de 3 (trei) zile de la data de xx.xx.xxxx se revoca repartizarea. Sunt exceptate
situatiile de neprezentare la post din motive neimputabile candidatilor: motive medicale, calamitati naturale etc., care
pot fi justificate cu documente.

Art. 3 In cazul in care postul didactic/catedra este rezervat/rezervati, angajarea pe perioadd determinata in
regim de plata cu ora pe termen scurt de 30 de zile inceteaza la data revenirii la post/catedra a titularului.

Art. 4 Conducerile unitatilor de invatdmant nominalizate la art. 1 vor intocmi statul personal de serviciu gi vor
incheia cu candidatul repartizat contract individual de munci in regim de plata cu ora.

Art. 5 Conducerea unitatii de invafimant nominalizata la art. 1 va duce la indeplinire prezenta decizie.

Art. 6 Prezenta decizie se comunica persoanei i unititii de invafimant nominalizate la art. 1.

DIRECTOR

PROF.

SS INDESCIFRABIL

LS

(M)Se precizeazi structura catedrei pe discipline.
(®)Se precizeazi unitatea/unitatile de invatimant cu personalitate juridica.
(®)Se precizeaza cel mai inalt nivel corespunzator unitatii de invatamant si postului didactic/catedrei.

Anexa 05
PO-DM-MRU-06
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JUDETEAN CARAS-SEVERIN

CARAS-SEVERIN|

Adresa_inaintare CONCURS_TESTARE_UNITATE

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT-centrul de concurs

Nr. de inregistrare/data AVIZAT,
DIRECTOR
Numele gi prenumele
SS indescifrabil + LS

Ciitre,
Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
in atentia Comisiei Judetene de Monitorizare a concursului/testirii pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacantate parcursul anului scolar 2024/2025

Urmare a (alegeti, dupd caz, restul stergeti):

» -deciziei ISJ CS nr. / ~ privind repartizarea doamnei/domnulsi la PO pe
termen scurt de 60 de zile in cadrul sedintei publice din data :

> -emiterii de citre ISJ CS a avizului favorabil de incadrare nr. ......... Joveeiiainiinn, , la solicitarea unitatii de invatimant
si a Deciziei unitdtii de Iinvatimant nr. ... /e pentru  incadrarea  doamnei/domnului
........................................ la PO pe termen scurt de 60 zile/30 zile , interval in care se organizeaza si se

sustin concursuri/testéiri, dupd caz, pentru neocuparea in sedintele publice pani la inceputul cursurilor / dupa inceputul
cursurilor anului scolar 2024/2025 (dupi caz) ;
> neocupirii in sedintele publice desfasurate pe parcursul anului scolar 2024/2025;

Vi rugdm si aprobati solicitarea noastri de organizare la nivelul UNITATII DE INVATAMANT

.......................................................... , a concursului pentru personalul didactic calificat si/sau a testirii
personalului  fard studii corespunziitoare postului fn vederea ocupdrii postului didactic/catedrei  de
................................... (... ore TC) + (... ore CDS), normatd la ......... (unitatea/unititile cu PJ) / ......
(structura/structurile) la ......... (unitatea/unitdtile cu PJ), cu predare in limba ....... , nivel ........ , mediul .......... ,
vacant/rezervat (se dau detalii despre rezervare — cui se rezerva (nume complet + statut), motivul rezervirii si perioada de
rezervare), cod post ...... in aplicatia informatica (daca este cazul), In conformitate cu prevederile Metodologiei de organizare §i

desfasurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul anului scolar in
unitdtile de invitdmadnt preuniversitar de stat, aprobati prin O.M.E. nr. 6170/22.08.2024, cu modificirile si completarile
ulterioare, denumitad in continuare Metodologie si sd desemnati reprezentantul ISJ CS in cadrul Comisiei de organizare si
desfigurare a concursului/testérii.

Va comunicim ci, in temeiul art. 20 din Metodologie, am luat méasuri ca in toate silile de concurs gi/sau testare sé fie
instalate camere video de supraveghere, astfel incit proba scrisa s se desfdgoare in aceleasi conditii ca si proba scrisé din cadrul
concursului de ocupare a posturilor didactice vacante/rezervate din invatimantul preuniversitar, conform prevederilor art. 73 din
Metodologia — cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invdtdmdntul preuniversitar in anul scolar
2024/2025, aprobata prin O.M.E. nr. 6877/22.12.2023, coroborate cu prevederile aplicabile din Procedura ME-DGMRURS-
CNPEE nr. 29389/21.06.2024 privind desfisurarea probei scrise, sigilarea §i securizarea lucrdrilov scrise din cadrul
concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, sesiunea 2024.

Mentionam c#, atdt Lista posturilor vacante/rezervate complete si incomplete la nivelul unitdtii de invdtdmdnt, precum
si Graficul de concurs au fost facute publice prin afisare la avizierul unitétii de Invatdmant si prin postare pe site-ul instituiei.

Modul de organizare si desfdsurare a concursului si/sau testdrii, Lista posturilor vacante/rezervate complete si
incomplete la nivelul unitdtii de invdtdmadnt, Graficul de comncurs, precum §i membrii identificati in cadrul Comisiei de
organizare §i desfasurare a concursului, Comisiei pentru proba practicd/orald sau inspectia speciald la clasd, Comisiei de
elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare §i de evaluare a lucrdrilor scrise, Comisiei de rezolvare a contestatiilor in
cadrul concursului respectiv Comisiei de organizare si desfasurare a testdrii personalului fdrd studii corespunzdtoare postului
si Comisiei de rezolvare a contestatiilor in cadrul testarii (dupa caz), dar si profesorii-asistenti, au fost validati de cétre consiliul
de administratie al unititii de invatdmant, in conformitate cu prevederile Metodologiei, emitdndu-se HCA nr..... / data, in
componenta previzuta in Anexa 3 la prezenta adresa.

SAU (daci nu ati identificat membri in comisii In numar corespunzitor conform profilului enuntat in Metodologie, se
solicitd, cele de mai jos, dupa caz)

Avénd in vedere cd nu am identificat profesori evaluatori in cadrul Comisiei de elaborare a subiectelor, a
baremelor de evaluare si de evaluare a lucririlor scrise/Comisiei de rezolvare a contestatiilor (dupi caz) la disciplina de
CONCULS ..eeneennninenenenenieenaenen , In temeiul art. 11 din Metodologie, va solicitdm sprijinul pentru nominalizarea a 1-2 profesori
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JUDETEAN CARAS-SEVERIN

CAl EVERIN

titulari de specialitate din invitimantul preuniversitar care au dobindit definitivarea in invidtimint, in vederea
completérii comisiei;

Din cauzi cd resursa umand calificatd este deficitard la nivel judetean si ¢ nu am identificat membrii in cadrul
Comisiei de organizare si desfisurare a testiirii personalului fira studii corespunzitoare postului /Comisiei de rezolvare
a contestatiilor (dupi caz), in temeiul art. 25 alin. (1) din Metodologie, vi solicitdm sprijinul pentru nominalizarea a 1-2 doi
profesori de specialitate, care au dobandit definitivarea in invitimint, cu specializarea in profilul postului

Atasam prezentei Anexa 1- Lista posturilor vacante/rezervate complete si incomplete la nivelul unitdtii de invitamant,
Anexa 2-Graficul de concurs §i Anexa 3-Componenta comisiilor de concurs si/sau testare cuprinzind cadrele didactice
identificate pentru buna organizare si desfdsurare a concursului/testdrii la nivelul asocierii temporare §i pozitiile libere,
neocupate, solicitate in vederea completarii componentei comisiilor respective.

Comisia de organizare si desfagurare a concursului la nivelul unititii deinvatamant

Presedinte, Secretar,
Numele si prenumele Numele si prenumele
SS indescifrabil SS indescifrabil
LS

Pagina 15 din 62



INSPECTORATUL SCOLAR A MINISTERUL EDUCATIEI

JUDETEAN CARAS-SEVERIN

Anexa 06
PO-DM-MRU-06 =
Anexa_3_Lista_comisiilor_CONCURS_TESTARE_UNITATE

ANTETUL UNITATI DE INVATAMANT -centru de concurs

ANEXA 3 la Adresa nr. ..... feeernnnanaes
COMPONENTA 5 5
COMISIILOR DE CONCURS /TESTARE A PERSONALULUI FARA STUDII CORESPUNZATOARE
POSTULUI

LA NIVELUL UNITATII DE INVATAMANT
CONCURS - PENTRU CADRE DIDACTICE CALIFICATE

1. COMISIA DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A CONCURSULUI cf. art. 9 alin. (1) si (2)
a) Presedinte - directorul adjunct sau un cadru didactic, membru al consiliului de administratie:
NUMELE SI PRENUMELLE, director adjunct/cadru didactic, membru al consiliului de administratie
b) Membri - profesori, de reguld titulari, care au dobandit definitivarea in Invatimant:
NUMELE SI PRENUMELE, profesor/profesor titular, gradul didactic .....;
NUMELE SI PRENUMELE, profesor/profesor titular, gradul didactic .....;
(cred ¢d 2 membri sunt de ajuns)
¢) un reprezentant al inspectoratului scolar
d) Secretar — un cadru didactic.
NUMELE SI PRENUMELE, profesor.

2. COMISIA PENTRU PROBA PRACTICA/ORALA SAU INSPECTIA LA CLASA cf. art. 9 alin.
() 5i (5);
a) Presedinte - directorul unitatii de invatimant sau un cadru didactic, membru al consiliului de administratie;
NUMELE SI PRENUMELE, director /cadru didactic, membru al consiliului de administratie
b) Membri - cite doi profesori de specialitate, care au dobandit definitivarea in invitimant, cu specializarea in
profilul postului;
Profilul postului 1 .....cccvveininiinrieniericriniinienne.
NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare in ...........cc.....u. (profilul
postului 1), unitatea de Invatamant ..........coceeveennnnees
NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare in .................... (profilul
postului 1), unitatea de InvAtAMANL ...coevvvviernneiiannnen.

Profilul postului 2...c.ccoeiviieiiiiiniiniiiiiiiiicienininn,

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare in .........cccoeveue (profilul
postului 2), unitatea de InVAAMANL ...ocevvevrieieiniinnennns

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare in .......cccoeeevenee (profilul
postului 2), unitatea de InVAtAmMANt .....oceveeieienniniiinnnn.

¢) Secretar — un cadru didactic.

NUMELE SI PRENUMELE, profesor

SAU
NU ESTE CAZUL. CANDIDATUL/CANDIDATA ...covvtiiveriiineiienciiccnnnes ARE RECUNOSCUTA

NOTA LA INSPECTIA SPECIALA LA CLASA SAU PROBA PRACTICA/ORALA ELIMINATORIE iN
PROFILUL POSTULUI ...ccctiutieiercrinciereceesnrecscossnsescasesansans CONFORM ADEVERINTEI EMISA DE
COMISIA DE MONITORIZARE A CONCURSULUITESTARII DIN CADRUL ISJ CS CU NR.
R

Pagina 16 din 62



N
INSPECTORATUL SCOLAR A MINISTERUL EDUCATIEI

JUDETEAN CARAS-SEVERIN

3. COMISIA DE ELABORARE A SUBIECTELOR, A BAREMELOR DE EVALUARE S$I DE
EVALUARE A LUCRARILOR SCRISE cf. art. 11 alin. (1) si (2); —
a) Presedinte - directorul adjunct sau un cadru didactic titular, membru al consiliului de administratie;
NUMELE SI PRENUMELE, director adjunct/cadru didactic titular, membru al consiliului de
administratie
b) Membri - pentru fiecare disciplind de concurs, cite doi profesori titulari de specialitate din invatamantul
preuniversitar care au dobandit definitivarea in Invatamant;
Profilul postului 1 ...ccoovinviniiniiiiiiiiiciieiicnesiacnen
NUMELE SI PRENUMELE, profesor titular de specialitate ..........cocecvuenens (profil post 1), gradul
didactic ....., unitatea de IVALIAMANT ..ccoeiviniiiiiiiiiiiiiiiiieciiiicisnanas
NUMELE SI PRENUMELE, profesor titular de specialitate .........cccceeeeeeee. (profil post 1), gradul
didactic ....., unitatea de INVALAMANT ....ovieieiiiiiiiiiiiiieiieniiiienenes

Profilul postului 2........cccivvinieiiiiiiiiiiiniecinncinnnn

NUMELE SI PRENUMELE, profesor titular de specialitate .........covevirvnrnns (profil post 2), gradul
didactic ....., unitatea de INVATAMANT ..covviieiiiiiienicnrtenseranscosescnnsens

NUMELE SI PRENUMELE, profesor titular de specialitate .......c.ccoveveneenns (profil post 2), gradul
didactic ....., unitatea de INVALAMANL «.ccnviiriririenrienccroscensssnsascsssans

c¢) Secretar - un cadru didactic cu competente in tehnoredactare.

NUMELE SI PRENUMELE, profesor

a) COMISIA DE REZOLVARE A CONTESTATIILOR in baza art. 16 si cf. art. 11;

b) Presedinte - directorul adjunct sau un cadru didactic titular, membru al consiliului de administratie;

NUMELE SI PRENUMELE, director adjunct/cadru didactic titular, membru al consiliului de
administratie

¢) Membri - pentru fiecare disciplind de concurs, céte doi profesori titulari de specialitate din invatimantul

preuniversitar care au dobandit definitivarea in invatamant;

Profilul postului 1 ....ccovvvevneieinniainrrinrireiincenenn

NUMELE SI PRENUMELE, profesor titular de specialitate ...........ccccoueueen (profil post 1), gradul

didactic ....., unitatea de InVATAMANT ..ovvvrviercerinisaciacsrcorssiassnssnsnes

NUMELE SI PRENUMELE, profesor titular de specialitate .........cc.ccueuenees (profil post 1), gradul

didactic ....., unitatea de INVALAMANL ...ocvvvieiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiininenene.

Profilul postuluii 2....cccieiiinrrierrenenrcnceniecarane

NUMELE SI PRENUMELE, profesor titular de specialitate .......c.cocoveinennns (profil post 2), gradul
didactic ....., unitatea de INVATAMANT ....ovierinrienieiecensenccccscesnsenass

NUMELE SI PRENUMELE, profesor titular de specialitate ............c.c.eou.e. (profil post 2), gradul
didactic ....., unitatea de InVATAMANT ..vvivvrrivniceriacreioncsnsreassssnsnns

¢) Secretar - un cadru didactic cu competente in tehnoredactare.
NUMELE SI PRENUMELE, profesor

TESTAREA PERSONALULUI FARA STUDII CORESPUNZATOARE POSTULUI

1. COMISIA DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A TESTARII PERSONALULUI FARA
STUDII CORESPUNZATOARE POSTULUI in baza art. 26 alin. (1) si cf. art. 9 alin. (4) si (5).
Comisia are atributiile previzute la art. 26 alin. (2).

a) Presedinte - directorul unitétii de invatdmant sau un cadru didactic, membru al consiliului de administratie;

NUMELE SI PRENUMELE, director /cadru didactic, membru al consiliului de administratie

b) Membri - cate doi profesori de specialitate, care au dobandit definitivarea in invatdmant, cu specializarea in
profilul postului;

Profilul postulti 1 ...cc..eeeeuereeeunceereeeceenencerernnenns

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare in ......cccccovenennene (profilul

postului 1)
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NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare in
postului 1)

(profilul

....................

Profilul postului 2....cc.coevveiniiiniiniiiiciciiercconrenes
NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic
postului 2)

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic
postului 2)

¢) Secretar — un cadru didactic.

NUMELE SI PRENUMELE, profesor

.«eesy €U specializare in (profilul

....................

«eensy CU Specializare in (profilul

2. COMISIA REZOLVARE A CONTESTATII LOR in baza art. 27 alin. (1) si (2)
Membri - céte doi profesori de specialitate, care au dobandit definitivarea in invatdmant, cu specializarea in
profilul postului;
Profilul postului 1
NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic .....,
postului 1)
NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic .....,
postului 1)

-------------------------------------------

cu specializare in (profilul

oooooooooooooooooooo

cu specializare in (profilul

Profilul postului 2.....ccovvvviiiiiieniieieciieciienienann

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic .....,

postului 2)

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic .....,
postului 2

cu specializare in (profilul

cu specializare in (profilul

--------------------

PROFESORI-ASISTENTI - cu alte specializari decit cele pentru care se organizeazi concurs/testare
3 in sala pentru proba scrisa

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare in .........cocoeineee , unitatea de
invitimant de unde provine.......cccovveieiiieienineiiinseceen

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare in ........cccccevenae , unitatea de
invitimant de unde Provine.......ccceevevecverercerenecieesecasnn

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare in ........cccceuueuen. , unitatea de
invatimant de unde Provine.......cceeeeiiiieiiiieiniiiiinarieninn

2 in sala de bagaje

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare in ........ccccoveinenn , unitatea de
invitimant de unde Provine.......cccoeveeuecerieieieneceneienen

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare Tn ........coceeiannnn , unitatea de
inviatimaint de unde Provine.......oeveveniinrercercersnesescrsonsons

2 pe coridor

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare Tn .......ccccvuuenn , unitatea de
invatiméint de unde provine......cccevvevriiivieiiiieieiniieiaen

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare Tn .......c.ccoevvenen , Unitatea de
invatimint de unde Provine.......ccecvveriersncercascsscacessssens

1-2 la poarta de acces in incinta unititii

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare in ......cccceevneenen , unitatea de
invitimant de unde Provine.....coeveernesnsreronscnscasessessossone

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare in .......c.c.ceevvveee , unitatea de
invatimant de unde Proving......oveverevrssercrrcnssacrsssssossons

Comisia de organizare si desfasurare a concursului /testérii la nivelul unititii de invitamént

Presedinte,
Numele §i prenumele
SS indescifrabil LS

Secretar,

Numele si prenumele
SS indescifrabil
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Anexa 07
PO-DM-MRU-06
Adresa_inaintare CONCURS_TESTARE_ASOCIERE_TEMPORARA

ANTETUL UNITATII DE iNVATAMANT-centrul de concurs la nivelul ASOCTERII TEMPORARE

Nr. de inregistrare/data

Citre,
Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
in atentia Comisiei Judetene de Monitorizare a concursului/testiirii pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacantate pe parcursul anului scolar 2024/2025

Urmare a (alegeti, dupi caz, restul stergeti):

» -deciziei ISJ CS nr. / privind repartizarea doamnei/domnului la PO pe
termen scurt de 60 de zile in cadrul sedintei publice dindata

> -emiterii de citre ISJ CS a avizului favorabil de incadrare nr. ......... [ocoiiiiiii, , la solicitarea unitatii de invatamant
si a Deciziei unititii de invatimant nor. .../ L pentru incadrarea  doamnei/domnului

........................................ la PO pe termen scurt de 60 zile/30 zile (dupi caz), interval in care se organizeaza si se
sustin concursuri/testari, dupd caz, pentru neocuparea in sedintele publice pand la nceputul cursurilor / dupéd inceputul
cursurilor anului scolar 2024/2025 (dupa caz) ;

» neocupdrii in sedintele publice desfasurate pe parcursul anului scolar 2024/2025;

_ Varugim si aprobati solicitarea noastra de organizare la nivelul ASOCIERII TEMPORARE A UNITATILOR
DE INVATAMANT (unitatea 1 + unitatea 2 + unitatea 3 s.a.m.d), cu centrul de concurs in cadrul unititii de invatamant

.......................................................... , a concursului pentru personalul didactic calificat si/sau a testarii
personalului  fird studii corespunzitoare postului in vederea ocupdrii postului didactic/catedrei de
................................... (... ore TC) + (... ore CDS), normati la ......... (unitatea/unititile cu PJ) / ......
(structura/structurile) la ......... (unitatea/unitdtile cu PJ), cu predare in limba ....... , nivel ....... , mediul ........... ,
vacant/rezervat (se dau detalii despre rezervare — cui se rezervd (nume complet + statut), motivul rezervirii si perioada de
rezervare), cod post ...... in aplicatia informatica (daci este cazul), In conformitate cu prevederile Metodologiei de organizare i

desfdsurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul anului scolar in
unitdtile de invdidmdnt preuniversitar de stat, aprobatd prin O.M.ENN. nr. 4959/02.09.2013, cu modificarile si completirile
ulterioare, denumitd in continuare Metodologie si sa desemnati reprezentantul ISJ CS in cadrul Comisiei de organizare si
desfasurare a concursului/testarii.

Vi comunicidm c3, in temeiul art. 20 din Metodologie, am luat masuri ca in toate silile de concurs gi/sau testare s fie
instalate camere video de supraveghere, astfel incét proba scrisd si se desfdsoare in aceleasi conditii ca gi proba scrisé din cadrul
concursului de ocupare a posturilor didactice vacante/rezervate din invatimantul preuniversitar, conform prevederilor art. 73 din
Metodologia — cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invdtamdntul preuniversitar in anul scolar
2024/2025, aprobatd prin O.M.E. nr. 6877/22.12.2023, coroborate cu prevederile aplicabile din Procedura ME-DGMRURS-
CNPEE nr. 29389/21.06.2024 privind desfisurarea probei scrise, sigilarea si securizarea lucrdrilor scrise din cadrul
concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, sesiunea 2024.

Mentiondm ci, atdt Lista posturilor vacante/rezervate complete si incomplete la nivelul asocierii temporare a unitdtilor
de invdgamdnt, precum si Graficul de concurs au fost facute publice prin afisare la avizierul unitétii de Invatamant si prin postare
pe site-ul institutiei.

Modul de organizare gi desfasurare a concursului si/sau testdrii, Prorocolul asocierii temporare, Lista posturilor
vacante/rezervate complete si incomplete la nivelul asocierii temporare a unitdfilor de invdfamadnt, Graficul de concurs, precum
si membrii identificati in cadrul Comisiei de organizare si desfdsurare a concursului, Comisiei pentru proba practicd/orald sau
inspectia speciald la clasd, Comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare §i de evaluare a lucrdrilor scrise,
Comisiei de rezolvare a contestatiilor in cadrul concursului respectiv Comisiei de organizare gi desfdsurare a testdrii
personalului fird studii corespunzdtoare postului si Comisiei de rezolvare a contestatiilor in cadrul testdrii (dupd caz), dar si
profesorii-asistenti, au fost validati de citre fiecare consiliu de administratie al unitatilor de Invitimant care compun asocierea
temporard, in conformitate cu prevederile Metodologiei, emitdndu-se HCA a unitatii de invatdmant 1 ......... nr..... / data, HCA
a unitatii de invatdmant 2 ......... nr..... / data, HCA a unitatii de invatamént 3 ......... or..... / data s.a.m.d., iIn componenta
prevazutd in Anexa 3 la prezenta adresd.

SAU (daca nu ai identificat membri in comisii in numir corespunzitor conform profilului enuntat in Metodologie, se
solicitd, cele de mai jos, dupa caz)
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Avand in vedere cd nu am identificat profesori evaluatori in cadrul Comisiei de elaborare a subiectelor, a
baremelor de evaluare si de evaluare a lucririlor scrise/Comisiei de rezolvare a contestatiilor (dupi caz) la disciplina de
COMCUTS .uevnneneaneniinernaenns , in temeiul art. 11 din Metodologie, va solicitam sprijinul pentru nominalizarea a 1-2 profesori
titulari de specialitate din inviitimintul preuniversitar care an dobindit definitivarea in invitdmant, in vederea
completdrii comisiei;

Din cauzi ci resursa umani calificatid este deficitard la nivel judetean §i cd nu am identificat membrii in cadrul
Conmisiei de organizare si desfigurare a testarii personalului fira studii corespunzitoare postului /Comisiei de rezolvare
a contestatiilor (dupi caz), In temeiul art. 25 alin. (1) din Metodologie, v solicitim sprijinul pentru nominalizarea a 1-2 doi
profesori de specialitate, care au dobandit definitivarea in invitimint, cu specializarea in profilul postului

Atasdm prezentei Anexa 1- Lista posturilor vacante/rezervate complete si incomplete la nivelul asocierii temporare a
unitdtilor de invdgamadnt, Anexa 2-Graficul de concurs la nivelul asocierii temporare si Anexa 3- Componenta comisiilor de
concurs si/sau testare la nivelul asocierii temporare cuprinzand cadrele didactice identificate pentru buna organizare si
desfasurare a concursului/testdrii la nivelul asocierii temporare i pozitiile libere, neocupate, solicitate in vederea completérii
componentei comisiilor respective.

Comisia de organizare si desfisurare a concursului la nivelul asocierii temporare

Presedinte, Secretar,
Numele §i prenumele Numele si prenumele
SS indescifrabil SS indescifrabil
LS
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Anexa 08

PO-DM-MRU-06 -
Anexa_3_Lista_comisilor CONCURS_TESTARE_ASOCIERE_TEMPORARA

ANTETUL UNITATII DE iNVATAMANT -centru de concurs la nivelul asocierii temporare

ANEXA 3 Ia Adresa nr. ..... feierennnnns
COMPONENTA o
COMISIILOR DE CONCURS /TESTARE A PERSONALULUI FARA STUDII CORESPUNZATOARE
POSTULUI

LA NIVELUL ASOCIERII TEMPORARE
CONCURS - PENTRU CADRE DIDACTICE CALIFICATE

4. COMISIA DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A CONCURSULUI cf. art. 9 alin. (2)
¢) Presedinte - un director sau un director adjunct al uneia dintre unititile de invatdmant din cadrul consortiului
scolar/asocierii temporare:
NUMELE SI PRENUMELE, director/director adjunct, unitatea de invatamant
d) Membri - directori, directori adjuncti, profesori din cadrul unitéitilor de invatimant din cadrul consortiului
scolar/asocierii temporare, care au dobéndit definitivarea in invatimant:
NUMELE SI PRENUMELE, director/director adjunct/profesor, gradul didactic ....., unitatea de
invatimant;
NUMELE SI PRENUMELE, director/director adjunct/profesor, gradul didactic ....., unitatea de
invatimant;
(cred ca 2 membri sunt de ajuns)
¢) un reprezentant al inspectoratului scolar
d) Secretar — un cadru didactic.
NUMELE SI PRENUMELE, profesor.

5. COMISIA PENTRU PROBA PRACTICA/ORALA SAU INSPECTIA LA CLASA cf. art. 9 alin.
)
c) Presedinte - directorul unei unititi de invatamant;
NUMELE SI PRENUMELE, director, unitatea de InvAtAmMANT .....oovvnvinnriarrassrceesssacnnronnae
d) Membri - cite doi profesori de specialitate, care au dobandit definitivarea in invatimént, cu specializarea in

profilul postului/responsabili ai comisiilor metodice cu specializarea in profilul postului/metodisti ai
inspectoratului scolar;

Profilul postului 1 ....cccivveiiniiiiininiiniiiiiiieeciennee

NUMELE SI PRENUMELE, profesor/responsabil al CM/metodist ISJ CS, gradul didactic ....., cu
specializare in .......c.coeeveneen (profilul postului 1), unitatea de InvAtAMANTt ....ccovviieiiiiiniieenenns
NUMELE SI PRENUMELE, profesor/responsabil al CM/metodist ISJ CS, gradul didactic ....., cu
specializare in ......cccceuenennne (profilul postului 1), unitatea de InvAtAMANT ..ccovvvieieiniiiinenenns

Profilul postului 2.....coceiiviniiiiiiiiiiienieraiinneninnn

NUMELE SI PRENUMELE, profesor/responsabil al CM/metodist ISJ CS, gradul didactic ....., cu
specializare in .......ccceovveeeeen (profilul postului 2), unitatea de Invatamant ........c.ccovvvreiennens
NUMELE SI PRENUMELE, profesor/responsabil al CM/metodist ISJ CS, gradul didactic ....., cu
specializare in ......c.cccvvveeneen (profilul postului 2), unitatea de InvAtAMANTE «...oovveiieieiiiiiennenes

¢) Secretar — un cadru didactic.

NUMELE ST PRENUMELE, profesor, unitatea de InvAtAMANL ....ccoveiiiiieieieiiiiiiinieneiessnecnesnees

SAU

NU ESTE CAZUL. CANDIDATUL/CANDIDATA ...ccivvivuirverrentacianieccnnes ARE RECUNOSCUTA

NOTA LA INSPECTIA SPECIALA LA CLASA SAU PROBA PRACTICA/ORALA ELIMINATORIE iN
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PROFILUL POSTULUI ..c.ccvtiiiiitiicaciesncrecasncssensoncsssasassnncs CONFORM ADEVERINTEI EMISA DE

MONITORIZARTE

ARy T % ‘ —

6. COMISIA DE ELABORARE A SUBIECTELOR, A BAREMELOR DE EVALUARE S$I DE
EVALUARE A LUCRARILOR SCRISE cf. art. 11 alin. (2)
¢) Presedinte - un director sau un director adjunct al unei unitati de invatdméant din cadrul consortiului
scolar/asocierii temporare de unititi de invatidmant;
NUMELE SI PRENUMELE, director/director adjunct, unitatea de invitimant
d) Membri - pentru fiecare disciplind de concurs, cite doi profesori de specialitate din invatamantul
preuniversitar care au dobandit definitivarea in Invatimant;
Profilul postului 1 ....cccvviviinerinnninniinreniiiaciinen
NUMELE SI PRENUMELE, profesor de specialitate ...................... (profil post 1), gradul didactic .....,
unitatea de INVALAMANT ...oivveiiriiiiiiinicinrenscinscoescorcons
NUMELE SI PRENUMELE, profesor de specialitate .......ccccveeeuennnee (profil post 1), gradul didactic .....,
unitatea de INVATAMANL ..ooevvviieiriieinicnnrccscsesscescnsscns

Profilul postului 2....ccccievieiiiiiniiiiiiiiiiienieniennaen

NUMELE SI PRENUMELE, profesor de specialitate ...........ccccuvuene. (profil post 2), gradul didactic .....,
unitatea de INVALAMANT ..vvvvvrririiniiiiieiiiiiieeiesieeiesens

NUMELE SI PRENUMELE, profesor de specialitate ..........cccoeuvanae (profil post 2), gradul didactic .....,
unitatea de INVATAMANT v.ovvvnivnirnerieiiieiecieieriaciaccecnses

e) 1-3 secretari - cadre didactice cu competente in tehnoredactare

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, unitatea de invitaméant

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, unitatea de inviatimant

7. COMISIA DE REZOLVARE A CONTESTATIILOR in baza art. 16 si cf. art. 11 alin. (2)
a) Presedinte - un director sau un director adjunct al unei unititi de invitimant din cadrul consortiului
scolar/asocierii temporare de unitati de Invatimant;
NUMELE SI PRENUMELE, director/director adjunct, unitatea de invatimant
b) Membri - pentru fiecare disciplind de concurs, cdte doi profesori de specialitate din Invidtimantul
preuniversitar care au dobandit definitivarea in Invatdmant;
Profilul postului 1 ....ccovvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieciecieene
NUMELE SI PRENUMELE, profesor de specialitate .......cccoeveuvenenes (profil post 1), gradul didactic .....,
unitatea de INVATAMANT v.oviveierrnnrnrcersnrceiiocaccareanenes
NUMELE SI PRENUMELE, profesor de specialitate .......ccc.ccoveanane (profil post 1), gradul didactic .....,
unitatea de INVALAMADE cvovvienieernnrrsecceriorcieiiecesnenens

Profilul postului 2......ccceeiueiiiiiiiniiiiiniiiniinnnnnn

NUMELE SI PRENUMELE, profesor de specialitate ...................... (profil post 2), gradul didactic .....,
unitatea de INVALAMANT c.ovvveiiniiniracneiiieieiiiiiieiciienes

NUMELE SI PRENUMELE, profesor de specialitate ............cceuau... (profil post 2), gradul didactic .....,
unitatea de INVALAMANT ..cooivviniiiniiiiiiiiiiiiiiiesioiieiae,

¢) 1-3 secretari - cadre didactice cu competente in tehnoredactare

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, unitatea de invatiméant

NUMELE S1 PRENUMELE, profesor, unitatea de invatamant

TESTAREA PERSONALULUI FARA STUDII CORESPUNZATOARE POSTULUI
3. COMISIA DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A TESTARII PERSONALULUI FARA

STUDII CORESPUNZATOARE POSTULUI in baza art. 26 alin. (1) si cf. art. 9 alin. (5). Comisia
are atributiile previzute la art. 26 alin. (2).
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¢) Presedinte - directorul unei unitati de invatamant;
NUMELE SI PRENUMELEF, director, unitatea de in

d) Membri - cite doi profesori de specmhtate care au dobandlt definitivarea in invitimant, cu specializarea 1n
profilul postului/responsabili ai comisiilor metodice cu specializarea in profilul postului/metodisti ai
inspectoratului scolar;

Profilul postului 1 ...c.ccoeviniiiiiieiiiiiiiiiniinniniainee.
NUMELE SI PRENUMELE, profesor/responsabil al CM/metodist ISJ CS, gradul didactic ....., cu
specializare in .........cccoeeuvneee (profilul postului 1)
NUMELE SI PRENUMELE, profesor/responsabil al CM/metodist ISJ CS, gradul didactic ....., cu
specializare In ........coeevveeneee (profilul postului 1)
Profilul postului 2.......ccciiiiiiiieiiiiniiiiiciecienianne
NUMELE SI PRENUMELE, profesor/responsabil al CM/metodist ISJ CS, gradul didactic ....., cu
specializare In ......cccoovevnenn (profilul postului 2)
N NUMELE SI PRENUMELE, profesor/responsabil al CM/metodist ISJ CS, gradul didactic ....., cu
4,, specializare in .......c.c.cceuee. (profilul postului 2)
e ¢) Secretar — un cadru didactic.

NUMELE SI PRENUMELE, profesor

4. COMISIA DE REZOLVARE A CONTESTATII LOR in baza art. 27 alin. (1) si (2) lit.

Membri - cite doi profesori de specialitate, care au dobandit definitivarea 1n Invidtamant, cu specializarea in
profilul postului;

Profilul postului 1 .....ccceiviiniiniiieiniiieiirirniaiinnenes

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare In ............c....c.e. (profilul
postului 1)

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare in ............ccceee. (profilul
postului 1)

Profilul postului 2.......cciiiiiniiniiniinniiiiicieciencnee

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare in .................... (profilul
postului 2)

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare in ............cceeuven (profilul

postului 2

PROFESORI-ASISTENTI - cu alte specializari decit cele pentru care se organizeazi concurs/testare

3 in sala pentru proba scrisa

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare In .................... , unitatea de
invitimant de unde Provine......c.coeveererecnereorscecasnerecncens

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare in .........c..c....... , unitatea de
invitimant de unde Provine..........ccoveeeerioeeiersianeniecnanenn

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare in .................... , unitatea de
invitimant de unde Provine......ccceeivveierinreiniiiniiniiaeenen

2 in sala de bagaje

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare in .......cccccceveuee , unitatea de
invitimant de unde Provine.....cccceeveviriiiiiecnrieininreennnnn

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare in .......ccccceeuvenee , unitatea de
invatimant de unde Provine.....c..cocvevveieineieraririnirenencen

2 pe coridor

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare in .................... , unitatea de
invatimant de unde Provine........cccveeveiiiireenecnrarerinrenin

NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare in .................... , unitatea de
invatimant de unde Provine.......ccoveeveveenrcecircecrsrresoacnn

1-2 la poarta de acces in incinta unitatii
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NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare Tn .......c.coovvvnnen , unitatea de
invi{amant de unde Provine.......ccceeieseciesuccncencsnseecncene
NUMELE SI PRENUMELE, profesor, gradul didactic ....., cu specializare In .......cccoevvernen , unitatea de
inviatimant de unde Provine......ceeevrrveriiieininroneiacneinnn

Comisia de organizare si desfisurare a concursului /testirii la nivelul asocierii temporare
Presedinte, Secretar,
Numele si prenumele Numele si prenumele
SS indescifrabil SS indescifrabil
LS
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Anexa 09
PO-DM-MRU-06
Protocol_asociere unitati

Nr. inreg............. L eeeeeireeeenanans la unitatea scolard initiatoare
g $

PROTOCOL DE ASOCIERE TEMPORARA

Partile:

Unitatea scolari INIHATOATE. ....cocviiiiiiiiiieirie e , cu sediul
TTLe ettt et e st b et s e ne e beeaeenne e reprezentatd prin
................................................................. in calitate de Director si

Unitatea SCOLALA. ¢..euteiieeereete ettt ettt et e et e e e e s e s et e et ense e s e essansnensaenns , cu sediul
MLttt ettt bt e see e et mene reprezentatd prin
................................................................. in calitate de Director

Unitatea SCONATE. ...ttt s e et sae e e tbe s , cu sediul
BTttt st s et a et e b e be et e e s n e enbebeesteas reprezentatd prin
................................................................. in calitate de Director

Unitatea SCOLATA. ...eiiiieieciieeiee e s cre et e e stee e s ee e e bt e s e aeeaeseeeteseesseeenneeennneenneeenns R cu sediul
1 s TP PO TTU P OPPTUPPOURPRURTRURROPO reprezentati prin
................................................................. in calitate de Director

Unitatea SCOLATA. ...ttt ettt ettt e e e et e e e sreesseesa e seeas , cu sediul
B0ttt ettt st st s et e e s e e saae s e eaeaa reprezentati prin
................................................................. in calitate de Director

s.am.d

Preambul

Recunoscand importanta activitdtii privind mobilitatea personalului didactic din invatimantul
preuniversitar in anul scolar 2024/2025 si in conformitate cu prevederile Metodologiei de organizare si
desfdsurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul
anului scolar in unitdtile de invdtdmadnt preuniversitar de stat, aprobatd prin O.M.E. nr. 6170/22.09.2024,
cu modificarile si completérile ulterioare, partile convin sé colaboreze pe bazd de parteneriat activ in
domeniul organizérii si desfasurararii concursului/testirii in vederea ocuparii posturilor didactice/catedrelor
care se vacanteaza pe parcursul anului scolar 2024/2025 in unititile de invatimant preuniversitar de stat.

Art.1 Obiectul protocolului de colaborare

Obiectul prezentului protocol de colaborare il reprezintid cooperarea inter-institutionald pe urmitoarea
directie:

1.Organizarea si desfisurarea concursului/testirii de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteaza pe parcursul anului scolar 2024/2025 in unititile de Invatamant preuniversitar de stat, prin asociere

temporari. conform Anexei la Ordinul ministrului educatiei nr. 6170/22.09.2024.

Art.2 Directia de baza a colaborarii

Scopul general al acestui protocol concretizat in realizarea unui parteneriat intre institutii il reprezinta:
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1. Desemnarea de catre consiliul de administratie al fiecarei unitifi de invitimant a Centrului de
concurs/testare la nivelul asecierii temporare, pentru concursul/testarea in vederea ocupdrii posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul anului scolar in unititile de invatimant preuniversitar de
stat din judetul Carag-Severin pentru anul scolar 2024/2025;

2.Validarea in consiliul de administratie al fiecdrei unititi de invdtimant a componenfei comisiei de
organizare si desfisurare a concursului/testirii la nivelul asocierii temporare pentru concursul/testarea in
vederea ocupdrii posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in unitatile de
invatdmant preuniversitar de stat din judetul Carag-Severin pentru anul scolar 2024/2025;

3. Comunicarea la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin a componentei comisiei de organizare
si__desfasurare a concursului/testirii la nivelul asocierii temporare si solicitarea aprobdrii pentru
concursul/testarea in vederea ocupdrii posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul anului
scolar in unitatile de invatamant preuniversitar de stat din judetul Carag-Severin pentru anul scolar 2024/2025;

4. Alte obligatii ce survin din Anexa la O.M.E. nr. 6170/2014, cu modificarile si completérile ulterioare.

asocierii temporare, a posturilor didactice/catedrelor vacantate pe parcursul anului scolar in unitdtile de
invatamant preuniversitar de stat de la nivelul asocierii temporare, In concordanti cu Centralizatorul
disciplinelor pentru anul gcolar 2024/2025;

2. Afisarea la sediul unitdtii de invatamant desemnatd centru de concurs, dar si la sediul unitétilor de
invatdmant partenere, a posturilor didactice/catedrelor vacantate pe parcursul anului scolar in unitdtile de
invatimant preuniversitar de stat de la nivelul asocierii temporare, In concordantd cu Centralizatorul
disciplinelor, pentru anul 2024;

3. Afisarea Graficului de desfisurare a probelor de concurs/testare la sediul tuturor unmitétilor de
invatadmant la nivelul asocierii;

4. Afigarea Listei candidatilor inscrisi si a Graficului privind sustinerea probelor practice/orale si a
inspectiilor la clasa respectiv a interviului;

5. Permisivitate din partea unitdtilor scolare partenere pentru desfasurarea probei scrise/probelor
practice/orale si a inspectiilor speciale la clasa, respectiv a interviului;

6. Permisivitate pentru desfagurarea probei scrise la unitatea scolard stabilitd in comun a fi “centru de
concurs/testare”;

7. Afisarea rezultatelor/rezultatelor finale in urma concursului pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in unitétile de invatamant preuniversitar
de stat din judetul Caras-Severin pentru anul scolar 2024/2025.

Art.4 Metodologia de lucru
Pirtile semnatare convin asupra urmétoarelor modalitéti de lucru:

1.Participarea cu personalul din subordine ( personal didactic de predare ) pentru constituirea comisiilor
pentru concurs/testare in vederea ocupirii posturilor didactice/catedrelor vacantate pe parcursul anului scolar
in unitatile de Invatimant preuniversitar de stat de la nivelul asocierii temporare;

2.Elaborarea de Proceduri de actiuni comune (la nevoie), care sd pund in practicd prevederile prezentului
Protocol;
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3. Constituirea de Comisii pentru elaborarea $i punerea in practicd a actiunilor prevdzute in Anexa la
O.M.E.nr. 6170/2024;

4. Mediatizarea actiunilor comune;

5.Pentru buna derulare a Protocolului, partile semnatare vor desemna persoanele responsabile, care vor
asigura si schimbul reciproc de informatii si date specifice citre [.S.J. C-S;

6.Pe parcursul parteneriatului, pértile semnatare vor analiza stadiul indeplinirii prevederilor convenite si
vor informa cu celeritate Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin.

Art. 5 Litigii

Litigiile nascute in legaturd cu incheierea, executarea, modificarea si incetarea acestui protocol ori alte
pretentii decurgénd din prezentul protocol vor fi supuse unei solutionari pe cale amiabild.

In conditiile in care in termen de 3 zile de la incercarea de solutionare, partile nu reusesc si rezolve in mod
amiabil o divergentd contractuald, pértile aflate In conflict se vor adresa 1.S.J. C-S, iar daca rezolvarea
problemei recomandati de catre I.S.J. C-S nu este In comun insusitd, in cele din urma acestia se pot adresa
instantelor judecétoresti competente.

Art.6 Rezilierea protocolului
Constituie motiv de reziliere a prezentului contract urmétoarele:
a.Nerespectarea de catre pértile contractante a prevederilor prezentului protocol;

b.Schimbarea obiectului de activitate In mésura in care este afectatd desfasurarea activitatii prevdzutid in
protocol;

Art.7 Incetarea protocolului

Constituie motiv de incetare a prezentului contract urméatoarele:

a.Acordul péartilor pentru incetarea contractului;

b. Scopul protocolului a fost atins;

c. Forta majoré, dacd este invocata.

Anularea acestui protocol va fi ficutd sub forma unui anunt scris, cu minim 4 luni inainte de incetarea

efectivd a cooperarii.

Art. 8 Dispozitii finale
Prezentul protocol de colaborare are caracterul unui document cadru si acoperd Intreaga activitate de
realizare a obiectivelor comune convenite.

Protocolul are valabilitate pina la sfarsitul perioadei mentionate in Graficul de concurs, daca niciuna din
pirti nu notificd, in scris, celorlalte parti, cererea de incetare a valabilitatii sale, cu minimum 4 luni fnaintea
expirarii perioadei de valabilitate.
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Prezentul protocol poate fi modificat sau completat, cu acordul scris al partilor semnatare ori de céte ori
acestea convin asupra amendamentelor propuse. Partea care are initiativa amendérit prezentului protocol va
transmite celorlalte parti, spre analiza, in scris, propunerile respective.

Incheiat astdzi ..................... , 0 e exemplare, toate cu valoare de original, cite un exemplar
pentru fiecare parte.

Institutiile partenere:

Unitatea scolara initiatoare

prin
Director semndtura
LS
Unitatea scolara
prin
Director semndtura
LS
Unitatea gcolard o
prin
Director semndtura
LS
Unitatea scolara -
prin
Director semnatura
LS

s.a.m.d
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Anexa 10
PO-DM-MRU-06
GRAFIC _detaliat_comisie_organizare

COMISIA DE ORGANIZARE A CONCURSULUVTESTARII LA NIVELUL UNITATII DE
INVATAMANT/ASOCIERII TEMPORARE

GRAFIC
Concursul/testarea de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, pe perioadi determinata,
cu personal didactic calificat/cu personal firi studii corespunzitoare postului

(conform modelului se adapteazi datele din grafic pentru anul scolar curent respectind etapele precizate si,
totodati, se adapteazi si datele din graficul de concurs/testare pentru AVIZIER, avind ca reper principal
DATA SUSTINERIT PROBEI SCRISE. Se pot programa si sustine inspectia speciali la clasd/proba
practici/proba orali in aceeasi zi cu proba scrisi. Interviul se programeazi imediat dupa proba scrisa.)

Acest grafic este un document detaliat de lucru al comisiei. Nu se transmite si nici nu se afigeaza).

20.09.2012, ora 10.00-12.00— emiterea hotdririi CA al unititilor de invitdmant cu privire la realizarea asocierii
temporare pentru organizarea gi desfagurarea concursului/testirii si desemnarea centrului de concurs la nivelul
asocierii temporare, conform specificatiilor de mai sus;

20.09.2012, ora 15.00 — semnarea protocolului de asociere temporara la unitatea de invatamant desemnati centru de
concurs de citre toate unititile de invatdmant la nivelul asocierii;

20.09.2012, ora 15.00 — transmiterea citre centrul de concurs a listei cu posturile didactice/catedrele
vacante/rezervate, complete si incomplete, cu cod de post sau fard cod de post publicate pentru concurs/testare
conform Metodologiei;

20.09.2012, ora 16.00 — emiterea deciziei privind numirea comisiei de organizare si desfigurare a concursului de
citre directorul unititii de invatdmant - centru de concurs;

20.09.2012 — afisarea la centrul de concurs si in cadrul unititilor de invatimént a listei cu posturile
didactice/catedrele vacante/rezervate, complete si incomplete fard cod de post publicate pentru concurs/testare
conform Metodologiei;

20-21.09.2012, ora 09.00-15.00 — inscrierea candidatilor la centrele de concurs;

21.09.2012, ora 15.00 — afisarea listei candidatilor inscrisi pe discipline, conform studiilor §i tuturor conditiilor
previzute de Metodologie pentru ocuparea postului didactic/catedrei, calificafi si fard studii corespunzatoare;

21.09.2012 — emiterea deciziei de numire a comisiei de organizare si desfésurare a probei practice/orale in profilul
postului sau a inspectiei speciala la clasa de citre presedintele comisiei de organizare

21.09.2012 — afisarea tabelului nominal cu candidatii si a graficului de sustinere a inspectiei speciale, probei
practice/probei orale, conform profilului postului (doar pentru candidatii calificati)

22-23.09.2012 —sustinerea de citre candidati a inspectiei speciale, probei practice/probei orale, conform profilului
postului si programarii candidatilor (doar pentru candidatii calificati). In starea de alerti se sustin doar probe orale in
profilul postului solicitat.

23.09.2012, ora 16.00 — afisarea notelor obtinute la inspectia speciald, proba practica/proba orala (atentie la starea de
alertd — se sustin doar probe orale!)
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24.09.2012 — emiterea deciziei de numire a comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de
evaluare a lucrérilor scrise de citre presedintele comisiei de organizare si desfasurare a concursului

24-25.09.2012— afisarea listelor cu repartizarea candidatilor pe sili care vor sustine proba scrisd in cadrul concursului
si/sau testarii

26.09.2012 , ora 10.00 — 13.00 - elaborarea subiectelor gi baremelor de evaluare

26.09.2012, ora 14.00-18.00 respectiv 14.00-17.00 — DESFASURAREA PROBEI SCRISE PENTRU
CANDIDATII CU STUDII CORESPUNZATOARE POSTULUI/CATEDREI (4 ORE) SI A PROBEI
SCRISE PENTRU CANDIDATII FARA STUDII CORESPUNZATOARE (3 ORE)

26.09.2012 ora 18.15 — afigarea baremelor de evaluare a lucrarilor scrise
26.09.2012 ora 18.30 -21.00 - evaluarea lucrarilor scrise

26.09.2012, ora 17.30-18.30 — sustinerea interviului de cétre candidatii fara studii corespunzatoare postului care au
obtinut cel putin nota 5,00 la proba scrisa

26.09.2012 ora 21.00 - afisarea rezultatelor la proba scris, inainte de contestatii
27.09.2012 —ora 9.00-11.00 — inregistrarea contestatiilor la proba scrisa

27.09.2012, ora 11.30 — emiterea deciziei de numire a comisiei de rezolvare a contestatiilor de cétre pregedintele
comisiei de organizare si desfasurare a concursului

27.09.2012, ora 14.00-16.00 - rezolvarea contestatiilor si reevaluarea lucririlor scrise
27.09.2012, ora 17.00 - afisarea rezultatelor la contestatiile depuse
27.09.2012, ora 17.30 - afisarea rezultatelor finale conform formulelor de calcul precizate de Metodologie

27.09.2012 , ora 18.00 — sedinta publicd de repartizare a candidatilor care au obtinut cel putin media 5,00, in
conformitate cu prevederile Metodologiei, pe discipline, in ordinea ariilor curriculare

In termen de 3 zile lucriitoare de la afisarea rezultatelor finale — transmiterea la ISJ CS a documentelor de
concurs precizate in Procedurd

COMISIA DE ORGANIZARE A C(A)NCURSULUI/TESTARII LA NIVELUL UNITATII DE
INVATAMANT/ASOCIERII TEMPORARE

PRESEDINTE
NUMELE SI PRENUMELE
SS INDESCIFRABIL
LS
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PO-DM-MRU-06
GRAFIC_pt_avizier_Anexa 2 la_adresa

ANEXA 2 la Adresanr. /

COMISIA DE ORGANIZARE A CONCURSULUVTESTARII LA NIVELUL UNITATII DE
INVATAMANT/ASOCIERII TEMPORARE (dupi caz)

GRAFIC
Concursul/testarea de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, pe perioada determinata,
cu personal didactic calificat/cu personal firi studii corespunzitoare postului

Acest grafic se atageazi adresei transmise la ISJ CS pentru aprobarea concursului/testiirii si se afiseaza in
centrul de concurs si unititile care formeazi asocierea, dupi caz, alaturi de lista posturilor.

(conform modelului se adapteazi datele din grafic pentru anul scolar curent respectind etapele precizate si,
totodata, se adapteazi si datele din graficul de concurs/testare pentru AVIZIER, avind ca reper principal
DATA SUSTINERII PROBEI SCRISE. Se pot programa si sustine inspectia speciald la clasid/proba
practicii/proba orali in aceeasi zi cu proba scrisi. Interviul se programeazi imediat dupa proba scrisa.)

20.09.2012 - afisarea la centrul de concurs si 1n cadrul unitdtilor de invatdmant a Listei cu posturile
didactice/catedrele vacante/rezervate, complete si incomplete publicate pentru concurs/testare conform Metodologiei,
contindnd toate detaliile din codul postului corespondent din aplicatia informatici, precum si codul aferent, dar
si cele publicate fara cod

20-21.09.2012, ora 09.00-15.00 — inscrierea candidatilor la centrele de concurs (beneficiarii unei decizii interne de
numire prin plata cu ora pe termen scurt de 60 de zile pentru personalul didactic calificat, respectiv pe termen scurt
de 30 de zile pentru personalul didactic fard studii corespunzitoare postului + alti candidati care au dreptul de
participare conform prevederilor legale si Procedurii);

21.09.2012 — afisarea listei candidatilor inscrisi pe discipline, conform studiilor gi tuturor conditiilor prevazute de
Metodologie pentru ocuparea postului didactic/catedrei, calificati si fara studii corespunzitoare;

21.09.2012 - afisarea tabelului nominal cu candidatii si a graficului de sustinere a inspectiei speciale, probei
practice/probei orale, conform profilului postului (doar pentru candidatii calificati)

22-23.09.2012- sustinerea de cétre candidati a inspectiei speciale, probei practice/probei orale, conform profilului
postului §i programaérii candidatilor (doar pentru candidatii calificati). in starea de alert3 se sustin doar probe orale in
profilul postului solicitat.

23.09.2012- afisarea notelor obtinute la inspectia speciald, proba practicé/proba' orala

24-25.09.2012 - afisarea listelor cu repartizarea candidatilor pe séli care vor sustine proba scrisi in cadrul
concursului si/sau testarii

26.09.2012, ora 14.00-18.00 respectiv 14.00-17.00 — DESFASURAREA PROBEI SCRISE PENTRU
CANDIDATII CU STUDII CORESPUNZATOARE POSTULUL/CATEDREI (4 ORE) SI A PROBEI
SCRISE PENTRU CANDIDATII FARA STUDII CORESPUNZATOARE (3 ORE)

26.09.2012 ora 18.15 — afisarea baremelor de evaluare a lucrarilor scrise

26.09.2012 ora 18.30 -21.00 - evaluarea lucrarilor scrise
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26.09.2012, ora 17.30-18.30 — sustinerea interviului de catre candidatii fara studii corespunzatoare postului care au
obtinut cel putin nota 5,00 la proba scrisid

26.09.2012 ora 21.00 - afisarea rezultatelor la proba scris3, inainte de contestatii

27.09.2012 — ora 9.00-11.00 — inregistrarea contestatiilor la proba scrisi

27.09.2012, ora 14.00-16.00 - rezolvarea contestatiilor si reevaluarea lucrérilor scrise

27.09.2012, ora 17.00 - afisarea rezultatelor la contestatiile depuse

27.09.2012, ora 17.30 - afigarea rezultatelor finale conform formulelor de calcul precizate de Metodologie

27.09.2012, ora 18.00 — sedinta publicd de repartizare a candidatilor care au obtinut cel putin media 5,00, in
conformitate cu prevederile Metodologiei, pe discipline, n ordinea ariilor curriculare

COMISIA DE ORGANIZARE A CON CURSULUI/TESTARII LA NIVELUL UNITATII DE
INVATAMANT/ASOCIERII TEMPORARE (dupi caz)

PRESEDINTE
NUMELE SI PRENUMELE
SS INDESCIFRABIL
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Anexa 12
PO-DM-MRU-06
Lista_posturi_AVIZIER Anexa 1 _la adresa

ANEXA 1 la Adresa nr. /
Centrul de /Asoci P i
Nr. /xx.xx.2023 LISTA POSTURILOR DIDACTICE / CATEDRELOR VACANTE/REZERVATE PENTRU OCUPARE

PRIN CONCURS/TESTARE ORGANIZATA LA NIVELUL UNITATII DE INVATAMANT/ASOCIERIT TEMPORARE - XX, XX, 2023 ( data probei scrise din grafic)

Tipul
de
. Tipul de .
Nr. Mediul Unitatea de Unitatea de curicul} curicallu Statutul Pmb'a . T,lp“l . Atestat.
ort . . I S P Alte um: . | practica | Proba orala| Tipul |avizulu| Aviz |educati
U invatamant invatamant cu Alte unitati de Nivel de Disciplina e m: CDS postului N . . N
T PR . f Tai discipline | Trunch - Postul / I2 limba de | avizului de| ide |IGP/A e
/ (indiferent de statut juridic de P . (Optional vacant/rez | , . q
Pt : predate i este inspectie | predare culte | altema| RR |special
R statutul juridic) care apartine e) ervat N N
comun o “ORE complet speciala tiva a
NR. /
ORE i 1
1
2
3 — S C—
4
3 - I
6
7 |
) 1
9:
10
11
M2
13
14
15
COMISIA DE ORGANIZARE $I DESFASURARE A CONCURSULULTESTARIT
PRESEDINTE SECRETAR
NUMELE SI PRENUMELE NUMELE ST PRENUMELE
SS INDESCIFRABIL $S INDESCIFRABIL

LS
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Anexa 13

PO-DM-MRU-06

Macheta_aprobare UNITATE _DE _INVAT

Nr. 11501/08.10.2023 Avizat,
Inspector scolar general

UNITATEA DE INVATAMANT CENTRU DE CONCURS
SCOALA GIMNAZIALA

Consiliului de Administratie
In atentia Doamnei/Domnului Director

Avand in vedere adresa dumneavoastrd cu nr. 154/08.10.2024, inregistrata la Inspectoratul Scolar Judetean
Carags-Severin sub nr. 11501/08.10.2024, referitoare la solicitarea aprobarii de organizare a unui concurs/unei testari
pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelorvacante/rezervate conform Listei posturilor, Graficului de concurs,
Listei cu membrii nominalizati in cadrul comisiilor, anexate prezentei, in temeiul prevederilor art. 104 alin. (4) din
O.M.E. nr. 6877/2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatimantul preuniversitar in anul scolar 2024/2025, coroborate cu prevederile O.M.E.N. nr. 4959/02.09.2013
privind aprobarea Metodologiei de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteazi pe parcursul anului scolar in unititile de invatdmaént preuniversitar de stat, cu
modificérile si completdrile ulterioare si prevederile Procedurilor interne aplicabile, avizate de inspectorul scolar
general din cadrul ISJ CS, va comunicam cele de mai jos:

1. Se aprobi organizarea unui concurs/unei testéri pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate
conform Listei posturilor si a Graficului de concurs/testare anexate adresei Dvs. de solicitare, cu proba scrisa la
data de 24.10.2024;

2. Se desemneaza profesori titulari si de specialitate, care au dobandit definitivarea in invitamant, cu specializarea
in profilul postului/responsabili ai comisiilor metodice cu specializarea in profilul postului/metodisti ai
inspectoratului scolar In calitate de membri ai comisiei pentru proba orali/practica si inspectia speciali la
clasid, membri ai comisiei de elaborare a subiectelor si baremelor de evaluare, de evaluare a lucrarilor
scrise si a interviului, membri ai comisiei de contestatii;

DISCIPLINA:
COMISIA
NUMELE SI PRENUMELE- gradul didactic I, unitatea de Invatimant de unde provine: ................. -
3. Se aproba componenta comisiilor conform Anexei 3 la adresa scolii nr. ....../........ inregistrati la ISJ CS sub nr.
....... [
4. Se desemeneaza reprezentantul ISJ] CS desemnat si facd parte din comisia de organizare si desfisurare a
concursului/testarii.
NUMELE SI PRENUMELE- director, gradul didactic I, unitatea de invatdmant de unde provine: ................. -
5. Se aproba Lista posturilor scoase la concurs/testare conform Anexei 1 la adresa scolii nr. ....../........ inregistrata la

ISJCSsubanr. ....... VT

NOTA: Directorul unititii de invatimant si presedintele comisiei de organizare si desfisurare a concursului/testirii
vor emite fiecare, dupd caz, deciziile de numire a componentei comisiilor completate cu cadrele didactice
nominalizate in prezenta adresd, in conformitate cu prevederile OMEN nr. 6170/22.08.2024 privind aprobarea
Metodologiei de organizare §i desfdsurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazd pe parcursul anului scolar in umitdtile de invdtdmdnt preunmiversitar de stat, cu modificdrile si
completdrile ulterioare.

Comisia judeteana de monitorizare a concursului/testirii
PRESEDINTE SECRETARI
Inspector scolar general adjunct Inspectori scolari MRU
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Anexa 14

PO-DM-MRU-06

Macheta_aprobare ASOCIERE

Nr. 11500/08.10.2024 Avizat,
Inspector scolar general

UNITATEA DE INVATAMANT CENTRU DE CONCURS LA NIVELUL ASOCIERII TEMPORARE
SCOALA GIMNAZIALA
(in asociere temporari cu SCOALA GIMNAZIALA ................ + SCOALA GIMNAZIALA ... )
Consiliului de Administratie

In atentia Doamnei/Domnului Director

Avand in vedere adresa dumneavoastra cu nr. 153/08.10.2024, inregistrata la Inspectoratul Scolar Judetean
Caras-Severin sub nr. 11500/08.10.2024, referitoare la solicitarea aprobdrii de organizare a unui concurs/unei testari
pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate conform Listei posturilor, Graficului de concurs,
Listei cu membrii nominalizati in cadrul comisiilor §i Protocolului de asociere temporard, anexate prezentei, in
temeiul prevederilor art. 104 alin. (4) din OM.E. nr. 6877/2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din Invatimantul preuniversitar in anul scolar 2024/2025, cu
completirile ulterioare, coroborate cu prevederile O.M.E.N. nr. 4959/02.09.2013 privind aprobarea Metodologiei de
organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazi pe parcursul
anului scolar in unititile de invatamant preuniversitar de stat, cu modificarile si completarile ulterioare si prevederile
Procedurilor interne aplicabile, avizate de inspectorul scolar general din cadrul ISJ CS, vd comunicdm cele de mai
jos:

1. Se aprobd organizarea unui concurs/unei testdri pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate conform Listei posturilor si a Graficului de concurs/testare anexate adresei Dvs. de
solicitare, cu proba scrisa la data de 24.10.2024;

2. Se desemneazi profesori titulari si de specialitate, care au dobédndit definitivarea in invdtdmaént, cu
specializarea in profilul postului/responsabili ai comisiilor metodice cu specializarea n profilul
postului/metodisti ai inspectoratului scolar in calitate de membri ai comisiei pentru proba orald/practici
si inspectia speciali la clasi, membri ai comisiei de elaborare a subiectelor si baremelor de evaluare,
de evaluare a lucririlor scrise si a interviului, membri ai comisiei de contestatii;

DISCIPLINA:

COMISIA

NUMELE SI PRENUMELE- gradul didactic I, unitatea de invatimant de unde provine: ................ -

Se aproba componenta comisiilor conform Anexei 3 la adresa scolii nr. ....../........ inregistratd la ISJ CS sub nr.

....... foveeaeane

3. Se desemeneaza reprezentantul ISJ CS desemnat si facd parte din comisia de organizare si desfisurare a
concursului/testarii.

4, NUMELE SI PRENUMELE- director, gradul didactic I, unitatea de invatdimant de unde provine:
5. Se aproba Llsta posturilor scoase la concurs/testare conform Anexei 1 la adresa gcolii nr. ... .
inregistrata la ISJ CS sub nr. ....... S

NOTA: Directorul unititii de invatamant si presedintele comisiei de organizare si desfagurare a concursului/testarii
vor emite fiecare, dupd caz, deciziile de numire a componentei comisiilor completate cu cadrele didactice
nominalizate in prezenta adresd, in conformitate cu prevederile OME nr. 6170/22.08.2024 privind aprobarea
Metodologiei de organizare si desfasurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazd pe parcursul anului scolar in unitdtile de invdfdmdnt preuniversitar de stat, cu modificdrile si
completdrile ulterioare.

Comisia judeteani de monitorizare a concursului/testirii
PRESEDINTE SECRETARI
Inspector scolar general adjunct Inspectori scolari MRU
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Anexa 15
PO-DM-MRU-06
Model_formular CONCURS_2024 2025

Lucrarea contine .......... pagini

NUMEIE: ...t e e e ee e
CONCURS[J_L‘ PENTRU OCUPAREA --------------------------------------
POSTURILQR DIDACTICE/ CAATEDVRE]JOI}
VACANTATE IN UNITAIILE DE INVATAMANT Initiala prenumelui tatalui: ...................
PREUNIVERSITAR DE STAT IN TIMPUL
ANULUI SCOLAR 2024/2025
PROBA SCRISA Prenumele: ...,
Disciplina..................
.......................................................................... Centrul de CORCUFS NFu: oo
.......................................................................... Localitatea: oo
.......................................................................... JUACRUE: oo
.......................................................................... Nore s DrennE ot e T
COMISIADE | NOTA (CIFRE SI NUMELE SI PRENUMELE | A TUR
‘ A EVALUARE | LITERE) PROFESORULUI | SENMINA
| CORECTOR I L
CORECTOR1II
NOTA FINALA
(stabilitd de presedintele comisiei conform
art. 13 alin. (3) din Metodologia de
organizare si desfasurare a concursurilor de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor
care se vacanteazi pe parcursul anului
scolar In  unititile de invitamant
preuniversitar de stat, aprobatd prin OMEN
ar.  4959/02.092013, cu modificari st
completir ulterioare) o
' COMISIA DE NOTA (CIFRESI | NUMELE SI PRENUMELE <
B | CONTESTATIE LITERE) PROFESORULUI SEMNATURA -
CORECTORI
CORECTOR II _
NOTA FINALA '

(stabilitd de presedintele comisiei conform
art. 13 alin. (3) din Metodologia de
organizare §i desfagurare a concursurilor de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor
care se vacanteazi pe parcursul anului
gcolar In unitdtile de Invitimant
preuniversitar de stat, aprobatd prin OMEN
nr.  4959/02.09.2013, cu modificii §i

completéri ulterioare)
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Numele
CONCURSUL PENTRU OCUPAREA --------------------------------------
POSTURILQR DIDA?TICE/ CA:FED}(E]QOI}
VACANTATE IN UNITATILE DE INVATAMANT Initiala prenumelui tatalui: ...................
PREUNIVERSITAR DE STAT IN TIMPUL
ANULUI SCOLAR 2024/2025
PROBA SCRISA

Prenumele: ........cooeevmveveeeecvecnnennns
Centrul de concurs nr.: .........
Localitatea: ......ccococoevevececeerereee
Judetul: ...
] Nume si prenume prof. asistenti | Semnitura

2/

\&
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Anexa 16

PO-DM-MRU-06

Model_formular TESTARE 2024 2025

Lucrarea conine .......... pagini

CORESPUNZATOARE POSTULUI PENTRU OCUPAREA

VACANTATE IN UNITATILE DE INVATAMANT

TESTAREA PERSONALULUI FARA STUDII

POSTURILOR DIDACTICE/CATEDRELOR

PREUNIVERSITAR DE STAT IN TIMPUL
ANULUI SCOLAR 2024/2025

<

&,
\&

&S

PROBA SCRISA

Initiala prenumelui tatdlui: ...................

Prenumele: .........coooeveeevveveneernn,

Localitatea: .......ccccevvvevvcnnnnne

Judetul: ...

Nume si prenume prof. asistenti

Semndtura

R COMISIA DE
‘| EVALUARE

NOTA (CIFRE SI
LITERE)

CORECTOR

NUMELE SI PRENUMELE
PROFESORULUI

SEMNATURA

CORECTOR I

NOTA FINALA

(stabilita de pregedintele comisiel de testare
conform art. 25 alin. (2) din Metedologia de
organizare §i desfagurare a concursurilor de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor
care se vacanteazi pe parcursul anului
gcolar in  unitifile de Invitimént |
preuniversitar de stat, aprobatd prin OMEN

nr. 4959/02.09.2013, cu modificari §i |

completéri ulterioare)

COMISIA DE
CONTESTATIE

NOTA (CIFRE SI
LITERE)

NUMELE SI PRENUMELE
PROFESORULUT

SEMNATURA

CORECTOR I
CORECTOR II

NOTA FINALA

(stabilitd de pregedintele comisiei de
testare conform art. 26 alin. (1) din
Metodologia de organizare si desfagurare a
concursurilor de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care se v i pe
parcursul anutui geolar in unitdtile de
invitimént preuniversitar de stat, aprobatd
prin  OMEN nr. 4959/02.09.2013, cu
modificiri §i completdri ulterioare)
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TESTAREA PERSONALULUI FARA STUDII
CORESPUNZATOARE POSTULUI PENTRU OCUPAREA
POSTURILOR DIDACTICE/CATEDRELOR Initiala prenumelui tatilui: ....................
VACANTATE IN UNITATILE DE INVATAMANT
PREUNIVERSITAR DE STAT IN TIMPUL

ANULUI SCOLAR 2024/2025 Prenumele:
PROBA SCRISA R O
Centrul de concurs nr.: .........
Localitatea: ...
Judetul: ...,

Nume si prenume prof. asistenti | Semnatura
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Anexa 17
PO-DM-MRU-06
Declaratie
DECLARATIE
Subsemnatul(a) posesor al BI/Cl,seria  nr.
eliberat de , la data de
CNP_ -~ ,telefon ,cadru didactic titular la
____pe postul didactic/catedra de , avand functia in
cadrul Comisiei ~ din Centrul de concurs

cunoscand prevederile articolului 326 din Noul Cod penal privind falsul in declaratii, declar pe propria rispundere
ca:

- imi asum responsabilitatea pentru respectarea intocmai a prevederilor legale privind organizarea si desfigurarea
Concursului/testidrii de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, pe perioadi determinatd, cu
personal didactic calificat/cu personal fard studii corespunzétoare postului din XX.XX.2023 (data probei scrise) de la
unitatea de invatdmant unde se afld Centrul de concurs, potrivit Metodologiei de organizare si desfiasurare a
concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in
unititile de inviatamint preuniversitar de stat, Anexd la Ordinul ministrului educatiei nationale nr.
4959/02.09.2013, cu modificirile i completirile ulterioare;

-declar ¢A nu am sot/sotie, rude sau afini, pana la gradul IV inclusiv, printre candidatii care participa la

concursul/testarea de ocupare a posturilor didactice /catedrelor vacante/rezervate din XX.XX.2024 (data probei

;
-cunosc faptul ci presedintii comisiilor de organizare si desfasurare a concursului, ai comisiilor de organizare si
desfagurare a inspectiei special sau probei practice/orale, ai comisiilor de elaborare a subiectelor, a baremelor de
evaluare si de evaluare a lucrarilor si ai comisiilor de rezolvare a contestatiilor, precum si directorii unitatilor de
invatimant care organizeazd concurs sunt direct rdspunzitori de respectarea prezentei Metodologii, de corectitudinea
desfasuririi concursului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor de cétre candidatii cu studii corespunzatoare
postului/catedrei, precum si de transmiterea la inspectoratele scolare judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului
Bucuresti a documentelor prevézute in prezenta Metodologie;

-cunosc faptul cd in cazul constatérii unor nereguli in activitatea mea in cadrul comisiei de concurs se vor lua mésuri
de sanctionare care pot merge pana la excluderea din invatdmant, in functie de gravitatea abaterii;

-cunosc faptul ca abaterile sdvéarsite de céatre cadrele didactice In timpul activititii in cadrul comisiilor pentru
Concursul/Testarea pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante in timpul anului scolar 2024/2025 sunt
Iuate in considerare la acordarea calificativului anual;

-mi angajez si pastrez secretul subiectelor de concurs, pand la afisarea baremului de corectare. Cunosc faptul ca
nerespectarea confidentialitatii atrage dupd sine sanctiuni administrativ-disciplinare, civile sau penale, dupi caz;
-cunosc faptul ci acele cadre didactice care, in perioada concursului, comit fapte cu caracter infractional, respectiv
furnizarea solutiilor problemei, inlocuiri de lucréri, falsificari de lucriri etc. care permit sau favorizeazi fraudarea
concursului sau care au manifestiri care atestd neglijentd in indeplinirea atributiilor ce le revin, sunt sanctionate in
conformitate cu prevederile Metodologiei sau ale Noului Cod penal. in astfel de cazuri, inspectorul scolar general va
sesiza in scris organele de cercetare penald. Aceleasi prevederi se aplicd si persoanelor care au contribuit la
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elaborarea si transmiterea subiectelor/baremelor de evaluare pentru probele orale/scrise si au intreprins actiuni care
au constat in divulgarea partiald sau integrald a subiectelor/baremelor de evaluare;
-cunosc faptul c# nerespectarea prevederilor legale atrage dupd sine rispunderea disciplinara,

civild, potrivit dispozitiilor Codului civil sau penald, conform dispozitillor Noului Cod penal,
in functie de gravitatea faptei.

Data Semnatura
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Anexa 18

PO-DM-MRU-06

Fisa postului Comisia de organizare si desfasurare a concursului
a) Presedinte
b) Secretar
¢) Membru

FISA POSTULUI
Comisia de organizare si desfasurare a concursului
a) Presedinte:

1. Asiguri corectitudinea inscrierii candidatilor la concurs si ia deciziile corespunzitoare in aceastd directie, in
raport cu precizarile si ordinele ME in vigoare.

2. Ia misurile necesare pentru asigurarea cu material logistic a centrului de concurs.

3. Tine permanent legitura cu presedintele comisiei judetene/municipiului Bucuresti de monitorizare a concursului
si raporteazi datele solicitate sau orice alt eveniment important.

4. Intocmeste si afiseaza graficul desfisuririi probelor practice/orale in profilul postului sau a inspectiilor speciale
la clasa.

5. In mod exceptional, pentru disciplinele la care nu se identificd suficienti profesori evaluatori, solicitd comisiei
judetene de monitorizare a concursului numarul necesar de profesori evaluatori pe discipline de concurs.

6. Verifici silile de examen, inciperea 1n care se face multiplicarea subiectelor si echipamentele necesare pentru
sfasurarea optima a concursului.

7. Afiseazi pe usile sililor de examen si la avizierul unittii i centrului, impreuna cu secretarul si ceilalfi membri
omisiei, listele cu candidatii repartizati pe sali si disciplinele la care sustin concursul.

8. Ia toate misurile necesare pentru inceperea concursului la ora fixatd. Identificd eventualii candidati care nu s-au
regisit pe liste si 1i repartizeazd in sali.

9. Intocmeste listele cu personalul didactic care va asigura supravegherea candidatilor, verificarea identitatii
candidatilor si sigilarea lucrarilor scrise. Numeste, prin tragere la sorti, pentru fiecare sala, 2-3 supraveghetori, din
care unul este numit responsabil de sal3, care au altd specialitate decit candidatii din sala de concurs si care nu au
printre candidati rude sau afini pana la gradul IV inclusiv. In acest sens, supraveghetorii depun o declaratie scrisi.
Unul dintre ei este numit responsabil de sald. Supraveghetorii sunt selectati din rdndul personalului didactic, in
urmitoarea ordine: profesori, institutori, invétatori, educatoare, maistri instructori.

10. Instruieste, impreund cu ceilalti membri ai comisiei, supraveghetorii.

11. Dupi primirea variantelor de subiecte, presedintele comisiei de organizare si desfasurare a concursului/testarii
trage la sorti, in prezenta intregii comisii, varianta de subiect pentru redactarea lucrérii scrise si se incheie un proces-
verbal.

12. Asigurd, impreund cu secretarul si ceilalti membri ai comisiei, multiplicarea subiectelor si le distribuie, in
deplina sigurantd, in sili.

13. Transmite subiectele in silile de concurs impreund cu secretarul comisiei de concurs.

14. Semneazi lucririle candidatilor din centrul de concurs.

15. Preia lucririle pe bazd de proces-verbal tip de la responsabilii de sald. Verificd daca numarul lucrarilor si
numirul paginilor acestora, predate de candidati supraveghetorilor de sala, corespund inscrisurilor din borderoul de
predare a lucrérilor.

16. Predi, pe bazd de proces-verbal, presedintelui comisiei de elaborare a subiectelor si baremelor de evaluare,
lucrarile scrise ale candidatilor, insotite de un borderou pe discipline de concurs, mentiondnd numaérul acestora si
numdarul de pagini pentru fiecare lucrare scrisa.

17. Asigura afisarea baremelor la centrul de concurs.

18. Intocmeste si afiseazi tabelul nominal cu rezultatele concursului, In ordinea descrescitoare a notelor, pe
discipline de concurs.

19. Primeste contestatiile si le transmite, sub semnéturd, comisiei de rezolvare a contestatiilor.

20. Dupi primirea rezultatelor la contestatii, pe baza rezultatelor concursului, intocmeste clasificarea finald a
candidatilor, pe discipline de concurs si propune inspectoratului scolar lista pentru validarea rezultatelor.

21. Intocmeste si afiseaza graficul sedintelor publice de repartizare a candidatilor pe discipline de concurs.

22. Raporteaza operativ toate datele care i se solicitd precum si orice eveniment deosebit.
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23. Semneazi adresele pentru plata persoanelor implicate in concurs §i preda copiile acestor documente serviciului
financiar-contabil din unitate.

24. Raspunde din punct de vedere material si financiar de organizarea si desfdsurarea concursului.

25. Membrii comisiei de organizare si desfagurare a concursului, care au asigurat multiplicarea subiectelor, nu vor
pardsi incdperea unde a fost asiguratd multiplicarea, decat dupa o ord de la inceperea efectiva a probei scrise. Tofi
membrii comisiei de organizare si desfasurare a concursului, inainte de inceperea concursului, depun o declaratie
prin care se angajeazd si pastreze secretul subiectelor de concurs, pand la afisarea baremului de evaluare.
Nerespectarea confidentialitatii atrage dupa sine sanctiuni administrativ-disciplinare, civile sau penale, dupd caz.

26. In comisiile implicate in organizarea si desfisurarea concursului/testirii nu pot participa persoanele care
concureazd sau care au in rindul candidatilor rude sau afini padnd la gradul TV inclusiv. Membrii comisiilor
semneaza, in acest sens, o declaratie pe proprie raspundere, care se predd presedintelui comisiei de monitorizare a
concursului si se pastreaza la inspectoratul scolar.

27. Nerespectarea prevederilor legale de citre persoanele implicate in organizarea si desfasurarea
concursurilor/testirilor pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazi pe parcursul anului scolar
in unititile de invatimént preuniversitar de stat atrage dupa sine rispunderea administrativ-disciplinara, civild sau
penald, dupd caz.

28. In vederea sustinerii interviului, comisia pentru organizarea si desfisurarea testirii personalului fard studii
corespunzitoare postului elaboreazi bilete cu intrebéri din teoria si didactica disciplinei si, pe baza tematicii
specifice elaboratd de ME. Candidatul extrage un bilet si rdspunde la intrebérile continute de acesta.

Prezenta Fisi de post se completeazi cu orice alte prevederi ulterioare mentionate in actele normative,
adresele, notificirile si procedurile elaborate si emise de ME.

NUMELE SI PRENUMELE

SEMNATURA

DATA
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FISA POSTULUI
Comisia de organizare si desfasurare a concursului
b) Secretar:

1. Afiseazi la centrul de concurs lista posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate stabilitd de comisia de
mobilitate si aprobatd in consiliul de administratie al unititii de invafdgmant. Deoarece este interzisi modificarea
ulterioari a listei, informeaza presedintele comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de monitorizare a concursului
asupra oricdrei tentative de schimbare a acesteia.

2. Verifica cererile candidatilor inscrigi la concurs, documentele anexate necesare inscrierii §i alcatuieste lista
acestora pe discipline de concurs.

3. Afigeazd pe usile salilor de concurs si la avizierul centrului, impreuna cu ceilalti membri ai comisiei, listele cu
candidatii admisi la concurs.

4. Alcatuieste lista disciplinelor pentru care sunt necesare subiecte de concurs.

5. fmpreuni cu presedintele centrului de concurs, verifica silile de concurs si sala de multiplicare a subiectelor si
ia masurile necesare pentru amenajarea corespunzatoare a acestora.

6. Repartizeaza, nominal, candidatii in silile de concurs, pe discipline.

7. Instruieste, impreund cu ceilalti membri ai comisiei, supraveghetorii si stabileste atributiile acestora in
onformitate cu prevederile prezentei Metodologii.
8. Impreuni cu presedintele centrului si ceilalti membri ai comisiei asigurd multiplicarea subiectelor.
9. Transmite subiectele in silile de concurs impreund cu presedintele comisiei de concurs.
10. Prin intermediul supraveghetorilor de pe culoare, realizeaza, numeric, pe discipline, situatia prezentei la
concurs (absenti/prezenti), dupad cel mult 1 ord de la deschiderea plicurilor cu subiecte.

11. Aplica stampila centrului de concurs pe lucrérile candidatilor. Pentru stampila se utilizeaza tusul albastru.

12. Asiguri afisarea, la loc vizibil, a baremului de corectare pentru toate disciplinele la care s-a sustinut concurs.

13. Asiguri afigarea listei, in timp util, cu rezultatele obtinute de candidati.

14. Primeste contestatiile si transmite tabelul nominal comisiei de rezolvare a contestatiilor.

15. Alcatuieste si afigeaza lista cu rezultatele definitive.

16. Raspunde, impreuna cu presedintele centrului, de materialele de concurs primite.

17. Informeazi in permanentd presedintele comisiei de concurs despre eveniMFEtele importante sau neprevizute
care se petrec pe perioada desfasurarii probelor de concurs.

18. Completeaza si, impreuna cu presedintele comisiei unitatii/centrului, lnméaneaza supraveghetorilor adeverintele
de normare a activitatii depuse.

19. Intocmeste procesele - verbale la sedintele publice de repartizare pe posturi a candidatilor admisi la concurs.

20. Membrii comisiei de organizare si desfasurare a concursului, care au asigurat multiplicarea subiectelor, nu vor
parasi incdperea unde a fost asiguratd multiplicarea, decat dupa o ord de la inceperea efectiva a probei scrise. Toti
membrii comisiei de organizare si desfasurare a concursului, inainte de inceperea concursului, depun o declaratie
prin care se angajeazd si pastreze secretul subiectelor de concurs, pind la afisarea baremului de evaluare.
Nerespectarea confidentialitatii atrage dupd sine sanctiuni administrativ-disciplinare, civile sau penale, dupé caz.

21. In comisiile implicate in organizarea si desfisurarea concursului/testirii nu pot participa persoanele care
concureazd sau care au in rindul candidatilor rude sau afini pand la gradul IV inclusiv. Membrii comisiilor
semneazi, in acest sens, o declaratie pe proprie raspundere, care se preda presedintelui comisiei de monitorizare a
concursului si se pastreaza la inspectoratul scolar.

22. Nerespectarea prevederilor legale de citre persoanele implicate 1n organizarea si desfdsurarea
concursurilor/testarilor pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazi pe parcursul anului scolar
in unititile de invatamant preuniversitar de stat atrage dupa sine raspunderea administrativ-disciplinard, civild sau
penald, dupi caz.

23. In vederea sustinerii interviului, comisia pentru organizarea si desfisurarea testirii personalului fari studii
corespunzatoare postului elaboreaza bilete cu intrebari, pe baza tematicii specifice elaboratd de Ministerul Educatiei,
Cercetarii, Tineretului si Sportului. Candidatul extrage un bilet si raspunde la intrebarile continute de acesta.
NUMELE $I PRENUMELE
SEMNATURA
DATA
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FISA POSTULUI
Comisia de organizare si desfasurare a concursului
¢) Membru:

1. Verifica, impreund cu secretarul comisiei, corectitudinea inscrierii candidafilor la concurs §i propun
presedintelui comisiei deciziile corespunzitoare in aceastd directie, in raport cu precizérile si ordinele ministrului
educatiei, cercetirii, tineretului si sportului.

2. Verificad modul in care centrul de concurs este organizat pentru desfasurarea concursului: ambientul din silile de
concurs, functionarea aparatelor de multiplicat, telefonului, faxului, conexiunii la Internet, asigurarea cu materiale de
concurs si consumabile, foi tipizate, toner, hartie, pixuri, capse, capsatoare etc.

3. Asigura dirijarea candidatilor catre silile de concurs.

4. Asigurd multiplicarea subiectelor, verificd concordanta dintre subiecte si specializarea candidatilor, introduce
subiectele in plicuri si le preda secretarului comisiei de concurs.

5. Participa la distribuirea subiectelor in séli.

6. Dupa inmanarea subiectelor candidatilor, un membru al comisiei de organizare si desfasurare a concursului,
insotit de presedintele sau secretarul acestei comisii, verifica daca toti candidatii au primit subiectul corespunzitor
specializirii/disciplinei de concurs.

7. Participa, aldturi de pregsedintele si secretarul comisiei de concurs la preluarea lucrarilor, a proceselor verbale, a
copiilor adeverintelor de salarizare a personalului didactic angrenat in concurs, precum si a materialelor nefolosite.

8. Participa la alcatuirea tabelelor cu rezultatele obtinute de candidati la concurs.

9. Participa la primirea si inregistrarea contestatiilor.

10. Informeaza 1n permanenta presedintele comisiei de concurs despre eveniMEtele importante sau neprevizute
care se petrec pe perioada desfasuririi probelor de concurs.

11. Participa la sedintele publice de repartizare pe posturi a candidatilor admisi la concurs.

12. Membrii comisiei de organizare si desfagurare a concursului, care au asigurat multiplicarea subiectelor, nu vor
pardsi incdperea unde a fost asiguratd multiplicarea, decat dupd o ord de la Inceperea efectivd a probei scrise. Toti
membrii comisiei de organizare gi desfasurare a concursului, Thainte de inceperea concursului, depun o declaratie
prin care se angajeazi si pistreze secretul subiectelor de concurs, pand la afisarea baremului de evaluare.
Nerespectarea confidentialitatii atrage dupd sine sanctiuni administrativ-disciplinare, civile sau penale, dupa caz.

13. In comisiile implicate in organizarea si desfisurarea concursului/testirii nu pot participa persoanele care
concureazi sau care au in randul candidatilor rude sau afini pana la gradul IV inclusiv. Membrii comisiilor
semneazi, in acest sens, o declaratie pe proprie raspundere, care se predd presedintelui comisiei de monitorizare a
concursului si se péstreazi la inspectoratul scolar.

14. Nerespectarea prevederilor legale de catre persoanele implicate In organizarea si desfasurarea
concursurilor/testirilor pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul anului scolar
in unitatile de invatimant preuniversitar de stat atrage dupd sine rdspunderea administrativ-disciplinard, civila sau
penala, dupi caz.

15. In vederea sustinerii interviului, comisia pentru organizarea si desfisurarea testirii personalului fara studii
corespunzitoare postului elaboreazi bilete cu Intrebari, pe baza tematicii specifice elaborata de Ministerul Educatiei.
Candidatul extrage un bilet si raspunde la intrebérile continute de acesta.

NUMELE SI PRENUMELE

SEMNATURA

DATA
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Anexa 19
PO-DM-MRU-06
Fisa postului Comisia de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucririlor scrise

FISA POSTULUI
Comisia de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucririlor scrise

1. Probele scrise se sustin pe baza subiectelor elaborate de comisia de elaborare a subiectelor, baremelor de
evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise constituita la nivelul unitatii de invatdmant/consortiului scolar/grupului de
unitdti de invatdmant care s-au asociat temporar, in concordantd cu programele specifice pentru concurs in
specialitatea postului didactic, aprobate prin ordin al ministrului educatiei nationale si se evalueaza prin note de la 10
la 1. Comisiile de elaborare a subiectelor, baremelor de evaluare si de evaluare a lucrérilor scrise asigurd, la cererea
candidatilor si traducerea acestora in limbile minoritatilor nationale. Durata de redactare a lucrarii scrise este de 4
(patru) ore pentru candidatii calificati si de 3 (trei) ore pentru candidatii necalificati.

2. Membrii comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise declard in
scris ¢d pistreaza secretul asupra subiectelor. In cazul divulgarii subiectelor suporta consecintele legii.

3. Subiectele si baremele de evaluare pentru proba scrisa sunt alcituite de membrii comisiei in incinta unitatii la
care se desfisoara concursul, in ziua desfasurdrii probei, intr-un spatiu special rezervat.

4. Fiecare lucrare scrisa este verificatd independent, de cei doi membri ai comisiei si apreciatd separat, cu note de
la 10 la 1, incluzind si punctul din oficiu, conform baremului de evaluare. Fiecare profesor evaluator trece punctele
acordate pentru fiecare subiect, precum si nota finald, in borderoul de notare, dupa terminarea evaludrii. La evaluare,
nu se fac insemndéri pe lucrare. _

5. Presedintele comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrérilor scrise
verificd borderourile si semnaleazd diferentele mai mari de un punct dintre notele acordate de cei doi profesori
evaluatori. In aceasti situatie, cei doi profesori evaluatori reverificd impreuna lucrarea si acorda o noud noti care se
inregistreaza intr-un alt borderou. Aceasté nota trebuie sa fie cuprinsi intre notele initiale.

6. Cand nu s-au semnalat diferente mai mari de un punct, fiecare profesor evaluator isi inscrie propria notd pe
lucrare, semneaza in dreptul notei, iar presedintele comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de
evaluare a lucrdrilor scrise calculeazi nota finald ca medie aritmetica cu doua zecimale, fara rotunjire, o trece pe
lucrare si semneaza. Dupa stabilirea mediei, presedintele comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare
si de evaluare a lucrdrilor scrise deschide lucrarile scrise, in prezenta profesorilor evaluatori §i consemneazi notele
finale intr-un proces verbal tip, ce cuprinde numele candidatilor, numéarul lucrérii si nota finala obtinuta.

7. Evaluarea lucrarilor de concurs si afisarea rezultatelor se realizeazd in termen de maximum 48 de ore de la
finalizarea probei scrise.

8. Presedintele comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise preda
plicurile sigilate cu variantele elaborate presedintelui comisiei de organizare si desfasurare a concursului pana la ora
9.00 din ziua de desfigurare a probei scrise. La predarea/primirea plicurilor sigilate cu subiecte §i a bareme de
evaluare secretarii celor doud comisii intocmesc un proces-verbal.

9. In cazul in care, la proba scrisi, se constatd in cel mult 30 min. de la inceperea probei scrise faptul ci
subiectul/subiectele a/au fost formulat/e gresit sau in afara programei de concurs, se va utiliza varianta de rezervi la
decizia presedintelui comisiei de organizare si desfasurare a concursului, dupd consultarea membrilor comisiei de
elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrérilor scrise, cu prelungirea timpului aferent a
probei scrise.

10. In situatia in care, dupi 30 min. de la inceperea probei scrise, se constatd ci subiectul/subiectele a/au fost
formulat/e gresit sau in afara programei de concurs, candidatii primesc punctajul integral aferent subiectului formulat
gresit.

11. In comisiile implicate in organizarea si desfisurarea concursului/testirii nu pot participa persoanele care
concureaza sau care au in randul candidatilor rude sau afini pand la gradul IV inclusiv. Membrii comisiilor
semneazd, in acest sens, o declaratie pe proprie raspundere, care se predd presedintelui comisiei de monitorizare a
concursului §i se pastreaza la inspectoratul scolar.

12. Nerespectarea prevederilor legale de céatre persoanele implicate 1n organizarea si desfasurarea
concursurilor/testirilor pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar
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in unitatile de Invatdmant preuniversitar de stat atrage dupd sine rdspunderea administrativ-disciplinard, civild sau
penald, dupi caz.

Prezenta Fisa de post se completeaza cu orice alte prevederi ulterioare mentionate in actele normative,
adresele, notificirile si procedurile elaborate si emise de ME.

NUMELE SI PRENUMELE
SEMNATURA

DATA
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Anexa 20

PO-DM-MRU-06

Fisa postului Comisia pentru organizarea si desfisurarea inspectiei speciale la clasi si/sau probei
practice/orale

FISA POSTULUI
Comisia pentru organizarea si desfisurarea inspectiei speciale la clas# si/sau probei practice/orale

1. Desfasoard activitatea de inspectie speciald la clasd in profilul postului pe durata unei ore de curs si evalueaza
candidatii prin note de la 10 la 1, conform anexei nr. 4. Rezultatele la aceastd probd se aduc la cunostintd candidatilor
in ziua sustinerii probei, iar la aceastd proba nu se admit contestatii.

2. Desfasoard activitatea pentru probele practice de profil coreldndu-le cu posturile care sunt conditionate pentru
ocupare de sustinerea probei practice/orale si evalueazi candidatii conform anexelor nr. 5 -12 prin note de la 10 ]a 1.
Rezultatele la aceste probe se aduc la cunostintd candidatilor In ziua sustinerii probelor. La aceste probe nu se admit
contestatii. Nota obtinuti la proba practica in profilul postului sau la inspectia speciala la clasa in profilul postului are
o pondere de 25% 1n media de repartizare.

3. Informeazad candidatii cu privire la faptul cd daca nu obtin la inspectia speciald la clasd sau la proba practicd
minimum nota 5 (cinci) nu pot participa la proba scrisa.

4. Evalueazd candidatii repartizati in baza deciziei de numire emisd de presedintele Comisiei de organizare si
desfasurare a concursului din centrul unde sunt arondate disciplinele de concurs, conform Graficului de inspectie
speciala la clasd sau proba parcticd/orald intocmit si afigat de comisia de organizare a concursului.

5. Pentru_inspectia _speciali la clasi membrii comisiei vor realiza un proces-verbal, inregistrat in registrul de
intrari-iesiri al concursului. Procesul-verbal se va redacta utilizindu-se ca repere criteriile previzute in Fisa de
evaluare a lectiei: inspectia speciald la clasa in profilul postului / inspectia speciald la clasa pentru profesorii din:
centre §i cabinete de asistentd psihopedagogicd / inspectia speciald la clasd pentru profesorii documentaristi, dupd
caz, din Anexa nr. 4 la Metodologia-cadru de mobilitate a personalului didactic de predare din nvatimantul
preuniversitar pentru anul scolar 2024-2025, aprobatd prin O.M.E. nr. 6877/2023. Procesul-verbal va prevedea
desfasurarea procesului didactic la clasd, urmdrindu-se criteriile din fisa corelatd cu profilul postului
didactic/catedrei, cu precizarea clard a punctelor tari si slabe care vor sta la baza acordirii notei/membru al comisiei
si stabilirii mediei finale. Urmare a completarii, de citre fiecare membru al comisiei, a Fisei de evaluare a lectiei:
inspectia speciald la clasd in profilul postului / inspectia speciald la clasd pentru profesorii din centre §i cabinete de
asistentd psihopedagogicd / inspectia speciald la clasd pentru profesorii documentarigti, dupa caz, cu punctajul
acordat candidatului, se va finaliza si procesul-verbal prin inscrierea punctajului fiecarui membru al comisiei si
media rezultatid (media aritmeticd a punctajelor acordate de membrii comisiei). Rezultatul mediei aritmetice
constituie punctajul/nota obtinut/a de candidat la inspectia speciali la clasa.

Procesul-verbal datat si semnat de catre presedinte, cei 2 membri i secretarul comisiei, precum si cele 2 fise,
completate cu toate datele necesare, vor fi predate, in aceeasi zi, presedintelui Comisiei de organizare si desfisurare a
concursului.

Pentru probele practice/orale in profilul postului didactic/catedrei, candidatii se vor prezenta in ziua
planificatid pentru sustinerea probelor, Comisia pentru probele practice/orale fiind obligatd, dupd caz, conform
coreldrii cu disciplina de concurs, sa: afiseze cu 48 de ore inainte repertoriul elevului/elevilor, elaboreze bilete in
preziua examindrii sau in ziua examindrii, care vor fi sigilate in plicuri pana la deschiderea lor, conformandu-se astfel
prevederilor si cerintelor din Anexele 4-13 din Metodologia-cadru de mobilitate a personalului didactic de predare
din invatdmantul preuniversitar pentru anul scolar 2024-2025, aprobaté prin O.M.E. nr. 6877/2023.

Pentru probele practice/orale membtii comisiei vor realiza un proces-verbal, inregistrat in registrul de intréri-
iesiri al concursului. Procesul-verbal va fi redactat conform reperelor din anexa corespunzitoare profilului postului
didactic/catedrei aferent/e, cu precizarea clara a punctelor tari si slabe care vor sta la baza acordarii notei/membru al
comisiei si stabilirii mediei finale. Procesul-verbal se va finaliza prin inscrierea punctajului fiecarui membru al
comisiei si media rezultatd (media aritmetici a punctajelor acordate de membrii comisiei). Rezultatul mediei
aritmetice constituie punctajul/nota obtinut/a de candidat la proba practicd/orala.

Procesul-verbal datat si semnat de cétre presedinte, cei 2 membri §i secretarul comisiei va fi predat, n
aceeasi zi, presedintelui Comisiei de organizare si desfasurare a concursului.

6. in comisiile implicate in organizarea si desfisurarea concursului/testirii nu pot participa persoanele care
concureaza sau care au in randul candidatilor rude sau afini pand la gradul IV inclusiv. Membrii comisiilor
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semneazi, in acest sens, o declaratie pe proprie raspundere, care se predd presedintelui comisiei de monitorizare a
concursului si se pastreazi la inspectoratul scolar.

7. Pe durata starii de alertd, pand la eliminarea restrictiilor privind adunérile publice de catre autoritatile de resort,
prin derogare de la prevederile art. 4 alin. (1) din Metodologie, concursurile pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in unititile de invatimant preuniversitar de stat
constau in proba scrisa si proba practicad/orala conform Anexei 4 din Metodologia-cadru de mobilitate a personalului
didactic de predare din invatiméantul preuniversitar pentru anul scolar 2024-2025, aprobatd prin O.M.E. nr.
6877/2023, cu completdrile ulterioare, potrivit programelor specifice pentru concurs, aprobate prin ordin al
ministrului educatiei.

8. Unitatile de invatamant stabilesc proceduri specifice avizate de inspectoratul gcolar, astfel incét proba orald de
cunoastere a limbii minoritdtii/materne din cadrul concursului, precum si interviul din cadrul testarii personalului
fara studii corespunzatoare postului sé poata fi sustinute si in sistem online.

9. Nerespectarea prevederilor legale atrage dupa sine raspunderea disciplinard, civild, potrivit dispozitiilor Codului
civil sau penald, conform dispozitiilor Noului Cod Penal, in functie de gravitatea faptei.

Prezenta Fisd de post se completeazi cu orice alte prevederi ulterioare mentionate in actele normative,
adresele, notificirile si procedurile elaborate si emise de ME.

NUMELE $I PRENUMELE

SEMNATURA

DATA
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Anexa 21
PO-DM-MRU-06
Fisa postului Profesor-asistent cu atributii de supraveghere

FISA POSTULUI
Profesor-asistent cu atributii de supraveghere

1. Profesorii-asistenti cu atributii de supraveghere nu pot avea asupra lor, in sala de concurs, carti, caiete, telefoane
mobile sau alte mijloace de comunicare la distanta.

2. Verifici identitatea candidatilor, prin buletin/carte/adeverintd de identitate sau pasaport.

3. Responsabilii de sili desemnafi de presedintele comisiei de irganizare si desfasurare a concursului/testdrii
primesc, sub semnaturd, de la secretariatul comisiei, tabelul nominal cu candidatii repartizati in sala respectiva,
precum si formularele tipizate pentru proba scrisd, dar si ciornele necesare, 1n functie de numarul candidatilor.

4. Din momentul deschiderii plicului cu subiecte, niciun candidat nu mai poate intra sau parasi sala, decat daca
preda lucrarea si semneazd de predare.

5. Candidatii care nu se afld in sald in momentul deschiderii plicului cu subiecte pierd dreptul de a mai sustine
proba scrisa.

6. Dupa inménarea subiectelor candidatilor, un membru al comisiei de organizare si desfisurare a concursului,
insotit de presedintele sau secretarul acestei comisii, verificd daca toti candidatii au primit subiectul corespunzitor
specializarii/disciplinei de concurs.

7. in timpul desfisurarii probei, responsabilul de sala si ceilalti supraveghetori nu discutd intre ei i nu rezolva
subiectele. Unul dintre supraveghetori se ageaza in fata clasei si altul in spatele clasei si nu au alte preocupdri decét
supravegherea.

8. Inscrierea numelui candidatilor in afara spatiului care se sigileazi, precum si orice alte semne distinctive pe
foile de concurs, destinate lucrarilor scrise sau pe ciorne, determind anularea lucrarilor scrise. Candidatii care doresc
sa corecteze o greseald taie fiecare rand din pasajul gresit cu o linie orizontald, iar schemele/desenele cu o linie
oblica.

9. Candidatii, care in timpul desfiguririi probelor de concurs sunt surprinsi copiind sau transmitdnd solutii cu
privire la subiecte, sunt eliminati din concurs, incheindu-se un proces verbal in acest sens, de cétre supraveghetori
sau membri comisiei de concurs. Aceeasi masurd se aplicd si pentru orice tentativa de fraudd. Candidatii eliminati
din concurs pentru frauda sau tentativd de fraudi nu sunt repartizati pe posturi didactice/catedre in anul
scolar 2024-2025.

10. Candidatii, care din motive de sdnitate sunt obligati sd paraseascd sala de concurs, pot solicita anularea
lucrarii, pe baza unei declaratii.

11. Candidatii, care renunta din proprie initiativa la concurs, pot solicita anularea lucrarii, pe baza unei declaratii si
parasesc sala dupa cel putin o ord de la deschiderea plicului cu subiecte.

12. in situatiile de la pet. (10) si (11) lucririle scrise nu sunt evaluate, iar in statistici candidatii respectivi se
considera retragi.

13. In cazuri exceptionale, daci un candidat se simte riiu i soliciti pirisirea temporard a silii, el este Insotit de
unul dintre supraveghetori pani la inapoierea in sala de examen. In aceasti situatie timpul alocat rezolvirii
subiectelor nu se prelungeste.

14. Cadrele didactice supraveghetoare, care furnizeaza solutii ale subiectelor de concurs, falsificd lucréri sau au
manifestiri de neglijenta in indeplinirea atributiilor de supraveghetor, tolerarea unor acfiuni sau intentii de frauda ale
candidatilor, parisirea nejustificata a salii de concurs etc., raspund disciplinar, civil, potrivit dispozitiilor Codului
civil sau penal conform dispozitiilor Codului penal, in functie de gravitatea faptei.

15. Candidatii sigileaza lucrarile scrise, in prezenta responsabilului de sald, dupa care se aplicd stampila centrului
de concurs si semnitura presedintelui comisiei. Pentru stampild se utilizeaza tusul albastru.

16. Dupd ce isi incheie lucrarile, candidatii numeroteaza foile de concurs, numai cu cifre arabe, in partea de jos a
paginii, in coltul din dreapta, indicdnd pagina curenta si numdrul total de pagini scrise, de exemplu sub forma 3/5,
pentru pagina a treia, in situatia in care candidatul a scris in total cinci pagini. Se vor numerota toate paginile pe care
candidatul a scris, inclusiv prima pagind contindnd caseta pentru evaluare/contestatii.
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17. Dupd ce termind redactarea lucrérilor, candidatii le predau responsabilului de sald, semneaza in borderoul de
predare-primire a lucririlor, mentiondnd numérul de pagini scrise. Spatiile libere ale intregii lucriri se anuleazi cu

linie frAntd in forma literei "Z", de cétre responsabilul de sald, in fata candidatului. In salid raman cel putin 3 (trei)
candidati pani la predarea ultimei lucrari in timpul de rezolvare a subiectelor pentru proba scrisa.

18. Ciornele se predau separat, odatd cu lucrarea, responsabilului de sald, fara sa aiba valabilitate in evaluarea
lucrarii si la eventualele contestatii.

19. Dupé finalizarea probei scrise, supraveghetorii de sald vor preda presedintelui comisiei de organizare si
desfasurare a concursului lucririle scrise valide ale candidatilor, borderourile de predare-primire a lucrérilor,
ciornele, lucririle scrise anulate, precum si toate formularele neutilizate.

20. In comisiile implicate in organizarea si desfisurarea concursului/testirii nu pot participa persoanele care
concureazd sau care au in rindul candidatilor rude sau afini panid la gradul IV inclusiv. Membrii comisiilor
semneazd, in acest sens, o declaratie pe proprie raspundere, care se predd presedintelui comisiei de monitorizare a
concursului i se pastreazi la inspectoratul scolar.

21. Nerespectarea prevederilor legale de cdtre persoanele implicate in organizarea si desfasurarea
concursurilor/testarilor pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazad pe parcursul anului scolar
in unititile de invatamant preuniversitar de stat atrage dupd sine raspunderea administrativ-disciplinara, civild sau
penald, dupa caz.

Prezenta Fisa de post se completeazi cu orice alte prevederi ulterioare mentionate in actele normative,
adresele, notificirile si procedurile elaborate si emise de ME.

NUMELE SI PRENUMELE

SEMNATURA

DATA
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Anexa 22
PO-DM-MRU-06
Fisa postului Comisia de contestatii
a) Concurs - personal didactic calificat
b) Testare - personal didactic fari studii corespunzitoare postului

FISA POSTULUI
a) Comisia de contestatii pentru concursul personalului didactic calificat

1. Comisia de rezolvare a contestatiilor este formatd, in intregime, din alte persoane decit cele din comisia
elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare gi de evaluare a lucrdrilor scrise. Comisia de rezolvare a
contestatiilor este numitd prin decizia presedintelui comisiei de organizare si desfigurare a concursului, in
componenta prevazutd la art. 10 alin. (1) sau (2) din Metodologia de organizare si desfdsurare a concursurilor de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul anului scolar in unitdtile de invdtamadnt
preuniversitar de stat, Anexd la ordinul ministrului educatiei nationale nr. 4959/02.09.2013, cu modificarile si
completdrile ulterioare, denumita in continuare Metodologie

2. Recorectarea lucrérilor se face conform procedurii prevazute la art. 13 din prezenta Metodologie, in termen de
cel mult 48 de ore de Ia finalizarea etapei de inregistrare a contestatiilor.

3. In cazul in care diferenta dintre nota finald acordatid de comisia de rezolvare a contestatiilor si nota finald
acordatd de comisia de evaluare este de cel mult 0,5 puncte, diferentd care poate fi in plus sau in minus, riméne
definitiva nota finald acordatd de comisia de evaluare.

4. Dacd diferenta dintre nota finald acordata de comisia de rezolvare a contestatiilor si nota finala stabilitd Tn urma
evaludrii initiale este mai mare de 0,5 puncte, nota finald acordatd de comisia de rezolvare a contestatiilor este
definitiva.

5. In situatia lucrarilor cu nota finala stabilitd in urma evaludrii initiale intre 4,50 — 4,99, inclusiv notele de 4,50 si
4,99, sau o nota cel putin egala cu 9,50, nota definitiva este nota finald atribuita la recorectare.

6. In comisiile implicate in organizarea si desfisurarea concursului/testirii nu pot participa persoanele care
concureazd sau care au in randul candidatilor rude sau afini pand la gradul IV inclusiv. Membrii comisiilor
semneazd, in acest sens, o declaratie pe proprie raspundere, care se preda presedintelui comisiei de monitorizare a
concursului si se pastreaza la inspectoratul scolar.

7. Nerespectarea prevederilor legale de catre persoanele implicate in organizarea §i desfdsurarea
concursurilor/testarilor pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar
in unititile de invatadmant preuniversitar de stat atrage dupa sine raspunderea administrativ-disciplinard, civild sau
penala, dupa caz.

Prezenta Figd de post se completeaza cu orice alte prevederi ulterioare mentionate in actele normative,
adresele, notificiirile si procedurile elaborate si emise de ME.

NUMELE $I PRENUMELE

SEMNATURA

DATA
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FISA POSTULUIL
b) Comisia de contestatii pentru testarea personalului didactic fira studii corespunzitoare postului

1. Contestatiile se solutioneaza prin recorectarea lucrarilor scrise de alti profesori de specialitate decat cei care au
evaluat initial lucririle scrise, numiti de presedintele comisiei pentru testarea personalului fara studii corespunzatoare
postului. Dacd diferenta dintre nota acordatd de comisia de contestatii si nota stabilitd in urma evaludrii initiale este
mai mare de 0,5 puncte, nota acordatd de comisia de contestatii este definitiva.

2. In situatia lucririlor cu nota finald stabilitd in urma evaludrii initiale intre 4,50 — 4,99, inclusiv notele de 4,50 si
4,99 sau o nota cel putin egala cu 9,50, nota definitiva este nota finald atribuit la recorectare.

3. Contestatiile privind organizarea si desfdsurarea interviului se solutioneaza de consiliul de administratie al
unitatii de invatdmant care a fost stabilita centru de testare.

4. In comisiile implicate in organizarea si desfisurarea concursului/testdrii nu pot participa persoanele care
concureazi sau care au in rindul candidatilor rude sau afini pana la gradul IV inclusiv. Membrii comisiilor
semneazi, in acest sens, o declaratie pe proprie raspundere, care se predd presedintelui comisiei de monitorizare a
concursului si se pastreazi la inspectoratul scolar.

5. Nerespectarea prevederilor legale de cdtre persoanele implicate in organizarea si desfdsurarea
concursurilor/testdrilor pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazi pe parcursul anului scolar
in unitatile de invatdmant preuniversitar de stat atrage dupd sine raspunderea administrativ-disciplinara, civild sau
penala, dupé caz.

Prezenta Fisd de post se completeazi cu orice alte prevederi ulterioare mentionate in actele normative,
adresele, notificirile si procedurile elaborate si emise de MEN.

NUMELE SI PRENUMELE

SEMNATURA

DATA

Pagina 53 din 62



INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

CAl EVERIN

Anexa 23
PO-DM-MRU-06
Dec_suplin_calif POST _CONCURS

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

DECIZIA
Nr. /
privind repartizarea personalului didactic calificat pentru angajare cu CIM pe perioadi determinati in baza
rezultatului obtinut la concursul pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacantate in timpul anului
scolar 2024/2025 la nivelul unititii de inviitimant,
a doamnei/domnului —— (numele si prenumele)

Directorul (unitatea de invagimant),  (functia didactica )  (numele si prenumele), numit prin Decizia
ISICS/nr ... /... ;

in temeiul prevederilor art. 95 alin. (1) lit. I) si n), art. 120, art. 233, art. 234, art. 247, art. 248, art. 254 alin.
(19-19Y), art. 262 alin. (1)-(3), art. 263 alin. (1) si (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si
completirile ulterioare;

fn conformitate cu prevederile art. 104 alin. (1-2), art 105 si art. 108 alin. (3) din Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invdtdmadntul preuniversitar in anul scolar 2024/2025 si prevederile
Calendarului mobilitdtii personalului didactic de predare in anul gcolar 2024/2025, aprobate prin O.M.E. nr.
6877/22.12.2023;

in temeiul prevederilor art. 1- 33 din Metodologia de organizare si desfasurare a concursurilor de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in unitatile de invatimant preuniversitar
de stat, aprobati prin O.M.E.N. nr. 4959/02.09.2013, modificat si completat prin O.M.E.C.$. nr. 5238/16.09.2015 si
a Graficului de concurs;

fn baza Listei cu rezultatele finale obtinute la Concursul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate pe perioadi determinati cu personal didactic calificat desfisurat Inregistratd la unitatea de

invitdimant sub nr. .../ si a hotarrii Comisiei de organizare si desfisurare a concursului din sedinta
publica de repartizare desfisurati in data de ;
Tindnd seama de Adresa de repartizare cu nr. ... /...., emisd de Comisia de organizare si desfasurare a

concursului la nivelul asocierii temporare (doar dacé a fost cazul unei asocieri temporare Intre unitti);

In temeiul art. 22 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invitimant

preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 5726/6 august 2024;
DECIDE

Art. 1 {n perioada xx.xx.xxxx-31 august 2025 (sau perioada rezervirii daci postul/catedra este rezervat/a),
doamna/domnul (numele si prenumele), personal didactic calificat, este repartizat/a pentru pentru
angajare pe perioadid determinatd In baza rezultatului obtinut la concursul pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacantate in timpul anului scolar pe postul didactic/catedra de ¥ (nr. ore), cu
predare in limba roméni, de1la® , nivelul de invatimant @ , mediul urban/rural, cod post
xxxx (daci a fost in aplicatia informatici), (daca este cazul se precizeazi rezervarea astfel: post
didactic/catedri rezervat/i prof. titular/suplinitor calificat , perioada rezervirii si motivul
rezervirii).

Art. 2 Persoana nominalizata la art. 1 are obligatia de a se prezenta la post/catedra la data de xx.xx.xxxx (data
repartizirii). in cazul neprezentirii la post in termen de 3 (trei) zile de la data xx.xx.xxxx (data repartizirii) se
revocd repartizarea. Sunt exceptate situatiile de neprezentare la post din motive neimputabile candidatilor: motive
medicale, calamititi naturale etc., care pot fi justificate cu documente.

Art. 3 In cazul in care postul didactic/catedra este rezervat/rezervati,angajarea pe perioadd determinati
inceteaza la data revenirii la post/catedri a titularului.
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Art. 4 Conducerile unititilor de invitimant nominalizate la art. 1 vor Intocmi statul personal de serviciu si vor
incheia cu candidatul repartizat contract individual de munca pe perioada determinati.

Art. 5 Conducerea unitatii de invatdmant nominalizata la art. 1 va duce la Indeplinire prezenta decizie.

Art. 6 Prezenta decizie se comunici persoanei gi unitétii de nvafimant nominalizate la art. 1.

DIRECTOR

PROF.

SS INDESCIFRABIL

LS

(HSe precizeazi structura catedrei pe discipline.
(HSe precizeaza unitatea/unitatile de invatamant cu personalitate juridica.
(®)Se precizeaza cel mai inalt nivel corespunzator unitatii de invatamant si postului didactic/catedrei.
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Anexa 24
PO-DM-MRU-06
Dec_suplin_fara_studii_ POST_TESTARE

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

DECIZIA
Nr. /
privind repartizarea personalului didactic fira studii corespunzitoare postului pentru angajare cu CIM pe
perioada determinati in baza rezultatelor obtinute la testarea pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacantate in timpul anului scolar 2024-2025, la nivelul unititii de invi{imant,

a doamnei/domnului (numele si prenumele)
Directorul __ (unitatea de invatiméant),  (functia didacticd ) (numele si prenumele), numit prin Decizia

ISJCS/nr.../.......... ;

in temeiul prevederilor art. 95 alin. (1) lit. 1) si n), art. 120, art. 233, art. 234, art. 247, art. 248, art. 254 alin.
(19-19Y), art. 262 alin. (1)-(3), art. 263 alin. (1) si (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si
completirile ulterioare;

In conformitate cu prevederile art. 104 alin. (1-2), art 105 si art. 108 alin. (3) din Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invdtdmdntul preuniversitar in anul scolar 2024/2025 si prevederile
Calendarului mobilitdtii personalului didactic de predare in anul scolar 2024/2025, aprobate prin O.M.E. nr.
6877/22.12.2023;

fn conformitate cu prevederile art. 1- 33 din Metodologia de organizare si desfisurare a concursurilor de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul anului gcolar in unititile de Invitdmant
preuniversitar de stat, aprobata prin O.M.E. nr. 6170/22.08.2024

In baza Listei cu rezultatele finale obtinute la Testarea pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate pe perioadd determinatd cu personal didactic fdra studii corespunzitoare postului/catedrei

inregistrat la unitatea de invatdmant sub nr. ...../........ si a hotdrarii Comisiei de organizare si desfdsurare a testarii
din sedinta publica desfasurati in data de ;
Tindnd seama de Adresa de repartizare cu nr. ... /...., emisd de Comisia de organizare si desfigurare a

concursului/testarii la nivelul asocierii temporare (doar daca a fost cazul unei asocieri temporare intre unititi);
In temeiul art. 22 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant
preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 5726/6 august 2024;

DECIDE

Art. 1in perioada xx.xx.xxxx — a) 31.08.2025 / b) finalizarea cursurilor anului scolar 2024/2025/ ¢) data
incheierii perioadei de rezervare daci postul este rezervat, doamna/domnul (numele si prenumele),
personal didactic fard studii corespunzitoare postului, este repartizat/i pentru pentru angajare pe perioada
determinatd in anul scolar 2024-2025 in baza rezultatelor obtinute la testarea pentru ocuparea posturilor

didactice/catedrelor vacantate in timpul anului scolar pe postul didactic/catedra de (nr. ore), cu
predare in limba roméni, de la @ , nivelul de invitimant @ , mediul urban/rural, (daci este

cazul se precizeazi rezervarea astfel: post didactic/catedrd rezervat/a prof. titular/suplinitor calificat
, perioada rezervarii si motivul rezervirii).

Art. 2 Persoana nominalizata la art. 1 are obligatia de a se prezenta la post/catedrd de la data de xx.xx.xxxx
(data repartizirii). In cazul neprezentarii la post in termen de 3 (trei) zile de la data xx.xx.xxxx (data repartizirii)
se revocd repartizarea. Sunt exceptate situatiile de neprezentare la post din motive neimputabile candidatilor: motive
medicale, calamitati naturale etc., care pot fi justificate cu documente.

Art. 3 Angajarea pe perioadd determinatd inceteazd la data revenirii la post/catedrd a titularului pentru
candidatii repartizati pe posturi didactice/catedre rezervate sau la venirea unui cadru didactic calificat.
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Art. 4 Directorii unitatilor de invatamant incheie contracte individuale de munci pe perioadi determinati
pentru candidatii fara studii corespunzitoare postului repartizati in baza testarii, astfel:

a) pani la 31 august a fiecdrui an scolar, pentru absolventii invitimantului superior cu alte specializari decét
ale postului didactic/catedrei sau pand la venirea unui cadru didactic calificat ori pand la venirea titularului pe
post/catedra;

b) pani la finalizarea cursurilor, conform cu structura anului scolar, pentru absolventii invatimantului
mediu/postliceal cu alte specializari decat ale postului didactic/catedrei sau pana la venirea unui cadru didactic
calificat ori panad la venirea titularului pe post/catedrd pentru candidatii repartizati pe posturi didactice/catedre
rezervate.

Art. 5 Conducerea unitétii de invatimant nominalizata la art. 1 va duce la Indeplinire prezenta decizie.

Art. 6 Prezenta decizie se comunica persoanei si unitatii de invatdmant nominalizate la art. 1.

DIRECTOR

PROF.

SS INDESCIFRABIL

LS

(MSe precizeaza structura catedrei pe discipline.
(Y)Se precizeazi unitatea/unitaile de invatimant cu personalitate juridicd.
(®)Se precizeaza cel mai inalt nivel corespunzator unitatii de invatamaént si postului didactic/catedrei.
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Numérul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
componentei in
cadrul procedurii
operationale

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei | 1
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale |

2. Situatia edititlor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale

3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa 1-2
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii 2

5. Domeniul de aplicare 2

6. Documente de referinta 2-3

7. Definitii si abrevieri 3-4

8. Descrierea activititii 4-7

9. Responsabilitati 78

10. Anexe 9-62

11. | Cuprins 63
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INSPECTORATUL SCOLAR

JUDETEAN CARAS-SEVERIN MINISTERUL EDUCATIEI

Anexa 4 la HCA Nr. 41/30.09.2024
Nr. 8155/1/2024

Lista nominali cu cadrele didactice propuse pentru
corpul de metodisti de la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin,
in anul scolar 2024-2025

EDUCATIE TIMPURIE
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitimant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | Arnaut Otilia Rahela Liceul Teologic Baptist Regsita Profesor invatamant 1
B prescolar
2. | Boru Svetlana Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invataméant I
,Dumbrava Minunata” Resita prescolar
3. | Caraibot Silvia Grédinita cu Program Prelungit | Profesor invataméant I
Nr. 4 Caransebes prescolar
4. | Fiat Paraschiva Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant I
Nr. 2 Caransebes prescolar
5. | Dragan Daniela Gréadinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant I
Nr. 2 Caransebes prescolar
6. | Dréghin Frusina- Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invataméant I
Anisoara Nr. 4 Caransebes prescolar
7. | Fistea Florina Camelia | Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant I
Nr. 1 Oravifa prescolar
8. | Gojei Andreea Loretta | Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatdmant I
,,Palatul Fermecat” Resila | prescolar
9. | Iacob Diana Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant I
Nr. 2 Caransebes prescolar
10. | Imbrescu Ana Gradinita ,,Floare de Colt” Baile | Profesor invatamant I
| Herculane prescolar
11. | Jurj Florica Maria Gréadinita cu Program Prelungit | Profesor invatdmant I
,.Sf. Stelian” Moldova Noua prescolar
12. | Milos Luminita | Gradinita cu Program Prelungit | Profesor Invatamant I
Loredana Bocsa prescolar
13. | Modrigan Emilia Grédinita cu Program Prelungit | Profesor tnvatamant I
,.Floarea Soarelui” Resita prescolar
14. | Montoi Mioara | Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant I
Luminita Otelu Rosu prescolar
15. | Musteta Adina Valerica | Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invétamant I
,Palatul Fermecat” Resita prescolar
16. | Nicolicea Cornelia | Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant I
Marioara ,,Riki-Priki” Resita prescolar
17. | Oprisor Mériuta Elena | Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant I
Otelu Rosu prescolar
18. | Potoceanu Tamara Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant I
Nicoleta ,Palatul Fermecat” Resita prescolar
19. | Schvartz Nicoleta Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatdmant I
,Dumbrava Minunatd” Resita prescolar
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| 20. Simeanu Petra ' Grédinita cu Program Prelungit | Profesor invatimant I
| | Otelu Rosu prescolar —— __ |
21. | Stefanovici-Acséante Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatdmant I
Silvana Elena | ,Dumbrava Minunatd” Resita | prescolar |
' | Prelungit - s
22. | Siroe Maria | Liceul Teorelic ,,Eftimie Murgu™ | Profesor invatamant | |
Bozovici _prescolar
23. | Sustrean Diana Gréadinita cu Program Prelungit | Profesor invatimant I
_ - | ,Riki-Priki” Resita prescolar |
24. | Todor Ana-Zorita Grédinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant I
,»Palatul Fermecat” Resita prescolar L
' 25. | Tuculia Laurentia Liceul ,,Mathias Hammer" Profesor invatdmant I
Elisabeta Anina | prescolar
26. | Vlasie Elena Gréadinita cu Program Prelungit | Profesor invatamént | 1
' Nr. 2 Caransebes prescolar B
27. | Voina Oana Rodica Grédinita cu Program Prelungit | Profesor invatdmant I
,Floarea Soarelui” Resita | prescolar ‘
28. | Vulpes Vasilica Gréadinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant ‘ |
| Daniela ,Floarea Soarelui” Resila | prescolar B
- INVATAMANT PRIMAR
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitimant I Specialitatea Grad
crt. | | didactic
1. | Albert Florina Georgeta | Scoala Gimnaziald Nr. 1 Bocsa | Profesor invafimant I
| _primar
2. | Ardeleanu Emilia Scoala Gimnaziald Nr. 7 Resita | Profesor invatiméant I
| Cristina | B | primar L
' 3. | Arndutu Rozalia Scoala Gimnaziald ,,Romul Profesor invatimant 1
Aurora Ladea” Oravita primar _ 1
4. | Becia Alina ' Liceul Tehnologic ,,I.C. Buracu” | Profesor invitamant I
. Prigor | primar
‘ 5. | Belciu Lucia-Maria Colegiul National ,, Traian Profesor invatdmant I
, i Doda” Caransebes primar
' 6. | Bolbotini Mirela Liceul ,,Hercules” Baile Profesor invatamant I
| Paraschiva Herculane primar
7. | Bribete Cornelia Mirela | Colegiul National ,,Mircea Profesor invatdmant I
‘ | Eliade” Resita | primar
' 8. | Briscan Irina ' Liceul Teologic Baptist Resita | Profesor invatdmant
. | - primar 1
' 9. | Cdriusan Adria Maria | Scoala Gimnaziald Nr. 8 Resita | Profesor invitimant I
| primar
10. | Cherescu Claudia Liceul Teoretic ,,Eftimie Profesor invatamant I
Murgu” Bozovici primar
11. | Chiriacescu Alina | Scoala Gimnaziald Nr. 1 Otelu Profesor invatdmant I
Camelia ' Rosu primar ;
12. | Ciurea Laura Daniela Scoala Gimnaziald Nr. 9 Resita | Profesor invitimant I
B B - primar L_
13. | Conachi Vasilica Liceul de Arte ,,Sabin Pauta” Profesor invitimant I
{Valentina Resita | primar
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14. | Cotuna Ana Colegiul National ,,C. D. Loga” | Profesor invatamant I
Caransebes primar
15. | Draghicioiu-Balasoiu | Liceul Tehnologic ,,Decebal” Profesor invatdmant I
S. Flaminia-Luminita Caransebes primar
16. | Gherman Aurelian Liceul ,,Mathias Hammer” Anina | Profesor invitamant I
j Leonardo | primar B
17. | Grozéavescu Oana Scoala Gimnaziald Nr. 3 Otelu | Profesor invatdmant I
Marita Rosu primar
18. | Ton Ritta Colegiul National ,,C. D. Loga” | Profesor invitamant |
Caransebes primar
19. | Jurcovici Rodica Liceul Teologic Baptist Resita Profesor invatdmant I
primar
Marcu Nicoleta Colegiul National ,,Mircea Profesor invitimant | I
Eliade” Resita primar
Margan Daniela Scoala Gimnaziald Z&voi Profesor Invétimant I
Violeta primar
Miculescu Nori Liceul  Tehnologic ,,Clisura | Profesor invatamant I
Dunarii” Moldova Noud primar
Mregea Mihaela Scoala  Gimnaziald ,Marius | Profesor invatamant I
Georgeta Sandru” Resita primar
24. | Mut lleana Scoala Gimnaziald Dognecea Profesor invatamant " I
primar
25. | Potocean Daniela Colegiul ~ National ,,Traian | Profesor invitdmant I
Lalescu” Resita primar
26. | Puichitd Marioara Liceul de Arte ,,Sabin Pauta” | Profesor invitimant | I
Nicolina Resita primar
27. | Sabadu Camelia Colegiul  National ,,Traian | Profesor invatimént I
Vastiana | Doda” Caransebes primar
28. | Soroceanu Ramona | Liceul ~ Tehnologic ,.Clisura | Profesor invatdmant I
- | Dunérii” Moldova Noud primar
29. | Stefoni Violeta Scoala Gimnazialda Nr. 7 Resita | Profesor invitamant I
Mariana primar
30. | Tatar Mirela Angela | Colegiul National ,,C. D. Loga” | Profesor invitamant I
Caransebes primar
31. | Todor Lidia Colegiul National ,,C. D. Loga” | Profesor invatimant I
Caransebes primar
32. | Tomescu loana Scoala Gimnaziald Toplet Profesor invatamant I
primar
33. | Zgardea Mihaela Scoala Gimnaziald Nr. 7 Resita | Profesor invitimant I
Narcisa primar
ALTERNATIVE EDUCATIONALE
Nr. | Numele si prenumele | Unitatea de invatimant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | Domisnean Alina Colegiul National ,, Traian Lalescu™ | Profesor invatamant 1
Simona | Resita prescolar
2. | Lérincz Daniela | Colegiul National ,,Mircea Profesor invatamant [
Eliade” Resita primar
3. | Macamete Adela Gridinita cu Program Prelungit Profesor invitdmant I
,,Floarea-Soarelui” Resita prescolar
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] LIMBA ROMANA SI LITERATURA ROMANA+LIMBA LATINA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitimant Specialitatea Grad
ert. ) ' didactic
1. Albu Doina Liceul Tehnologic ,,Clisura | Limba si literatura 1
. Dunirii” Moldova Noua | roménd
2. Apostu Carmen Colegiul National ..Diaconovici- Limba si literatura |
L Tietz” Resita roméind 1
3. Boboescu Claudia Liceul ,,Mathias Hammer” Anina Limba si literatura 1
) | - | romand .
4. | Borcean Ana | Colegiul National ,,Traian Doda” | Limba si literatura I
| : | Caransebes roménd -
5. | Burghardt Stefania- Scoala Profesionala Berzovia Limba si literatura 1
Antuanela roméani -
6. | Dranda Daniela ‘ Scoala Gimnaziald Armenis Limba si literatura I
; ) - , | roménd -,
7. | Dudas-Vasile Adriana Colegiul National ,,Traian Lalescu” | Limba si literatura ' I/
| Resila roména | Doctorat |
8. | Fara Daniela Colegiul National ,, Traian Doda” Limba latini ' I/
| Caransebes Doctorat
Grecu Cornelia Colegiul National ,,C. D. Loga” Limba si literatura ' I
- Caransebes | roméand
Hamat Liliana Mihaela Colegiul National ,,Traian Lalescu” | Limba si literatura I
Resita romani
Jurj Sorina Cilina Colegiul National ,,C. D. Loga” Limba si literatura I |
| - Caransebes roména |
| 12. | Korka Aurora-Rodica Scoala Gimnaziald Nr. 8 Resita Limba si literatura I
romand
13. | Mihut Liliana Liceul Banatean Otelu Rosu Limba si literatura 1
] - roménd
14. | Paica Ana Colegiul National ,,C. D. Loga” | Limba si literatura 1
Caransebes romand ]
15. | Schindler Adela Colegiul National ,,Mircea Eliade” | Limba si literatura I
Resita roméand
16. | Urdes Mihaela Liceul ,,Hercules” Baile Herculane | Limba i literatura I
.1 N - - | roménd
17. | Zimbran Iohana Liceul Tehnologic ,,Nicolae Stoica | Limba si literatura I
| de Hateg” Mehadia romand 1 -
LIMBA ENGLEZA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitamant Specialitatea Grad
ert. | 1 didactic |
1. | Arsovan-Buligd P. Colegiul National ,,C. D. Loga” ' Limba englezi | :
Ana-Maria Caransebes 1
2. | Budurean I. Slageana Liceul Tehnologic ,, Trandafir | Limba engleza I |
_ | Camelia Cocarla” Caransebes 1 |
3. Brebenariu Simonette Liceul ,,Mathias Hammer” Anina Limba engleza | |
4. David-lzvernar Mihaela Liceul Tehnologic ,,Clisura | Limba englezi I
Dundrii” Moldova Nou# - _4
5. | Ferugean Corina Colegiul National ,,Traian Doda” Limba engleza 1
Caransebes
6. | Micineanu Laura Colegiul National ,,C. D. Loga” Limba engleza /|
_ Caransebes _ ‘ ) Doctorat
7. Munteanu Elena Colegiul National ,,Mircea Eliade” ‘ Limba engleza 1
Resita
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8. | Popovici Adriana Elena | Liceul Tehnologic ,,Clisura Limba engleza il
Dunirii” Moldova Noua
9. Soreanu Loredana Colegiul Economic al Banatului Limba engleza I
Montan Resita
LIMBA FRANCEZA
Nr. | Numele si prenumele | Unitatea de invi{imant Specialitatea Grad |
crt. didactic
1. | Antila Simona Colegiul Tehnic Resita Limba francezi 1
2. | Contescu Corina Liceul Tehnologic ,,Clisura Limba franceza I
Dunérii” Moldova Noud
3. | Gosta Dana Nicoleta Scoala Gimnaziald Nr. 9 Resita Limba franceza I
4. | Semcici Daniela Colegiul National ,, Traian Doda” Limba francezi I
Caransebes .
5. | Stancovici Adriana Liceul Tehnologic ,,Clisura Limba francezi 1
- Dunérii” Moldova Noua J
LIMBA GERMANA |
Nr. | Numele si prenumele | Unitatea de invitiméant | Specialitatea Grad |
ert. didactic
1. | Hotea Dana Monica Liceul Teoretic ,, Tata Oancea” Limba germana I
| Bocsa :
2. | Racolta Camina Liceul Banatean Otelu-Rosu Limba germana I
LIMBA CROATA MATERNA 4
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitamant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | Lucacela Marian Scoala Gimnaziala Lupac Limba si literatura |
sdrba si croatd
2. | Ghera Ana Sabina Liceul Teoretic Bilingv Roméno- Profesor invatdimant I
Croat Caragova primar
LIMBA CEHA MATERNA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitamant Specialitatea | Grad
crt. didactic
1. | Bouda Maria Gridinita cu Program Prelungit ,,Sf. | Profesor invatamant 1
Stelian” Moldova Noud prescolar
2. | Predus Ana Scoala Gimnaziald Berzasca Profesor invitimant I
primar
LIMBA GERMANA MATERNA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitamant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | Andras Victoria Colegiul National ,,Diaconovici- | Limba si literatura I
Tietz” Resita germana |
2. | Bireescu Helga-Maria | Colegiul National ,,C.D. Loga” | Limba si literatura I '
Caransebes | germand f
LIMBA RROMANI MATERNA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitiméint Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | Mezin Anita Colegiul National ,,Diaconovici- Limba si literatura I
Tietz” Resita rromani-Limba si
literatura romand
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LIMBA SARBA MATERNA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de inviatimant Specialitatea Grad
Lert. | - . - _didactic
Y Georgevici Rusmarinca Scoala Gimnaziald ,,Sf. Sava” Limba si literatura 1
| Socol sérba si croatd
2. | Novakovi¢ Vera Liceul Tehnologic ,,Clisura Limba si literatura I
| _Dunirii” Moldova Noud | sarba . ]
LIMBA UCRAINEANA MATERNA ]
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitamant Specialitatea Grad
ert., , | didactic |
1. | Bobic Livia Scoala Gimnaziald Constantin | Limba si literatura I ‘
| Daicoviciu ucraineand |
2. | Svestac Simona-Vaselia | Scoala Gimnaziald Cornutel Profesor invatamant I :
| P | prescolar | _\
MATEMATICA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitidmant Specialitatea Grad |
crt. - o didactic |
1. | Badescu Ovidiu Colegiul National ,, Traian Lalescu” | Matematici I/ |
. o Resita o Doctorat |
2. | Bejan Otilia Sorana Colegiul National ,, Traian Lalescu” | Matematica I
o | Resita
3. | Calin Ciprian | Colegiul National ,, Traian Lalescu” | Matematica H
| Resita ) B -
4. | Cilin Ramona | Colegiul National ,, Traian Lalescu” | Matematica 1
| - Resita
5. | Cecon Iulia Andreea Liceul Béanatean Otelu Rosu Matematica I
|
6. | Hurduzeu Diana Colegiul National ,,C. D. Loga” Matematica 1
Annemarie Caransebes I I
7. | Lascu Adrian Casa Corpului Didactic Matematica I
- Caras-Severin '
8. | Lazarov Aurica Liceul Teoretic ,,General Matematici I 'I
Dragalina” Oravita ! '
9. | Lazarov Mihael Liceul Teoretic ,,General Matematicd | I
B Dragalina” Oravila R
10. | Neagoe Petrisor Liceul ,,Mathias Hammer” Anina Matematicd 1
11. | Pirvu Camelia Scoala Gimnaziald ,,Romul Ladea” | Matematica 1
- ) Oravita 1l |
12. | Schiha Emilia Dana Scoala Gimnaziald Berzasca Matematici 1
13. | Susoi Paul Mihai Colegiul National ,,C. D. Loga” Matematica I/
Caransebes o Doctorat
14. | Vldduceanu Cristina Colegiul National ,,Diaconovici- ‘ Matematici 1
Iuliana Tietz” Resita o | |
15. | Ziman Lacrimioara Liceul Tehnologic ,,Clisura Matematici 1
| Dunirii” Moldova Noud
| BIOLOGIE N
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitimant ‘ Specialitatea Grad
ert. | | - | didactic |
1. | Badea Anca Mihaela Colegiu National ,,Traian Lalescu” | Biologie |
Resita
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2. | Corcodel Mariana Liceul Tehnologic ,,Clisura Biologie I
Dunarii”” Moldova Noud
3. | Funar Maria Liceul de Arte ,,Sabin Pauta” Biologie 1
Resitat+Scoala Gimnaziald ,,Marius
Sandru” Resita
4. | Jugdraru-Trifina Corina Liceul ,,Hercules” Bdile Herculane | Biologie I |
| Michaela -
5. | Perta Cristina Mirela Colegiu National ,,Mircea Eliade” | Biologie I
Resita
6. | Pusu Florentina | Scoala Gimnaziald Nr. 7 Resita | Biologie I |
Nicoleta
7. | Sirbu Ana Carina Casa Corpului Didactic | Biologie I
Caras-Severin
CHIMIE
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de inviatamant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | Béloi Tincuta Liceul Tehnologic ,,Clisura Chimie I
' Dunirii” Moldova Noua
2. | Mezin Carmen Maria Colegiul National ,,Mircea Eliade” | Chimie I
' Resita
3. | Novacovici Snejana Liceul Tehnologic ,,Clisura Chimie I
Dunirii” Moldova Noué
4, | Stanescu Fiz Mihaela Colegiul National ,, Traian Doda” Chimie I
Caransebes
FIZICA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitamant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | Boru Monika Karina Liceul Teoretic ,,Tata Oancea” | Fizica I
Bocsa
2. | Cojocaru Victoria Liceul Tehnologic ,,Clisura Fizica + Chimie 1
Dunirii” Moldva Noud
3. | Lungu Persida Mihaela Colegiul National ,,Traian Lalescu” | Fizica I
Resita
4. | Lupsa Carmen Colegiul National ,,C.D. Loga” Fizica I
Caransebes
5. | Suta-Boldea Dorina Liceul Tehnologic ,,Eftimie | Fizicd 1
Murgu” Bozovici |
6. | Tamaisild Emilia Marinela | Liceul Binitean Otelu Rosu | Fizica I
7. | Verescu-Marcu Carmen | Scoala Gimnaziald Nr. 1 Otelu- Fizica I
Rosu+Liceul Banitean Otelu-Rosu
ISTORIE
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitimant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | Ayber Mihaela Colegiul National ,,Traian Doda” | Istorie 1
Nicoleta Caransebes
2. | Albu Luminita Marcela | Scoala Gimnaziald Nr. 1 Bocsa | Istorie I
3. | Bivolaru Mioara Colegiul National ,,C. D. Loga” Istorie I/
Caransebes Doctorat
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4. | Boru Adriana Scoala  Gimnaziala ,,Marius | Istorie I
Sandru” Resita / Colegiul
National  ,,Diaconovici-Tietz”
Resita
5. | Fetico Anamaria Liceul Teoretic ,,Qeneral | Istorie I
— + Dragalina” Oravita ——
6. | Olariu Ana Scoala Gimnaziald Zavoi Istorie I
7. | Udrescu Lucretia | Liceul  Tehnologic ,,Clisura | Istorie I
Loredana Dunarii” Moldova Noua
GEOGRAFIE
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitimant Specialitatea | Grad
crt. didactic
1. | Ciobotea Petronela Colegiul National ,,C. D. Loga” | Geografie I
Caransebes
2. | Ciuta Anigoara Liceul Tehnologic ,,Clisura | Geografie I
Dundrii” Moldova Noud
3. | Juicd Persida Adriana | Colegiul National ,, Traian | Geografie I
Doda” Caransebes
4. | Lazarescu Moise | Liceul ,.Hercules” Biile | Geografie I
Corneanu Herculane
5. | Popovici Anigoara | Scoala Gimnaziald Copécele/ | Geografie I
Ramona Scoala Gimnaziald Constantin
Daicoviciu
6. | Tatucu Angelica Colegiul National ,,C. D. Loga” | Geografie 1
Caransebes
SOCIO-UMANE
Nr. | Numele si prenumele | Unitatea de invitimant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | Murariu Cristina Colegiul National ,,C. D. Loga” | Pedagogie I
Caransebes/CJRAE
2. | Suru Luciana Colegiul  National ,,Mircea | Filosofie I
Eliade” Resita
3. | Patragcu Oana | Colegiul ~ National  ,,Traian | Economie I
Ecaterina Lalescu” Resita/ Liceul
Tehnologic ,,Constantin Lucaci”
Bocsa
4. | Ungureanu Lidia Colegiul Economic al Banatului Economie I
Lacrimioara Montan Resita
EDUCATIE FIZICA SI SPORT
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de inviatimant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | Bistrian Gorita Florin Colegiul National ,,C. D. Loga” | Educatie fizici si sport I
Caransebes
2. | Buda Cosmin Scoala Gimnaziald Nr. 7 Resita Educatie fizica si sport I
3. | Busuioc Cristian Colegiul Tehnic Resita Educatie fizica si sport I
4, | Coadi Constantin Scoala Gimnaziald ,,Romul Ladea” | Educatie fizica si sport I
Cristian Oravita
5. | Copocean Adrian Scoala Gimnaziald Nr. 9 Resita Educatie fizica si sport 1
Lavinius
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6. | Dumitru Irinel-Mihai Liceul Teoretic ,,Traian Vuia” | Educatie fizica si sport 1
Resita
7. | Guse Veronica Mihaela Colegiul National ,,Traian Lalescu” | Educatie fizica si sport I
| Resita
8. | Pascal Alexandru Daniel | Colegiul National ,,Traian Doda” | Educatie fizici si sport 1
Caransebes |
9. | Pascal Floarea Colegiul National ,,Traian Doda” | Educatie fizica si sport 1
Caransebes
10. | Todorut Eva Liceul Teoretic ,Traian Vuia” | Educatie fizicd si sport I
Resita
11. | Vérzan Alin Valentin Scoala Gimnaziald Nr. 1 Otelu | Educatie fizica si sport I
Rosu
EDUCATIE MUZICALA / EDUCATIE MUZICALA SPECIALIZATA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de inviatamant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | Curescu Cristian Liceul de Arte ,,Sabin Pauta” Resita | Educatie muzicala I
specializata
2. | Draghina loan Iulian Colegiul National ,,C. D. Loga” Educatie muzicald I
Caransebes
3. | Moldovan Emanuela Liceul de Arte ,,Sabin Pauta” Resita | Educatie muzicald 1
specializata
4. | Roiban Adrian Paul Liceul de Arte ,,Sabin Pauta” Resita | Educatie muzicala 1
| | specializata
5. | Stoiacoviciu Adriana Colegiul National ,,Mircea Eliade” | Educatie muzicald )|
Constanta Resita
6. | Szuiogan Ramona Liceul de Arte ,,Sabin Pauta” Resita | Educatie muzicala )
! + Liceul Teologic Baptist Resita specializati
f EDUCATIE PLASTICA / EDUCATIE PLASTICA SPECIALIZATA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitamant Specialitatea Grad
_crt. didactic
1. | Roiban Tiberiu Florin | Colegiul National ,,C. D. Loga” Educatie plastica I
Caransebes
2. | Sperneac Adrian Ion Scoala Gimnaziald Nr. 1 Bocsa+ Educatie plastica I
Liceul Teoretic ,,Tata Oancea” |
Bocsa |
INFORMATICA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitimant [ Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | Negoitd Codrin Mircea Colegiul National ,,C.D. Loga” Informatica I
Caransebes
2. | Ogasan Condrat Cristian | Colegiul National ,,Diaconovici- Informatici I
Tietz” Resila
3. | Szilagyi Ildiko Colegiul National ,,C.D. Loga” Informatica I
Caransebes )
4. | Tomos Daniel Colegiul National ,,Diaconovici- Informatica 1
Tietz” Resita
INVATAMANT PROFESIONAL SI TEHNIC
| Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitimant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | Belcoti Ion-Nistor Liceul ,,Hercules” Béile Herculane/ | Educatie tehnologica 1
Scoala Profesionald Agricola si aplicatii practice
Cornereva
2. | Caldare Cristina Liceul ,,Hercules” Biile Herculane | Economic, 1
administrativ, postd
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3. | Circu Elena Domnita

Liceul Tehnologic ,,Dacia”
Caransebes

Protectia mediului

4. | Conciatu Dan

5. | Cutitoi Maria Daniela

Colegiul National ,,C.D. Loga”
. Caransebes

Liceul Tehnologic ,,Dacia”
Caransebes

Educatie tehnologica

Mecanici

6. | Firoanda Mariana Diana

Liceul Tehnologic ,,Dacia”
~ Caransebes

Protectia mediului

Liceul Bénitean Otelu Rosu

| Turism si alimentatie

8. | Ghican Ana

Colegiul National ,,Mircea Eliade”
Resita

. Humiga_Alina

Colegiul Tehnic Resita

Educatie tehnologica
si aplicatii practice

Mecanica

10. | Tanoseck Gabriela
| Domnica

11. | Mageriu Maria Diana

Colegiul Economic al Banatului
Montan Resita

Comert si servicii

Liceul Tehnologic ,,Nicolae

| Stoica de Hateg” Mehadia

Protectia mediului

12. | Mergea Octavia Maria

[\

Colegiul Economic al Banatului
Montan Resita

Economic,
administrativ, posta

13. | Mihut Valentina

Colegiul Economic al Banatului
Montan Resita

Turism gi alimentatie

14. | Murgu Elena-Diana Liceul Tehnologic ,,Mihai Novac” | Agriculturi-
| Oravila Horticulturd L
[ 15. | Nistor Doru Ion Liceul Tehnologic ,,Mihai Novac” | Prelucrarea lemnului
I _ Oravila 1
| 16. | Paun Rusalin Lucian Colegiul Tehnic Resita | Electronica,
| automatizari
17. | Rosu Daniela Giorgiana | Colegiul Tehnic Resita Mecanicé
18. | Sfeia Camelia Colegiul Economic al Banatului Economic,
Montan Resita administrativ. postd
19. | Stan Mihaela Zorica | Colegiul Economic al Banatului Turism si alimentatie
| B | Montan Resita -
20. | Tataru Oana Georgeta Colegiul Economic al Banatului Turism si alimentatie
Montan Resita o
21. | Timofte Stelica Colegiul Tehnic Resita | Electrotehnica,
S - S - - Electromecanica
22. | Véantu Ana Luminita Liceul Tehnologic ,,Trandafir Mecanici
Cocarld” Caransebes
23. | Vulpes Ioana Liceul Tehnologic ,,Dacia” Silviculturd
Caransebes - b
24. | Wetternek Mihaela Colegiul Tehnic Resita Constructii si lucrari |
] ) I o publice
INVATAMANT SPECIAL/INVATAMANT SPECIAL INTEGRAT/
CONSILIERE PSIHOPEDAGOGICA _ |
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitamant Specialitatea | Grad |
crt. , | didactic |
1. | Beu Mihaela | Centrul Judetean de Resurse Psihologie B I
si de Asistentd Educationala
| | Caras-Severin |
2. | Buda Mihaela Alina Centrul Scolar de Educatie Psihologie I
Incluziva ,,Primévara” Resita W |
2. | Céapraru Loredana Centrul Scolar de Educatie Psihologie 1
B Incluziva ,,Aurora” Resita |
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4. | Cirdu Oana Mariana | Centrul Scolar de Educatie Profesor invitdmant 1
- | Incluziva Caransebes primar
5. | Domaneantu Daniela ' Centrul Judetean de Resurse Psihologie 1
si de Asistentd Educationald
Caras-Severin 1
6. | Draghita Maria Centrul Scolar de Educatie Psihologie I
' | Incluzivid ,,Aurora” Resila
7. | Ilia Mihaiela Marioara | Centrul Scolar de Educatie Psihologie ‘ i
| Incluziva ,,Aurora” Resita | _ ]
8. | Peptan Mihaela Centrul Scolar de Educatie Psihologie 1
| Incluziva ,,Christiana” Bocsa
9. | Radu Loredana Mariana | Centrul Judetean de Resurse Psihologie I
' si de Asistentd Educationala
o | Caras-Severin _ |
10. | Sarbu Alina Viorica Centrul Scolar de Educatie Sociologie-Psihologie I
Incluzivi ,,Aurora” Resita
11. | Soava Alina Violeta Centrul Judetean de Resurse | Psihologie r I
si de Asistentd Educationala
I | Caras-Severin _ l,
' 12. | Stirbu Rodica Centrul Scolar de Educatie Psihologie 1
Incluziva ,,Primdvara” Resita : |
13. | Tirziu Claudia Centrul Scolar de Educatie | Psihologie [ |
L | Incluzivid ,Primdvara” Resita | ,
RELIGIE
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitamant | Specialitatea Grad
crt. - didactic
1. | Horescu Mariana Scoala Gimnaziald Toplet | Teologie-Istorie I
| 2. | Marculescu Claudia Liceul Tehnologic ,,Clisura Teologie-Litere I
Dunrii” Moldova Noua _ 1
3. | Mura Geanina Loreta Scoala Gimnaziala Nr. 1 Bocsa Teologie-Litere 1
| 4. Suveti Elena Colegiul National ,,Traian Lalescu” | Teologie-Limba si 1
| Resita+Colegiul Tehnic Resita literatura franceza
5. Téran Steluta Loredana Centrul Scolar de Educatie Teologie baptista- I
Incluziva ,,Christiana” Bocsa Limba si literatura
roménd
6. | Velceleanu Alina Daniela | Scoala Gimnaziald Slatina-Timis Teologie-Istorie I
CONSILIERE SI ORIENTARE/CONSILIERE SI DEZVOLTARE PERSONALA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitimant Specialitatea [ Grad
crt. | - _didactic
1. | Bercsenyi Alexandru Scoala Gimnazialad ,,Mihai Peia” Educatie fizica si sport I
Cristian Resita
2. Coste Dorina Mirela Colegiul National ,, Traian Doda” Teologie-Limba si 1 |
Caransebes literatura romana :
' 3. | Ianchis Adriana Vasilica | Gradinita cu Program Prelungit Nr. | Pedagogia 1 |
2 Caransebes invatamantului primar
si prescolar ]
| 4. | Linca Florin Gabriel Liceul de Arte ,,Sabin Pauta” Resita | Limba francezi | 1
|
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EDUCATIE PERMANENTA
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Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitimant | Specialitatea Grad
| ert. | didactic
1. | Bejenariu Anca Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invitdmant 1
| ,,Riki-Priki” Resita - | prescolar
2. Belavici Ana-Maria Gradinita cu Program Prelungit Profesor invitimént I
- ..Floare de Colt” Biile Herculane prescolar |
3. | Gutd Corina Grédinita cu Program Prelungit Profesor invdtimant | I
| ,Floarea-Soarelui” Resita prescolar _
4. | Lungu Daniela Gréadinita cu Program Prelungit Profesor invdtimant |
l o ,-Riki-Priki” Resita prescolar .
[ 5. l Russ Ovidiu Palatul Copiilor Resita Arte plastice I ‘
|
6. | Timpa Adina Scoala Gimnaziald ,,Marius ' Limba englezi I |
| Sandru” Resita , \
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SELECTIE METODISTI 2024-2025
Numarul locurilor neocupate, pentru etapa de selectie prin concurs

Nr. Disciplina Numdrul locurilor pe disciplind Nr. dosare depuge
| Crt. ] pentru CONCurs
| L Educatie timpurie 0
i 2, Invdtamant primar 3 3
| 3  Limba si literatura romdnd + 1 1 (Eadrﬁ didactic tituiar,
| Limba latind fara precizarea pe cerere a
. . disciplinei de concurs)
4 Limba englezd ' 3 3
5 Limba francezd 1 2
6. Limba germand modernd 0
7.  Limba cehd maternd 0 - ) B
8 Limba croatd maternd 1 1
9. | Limba germand maternd 1 1
10. Limba sdrbd maternd 0
11. Limba ucraineand maternd 0
12. | Limba rromani maternd 1 |
13. Matematicd 1
14. Fizica 1
15. | Chimie | 2 S
16. Biologie 0
17. Istorie 3 | 1
18 | Geografie 1 .. 1 |
19. Stiinfe socio-umane 1 ' 1 |
20. Religie 0 1
21 Educatie fizica §i sport / 0 ]
Pregadtire sportivd  de
specialitate
22. Educatie plastica / Educatie 0
plasticd specializatd
23. Educatie  muzicald / 0
Educatie muzicald
|._ | specializatd i
24. Invatamdnt profesional si 5 5
tehnic
25. Informaticd 0
26. I:nvd(dmdnt special /
Invdtdamdnt special integrat 1
27. Profesori in  centre i 0
cabinete de asistentd
psithopedagogicd
28. Alternative educationale 1
29, Consiliere si : 1 1
orientare/consiliere §i
| dezvoltare personald - - I.
30. | Educatie permanentd 1 l 1




SELECTIE METODISTTI 2024-2025
Numarul locurilor neocupate, pentru etapa de selectie prin concurs

Nr. Disciplina | Numdrul Nr. dosare
crt. locurilor pe | depuse pentru
disciplind concurs
Educatie timpurie 0
Invétamant primar 3 3 N
Limba si literatura romdnd + Limba latind 1 1
Limba englezd 3 3
| Limba francezd 1 2
Limba germand modernd 0
Limba cehd maternd 0 -
Limba croatd maternd 1 1
Limba germana maternd 1 1
Limba sdrbd maternd 0 )
Limba ucraineand maternd 0
Limba rromani maternd 1
Mutematicd 1 ]
Fizicd 1 .
Chimie 2
Biologie 0
[ 17. Istorie 3 1
E I8. Geografie ) 1 1T
19, Stiinte socio-umane 1 1
20. Religie 0
21. Educatie fizica si sport / Pregdtive sportiva de 0 |
specialitate
22. Educatie plasticd / Educatie plasticd specializatd 0
23 Educatie muzicalda /' Educatie muzicald 0
[ E A:pecializal‘cj )
24. Invdtdmdnt profesional si tehnic : 5 5
25. Informatica IL 0
26. Invégamant special / Invétdmant special integrat :|_ 1
27. Profesori in centre si  cabinete de asistentd ‘ 0
!_ psihopedagogicd |
[ 28 Alternative educationale | 1
29. Consiliere si orientare/consiliere §i dezvoltare | 1 1
personald
30. Educatie permanenta 1 1
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