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VERIFICAREA APROBAREA

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
OPERATIONALE

3. LISTA CUPRINZAXN PNNSOAI\IELE LA CARE SE DIFUZNAZAEDITIA SAU DTJPA CAZ.
REVIZIA DIN CADRTIL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Operafiun
ea

Numele gi prenumele Func{ia Data
Semnitur
a

0 I 2 5 4

1.1
ELABOR
AT

KORKA AI]RORA-RODICA
STANILOIU NICOLAE

Membru CA - CJEX CS
Membru CA - CJEX CS

7.09.202

1.2
VERIFICA
T

CONCIATU ILEANA-
LOREDANA

Director CJEX CS 8.09.202

1.3
APROBA
T

CONCIATU ILEANA-
LOREDANA

Director CJEX CS 8.O9.2023

r.4
ADOPTA
T

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL CENTRULUI
JUDETEAN DE EXCELENTA
CARAS-SEVERIN

14.09.202
J

Editia sau, dupi
caz, revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuiti Modalitatea reviziei

Data de la care se aplici
prevederile edifiei sau reviziei
editiei

I 2 3 4

2.r Editia l.Rrevizia2 8.3.1.8.3.2 15.09.2023
2.2

Scopul Departame Funcfia Numele gi Data Semnitu
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difuzirii nt/
Comparti
ment

prenumele primirii

3.1 Aplicare Conducere Director CJEX CS
CONCIATU
ILEANA- \-y

3.2 Aplicare Conducere
Membrii CA ai CJEX
CS

Conform deciziei de
numire a CA al CJEX

aa
J.J Aplicare

Inspecgie
gcolard

Inspectorii qcolari
Conforrn Deciziei de
numire a Comisiei de

evaluare

3.4 Informare

Conducerile
gcolilor /
cadrele
didactice/
elevii
interesafi

Directori/cadre
didactice/elevi

3.5
Aplicare i
evidenf[ /
arhivare

Secretariat Secretar CALITOru ANA

4. SCOPUL

Procedura stabilegte modalitatea de identificare ;i de selectare a copiilor gi tinerilor capabili de
performanle inalte, pentru pregdtirea acestora in cadrul Centrului Judelean de Excelenld Cara.g-
Severin/CJEX CS.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Ptezentaproceduri este aplicabild cadrelor didactice implicate gi elevilor inscrigi la selecJie, p
preg[tirea copiilor qi tinerilor capabili de performanfe inalte in cadrul CJEX cs.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Mucaliei Naliorule nr. I / 2011, cumodificdrile qi completdrile ulterioare;

6.2. Regulamentul de organizare ;ifunclionare a centrelor judelene de excelenld/Centrului Municipiului
BucureSti de hcelenld, aprobat prin OMEC m.5562114.09.2020;

6.3. OMEC nr. 5956/4.11.2020 privind ffitnlarea centrelor judegene de excelenfd/Centrului Municipiului
Bucur eS ti de Exc e I enfd.

7. DEFINITtr SI ABREVIERI

7.1. Defini{ii

Proceduri - prezentareaformalizati., in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urma{i, a metodelor de lucru
stabilite qi a regulilor de aplicat in vederea realizdrii activitEfii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizati, dup[ caz, aunei procedwi operafionale,
aprobate gi difuzate.

Revizia in cadrul unei edi{ii - ac}iunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operalionale, ac{iu:ri ce au fost aprobate gi difuzate.
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7.2. Abrevieri
ME - Ministerul Educafiei
ISJ CS - Inspectoratul $colar Judefean Caraq-Severin
CJEX CS - Centrul Judefean de Excelenfi Carat-Severin
IS - Inspector gcolar
CA CJEX CS - Consiliul de Administra{ie al Centrului Judelean de Excelentd Carag-Severin
PO - Procedurd opera{ionald

8.

8.1. Centrul Judelean de Excelenfd Carag-Severin/CJEX CS organizeazb gi desfrgoar6 identificarea gi
selectarea copiilor gi tinerilor capabili de performanle inalte, pentru pregitirea acestora in cadrul Centnrlui
Judefean de Excelenfi CarE-Severin/CJEX CS, la disciplinele la care elevii susfin examene nafionale gi
pentru activitdli carc vizeazd dezvoltarea competenfelor interdisciplinare, pluridisciplinare gi
fansdisciplinare, respectiv :

o Matematic[
r Limba qi literatura romdnd
o Limba francezil
o Informatici
o Istorie
. Geografie
o Fizicd
o Biologre
o Roboticd
o Mecanicd
o Economic.

8.2. Elevii caxe care doresc s[ candideze pentru a fi selectafi/accepta,ti pentru activitifile din cadrul CJEX
trebuie sE fac6 parte din cel pufin una dintre urrn[toarele categorii:

1. Elevii care au frecventat cursurile CJEX CS, in anul gcolar precedent 2021-2022, sunt admigi
cu prioritate in grupele CIEX CS, fui baza unei cereri de reinscriere (Anexa 1/A).

2. Elevii calificali la concursurile intemafionale de specialitate sunt admfi in grupa
corespunzdtoaf,e, fErd a mai sustine testarea inilial[.

3. Elevii califrcali lafazanalionald a olimpiadei/concursurilor corespunzdtoare disciplinei vizatp
sau la concurswi nafionale recunoscute de ME, sunt admigi lafiamai susfine testarea iniliald-

4. Elevii care au oblinut premii lafaza jude[eatfi.a Olimpiadei de profil, in anul qcolar anterior
orgarizdrii selecfiei, pot f,r admiqi in grupd, f"ard a mai susfine testarea indiala dacd aceste
locuri incd sunt disponibile.

5. Elevii capabili de performanfl care promoveazd testul gi sunt inscrigi la recomandarea cadrelor
didactice.

in cazul in care mai existd locuri disponibile in grupd dup[ selectarea elevilor confonn punctelor 1-5 (pdnb la
num[rul maxim de 15 elevi/grupa) gi exista solicitdri, se va organiza o testare cognitivd. Admiterea in grupd
se realizeazitn ordinea descrescdtoare a punctajelor oblinute.

8.3. inscrierea elevilor care doresc s[ facd pregdtire in cadrul Centrului Judelean de Excelenfi Caraq-
Severin se va face in doui etape:

8.3.1. inscrierea elevilor care doresc sd facd preg[tire in cadrul Centrului Jude,tean de Excelenf6
Caraq-Severin se va face in doui etape:

I. Reinscrierea elevilor care au frecventat cursurile CJEX CS in anul gcolar precedent:
22 septembne -28 septembrie 2023.
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Reinscrierea se va face prin completarea unei cereri de reinscriere (Anexa 1/A) de
pirinte/reprezentarft legal. Cererea completatti ;i semnatd va fi scanatd gi incircatii pe link-ul de inscriere
2

83.2.II. Inscrierea
Procesul de selecfie serealizeazd,pebazaunui dosar de candidafuri, care va fi scanat qi incdrcat, pe

link-ul de inscriere , in perioada22-28 septembrie 2023.
Confinutul dosarului de candidaturl:

- Cerere de tnscriere (Anexa 1/B), completatii qi semnatE de cdtre pdrinte/reprezentarfilegal;
- Copie CI/BI pdrint e h eprezentarfi legal;
- Copie CI qi/sau certificat de naqtere elev;
- Adeverinla care atestd calitateade elev a copilului;
- Copii diplome qi premii ob,tinute in ultimii doi ani gcolari, alte documente doveditoare pentru
elementele semnificative scopului selecfiei;
- Recomandare din partea unui profesor ori inspector de specialitate.

Toate documentele vor fi scanate intr-un singur fiqier qi vor fi incdrcate pe link-ul

Evaluarea dosarelor de candidaturi va avea loc in perioada 29 septembrie-01-octombrie2023.

8.4. Selecfia copiilor gi tinerilor capabili de performanfe inalte in cadrul Centrului Jude,tean de Excelenld
Carag-Severin cuprinde urmdtoarele probe:
a) Evaluarca dosarului cu diplome qipremii oblinutetn ultimii doi ani;colari, conform grilei de evaluare
(Anexa 4);
Punctajul minim pentru a fi declarat admis este de 50 de puncte.

. b) Susfinerea unui test cognitiv la disciplina de stadiu.
I Elevii care nu au un portofoliu de premii/diplome obJinute la diverse concurswi de specialitate gi doresc sd

, ,,jParticipe I de CJEX CS, vor susfine o testare cognitivi la disciplina vizatd.pentru a fi
',, jadmigi pe

,," 8.5. Evaluarea potenlialului elevilor se realizeaz[ de citre o Comisie de evaluare numitl la proptrnerea CA
al CJEX CS prin decizial$G constituiti astfel:

' preqedinte - inspectorul de specialitate care coordoneazd disciplina/aria curriculari;
' mernbri - cdte doi profesori in specialitatea disciplinei pentru care unneaz[ a se constitui grupele de

pregdtire;

' unprofesor psiholog (art. 9 din Regulamentul de Organzare gi Funcfionare al Centrelor de
Excelentd).

8.6. in cazul in care,lao anumitd disciplind, existd un singur profesor selectat de cdtre CJEX CS, acesta va fi
dublat de citre un metodist al disciplinei respective, la propunerea inspectorului qcolar de specialitate.

8.7. Pentru fiecare disciplina va fi constituitE astfel cdte o comisie care va elabora subiectele pentru fiecare
an de studiu la care se otgantzeazA selec{ie, daci este cazul.

8.8. Principalele atribufii ale Comisiei de evaluare, pe fiecare disciplind" sunt:
- Evalueazl dosarele depuse de c[tre elevii claselor VI-XII, con]indnd diplome gi premii obfinute in ultimii
doi ani gcolari, conform grilei de evaluare;
- La propunerea inspectorului de specialitate Ei prin decuia directorului CJEX CS, se constituie subcomisiile
c le, pentru fiecare an de sfudiu la care se organizeazd selecfie.
- e finale ale evalu6rii potenlialului elevilor inscrigi, prin realizarea unui clasament gi
transmiterea acestuia cdtre CA al CJEX CS, spre validare.
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Reinscrierea se va face prin completarea unei cereri de reinscriere (Anexa 1/A) de cdtre
pirinte/reprezentant legal. Cererea completati gi semnatd va fi scanatd gi inclrcatd pe link-ul de inscriere
2

8.3.2.II. Inscrierea
Procesul de selecfie serealueazd,pebazaunui dosar de candidafuri, care va fi scanat gi incdrcat, pe

link-ul de inscriere , in perioada22-29 septembrie 2023.
Confinutul dosarului de candidaturi:

- Cerere de inscriere (Anexa l/B), completatd qi semnatd de cdtre pdrinte/reprezentant legal;
- Copie CI/BI p[rint e / r epr ezentant legal;
- Copie CI gi/sau certificat de naqtere elev;
- Adeverinla care atestd calitatea de elev a copilului;
- Copii diplome gi premii obfinute in ultimii doi ani qcolari, alte documente doveditoare pentru
elementele semnificative scopului selecfiei;
- Recomandare din partea trnui profesor ori inspector de specialitate.

Toate documentele vor fi scanate intr-un singur fiqier qi vor fi incdrcate pe link-ul

Evaluarea dosarelor de candidaturi va avea loc in perioada2g septembrie-Ol-octombrie 2023.

8.4. Selecfia copiilor gi tinerilor capabili de performanle inalte in cadrul Centrului Judelean de Excelenfd
Caraq-Severin cuprinde urmdtoarele probe :

a) Evaluarea dosarului cu diplome ;i premii oblinute in ultimii doi ani Ecolarr, conform grilei de evaluare
(Anexa 4);
Punct{ul minim pentru a fi declarat admis este de 50 de puncte.

: , . b) Szslinerea unui test cognitiv la disciplina de studia.

"r admigi pe locurile rimase libere.

8.5. Evaluarea potenlialului elevilor se realizeaz6 de cdtre o Comisie de evaluare numiti la propunerea CA
aI CJEX CS prin decizial$G constituitl astfel:

. preqedinte - inspectorul de specialitate care coordoneazd disciplina/aria curriculard;

. membri - cdte doi profesori in specialitatea disciplinei pentru care unneaz[ a se constitui grupele de
pregitire;

' un profesor psiholog (art. 9 din Regulamentul de Organizare gi Funcfionare al Centrelor de
Excelentd).

8.6. in cazul in care,lao anumit[ disciplina existi un singur profesor selectat de citre CJEX CS, acesta va fi
dublat de c[he un metodist al disciplinei respective, la propunerea inspectorului qcolar de specialitate.

8.7. Pentru fiecare disciplin5" va fi constituitd astfel cdte o comisie care va elabora subiectele pentru fiecare
an de sfudiu la care se orgarizeaz[ selecfie, dacd este cazul.

8.8. Principalele atribulii ale Comisiei de evaluare, pe fiecare disciplind" sunt:
- Evalueazd dosarele depuse de cdte elevii claselor M-)flI, confindnd diplome qi premii obfinute in ultimii
doi ani gcolari, confonn grilei de evaluare;
- La propunerea inspectorului de specialitate qi prin deciziadirectorului CJEX CS, se constituie subcomisiile
care le, pentru fiecare an de studiu lacare se organizeazd seleclie.
- inr e frnale ale evalu.drii potenfialului elevilor inscrigi, prin realizarea unui clasament gi

transmiterea acestuia c[tre CA al CJEX CS, spre validare.
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8.9. Lista candidalilor acceptafi se publicd pe site-ul CI{EX CS confonn calendarului de selectie.

q. INREcTsTRARI AIIExE

Cod anexi Denumire Nr. naeini Durata nilstdrii
Anexa 1/A Model cerere de rctnscfiere I 2 an1

Anexa 1/B Model cerere de tnscriere I 2 ant
Anexa 2 Calendarul activitdtilor de s electie I 2 ant

Anexa 3 Grdld de evaluare - dosar diplomc Si
fiemii I 2 anr
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CENTRUL JUDETEAN DE EXCELENTA CARA$_SEVERTN
AIIEXA 1/A

cERERE nniuscnrnnn

SubsemnatuVSubsemnata pdrinte/reprezentarft legal
elevului/elevei ........... .., din clasa a ...................- de
$coala/LiceuVColegiul
vd rog sd aproba{i reinscrierea elevuluilelevei la programul de pregdtire din cadrul Centrului Jude-tean de
Excelenfd Caraq-Severiq la disciplina/disciplinele.. ..................., ale c6rei/c6ror
cursuri le-a frecventat gi in anul qcolar 2022-2023.

Menlionez cd sunt de acord cu:
- prelucrarea datelor cu caracter personal ale elevei / elevului menlionat, tr scopul pregitirii educative

a acestuia" conform Legii nr 677 din 2l noiembrie 2001 -Legeapentru protecJia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal qi libera circulafie a acestor date;

- evaluarea psihologicl a elevuluilelevei menfionat, oferitd in cadrul Centrului Jude,tean de Excelenfi
Carag-Severin;

- respectarea Regulamentului de Organizare gi Funclionare a CJEX CS, pe toati perioada gcolarizdrii
elevului/elevei in aceastd institufie.

Anexez prezentei cereri urmdtoarele :

- Copia certificatului de naqtere al elevului/elevei;
- Copia c54ii de identitate a pdrinteluilreprezentantului legal;
- Adeverinla care atestd calitatea de elev a copilului.
Date de contact (telefon qi email):
Elev:

Data Semndtura Pdrinte:

al
la
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cENTRUL JTTDETEAN DE 
"k"u""rr1A 

c,ma$-sEvERrN

cERERE forscnrnnn

Subsemnatul/Subsemnata.................
elevului/elevei .............

ANEXA 1/B

p5rinte/reprezentant legal al
din clasa a ..................... de la

$coala/LiceuVColegiul
v[ rog sd aprobali ?nscrierea elevuluilelevei la programul de pregdtire din cadrul Centrului Judelean de
ExcelenJd Carag-Severin, la disciplina/disciplinele.. , in anul gcolar Z0Z3-
2024.

Menfionez c[ sunt de acord cu:
- prelucrarea datelor cu caracter personal ale elevei / elevului mentionat, in scopul pregdtirii educative

a acestui4 conform Legii nr 677 dn 21 noiembrie 200I - Legea pentru protecJia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal gi libera circulafie a acestor date;

- evaluarea psihologicd a elevului/elevei menfionat, oferiti in cadrul Centrului Judefean de Excelenfd
Caraq-Severin;

- respectarea Regulamentului de Organizare gi Funcfionme a CJEX CS, pe toatd perioada qcolarizirii
elevului/elevei fir aceasti institulie.

Anexez prezentei cereri urm[toarele :

- Copia certificahrlui de naqtere al elevului/elevei;
- Copia cd{ii de identitate a p6rintelui/reprezentanhrlui legal;
- Adeverinla care atestE calitatea de elev a copilului;
- Copii diplome qi premii obfinute;
- Alte documente doveditoare

Date de contact (telefon qi email):
Elev:

Data

Pirinte:

Semndtura

1ttl



CBNTRUL JUDETEAII DE EXCELENTA CARA$.SEVERIN
AIIEXA 2

CALEI\DARUL activiti{ilor de selec{ie
a copiilor qi tinerilor capabili de performanfe inalte pentru pregltirea
in cadrul Centrului Judefean de Excelen(I Carag-Severin

o 22.O9.2023-28.09.2023 - Reinscrierea online a elevilor care au frecventat cursurile CJEX CS in anul
qcolar precedent;

t 22.09.2023-28.09.2023 -inscrierea online a elevilor;
o 2.102023 - Publicarea listei cu locruile rimase libere pentru etapa a doua a selecfiei;
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cENTRUL JUDETEAN DE ExCELENTA carug-sEvnRrN

cnrr,A DE EvALUARE
DOSAR DIPLOME $I PREMII

Numele gi prenumele elevului

Unitatea de invi{imfint

AI\EXA 3

Disciplina pentru care s-a inscris

Nr.
crt.

Premii/locul ob{inut Punctaj
maxim

Punctaj
realizat

La nivel iudetean
Locul I 60p
Locul Il 50p
Locul III 40p
Menfiune 30p

2. La nivel na(ional
Locul I 90p
Locul II 80p
Locul III 70o
Mentiune 65p

TOl AL 100 o

COMISIA DE EVALUARE:
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10. CUPRINS

Numirul componentei in cadrul
procedurii opera(ionale

Denumirea componentei in cadrul procedurii
operafionale

Pagina

I Lista responsabilitifilor cu elaborare4 verificarea gi
aprobarea edftiei in cadrul ediliei procedurii operalionale

I

2. Situatia ediliilor gi a reviziilor in cadrul edi{iilor procedurii
operafionale

1

3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difirzeazi edifia sau
dupi, caz, rcvizia din cadrul editiei procedurii operafionale

t-2

4. Scopul 2

5. Domeniul de aplicare 2

6. Documente de referintd 2

7. Definifi qi abrevieri 2

8. Descrierea activitililor gi a responsabilit6lilor 24
9. Inregistriri anexe 4-8

10. Cuprins 9
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