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1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI IN

CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Operztlune Numele si prenumele Functia Data Semnatura
0 1 2 3 4
STAN SIMONA LILIANA —
1.1 ELABORAT | MANDICI VASILE ;/INSEECTORI alilladd 18.01.2024 ( <£77/L
INSPECTOR SCOLAR <
1.2 VERIFICAT | BELCIU PETRU GENERAL ADJUNCT 19.01.2024 % e
< INSPECTOR SCOLAR L_
1.3 APROBAT | MICLAU ION LUCIAN GENERAL 22.01.2024
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL
1.4 ADOPTAT INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN CARAS- 22.01.2024
SEVERIN

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Edli?]acg ;::;;Zla Componenta | Modalitatea de | Data de la care se aplica prevederile
crt. e . revizuita revizuire editiei / revizuirii editiei
editiei

2.1 Editia I 26.05.2020

2.2 Revizia I X X 16.02.2021

2.3 Revizia Il 56 18.01.2022

2.4 Revizia III 56 13.12.2022

2.5 Revizia IV 4,5,6,7 22.01.2024

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ, REVIZIA DIN

CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Scopul Departament/ Functia Nume si prenume
crt difuzarii Compartiment

3.1 | Aplicare IS] /CCMI Inspector scolar general Miclau lon Lucian
3.2 Aplicare Management Inspector scolar general Pristavu Lavinia
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6. DEFINITII ST ABREVIERI

6.1. Definitii
Competente - ansambluri integrative de cunostinte, deprinderi, motivatii si atitudini care mijlocesc
comportamentul profesional si garanteaza actiunea experta in domenii si in contexte specifice de activitate
pentru profesia didactica.

6.2. Abrevieri

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. PO Procedura operationala

2. ME Ministerul Educatiei

5. IS] Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

4. CA Consiliul de administratie

5. Metodologie-cadru Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare

din Invatamantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025, aprobata prin
O.M.E nr. 6877/22.12.2023

6. Calendarul mobilitatii | Calendarul mobilitatii personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar pentru anul scolar 2024-2025, Anexa 19 Ia
BIMetodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din fnvatamantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025,
aprobatd prin 0.M.E nr. 6877/22.12.2023

7. CiM Comisia Judeteana de Mobilitate

7. Descrierea activitatilor

7.1. Generalitati

7.1.1. Sedintele publice de repartizare a candidatilor pentru angajare pe perioada
nedeterminatd/determinatd, conform Calendarului mobilitatii pentru anul scolar 2024/2025 se
organizeazd si se desfdgoard in mediul online. Prin prezenta procedura sunt adaptate modalitatile de
stabilire a prezentei candidatilor sau a imputernicitilor acestora la sedintele publice de repartizare,
precum si de inregistrare a opfiunilor acestora in cadrul sedintelor de repartizare care se
organizeaza si se desfasoara in sistem online.

In acord cu prevederile Metodologiei, a Calendarului mobilititii, dar si in afara Claendarului
mobilitatii, pe parcursul anului scolar 2024/2025, comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de
mobilitate a personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar este abilitata sa
organizeze sedinte de repartizare pentru candidat;i.

7.1.2 Pentru organizarea si desfasurarea etapelor de mobilitate conform prevederilor
Metodologiei-cadru si Calendarului mobilitdtii se numeste comisia judeteand de mobilitate
constituitd la nivelul 1S] , pentru anul prin decizia inspectorului scolar general, in urmatoarea
componentd:

a) presedinte - inspector scolar general adjunct cu atributii in domeniul managementului
resurselor umane;
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Inainte cu minimum 3 zile fati de data desfisurarii sedintei publice de repartizare,
imputernicitul va contacta telefonic pe unul dintre inspectorii MRU si va anunta transmiterea
imputernicirii si copiei Cl, in format scanat, la adresa de e-mail titularizare@isjcs.ro , in vederea
solutiondrii cererii candidatului pe care il reprezintd. Imputernicitul transmite procura notariald in
format original la CJM prin serviciul de curierat rapid, astfel incat documentele sa parvind acesteia
cel mai tarziu in preziua desfasurarii sedintei publice de repartizare. La destinatar se vor Inscrie
urmatoarele elemente de identificare: Inspectoratul Scolar Judetean Caras Severin, Str. Ateneului nr.
1, 320112 Resita, in atentia Comisiei judetene de mobilitate constituitd la nivelul inspectoratului
scolar, continut procura notariald pentru repartizarea in sedin{a publica a candidatului. La expeditor
se vor inscrie urmatoarele elemente de identificare: Numele si prenumele imputernicitului, adresa
de domiciliu. Netransmiterea procurii notariale si in format original atrage dupa sine invalidarea
repartizarii candidatului in sedinga publica.

7.2.4 In cazul in care un candidat care a fost conectat la videoconferintd pierde semnalul de
internet in momentul repartizarii si nu mai poate participa in sistem videoconferinta, repartizarea
candidatului respectiv se sisteaza in format video si se continua doar In format audio prin
comunicare telefonica, unul dintre membii comisiei fiind apelat pe telefonul mobil In vederea
reconectarii la activitatea desfasurata, exprimarii optiunii si solutionarii cererii sale. Telefonul
membrului comisiei contactat telefonic va fi comutat pe difuzor, astfel incat ceilalti participanti la
videoconferintd sa poatad auzi modul de solutionare, codurile de post solicitate si pe care acesta a fost
repartizare, dar si inregistrarii sunetului.

Secretarul comisiei judetene de mobilitate consemneaza, in scris, In procesul-verbal aceste
abateri si modul de solutionare.

Telefoane utile: IS MRU prof. STAN Simona Liliana 0744 769 767 sau 0733 732 163, IS MRU
prof. MANDICI Vasile 0724 047 654, Informatician ORZA Ovidiu 0729 967 996.

RESPONSABILITATI

8.1. Inspectorul scolar general:

- numeste, prin decizie, comisia de organizare si desfasurare a concursului national pentru
ocuparea posturilor didactice/catedrele declarate vacante/rezervate in invatdmantul preuniversitar;

-numeste prin decizie, comisia judeteand de mobilitate constituita la nivelul inspectoratului
scolar;

-aproba procedurile privind organizarea si desfasurarea corespunzdtoare a etapelor de
mobilitate 2024 /2025;

-monitorizeaza 1n permanentd activitatea comisiilor desemnate pentru organizarea si
desfasurarea concursului national, sesiunea 2024, precum si activitatea comisiei judetene de
mobilitate.

8.2. Presedintele comisiei pentru organizarea si desfasurarea concursului si al comisiei

judetene de mobilitate constituita la nivelul inspectoratului scolar;

-participa la sedintele publice de repartizare asigurandu-se In permanenta ca se respecta
prevederile si prioritdtile de repartizare din Metodologia-cadru;

-inregistreaza prin sistemul de videoconferinta intreaga sedinta publicad de repartizare;

-intervine si corecteazd, de urgentd, eventualele inadvertenfe sau abateri constatate de la
prevederile legale;
-asigura  preluarea contestatiilor si  transmiterea acestora cdtre centrele de

evaluare/solutionare la nivelul inspectoratului scolar;

Pagina 5 din 7



INSPECTORATUL SCOLAR MINISTERUL EDUCATIEI

JUDETEAN CARAS-SEVERIN

CARAS-SEVERIN

10. CUPRINS

Numarul
componentei Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
in cadrul PO

1. Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei in cadrul 1
editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din 1-2
cadrul editiei procedurii operationale

4, Scopul 2
5. Documente de referinta 2
6. Definitii si abrevieri 3
7. Descrierea activitatilor 3-5
8. Responsabilitati 5-6
9. Inregistrari anexe -
10. Cuprins 7
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