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HOTARAREA NR. 94
din 20.11.2018

Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin, constituit prin
Decizia nr. 353 / 16.05.2018 a inspectorului scolar general, profesor CIUREL Lenuta,
in temeiul:

» Art. 95 alin. (3) din Legea Educatiei Nafionale nr. 1/2011, cu modificirile si completrile
ulterioare;

> Art. 8 alin. (2) din Regulamentul-cadru de organizare §i fimctionare a inspectoratelor
scolare, aprobat prin Ordinul MECTS nr. 5.530/5 octombrie 2011, modificat $i completat
prin OMECS nr. 3400/18 martie 2015;

» Art. 7, 10, 11 alin.(1) din Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului de
Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, Anexa 1 la Regulamentul
de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin;

Observand:
» rezultatul votului, asa cum este consemnat in procesul-verbal al sedintei Consiliului de

Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin din data de 20.11.201 8
Potrivit drepturilor conferite de lege i regulamentelor scolare in vigoare, emite prezenta:

HOTARARE

Art.1. (1) Se aprobi solicitarea Liceului Tehnologic “Clisura Dunarii” Moldova Noua de aprobare a
planurilor educationale individualizate, avizate de directorul unititii, a propunerilor privind cadrele
didactice care vor realiza scolarizarea la domiciliu a elevilor C.L.§. (clasa a XI-a), B.S.R. (clasa a XI-a),
S.M.S. (clasa a XII-a) si a suplimentirii posturilor didactice cu 1,28 norme (adresa nr. 7934/30.10.2018,
inregistratd la I$J CS sub nr. 18705/07.11.2018, adresa nr. 8264/16.11.2018, inregistrati la ISJ CS sub nr.
19009/16.11.2018);

(2) Se aproba solicitarea Centrului Scolar de Educatie Incluzivd “Primivara” Resita de aprobare a
planurilor educationale individualizate, avizate de directorul unitdtii, a propunerilor privind cadrele
didactice care vor realiza scolarizarea la domiciliu a elevilor P.D.N. (clasa a II-a), B.C.A. (clasa
pregatitoare), B.AM. (clasa a V-a), CR.AM. (clasa a II-a), M.S.I. (clasa a V-a) §i a suplimentarii
posturilor didactice cu 1,5 norme (adresa nr. 3027/06.11.2018, inregistratd la ISJ] CS sub nr.
19096/20.11.2018).

Art.2. (1) Se aprobi solicitarea doamnei Fira Rodica Olga de transfer a fiicei Albu Francesca, eleva in
clasa a Xl-a, de la Liceul Tehnologic “C.N. Plopsor” Plenita, judetul Dolj, la Colegiul Economic al
Banatului Montan Resita (adresa inregistrata la ISJ CS sub nr. 16936/10. 10.2018);

(2) Se aproba solicitarea doamnei Fira Rodica Olga de transfer a fiului Albu Roberto, elev in clasa a VI-a,
de la Scoala Gimnaziald Plenita, judetul Dolj, la Scoala Gimnaziali Nr. 7 Resita (adresa inregistrata la 1SJ
CS sub nr. 16936/10.10.2018).

Art.3. (1) Se aproba solicitarea domnului Stoichescu Dorin de transfer a fiicei Stoichescu Dorina, elevd in
clasa a IX-a, de la Colegiul National “Diaconovici-Tietz” Regita, filologie, la Colegiul National “C.D,
Loga” Caransebes, sub rezerva primirii avizului M.E.N. (adresa inregistratd la ISJ CS sub nr.
18706/07.11.2018).

(2) Inspectoratul §colar Judetean Carag-Severin va transmite la M.E.N. — D.G.LS.S.E.P solicitarea de
emitere a avizului prevazut de art. 152, alin. (1) lit. a) din Regulamentul-cadru de organizare si functionare
a unitdfilor de invidtimant preuniversitar, aprobat prin OMENCS nr. 5079/2016, cu modificirile si
completdrile ulterioare.

Art.4. Se aproba solicitarea Scolii Gimnaziale Lapusnicel de suplimentare cu 1 loc la grupa mijlocie de la
structura Gradinifa cu Program Normal Pirvova (adresa nr. 257/07.11.2018, inregistrata la ISJ CS sub nr.
18709/07.11.2018).
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Art.5. Se aproba solicitarea Liceului Tehnologic Berzovia privind infiinfarea unui post de invigitor la
structura $coala Gimnaziald Fizes (adresa nr. 1627/09.11.2018, inregistratd la ISJ] CS sub nr.
18788/09.11.2018).

Art.6. Se aproba solicitarea Seminarului Teologic “Episcop Ioan Popasu” Caransebes de transformare a 0,5
post administrator patrimoniu, studii medii in 0,5 post administrator patrimoniu, studii superioare (adresa
nr. 2783/06.11.2018, inregistrata la I$J CS sub nr. 18738/08.11.2018).

Art.7. Se aprobi solicitarea domnului Rudolf Cristian, incadrat la Colegiul National “Diaconovici-Tietz”
Resita, de efectuare a inspectiei curente pentru echivalarea titlului stiintific de doctor cu gradul didactic I, 1a
specialitatea Istorie (adresa inregistrati la ISJ CS sub nr. 16969/11. 10.2018).

Art.8. (1) Se aprobi solicitarea Scolii Gimnaziale Berliste de desfisurare a cursurilor de la Scoala
Gimnaziald Berligte la structura Gradinita cu Program Normal Berliste, pana la finalizarea lucririlor de
reabilitare (adresa nr. 1354/01.11.2018, inregistratd la ISJ CS sub nr. 18472/01.1 1.2018);

(2) Se aproba solicitarea Scolii Gimnaziale Berliste de desfasurare a cursurilor de la Scoala Primari lam la
structura Gréddinita cu Program Normal Iam, pini la finalizarea lucririlor de reabilitare (adresa nr.
1354/01.11.2018, inregistratd la ISJ CS sub nr. 18472/01.11.2018);

(3) Se aproba solicitarea Scolii Gimnaziale Berliste de incepere a orelor de curs de la ciclul gimnazial la
TR ora 13,00, pana la finalizarea lucrérilor de reabilitare (adresa nr. 1354/01.11.2018, inregistratd la [SJ CS
LGS sub nr. 18472/01.11.2018).

Art.9. (1) Nu se aprobd solicitarea Scolii Gimnaziale “Mihai Novac” Sasca Montan de suplimentare a
bugetului pentru cheltuieli cu suma de 20.991 lei (adresa nr. 575/14.11 2018, inregistratd la ISJ CS sub nr.

18940/14.11.2018).
(2) Se va adresa aceastd solicitare citre Consiliul Local Sasca Montana, conform legislatiei in vigoare.

Art.10. Se aproba solicitarea doamnei prof. Cristescu Codrufa Corina, inspector scolar general adjunct la
Inspectoratul Scolar Judefean Caras-Severin, de decontare a cheltuielilor cu efectuarea navetei pe luna
octombrie 2018, in cuantum de 240 lei (adresa inregistrata 1a ISJ CS sub nr. 19076/20.1 1.2018).

Art.11. Se aprobi Procedura operationald privind intocmirea si eliberarea duplicatelor actelor de studii
in cadrul Inspectoratului Scolar Judefean Caras-Severin, in anul scolar 2018-2019, Cod: 1SJ-04, conform
Anexei 1, parte integranta din prezenta hotirare.

Art.12. Se aprobi Procedura operationald privind aplicarea sigiliului timbru sec pe actele de studii in
cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, in anul scolar 2018-2019, Cod: 1SJ-05, conform
Anexei 2, parte integrantd din prezenta hotirére.

Art.13. Se aproba Procedura operationali privind monitorizarea acorddrii sprijinului financiar “Bursa
profesionald” in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, in anul scolar 2018-2019, Cod:
DCIS-MAE-03, conform Anexei 3, parte integranta din prezenta hotarare.

Art.14. Se aprobi cererile/dosarele de inscriere la gradul didactic II, sesiunea 2020, ale candidatilor
cupringi in tabelul nominal inregistrat cu nr. 18439/31.10.2018 (Anexa 4, parte integrantd din prezenta
hotarare).

Art.15. Se aprobi cererile/dosarele de inscriere la gradul didactic I, sesiunea 2021, ale candidatilor cupringi
in tabelul nominal inregistrat cu nr. 18440/31.10.2018 (Anexa 5, parte integranta din prezenta hotirare).

Art.16. Se aproba cererile/dosarele de reinscriere la gradul didactic II, sesiunea 2019, ale candidatilor
cupringi in tabelul nominal inregistrat cu nr. 18443/31.10.2018 (Anexa 6. parte integranta din prezenta
hotérare).

Art.17. Se aprobi ca inspectia generald programati pentru perioada 26.11.2018 — 14.12.2018, conform
Graficului unic de inspectii pentru anul scolar 2018-2019, s aiba loc la Colegiul Tehnic Resita.
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Art. 18. Prezenta hotérare poate fi contestati in termen de 30 de zile la instanta de Contencios administrativ
de pe langd Tribunalul Caras-Severin, cu respectarea prevederilor procedurii prealabile reglementate de
Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completirile ulterioare.

Art.19. Anexele la prezenta hotirare sunt parti integrante din aceasta.

Art. 20. Prezenta Hotérare se comunici:
» Serviciului Secretariat;
» Tuturor celor interesati, prin afisare pe site-ul www.isjcs.ro.

Secretar al Consiliului de Administratie,
Inspector scolar,
Prof. Korka Aurara Rodica

Presedinte al Consiliului de Adgmg‘ééﬁ“"
Inspector scolar general,”, ‘&/fé -
Prof. Ciurel Lenuta /. /7"

Vizi de legalitate,
Consilier juridic,
Prof. jr. Palean loan

Strada Ateneului Nr. 1, 320112 Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1
320112, RESITA - ROMANIA 010168, Bucuregti
Tel: 0255/214238; Fax: 0255/216042 Tel:  +40 (0)21 405 57 06

e-mail: isjcaras@gmail.com Fax: +40 (0)21 31032 05



MINISTERUL
EDUCATIEI
NATIONALE

INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

CARAS-SEVERIN

ANEXA NR.1 LA HCA 94/20.11.2018
Editia: 1

PROCEDURA OPERATIONALA

Numdr de exemplare: 4

N A AR | PRIVIND INTOCMIREA $IELIBERAREA | Revizia?2
CARAS — SEVERIN DUPLICATELOR ACTELOR DE STUDII iN Numir de exemplare: 2

CADRUL INSPECTORATULUI SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN,

Nr. pagini : 18

Nr. pagini anexe: 9

N ANUL SCOLAR 2018-2019
COD:1ISJ - 04 Exemplar nr.:

1. LISTA RESPONSABILAITATILOR CU_ELABORAREA, VERIFICAREA SI
APROBAREA EDITIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Operatiunea Numele §i prenumele Functia Data Semnitura
0 1 2 3 4 5
1.1 | ELABORAT RANCU ELENA DALINA Inspector scolar 03.11.2018
VERIFICAT | NICOLAESCU CONSTANTIN | Inspector scolar general adjunct 05.11.2018
APROBAT CIUREL LENUTA Inspector scolar general 10.11.2018
ADOPTAT Prin Hotirrea Consiliului de Administratie al ISJ C-S din data de 20.11.2018 20.11.2018

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL _EDITIILOR
PROCEDURII OPERATIONALE

Editia sau, dupa caz, Componenta ; 2 o Data de la care se aplica prevederile
wo P e Modalitatea reviziei e . e e e teie s
revizia In cadrul editiei revizuiti editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 - - 22.12.2016
2.2 Revizia 1 - - 30.01.2018
2.3 Revizia 2 20.11.2018

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU
DUPA CAZ., REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul Departament/ . . Data ”
difuzarii Compartiment Functia Numele §i prenumele primirii Semnitura
3.1 | Aplicare ISICS Inspector scolar general CIUREL LENUTA 21.11.2018
. . NICOLAESCU
3.2.| Aplicare ISJCS Inspector gcolar general adjunct CONSTANTIN 21.11.2018
g ; CRISTESCU CODRUTA
3.3.| Aplicare IST CS Inspector scolar general adjunct CORINA 21.11.2018
Inspector scolar responsabil cu RANCU ELENA
3.4. | Aplicare ISICS péstrarea §i aplicarea sigiliului 21.11.2018
; DALINA
timbru sec
Unitatile de invatdmant preuniversitar acreditate cu personalitate juridica care
5o o s s . e Data
. intocmesc si elibereaza acte de studii/duplicate ale actelor de studii la care _
3.5. | Aplicare s ’ 5 s transmiterii
absolventii au dreptul, conform prevederilor legale in vigoare :
’ pe e-mail
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3.6. Informar; Informatizare | Responsabil cu posta electronici COSTAN ADRIAN 21.11.2018
prin email
17 Aﬁ@arie_pe ST C-S Responsabil intretinere si NICOLICEA 21.11.2018
Bl e actualizare site CONSTANTIN S
Aplicare
3.8. | /Evidentd/ar Secretariat Secretar VIT ELENA ALINA 21.11.2018
hivare
4. SCOPUL

Scopul acestei proceduri este acela de a:
4.1. Asigura cadrul de legalitate pentru avizarea duplicatelor actelor de studii eliberate de unitatile
de Invatamént, pentru toti absolventii care au promovat nivelul de invitimant/examenul.
4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentapel adecvate derularii activitatii.
4.3. Asigura realizarea activitatii procedurale, In conformitate cu normele legale in materie.

" 5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicé in cadrul ISJ CS si la nivelul unitatilor de invitdmant preuniversitar din judetul
Caras-Severin; ea reglementeazd modul de inscriere intocmire si eliberare a duplicatelor actelor de studii,
dupa cum urmeazi:

(1) In cazul completirii gregite din vina unitdtii de invitdmdnt emitente a actului de studii original, cu
stersdturi, addugdri, cu stampila aplicatd necorespunzditor sau in cazul prezentdrii actului de studii
original parfial distrus sau pronunfat deteriorat astfel incat nu mai poate produce efectele pentru
care a fost emis;

(2) In cazul plastifierii, pierderii sau furtului actului de studii original.

5.1. Date de intrare:

v’ cerinte legale (legi, hotérari de guvern, ordine ale ministrilor, regulamente si metodologii
MEN, adrese ale MEN, hotarari ale Consiliului de Administratie al ISJ Carag-Severin,
decizii ale Inspectorului Scolar Generakl etc.) si cerinte reglementate (standarde,
normative aplicabile);

v" documente transmise de unitdtile de invdtimant pentru obtinerea aprobdrii eliberirii
duplicatelor actelor de studii;

v borderouri de aplicare a timbrului sec, completate, jos fin partea stAngd,cu numele si
semndtura directorului (in partea stdnga) si secretar/secretar sef(in partea dreaptd); se
aplica stampila pe semnétura.

5.2. Date de iesire

v' aprobarea Consiliului de Administratie al In spectoratului Scolar Judetean pentru
eliberarea duplicatelor actelor de studii ;

V" duplicate ale actelor de studii pe care s-a aplicat sigiliul timbru sec;

v" borderouri de aplicare a timbrului sec pe duplicatele actelor de studii, completate, sus in
partea dreaptd,cu numdrul si data aplicarii timbrului sec, semnitura persoanei
responsabile cu aplicarea timbrului sec si avizate, sus in partea stingd, de Inspectorul
Scolar General; se aplica sigiliul pe semnitura.

5.3. Indicatori de performanti:
v Rezultatul controalelor efectuate de autorititile abilitate in ceea ce priveste aprobarea
eliberarii duplicatelor actelor de studii §i aplicarea sigiliului timbru sec;
V" Numirul reclamatiilor/petitiilor care vizeazi eliberare duplicatelor actelor de studii si
aplicarea sigiliului timbru sec.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1 /2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

6.2. Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de
unitdfile de invatamdnt preuniversitar, aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei Nationale
si Cercetdrii Stiintifice nr. 3844/24.05.2016;

6.3. O.M.E.N. nr. 4005/25.06.2018 pentru modificarea Regulamentului privind regimul actelor de
studii si al documentelor scolare gestionate de unitdtile de invédtdmdnt preuniversitar, aprobat
prin Ordinul Ministerului Educatiei Nationale §i Cercetarii Stiintifice nr. 3844/24.05.2016;

6.4. Legea arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu completarile si modificarile ulterioare;

6.5. Toate prevederile legale actualizate.

— 7. DEFINITII ST ABREVIERI
N ia™ e .
~Iq ¥ 7.1. Definitii ale termenilor
m% ® b
Nr. Termen Definitia
crt.

1. Acte de studii Documente oficiale de stat, cu regim special, care atestd finalizarea
de cétre titular a unui nivel de invétdmant, cu sau fard examen de
absolvire/finalizare

2. Timbru sec Imagine imprimatd in relief pe hértie, cu ajutorul unui dispozitiv
special de metal, care intireste valoarea unui act.

3: Absolvent Persoana care a terminat un ciclul sau o forma de invitimant.

4. Duplicatul Document Intocmit pe un formular identic cu cel original emis la

actului de studin | data absolvirii si eliberat dupa procedura previzuti la actele de studii
originale.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
5. | MEN Ministerul Educatiei Nationale
6. | ISJCS Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
7. | CAISJ CS Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin
8. | HCA Hotérarea Consiliului de Administratie
9. | IS Inspectorul scolar
10.| P.O. Procedura operationali
11.| E. Elaborare
12.| V. Verificare |
13.| A, Aprobare
14.] Ap. Aplicare
15.| Ah. Arhivare
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8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR
8.1. Generalitati

8.1.1. Actele de studii din sistemul national de Invataméant preuniversitar sunt documente oficiale de stat,
cu regim special, care atestd finalizarea de cétre titular a unui nivel de invatimént, cu sau fard
examen de absolvire/finalizare.

8.1.2. Unitatile de Invatamént acreditate, cérora le-au fost arondate de cétre inspectoratul scolar unitéti de
invatdmant autorizate sd functioneze provizoriu, intocmesc si elibereazi acte de studii absolventilor
unitatilor de invatdmant arondate care au sustinut §i promovat examenul de absolvire/finalizare a
studiilor.

8.1.3 Duplicatele actelor de studii au acelasi regim ca si actele de studii.

8.1.4. Duplicatul actului de studii se intocmeste pe un formular identic cu cel original emis la data
absolvirii si se elibereaza dupa procedura prevazuta la actele de studii originale.

8.1.5. In situatia In care nu se mai gasesc formulare de acelasi tip, se elibereaza un duplicat redactat dupi
modelul actului original, in care se inscriu datele existente in arhivd privind situatia scolari a
solicitantului.

8.1.6 in cazul plastifierii,pierderii sau al furtului actului de studii original eliberarea duplicatului
actului de studii se realizeazd cu aprobarea scrisd a Consiliului de Administratie al
Inspectoratului Jcolar Judetean Carags-Severin.

8.1.7. In cazul completirii gresite din vina unitatii de invatdmant emitente a actului de studii original, cu
stersaturi, addugari, cu stampila aplicatd necorespunzitor sau in cazul prezentirii actului de studii
original partial distrus sau pronuntat deteriorat astfel incét nu mai poate produce efectele pentru care
a fost emis, eliberarea duplicatului actului de studii se realizeazd cu avizarea scrisd a
Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Carags Severin.

8.2. DOCUMENTE NECESARE OBTINERII APROBARII/AVIZARII ELIBERARII DUPLICATELOR

8.2.1. In cazul plastifierii, pierderii sau al furtului actului de studii original, obtinerea aprobirii scrise a
Consiliului de Administratie al Inspectoratului $colar Judetean Caras- Severin, de citre unitatea de
invatdmant, pentru eliberarea unui duplicat va cuprinde urmitoarele documente:

* Adresa de Inaintare depusa de unitatile de invataméant (dnexal),

* Cerere solicitant adresata inspectorului scolar general, in original,;

= Declaratia notariald/consulara, datd de titularul actului, in care sunt cuprinse toate elementele
necesare pentru identificare, imprejurdrile in care actul original a fost pierdut, precum si alte
precizéri care si confirme disparitia actului de studii respectiv. Se va face in mod obligatoriu
urmatoarea mentiune:

"actul de studii original nu a fost lisat gaj/garantie la o institutie de stat sau
particulard, din fard sau din strdindtate, §i nu a fost instrainat cu bund-stiinti altei
persoane fizice sau juridice";

= Dovada publicirii pierderii, distrugerii sau furtului actului de studii in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea a I11-a;

= Copii dupd certificatul de nastere/casitorie, certificate "conform cu_originalul” de citre
conducerea unititii de invitamant;

= Copie dupa cartea de identitate, certificatd "conform cu originalul” de citre conducerea
unitatii de invatdmant;

= Copie cotor act original, certificatd "conform cu originalul” de citre conducerea unitatii de
Invatdmant.

Pentru publicarea plastifierii/pierderii /furtului unui act de studii, titularul se adreseazi Monitorului
Oficial al Roméniei, Partea a I1I-a, depunand un anunt care va cuprinde urmitoarele date: denumirea actului
de studii original, numele titularului, initialele prenumelui tatdlui/mamei §i toate prenumele titularului,
anul absolvirii, seria si numdrul actului, numdrul si data la care a fost inregistrat in evidentele unititii de
Invatdmant emitente.
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8.2.2. In cazul completdirii gresite din vina unitdtii de invdtamant emitente a actului de studii original, cu
stersdturi, addugdri, cu stampila aplicatd necorespunzdtor sau in cazul prezentdarii actului de studii
original partial distrus sau pronunfat deteriorat astfel incat nu mai poate produce efectele pentru
care a fost emis, obtinerea avizirii Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin, de citre unitatea de invdtdmant, pentru eliberarea unui duplicat va cuprinde
urmatoarele documente:

= Adresa de inaintare depusa de unitatile de invatamant (dnexa 2);

= Cerere solicitant, in copie;

= Copie dupi certificatul de nastere/casatorie, certificate "conform cu originalul" la unitatea de
invatdmant;

= Copie dupa cartea de identitate, certificatd"conform cu originalul" de citre conducerea unititii
de invatdmant;

= Copie diploma/cotor act original anulat - prin scrierea cu litere mari, format de tipar, pe toatd
diagonala imprimatului, a cuvantului "ANULAT", atat pe actul care urma si fie anulat, cat si pe
matcé/cotor, certificatd"conform cu originalul" de citre conducerea unititii de invatamant;

* Solicitarea secretarului sef/secretarului catre Consiliului de Administratie al unititii de
invatdmant, prin care se solicitd anularea actului de studii original si aprobarea eliberarii unui
duplicat;

» Extras din procesul verbal al CA al unitatii de invatdmant, cu hotdrirea de anulare actului de
studii original si aprobarea eliberdrii duplicatului actului de studiu. (Anexa 3)

8.2.3. Dosarele cu documentele necesare obtinerii aprobarii/avizarii eliberarii duplicatelor actelor de studii,
vor fi inaintate de conducerile unitatilor de invitdmant secretariatului Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin, unde vor fi inregistrate.

8.2.4. Inspectorul Scolar General repartizeaza dosarul cu documentele necesare obtinerii aprobarii/avizarii
eliberarii duplicatelor actelor de studii inspectorului gcolar desemnat responsabil cu péstrare sigiliu
timbru sec §$i aplicare pe actele de studii (conform Deciziei I1.S.J. CS).

8.2.5. Inspectorul scolar desemnat responsabil cu pastrare sigiliu timbru sec $i aplicare pe actele de studii
realizeaza urmétoarele activitati:

e preia dosarele repartizate;

e verifici existenta documentelor necesare pentru obtinerea aprobdrii/avizarii eliberdrii
duplicatelor;

e verificd corectitudinea intocmirii documentelor, conform reglementelor si legislatiei in vigoare;

» verificd existentei numelor complete ale conducétorului unitatii de invatamant, secretarului sef,
a semnaturilor tuturor celor mentionati, a stampilei unititii scolare;

o verifica existenta pe declaratia notariald/consulara, data de titularul actului, a tuturor elementelor
necesare pentru identificare, imprejurdrile in care actul original a fost pierdut, si in mod
obligatoriu a mentiunii: "actul de studii original nu a fost lisat gaj/garantie la o institutie de
stat sau particulard, din tard sau din strdindtate, §i nu a fost instrdinat cu bunda-stiintd altei
persoane fizice sau juridice";

e verificd, in cazul actelor de studii plastifiate, pierdute, furate sau distruse, existenta anuntului
prin care se face dovada publicérii in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a IlI-a, anunt care
trebuie sd cuprindéd urmaétoarele date: denumirea actului de studii original, numele titularului,
initialele prenumelui tatalui/mamei si toate prenumele titularului, anul absolvivii, seria si
numdrul actului, numdrul si data la care a fost Inregistrat in evidentele unitatii de invatimant

emitente;
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o verifica existenta, in cazul completarii gresite a actului de studiu, a copiei diplomei/cotorului
actului original anulat —cu mentiunea pe toatd diagonala imprimatului, a cuvantului
"ANULAT?", prin scrierea cu litere mari, format de tipar;

8.2.6. Dupd verificarea dosarelor si constatare indeplinirii conditiilor legale, inspectorul scolar
desemnat responsabil cu pastrare sigiliu timbru sec $i aplicare pe actele de studii intocmeste o
informare prin care supune aprobédrii Consiliului de Administratie al 1.S.J. C-S: eliberarea
duplicatelor actelor de studii, conform solicitarilor transmise de catre unitatile scolare.

8.2.7. Secomunicd unitatii scolare hotdrarea Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean
Carag- Severin, referitoare la aprobarea/respingerea eliberdrii duplicatelor actelor de studii (4nexa 4
si Anexa 5).

. INTOCMIREA DUPLICATELOR TIPIZATE/REDACTATE

8.3.1. Duplicatul actului de studii se Intocmeste pe un formular identic cu cel original emis la data
absolvirii.

8.3.2. In situatia in care nu se mai gasesc formulare de acelasi tip, se elibereaza un duplicat redactat dupa
modelul actului original, in care se inscriu datele existente in arhivd privind situatia scolard a
solicitantului. (4Anexa 6 si Anexa 7).

8.3.3. Duplicatele poartd in mod obligatoriu, In spatiul rezervat, fotografia titularului, color, format 3 x 4
cm, fotografie care se aplica prin lipire/capsare.

8.3.4. Pe duplicatul redactat se aplicd timbru fiscal, a cirui valoare este stabilitd conform prevederilor Legii
nr. 117/1999 privind taxele extrajudiciare de timbru, cu modificarile si completérile ulterioare.

8.3.5. Duplicatele actelor de studii se completeazd cu: numele si prenumele presedintelui comisiei pentru
examenul respectiv, ale directorului, secretarului etc., existenti in functiile respective la data absolvirii
studiilor de cétre solicitanti; in cazul in care nu sunt inscrise in clar numele persoanelor mentionate
mai Tnainte, se completeaza (ss) "indescifrabil".

8.3.6. Pe duplicatele actelor de studii, intr-un spatiu corespunzator, se face mentiunea scrisd cu cemeala

rosie: "duplicat tipizat", sau, dupa caz, "redactat", "eliberat conform
APPODAFTLurrsiesisrressssssninsssnisssssssssssissssssnsssssnsssssssssssssssssssnss J(denumirea institutiei/organului  care a
aprobat eliberarea duplicatului) HF. ... diR ..eeerereenns

Confirmdm autenticitatea datelar cuprinse in prezentul act de studii.”
Urmeazi numele si prenumele, in clar, ale directorului si secretarului unitatii de invatamant emitente.

83.7. In situatia duplicatului redactat se aplicd stampila unitdtii emitente pe timbrul fiscal §i langa
semnatura directorului. (4dnexa 6).

8.3.8. Duplicatele actelor de studii poarta, in partea de sus, seria §i numdrul actului oviginal eliberat, data §i
numdarul acordat de unitatea de Invatdmant respectivd in Registrul unic de evidentd a formularelor
actelor de studii.

8.3.9. Pe duplicat se inregistreazd numarul si data eliberdrii, numar care se completeazd cu cerneald rosie in
Registrul unic de evidentd a formularelor duplicat ale actelor de studii sau intr-un registru similar
pentru generatiile de absolventi anterioare anului 2005, completat separat, semnat de
titular/imputernicit.

8.4. APLICAREA TIMBRULUI SEC PE DUPLICATELE ACTELOR DE STUDII

8.4.1. Pe duplicatele actelor de studii se aplica timbrul sec.
8.4.2. Aplicarea timbrului sec se face de céatre inspectorul scolar desemnat responsabil cu pastrare
sigiliului timbru sec $i aplicarea pe actele de studii, conform deciziei IST C-S.
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8.4.3. Borderoul pentru aplicarea timbrului sec pe duplicatele tipizate cuprinde urmitoarele rubrici: nr,
crt., numele, initialele prenumelui tatdlui/mamei, prenumele complet al absolventului, seria si
numarul formularului, numdrul dat de unitatea de invatamant, anul absolvirii, mentiuni - seria $i
numarul actului original. (4nexa 8)

8.4.4. Borderoul pentru aplicarea timbrului sec pe duplicatele redactate cuprinde urmitoarele rubrici: nr.
crt., numele, initialele prenumelui tatalui/mamei, prenumele complet al absolventului, seria si
numdrul formularului, numdrul dat de unitatea de invatamdnt, anul absolvirii, mentiuni - seria si
numarul actului original. (Anexa 9)

8.4.5. Inspectorul scolar desemnat responsabil cu pastrare $i aplicarea timbrului sec pe actele de studii
verificd corectitudinea datelor atat de pe duplicatul actului de studii cat si din borderou.

8.4.6.Dupa verificare si constatarea indeplinirii conditiilor legale, inspectorul scolar desemnat efectueazi
urmatoarele activitati:

L completeazd datele in Registrul de evidenta a aplicarii sigiliului timbru: nr. curent, data
aplicérii, unitatea scolard, denumirea duplicatului actului de studiu, seria si numarul actului
de studiu, nr/data aprobarii HCA ( cu cerneald rosie), numele si persoanei care aplici timbrul
sec, semmnatura;

u completeazd pe borderou, sus in partea dreaptd, numarul si data aplicarii timbrului sec si
semneaza,
= aplica timbrul sec pe duplicatul actului de studiu, la pozitia TS.

7/ 8.4.7. Inspectorul Scolar General avizeaza borderoul, sus in partea stangi;se aplica sigiliul pe semnitura.

-

4
[od =N s
—="8.5. DISPOZITII FINALE

8.5.1. In cazul in care unele unititi de invatamént au fost reorganizate sau desfiintate, actele de studii
originale, neeliberate la absolvire sau duplicatele se completeaza si se elibereaza de citre unitatea de
invatdméant desemnata de inspectoratul scolar sd pastreze arhiva unitatii de invatamént reorganizate
sau desfiintate.

8.5.2. Duplicatele actelor eliberate in aceste conditii poarta si mentiunea: "4 fost eliberat de

....................... » care define arhiva foSteiv.mmmiiisisessssninenssssnnnnnss ' (denumirea fostei unitati)
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9. INREGISTRARI ANEXE
Cod anexa Denumire Nr. pagini Durata pastrarii
Anexa 1 ISJ-04 Adresd de inaintare — model plastifiere, 1 100 ani
— pierdere,furt act de studiu
Anexa 2 ISJ-04 Adresd de inaintare — model completare 1 100 ani
B gresitd
Anexa 3 ISJ-04 Extras proces verbal CA al unitdtii de 1 100 ani
B invdtiamdnt
Anexa 4_ISJ-04 Aprobare HCA ISJ C-S eliberare duplicat 1 100 ani
Anexa 5_1I8J-04 Avizare HCA ISJ C-S eliberare duplicat 1 100 ani
Anexa 6_1ISJ-04 Duplicat redactat fati 1 100 ani
Anexa 7_18J-04 Duplicat redactat verso 1 100 ani
Anexa 8_1ISJ-04 Borderou duplicat tipizat 1 100 ani
. Anexa 9_18J-04 Borderou duplicat redactat 1 100 ani
N
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Anexa 1 la procedura operationald privind intocmirea si eliberarea duplicatelor actelor de studii
in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin cod : 1S - 04

Antetul unitétii de invatamant
Nr. de Inregistrare la unitatea de invatimant

CATRE,
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

fn atentia Doamnei Inspector Scolar General

Ref: eliberare duplicat pentru act de studii plastifiat, pierdut sau furat (dupd caz)

Prin  prezenta, va  solicitim eliberarea  unui  duplicat pentru actul de studiu
............................................ (se completeazd denumirea actului de studii original), doamnei/domnului
....................................... , CNP .......................nascutd/mascut la data de..................., 1in
localitatea................. BT | ER—— , absoventd/absolvent al ..........ccoviiiiiiiiiiiin, , cod
SIRUES: .csramsmmmsne , localitatea ............. , judetul ... , filiera ....o.oooviniinn, , profilul
................ » specializarea/calificarea ................................., promotia........, sesiunea........, ciruia i s-a
eliberat ........cooiiiii (se completeazd denumirea actului de studii original), seria ........
Nlossamaimnmes s s , data eliberarii: anul ........ Juna .......,ziua...........

Mentiondm ca sunt indeplinite conditiile de eliberare a duplicatelor conform art.37 alin(2) din
Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitdtile de invdtdmadnt
preuniversitar, aprobat prin O.M.EN.C.S. nr. 3.844/24.05.2016.

Anexam spre justificare, urmitoarele actele:

»  Cerere solicitant adresata inspectorului scolar general;

= Declaratia notariald/consulara data de titularul actului;

*  Dovada publicarii pierderii/ distrugerii/ furtului actului de studii in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea a I1l-a;

*  Copie dupi certificatul de nastere/casitorie, certificatd "conform cu originalul”;

= Copie dupi cartea de identitate, certificatd "conform cu originalul;

*  Copie cotor act original, certificatd "conform cu originalul";

DIRECTOR, SECRETAR SEF/SECRETAR,
(persoana responsabild prin decizia directorului)

Semnatura si LS
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Anexa 2 la procedura operationald privind intocmirea §i eliberarea duplicatelor actelor de studii
In cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin cod : IST - 04

Antetul unitatii de invatamant
Nr. de Inregistrare la unitatea de invatdmant

CATRE,
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

In atentia Doamnei Inspector Scolar General

Ref: eliberare duplicat act de studii completat gresit si eliberat

Prin prezenta, v solicitim aprobarea eliberirii unui duplicat tipizat/redactat (dupd caz) pentru actul de

SN v s (se completeazd  denumirea actului de studii  original),
doattiiel/domiiiilill ssusssmmorer e e = GNP cormmemaeassrans nascutd/niscut la data
. de.coivininin.. , In localitatea................. Jjudetul..ooooviiiinnnn, ,

Susnumita/susnumitul a absolvit cursurile la ... (se completeazd
denumirea unitdtii scolare) din localitatea ............. sjudetul oo , filiera .oooeviinnnnll, , profilul
................ , ‘specializarca/ealificared ..csmwmarsmsnssorsevsaig PIDBIOLIRL sy SCEMMIBR vy GEpt pentm
Care i 86 COTPIEteaZa wouuimmsrvsmymsnvsns s ey vy s S s (se completeazd denumirea actului de studii original)
s-a constatat ci . crevenre vee e e e (€X. dupd caz: completare gresitd, cu stersdturi, addugdri, cu stampila
aplicatd necorespunzator sau in cazul prezentarii actului de studii ongmaf partial distrus sau pronunfat
deteriorat).

Mentiondm ca sunt indeplinite conditiile de eliberare a duplicatelor conform art. 37 alin (1) din
Regulamentul privind regimul actelor de studii §i al documentelor scolare gestionate de unitdtile de invatamant
preuniversitar, aprobat prin O.M.E.N.C.$. nr. 3.844/24.05.2016.

Anexam spre justificare, urmatoarele actele:

= Cerere solicitant;

=  Copie dupa certificatul de nastere/casatorie, certificatd "conform cu originalul”;

= Copie dupi cartea de identitate, certificatd "conform cu originalul",

=  Copie diplomé/cotor act original anulat, certificatd "conform cu originalul”;

= Solicitarea secretarului sef catre Consiliului de administratie al unitétii de invatamaént, prin care se
solicitd anularea actului de studii original si aprobarea eliberarii unui duplicat;

= Extrasul din procesul verbal al CA al unitatii de invatdmant, cu hotdrarea de anulare actului de
studii original gi aprobarea eliberarii duplicatului actului de studiu.

DIRECTOR, SECRETAR SEF/SECRETAR,
(persoana responsabild prin decizia directorului)

Semnatura si LS
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Anexa 3 la procedura operationald privind intocmirea si eliberarea duplicatelor actelor de studii
in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin cod : ISJ - 04

Antetul unitatii de Invatamant
Nr. de inregistrare la unitatea de Invatimant

Extras din procesul verbal al Consiliului de Administratie

dinidata e oeeraisvmmns

Conisilinl de Adiministrafie al oo sus s (se trece denumirea unitatii scolare)
intrunit in sedinta din data de .............cccoiiiiiiiiiiiinnnn. a aprobat conform art. 47, alin. 3, litera b din
Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unititile de invitamant

preuniversitar, aprobat prin OMENCS nr. 3844/24.05.2016, la solicitarea secretarului sef /secretarului unititii, d-na

T | o ANULATER. s an s T (se completeazd denumirea actului de studii
original) seria ........ 1) SOOI , nr. scolii ....... , pe numele de .....eeee.. SRR T~
nagoutd/maseut la datade ..o in localitatea ............... sjudetul ................ , fiica/fiul lui.......... si
" PO , absolventa/absolvent a ........................... m-anul e , forma de invatdmant zi/seral,
meseria/calificarea....................... , care a promovat examenul din sesiunea .............. si eliberarea unui
duplicat tipizat/redactat (Fupld €aZ) —vmvavoissns s S (se completeazd denumirea

actului de studii original), conform art. 37, alin. 1 din Regulamentul privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unititile de invdtdmant preuniversitar, aprobat prin OMENCS nr.
3844/24.05.2016, deoarece s-a constatat ci ..................(ex. se completeazd dupd caz: completare gresitd, cu
stersaturi, adaugari, cu stampila aplicatd necorespunzdtor sau in cazul prezentdrii actului de studii original partial
distrus sau pronuntat deteriorat).

Completarea corectd a duplicatului tipizat/redactat - .........oooviiiiiiiiiee e, (se
completeazd denumirea actului de studii original) pentru susnumita/susnumitul se face pe baza documentelor aflate

in arhiva unitatii de invatamant.

DIRECTOR, SECRETAR SEF/SECRETAR,
(persoana responsabild prin decizia directorului)

Semndtura si LS Semniétura
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Anexa 4 la procedura operationald privind intocmirea si eliberarea duplicatelor actelor de studii
in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin cod : 1SJ - 04
Nr.o.ooooeoees i,
(Nr.se completeazd cu nr. de inregistrare a solicitarii unitatii scolare;
Data se completeazad cu data in care s-a desfasurat CA al ISJ C-S)
AN .
=Ly N\
ey W\ CATRE
il P E (denumirea unitdtii de invitamant)
> I8/
\"‘ My
AT
'i’é’(ﬁtf‘*j
e
Avénd in vedere adresa dumneavoastrd nr. ........... Lo , Inregistratd la Inspectoratul Scolar
Judetean Caras-Severin sub numarul de mai sus, precum si actele doamnei/domnului .....eeeeeen. I ;
CNP oo, , hascutd/ndscut ladatade ............... , In localitatea ........... sjudetul .ooeeenail, , prin
care face dovada cd@ sunt findeplinite conditiile de publicare ale pierderii actului de studiu
.......................................... (se trece denumirea actului de studii original), seria ...... nr. ................,
eliberata7eliberat ladatade .................. dE CalTB o conmentins s s s ams  ns (se trece denumirea unitdtii
scolare emitente), ACTUAL ........o.iuiuie et e (se trece denumirea

actuald a unitatii scolare), judetul Caras-Severin, vd comunicdm ci, in sedinta Consiliului de Administratie al
Inspectoratului $colar Judetean Carag-Severin din data de ................. , S-a_aprobat eliberarea duplicatului, in

temeiul art. 37 alin.(2) din OM.EN.C.S. nr. 3844/24.05.2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul

actelor de studii §i al documentelor scolare gestionate de unitdtile de invatamdnt preuniversitar.

Inspector Scolar General,

Prof. oo
Responsabil cu pastrare sigiliu timbru sec si
aplicare pe actele de studii
Prof. oo
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Anexa 5 la procedura operationald privind intocmirea si eliberarea duplicatelor actelor de studii
in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin cod : ISJ - 04

Nr. ... Lo,

(Nr.se completeazd cu nr. de inregistrare a solicitarii unitatii scolare;
Data se completeazd cu data in care s-a desfasurat CA al ISJ C-S)

CATRE

(denumirea unitdatii de invatdamdnt)

Avand in vedere adresa dvs. cu nr. ....... " S— , inregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean
Carag-Severin sub numairul de mai sus, precum si actele doamnei/domnului ...eveeeeseernennss ceerseneanny
nascutd/ndscut ndatade .................. ; iniloeglitaten vemerasinemsra 5 JUACUL wrscnmimisismmmnes , CNP

..................... , prin care face dovada cd sunt indeplinite conditiile de emitere a duplicatului
.......................................... (se trece denumirea actului de studii original), va comunicim ci, in
sedinta Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin din data de

.............. , s-a_avizat favorabil eliberarea duplicatului, in temeiul art. 37, alin. 1 din O.M.EN.C.S. nr.

3844/24.05.2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor

scolare gestionate de unitdtile de invdtamant preuniversitar, §i in baza aprobarii unititii de Invatimant nr.

........ din.........oo

Inspector Scolar General,

Prof. oo

Responsabil cu pastrare sigiliu timbru sec si
aplicare pe actele de studii
Prof. .o
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Anexa 6 la procedura operationald privind intocmirea si eliberarea duplicatelor actelor de studii
in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin cod : IST - 04

DUPLICAT REDACTAT
Eliberat conform aprobarii Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-
Severin/denumirea unitatii de invatamant (dupd caz)
or. ......din............

ROMANIA sau REPUBLICA SOCIALISTA ROMANIA (dupi caz)

MINISTERUL .....
- ACTUL ORIGINAL ELIBERAT
pentru DENUMIREA ACTULUI DE STUDII
f"g‘i‘)giffuﬂle Seria .. Nr. ........
3;; ;%olii Nr. .... (din Registrul unic)
N — .
) Data eliberarii: anul ..., luna ...., ziua ....
(se trec — dacd actul a fost eliberat)

===

Loc pentru T. S.

ALY
P
Uiy
th

Pl
ﬂ\‘?’fy
o
g

EUAT:

Daca imprimatul tipizat prevede aplicarea timbrului sec separat, se va pdstra modelul acestui formular si pe
pozd se va aplica sigiliul unitdtii de invdtamant, iar dacd imprimatul tipizat prevede aplicarea timbrului sec pe
Jotografia titularului, se va inscrie T.S. in coltul din dreapta jos al spatiului destinat fotografiei.

A
) 6 53
|

DENUMIREA ACTULUI DE STUDII

Se inscrie textul identic cu cel previzut in actul de studii original sau impimatul tipizat de la
momentul absolvirii/promovarii examenului.

SECRETAR
(dupd caz)
(ss) indescifrabil

PRESEDINTELE COMISIET

LS (ss) indescifrabil

(dacd apare doar semndtura, iar dacd apare si numele complet si semndtura se scrie doar numele si prenumele)
Semnitura titularului

(ss indescifrabil)
Prezentul duplicat s-a eliberat din lipsd de imprimate, redactat dupa modelul actului original, conform art.
37 alin. (2) din O.M.E.N.C.8$.. nr. 3844/24.05.2016 referitor la Regulamentul privind regimul actelor de studii si al

documentelor scolare gestionate de unitatile de invitdmant preuniversitar.
Confirmim autenticitatea datelor cuprinse in prezentul act de studii.

Director, . Secretar,
. Timbru .
Numele si prenumele Numele si prenumele
. fiscal <
Semnitura Semnitura

Sigiliul scolii

Semmndtura directorului §i stampila scolii trebuie sii “muste” din timbrul fiscal.

NE: v

Data eliberarii: anul......luna..........ziua....... Semnitura titularului,
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Anexa 7 la procedura operationald privind intocmirea si eliberarea duplicatelor actelor de studii
in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin cod : IST - 04

Se completeazd numai dacdl actul original este prevazut sa fie completat pe
verso, altfel, aceasta pagind raméane alba complet.

Director,
(ss) indescifrabil

Secretar,
(ss) indescifrabil

PRESEDINTELE COMISIEI,
(ss) indescifrabil

SECRETARUL COMISIEI
(ss) indescifrabil

Confirmdm autenticitatea datelor cuprinse in prezentul act de studii.

Director, Secretar,

Numele si prenumele Numele si prenumele

Semnitura L.S. Semnitura
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Anexa 8 la procedura operationald privind intocmirea si eliberarea duplicatelor actelor de studii
in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin cod : 1SJ - 04

Antetul unititii de invatamant
Nr. de inregistrare la unitatea de invatamant

APROBAT,

Inspector Scolar General,

POt covnnaessanina S-a aplicat timbrul sec pe un numir de 1 (un)

DUPLICAT TIPIZAT

Nr. inregistrare IS CS ....ooooviiiiiiiiieeeceee,
Inspector scolar. Prof.......cccooevviviccievcnininenee,

BORDEROU
PENTRU APLICAREA TIMBRULUI SEC PE DUPLICAT TIPIZAT AL ACTULUI DE STUDII

----- 85800000000 000000800000008000000000000IRIRNORROs BTN

(pentru invitamdéntul profesional, liceal 5i invdtaméntul postliceal se mentioneazd si calificarea, promofia,

sesiunea )
cu aprobarea CA al ISJ CS / CA al unititii scolare nr. /data

Nr. Numele, initialele prenumelui Seria si Numiirul Anul Mentiuni — seria

crt. | tatilui/mamei, prenumele complet numérul dat de absolvirii | numirul actului
al absolventului formularului | unitatea de original

invatimant
1
DIRECTOR, SECRETAR SEF/SECRETAR,

(persoana responsabild prin decizia directorului)

Semnatura gi LS Semnatura

Confirm aplicarea timbrului sec pe un nr. de 1 (un) DUPLICAT TIPIZAT
(urmeazd denumirea completd a actului de studii)

SECRETAR SEF/SECRETAR,

(persoana responsabild prin decizia directorului)
Semndtura
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Anexa 9 la procedura operationald privind intocmirea i eliberarea duplicatelor actelor de studii
in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin cod : ISJ - 04

Antetul unitatii de invatamant
Nr. de Inregistrare la unitatea de invatamant

APROBAT,
Inspector Scolar General,
Prof. ..o S-a aplicat timbrul sec pe un numar de 1 (un)

DUPLICAT REDACTAT ....ccoviiiiiiiiineei e,

Nr. inregistrare IST CS ..o
Inspector scolar, Profi.......ccoovveciiicicecerne,

BORDEROU
PENTRU APLICAREA TIMBRULUI SEC PE
DUPLICAT REDACTAT AL ACTULUI DE STUDII ................ R R

(pentru invatamdantul profesional, invitimantul liceal si invitamdantul postliceal se mentioneazd §i calificarea,

promotia, sesiunea )

cu aprobarea CA al ISJ CS / CA al unititii scolare nr. /data
Nr. Numele, initialele prenumelui Seria si Numirul Anul Mentiuni
crt. | tatilui/mamei, prenumele complet numirul dat de absolvirii
al absolventului actului unitatea de
original invatimant
1
DIRECTOR, SECRETAR SEF/SECRETAR,
(persoana responsabild prin decizia directorului)
Semnatura si LS Semnatura
Confirm aplicarea timbrului sec pe un nr. de 1 (un) DUPLICAT REDACTAT
(urmeazd denumirea completd a actului de studii)
SECRETAR SEF/SECRETAR,
(persoana responsabild prin decizia directorului)
Semnatura
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. A NATIONALE ROMANiA
10. CUPRINS
Numiirul componentei | Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
in cadrul procedurii
operationale
L. Lista responsabilititilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau dupa 1-2
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul 2
5. Domeniul de aplicare Z
6. Documente de referintad 3
7. Definitii si abrevieri 3
8. Descrierea activitatilor i a responsabilitatilor 4-7
9. Inregistriri anexe 8
10. Anexe 9-17
11. Cuprins 18
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ANEXA 2 LA HCA 94 /20.11.2018

. Editia:
PROCEDURA OPERATIONALA difa: T

Numar de exemplare: 2

PRIVIND APLICAREA
SIGILIULUI TIMBRU SEC PE
ACTELE DE STUDII IN CADRUL

INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN
CARAS - SEVERIN

Revizia: 2

Numar de exemplare: 2

INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN
CARAS-SEVERIN,
iN ANUL SCOLAR 2018-2019

Nr. pagini : 14

Nr. pagini anexe: 5

Exemplar nr.:

COD:1ISJ - 05

1. LISTA RESPONSABII_LIT;&TILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI
APROBAREA EDITIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

*

24

>
|

LE

R
A

O
P

NG

Ve A

¥

‘Qj’?

-
4,
ﬁ\

N

LY

Operatiunea Numele §i prenumele Functia Data Semnitura
0 1 2 3 4 5
1.1 ELABORAT RANCU ELENA DALINA Inspector scolar 03.11.2018
1.2 | VERIFICAT | NICOLAESCU CONSTANTIN l“Spm";%‘;‘ﬁs: general 03.11.2013
10.11.2018
1.3 APROBAT CIUREL LENUTA Inspector scolar general
14 ADOPTAT Prin Hotérérea Consiliului de Administratie al ISJ C-S din data de 20.11.2018 B

2. SITUATIA EDITHLOR SI A REVIZIILOR §N CADRUL EDITILOR
PROCEDURII OPERATIONALE

Editia sau, dupi caz, Componenta . . Data de la care se aplicd prevederile
o s . Modalitatea reviziei i e s
revizia in cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia I - - 03.02.2017
2.2 Revizia 1 - - 30.01.2018
2.3 Revizia 2 20.11.2018

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU
DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul difuzirii ]C) CparesicHcs Functia Numele si prenumele ]?at.a .. | Semnétura
ompartiment ’ primiri
3.1 Aplicare 1SJCs Inspector scolar general CIUREL LENUTA 21.11.2018
. ISICS ; NICOLAESCU 21.11.2018
3.2, Aplicare Inspector gcolar general adjunct CONSTANTIN
. ISJCS . CRISTESCU 21.11.2018
33, Aplicare Inspector scolar general adjunct CODRUTA
IST CS I ; 1 bil 21.11.2018
24 Aslicare “fptec rgen alr.;sl’orils?].‘ IC?‘ RANCU ELENA
4. plicar pastrarea si aplicarea sigiliului DALINA
timbru sec
1
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JUDETEAN CARAS-SEVERIN EDUCATIEI B NEE
CARAS-SEVERIN NATIONALE ROMANIA
Unitétile de invatdmant preuniversitar acreditate cu personalitate juridica Data
35 Aplicare care intocmesc si elibereaza actele de studii la care absolventii au dreptul, | transmiterii
conform prevederilor legale in vigoare pe e-mail
3.6. Info::;ei P 1 formatizare Responsabil cu posta electronicd | COSTAN ADRIAN
37 Afigare pe ISJ C-S Responsabil intretinere si NICOLICEA
o WWW.18]C8.10 actualizare site CONSTANTIN
3.8. . Aplfcare. Secretariat Secretar VIT ELENA ALINA
/Evidenta/arhivare

4. SCOPUL

Scopul acestei proceduri este acela de a:
4.1. Asigura cadrul de legalitate pentru aplicarea sigiliului timbru sec pe actele de studii eliberate de
unitatile de invatdmant, pentru toti absolventii care au promovat nivelul de invatamant/examenul.
4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.
4.3. Asigura realizarea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul ISJ C-S si la nivelul unitatilor de invatimant preuniversitar acreditate
cu personalitate juridicd care intocmesc si elibereaza actele de studii la care absolventii au dreptul, conform
prevederilor legale in vigoare; ea reglementeazd modul de inscriere Intocmire si avizare a actelor de studii.

5.1. Date de intrare:

v’ cerinte legale (legi, hotarari de guvern, ordine ale ministrilor, regulamente si metodologii
MEN, adrese ale MEN, hotirari ale Consiliului de Administratie al ISJ Caras-Severin,
decizii ale Inspectorului Scolar Generakl etc.) si cerinte reglementate (standarde,
normative aplicabile);

v" actele de studii completate care atestd finalizarea de citre titular a unui nivel de
invdtamant, cu sau fara examen de absolvire/finalizare ;

v’ documente transmise de unititile de invatiméant pentru obtinerea aprobarii finalizarii
completarii actelor de studii, completate partial, fara fotografie, completate gresit si
neeliberate, sau care nu au fost completate in termenul legal;

v" borderouri de aplicare a timbrului sec, completate, jos fin partea stingd,cu numele si
semndtura directorului (in partea stdngd) si secretar/secretar sef(in partea dreaptd); se
aplicad stampila pe semnatura;

5.2. Date de iegire

v" aprobarea Consiliului de Administratie al In spectoratului Scolar Judetean pentru
finalizarea completérii actelor de studii, completate partial, fard fotografie, completate
gresit i neeliberate, sau care nu au fost completate in termenul legal ;
actele de studii pe care s-a aplicat sigiliul timbru sec;
borderouri de aplicare a timbrului sec, completate, sus In partea dreaptd,cu numarul si
data aplicarii timbrului sec §i avizeaza, sus in partea stingd, de Inspectorul Scolar
General; se aplica sigiliul pe semnatura;
5.3. Indicatori de performanti:

v" Rezultatul controalelor efectuate de autoritatile abilitate in ceea ce priveste aplicarea

sigiliului timbru sec pe formularele actelor de studii;

AR
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v" Numarul reclamatiilor/petitiilor care vizeaza aplicarea sigiliului timbru sec pe formularele
actelor de studii.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1 /2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

6.2. Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de
unitdfile de invdatdmadnt preuniversitar, aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei Nationale
si Cercetarii Stiintifice nr. 3844/24.05.2016;

6.3. O.M.E.N. nr. 4005/25.06.2018 pentru modificarea Regulamentului privind regimul actelor de
studii §i al documentelor scolare gestionate de unitdtile de invatdmdnt preuniversitar, aprobat
prin Ordinul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr. 3844/24.05.2016

6.4. Toate prevederile legale actualizate.

7. DEFINITII ST ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termen Definitia
crt.

1. Acte de studii | Documente oficiale de stat, cu regim special, care atestd finalizarea de
catre titular a unui nivel de invatimant, cu sau fard examen de
absolvire/finalizare

2. Timbru sec Imagine imprimatd in relief pe hartie, cu ajutorul unui dispozitiv
special de metal, care intareste valoarea unui act.

3. Absolvent Persoana care a terminat un ciclul sau o forma de invitamant.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. | MEN Ministerul Educatiei Nationale
2. |ISJCS Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
3. |CAISJCS Consiliul de Administratie al Inspectoratului $colar Judetean Caras-
Severin
4. | TS Timbru sec
5. |18 Inspector scolar

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR
8.1. GENERALITATI

8.1.1. Actele de studii din sistemul national de Invitdmant preuniversitar sunt documente oficiale de
stat, cu regim special, care atesta finalizarea de citre titular a unui nivel de invitdméant, cu sau
fara examen de absolvire/finalizare.

8.1.2. In sistemul national de invdtdmant preuniversitar se emit, incepand cu anul scolar 2015-2016,
urmatoarele acte de studii:

a) Certificat de echivalare a examenului de capacitate, pentru absolventii invatamantului de 8
ani, promotiile de pana in anul 1998 inclusiv, care doresc continuarea studiilor liceale -
invatamant seral/frecventa redusa;
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b) Diploméd de absolvire a invatiméantului gimnazial insotiti de foaia matricold, parte a
portofoliului educational;

¢) Certificat de calificare profesionala nivel 3 insotit de suplimentul descriptiv al
certificatului in format Europass;

d) Certificat de calificare nivel 4 insotit de suplimentul descriptiv al certificatului in format
Europass;

¢) Certificat de calificare profesionald nivel 5 insotit de suplimentul descriptiv al
certificatului in format Europass;

f) Certificat de absolvire a ciclului inferior al liceului fnsotit de foaia matricols, parte a
portofoliului educational;

g) Diplomi de absolvire a liceului insotita de foaia matricola parte a portofoliului;

h) Diploma de bacalaureat, insotita de foaia matricola parte a portofoliului educational;

i) Diplomd de merit, pentru absolventii care au promovat toate clasele din intervalul IX -
XIIVXIII cu medii generale de minimum 9,50, iar la examenul de bacalaureat au obtinut
media 10;

j) Certificatul de competenta lingvisticdA de comunicare orald in limba romani insotit de
suplimentul descriptiv al certificatului;

k) Certificatul de competentd lingvisticd de comunicare orald in limba materni insotit de
suplimentul descriptiv al certificatului;

1) Certificatul de competentd lingvisticd intr-o limba de circulatie internationald insotit de
suplimentul descriptiv al certificatului;

m) Certificatul de competente digitale insotit de suplimentul descriptiv al certificatului:

n) Atestat de competente profesionale;

0) Atestat de competente lingvistice;

p) Atestat pentru predarea unei limbi striine la invatdmantul primar;

q) Certificat de revalorizare a competentelor profesionale;

r) Certificat de absolvire a invatdgmantului obligatoriu de nivel primar in Programul "A doua
sansa".

8.1.3. Unitatile de invatimant acreditate, carora le-au fost arondate de citre inspectoratul scolar unitati
de invdtdmant autorizate sa functioneze provizoriu, intocmesc si elibercazi acte de studii
absolven’gllor unitatilor de invdtdmént arondate care au sustinut si promovat examenul de
absolvire/finalizare a studiilor.

8.1.4.Unitatile de invatamant preuniversitar acreditate, in baza situatiilor scolare transmise de
catre unitdtile de invafamént preuniversitar autorizate si functioneze provizoriu, au
obligatia s& intocmeasca si sa elibereze toate actele de studii la care absolventii acestora
au dreptul, conform prevederilor legale in vigoare.

8.1.5. Continutul si formatul actelor de studii sunt aprobate prin hotarare a Guvernului, la propunerea
Ministerului Educatiei Nationale si Cercetérii Stiintifice, in conformitate cu prevederile art. 6
alin. (3) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.2. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

8.2.1. Completarea actelor de studii

8.2.1.1. In sistemul national de invatamént, actele de studii se intocmesc numai in limba romana,
folosindu-se alfabetul latin, cu aplicarea semnelor diacritice, in conformitate cu prevederile art.
10 alin. (4) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completarile ulterioare.

8.2.1.2. Completarea actelor de studii se poate face prin scriere la calculator, prin dactilografiere sau de
mand, cu fus sau cerneald neagrd, fara spatii libere.

8.2.1.3. Toate rubricile ramase libere se bareazi.

8.2.1.4. Este interzis sd se faci stersituri, rizuiri, acoperire cu pasti corectoare, plastifieri, prescurtiri
si/sau adaugdri in actele de studii, altele decét cele previzute de Regulamentul privind regimul
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actelor de studii §i al documentelor scolare gestionate de unitdtile de invdtamant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
nr. 3844/24.05.2016, cu completarile si modificdrile ulterioare. Datele necesare pentru
completarea actelor de studii se transcriu din registrele matricole si din cataloagele examenelor
de absolvire/finalizare a studiilor.

8.2.1.5. In actele de studii, numele titularului, precum si toate prenumele se inscriu fard prescurtiri, cu
litere mari, de tipar, utilizind diacriticele. In toate actele de studii se inscriu cu majuscule toate
initialele prenumelui tatalui, doar prima literd din prenume. Initialele prenumelui mamei se
inscriu in cazul in care tatil este necunoscut.

8.2.1.6. Datele privind locul nasterii, precum si celelalte mentiuni se inscriu cu litere mari, de tipar.
Inscrierea in actele de studii a locului nasterii se face conform nomenclatorului oficial aprobat
si aflat in uz la data eliberarii actului de nastere.

8.2.1.7. Mediile obtinute la examenul de finalizare a studiilor se inscriu cu cifre arabe, iar explicitarea
acestora se inscrie dupa modelul: 7,89 (sapte 89%).
8.2.1.8. Mentiunile despre an si zi se inscriu cu cifre arabe, iar luna se completeazi cu litere mari de
tipar.
8.2.1.9. In actele de studii nu se admit modificari privind datele personale ale titularilor §i nici nu se
elibereaza alte acte de studii, duplicate, cu nume sau prenume schimbate dupi eliberarea
actelor de studii originale, cu exceptia situatiilor impuse de hotarari judecitoresti definitive.
8.2.1.10. Actele de studii, cu exceptia celor pe ale caror formulare nu se indicd aceasta, poarta in mod
obligatoriu, in spatiul rezervat, fotografia titularului, color, format 3 x 4 cm, fotografie care
se aplicd prin lipire. Pe fotografie se aplica timbrul sec.
8.2.1.11. La finalizarea studiilor/examenului de absolvire/finalizare, actele de studii se intocmesc de
catre unitdtile de invatdméant preuniversitar la care absolventii au promovat nivelul de
invatamant/examenul de absolvire/finalizare i se semneazi si se stampileazd de citre
persoanele indicate pe tipizat.
8.2.1.12. In situatii exceptionale, bine motivate, in care se constata imposibilitatea semndrii de catre
presedintele comisiei de examen a actelor de studii care se elibereaza absolventilor care au
promovat examenul de absolvire/finalizare, acestea vor fi semmnate de citre presedintele
comisiei judetene de examen.
8.2.1.13. Actele de studii se semneaza de catre persoanele ale caror functii sunt precizate in formular,
cu pastd, tus sau cerneald neagrd. Sub semniturd se trece, in clar, numele acestora. Nu se
admite aplicarea parafei in locul semnaturii originale.
8.2.1.14. In toate cazurile, stampila trebuie si se aplice clar in spatiul precizat pe formular, fird a se
acoperi semndturile autorizate, iar textul trebuie sa fie citet.
8.2.1.15. Instructiunile de completare se tipdresc, partial sau total, si pe cotorul/matca carnetelor de
formulare ale actelor de studii.
8.2.1.16. Actele de studii care se elibereazd din carnet cu matcd/cotor se Intocmesc astfel inct
matca/cotorul carnetului care rdmane in arhiva institutiei de invatamant cu termen 100 de ani
sd aiba Inscrise toate datele de pe exemplarul original care se elibereaza titularului.

8.2.2 Aplicarea timbrului sec pe actele de studii

8.2.2.1. Pe actele de studii, inainte de a fi eliberate absolventilor, se aplica timbrul sec.

8.2.2.2. Aplicarea timbrului sec se face de catre inspectorul scolar desemnat responsabil cu pastrare
sigiliului timbru sec 8i aplicarea pe actele de studii, conform deciziei ISJ C-S.

8.2.2.3 Actele de studii completate vor fi prezentate la Inspectoratul Scolar Judetean Caras- Severin,
insotite de un borderou, in doud exemplare, pentru fiecare categorie de acte de studii.

8.2.2.4. Borderoul pentru aplicarea timbrului sec pe actele de studii cuprinde urmétoarele rubrici: nr.
crt., numele, initialele prenumelui tatalui/mamei, prenumele complet al absolventului, seria i
numdrul formularului, numdrul dat de unitatea de invdiamant, anul absolvirii, mentiuni

(Anexa 1).
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8.2.2.5. Pe borderouri se face mentiunea: "S-a aplicat timbrul sec pe un numdr de .... (urmeazdi
denumirea actului de studii)", dupd care urmeaza data, numele, prenumele si semnitura
persoanei imputernicite pentru aplicarea timbrului sec.
8.2.2.6. In situatia in care borderoul are mai multe pagini, fiecare pagini va contine:
- la partea de sus a paginii: numele inspectorului scolar general (in partea stangd) si
numele inspectorului scolar responsabil cu aplicarea timbrului sec (in partea dreaptd);
- la partea de jos a paginii: director (in partea stangd) si secretar/secretar sef(in partea
dreaptd); se aplica stampila pe semnatura.

8.2.2.7. Dupa verificare si constatarea indeplinirii conditiilor legale, inspectorul scolar desemnat
efectueazd urmitoarele activitati:
= completeazd datele in Registrul de evidentd a aplicdrii sigiliului timbru: nr. curent, data
aplicdrii, unitatea §colard, denumirea actului de studiu, seria si numdrul actului de
studiu, , numele §i persoanei care aplicd timbrul sec, semndtura ((Anexa 2);
= completeazi pe borderou, sus in partea dreaptd, numarul §i data aplicarii timbrului sec si
semneaza;
= aplica timbrul sec pe actele de studii, la pozitia TS.
8.2.2.8. Inspectorul Scolar General avizeaza borderoul, sus in partea stingd; se aplicd sigiliul pe
semnatura.
8.2.2.9. Un exemplar din borderou rdméne la Inspectoratul $colar Judetean Caras- Severin, iar al
doilea exemplar, vizat de inspectoratul scolar, se pastreaza in arhiva unitatii de invitdmant.

8.2.3. Aplicarea timbrului sec pe actele de studii completate partial, fird fotografie, completate
gresit si neeliberate, sau care nu au fost completate in termenul legal

8.2.3.1. In situatii exceptionale, in care actele de studii au fost completate partial, fird fotografie,
completate gresit si neeliberate. sau in care acestea nu au fost completate in termenul legal, iar
unitatea de invatdmant nu pastreazd aceleasi elemente de identificare (denumirea, stampila,
semndtura persoanelor indicate pe tipizat), obtinerea de cétre unitatea de Invitdmént, aprobirii
scrise a Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin pentru
finalizarea completirii va cuprinde urmétoarele documente:
* Adresa de fnaintare depusa de unitatile de invitamant (Adnexa 3);
= (erere solicitant, in copie;
= Copie dupd certificatul de nastere/casdtorie, certificate "conform cu originalul" la
unitatea de invatamant;
= Copie dupa cartea de identitate, certificatd"conform cu originalul” de cétre conducerea
unititii de invatdmant;
= Copie diploma completatd partial, certificatd"conform cu originalul" de citre conducerea
unitatii de invatamant;
* Solicitarea secretarului sef/secretarului catre Consiliului de Administratie al unititii de
invatdmant, prin care se solicitd aprobarea finalizirii completarii actului de studii;
= Extras din procesul verbal al CA al unitatii de invatdmant, cu hotdrarea de aprobare a
finalizarii completarii actului de studiu. (Anexa 4).

8.2.3.2. Atét pe versoul actelor de studii, cit si pe cotor/matcd se face mentiunea scriséii cu cerneali rosie,
in partea de sus nota: " Prezentul ......veeen. (act de studii) a fost completat la data de.......... , ca
urmare a nerespectdrii termenului legal de completare” duplicat tipizat'';

8.2.3.3. Pe actele de studii completate partial, fara fotografie, se finalizeaza completarea acestora si se
aplici stampila gi timbru sec aflate in uz la data completarii;

8.2.3.4. Pentru actele de studii necompletate sau completate gresit si neeliberate se completeazi fie acte
de studii identice/similare pe care se aplicd stampila si timbru sec aflate in uz la data
completdrii, fie acte de studii aflate in uz la data eliberarii acestora.
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8.3. RESURSE NECESARE

8.3.1. Resurse materiale
rechizite de birou;

- calculator, imprimanta, copiator ;

- registrul de evidentd a aplicarii sigiliului timbru

- borderouri pentru aplicarea timbrului sec.
8.3.2. Resurse umane

- inspector scolar general,

- inspector scolar responsabil cu péstrare sigiliu timbru sec $i aplicare pe actele de studii
8.3.3. Resurse financiare

- conform bugetului anual de venituri §i cheltuieli aprobat de M.E.N,
8.3.4. Resurse informationale

- baze de date privind legislatia aplicabila

- colectia Monitorul Oficial al Roméniei

- site-ul ISJ Caras- Severin www.isjcs.ro ;

- site-ul MEN www.edu.ro

9. RESPONSABILITATI

9.1. Inspectorul Scolar General:
In realizarea activitatilor procedurii, Inspectorul Scolar Judetean are urmdtoarele responsabilitéti

» Desemneazd, prin decizie, persoana responsabild cu pastrarea sigiliului timbru sec $i
aplicarea pe actele de studii;

> Avizeaza borderoul pentru aplicarea timbrului sec, sus in partea stangi; se aplica sigiliul pe
semnaturd;

»  Decide, dacd este cazul, revizuirea procedurii;

»  Decide nivelul de vizibilitate publicd a procedurii.

9.2. Inspectorul scolar responsabil cu pastrarea sigiliului timbru sec $i aplicarea pe actele de studii are
urmatoarele responsabilitati:
» Verificd corectitudinea completarii actelor de studii, conform reglementirilor si legislatiei in
vigoare;
» Verificd corectitudinea completarii borderoului, conform reglementirilor si legislatici in
vigoare;
» Verifica existentei numelor complete ale conducatorului unitétii de invatimant, secretarului
sef, a semnaturilor tuturor celor mentionati, a stampilei unitatii scolare;
» Completeaza datele in Registrul de evidentd a aplicarii sigiliului timbru:
= or. curent
- data aplicarii sigiliului timbru sec
- unitatea de Invatamant
- denumirea actului de studiu
- seria si numdarul actului de studiu
- numele persoanei care aplicd timbrul sec
- functia persoanei care aplica timbrul sec
- semnétura
» Completeaza pe borderou, sus in partea dreaptd, numirul si data aplicarii timbrului sec si
semneazai;
> Aplica timbrul sec pe actele de studii, la pozitia TS.
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10. INREGISTRARI ANEXE
Cod anexa Denumire Nr. pagini Durata pastrarii

Anexa 1 la procedura operationala
privind aplicarea sigiliului timbru

sec pe actele de studii in cadrul
inspectoratului scolar

finalizare completare act de
studii

sec pe actele de studii in cadrul | Borderou acte de studii originale 1 100 ani

inspectoratului  scolar judetean

Carag-Severin cod : IST - 05

Anexa 2 la procedura operationald

privind aplicarea sigiliului timbru Registrul de evidenta a aplicarii 1 100 ani

sec pe actele de studii in cadrul | sigiliului timbru

inspectoratului gcolar

Anexa 3 la procedura operationald e

privind aplicarea sigiliului timbru Adre'sa de inainitare aprobate :
i & finalizare completare act de 1 100 ani

sec pe actele de studii in cadrul ..

. . studii

inspectoratului scolar

Anexa 4 la procedura operationala

privind aplicarea sigiliului timbru | Extras proces verbal CA al 1 100 &ni

sec pe actele de studii in cadrul | unitatii de invitdmant

inspectoratului gcolar

Anexa 5 la procedura operationala

privind aplicarea sigiliului timbru Aprobare HCA IS C-S 1 100 ant
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Anexa I la procedira operationald privind aplicarea sigiliului timbru sec pe actele de studii
in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin cod : ISJ - 05

Antetul unitatii de invatamant

Nr. de Inregistrare la unitatea de Invatimant

APROBAT,
Inspector Scolar General,
Prof. e, S-a aplicat timbrul sec pe un numar de

( ), (urmeazd denumirea
completd a actului de studii)

Nr. Inregistrare ISJ CS
Inspector geolar ; Proflc.c.ummnsnismnsissamsons

/=)
/

&7z
-&QI-

Do
</

ARAY
ONS

e

"s.x’ 4.
N

=

\,
Arin

BORDEROU
PENTRU APLICAREA TIMBRULUI SEC PE

LR

(urmeazd denumirea completd a actului de studii, pentru invatimantul liceal 5i invitimantul postliceal se
mentioneazd §i calificarea)

Promotia....c.ceceeeenunee. , Sesiunea..........oocevveeveenenn.
Nr. Numele, initialele prenumelui Seria si Numairul Anul Mentiuni
crt. | tatilui/mamei, prenumele complet numairul dat de absolvirii
al absolventului formularului | unitatea de
invitimant
1
DIRECTOR, SECRETAR SEF/SECRETAR,
(persoana responsabild prin decizia directorului)
Semnatura si LS Semnétura
Confirm aplicarea timbrului sec pe un nr.
( ), (wrmeazd denumirea
completd a actului de studii)
SECRETAR SEF/SECRETAR,
(persoana responsabild prin decizia directorului)
Semnétura
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Anexa 2 la procedura operationald privind aplicarea sigiliului timbru sec pe actele de studii
in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin cod : IST- 05
REGISTRUL DE EVIDENTA A APLICARII SIGILIULUI TIMBRU
Nr. Data Unitatea de Denumirea Seria si Numele persoanei | Functia | Semnétura
Crt. aplicérii invitimant actului de numirul care aplica timbrul
sigiliului studiu actului de sec
timbru sec studiu
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Anexa 3 la procedura operationald privind aplicarea sigiliului timbru sec pe actele de studii
in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin cod : ISJ - 03

Antetul unitatii de invatdmant
Nr. de inregistrare la unitatea de invitamant

CATRE,
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

in atentia Doamnei Inspector Scolar General

Ref: aprobare finalizare completare act de studii

Prin prezenta, va solicitim aprobarea pentru finalizarea completarii actului de studii
.................................................. (se completeazd denumirea actului de studii original), doamnei/domnului

....................................... , CNP ........covvvvviveeeennn o nascutd/nascut la data deeoonnniieeeeieee., In
localitatea................. Jjudetul.....ooini

Susnumita/susnumitul a absolvit cursurnle 18 v T (se completeazd
denumirea unitatii scolare) din localitatea ............. s INEH] & mi e , filiera .................... , profilul
................ , specializarea/calificarea ...............cc.eeevvvvvnenenen.., promotia........, sesiunea........, drept pentru
carel e completeazil oo ivrmmarssisisvam sy e svaE (se completeazd denumirea actului de studii original)
s-a constatat ci . e ..(dupd caz: fard fotografie/ completat gresit si neeliberat/ nu a fost

completat in termenul legal iar unitatea de invatdmdnt nu pdstreazd aceleasi elemente de identificare
(denumirea, stampila, semndtura persoanelor indicate pe tipizat).

Mentionam ca sunt indeplinite conditiile de eliberare a duplicatelor conform art. 47, alin (4) din
Regulamentul privind regimul actelor de studii i al documentelor scolare gestionate de unitdtile de invatdmdnt
preuniversitar, aprobat prin O.M.EN.C.$. nr. 3.844/24.05.2016, cu completarile si modificarile ulterioare.

Anexam spre justificare, urmatoarele actele:

= (Cerere solicitant;

»  Copie dupi certificatul de nastere/casitorie, certificatd "conform cu originalul';

= Copie dupd cartea de identitate, certificatd "conform cu originalul";

*  Copie act de studiu completat partial, certificat "conform cu originalul";

®  Solicitarea secretarului sef catre Consiliului de administratie al unitatii de Invatdmént, prin care se
solicitd aprobarea finalizarii completérii actulu de studiu;

= Extrasul din procesul verbal al CA al unitatii de invatdmant, cu hotararea de aprobare a finalizarii
completarii actului de  studiu.

DIRECTOR, SECRETAR SEF/SECRETAR,
(persoana responsabild prin decizia directorului)

Semnatura si LS
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Anexa 4 la procedura operationald privind aplicarea sigiliului timbru sec pe actele de studii
in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin cod : ISJ - 05

Antetul unitatii de Tnvatamant
Nr. de inregistrare la unitatea de invatamant

Extras din procesul verbal al Consiliului de Administratie

dimdata de s v
Consiliul de Administratie al ...........cooooviiiiiiiii (se trece denumirea unitatii scolare)
intrunit in sedinta din data de .........cocoeiiiiiiiiiiinn. a aprobat, la solicitarea secretarului sef /secretarului
5010 TGOSy L | R —— , linalizarea comPpletarii .. .cooeevevininini i (S€
completeazd denumirea actului de studii original), seria ........ 1] , nr. scolii ....... , pe numele de
veve..., haAscutd/ndscut la data de ................... in localitatea ............... ,
judetul ... ,  fiica/fiul lui ... 3 S R ,  absolventd/absolvent a
in 21101 SRR ; forma de invéatamant zi/seral,
specializarea/calificarea.....................ccvvveeeenn, Care a promovat examenul din sesiunea .....................,

conform art. 47, alin. 4 din Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate
de unitdtile de invatamdnt preuniversitar, aprobat prin OMENCS nr. 3844/24.05.2016, cu completdrile §i
modificdrile ulterioare, deoarece s-a constatat ¢ actul de STUAIL ....ovvieeiiiiieiieec s e e e e

( dupd caz: fard fotografie/ completat gresit si neeliberat/ nu a fost completat in termenul legal, iar
unitatea de invatamdnt nu pdstreazd aceleasi elemente de identificare (denumirea, stampila, semndiura
persoanelor indicate pe tipizat).

Finalizarea completaril ......o.ovuvriirinirnenrininere e caeneaes (se completeazd denumirea actului de

studii) pentru susnumita/susnumitul se face pe baza documentelor aflate In arhiva unitatii de invatamant.

DIRECTOR, SECRETAR SEF/SECRETAR,
(persoana responsabild prin decizia directorului)

Semndtura i LS Semndtura
Strada Ateneului Nr. 1, 320112 Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1
320112, RESITA - ROMANIA 12/14 010168, Bucuresti
Tel; 0255/214238; Fax: 0255/216042 Tel: +40(0)21 405 57 06

e-mail: isjcaras@gmail.com Fax: +40 (0)21 310 32 05



INSPECTORATUL SCOLAR MINISTERUL
JUDETEAN CARAS-SEVERIN EDUCATIEI
NATIONALE

CARAS-SEVERIN

Anexa 5 la procedura operationald privind aplicarea sigiliului timbru sec pe actele de studii
in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin cod : ISJ - 05

Nr.......... A

(Nr.se completeazd cu nr. de inregistrare a solicitarii unitdatii scolare;
Data se completeazd cu data in care s-a desfasurat CA al ISJ C-S)

CATRE

(denumirea unitatii de invatamdant)

Avand in vedere adresa dumneavoastrd nr. ........... fnsenisssosmassefionmnn , Inregistratd la Inspectoratul Scolar
Judetean Caras-Severin sub numarul de mai sus, precum si actele doamnei/domnului ....cviiiiiiiiiiiiniaieaiinnnan. :
1 1] L —— , hascutd/ndscut la data de ............... , In localitatea ........... 5 1012 o | COR— s
absolventd/absolvent a .............cocveiniiiniiiicnieeeee.. Inoanul Ll , forma de Invatamant zi/seral,
specializarea/calificarea.....................cccceeeeeeenes, prin care face dovada cid sunt indeplinite conditiile de
finalizare a completdrii actului de studiu ............oooooiiiiiiiiii (se trece denumirea actului de
studii), seria ...... Ty somamssvgrss , eliberatd/eliberat la data de  coiniiienins de catre
.......................................... (se trece denumirea unitafii scolare emitente), judetul Carag-Severin, va

comunicam cd, in sedinta Consiliului de Administratie al Inspectoratului $colar Judetean Caras-Severin din data de

s-a_aprobat finalizarea completirii, in temeiul art. 47 alin.(4) din OM.EN.C.S. nr.

3844/24.05.2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii i al documentelor scolare

gestionate de unitdtile de invatamant preuniversitar, cu completdrile si modificarile ulterioare.

Inspector $colar General,

PEOTL.....oonmmeics b i it s
Responsabil cu pastrare sigiliu timbru sec si
aplicare pe actele de studii
55 (3 & T —
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10. CUPRINS
Numirul
componentei in
cadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1; Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei in 1
cadrul editiei procedurii operationale
2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau dupd caz, 1-2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul 2
8. Domeniul de aplicare 2
6. Documente de referinta 3
T Definitii si abrevieri 3
8. Descrierea activitatilor 3-7
9. Responsabilitati 7
10. Inregistrari anexe 8
11. Anexe 9-13
12, Cuprins 14
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ANEXA 3 LA HCA 94 /20.11.2018
= Editia: 1
INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA i
SCOLAR JUDETEAN Numar de exemplare: 3
CARAS - SEVERIN y .
PRIVIND MONITORIZAREA ACORDARII Revizia: 1
D;)]I\]drESN]:}EIé‘T(;gg(I?{)%H\II’E&M SPRIJINULUI F ]NI},NFIAR »BURSA Numar de exemplare: 0
PROFESIONALA” IN CADRUL N gL : 8
COMBEARTIMINTUL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN =
MONITORIZAREA ’ Nr. pagini anexe: 3
PROGRAMELOR PRIVIND CARAS-SEVERIN,
SSEERRE N ANUL SCOLAR 2018-2019
Exemplar nr.: 2
COD : DCIS-MAE- 03

;:‘i;;\‘" -
'-,55;‘”5 £\ 1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI
%“-\ APROBAREA EDITIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE
; Operatiunea Numele si prenumele Functia Data Semnitura

1 2 3 4 5

ELABORAT RANCU ELENA DALINA Inspector gcolar 03.11.2018

VERIFICAT | NICOLASCU CONSTANTIN Inspector scolar general adjunct 05.11.2018

10.11.2018

1.3 APROBAT CIUREL LENUTA Inspector scolar general

Prin HCA nr. ~ / 20.11.2018 a Consiliul de Administratie sl Inspectoratului Scolar 20.11.2018
Judetean Carag-Severin R

1.4 ADOPTAT

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Ec?n{laasau, dupa c:.az., . Com;.)on.eruxta T —— Data de la r.':are se ﬂ].ﬂf(:fl pl:e.wfderlle
revizia in cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 - - 14.02.2017
2.2 Revizia 1 - - 20.11.2018

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU
DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

. . .. | Departament/ , ; Data o
Scopul difuzarii Conipa it Functia Numele si prenumele primirii Semnitura
Aprobare/aplicare Inspector gcolar 21.11.2018
3.1 /evidenta/arhivare JR1CS general/Presedinte CCMI - L LENUTA
; . NICOLAESCU 21.11.2018
3.9; Avizare ISTCS Inspector scolar general adjunct CONSTANTIN
. i ) 21.11.2018
33. Aplicare Contabilitate Contabil sef VELCSOF NUTA
14 Bl IST CS Comisia judeteana (Elc monitorizare a acorflfru sprijinului
financiar ,,Bursa profesionala
Informare prin -
3.5. . P Informatizare | Responsabil cu posta electronicd | COSTAN ADRIAN | transmiterii
pe e-mail
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S Afigare pe ISTC-S Responsabil intretinere gi NICOLICEA
T www.isjes.ro actualizare site CONSTANTIN
Aplicare -
3.7 [Evideni¥fartivare Secretariat Secretar VIT ELENA ALINA | 21.11.2018
B i Directorii i membrii comisiilor pentru derularea )
3.8. | Informare/aplicare AUH_“?U iie programului ,,Bursa profesionald” din unititile de 21.11.2018 PUbh.c?t s
Imvatamant e e = " WWW.isjcs.ro
’ invatdmant din judetul Carag-Severin

4. SCOPUL

Scopul acestei proceduri este acela de a:
4.1. Defini modul in care elevii care frecventeazi invatamantul profesional de stat si invitimantul
dual pot beneficia de acordarea sprijinului financiar, conform H.G. nr. 951/28.12.2018.
4.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulrii activitatii.
4.3. Asigura realizarea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin si reglementeazi modul
de monitorizare a acordarii sprijinului financiar ,,Bursa profesionald”, in cuantum de 200 lei pentru elevii
care frecventeazd invitimantul profesional de stat si invatimantul dual.

5.1. Date de intrare:

v' cerinte legale (legi, hotarari de guvern, ordine ale ministrilor, regulamente si metodologii
MEN, adrese ale MEN, hotarari ale Consiliului de Administratie al ISJ Caras-Severin,
decizii ale Inspectorului $colar Generakl etc.) si cerinte reglementate (standarde,
normative aplicabile);

v' listele lunare cu beneficiarii Programului national de protectie  sociald ,Bursa
profesionala”, transmise de catre unitatile de Invitimant care scolarizeaza elevi in
invatamantul profesional, inclusiv invatdmantul dual;

v' solicitéri lunare ale unititilor scolare privind deschiderile de credite pentru plata burselor
profesionale.

5.2. Date de iesire
v dispozitii bugetare privind repartizarea de credite bugetare citre unitafile de invatamant in
vederea platii burselor profesionale;
v’ listele lunare cu beneficiarii programului ,Bursa profesionald”;
V" Raportul anual al CJBP privind impactul indirect al Programului national de protectie
sociala "Bursa profesionald”

5.3. Indicatori de performanti:
v Rezultatul controalelor efectuate de autoritdtile abilitate in ceea ce priveste derularea
Programului national de protectie sociala ,,Bursa profesionald”;
v" Numirul reclamatiilor/petitiilor care vizeaza derularea programului ,, Bursa profesionala”.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1 /2011, cu completérile si modificarile ulterioare;

6.2. H.G. nr. 951/28.2.2017 privind Modalitatea de subventionare de cdtre stat a costurilor pentru
elevii care frecventeazd invatamantul profesional,

6.3 OM.EN.CS. nr. 5033/29.08.2016 privind Metodologia de organizare si functionare a
invatamdntului profesional de stat;
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6.4. O.M.E.N. nr. 3554/29.03.2017 privind Metodologia de organizare si functionare a invétamantului
profesional dual;

6.5. OM.EN.C.§. nr. 5079/31.08.2016 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si
Junctionare a unitatilor de invatamdnt preuniversitar;

6.6. Toate prevederile legale actualizate,

7. DEFINITII ST ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

Sprijinul financiar ,,Bursa profesionald”- se acorda tuturor elevilor care frecventeazi invitimantul

J ’ ;
profesional; constéd intr-un sprijin financiar lunar de 200 lei, al cdrui cuantum poate fi modificat anual
prin hotérare a Guvernului, la propunerea Ministerului Educatiei Nationale.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. | MEN Ministerul Educatiei Nationale
2. | ISJ CS Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
3. | CAISJCS Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean
Carag-Severin
4. | HCA Hotérérea Consiliului de Administratie
5. 118 Inspectorul scolar
6. | P.O. Procedura operationala
7. | CJBP Comisia Judeteand de monitorizare a acordirii ,Bursa
profesionald”

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR
8.1. GENERALITATI

8.1.1. Procedura se aplica de citre Comisia Judeteand de monitorizare a acordarii sprijinului financiar
,»Bursa profesionala”, desemnata prin decizie a inspectorului scolar judetean.

8.1.2. Sprijinul financiar ,,Bursa profesionald” se acordd in fiecare an scolar, pe perioada cursurilor
scolare, pe perioada cursurilor scolare, a pregitirii practice si pe timpul pregatirii si sustinerii
examenului de certificare a calificarii profesionale.

8.1.3. Elevii declarati repetenti la finalul unui an scolar nu beneficiazi de ,,Bursa profesionald® pentru
anul de studiu din Invd{dgmantul profesional pe care il repetd; Se excepteazi cazurile de repe-
tare a anului scolar din motive medicale.

8.1.4. Elevii declarati repetenti in invatamantul liceal, care opteazd pentru continuarea studiilor in
invatamantul profesional, beneficiaza de bursa profesionala.

8.1.5. ,Bursa profesionala“ se acorda pe bazi de cerere, formulati de elevul major ori de pirintele sau
persoana care exercitd autoritatea parinteasca pentru elevul minor. Cererea de acordare a bursei
profesionale se Inregistreazd pentru fiecare an scolar, in perioada 15 - 25 septembrie, la unita-
tea de Invitamént la care elevul este inscris. In situatia inmatriculdrii dupa inceperea anului
scolar, cererea se inregistreaza in maximum 5 zile de la tnmatriculare, iar dreptul de a beneficia
de bursa profesionala se aplicd incepind cu luna urmitoare datei la care elevul a fost inma-

triculat.
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8.1.6. Elevii din invatdmantul profesional nu pot beneficia simultan de ,,Bursa profesionala“ si de
sprijinul financiar ce se acorda elevilor in cadrul Programului national de protectie sociala ,,Bani
de liceu”, previzut in Hotararea Guvernului nr. 1.488/2004 privind aprobarea criteriilor si a
cuantumului sprijinului financiar ce se acorda elevilor in cadrul Programului national de
protectie sociald ,,Bani de liceu®, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.2. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

8.2.1. Se constituie prin decizia Inspectorului Scolar General, Comisia judeteand de monitorizare a
acorddrii ,,Bursei profesionale” la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Caras- Severin;

8.2.2. Unitatea de invataméant transmite, pand in data de 20 ale fiecdrei luni, Comisiei judetene de
monitorizare a acordarii ,,Bursei profesionale”, lista cu elevii beneficiari ai programului
»Bursa profesionala” pentru luna anterioara (dnexa 2);

8.2.3. Comisia judeteand de monitorizare a acordarii ,,Bursei profesionale” verifici listele cu
beneficiarii programului ,Bursa profesionald”, transmise de catre unititile de invatimaént gi
centralizeaza listele si sumele cuvenite, pe baza solicitarilor transmise de catre unitatile de
Invatamant care scolarizeaza elevi in invitamantul profesional de stat. (dnexa 3)

8.2.4. Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin solicitd, prin compartimentul financiar-contabilitate,
pe baza solicitdrilor transmise de unitdtile de invatdmant, fondurile aferente pentru plata
beneficiarilor ,,Bursei profesionale”;

8.2.5. Unitatea de Invatamant intocmeste lunar lista cu beneficiarii si cu sumele cuvenite si solicitd
fondurile aferente de la Inspectoratul $colar Judetean Caras- Severin;

8.2.6. Unitatea de Invatamant efectueaza plata, prin compartimentele cu atributii in acest sens, direct
catre elevii beneficiari ai sprijinului financiar ,,Bursa profesionala”, pe baza listelor lunare
intocmite.

8.3. RESURSE NECESARE
8.3.1. Resurse materiale
- rechizite de birou;
- calculatoare, imprimante, copiatoare, telefon, fax;
8.3.2.Resurse umane
- inspector gcolar general,
- inspectori scolari generali adjuncti,
- inspectori scolari,
- contabilul sef al ISJ C-S
8.3.3. Resurse financiare
- conform bugetului anual de venituri si cheltuieli aprobat de M.E.N.
8.3.4. Resurse informationale
- baze de date privind legislatia aplicabil
- colectia Monitorul Oficial al Romaéniei
- listele cu beneficiarii sprijinului financiar ,Bursa profesionald”, transmise de citre unitétile
de invatdmant care scolarizeaza elevi in invatamantul profesional

8.4. CONDITII DE SUSPENDARE/INCETARE A ACORDARII ,,BURSEI PROFESIONALE”

8.4.1. Bursa profesionald nu se acorda pe o perioada de o luna daca elevul inregistreazd mai mult de
10 absente nemotivate in luna precedentd. Aceastd sanctiune nu se aplicd in cazul absentelor
inregistrate in ultima lund a anului gcolar anterior.

8.4.2. Bursa profesionald nu se acordd pe o perioadd de 3 luni calendaristice din semestrul al II-

lea al anului scolar In curs, in cazul in care elevul a comis abateri disciplinare grave, care
conduc la scaderea mediei la purtare sub nota 7 in semestrul I al anului scolar in curs.
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8.4.3. Bursa profesionald nu se acorda pe o perioadd de 3 luni calendaristice din semestrul I al
anului gcolar urmator, in cazul in care elevul a comis abateri disciplinare grave, care
conduc la scdderea mediei generale la purtare sub nota 7 in anul scolar precedent.

8.4.4. Abaterile mentionate la alin. (2) si (3) nu se refera la scaderea mediei la purtare din cauza
absentelor nemotivate pentru care se aplicd sanctiunile precizate la alin. (1). Nu se
cumuleaza absentele de la o luni la alta.

8.4.5. Decizia de retragere a bursei profesionale in situatiile prevdzute la alin. (1) - (3) se aplica
de director, la propunerea Comisiei de monitorizare a acordarii bursei profesionale.

8.4.6. Acordarea bursei profesionale inceteazd la pierderea calitétii de elev, conform prevederilor
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar.

9. RESPONSABILITATI

9.1. Inspectoratul Scolar Judetean Caras- Severin
in realizarea activitatilor procedurii, Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin are urmatoarele
responsabilitati:

e Este ordonatorul de credite secundar;

o Constituie Comisia judeteand de monitorizare a acorddrii ,,Bursei profesionale”, comisie
desemnatd prin Hotdrédrea Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean
Caras- Severin si Decizia emisd de Inspectorul Scolar General;

o Cere fondurile aferente de la M.E.N., pe baza solicitarilor transmise de catre unititile de
invatdmant care scolarizeaza elevi in invatamantul profesional de stat.

e Repartizeazd unitdtilor de invitdmant fondurile pentru finantarea ,Bursei profesionale”,
fonduri primite de la bugetul de stat, prin bugetul M.E.N.;

e Decide activitati de modificare sau completare a procedurii;

e Decide nivelul de vizibilitate publicd a procedurii.

9.2. Comisia judeteani de monitorizare a acordarii ,,Bursei profesionale”
In realizarea activitdtilor procedurii, Comisia judeteand de monitorizare a acorddrii ,,Bursei
profesionale”, desfasoard urmatoarele responsabilitati:

e primeste de la unitdtile de Invatdmant si centralizeaza listele cu potentialii beneficiari ai
Programului national de protectie sociald "Bursa profesionald" si sumele estimate a fi
acordate, cu detaliere lunard, pand In data de 20 ale fiecarei luni pentru luna
anterioara;

e centralizeaza numarul potentialilor beneficiari ai Programului national de protectie socialad
"Bursa profesionald" la nivelul judetului, cu detaliere lunard, pe medii de rezidenta al
scolilor (rural/urban), pe sexe (feminin/masculin);

e centralizeaza lunar situatiile primite de la nivelul unitatilor de invatimant privind sumele
solicitate pentru plata bursei profesionale pentru luna anterioard, aldturi de lista
beneficiarilor bursei profesionale si a elevilor care nu primesc bursa profesionald,
precizandu-se si motivul neacordarii acesteia;

o transmite cdtre Centrul National de Dezvoltare a Invatdmantului Profesional si Tehnic
(CNDIPT), péand in de 25 ale fiecarei luni pentru luna anterioard, Situatia beneficiarilor
Programului national de protectie sociald "Bursa profesionala" in anul scolar 2018-2019,
luna anterioara.

e colecteazd Rapoartele anuale ale unitatilor de invatdmant privind impactul social direct al
Programului national de protectie sociald "Bursa profesionald";
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e in primele 3 sdptamani, dupi finalizarea anului scolar, intocmeste Raportul anual privind
impactul indirect al Programului national de protectie sociald "Bursa profesionaldi

* Transmite citre Comisia nationald pentru monitorizarea acordarii "Bursei profesionale" din
cadrul Ministerului Educatiei Nationale Raportul anual al judetului Caras-Severin privind
impactul social direct al Programului national de protectie sociald "Bursa profesionald";

e Face public pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, www.isjcs.ro,
Raportul anual al judetului Caras-Severin privind impactul social direct al Programului
national de protectie sociald "Bursa profesionald” , in termen de cinci zile lucritoare de la
finalizarea anului scolar;

~~ 10. INREGISTRARI ANEXE
Cod anexa Denumire Nl:' : lzurauta"
pagini pastrarii
Anexa 1 Adresd de inaintare listd beneficiari ,, Bursa profesionald” 1 5 ani
Lista cu elevii beneficiari ai bursei profesionale din unitatea de 5 ani
Anexa 2 PR 1
invatamant in_luna.....
Lista finald cu elevii beneficiari ai bursei profesionale din 5 ani
Anexa 3 . o 1
Judetul Caras-Severin in luna.....
r— Adresa solicitare fonduri pentru plata sprijinului financiar | 5 ani
., Bursa profesionald”
11. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
componentei in
cadrul
procedurii
operationale
L. Lista responsabilitétilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei in cadrul 1
editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3, Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau dupi caz, revizia din 1-2
cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul 2
5. Domeniul de aplicare 2
6. Documente de referintd 2
7 Definitii i abrevieri 2-3
8. Descrierea activitatilor si a responsabilitatilor 3-6
9. Inregistrari anexe 6
10. Cuprins 6
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Anexa 1 la Procedura operationald privind monitorizarea acordarii - sprijinului financiar ,, Bursa profesionala” in cadrul

Inspectoratului Scolar Judetean Carags-Severin, in anul scolar 2018-2019, COD DCIS-MAE-03

Antetul unitatii de invatamant
Nr. de inregistrare la unitatea de invatdmant

Catre

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

Comisia judeteand de monitorizare a acorddrii ,,Bursei profesionale”

Vi inaintdm Lista beneficiarilor pentru acordarea sprijinului financiar ,,Bursa profesionald” pe anul scolar
s S - TR in conformitate cu
prevederile H.G. nr. 951/2017.

Mentiondm ca elevii care frecventeaza invitdmantul profesional de stat si care solicitd acordarea ,,Bursei
profesionale” au fost completate si Inregistrate cererile, la secretariatul unitatii de invatamant.

Am luat la cunostintd faptul ca nerespectarea prevederilor legale in ceea ce priveste modalitatea de
acordare a sprijinului financiar ,,Bursa profesionala” atrage dupa sine raspunderea disciplinara, civila sau penala,

in functie de gravitatea faptei.

DIRECTOR, Membrii Comisiei de acordare a ,,Bursei profesionale”
Nume Sl PremUME . csmmammmmmmsmrs Nume si prenume Semnatura
=31 U101 101 2 AR ———————————————————————— S ————
LS i
Strada Ateneului Nr. 1, 320112 Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1
320112, RESITA - ROMANIA 010168, Bucuresti
Tel: 0255/214238; Fax: 0255/216042 7/11 Tel: +40 (0)21 405 57 06

e-mail: isjcaras@gmail.com Fax: +40 (0)21 310 32 05
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Anexa 2 la Procedura operationald privind monitorizarea acordarii - sprijinului financiar ,, Bursa profesionald” in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean
Carag-Severin, in anul gcolar 2018-2019, COD DCIS-MAE-03

Antetul unitatii de invatamant

Nroo /...

TABEL NOMINAL CU BENEFICIARII BURSEI PROFESIONALE IN ANUL SCOLAR 2018-2019, luna ............

SEX Suma aferenta bursei
3 ek s i Alte informatii pentru beneficiarii bursei profesionale (se pune 1in profesionale primite de
Informatii personale pentru beneficiarii bursei profesionale (se pune 1 in cisutd sau 0 dupa caz) casutd sau 0 dupi elev in anul gcolar 2018-
caz) Judetul 2019 1in luna ......
{ muni-
Denumirea cipiul Forma de
completida | Bucures invatamant Motivul
Nume unitatii de ti din pe care a Dome- & .
Nr. si invatdmant care frecventat- niul de nw“.__ﬂm Mwo_.ﬂm e.m.w..._d-_qg_m M“T num.wmﬁcr_
crt. pre- incarea face o elevul pregati p als vului (se va a primit
numa Adresa elevului, Telefon E-mail mﬂwﬂm Alte per- Eaiie [ ?“m,.moo. parte :.u_dmm_m e pune 0 daca bursa
CNP conform celor (telefonde | (e-mailde | = Q. o i soane Mediu | Mediu i Sl m.:nu“ ::ﬂmnmu m_.%_._.," elevul nu are (se
inscrise incarteade | contactal | contactal grant dizabil. | dezavantaja rural urban ) ™) T a8 . dreptul s3 com-
identitate a acestuia scolii) scolii) st te _=<.£w=.. primeasca din | pleteaza
. Ay diverse motive doar
bursé pe luna daca
respectiva) este
cazul)
Director, Comisia de acordare a sprijinului financiar ,,Bursa profesionala”:
Presedifitss  wimsimsnii s i
Membri: ... cerr e e

811
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Anexa 3 la Procedura operationald privind monitorizarea acorddrii sprijinului financiar ., Bursa profesionald” in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, in anul scolar

2018-2019, COD DCIS-MAE-03

Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

TABEL NOMINAL CU BENEFICIARII BURSEI PROFESIONALE IN ANUL SCOLAR 2018-2019, luna ............

Informatii personale pentru beneficiarii bursei Alte informatii pentru aw:mﬁnmm& a:Bmm profesionale (se u::mm.__mw: cisiia
profesionale (se pune 1 in césuta sau 0 dupi caz) sau 0 dupi caz)
Denumirea
completd a ._:n.mﬂ.:_.__ | .ﬂo‘_._._um n._m.
unititii de :m._::_n_u."_. invatdman & il
|t migman | Sucuesii || pocaoa | Domen! | aprcarn
¢ | prenume Jn.qmmm mq_m. Telefon E-mail ﬁ%mm_.mgm. face parte elevul pregitire | Profesional
vului, conform i 1l : unitatea de | (profesionall
oNp celor inscrise WM_MM_..” .mw m:%q___ PR G R 1m_.wmn:m >M~Mmﬂwq Mediu | Mediu | Feminin | Masculin M“m”“ invatamant dual
oo e tact al tact al dizabilitsti | dezavantajate | "Ural | urban (F) (M)
scastila scolii) scolii)
Inspector Scolar General, Comisia judeteani de monitorizare a de acorddrii sprijinului financiar ,,Bursa profesionali”:
Presedinte: ..o — T
Membri: e, SRR rreeeeeneann

9/11
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Anexa 4 la Procedura operationald privind monitorizarea acordarii - sprijinului financiar ,, Bursa profesionald” in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, in anul scolar

Antetul unititii de invitamant

Catre

2018-2019, COD DCIS-MAE-03

Nr. de inregistrare la unitatea de invatdmant

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

Comisia judeteand de monitorizare a acorddrii ,,Bursei profesionale”

Prin prezenta, va solicitim fondurile aferente pentru E&m

invitdmantul profesional si invatimantul dual de la .
invdtamant), in conformitate cu prevederile H.G. nr. 951/2017, aﬁum cum urmeaza:

mﬁEEEE financiar ,Bursa profesionald”, acordat elevilor care frecventeazi

o s T S SR R Tsvesasswr o [AERTINIRER TITLaTi de

Numiir elevi beneficiari
Luna ai sprijinului financiar,,Bursa Suma alocata/ TOTAL
profesionala” eley lunma.........
DIRECTOR,
Nume §i prenume.........c.cocovviviieiiininnnn... CONTABIL,
B e et e s NUME §1 PreNUME. . ...oveverenririnnireanrnens.
LS

Semnatura

10/11
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

ANEXA 4 LA HCA 94 /20.11.2018

TABEL NOMINAL CUPRINZAND CANDIDATII iNSCRISI LA GRADUL DIDACTIC 11,
SERIA 2018-2020, ALE CAROR CERERI/DOSARE DE INSCRIERE
AU FOST PROPUSE SPRE APROBAREA CA AL ISJ CS

Nr.
Crt{Numele si prenumele Unitatea de invitimant Specialitatea
| |FETICO M. ANGELA (SARACUTA) ;‘(‘)’;:‘i TeolopiBapust Regin-seci O {eo e
2 |IANCULESCU G. IONELA GEORGETA Gradinita PP 2 Caransebes Educatoare
3 |IMALDEA P. MARIANA (RADU) Gradinita PP "Riki- Priki" Resita Educatoare
4 |MUNTEAN P. ADELA FABIANA (CIOCLOV)  |Gridinita "Floare de Colt" Biile Herculane Educatoare
5 |SUSARA I DIANA CAMELIA Gradtm‘;a PN Ghertenis- Liceul Tehnologic Educatoare
Berzovia
6 |TIUC M. ILEANA (SEPECIUC) Griadinita PP "Semenic" Regita Educatoare
7 |ARJOCA P. RAMONA AMELIA Scoala Gimnaziald Verendin Invatitor
8 [BARNA P. MARIANA- SIMONA (CARABAS) | o0%la Gimnaziald Timova- structura Gridinita g 00
cu Program Normal Tirnova
9 [BOSIOC P. ANA (MUSTACILA) Sc'oalama}namala Zivoi- structura Scoala Tovasor
Primard Magura
10 [CONIIS G. GABRIELA-MARIA (BORZA) Scoala Gimnaziala "Mihai Peia" Resita invatitor
11 |DRAGOMIR P.C. DOMNITA (ANCULIA) Scoala Gimnaziala Slatina Timis Invatitor
12 |[FLOREA 1. CRINA LUISA (JURA) Ej;’:tl:n(;‘m”az‘ala DlEtall Velovan' RS |onen
13 [MACIUCA P. LUMINITA IRINA (TINCU) ;‘x‘; Teologic Baptist Regita- sectia Moldova. |5 .00
VOLOSCIUC G. V. VIOLETA MARIANA ; o . £
14 (STEFONI) Scoala Gimnaziald Nr. 7 Resita Invatator
15 [BIRCEA N. ANCA SABINA Colegiul Economic al Banatului Montan Resita 222:;‘ e
FARCASANU F. LOREDANA CORINA . N . Limba si literatura
16 ; |
(GHIMBER) Scoala Gimnaziald Lapusnice romani
17 [MILOS L OLIVIA FLORICA Scoala Gimnaziald "Petre Sava Baleanu" Viliug 2222;‘ estatuns
18 [MOACA V. STANCUTA (NEAG) Liceul Tehnologic "L C. Buracu" Prigor 2221?;‘ WEn
19 [SEFER I IULIA Scoala Gimnaziala "Petru Oallde" Forotic Laimba. g ftcratira
romana
20 [BUMBU D. ALEXANDRA LAURA (CERCEGA) |Liceul Teoretic "Tata Oancea" Bocsa Limba engleza
21 |GIOSAN C. ANDREI CONSTANTIN Scoala Gimnaziald Nr. 1 Bocsa Limba englezi
22 |GROZAVESCU C. CRISTIANA ;&‘;ﬁ‘;ﬁi?‘“‘ﬂ"g‘c Mivolae SOLAOS TS 1y s widlens
MUTH G. 1. LORENA ELENA . . A ; ;
23 " L u =
(CONSTANTINESCU) Colegiul National "Traian Lalescu" Resita Limba engleza
24 [RASINAR C. COSTINA 11211:):3;] Tehnologic "Clisura Dunarii" Moldova Limba englezi
25 |DELSCHAND L. CLAUDIA (GHERMAN) Liceul "Mathias Hammer" Anina Ir::ﬁn g;’"“a“a
26 [PASAT V. VERGINIA EMA (LATCU) Scoala Gimnaziald Nr. 1 Bocsa i]“gg;lg;ma“a
27 |BERDACICU M. EMILIA Scoala Gimnaziala Nr. | Bocsa Matematici
28 |DRAGOESCU I. MANUELA LAURA Scoala Gimnaziald Nr. 1 Bocsa Matematica
29 |FILIP V. DELIA MARIA Scoala Gimnaziald Varciorova Matematici
30 |GAINA N. NATALIA MARIANA (SIRBU) Scoala Gimnaziald Sopotu Nou Matematici




Scoala Gimnaziala Constantin Daicoviciu-

Matematica

il MIEALLE.GEARGEA (AL structura Scoala Gimnaziald Maciova

32 |POGORAN G. ANDREI ALEXANDRU Scoala Gimnaziald Nr. 9 Resita Matematica

33 |TULBURE A. ALEXANDRA Scoala Gimnaziala Tirol Matematicd

34 IMUNTEAN N. MIHAELA NICOLETA Colegiul National "Traian Doda" Caransebes  |Istorie

35 | AMARIEI P. BRINDUSA CAMELIA ﬁz‘r’gj&mﬂma{a Dr.Xon Siru: Bitimis Geografie

36 MUN:II_:Eﬁ)S. ADELAMIBELACIUCILLETE- Liceul Tehnologic "Mihai Novac" Oravita Geografie
PINTILIE V. ANA- MARIA BIANACA . ; .

37 I de Arte " auta" R
(ROTARIU) Liceul de Arte "Sabin Pauta" Resita Geografie

38 |VUESCU P. FLORINA Liceul Tehnologic "I. C. Buracu" Prigor Geogratie

39 |CHERA A. DAVID Scoala Gimnazialk Armenig fp‘i’;a“e fizic si
GUSE D, VERONICA MIHAELA Colegiul National "Traian Lalescu" Resita f;;‘r‘t’a“e Bzich ¥
ROTARU G. GHIORGHI Clubul Sportiv Scolar Resita i}d;’r‘t’age fizica si
VUKOVICS- DAMIAN P. MARIOARA- ; ; o E Ve Arte plastice si
TITIANA Colegiul National "Mircea Eliade" Resita decorative
EHIRITOCIE) . ANDREEA DOLORES CSEI "Aurora" Resita Psihologie
PATA D. LAURA DORIANA (BOSCU) CIRAE Caras- Severin Psihologie

45 [CREHUL V. LETITIA NADIA (DOGARU) CSEI "Aurora" Resita f;g;’g;dag"g‘e

46 |HELER I. RAMONA MIRELA CSEI Caransebes Pahopedagogis

speciala
47 |[SERACIN I. ELEONORA ELENA (PATRUTA)  |CSEI Caransebes f;;t?;;dagogle
48 |COPILU N, NICOLETA (COJOCARU) Licaul. Pehnologic™Trandafi Cocarlh Turism- M.L
Caransebes
49 |BOJINESCU ROSTESCU L. IGLICEA Colegiul Tehnologic "Dacia" Caransebes Silviculturd




INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

ANEXA 5 LA HCA 94/20.11.2018

TABEL NOMINAL CUPRINZAND CANDIDATII INSCRISI LA GRADUL DIDACTIC 1,
SERIA 2019-2021, ALE CAROR CERERI/DOSARE DE INSCRIERE
AU FOST PROPUSE SPRE APROBAREA CA AL ISJ CS

Nr. . ; -
crl; Numele si prenumele Unitatea de Invatdmant Specialitatea
1 |BELODEDICI M. SVETLANA (BORU) Gradinita P.P. "Tinker Bell" Bocsa Educatoare
GAITA D. ANA LUCRETIA (GAITA- - .
2 s
JURCHESCU) Scoala Gimnaziald Verendin Educatoare
3 |GOJEI M. ANDREEA LORETTA Gradinita P.P. "Palatul Fermecat" Resita Educatoare
la Gimnaziala Nr. 7 Resita- Gridinita P.N,
4 |GRUIA M. SNETANA MILADA i ’ !
SNE MIL (NERGHIS) "Prichindelul" Resita Educatoare
5 |JECU G. MIHAELA SILVANA (FOLEA) g“ga];‘lgﬁ“az‘ala B Sava Sovol- Gradietn o oo
6 |TURCHESCU S. ANA (NECOARA) Gradinita P_P. "Tinker Bell" Bocsa Educatoare
7 |[LASCUS I LAVINIA ILIANA (BORCILA) Gradinita P.P. "Floarea Soarelui" Resita Educatoare
8 |MORARIU N. NICOLETA (SCHVARTZ) Gradinita "Dumbrava Minunatd" Resita Educatoare
9 |[PARASCHIVESCU I. DIANA MARIA (PANA)  |Grédinita P.P. "Palatul Fermecat" Regita Educatoare
10 [PRICINA C. MARIOARA (NICHITA) Gridinita P.P. "Riki- Priki" Resita Educatoare
11 [TUNDREA A. ALINA ECATERINA (STRAIN) |Scoala Gimnaziala Coronini Educatoare
12 |ZARIA G. ALINA LAVINIA (MIOC) f;gﬁin?m“wala ieat R Bt Educatoare
13 |CISMARIU I. MARIA (ALBU) ;ﬁ:;l Teologic Baptist Resita, sectia Moldova fnvatator
14 [COLTAN C. SORIN ADRIAN Liceul Tehnologic "Sf. Dimitrie" Teregova Invititor
15 [CRECION I. AGITA VERONICA Liceul Teologic Baptist Resita, sectia Bocsa Invatitor
16 [DUMITRU 1. ELENA (MARTESCU) Scoala Gimnaziala Firliug Tnvititor
17 |JENESEL L. IONELA (STEFAN) Scoala Gimnaziali Ramna Invatator
18 |GAITA L. ANA (POPA) Scoala Gimnaziala Verendin Invatator
19 F(? I;J;\IE SCIE; L LUREDANADANIELA CSEI "Aurora" Resita fnvé;ator
20 |ALEXA L IONEL PETRICA Liceul Tehnologic "Sf. Dimitrie" Teregova 2{“;22; .
BARSAN I. ADRIANA ILEANA (SUVAGAU- . . 5 Limba si literatura
21 BARSAN) Scoala Profesional.d Agricold Cornereva romani
22 [MATEI N. SILVIA MARTIANA (MERTICARU)  |Liceul Tehnologic "C. Lucaci" Bocsa Eﬁgz; iRzt
23 |OLARIU N. FLORENTINA MARIA (ROMANU) Liceul Tehnologic "Trandafir Cocarld lelfavsl literatura
Caransebes romana
PACZANOVSKI1 STELUTA LOREDANA . . , Limba si literatura
£ h L1} 3 L n ¥
24 (TARAN) Liceul Tehnologic "C. Lucaci" Bocsa P—
25 [PETROCA P. ANDREIA (GHEORGHE) Liceul Teologic Baptist Resita Exgi;‘ e
= ) : T
26 [PISTOLEA V. DANA TULIANA (CARABAS)  [Scoala Gimnaziald Copicele 2222:‘ teratiira
27 [POPOVICI I. PETRONELA (PIRTEA) Scoala Gimnazials Bania 1‘;:1:2;‘ Stamire
28 |BALAN G. LACRIMIOARA DANA Liceul Tehnologic "Mihai Novac" Oravita Limba englezi
20 |BELU A, AVRAM Liceul Tehnologic "Trandafir Cocérld Limba germana
Caransebes
30 |JRUVA G. GHEORGHE GABRIEL Liceul "Mathias Hammer" Anina Matematicd
31 |STEPANESCU MARIA ADRIANA (CORNIANU) [Scoala Gimnaziala Iablanita Matematici




32 |SUTA G. FLOAREA (HARAMUZ- SUTA) Scoala Gimnaziald Binia Matematici
33 |BOB I. MARIANA FELICIA (DUMITRESCU)  |Scoala Gimnaziala Bautar Biologie
34 [CORNEAN G.I. ADELA MARIA Colegiul National "Mircea Eliade" Resita Biologie
35 |TUNDREA I. ILIE CATALIN Scoala Gimnaziald Coronini Biologie
36 |VOIN P. PETRONELA CLAUDIA (TOLDAU) Liceul "Mathias Hammer" Anina Biologie
37 BOHN D LUCRETIA LOREDANA ([J_DRESCU) :l:kﬂll:l 1 CNNOICETC CITSUTd DUTTETIT  IVIOIAovVd IStOI'ie
38 IMOROTI I. CARINA TASMINA Scoala Gimnaziald "Petru Qallde" Forotic Istorie
39 [CHIRIAC I ALIN CIPRIAN Scoala Gimnaziald "luliu Birou" Ticvaniu Mare |Geografie
40 [CIRCU L. FLAVIA DATIANA (AUGUSTIN) Scoala Gimnaziala Nr. 7 Resita Geografie
41 |CUCURUZ F. NICOLAE Scoala Gimnaziald Vérciorova Religie ortodoxi
42 |IAKAB §. SANDA IONELA (BISTREAN) Colegiul National "C.D. Loga" Caransebes Religie ortodoxa
43 [ROMANU N. VICENTIU ILIE Beamirgt Teologie Ortoden Epscap.loan Religie ortodoxa
Popasu" Caransebes
44 |LALESCU N. FLORIN CRISTIAN CSS Caransebes fpdg‘:am Finh
45 |PATRU C. DANIELA (TARBA) CSS Resita id;;a“e fizicd i
5 < CJRAE Caras- Severin- Liceul Tehnologic :
46 [FRATILA I. CORINA MARIA s Dungrﬁ., N oious Nou g Pedagogia
47 IMIULESCU G. ANGELA (ROSESCU) CSEI "Christiana" Bocsa Psihologie
CJIRAE Caras- Severin- Liceul de Arte "Sabin
48 |SUTA L. CALINA (CHICOS) Pauta” Resita+ Gridinita P.P. "Floarea Psihologie
Soarelui" Resita
49 [BALAN A. CARMEN AURELIA (DERBAC) CSEI "Primavara” Resita f;:;?;;;dag"g'e
50 |MEZIN D. DANIELA MARIOARA CSEI "Aurora" Resita f ;:é?;;dag"gw
51 |STINGU P. MONICA MARIOARA CSEI "Christiana” Bocsa A
educator
CJRAE Carag- Severin- Liceul
52 |GEORGESCU S. ANDREEA "Hercules"+Grédinita "Floare de colt" Biile Sociologie
Herculane
Controlul si
53 |STAN N. M. MIHAELA ZORICA Colegiul Economic al Banatului Montan Regita |-F o -2
produselor
alimentare
54 [SATAR N. LAVINIA NICOLETA (SPERNEAC) |Liceul Tehnologic "Constantin Lucaci” Bocsa |Marketing




INSPECTORATUL $SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

ANEXA 6 LA HCA 94/20.11.2018

TABEL NOMINAL CUPRINZAND CANDIDATII INSCRISI LA GRADUL DIDACTIC 11,
SESIUNEA 2019, ALE CAROR CERERI/DOSARE DE REINSCRIERE
AU FOST PROPUSE SPRE APROBAREA CA AL ISJ CS

Nr.
Crt [Numele si prenumele Unitatea de inva{iméint Specialitatea
1 |BORCAN $.D. ADELA CAMELIA (GIJU) Gridinita PP "Semenic" Resita Educatoare
BALASOIU S. FLAMINIA LUMINITA ; : &
2 ’ legiul Tehnol " 1" In
(STEPANESCU) Colegiul Tehnologic "Decebal" Caransebes vatator
3 BCEATRORR ] ELADIANAIC LARs Scoala Gimnaziald Biutar Invigitor
MIHAILONI) : a :

DICU A. OANA ADRIANA (SZLEACSAN)

Colegiul National "Diaconovici-Tietz" Resita

Limba englezi

TANCU E. LIDIA LACRIMIOARA
(UNGUREANU)

Colegiul Economic al Banatului Montan Resita

Limba germani
moderna




