MINISTERUL

INSPECTORATUL SCOLAR EDUCATIEI

JUDETEAN CARAS-SEVERIN

RIN

HOTARAREA NR. 50
din 25.10.2022

Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, constituit prin Decizia nr.
1127/19.10.2022 a inspectorului scolar general, profesor Lavinia Carina PRISTAVU,

in temeiul:

> Art. 95 alin. (3) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completarile
ulterioare;

> Art. 8 alin. (2) din Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a inspectoratelor scolare,
aprobat prin Ordinul MECTS nr. 5.530/5 octombrie 2011, modificat si completat prin OMECS
or. 3400/18 martie 2015;

> Art. 7, 10, 11 alin(l) din Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului de
Administratie al Inspectoratului Scolar Judefean Caras-Severin, Anexa 1 la Regulamentul de
organizare §i functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Carags-Severin;

Luénd in considerare:

» rezultatul votului online si direct, asa cum este consemnat in procesul-verbal al sedintei
Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin din data de
25.10.2022;

Potrivit drepturilor conferite de lege si regulamentele scolare in vigoare, emite prezenta:

HOTARARE

Art.1. Se respinge solicitarea Gridinitei cu Program Prelungit ,Dumbrava Minunati“ Resita
prin adresa nr. 350/06.04.2022, inregistratid la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr.
3415/06.04.2022 prin care ne comunicd decizia C.A. a unitatii de invitamant privind promovarea
postului de muncitor de intretinere IV in muncitor de intretinere III deoarece nu respecti
prevederile art. 31 alin.(6) din Legea nr.153/2017: ,, Promovarea in grade sau trepte profesionale

imediat superioare se face din 3 in 3 ani ...,

Art. 2. Se respinge modificarea duratei contractului pentru postul de muncitor de intretinere
din perioadi determinati in perioadi nedeterminatii la Scoala Gimnaziali nr. 9 Resita, urmare
a adresei nr. 1393/09.05.2022, inregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr.
4509/09.05.2022;

Art. 3. Sc aprobd scoaterea la concurs a unui post de ingrijitor pentru unitatea cu PJ (vacant prin
pensionare incepind cu august 2022) la Liceul Tehnologic ,,Sf.Dimitrie“ Teregova, urmare a
adresei nr. 2033/20.06.2022, inregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub
nr. 6281/27.06.2022;
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Art. 4. Se aproba suplimentarea cu 0,25 post ingrijitor pentru unitatea cu PJ in vederea
intregirii normei de ingrijitor la Gridinita cu Program Prelungit ,,Semenic“ Resita, urmare a
adresei nr. 949/23.09.2022, inregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub
nr. 8860/23.09.2022;

Art. 5. Se aprobai scoaterea la concurs a unui post ingrijitor (vacant prin pensionare la limiti de
virsti incepind cu luna august 2022) la Gridinita cu Program Prelungit
sDumbrava Minunatid“ Resita, urmare a adresei nr. 550/06.09.2022, inregistratdi la
Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. 8318/07.09.2022;

Art. 6. Se respinge infiinfarea unui post de secretar si scoaterea acestuia la concurs de la
Gradinita cu Program Prelungit ,Dumbrava Minunati“ Resita, urmare a adresei nr.
550/06.09.2022, Iinregistrati la  Inspectoratul Scolar Judetean  Caras-Severin  sub
nr. 8318/07.09.2022;

N\ Art. 7. Se aproba scoaterea la concurs a 2 posturi de ingrijitor (1 post vacant prin demisie

\ incepénd cu 01 mai 2022 si 1 post temporar vacant conform decizie medicale asupra capacititii de
| muncd) la Liceului Teoretic ,Traian Vuia“ Resita, urmare adresei nr. 1233/29.08.2022,
' finregistrati la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. 7914/29.08.2022;

Art. 8. Se aproba scoaterea la concurs a unui post de ingrijitor (I post) -PJ (vacant prin
pensionare anticipatd partiald incepind cu 01.09.2022) 1a Colegiului National ,,Diaconovici-
Tietz“ Resita, urmare a adresei nr. 186/13.09.2022, inregistrati la Inspectoratul Scolar Judetean
Caras-Severin sub nr. 8510/13.09.2022;

Art. 9. Se aprobai scoaterea la concurs a unui post ingrijitor ( 1 post) la unitatea cu PJ (vacant
prin demisie incepind cu 1 septembrie 2022) la Gridinita cu Program Prelungit Nr. 2
Caransebes, urmare a adresei nr. 1474/25.08.2022, inregistrati la Inspectoratul Scolar Judetean
Caras-Severin. Sub nr. 7830/25.08.2022;

Art. 10. Se aproba scoaterea la concurs a 0,50 post de muncitor bucdtirie (vacant prin demisie
din mai 2021), respectiv a unui post (1 post) de muncitor cu atributii de fochist (vacant prin
pensionare pe caz de boald din iulie 2021) 1a Gridinita cu Program Prelungit Nr.1 Oravita,
urmare a adresei nr. 423/21.09.2022, inregistrata la Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin sub
nr. 8812/22.09.2022;

Art. 11. Se aproba scoaterea la concurs a unui post ingrijitoare (1 post) pentru unitatea cu PJ
(vacant prin demisie incepand cu luna septembrie 2022) la Scoala Gimnaziali ,,Romul Ladea“
Oravita, urmare a adresei nr. 1318/12.09.2022, inregistrata la Inspectoratul Scolar Judetean
Caras-Severin sub nr. 8460/12.09.2022;

Art. 12. Se aproba scoaterea la concurs a 2,25 posturi ingrijitor (1 post vacant prin pensionare
incepind cu luna august 2021, 1 post vacant prin pensionare incepind cu luna octombrie 2022 si
0,25 post vacant prin demisie din mai 2021) la Gradinita cu Program Prelungit
»Floarea-Soarelui“ Resifa, urmare a adresei nr. 1608/17.10.2022, inregistratd la Inspectoratul
Scolar Judetean Caras-Severin la sub nr. 9554/17.10.2022;
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Art. 13. Se aprobid scoaterea la concurs a wunui post de ingrijitor (I post) la
Scoala Gimanziald ,,J.A.Komensky* Sfinta Elena+Grddinita cu Program Normal Sfdanta Elena
(vacant prin pensionare incepind cu octombrie 2022), structuri ale Scolii Gimnaziale Coronini,
urmare a adresei Scolii Gimnaziale Coronini nr. 137/1912.2022, finregistrata la
Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. 9682/20.10.2222;

Art. 14. Se aproba la Liceul Tehnologic .,Clisura Dunarii“ Meldova Moui, urmare a adresei nr.
nr. 5341/21.10.2022, inregistrata la Inspectoratul Scolar Judetean  Caras-Severin sub nr.
9718/24.10.2022, astfel:
v' scoaterea la concurs a unui post de muncitor de intretinere ( 1 post) pentru unitatea cu PJ
(vacant prin pensionare incepdnd cu luna octombrie 2021);
v’ scoaterea la concurs a unui post de informatician (( 1 pest) vacant pirn demisie incepind
cu 01.08.2022);
transformarea unui post de secretar sef studii medii in secreitar sef studii superioare
( 1 post) si scoaterea acestuia la concurs (vacant prin pensionare incepand cu luna ianuarie 2020);

Art. 15. Se aproba scoaterea la concurs pe perioadd determinatii pand la revenirea titularului pe
post, a unui post de muncitor cu atributii de fochist (I post)y la Scoala Gimanziali
»Gheorghe Guga* Rdcdsdia, (vacant temporar prin ircapacitate de muncd, incepdnd cu 6
octombrie 2022), urmare a ad-esei nr. 320/06.10.2022, inregistra:g la Inspectoratul Scolar Judetean
Caras-Severin sub nr. 9216/06.10.2022;

Art. 16. Se aproba scoaterea la concurs a 0,25 post ingrijitor la Scocla Primard Tincova+
Gradinita cu Program Normal Tincova, structuri ale Scolii Gimamnziale Sacu, (vacant prin
pensionare la limitd de virstd), urmare a adresei nr. 452/24.10.2022, inregistrata la Inspectoratul
Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. 9719/24.10.2022;

Art.17. Se aproba eliberarea unui duplicat al actului de studii-
DIPLOMA DE BACALAUREAT. seria Ae nr. 0059225, elibera: l= data de 8 mai 2020 de
Colegiul Economic al Banatului Montan, pe numee MILOTIN A.l. IONUT-VASILE-
MADALIN, urmare a adresei nr. 1627/14.10.2022, inregistratad le 1.S.J. CS sub nr. 9637 '16.10.2022;

Art.18. Se aproba eliberarea unui duplicat al actului de studii-
DIPLOMA DE BACALAUREAT, seria T nr. 0487102, clibera- la dzzz de 27 iulie 2004 de Grupul
Scolar Economic Administrativ (actual Colegiul Economic al Banatului Montan). pe numele
LENGA R. REMUS, urmare a acresei emisd de Colegiul Economic al Banatului Montan, nr.
1626/14.10.2022, inregistrata la I.S.J. CS sub nr. 9635/19.1C.2022;

Art.19. Se aproba eliberarea unui duplicat al actului de studii -
DIPLOMA DE BACALAUREAT, seria T nr. 0309121, eliberat le data de 11 iulie 2003 de Grupul
Scolar Industrial Moldova Noua (actual Liceul Tehnologic ,,Clisura Dunirii” Moldova Noui), pe
numele BERCESCU M. CAMELIA-MARIA, urmare a acresei Liceului Tehnologic
»Clisura Dunarii” Moldova Noua, nr. 5159/18.10.2022, irregiswata la 1.S.J. TS sub nr.
9636/19.10.2022;
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Art.20. Se aprobid eliberarea unui  duplicat al actului de studii -

DIPLOMA DE BACALAUREAT, seria T nr. 0486918, eliberat 1a data de 20 iulie 2004 de Liceul
Teoretic ,,General Dragalina” din Oravita, pe numele IOVITA N.C.I. MIHAI-LAVINIUS, urmare
a solicitdrii Liceului Teoretic ,,General Dragalina” din Oravita, prin adresa nr.1022/15.09.2022,
inregistratd 1a 1.S.J. CS sub nr. 9640/19.10.2022;

Art21. Se aproba eliberarea wunui duplicat al actului de studii -
DIPLOMA DE BACALAUREAT, seria Z nr. 0157639, cliberat la data de 15 iulie 2013 de
Liceul Teoretic ,,General Dragalina” din Oravita, pe numele CIOC 1. ROXANA IONELA, urmare
a solicitdrii Liceului Teoretic ,,General Dragalina” din Oravita, prin adresa 705/06.06.2022,
inregistratd la 1.S.J. CS sub nr. 5653/07.06.2022 si completatd cu documentele 9647/19.10.2022;

Art.22. Se aprobi suplimentarea planului de scolarizare pentru anul scolar 2022-2023 la clasa
a II-a cu 1 loc §i la clasa a I1I-a cu 1 loc de la Scoala Gimnaziali nr. 2 Bocsa, urmare a solicitirii
nr. 1012/17.10.2022, emisa de Scoala Gimnaziald nr. 2 Bocsa, inregistrati la Inspectoratul Scolar
Judetean Caras-Severin sub nr. 9540/17.10.2022;

Art. 23. Se aprobd suplimentarea numirului de locuri in anul scolar 2022-2023, cu 1 loc,
la clasa a XII-a, filiera teoretici, profil uman, specializare FILOLOGIE, de la Liceul Teoretic
»Iraian Vuia” Resita, in vederea solutiondrii cererii de transfer a elevului
JORZ RAUL DENIS, din clasa a XII-a de la Liceul de Arte ,,Sigmund Toduta” Deva, specializarea
MUZICA, urmare a adresei Liceului Teoretic ,,Traian Vuia” Resita, inregistratd la Inspectoratul
Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. 9609/18.10.2022;

Art. 24. Se aprobi reinscrierea elevului IGNAT ALEXANDRU FLORINEL, in clasa a X-a,
calificarea MECANIC UTILAJE SI INSTALATII INDUSTRIE, in anul scolar 2022-2023,
Colegiul Tehnic Resita, urmare a adresei nr. 9221/20.10.2022, emisd de Centrul “Raisa” Resita,
inregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. 9662/20.10.2022;

Art. 25. Se respinge cererea de transfer a elevului CUCU CONSTANTIN BOGDAN HARITIN, din
clasa a IX-a de la Colegiul National ,,Traian Doda” Caransebes , specializarea Stiintele Naturii, in
clasa a IX-a, specializarea Matematica- Informatica, la Colegiul National ,,C.D. Loga” Caransebes,

urmare a solicitdrii inregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean  Caras-Severin  sub nr.
9375/11.10.2022, nefiind indepliniti conditia de medie;

Art. 26. Se aprobi delegarea pe functia de director la Scoala Gimnaziali Poiana a domnului
profesor LIUBA S. PETRU OVIDIU, incepind cu data de 26.10.2022, pini la organizarea
concursului, dar nu mai tirziu de 31.08.2023, urmare a acordului inregistrat la
Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. 9775/25.10.2022;

Art. 27. Se aprobi repartizarea pe trimestrul IV a sumelor defalcate din taxa pe valoare
adiugata prevazute la art. 29 alin. 3 lit. f din Ordonanta nr. 19/2022 cu privire la rectificarea
bugetului de stat pe anul 2022-ANEXA 4, pentru finantarea cheltuielilor cu bursele acordate
elevilor din unititile de invitimint preuniversitar de stat de la nivelul comunelor, oraselor si
municipiilor, pentru unititile de inviitiméint din judetul Caras-Severin, urmare a Referatului de
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necesitate inregistrat la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin  sub nr. 1330/contab.
/25.10.2022;

Art. 28. Se aproba Lista nominalid a membrilor Consiliilor Consultative pe discipline/domenii in
anul scolar 2022-2023, la nivelul judetului Caras-Severin, Anexa 1, parte integrantd a prezentei
hotirdri;

Art. 29. Se aproba Lista nominald a responsabililor de cercuri pedagogice pe discipline/domenii
in anul scolar 2022-2023, la nivelul judetului Carag-Severin, Anexa 2, parte integrantd a prezentei
hotdrari;

Art. 30. Se aprobi Procedura operationald evaluarea anuali a activititii inspectorilor scolari-
COD : DM-MI - 04, Anexa 3, parte integrantd a prezentei hotdrdiri;

Art. 31. Se aproba Procedura operationald privind programarea si efectuarea concediului de
odihnd de cdtre personalul de conducere din unititile de invitimant preuniversitar de stat din
Jjudetul Carag-Severin si a personalului de conducere, indrumare si control din
Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin- COD: DM-MI - 06, Anexa 4, parte integrantii a
prezentei hotdrdri;

Art. 32. Se aproba Procedura operationald privind scrierea, evaluarea si aprobarea/selectia
concursurilor /proiectelor pentru calendarul activititilor educative scolare si extrascolare din
Judetul Carag-Severin in anul scolar 2022-2023- COD: DM-PE-03, Anexa 5, parte integrantii a
prezentei hotirdri;

Art. 33. Se aproba Procedurd documentard privind abordarea, organizarea si desfiisurarea
taberelor/ excursiilor/expeditiilor si activititilor pentru timp liber- COD: DM-AE-03, Anexa 6,
parte integrantd a prezentei hotdiriri;

Art. 34. Se aproba Procedura operationali pentru ,,Efectuarea mobilititilor in striindtate ale
personalului angajat in unitdtile de invitdmdnt preuniversitar din judetul Caras- Severin sau in
Inspectoratul Scolar Judetean Caras- Severin in cadrul proiectelor derulate in unititile de
invatdmant sau in 1.§.J. Caras- Severin”- COD- DM-PE-04, Anexa 7, parte integrantdi a prezentei
hotirari;

Art. 35. Se aprobd constituirea Comisiei de constatare a situatiei de fapt de Ia
Colegiul National “C.D. Loga ” Caransebes, urmare a adresei nr. 2737/03.10.2022, inregistrati la
Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. 9119 /03.10.10.2022;

Art. 36. Se aproba desfasurarea inspectiei scolare generale, in perioada 31.10.2022- 09.12.2022,
la urmiitoarele unitati de invitimant:

v' Scoala Gimnaziald Vermes- coordonator-inspector scolar, Prof. Stiniloiu Nicolae

v' Scoala Gimnaziali nr. 2 Bocsa- coordonator-inspector scolar, Prof. Milos Carmen
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Art.37. Prezenta hotirdre poate fi contestatd in termen de 30 de zile la instanta de Contencios
administrativ de pe langa Tribunalul Caras-Severin, cu respectarea prevederilor procedurii prealabile
reglementate de Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificérile si completarile
ulterioare.

Art.38. Prezenta hotdrare se comunici:

» Serviciului Secretariat din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin;
» Tuturor unitatilor de invatdmant din judetul Caras-Severin;
» Tuturor celor interesati, prin afisare pe site-ul www.isjcs.ro.

—

N

resedinte al Consiliului de Administratie, Secretar al Consiliului de Administratie,
Inspector scolar general, Inspector scolar,
Prof. Lavinia Carina PRISTAVU Prof. Manucla TERCIU
,. ! flrtr—
_____ — i ) o .
- Vizi de legalitate,
-. Consilier juridic,
L Prof. jr. Palean Ioan
.//
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Anexa 1 la H.C.A. NR. 50/25.10.2022

LISTA NOMINALA CUPRINZAND CADRELE DIDACTICE DIN
COMPONENTA CONSILIILOR CONSULTATIVE PE
DISCIPLINE/DOMENII, IN ANUL SCOLAR 2022-2023

EDUCATIE TIMPURIE
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatimant Specialitatea Grad
crt. didactic
l. PIRTEA ELENA Inspectoratul Scolar Profesor invatamant I
Judetean Caras-Severin prescolar
2. | BARBU ELENA Scoala Gimnaziana Constantin Profesor invatimant I '
Daicoviciu prescolar
3. BORCILA LAVINIA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatdmant 1
ILEANA ,I'loarea Soarelui” Resita | prescolar
4. DRAGOMIR NELUTA Gradinita cu Program Prelungit Profesor invatimant I
[ | VERGINICA Nr. 4 Caransebes prescolar
5. FULGA DALIBORCA Gradinita cu Program Prelungit Profesor invatamant [
_ | ”’St. Stelian” Moldova Noua | prescolar ]
6. IANOSIGA IONELA- Gradinita cu Program Prelungit Profesor invitamant [
SOLOMIA ,.Palatul Fermecat” Resita prescolar
[ 7. MARUSCA PETRISOARA | Gradinita cu Program Prelungit Profesor invatamant I
| | IOSIMELA ’ »Floarea Soarelui” Resita prescolar
| 8. MICULESCU MARIUTA | Gridinita cu Program Prelungit Profesor invataimant I
| Otelu Rosu | prescolar
9. | NISTORAN MIRIANA | Gréadinita cu Program Prelungit Profesor invatamant I
. | Nr. 1 Oravita prescolar
10. | SOIMOSAN FLORICA Gréadinita cu Program Prelungit Profesor invatamant I
_ | ,,.Semenic” Resita prescolar
' 11. | TARAN MIHAELA Grédinita cu Program Prelungit Profesor invatamant I
. 4 Bocsa prescolar
12. | CUZMA RALUCA Gradinita cu Program Prelungit Profesor invatamant I
_ ,.I'loarea Soarelui” Resifa prescolar
13. | BAN MARIA Gradinita cu Program Prelungit Profesor invatamant I
- Semenic” Resita prescolar -
14. | BOJIN ANISOARA Gradinita cu Program Prelungit Profesor invitimant 1
_ Il Nr. 2 Caransebes prescolar
15. | MONTOI MIOARA | Gradinita cu Program Prelungit Profesor invatdmant |
| LUMINITA Qt_elu Rosu prescolar
INVATAMANT PRIMAR
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitidmant Specialitatea Grad
ert. - | _| didactic |
1. TERCIU MANUELA Inspectoratul Scolar Profesor invatimant | 1
Judetean Caras-Severin primar
2. GRINDEANU VICTOR Scoala Gimnaziala Nr. 9 Resita Profesor invatamant I
primar
3. CIAPSA MARIOARA Scoala Gimnaziald Nr. 7 Resita Profesor invatamant 1
|_primar
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4. BELCIU LUCIA-MARIA Scoala Gimnaziala Profesor invatamant I
Petrosnita primar |
5. SIRBU CARMEN Scoala Gimnaziala Constantin Profesor invatamant I
FLORICA | Daicoviciu ‘ primar
6. SELARIU ALINA Scoala Gimnaziala Nr. ! Bocsa Profesor invatamant I
1 primar
7. BISTRIAN ANA FLAVIA Scoala Gimnaziala “Gheorghe Profesor invatamant 1
Fritila” Glimboca primar
8. | POPISTAS ADRIAN Scoala Gimnaziala Bania Profesor invatdmant I
|PAVEL - - _primar _
9. BALANESCU CAMELIA Scoala Gimnaziala ,,Marius Profesor invatamant I
| LEONTINA Sandru” Resita primar
10. | SUSAN MARIANA Colegiul National Profesor invatamant
,Mircea Eliade” Resitla primar
11. | GAINA MARETA Scoala Gimnaziala Bautar Profesor invatimant I |
primar
12. | IONESCU MARIANA Colegiul National ,,Traian Doda” | Profesor invatamént I
Caransebes primar
13. | ROSU ANA-ADELA Liceul de Arte ,,Sabin Pzuta” | Profesor invdtimant I
Resita | primar |
14. | KOVACS SORINA-ANICA | Scoala Gimnaziala Nr. 1 Bocsa Profesor invatdmant [
primar
15. | SEMBERA CLAUDIA Liceul Tehnologic ,,Nicolae Profesor invatamant I
BLANCA Stoica de Hateg” Mehadia primar
- -~ LIMBA ROMANA - S
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatimant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. APOSTU CARMEN Inspectoratul Scolar Judetean Limba si literatura |
Caras-Severin romand |
2. ROF CLAUDIA Inspectoratul Scolar Judetean Limba si literatura | I |
I Caras-Severin | roména |
3. BORLOVAN NICOLAE Colegiul National ,,C. D. Loga” Limba si literatura Doctorat
Caransebes romana
4. CIOCA CARLA Liceul Teoretic ,,Tata Oancea” Limba si literatura I
. _FLORENTINA Bocsa roméana N
5. | COVACI ARIANA OANA | Colegiul National ,,C. D. Loga” Limba si literatura Doctorat
Caransebes romani
6. FRENTIU MARIA Colegiul National ,,Traian Doda” | Limba si literatura Doctorat
- Caranscbes - romana -
7. GOIAN OANA Scoala Gimnaziala Nr. 8 Resita Limba si literatura | 1
. | MINODORA roména |
8. KOVACS LIANA Scoala Gimnaziala nr. 1 Bocsa Limba si literatura I
roména
9. LUNGU ATINA Colegiul National ,,Diaconovici- | Limba si literatura I
| Tietz” Resita romand
10. | MARZA MARIOARA Scoala Gimnaziala nr. 1 Otelu Limba si literatura I
Rosu s romana _ |
11. | OLTEAN CARMEN Liceul Béndtean Otelu Rosu Limba si literatura Doctorat |
|| SORINA roménd
12. | POPESCU LAURIANA- | Liceul de Arte ,,Sabin Pauta” Limba si literatura I
NATALI Resita -romana |
13. | VINATORU MARIA Scoala Gimnaziald ,, Trandafir Limba si literatura I
| Cocirla” Turnu Ruieni romani |
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LIMBA ENGLEZA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatimant Specialitatea Grad
crt. - ! didactic
1. APOSTU CARMEN Inspectoratul Scolar Judetean Limba si literatura I
Caras-Severin romana-Limba si
~ I literatura franceza
2. BARLEANU AIMEE Scoala Gimnaziala Nr. 8 Resita Limba si literatura I
: | engleza
3. DAVID-IZVERNAR ' Liceul Tehnologic "Clisura Limba si literatura I
MIHAELA | Dundrii” MoldovaNoua | englezd
4. | GHERA IZABELLA Colegiul National ,,C. D. Loga” Limba si literatura [
| - | Caransebes englezd
5. IENCIU RODICA | Colegiul National ,,Traian Lalescu” | Limba si literatura I
Resita englezi
6. LERCH CRISTINA Colegiul National ,,Mircea Eliade” | Limba si literatura I
Resita englezd
7. PERIAN GABRIELA Colegiul National ,,Traian Lalescu™ | Limba si literatura [
Resita engleza -
LIMBA FRANCEZA
' Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatamant Specialitatea Grad
| ert. | didactic
1. | APOSTU CARMEN Inspectoratul Scolar Judetean Limba si literatura I
Caras-Severin romana-Limba si
| | - - | literatura franceza
2. | BARNA GABRIELA Scoala Gimnaziald Nr.7 Resita Limba si literatura 1
| MIRELA franceza L
3. | BAICOCIU-RUSULESCU | Liceul Tehnologic ,,Dacia” Limba si literatura
CAMELIA ANISOARA Caransebes franceza
4. | LINCA FLORIN Liceul de Arte ”Sabin Pauta” Resita | Limba si literatura I
- o | franceza - ~
5. | MARINESCU GABRIELA | Colegiul Economic al Banatului Limba si literatura I
| SIMONA | Montan Resita franceza
6. | NEGRU SIMONA Liceul Teoretic ”Eftimie Murgu” Limba si literatura |
SOLOMIA Bozovici franceza
7. | RADOVAN CAMELIA Colegiul National ”Traian Lalescu” | Limba si literatura [
Resita franceza
LIMBA GERMANA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatamant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. APOSTU CARMEN Inspectoratul Scolar Judetean Limba si literatura I
Caras-Severin romani-Limba si
| literatura franceza
2. BOLTASU PETRISOR Colegiul National , Mircea Eliade” | Limba germand 1
B Resita , '
| 3. BOROS SANDINA Colegiul National ,,Mircea Eliade” | Limba germana I '
) Resita |
4, BUCA ANDRA Colegiul National ,,Traian Doda” | Limba germana [ !
| Caransebes N !
5. PFEIFER GABRIELA Colegiul National ,,C.D. Loga” Limba germana I
Caransebes ' |
|
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3 MINORITATI NATIONALE
Nr. | Numele si prenumele | Unitatea de invitimant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | FILCA ANA Inspectoratul Scolar Judetean Prof. inv.primar/ I
- Caras-Severin Pshiologie
2. | CIRPACI CARMEN Inspectoratul Scolar Judetean Profesor i
Caras-Severin/Colegiul National invatamant primar
L | ,,Diaconovici — Tietz” Resita
3. | BOBIC MIHAI Scoala Gimnaziala Cornutel | Limba si literatura I
ucraineani
4., | DEMENYI YVONNE- Colegiul National ,,Diaconovici — Profesor I |
| CHRISTA Tietz” Resita invatdmant primar |
5. | LUCACELA G. MARIAN Scoala Gimnaziald Lupac Limba si literatura [
| croata ,
6. | MILENCOVICI OZREN Scoala Gimnaziald ,,Atanasie Limba si literatura I
SIRBOLIUB | Cojocaru” Pojejena | sarba/croata _ -
7. | PREDUS ANA Scoala Gimnaziala Berzasca Prof. inv. primar si I
- | prescolar
| MATEMATICA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitiméant Specialitatea Grad
ert. | didactic
1. | STANILOIU NICOLAE Inspectoratul Scolar Judetean ' Matematica I
Caras-Severin
2. | BUZESCU ANTOANELA Colegiul National ,,C. D. Loga” Matematica 1
Caransebes
3. | CLESNESCU FLORIN Liceul de Arte ”Sabin Pauta” Resita | Matematica I
. |RAUL
4. | LASCU ADRIAN Colegiul National "Traian Lalescu” | Matematica I
Resita I )
5. | LAZAROV MIHAEL Liceul Teoretic ;,General Matematica I
| Dragalina” Oravita
6. | MIHOLCEA DAN Scoala Profesionald Berzovia Matematica I
ALEXANDRU I o - - I
7. | PASCARIU GEORGE Liceul Teoretic “Eftimie Murgu” Matematica [
Bozovici |
8. | POPESCU ADRIAN Liceul Tehnologic ,,Nicolae Stoica | Matematica I
de Hateg” Mehadia '
9. | VUCESCU ADELA Colegiul National ,,.Diaconovici- Matematica I
| MARIA | Tietz” Resita |
BIOLOGIE
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatamant Specialitatea Grad
crt. I — o L didactic
1. | RADOSLAVESCU Inspectoratul Scolar Judetean Fizicd I
ILEANA SIMONA Caras-Severin
2. | BROASCA LUMINITA Colegiul National ,,Traian Biologie I
L Lalescu* Regita
3. | VASILE ADRIANA Liceul Teoretic ,Tata Oancea” | Biologie [
CLAUDIA Bocsa
4. | APOSTU VALENTINA Colegiul National ,,C.D. Loga” | Biologie I
| Caransebes :
5. | MOCANU EUGENIA : Colegiul National ,,Traian Doda" | Biologie I
ADRIANA | Caransebes
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“loan Popasu”Caransebes

6. | SIRBU ANA-CARINA Liceul Teoretic ,,Qeneral Biologie - I
‘ Dragalina” Oravita |
7. | PUSU FLORENTINA Scoala Gimnaziala Nr.7 Resita ‘ Biologie I !
f | NICOLETA B
CHIMIE
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatamant Specialitatea Grad
crt. ) | - didactic
1. | RADOSLAVESCU Inspectoratul Scolar Judetean Fizica [ '
| ILEANA SIMONA Caras-Severin
2. | COMANIUC CARMEN . Colegiul National ,, Traian Doda” Chimie +Fizica |
[ULIANA Caransebes
3. | MEILA MIRCEA Colegiul National ,,Diaconovici Chimie I
Tietz” Resita
4. | TOMOS STEFANIA Scoala Gimnaziala Nr. 7 Chimie [
LILIANA Resita+Liceul Teologic Baptist
Resita
5. | SFETCU MARIA Scoala Profesionald Agricola | Chimie + Fizica 1
Cornereva '
6. | PREDA MARINELA ' Liceul Tehnologic  ,,Decebal” Chimie ' I
Caransebes -
7. | BOMPA RADU-COSMIN Liceul Teoretic "General Chimie I
5 | Dragalina" Oravita
FIZICA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatiméant Specialitatea Grad
ert. | - | didactic
1. | RADOSLAVESCU Inspectoratul Scolar Judetean Fizics I
. ILEANA SIMONA Caras-Severin
2. | NEGREA LETITIA Liceul Teoretic "Tata Oancea" Fizicd [
: | FLORELA Bocsa
3. LUPSA CARMEN Colegiul N‘a‘;ional "C.D. Loga" Fizica I
§ | Caransebes N
4. | ANTON IOANA Scoala Gimnaziala Nr.7 Resita Fizica 1
3| BORU MONIKA KARINA ]];‘OC;‘: Teoretic "Tata Oancea Fizica I
! — | =
6. | SASU FELICIA Liceul de Arte ,,Sabin Pauta” | Fizica I
| | Resita+Scoala Gimnaziala Nr. 9 |
! Resita
7. | OGASAN ANIELA Colegiul National ,,Diaconovici Fizica I
| MIRELA Tietz* Resita
' ISTORIE
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitimant Specialitatea Grad
crt. | didactic
1. | RADUTA MARINELA Inspectoratul Scolar Judetean Geografie, [
DANIELA Caras-Severin — Istorie |
2. | BALEAN CRISTIAN Liceul Teologic Baptist Resita + I Istorie I
Colegiul National ,,Diaconovici ‘
| Tietz” Resita . |
3. | MURASAN-GIVADA Scoala Gimnaziald ,,Romul Ladea” Istorie I
' MARIA - Oravita . _ ]
4. | PANITA TUDOR Liceul de Arte ,,Sabin Piuta” Resita ‘ Istorie I
5. | GHIMBOASA VISTIAN Colegiul National ”C.D. Loga ' Istorie I
* CaransebestSeminarul Teologic |
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6. | CHIRIAC CIPRIAN ALIN Scoala Gimnaziala “Gheorghe Istorie, Geografie I ‘
Guga” Réacasdia I
7. | FETICO ANAMARIA Liceul Teoretic” General Istorie I ‘
Dragalina” Oravita+ Scoala
Gimnaziala ”Gheorghe Guga”
Récasdia + Scoala Gimnaziala
Ciudanovita+ Scoala Gimnaziala
| Ciclova Roména
| 8. | BICA GABRIELA Liceul Tehnologic ,,Sf. Dimitrie” Istorie Doctorat
| Teregova
9. | CORNICI MARIUS Colegiul National ,,Mircea Eliade” Istorie [
Resita
GEOGRAFIE
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatamant Specialitatea Grad
ert. _ didactic
1. | RADUTA MARINELA Inspectoratul Scolar Judetean Geografie [
DANIELA Caras-Severin B -
2. | LAZAR ANTON Liceul Teoretic ,, Eftimie Murgu” Geografie Doctorat
Bozovici
3. | AVRAM PETRU GABRIEL | Scoala Gimnaziala Dognecea+ Geografie I
Scoala Gimnaziald Maureni+S$coala
Gimnaziald Ocna de Fier
o4 PADUREAN NATALIA Scoala Gimnaziald Zavoi + Scoala Geografie [
Gimnaziala ,,Gheorghe Fritild”
| _ ' Glimboca
| 5. . POPOVICI DANUT Scoala Gimnaziala Nr. 2 Bocsa+t Geografie I
 IONEL - Scoala Gimnaziala Tirol o
' 6. | IANCUTA VIOREL | Liceul Tehnologic ,,Nicolae Stoica Geografie I
| | | de Hateg” Mehadia
7. | POPOVICI ANISOARA ' Scoala Gimnaziala Geografie I
i RAMONA Copicele+Scoala Gimnaziala
Constantin Daicoviciu
SOCIO-UMANE
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitimant Specialitatea Grad
ert, - | didactic
1. | RADUTA MARINELA Inspectoratul Scolar Judetean Geografie, I
DANIELA Caras-Severin Istorie
2. | BUCA STELIAN Colegiul National ,,Traian Doda” Filosofie I
- Caransebes
3. | SURU LUCIANA Colegiul National ,,Mircea Eliade” Filosofie I
Resita
4. | FETICO MONICA Colegiul National ,,Traian Lalescu” Logica, Filosofie | Doctorat
Resita
5. | FILIP AURORA Colegiul National "C.D. Loga" Filosofie I
' Caransebes -
DUCAT_IEJ_FFIZICA SISPORT o -
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invataméant Specialitatea Grad
ert. /- = — — _| didactic
1. | CORCOATA SORINA Inspectoratul Scolar Judetean Educatie fizica si Doctorat
Caras-Severin sport
2. | NOSAL ROBERT Inspectoratul Scolar Judetean Educatie fizica si I
| Caras-Severin sport-
3. | MOATAR ION Scoala Gimnaziala Nr. 1 Bocsa Educatie fizica si I
= sport =

Strada Ateneului Nr. 1, 320112
RESITA - ROMANIA

Tel: 0255/214238; Fax: 0255/216042
e-mail: isjcaras@gmail.com

WA 1&10Q 1O

Str. General Berthelot nr. 28-30,

Sector 1
Tel:
Fax:

, 010168, Bucuresti

+40 (0)21 405 57 06
+40 (0)21 310 32 05
www.edu .ro



Caransebes

4. | BOT ADRIAN Centrul Scolar de Educatie Educatie fizica si I
| Incluziva ,,Primavara” Resita sport -
5. | SCHVANER ARTUR Scoala Gimnaziala Nr.8 Resita | Educatie fizica si [
sport
6. | PASCAL FLOAREA Colegiul National ”C.D. Loga” Educatie fizica si |
| Caransebes - _sport
7. | BERCSENY CRISTIAN Scoala Gimnaziala “Mihai Peia” Educatie fizici si I
| ALEXANDRU Resita sport
8. | ANDREI TURCANU Clubul Sportiv Scolar Caransebes Educatie fizica si I '
LAURA LACRAMIOARA | B sport
9. | NEAGU ION ADRIAN Scoala Gimnaziala Slatina Timis Educatie fizici si 1
| sport
10. | LEPA MARTIAN Scoala Gimnaziala ,,Romul Ladea” | Educatie fizica si I
i _ Oravita | sport
11. | CIOC IOAN OLIVIU Liceul Tehnologic ,,Mihai Novac” | Educatie fizica si I
Oravita sport
12. | LISACENCO LAURENTIU | Colegiul National ,,Mircea Eliade” | Educatie fizica si 11
EMANOIL Resita sport
13. | CIORMAN COSMIN IOAN | Liceul Teoretic ”General Educatie fizica si |
Dragalina” Oravita sport
EDUCATIE MUZICALA / EDUCATIE MUZICALA SPECIALIZATA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitamant Specialitatea Grad
| ert. | didactic
1. | MILOS MARIA CARMEN | Inspectoratul Scolar Judetean Mecanicd I
Caras-Severin
2. | ROSCA VIORICA Liceul de Arte ”Sabin Pauta” Resita | Pedagogie muzicald I
3. | BADESCU RODICA Colegiul National ,,Traian Lalescu” | Pedagogie muzicala I
[ - Resita
4. | VLASICI MARIA Scoala Gimnaziala Lupac Pedagogie muzicala I
5. | MOLDOVAN EMANUELA | Liceul de Arte ”Sabin Pauta” Resita | Pedagogie muzicalad |
EDUCATIE PLASTICA / EDUCATIE PLASTICA SPECIALIZATA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitimant | Specialitatea Grad
crt. | _ — | didactic
1. | MILOS MARIA CARMEN | Inspectoratul Scolar Judetean Mecanici I
Caras-Severin
2. | MANDICI VASILE Liceul de Arte Sabin Piuta” Resita | Picturd L
3. | TRUTULESCU MARIAN Liceul de Arte ”Sabin Pauta” Resita | Design I
IONEL | . _
4. | SCURATOSCHI GABRIEL | Liceul de Arte ”Sabin Pauta” Resita | Picturad I
OVIDIU - ‘ ]
5. | BUDUGAN LOREDANA Colegiul National "Traian Lalescu”" | Pedagogie artei | I
S Resifa ] |
L INFORMATICA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitamant i Specialitatea Grad
crt. | didactic
1. | NICOLICEA Inspectoratul Scolar Judetean Informatica I
CONSTANTIN Caras-Severin
2. | SEMENESCU ADRIAN | Colegiul National "Traian Doda" Informatica : I
- - Caransebes - I
3. | SANDUTU REMUS Liceul Tehnologic "Decebal" | Informatica I
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4. | BARIT SOFIA Liceul ,,Hercules” Baile Herculane | Informatica I
|
5. | NICOLICEA CARMEN Colegiul Tehnic Resita Informatica I
LAVINIA - |
- iNVATAMANT PROFESIONAL SI TEHNIC
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatimant Specialitatea Grad
crt. - - didactic
1. | CHIOSA ION Inspectoratul Scolar Judetean Economic, I
- Caras-Severin administrativ, posta |
2. (C}Elglli](s}l;:f\? ADANIELA Liceul Bandtean otelu Rosu Mecanici |
3. | COICULESCU SILVIU Liceul Tehnologic ,.I.C. Buracu” Prelucrarea I
| Prigor lemnului
4. | FIROANDA MARIANA Liceul Tehnologic ,,Dacia” Protectia mediului I
. DIANA Caransebes ; |
5. | GEORGEVICI ANISOARA | Liceul Tehnologic ,,Clisura Economie, educatie I
| Dunirii” MoldovaNoud | antreprenoriala i
6. | NASTA CORINA Liceul Banitean Otelu Rosu Mecanica 1
| CODRUTA | -
7. | OPRESCU PETRIA ANA Liceul Tehnologic ,,Trandafir Electromecanica, I
| Cocérla” Caransebes electrotehnica
8. | POPOVICI MARIANA Colegiul Economic al Banatului Economic, [
L Montan Resita administrativ, postd |
9. | SAIN LARIDA ANDA Liceul "Hercules” Baile Herculane | Alimentatie [
i publica
INVA’IAMANT SPECIAL/iNVATAMANT SPECIAL INTEGRAT
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatimant Specialitatea Grad
- crt. _ didactic
1. | ROF CLAUDIA Inspectoratul Scolar Judetean Limba si literatura 1
Caras-Severin romani; Psihologie |
2. | STAN SIMONA LILIANA | Centrul Scolar de Educatie Profesor-educator | 1
1 Incluzivd ”Aurora” Resita |
3. | MAZERA MIHAELA Centrul Scolar de Educatie Psihologie [
ADELA B Incluzivad ”Primévara” Resita
4. | RADUCAN GABRIELA Centrul Scolar de Educatie Psihologie |
- Incluziva “Christiana” Bocsa 1
5. | POPA LAURA-SILVANA | Centrul Scolar de Educatie Pedagogia ' I
| Incluziva Caransebes invatamantului
| j | primar si prescolar
| 6. | MOISE LIVIU Centrul Judetean de Resurse si Psihologie ' I
: Asistentd Educationala Carag-
Severin ] .
7. | DEMENENCO DANIELA | Centrul Judetean de Resurse si Sociologie- I
GEORGETA Asistentd Educationald Caras- Psihologie
- Severin
8. | ALBULESCU CRISTIAN Centrul Scolar de Educatie Invatitor-educator I
VALENTIN Incluziva ”Aurora” Resita
9. | PAUN ANGHEL Centrul Scolar de Educatie Matematici I
| Incluziva ”Aurora” Resita
RELIGIE
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatimant | Specialitatea | Grad |
crt. | B | | didactic |
1. | CHIOSA NICOLAE Colegiul National ,,Traian Lalescu™ | Teologie ortodoxa - I
Resita Istorie
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2. | ISAC RUSALIN | Seminarul teologic Ortodox Teologie ortodoxa | Doctorat
.,.Episcop loan Popasu” Caransebes
3. | GARTOI VIORICA Colegiul National "Diaconovici- Teologie ortodoxi - 1
| x| Tietz" Resita - Istorie -
4. | VIRDAU ADRIANA Liceul Teologic Baptist Resita Teologie baptista- I
CRISTINA Limba si literatura
L engleza
5. | SCHINTEIE Colegiul National "Mircea Eliade" | Teologie-Litere 1
ISABELA- NONA Resita
6. | FONTUL OLTEA Colegiul National ,,Traian Doda” Teologie ortodoxa - I
Caransebes Istorie o
7. | PAUNESCU ADRIAN Colegiul National ,,Traian Lalescu” | Teologie pastorala 11
NICOLAE Resita .
| _CONSILIERE SI ORIENTARE/CONSILIERE SI DEZVOLTARE PERSONALA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitimant Specnalltatea Grad
crt. - 1 didactic
1. | CHIOSA NICOLAE Inspectoratul Scolar Judetean Teologie I
| Caras-Severin ortodoxa -[storie
2. | SPRINCEANA DELIA Liceul Teoretic ,,Traian Vuia* Limba si Literatura I
| CRISTINA Resita romana/ Limba
N . franceza
3. | POPA MARIA SIMONA Liceul Béanatean Otelu Rosu Teologie didactica- I |
' Istorie
4. | BERBENTEA IONELA Scoala Gimnaziald Petrosnita Teologie didactica- | I
_ Istorie
| 5. | ZAMFIR MARIA Gradinita cu Program Prelungit Nr. | Pedagogia |
2 Caransebes - invatamantului
primar si prescolar
- EDUCATIE PERMANENTA B
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitimant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | CHIOSA NICOLAE Inspectoratul Scolar Judetean Teologie ortodoxa- I
| Carags-Severin Istorie
2. | SAVU SORIN Palatul Copiilor Re51ta Electromecanica I
3. ORZA OVIDIU Palatul Copiilor Resita Masini si aparate I
- electrice
4. LUNGU DANIELA Gridinita cu Program Prelungit Psihologie I
! - ., Riki-Priki” Resita | |
s, ILIES DANIELA DOCHIA | Gradinita cu Program Prelungit ' Pedagogia I
,.Semenic” Resita | invatdmantului
primar si prescolar -
INVATAMANT PARTICULAR SI ALTERNATIVE EDUCATIONALE
1. CLIPA CECILIA | Inspectoratul Scolar Judetean Pedagogie I
_ Caras-Severin
2. | VULPES DANIELA Grédinita cu Program Prelungit Profesor pentru I
,,Floarea Soarelui” Resita invatamant
prescolar R
3. MUSTETA ADINA Gradinita cu Program Prelungit Profesor pentru I
,,Palatul Fermecat™ Resita invatamant
prescolar. |
4. | SERPE ADRIANA Colegiul National ,,Traian Lalescu” | Profesor pentru I
| MIHAELA Resita invatamant primar
5. | MODRIGAN EMILIA Gradinita cu Program Prelungit _ Profesor pentru o
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,,F'loarea Soarelui” Resita invatimant
o prescolar
6. OSMAN CARMEN Gradinita cu Program Prelungit Profesor pentru
CONSTANTA ,,Floarea Soarelui” Resita invitimant
; - - prescolar
7. | KOMENDAT LIVIA Colegiul National ,,Traian Lalescu” | Profesor pentru I
| CLAUDIA Resita invatdmant primar
8. | NECOARA ANA Gradinita cu Program Prelungit Profesor pentru [
,, Linker Bell” Bocsa invatdmant primar
9. BOJIN NICOLETA MARIA | Scoala Postliceald Sanitara Limba si literatura I
| ,,Banatul” Caransebes franceza
- PROIECTE EDUCATIONALE
1. CLIPA CECILIA " Inspectoratul Scolar Judetean Pedagogie I
- Caras-Severin
2. BLUJDEA ELENA Colegiul Tehnic Resita Electromecanica |
3. | CIUREL LENUTA Colegiul Economic al Banatului Chimie I
| Montan Resita - L
4. DRAGHIN ANISOARA Gradinita Program Prelungit Nr.4 | Profesor pentru I
Caransebes invatamant
[ ] prescolar | __
s, MACAMETE ADELA Gridinita cu Program Prelungit Profesor pentru I
MARIA ,,Floarea Soarelui” Resita invatamant
[ prescolar
MANAGEMENT INSTITUTIONAL
1. IZVERNAR SILVIU Inspectoratul Scolar Judetean Educatie fizica si I
. NICOLAE - _Caras-Severin sport
2. PRISTAVU LAVINIA Centrul Scolar de Educatie Profesor itinerant si I
| CARINA ' Incluziva ,,Christiana” Bocsa de sprijin
3. | CONCIATU ILEANA Scoala Gimnazialda Constantin Chimie/Educatie [
LOREDANA Daicoviciu/Colegiul National ,,C.D. | Fizica si Sport
) Loga” Caransebes
14, BELCIU PETRU Scoala Gimnaziala Petrosnita Profesor [
- - | Invatdmant primar
5. COANDA CAMELIA Scoala Gimnaziala Nr.8 Resita Matematica I
RODICA -
6. | GHEJU NICOLAE Scoala Gimnaziala ”Aurel Peia” Teologie ortodoxa- I
| COSMIN Ezeris Istorie
7. GEORGEVICI Liceul Teoretic ,,Traian Vuia® Limba franceza 1
BIANCA-IULIA Resita -
8. | TEPENEU ALIDEIA- Liceul Teoretic "General Limba si literatura I
PETRONELA B Dragalina” Oravita | romani
9. | CRISTESCU CODRUTA | Colegiul National ’Traian ' Limba si |
' CORINA | Doda” Caransebes literatura roména
10. | DOLOT LAVINIA | Colegiul National ,,Traian Lalescu” | Psihologi
| IOANA | Resita Psthologie I
11. | MISCOI GETA | Scoala Gimnaziala Ciclova Romana | Matematica-Fizica | I
- DEZVOLTAREA RESURSEI UMANE
1. | VOIN SIMONA Inspectoratul Scolar Judetean Psihologie : [
Caras-Severin _
2. SADOVAN Colegiul National ,, Traian Lalescu” | Invatitor / Finante- |
| LACRIMIOARA | Resita banci
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3. DAMINESCU OANA Gradinita cu Program Prelungit | Pedagogia
DELIA Nr. 2 Caransebes invatamantului
- - | primar si prescolar
4. STREIANU ANISOARA Gradinita cu Program Prelungit Pedagogia
,,Floarea Soarelui” Resita invatamantului
| primar si prescolar
5. CIRDU OANA Centrul Scolar de Educatie Pedagogia 1
Incluziva Caransebes invatamantului
- | primar si prescolar
6. KORKA AURORA Scoala Gimnaziala Nr. 8 Resita Limba si literatura
RODICA romané- Limba si I
literatura franceza
7. MARCU NICOLETA Colegiul National ,,Mircea Eliade” | Invatitor- [
Resita educatoare/
I Marketing
8. | ALMAJAN LAVINIA Gridinita cu Program Prelungit ,,Sf. | Pedagogia I
Stelian” Moldova Noud invatdmantului
primar si prescolar
9, LAZAROV AURICA Liceul Teoretic ,,General Matematica I
| Dragalina” Oravita
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INSPECTORATUL SCOLAR

JUDETEAN CARAS-SEVERIN MINISTERUL EDUCATIEI

ANEXA 2 LA H.C.A. NR. 50/25.10.2022

TABEL NOMINAL
CUPRINZAND RESPONSABILII
CERCURILOR PEDAGOGICE PE DISCIPLINE/DOMENII,
IN ANUL SCOLAR 2022-2023

e EDUCATIE TIMPURIE
Nr. | Numele si prenumele | Unitatea de invatamant Specialitatea Grad | Zona i
crt. | ' | didactic | geograficd
1. ROTEA ICONIA Gradinita cu Program Profesor invatamant 1 Resita
MARIA Prelungit ,,Semenic” prescolar
| Resita
2. MILOS GIANINA Grédinita cu Program Profesor invitdmant ' I Resita
| Prelungit ,,Floarea prescolar
Soarelui” Resita
3. VOINA OANA Griédinita cu Program Profesor invatdmant I Resita
RODICA Prelungit ,,Floarea prescolar
L Soarelui” Resita |
4, BARBU NICOLETA Gradinita cu Program Profesor invatimant | I Caransebes
Prelungit Nr. 4 | prescolar
| Caransebes
5. STEFAN LUCIA Gréadinita cu Program Profesor invatamant I Caransebes
Prelungit Nr. 2 prescolar
B B Caransebes ' |
6. BOCIAT PETRONELA | Gradinita cu Program Profesor invatamant [ Otelu Rosu
Prelungit Otelu Rosu | prescolar
7. MILOS LUMINITA Gradinita cu Program Profesor invatamant I Bocsa
Prelungit Bocsa ' prescolar _
8. GRECU-BAIAS GINA | Lic. Teoretic ,,Eftimie Profesor invitimant ' I Bozovici
Murgu” Bozovici / prescolar
Grédinita cu Program
Normal Bozovici
9. BELAVICI ANA- Grédinita cu Program Profesor invatamant I Biile
MARIA Prelungit ,,Floare de colt” | prescolar Herculane
[ ] Baile Herculane :
10. | BURTESCU VESNA Gradinita cu Program Profesor invatimant I Moldova Noua
SLAVITA Prelungit ,,Sf. Stelian” prescolar
| Moldova Noua U
11. { VELIMIROVICI Grédinita cu Program Profesor invatamant I Oravita
| ALINA Prelungit Nr. 1 Oravita | prescolar
INVATAMANT PRIMAR
Nr. | Numele si prenumele | Unitatea de invitimant Specialitatea Grad Zona
crt. didactic geografica
1. VASILESCU ANA Scoala Gimnaziala Nr.7 Profesor invatimant 1 Resita |
| MARIA Resita primar
2. SENDRONI LAURA Scoala Gimnaziala Nr.9 Profesor invatamant I Resita |
! Resita _primar
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3. DRAGILA OZANA Scoala Gimnaziald Nr.2 Profesor invatdmant I _rRegita 11 ‘
| COANITA Resita primar '
4. | BRISC DELIA Colegiul National Profesor invatamant [ Resita I1 ‘
5 ,, Traian Lalescu” Resita | primar -
S. COTUNA ANA Colegiul National Profesor invatimant I | Caransebes [
| ,,C. D. Loga” Caransebes | primar
6. DODOIU CORINA Colegiul National Profesor invatimant [ Caransebes I1 i
ALINA ,,Traian Doda” primar
~Caransebes
7. SEIN LOREDANA Scoala Gimnaziald Sopotu | Profesor invatimant [ Anina-
Nou | primar Bozovici
8. | GAVRILESCU Scoala Gimnaziald | Profesor invatimant I Oravita
" | CLAUDIA ,,Romul Ladea” Oravita primar
MIRABELA
9. | ZAHARIA CRISTINA | Scoala Gimnaziald Nr. 1 Profesor invatamant | Otelu Rosu
| - Otelu Rosu primar
10. | DRAGOI STELA- Scoala Profesionalad Profesor invatamant I Bocsa
MARIA Berzovia primar _
11. | BABAN CARMEN Liceul Tehnologic Profesor invatimant I Moldova Noui
,,Clisura Dunarii” primar
- B Moldova Noud
12. | MUNTEANU Liceul ,,Hercules” Baile Profesor invatamant II Baile
| ANILENA Herculane | primar Herculane
LIMBA ROMANA
Nr. | Numele si prenumele | Unitatea de inviatimant | Specialitatea Grad Zona
crt. didactic | geografica
1. BOBOESCU CORNEL | Liceul ,,Mathias Limba si literatura I Anina
L Hammer” Anina | roména L |
2. CINCHEZA Liceul ,,Hercules™ Biile Limba si literatura I Biile
FLORINA-OANA Herculane romana Herculane
3. DAMIAN SOICA Liceul Tehnologic Limba si literatura I Moldova Noud
' ,,Clisura Dunarii” romani :
o Moldova Noua '
4. DANCIU LILIANA Liceul Tehnologic Limba si literatura Doctorat | Caransebes
L ,Dacia” Caransebes | roménd
5. INDRIES EMANUELA | Liceul Teologic Baptist Limba si literatura I Resita
Resita romand I -
6. ISAC ELISABETA Liceul Tehnologic Limba si literatura I Caransebes
- »Decebal” Caransebes _roméana :
7. LATCU MANUEL Scoala Gimnaziala nr. 1 Limba si literatura I | Bocsa
Bocsa : roméana
8. MUDAVA ALINA Scoala Gimnaziala Limba si literatura I Otelu Rosu
»Stefan Velovan” Rusca romana '
- Montana o N
9. | PATRUTA AURA Scoala Gimnaziala nr. 1 Limba si literatura I Otelu Rosu
Otelu Rosu romana
10. | SFERCOCI LENUTA | Scoala Gimnaziald ,,Pavel | Limba si literatura [ Oravita
Bordan” Grédinari romana
11. | TUNEA FLOAREA Liceul Teoretic ,,Eftimie | Limba si literatura | I Anina
ANA Muirgu” Bozovici romana
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LIMBA ENGLEZA

i Nr.
crt.

Numele si prenumele

Unitatea de invatamént | Speci:ilit_atéa_ | Grad

| Zona
didactic | geografica

1. | MITA ANA-BELA

Colegiul National
,.Diaconovici-Tietz
Resita

3999

Limba englezi

I | Resita - Bocsa

2. | CATANESCU IOANA
SIMINA

Liceul Tehnologic ,,Mihai
Novac* Oravita

3. I LALA LIDIA

Colegiul National “Traian
Doda” Caransebes

4. RADOSAVLEVICI

Liceul Tehnologic_

Limba engleza

Limba englezi

Limba englezi

[ Oravita- Anina
I C_ar-ansebes -
Otelu Rosu-

| Baile Herculane
Il Moldova Noua-

KLERMENTINA ”Clisura Dunérii” Bozovici
Moldova Noui |
LIMBA FRANCEZA
Nr. | Numele si prenumele | Unitatea de inviitimant = Specialitatea ' Grad Zona
crt. | didactic | geografici

1. | GEORGEVICI
BIANCA IULIA

Liceul Teoretic Traian

| Vuia” Resita

Limba franceza

I Resita - Bocsa l

1. | ANDRAS VICTORIA

Scoala Gimnaziald Nr. 7

| Resita + Colegiul

National ”Diaconovici-

 Tietz” Resita

2. | HURDUZEU
ANDREIA-
HANNELORE

Colegiul Na‘;ional_
,»C.D.Loga” Caransebes

Limba germana

Limba germana

2. | CIOBANU ILEANA Liceul ,,Hercules” Baile Limba franceza | Baile
LOREDANA Herculane Herculane-
) [ Bozovici
3. | OGRIN MARIA Liceul Teoretic Limba franceza I Oravita-Anina-
| “General Dragalina” Moldova Noud
- | Oravita
4. | URSULESCU OVIDIU | Scoala Profesionald Limba franceza I Caransebes-
| Agricola Cornereva Otelu Rosu
_ LIMBA GERMANA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitimant | Specialitatea Grad Zona
crt. ' didactic | geografica

I Resita- Bocsa-
Anina-Bozovici-
Oravita-
Moldova Noui

| Caranesebes-
Otelu Rosu-
Baile Herculane

MINORITATI NATIONALE

Nr. | Numele si prenumele | Unitatea de invatamant Specialitatea Grad Zona
crt. _ didactic | geografica
1. | GHERA ANA- | Liceul Teoretic Bilingv Profesor | Resita
SABINA Roméno-Croat Carasova | invdtdmant
- prescolar

2. | STANCOVICI RUJITA

Scoala Gimnaziald
,»Atanasie Cojocaru”
Pojejena

Limba sarba-Limba
englezi

| Moldova Noui

| |
B 3. | BIREESCU HELGA- Colegiul National ,,C.D. Limba germana- I Caransebes i
| MARIA Loga” Caransebes | Limba englezi |
MATEMATICA |
Nr. | Numele si prenumele | Unitatea de invitimant | Specialitatea Grad Zona
cert. i - didactic |  geografica
' 1. | COANDA CAMELIA | Scoala Gimnaziala Nr. 8 Matematici I Resita

Resita
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2. | MOATAR LAVINIA | Colegiul National ,,C. D. Matematica [ Caransebes
Loga™” Caransebes +
Colegiul National
,,Traian Doda”
_ _ | Caransebes -
3. | FEIL HEIDI Liceul Banitean Otelu Matematica I Otelu Rosu
[ Rosu -
4. | ALMAJAN CATALIN | Scoala Gimnaziald Ramna | Matematica 1 | Bocsa
5. | IOVANOVICI Liceul Tehnologic Matematica I ‘Moldova Noua
CRISTINA ,.Clisura Dunarii”
ANGELICA | Moldova Noua
6. | BOLBOTINA ANA " Liceul ,.Hercules” Biile Matematici | Herculane
FELICIA | Herculane '
7. | MISCOI GETA ' Scoala Gimnaziala Matematici I Oravita
Ciclova Roména _ | _
8. | MONDOC ALINA Scoala Gimnaziala Matematica I Bozovici-Anina
Dalboset
[ BIOLOGIE
Nr. Numele si prenumele | Unitatea de invitamant Specialitatea Grad Zona
ert. | ) didactic geografici
1. | MIHU MIHAELA | Colegiul National "Traian | Biologie + Chimie I Caransebes-
PETRONELA Doda" Caransebes ! Otelu Rosu N
2. | SZASZ ANAMARIA Liceul Teoretic ,, Tata Biologie 1 | Resita-Bocsa
B QOancea” Bocsa |
3. | NOVACESCU Liceul Tehnologic Biologie I | Moldova Noui
LENUTA "Clisura Dunarii" |
Moldova Noud ]
4. | DRAGAN SORINA Scoala Gimnaziala Toplet | Biologie I Biile Herculane
5. | GAROVAT MIHAELA | Liceul Tehnologic ,,Mihai | Biologie I Bozovici-
| Novac” Oravita : | Oravita- Anina
_ CHIMIE
Nr. | Numele si prenumele | Unitatea de invatamant Specialitatea Grad Zona
crt. | didactic |  geografica
1. | VOICU MARIA Liceul Tehnologic Chimie [ Caransebes-
| "Dacia" Caransebes . Otelu Rosu
2. | BRATUIANU Colegiul National Chimie |
RALUCA SIMONA ,»Mircea Eliade” Resita + Resita -Bocsa
Scoala Gimnaziala Nr.8
_ Resita
3. | BOMPA ALICE- Liceul Tehnologic "Mihai Chimie I Oravita-
DANA - Novac" Oravita Moldova Noua |
4. | SFETCU MARIA Scoala Profesionald Chimie + Fizica I Biile Herculane
Agricold Cornereva |
5. | TURCULESCU Scoala Gimnaziala ,,Dr. Biologie +Chimie I Bozovici- Anina
STANA lon Sirbu” Eftimie
Murgu+ Scoala
| Gimnaziald Dalboset |
FIZICA
Nr. | Numele si prenumele | Unitatea de invatimant i Specialitatea Grad Zona
crt. didactic | geografica
1. | OCNARESCU ANA- | Colegiul National Fizicad I Caransebes -
| | MARIA ' ,C.D. Loga" Caransebes Otelu Rosu
2. BORU MONIKA | Liceul Teoretic Fizica I Resita-Bocsa
KARINA | ,,Tata Oancea" Bocsa
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3. | ZABERCA Liceul Tehnologic | Fizica | | Moldova Noua
MARIANA ADRIANA | ,,Clisura Dunérii" :
_ Moldova Noua
4, SFETCU MARIA | Scoala Profesionala Fizicd I Biile Herculane
Agricold Cornereva
' 5. | SINTION FLOAREA | Liceul "Mathias Hammer" Fizica I Bozovici -
| | MARINELA | Anina Oravita - Anina
. ISTORIE
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatimant. | Specialitatea | Grad Zona
ert. didactic | geografici
1. i ALBU LUMINITA Scoala Gimnaziala Nr.1 Istorie I ' Bocsa-
. | Bocsa | Anina-Oravita |
2. | BORU ADRIANA Colegiul National [storie I Resita-Moldova
,,Diaconovici-Tietz” Noui-Bozovici-
Resita+Scoala Gimnaziala Herculane
) - ,,Marius Sandru” Resita |
SADOVAN OANA Scoala Gimnaziala [storie I Herculane-Otelu
MIRELA [ablanita Rosu-
- Caransebes
GEOGRAFIE
Numele si prenumele | Unitatea de invitamant Specialitatea | Grad Zona
- didactic | geografica
COCARLA IONICA Scoala Gimnaziala ,,Pavel Geografie 1 ' Resita-Bocsa —
CRISTIAN Bordan” Gradinari ' Oravita-Anina
2. | CORNEA ALINA Liceul Tehnologic Geografie I | Moldova
,»Clisura Dunérii” Noua-
Moldova Noua+Scoala Bozovici-
Gimnaziala ,,Atanasie Herculane
Cojocaru” Pojejena -
3. | FLORESCU Scoala Gimnaziald Nr. 1 Geografie I Otelu-Rosu-
CLAUDIA Otelu RO§L1+$CO&1& Caransebes
Gimnaziala ,,Stefan i
Velovan” Rusca
Montani+Scoala
Gimnaziala ,, Trandafir
o - Tadmas” Marga
SOCIO-UMANE
Nr. | Numele si prenumele | Unitatea de invatimant | Specialitatea Grad Zona
crt. I | | didactic | geografica
1. | MURARIU CRISTINA | Colegiul National ,,C.D. Pedagogie I Caransebes-
Loga” Caransebes Otelu Rosu-
Herculane-
Bozovici
2. | PATRASCU OANA Liceul Tehnologic “C. Economie; I | Bocsa-Regita-
| ECATERINA | Lucaci”Bocsa+Colegiul Educatie Anina-Oravita-
National ,, Traian antreprenoriala - Moldova Noud
| | | Lalescu”Resita Economie Aplicatd |
- - EDUCATIE FIZICA SI SPORT _
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de inviatiméant | Specialitatea Grad Zona
| ert. | didactic | geografici
‘ 1. | ANGHEL VASILE Scoala Gimnaziala Nr.8 Educatie fizica si I Resita
. DANIEL Resita sport
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2. | TANASIE CRISTINA Colegiul National Educatie fizica si 1 Caransebes
FLORICA ”Traian Doda” sport
_ | ~ Caransebes | |
3. | TATU RAZVAN Liceul Hercules Baile Educatie fizica si I1 Herculane
LAURENTIU ~ Herculane _ sport
4. | POPA MARIUS Scoala Gimnaziala Nr. 3 Educatie fizicd si I Otelu Rosu
I ~ Otelu Rosu | sport |
5. | SVATSINKA DANIEL = Scoala Gimnaziala Nr. 1 Educatie fizica si I Bocsa
ROBERTO  Bocsa _sport
6. | VRINCEANU Liceul Teoretic ”  Educatie fizica si I Anina
MANOLE  Mathias Hammer” Anina  sport
7. | NOVACOVICI Scoala Gimnaziala ”Sf. Educatie fizica si I Moldova Noua
MIOMIR ~ Sava” Socol sport
8. | BOSCU IULIAN Scoala Gimnaziala Educatie fizica si I Oravita
,Gheorghe Guga” sport
[ ~ Récagdia _ |
9. | DUMITRU CARMEN  Colegiul National Educatie fizica si I Resita
| OANA ,Mircea Eliade” Resita ~ sport _
10. | ENACHE MARIAN Clubul Sportiv Scolar Educatie fizica si I Caransebes
CONSTANTIN Caransebes sport - Atletism

EDUCATIE MUZICALA / EDUCATIE MUZICALA SPECIALIZATA

Nr. | Numele si prenumele | Unitatea de inviatimant | Specialitatea Grad Zona
| ert. I | didactic | geografica
1. | HOSZ REMUS Liceul de Arte ”Sabin Pedagogie muzicala ‘ [ Resita- Anina-
_ Pauta” Resita | | Bocsa
2. | NICA CORNELIA Liceul de Arte ”Sabin Interpretare Caransebes-
| Pauta” Resita muzicali - Pian | Herculane-
| Otelu Rosu
3. | SILAGHI DIANA | Liceul de Arte ”Sabin Violoncel-Muzica | | Oravita-
FLORICA Pauta” Resita instrumentald ‘ | Moldova Nous-
R | Bozovici
EDUCATIE PLASTICA / EDUCATIE PLASTICA SPECIALIZATA
Nr. | Numele si prenumele | Unitatea de inviatiméant | Specialitatea Grad Zona
crt. ' il didactic | geografica
1. | GAROIU ADRIAN Liceul de Arte “’Sabin Pictura I Resita- Anina-
GHEORGHE Pauta” Resita Bocsa -
2. | BRAILA GLOORIA Liceul Tehnologic Pedagogia artei [ Oravita-
| JADRANCA ”Clisura Dunarii” Moldova Noua-
| Moldova Noua Bozovici
3. | BARBU MARIAN Colegiul National *Traian | Picturd 1 Caransebes-
CATALIN Doda” Caransebes Herculane-Otelu
- Rosu
INFORMATICA
Nr. | Numele si prenumele | Unitatea de inviitimant | Specialitatea Grad Zona
crt. _ Il didactic | geografica
1. | KLUMPFNER ADELA | Colegiul National Informatica | Anina- Bocsa
| "Mircea Eliade" Resita ‘
2. | POPESCU ADRIAN | Liceul Tehnologic | Informatica I Bozovici -Biile
,.Nicolae Stoica de Herculane
Hateg” Mehadia
3. | SIMON ADRIAN Colegiul National Informatica 1 Oravita -
"Traian Lalescu" Resita | | Moldova Noua
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4. | SEMENESCU Colegiul National Informatica | - Caransebes -
MIHAELA "Traian Doda" Otelu Rosu
| Caransebes
5. | MICLAU | Colegiul National "C.D. Informatica I | Resita
| ALEXANDRA Loga" Caransebes _ |
INVATAMANT PROFESIONAL SI TEHNIC
| Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatimant | Specialitatea Grad Zona
L ert - didactic | geografica
1. BARBULESCU Liceul Tehnologic "Mihai | Mecanica | Domeniu/judet
DIMITRIE Novac" Oravita
2. CIOLACU EUGENIA | Colegiul Tehnic Resita Electrotehnica, I ' Domeniu/judet
| electromecanica _
3. DOMILESCU IONELA | Liceul Tehnologic Silviculturd I Domeniu/judet
MIHAELA | ,,Nicolae Stoica de
' Hateg” Mehadia
4. FALA MIHAELA | Liceul Béanitean Otelu Mecanica I Domeniu/judet
NUTA Rosu |
| 5. HIRSCHVOGEL Liceul ,,Mathias Electronica si 1 Domeniu/judet
| ALEXANDER Hammer” Anina automatizari -
6. POMOJA ILEANA Scoala Gimnaziala Nr. 7 | Educatie I Domeniu/judet
Resita tehnologicd
[ 7. POPA CRISTINA Colegiul Economic al Comert I ' Domeniu/judet
_ Banatului Montan Resita | | |
8. ROSU DANIELA Colegiul Tehnic Resita Mecanicd I Domeniu/judet
GIORGIANA .
9. | VELA CORNELIA Liceul Tehnologic Protectia mediului I Domeniu/judet
_ ' i ,.Dacia” Caransebes i
INVATAMANT SPECIAL/iNVATAMANT SPECIAL INTEGRAT
Nr. | Numele si prenumele | Unitatea de inviitimant | Specialitatea Grad | Zona
- ert. didactic | geografica
1. | DANEASA MIHAELA | Centrul Scolar de Psihologie I Cercul ped. al
Educatie Incluziva | invatatorilor/
”Aurora” Resita profesorilor
| itineranti si de
I sprijin
2. | DUGAN DELIA Centrul Scolar de | Psihologie I | Cercul ped. al
Educatie Incluziva profesorulor
”Aurora” Resita | psihopedagogi
‘ si al profesorilor
logopezi
3. | VESA DANIEL Centrul Scolar de Psihologie I Cercul ped. al
Educatie Incluziva invatatorilor/
”Primévara” Resita profesorilor
- | | educatori
4. | BENA GIANINA Centrul Scolar de ‘ Psihologie I Cercul ped. al
Educatie Incluziva profesorilor de
”Primivara” Resita | ‘ psihopedagogie
speciala
5. | UNGUR VALERIA Centrul Judetean de Psihologie | ‘ Cercul ped. al
Resurse si Asistentd profesorilor din
Educationala Caras- | centre si
Severin | cabinete de
asistenta
psihopedagogica
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RELIGIE

Nr. | Numele si prenumele | Unitatea de invatamant | Specialitatea ‘ Grad Zona
crt. didactic | geografica
1. HUMA IOAN | Scoala Profesionalad Teologie-Istorie ‘ I : Resita-Bocsa-
CIPRIAN Berzovia - Anina
2. DUMA CORNEL | Scoala Gimnaziald Teologie-Istorie I | Caransebes-
LUCIAN Poiana/CSEI Caransebes Otelu Rosu
3. LUKACS MARIA Liceul Tehnologic Teologie-Istorie [ Moldova Noua+
,,Clisura Dunérii” , Oravita
_ Moldova Noua |
4, TELEHOI Liceul ,,Hercules” Teologie-Istorie I Bitle Herculane
GEORGETA Baile Herculane + Bozovici
“MARIANA
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INSPECTORATUL SCOLAR

JUDETEAN CARAS-SEVERIN MINISTERUL EDUCATIEI

CARAG-BEVERN|

ANEXA 3 LA H.C.A. NR. 50/25.10.2022

INSPECTORATUL SCOLAR PROCEDURA OPERATIONALX ~ Editia II
JUDETEAN Numdr de exemplare: 3
CARAS - SEVERIN EVALUAREA ANUALA A Revizia:
ACTIVITATII Al
DOMENIUL MANAGEMENT INSPECTORILOR SCOLARI Numar de exemplare: 3
MANAGEMENT INSTITUTIONAL COD : DM-MI - 04 Nr. pagini : 7

Nr. pagini anexe: 17

Exemplar nr.: 1

1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI
APROBAREA EDITIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

| Operatiunea Numele si prenumele Functia | Data Semnitura
0 1 | 2 _ 3 4 5
[ZVERNAR SILVIU
| 1.1 | ELABORAT | NICOLAE | Inspector scolar | 13.10.2022
VERIFICAT/ PRISTAVU CARINA
1.2 . APROBAT | LAVINIA Inspector scolar general 14.10.2022

Conform Hotararii Consiliului de Administratie al

.3 ADOPTAT Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin din data de

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITHLOR PROCEDURII
OPERATIONALE

Editia sau, dupa caz, Componenta Data de la care se aplica prevederile

Modalitatea reviziei

revizia in cadrul editiei ~ revizuitd | editiei sau reviziei editiei
_ 1 | 2 | 3 4
21 Editia 1 | _ 22.03.2017
22 Revizia 1 | 8/9 | anual | 27.07.2018
23 Revizia 2 | 8/9 | anual | 15.07.2020
24 Revizia 3 _ 8/9 | anual | 29.01.2021
2.5 Editia 2 | 8/9 | anual _ 19.07.2022
26 Revizia 1 | 1/2/3/8 anual 18.10.2022

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURITI OPERATIONALE

Scopul difuzarii Departame"t/ Functia Numele 5i l?a_t? " Semnétura
Compartiment | _prenumele | primirii |

i i Difuzare
3.1 Aplicare ISy CS/CCMI  Inspector scolar  Pristavu Carina 5 1 5453 -
_ general Lavinia _ electronica

. Difuzare
3.2. Aplicare Management ~ Lnspector scolar 25.10.2022 -
| | ~ general adjunct | _electronica

i i Difuzare
13 Aplicare . Cumc?ulum st Inspector s.colar 25.10.2022 &
inspectie scolara  gereral adjunct electronica
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INSPECTORATUL $COLAR

JUDETEAN CARAS-SEVERIN MINISTERUL EDUCATIEI

CARAS SEVERM

Aplicare . . o Difuzare
3.4. [Evideng@/Arhivare Secretariat-arhiva " Secretar | Vit Alina .25.10.2022. electronica
3.5. Aplicare 1SJ CS Inspectori scolari 25.102022 ~ Difuzare
3 electronica

4. SCOPUL

4.1. Stabileste etapele, documentele solicitate $i modul de realizare a evaludrii activitatii
inspectorilor scolari din Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin.

4.2. Stabileste regulile, responsabilitafile si activitdtile concrete care vizeazd evaluarea si
acordarea - calificativelor anuale inspectorilor scolari din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Caras-Severin.

4.3. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii.

4.4. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv In conditii de fluctuatie a personalului.

4.5. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control.

5. DOMENIUL DE APLICARE
Prezenta procedura se aplicd in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin pentru evaluarea

lucrata.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1 Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completérile ulterioare;
6.2 Metodologia de evaluare a inspectorilor scolari si a fisei' de evaluare-cadru a inspectorului scolar,
aprobata prin OMECS nr. 4716/27.08.2015, cu modificarile si completdrile ulterioare;
6.3 Regulamentul - cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare - anexd la OMECTS
nr. 5530/05.10.2011, cu modificarile si completdrile ulterioare;
6.4 Regulamentul de organizare si functionare al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii:
Compartimentul/domeniul - subdiviziune organizatorica formatd prin gruparea, pe baza unor
criterii obiective, a unui numér rational de posturi aflate sub o autoritate unica, in cadrul cireia se
realizeazd, in mod permanent, un ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitind cunostinte
specializate de un anumit tip si utilizarea unor metode si tehnici adecvate.

7.2. Abrevieri:

ME — Ministerul Educatiei

ISJ CS - Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

ISG - Inspector scolar general

ISGA - Inspector scolar general adjunct

CA ISJ CS — Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin

HCA - Hotéararea Consiliului de Administratie

IS — Inspector scolar
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INSPECTORATUL $SCOLAR

JUDETEAN CARAS-SEVERIN MINISTERUL EDUCATIEI

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

8.1. Dispozitii generale

8.1.1. Evaluarea inspectorilor scolari se face anual, pornind de la autoevaluare, prin punctarea
activitatilor prevazute n fisa postului, precum si a celor solicitate de organele ierarhic superioare.

8.1.2. Procesul de acordare a calificativelor marcheazd evaluarea anuald a inspectorilor scolari in
conformitate cu legislatia in vigoare, precum si tendintele privind politicile de personal si
asigurarea calitatii in educatie.

8.1.3. Acordarea calificativelor anuale inspectorilor semnificd aprecierea/mésurarea indicatorilor de
performantd, conform figei de evaluare, cu privire la competentele si responsabilitétile inspectorilor
scolari.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Raport argumentativ de (auto)evaluare;

8.2.3. Documentele justificative care sa sustind raportul argumentativ de (auto)evaluare — se incarca
in drive in link-ul transmis individual fiecarui inspector, link metionat la punctul 8.4.3 din prezenta
procedurd;

8.2.4. Adrese din partea directorilor si membrii comisiilor metodice -din unitatile de invatimant
preuniversitar vizand respectarea deontologiei profesionale de cétre IS (daca este cazul);

8.2.5. Chestionar privind gradul de satisfactie a directorilor din unititile de invatimant din zona de
responsabilitate (consultativ);

8.3. Resursa umana

In derularea activitatii de acordare a calificativelor anuale inspectorilor scolari care fac obiectul
acestei proceduri sunt implicati:

» Inspectorii gcolari;

» Inspectorii scolari generali adjuncti;

» Inspectorul scolar general;
» Membrii Consiliului de Administratie al [SJ C-S.

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Inspectorii scolari generali adjuncti transmit inspectorilor gcolari din cadrul domeniului
coordonat fisele de (auto) evaluare anuali a activitatii inspectorilor gcolari.
8.4.2. Inspectorii scolari in functie, cit si de cei care au indeplinit functia un interval de timp pe
parcursul anului scolar, completeazi, in perioada 01.09-07.09, fisele de (auto)evaluare la care
atageazi rapoartele argumentative de autoevaluare si documentele justificative care si sustini
raportul argumentativ care vor fi inciircate in drive in link-ul repartizat individual fiecirui
inspector;
8.4.3. Dosarul cuprinde:

- Fisa de autoevaluare/evaluare a fiecarui inspector scolar semnata pe fiecare pagind;

- Raportul de autoevaluare semnat pe fiecare pagind;

- Documentele justificative care s sustind raportul argumentativ de (auto)evaluare — se incarca in
drive in link-ul repartizat individual fiecarui inspector:
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INSPECTORATUL SCOLAR -
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

MINISTERUL EDUCATIEI

CARAS-ZEVERIN
Nr. Numele si Funct_ia ocupati in ISJ CS | Fisa de autoevaluare care Link-ul din drive repartizat
crt. prenumele prin detasare in interesul o completeaza pentru inciircarea
inviitimtntului documentelor justificative
1 CORCOATA Inspector scolar pentru {a:rlliaa%eiiimeoc)fovra;lclggr Link inspector
. o e e 2 -
SORINA educatie fizici si sport P
| | anexa 1 |
,STAMLOW | psorsnirpenn | DSOS
NICOLAE matematici pectors =
| anexal -
s romand s mspector | F1% de auto)evaluare
3 ROF CLAUDIA 4 §1 spe anuala inspector scolar — Link inspector
scolar pentru invatimant
. anexa 1
special
Fisa de (auto)evaluare
STAN SIMONA Inspector scolar pentru anuald inspector scolar. o
4 managementul resurselor | managementul resursei Link inspector
LILIANA .
umane umane/ dezvoltarea resursei
umane — anexa 2 |
Fisa de (auto)evaluare
Inspector scolar pentru anuald inspector scolar
5 managementul resurselor | managementul resursei Link inspector
umane umane/ dezvoltarea resursei
B | umane ~ anexa 2
Inspector scolar pentru | Fisd de (auto)evaluare
6 CHIOSA ION invitimant profesional si anuald inspector scolar —- Link inspector
| tehnic | anexa |
| Fis& de (auto)evaluare
VOIN SIMONA Inspector scolar pent.ru anuald inspector scolar. o
7 dezvoltarea resursei managementul resursei Link inspector
| umane umane/ dezvoltarea resursei
L. | umane — anexa 2
Inspector scolar pentru
CLIPA CECILIA : trr‘:;flf:fl e‘:;‘:*‘ff;:“a;:;:l‘:ﬂ Fisd de (auto)evaluare
8 MIRELA Wi prin fisa p anuala inspector scolar — Link inspector
| pentru Invitimént anexa 1
particular si alternative ’
educationale I B | _
Inspector scolar pentru Fisa de (auto)evaluare
9 FILCA ANA .p et rp anuald inspector scolar — Link inspector
minorititi nationale
’ ’ anexa 1
10 NICOLICEA Inspector scolar pentru ;ﬁ;?; iglasutggfovralgsizr Link inspector
. . -
CONSTANTIN informatica pector s
B - | anexal 1 - I |
Inspector scolar pentru . [
11 RADOSLAVESCU | fizicd, cu atributii prin glllsuilijﬁei?smggteo\;alzﬁzr - Link inspector
ILEANA SIMONA | fisa postului pentru pector's ' P
S . anexa 1 [
chimie si biologie | |
Inspector scolar pentru
limba romand, cu atributii Fisa de (auto)evaluare
12 APOSTU prin fisa postului pentru anuala inspector scolar Link inspector
. . - . -
CARMEN limba latina si inspector P ’
s anexa 1
scolar pentru limbi
- | moderne
13 TERCIU | Inspector scolar pentru l;rlliaaﬁ‘ieiglasu?c)fc)vra;lclg{zr - Link inspector
MANUELA invatimant primar P ;
| anexa 1
Inspector scolar pentru Fisa de (auto)evaluare
14 | PIRTEA ELENA pector seotar ps anuala inspector scolar — Link inspector
Educatie timpurie ;
- . : anexa 1
. B Inspector scolar pentru
RADUTA istorie, cu atributii prin Fisa de (auto)evaluare
15 MARINELA fisa postului pentru anuala inspector scolar — Link inspector
DANIELA geografie si discipline anexa 1
| socio-umane
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CARAG-SEVERIN,

INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

MINISTERUL EDUCATIEI

Fisd de (auto)evaluare

‘ MANDICI Inspector scolar pentru . L
; -
16 VASILE Retea Scolars anuala inspector scolar Link inspector
U anexa |
IZVERNAR Inspector scolar pentru Zrllsuaa;;ei;asu?c)fovraiggi??r
17 SILVIU ma]:la y ti pt't tional mpnt in t{t tional — Link inspector
NICOLAE gement institutiona management institufional
anexa 3
Fisa de (auto)evaluare
Inspector scolar pentru anuala inspector scolar N
18 management institutional | management institutional — Link inspector
. . | anexa 3
| [nspector scolar pentru
' Religie si inspector scolar Fisa de (auto)evaluare
CHIOSA . . -
19 pentru educatie anuald inspector scolar — Link inspector
NICOLAE R
permanenta si activititi anexa 1
B extrascolare -
Inspector scolar pentru
Monitarizarea Fisd de (auto)evaluare
20 MILOS MARIA programelor privind anuald inspector scolar — Link inspector
CARMEN accesul la educatie, cu P K =i napectol
e . . | anexal
atributii prin fisa postului
pentru Arte ’
o1 | CIRPACI lospector seolarpenira | 8 B8 | Lk nspector
CARMEN minoritatea rom3 PeCions edDSLBRE0)
| anexa |
Structura folderelor cu documentele justificative din drive pentru fiecare inspector scolar este
urmdtoarea:
»  Anexa 1 — Decizia de numire si de incetare (daci este cazul);
»  Anexa 2 — Fisa postului,
»  Anexa 3 — Plan managerial pe disciplind sau domeniu (format editabil si pdf);
»  Anexa4 — Acte personale (carte de identitate, curriculum vitae si acte studii);
»  Anexa 5 — Proceduri elaborate (format editabil si pdf);
»  Anexa 6 — Rapoarte inspectii teamtice, de specialitate si generale:
»  Anexa 7 — Documente elaborate in cadrul comisiilor de Evaluare Nationala,
Bacalaureat, Admitere, Titularizare si Definitivat;
»  Anexa 8 — Documente elaborate in cadrul concursului de directori;
> Anexa 9 — Lista cu metodisti, consiliul consultativ si responsabili cerc pedagogic pe
disciplina sau domeniul de responsabilitate;
»  Anexa 10 — Decizii ISJ CS in care sunteti nominalizati;
»  Anexa 11 - Documente, rapoarte in cadrul comisiei de acordare a gradatiilor de merit
elaborate pe disciplind sau domeniu;
»  Anexa 12 — Baza de date cu cadrele didactice din subordine;
»  Anexa 13 — Procese verbale ARACIP — daci ati fost ca reprezentant al [SJ CS;
»  Anexa 14 — Adrese transmise in retea;
»  Anexa 15 — Adrese sau raspunsuri transmise la Ministerul Educatiei;
»  Anexa 16 — Cursuri de formare sau diplome personale pentru anul scolar 2021-2022;
»  Anexa 17 — Raspunsuri la sesiziri si reclamatii;
»  Anexa 18 — Documente elaborate in cadrul comisiei judetene de mobilitate;
»  Anexa 19 — Documente elaborate in cadrul cercurilor pegagogice;
»  Anexa 20 — Alte documente elaborate.

Noti: Se incarca documente justificative doar in anexele unde este cazul. De exemplu, la Anexa
8 — Documente elaborate in cadrul concursului de directori, daca nu ati facut parte din comisie, nu
incarcati niciun document.
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INSPECTORATUL $SCOLAR

JUDETEAN CARAS-SEVERIN MINISTERUL EDUCATIEI

CARAS SEVERIN

Fisa de autoevaluare si raportul de autoevaluare se depun in format letric la registratura I[SJ CS,
in perioada 01.09-07.09. Totodati, in aceastd perioadd, se incarcd in drive documentele justificative
care s sustina raportul argumentativ de (auto)evaluare.

Pe dosarul depus la registratura ISJ CS se va specifica:

e Numele si prenumele inspectorului evaluat

e Domeniul de activitate

e Compartimentul / specialitatea (specialititile) in care a functionat

e Perioada in care a ocupat functia de inspector scolar..

8.4.4. Activitatea IS este analizatd de céitre ISGA in a cérei subordine directd este cel evaluat, in
conformitate cu indicatorii de performantd din fisa de evaluare, acesta propunand punctajul de
evaluare al coordonatorului de domeniu.

8.4.5. Punctajul final este stabilit de catre inspectorul scolar general in urma consultérii inspectorilor
generali adjuncti. In stabilirea punctajului final se iau in considerare pe langa activitatile cuprinse in
fisa postului si activitatile de indrumare si control realizate in afara fisei postului, la solicitarea in-
spectorului scolar general/inspectorului scolar general adjunct si a organelor ierarhic superioare. Cu
aceastd ocazie poate fi solicitat si IS pentru a clarifica anumite aspecte prezentate in raportul
argumentativ de (auto)evaluare.

8.4.6. Rezultatul evaluirii se concretizeaza in acordarea calificativului anual, astfel:

e 85-100 de puncte: "foarte bine" - validare pe functie;

e 70-84,99 de puncte: "bine" - validare pe functie;

e 60-69,99 de puncte: "satisfacitor" - monitorizare - reevaluare la un interval de 3-6 luni;

e sub 60 de puncte: "nesatisfacdtor" - invalidare pe functie (incetarea contractului de

management educational incheiat in calitate de inspector scolar).

8.4.7. Fisele de evaluare ale inspectorilor scolari sunt vizate de inspectorul scolar general adjunct si
inspectorul scolar general, pana la data de 15 septembrie a anului scolar urmator, marcand finalizarea
procesului de evaluare.

8.4.8. Punctajul si calificativul acordat sunt stabilite prin decizie a inspectorului scolar general si vor
fi comunicate, in scris, celor in cauza.

8.4.9. Eventualele contestatii se depun la secretariat, in termen de 5 zile lucratoare de la data co-
municarii deciziei de acordare a punctajului de evaluare,

8.4.10. CA ISJ C-S rezolvé contestatiile privind evaluarea IS, in prezenta persoanei evaluate. Con-
testatiile se solutioneazi in termen.de 5 zile lucratoare de la inregistrarea lor la secretariatul ISJ C-S,
Rezultatul poate fi atacat in contenciosul administrativ/la instanta de judecatd competenta;

8.4.11. Dupa finalizarea perioadei de contestatii punctajele finale sunt validate de catre CA ISJ C-S,
iar ISG emite decizia de acordare a punctajelor si a calificativelor finale, decizie ce se comunica in
scris tuturor IS evaluati pana cel tarziu la data de 30 septembrie a anului scolar urmétor;

8.4.12. In situatia acordarii la evaluarea anuali a calificativului "nesatisfacitor” unui inspector scolar,
acesta este eliberat din functie. Calificativul "nesatisfacator" nu da dreptul de ocupare a unei functii de
conducere, indrumare si control din inspectoratele scolare in urmatorii trei ani de la obtinerea acestui
calificativ.

9. RESPONSABILITATI

9.1. Inspectorul Scolar General

- Coordoneaza, impune §i asigura resurse pentru aplicarea procedurii;

- Stabileste punctajul final si calificativul anual/partial prin consultarea cu inspectorii scolari generali
adjuncti;

- Avizeaza fisele de (auto)evaluare;

- Emite adeverintele privind punctajele si calificativele inainte de contestatii;

- Convoacd CA in vederea rezolvirii eventualelor contestatii;

- Emite deciziile pentru punctajele si calificativele finale dupa contestatii;
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9.2. Inspectorii Scolari Generali Adjuncti

- difuzeaza procedura in cadrul compartimentului;

- organizeaza grupuri de lucru pentru discutarea si aplicarea procedurii;

- analizeaza activitatea manageriala a inspectorilor scolari;

- consultd directorit si membrii comisiilor metodice din unitétile de invatimant preuniversitar din ju-
detul Caras-Severin privind respectarea deontologiei profesionale de citre inspectorii scolari;

- propun punctajele de evaluare si semneazi fisele de evaluare in acest sens;

- avizeaza fisele de (auto)evaluare;

- stabilesc punctajul final si calificativul anual/partial prin consultarea cu inspectorul scolar general.
9.3. Consiliul de Administratie al ISJ C-S

- solutioneaza eventualele contestatii;

- valideaza punctajele si calificativele finale.

9.4, Inspectorii scolari

- intocmesc dosarul de evaluare cu respectarea strictd a procedurii i termenelor previzute in calendar.

10. INREGISTRARI ANEXE

Cod Denumire Nr. pagini | Durata pistririi
anexa
1 Fisa de (auto)evaluare anuala inspector scolar 6 2 ani ‘
Fisa de (auto)evaluare anuald inspector scolar
2 managementul resursei umane/ dezvoltarea 5 2 ani
resursei umane
Fisa de (auto)evaluare anuala inspector scolar .
3 ’ NP ’ 6 2 ani
| management institutional -
10. CUPRINS
Numairul ' Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
componentei in
cadrul procedurii
operationale -
1. Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale -
3. | Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau 1
| dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale I
4. Scopul 2
5. Domeniul de aplicare _ 2
6. Documente de referintd - - 2
7. Definitii si abrevieri : 2-3
8. | Descrierea activitafilor 3-6
9. Responsabilitati - 6
10. | Inregistriri anexe 7
11. Cuprins 7
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ANEXA 4 LA HCA NR.50/25.10.2022

PROCEDURA OPERATIONALA Edifia: I

Numair de exemplare: 3
INSPECTORATUL SCOLAR PRIVIND PROGRAMAREA SI EFECTUAREA

JUDETEAN CONCEDIULUI DE ODIHNA DE CATRE Revizia:

| CARAS-SEVERIN PERSONALUL DE CONDUCERE DIN Numir de exemplare:
| DOMENTUL UNITATILE DE INVATAMANT Nr. pagini : 10

MANAGEMENT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL S

CARAS-SEVERIN SI A PERSONALULUI DE- Nr. pagini anexe: 6
MANAGEMENT CONDUCERE, INDRUMARE SI CONTROL DIN
INSTITUTIONAL INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEN
’ CARAS-SEVERIN Exemplar nr.:

COD : DM-MI - 06

1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Operatiunea Numele si prenumele | Functia Data Semnéitura
0 1 _ 2 _ 3 | 4 | 5

IZVERNAR Inspector scolar pentru Octombrie

1.1 | ELABORAT | SILVIUNICOLAE  Management institufional 2022
Octombrie

1.2 VERIFICAT ROF CLAUDIA Inspector scolar 2022
. PRISTAVU CARINA | * Octombrie

1.3 APROBAT | LAVINIA Inspector scolar general 2022

Conform Hotérarii Consiliului de Administratie al

1.4 ADOPTAT Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin din................

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
OPERATIONALE

Editia sau, dupi caz, Componenta Data de la care se aplica prevederile

Modalitatea reviziei

_revizia in cadrul edifiei revizuitd edifiei sau reviziei editiei
| 1 | 2 | 3 | 4

2.1 Editia 1 | - | anual | 18.02.2020

22 | Revizia | | 6,8,9 | anual | 29.01.2021

23 | Revizia 2 | 6,8,9 _ anual _ 19.07.2021

24 | Editia 2 | 6,8.9 | anual | 10.11.2021

2.5 Revizia 1 | 6,8,9 | anual | 10.10.2022

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ.
REVIZIA DIN CADRUL EDITIET PROCEDURII OPERATIONALE

Departament/ Numele si ' Data

Semnitura

Scopul difuzirii . Functia L
Compartiment prenumele | primirii |
. Inspector scolar Pristavu 25 octombrie | Difuzare
31 | Aplicare _ IS ESECHI general - Lavinia Carina | 2022  electronicd
3.2. Aplicare Management Ipspector scolar - )
| ' general adjunct | |
33 Aplicare . Cum({ulum st Inspector ;colar ) -
_ inspectie scolard general adjunct
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Inspector scolar 25 octombrie  Difuzare
Management/ entru [zvernar Silviu ich
3.4, Aplicare Curriculum si P . 2022 electronica
. - S Management Nicolae
inspectie scolarad A
institutional |
25 octombrie  Difuzare
3.5. Aplicare Normare, salarizare Consilier T A Savu Loredana .
| lonela | 2022 _ electronica
. Compartiment 25 octombrie  Difuzare
3.6. Aplicare ISICS juridic Palean loan 2022 electronicd
37 Apli 1S] CS I : scolari 25 octombrie | Difuzare
. plicare nspectori scolart 2022 electronicé__
. Directorii unitatilor de invatimant 25 octombrie  Difuzare
38 Aplicare [S1CS preuniversitar de stat 2022 electronica
[ . . . . o 25 octombrie | Difuzare
3.9. | Aplicare /Evidentd/Arhivare | Secretariat-arhiva Secretar Vit Alina .
| 2022 electronicd |
4. SCOPUL

4.1. Procedura operationala are scopul de a stabili modalitatea de programare si efectuare a concediului de
odihna, a concediului pentru formare profesionaléd de catre personalul de conducere, indrumare si control din
unitdtile de invatdmant preuniversitar de stat din judet, respectiv Inspectoratul Scolar Judetean Caras-
Severin, etapele si documentatia care stau la baza acordarii concediului de odihna;

4.2, Stabileste modul de realizare a activitatii si persoanele implicate;
4.3. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
4.4. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului:

4.5. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate In actiuni de auditare si/sau control;

5. DOMENIUL DE APLICARE
5.1. Procedura va fi aplicata in activitatea de programare, modificare si efectuare a concediilor de odihna,
ale directorilor din unitatile de Tnvatdmant preuniversitar din judetul Caras-Severin, precum si a
personalului de conducere, indrumare si control.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

» Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare ;

» Legea 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile si completéarile ulterioare;

» Hotararea Guvernului nr. 250/1992 privind concediul de odihna si alte concedii ale salariatilor din
administratia publici, din regiile autonome cu specific deosebit si din unitagile bugetare, republicata,
completatd si modificati;

A\

Directiva 2003/88/CE privind anumite aspecte ale organizarii timpului de lucru;

» Regulamentul de organizare si functionare al unititilor de invatdmant preuniversitar aprobat prin
OME nr. 4183/04.07.2022;

» OME nr. 4050/29.06.2021 publicata in Monitorul oficial nr. 699 din 12.07.2021 pentru aprobarea
Normelor Metodologice privind efectuarea concediului de odihnd al personalului didactic de
predare, de conducere, de Indrumare si control si al personalului de cercetare din invagimantul de
stat;

» O.U.G. nr. 8/2021 privind unele mésuri fiscal-bugetare, precum si pentru modificarea si completarea

unor acte normative;
» Contractul colectiv de munca unic la nivel de sector de activitate invatdmant preuniversitar;
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7. DEFINITH SI ABREVIERI

ME - Ministerul Educatiei

ISJ CS - Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
CCD CS - Casa Corpului Didactic Caras-Severin
ISG - Inspector Scolar General

ISGA - Inspector Scolar General Adjunct

CA ISJ CS - Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin
HCA - Hotérarea Consiliului de Administratie

UPJ — Unitate de invatamant cu personalitate juridica
OME - Ordinul Ministrului Educatiei

DM- Domeniul Management

IS - Inspector Scolar

E — elaborare

V — verificare

A — aprobare

Av — avizare

Ap — aplicare

Ah — arhivare

CO - concediu de odihna

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

Capitolul I - Dispozitii generale

(1) Dreptul la concediu de odihna anual platit este garantat tuturor salariatilor.
(2) Dreptul la concediu de odihna anual nu poate forma obiectul vreunei cesiuni, renuntiri sau
limitari §i orice conventie prin care se renuntd, in totalitate sau in parte, la dreptul la concediul de
odihna este nuld de drept.
(3) Personalul didactic de predare din invitdiméntul preuniversitar beneficiazd de dreptul la
concediu de odihna anual cu platd, cu o duratd de 62 de zile lucritoare, in perioada vacantelor
scolare.
(4) Perioadele de efectuare a concediului de odihnd pentru fiecare cadru didactic din invatdméantul
preuniversitar se stabilesc de consiliul de administratie al unitétii de invatamant, in functie de
interesul invatimantului si al celui in cauza, astfel incat concediul de odihnad sad fie efectuat integral
in anul gcolar respectiv, cu asigurarea personalului didactic de predare necesar pentru
organizarea §i desfdsurarea examenelor nationale. Perioadele de efectuare a concediului de odihna
pentru fiecare cadru didactic din invatamantul preuniversitar se iInregistreazd obligatoriu in
programul EduSal.
(5) Personalul didactic de conducere din unitdtile de invdtamant preuniversitar si din casele corpului
didactic, precum si personalul didactic de conducere, de indrumare si control din inspectoratele
scolare beneficiaza de 25 de zile lucratoare de concediu de odihna anual.
(6) Pentru personalul didactic de predare, de conducere, de indrumare si control din invatimantul
preuniversitar, concediul anual se raporteaza la anul scolar.
(7) Neefectuarea concediului anual din motive bine justificate sau in situatia rechemadrii pe motive
bine intemeiate din concediul de odihni, in conditiile prezentelor norme metodologice, da dreptul la
efectuarea concediului restant intrun interval de 18 luni incepind cu prima vacanti a anului
scolar/universitar urmator celui in care cadrul didactic revine in activitate.

- Referitor la sintagma motive justificate — imprejurarea cd salariafii nu au depus o cerere
de CO, nu intra in categoria acestor motive. Se considerd a fi motive justificate cele de la art. 145,
alin (4) din Codul Muncii, respectiv: incapacitatea de muncd, concediu de maternitate/ risc
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maternal /pentru ingrijirea copilului bolnav, la care se adaugd si perioadele de formare
profesionald, conform art. 158 din CM.

Se mai pot numdra ca motive justificate de neacordare CO si concediul de caranting, un caz
de fortd majord §i in general, orice situatie in care se suspendd contractul de muncd independent
de culpa salariatului.

(8) Orice conventie prin care se renuntd, In totalitate sau in parte, la dreptul la concediul de odihna
este lovitd de nulitate.

(9) Concediul de odihna pentru directorii din unitatile scolare din judetul Caras-Severin se acorda,
la cererea solicitantului, de catre inspectorul scolar general.(Anexa 2).

(10) Concediul de odihna se efectueazd in fiecare an scolar. Prin exceptie, in cazul in care
directorul, din motive bine justificate, nu poate efectua, integral sau partial concediul de odihna
anual la care avea dreptul in anul scolar respectiv, acesta va fi efectuat in vacantele anului scolar
urmator.

(a) Daca salariatii nu au depus cerere de concediu conform programdrii anuale, Inspectoratul
Scolar Judetean Carag- Severin comunicd printr-un e-mail sau printr-o adresd, dreptul (dar si
obligatia) de a formula cerere de solicitare a CO, conform programdrii. In acest sens, precizdm cd
efectuarea CO este un drept, dar si o obligatie inclusiv pentru salariati, in ideea de a-si reface forta
de muncd..

(11) Compensarea 1n bani a concediului de odihnad neefectuat este permisa numai in cazul incetarii
contractului individual de munca, cu conditia sd poatd face dovada ci au existat motive obiective
pentru care nu a putut efectua concediul de odihna.

(12) Efectuarea concediului de odihnd se realizeazd in baza unei programdri individuale (Anexa 1).
(13) Planificarea concediului de odihnd pentru director sc prezinta in consiliul de administratie al
unitatii scolare si se aproba de catre inspectorul scolar general.

(14) In cazul in care programarea concediilor se face fractionat, angajatorul este obligat sa
stabileasca programarea concediilor de odihna astfel incat fiecare salariat si efectueze intr-un an
calendaristic cel putin 10 zile lucritoare de concediu neintrerupt.

(15) Salariatul/directorul unitatii scolare are obligatia sd efectueze 1n naturd concediul de odihni in
perioada in care a fost programat, cu exceptia situatiilor expres prevazute de lege sau atunci cand,
din motive obiective si bine justificate, concediul nu poate fi efectuat.

(16) Concediul de odihnd poate fi intrerupt, la cererea salariatului, sau la cererea celui care a
aprobat concediul pentru motive obiective $i bine justificate.

(17) intreruperea concediului de odihna prevédzuta la alin. 16 se face printr-o cerere scrisd care se
depune la Registratura IS.J Caras-Severin in prima zi de revenire din concediu de odihnd (Anexa
4).

(18) Efectuarea concediului de odihnd este Intrerupta in urmaétoarele situatii:

a)salariatul se afld in concediu pentru incapacitate temporarda de munca;

b) salariatul se afld in concediu de maternitate sau de risc maternal;

¢) salariatul se afla in concediu pentru ingrijirea copilului bolnav in varsti de pana la 7 ani, iar

in cazul copilului cu handicap, pentru afectiunile intercurente, pani la implinirea varstei de 18

ani;

d) salariatul este chemat si indeplineasca indatoriri publice, in baza deciziei conducitorului

institutiei; ,

e)alte situatii prevazute expres de legislatia in vigoare.

f) salariatul se afla in concediu platit pentru ingrijirea copilului in varstd de pana la 2 ani.

(19) Dacia in timpul concediului de odihna intervine una dintre situatiile mentionate la alin. 18,
efectuarea acestuia se intrerupe. Efectuarea concediului de odihna se intrerupe si in cazul in care
salariata intrd in concediu pentru maternitate/crestere copil.
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(20) Pentru cazurile de intrerupere a concediului, mentionate la alin. 18, salariatii au dreptul sa
efectueze restul zilelor de concediu dupa ce au incetat situatiile respective sau, cand aceasta nu este
posibila, la data stabilitd printr-o noud programare in cadrul aceluiasi an scolar.
(21) Inspectorul scolar general peate rechema salariatul din concediul de odihnd in caz de forta
majora sau pentru interese urgente care impun prezenta salariatului la locul de munca.
Salariatii care au lipsit de la serviciu Intregul an calendaristic, fiind in concedii fara platd acordate
potrivit legii, nu au dreptul la concediul de odihna pentru acel an. In cazul in care perioadele de
concedii fara platd, insumate, au fost de 12 luni sau mai mari §i s-au intins pe doi sau mai multi ani
calendaristici consecutivi, salariatii au dreptul la un singur concediu de odihni, acordat in anul
reinceperii activitatii, in masura in care nu a fost efectuat in anul in care s-a ivit lipsa de la serviciu
pentru motivele mai sus mentionate.
(22) Sarbatorile legale in care nu se lucreaza, precum si zilele libere plétite stabilite prin contractul
colectiv de muncd aplicabil, nu sunt incluse in durata concediului de odihna anual.
(23) Zilele de sarbatoare legala in care nu se lucreaza sunt:

- 1 51 2 ianuarie — Anul Nou;

s - 24 ianuarie — Ziua Unirii Principatelor Roméne;

- Vinerea Mare, ultima zi de vineri dinaintea Pastelui ;

- prima, a doua si a treia zi de Pasti ;

- 1 mai — Ziua Muncii;

- 1 iunie — Ziua Copilului;

- prima si a doud zi de Rusalii;

- 15 august - Adormirea Maicii Domnului;

- 5 octombrie Ziua Mondiala a Educatiei;

- 30 noiembrie — Sfantul Apostol Andrei cel Intai Chemat, Ocrotitorul Romaéniei;

- 1 decembrie — Ziua Nationald a Romaniei;

- 25,26, 27 decembrie

- 2 zile pentru fiecare dintre cele 3 sdrbatori religioase anuale, declarate astfel de cultele

religioase legale, altele decét cele crestine, pentru persoanele apartindnd acestora.
(24) Pentru salariatii care apartin de un cult religios legal crestin zilele libere pentru Vinerea Mare,

ultima zi de vineri dinaintea Pastelui, prima, a doua si a treia zi de Pasti, prima si a doua zi de
Rusalii se acorda in functie de data la care sunt celebrate de acel cult. Salariatii care au beneficiat de
zilele libere, mai sus mentionate pentru cultul crestin de care apartin, cat si pentru zilele libere
pentru alt cult crestin, vor recupera zilele libere suplimentare pe baza unui program stabilit de ISJ
CS (pentru personalul de conducere din unitétile de invatamant preuniversitar de stat din judetul
Carag-Severin si a personalului de conducere, indrumare si control din cadrul ISJ CS).

(25) Pentru personalul de conducere, din unitatile de invatdmant preuniversitar de stat din judetul
Caras-Severin si a personalului de conducere, indrumare si control din cadrul IS} CS care participa
la organizarea si desfdsurarea olimpiadelor si concursurilor scolare din calendarul Ministerului
Educatiei, indiferent de fazi/etapd, derulate in zilele de repaus siptimanal/sirbatoare legala,
beneficiaza de 2 zile libere platite pentru fiecare zi lucrata. Procedura de acordare se stabileste prin
comisia paritara la nivelul ISJ CS.

(26) Concediul de odihna suplimentar prevazut la art. 28 (5) din contractul colectiv de munca
aplicabil se stabileste, la cerere prin comisia paritard la nivelul ISJ CS.
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Capitolul II - Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii - Programarea concediului de
odihna

(1) Pentru functiile de inspector scolar general adjunct, director al casei corpului didactic, inspector
scolar si director din unitdtile de invatdmant preuniversitar, perioada efectudrii concediului de
odihna si Intreruperea concediului de odihna se aproba de inspectorul scolar general.

(2) Concediul de odihnd al directorului adjunct, modificarea programarii sau Intreruperea
concediului se aproba de directorul unitatii de invatdmant.

(3) Programarea efectudrii concediului de odihna pentru anul gcolar in curs se stabileste esalonat, pe
parcursul vacantelor scolare, in functie de interesul invatamantului si al celui in cauza, la inceputul
anului scolar (septembrie/octombrie), cu consultarea reprezentantilor sindicali si se aproba de
inspectorul scolar general (Anexa 1).

(4) Programarea CO pentru directori se centralizeaza la nivelul ISJ Caras-Severin, se semneaza de
inspectorul scolar general si se transmite la DMI in termenul stabilit.

(5) Se verificd dacd au transmis programarea toti directorii de unitdfi scolare, corectitudinea
numdrului de zile programate, precum si respectarea prevederilor legale referitoare la programarea
concediului de odihna.

(6) In cazul identificarii unor erori / neconcordante / omiteri, DMI solicita directorului in cauzi
revizuirea programdrii. Adresa de solicitare a revizuirii programarii este transmisa direct persoanei
care a omis / gresit .

(7) In programarea CO vor fi previzute toate zilele de CO disponibile pentru anul urmitor.

(8) In urma centralizarii si verificarii, programarea CO a tuturor directorilor se avizeazi de DMI si
se aproba de ISG.

(10) Dupa aprobarea programdrilor CO, acestea sunt transmise in copie sau scanate pe email
conducidtorilor unitatilor scolare.

Capitolul III - Reprogramarea concediului de odihna

(1) Modificarea programarii/Intreruperea concediului de odihna se aproba la solicitarea salariatilor
aflati in una dintre situatiile prevédzute la art. 9 alin. (1) din OME nr. 4050/29.06.2021.

(2) Rechemarea din concediul de odihnd a directorilor din unitétile de Invatimant preuniversitar, a
inspectorilor scolari generali adjuncti, a directorilor din casele corpului didactic si a inspectorilor
scolari din inspectoratele scolare se face in caz de fortd majord sau pentru interese urgente care
impun prezenta acestora la locul de munca, cu respectarea obligatiilor legale de citre angajator, si
se dispune prin decizie a inspectorului scolar general.

(3) In situatiile in care intervin evenimente familiale deosebite in perioada efectudirii concediului de
odihna, acesta din urma se suspenda si va continua dupa efectuarea zilelor libere platite. Directorul
unitdtii gcolare va face o cerere, prin anexarea documentelor justificative in acest sens si o va se
depune la secretariatul ISJ Caras-Severin (Anexa 4).

(4) Programarea concediului de odihna poate fi modificatd de conducerea ISJ Caras-Severin, dacd
salariatul solicitd acest lucru. Programarea concediilor de odihnd va fi modificata, la cererea
salariatului.

(5) Pentru cazurile de intrerupere a concediului, menfionate in prezenta procedurd, salariafii au
dreptul sa efectueze restul zilelor de concediu dupd ce au incetat situatiile respective sau, cand
aceasta nu este posibild, la data stabilitd printr-o noud programare in cadrul aceluiasi an
calendaristic. Avizarea si aprobarea reprogramarii se face similar avizarii si aprobdrii programarii
CO.

(6) ISG poate rechema salariatul din concediul de odihnd in caz de for{d majora sau pentru interese
urgente care impun prezenta salariatului la locul de muncd. Rechemarea din concediul de odihna se
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motiveazd de ISG, fiind precizat in decizia de rechemare numaérul de zile in care este necesard
prezenta salariatului/directorului la serviciu. O copie dupd decizia de rechemare din concediu este
transmisa la secretariatul unitatii scolare (Anexa 3).

(7) Directorul rechemat din CO va continua efectuarea zilelor de CO programate initial sau va
solicita reprogramarea zilelor neefectuate in altd perioadd, dupd caz. Reprogramarea CO se poate
face numai la solicitarea salariatului (Anexa 4).

Capitolul IV - Valorificarea rezultatelor activititii - Monitorizarea efectuirii concediului de
odihna

(1) in luna noiembrie a fiecarui an, persoana responsabila din cadrul ISJ Caras-Severin intocmeste
situatia concediilor de odihna - sub forma unui tabel centralizator privind concediul de odihni -
pentru anul scolar in curs.

(2) Tabelul centralizator prevazut la alin. (1) se avizeazd de ISGA pe Management si se aproba de
ISG.

(3) La programarea concediului de- odihnd se va avea in vederea efectuarea cu prioritate a
concediului de odihna restant.

Capitolul V - Atributii si Responsabilitati
(1) Domeniul Management institutional din cadrul ISJ Caras-Severin are
responsabilitatea generald a coordondrii procesului de programare si efectuare a concediului de
odihna a directorului unitatii scolare. Procedura este respectatd de cétre toate unitatile scolare din
invatamantul preuniversitar din judetul Caras-Severin. .
(2) Domeniul Management institutional, prin persoana responsabila cu gestionarea procesului
de programare si efectuare a concediului de odihna, are urmaitoarele responsabilitati:

a) Elaboreaza calendarul procesului de programare a CO;

b) Intocmeste lista salariatilor/directorilor cu numarul de zile de concediu la care au dreptul;

¢) Incepe procesul de programare CO prin transmiterea citre scoli a solicitirii programarii CO,
precum si a listei directorilor cu numaérul de zile de concediu la care au dreptul;

d) Centralizeaza programarea CO transmise de cétre directori;

e) Verifica programarea / reprogramarea CO;

f) Transmite centralizat programarea CO ISG in vederea aprobdrii;

g) Arhiveaza programarea / reprogramarea CO;

h) Arhiveazi cererile CO;

i) Arhiveazi Notele de rechemare din concediu;

j) Intocmeste situatia privind concediul de odihna neefectuat intr-un an;

k) Monitorizeaza efectuarea concediului de odihna.
(3) Imspectorul Scolar General are urmétoarele responsabilitati:

a) Aproba adresa prin care Domeniul Management solicitd programarea CO / revizuirea
programarii CO;

b) Aproba programarea CO avizatd de DM;

¢) Aproba reprogramarea CO avizatd de DM;

d) Aproba Decizia de rechemare din concediu;

e) Aprobd/nu aproba cererea CO.
(4) Inspectorul Scolar General Adjunct are urmatoarele responsabilitéti:

a) Avizeaza adresa prin care Domeniul Management institutional solicita programarea CO /
revizuirea programadrii CO;

b) Avizeaza programarea CO realizatd de DMI;

¢) Avizeaza reprogramarea CO realizatd de DMI;
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(5) Directorul are urmétoarele responsabilitati:
a) Propune, perioada de efectuare a CO;
b) Completeaza cererea CO, in vederea efectudrii CO, conform programarii;
¢) intocmeste cererea de reprogramare a CO, in conditiile legii;
d) Revine la locul de munca conform notei de rechemare la serviciu;
e) Revine la locul de munca in ziua lucritoare urmatoare ultimei zile de CO.

Capitolul VI - DISPOZITII FINALE

(1) Orice absentare de la locul de munci (concediu de odihnd, concediu fara platd/salariu, concediu
pentru formare profesional, zile libere pentru evenimente familiale deosebite, deplasdri in interesul
de serviciu sau al invatamantului, etc.) se poate efectua numai pe baza unei cereri aprobate in
prealabil, in conditiile legii, a contractului colectiv de munca unic la nivel de sector de activitate
invatamant preuniversitar; dar si In conditiile prezentei proceduri.

(2) In cazul in care absentarea de la locul de munci nu poate fi justificata prin prezenta unei cereri
aprobate 1n prealabil (cu exceptia concediilor medicale), va fi consideratd absentd nemotivatd si va
fl tratatd ca atare in conditiile legii si in conditiile contractului colectiv de munca unic la nivel de
sector de activitate invatamant preuniversitar.

(3) In cazul in care un angajat a efectuat in avans toate zilele de concediu de odihna disponibile intr-
un an scolar si pand la incheierea anului scolar (respectiv 31 august) contractul individual de munca
al salariatului inceteaza (demisie, pensionare, concediere, expirarea contractului individual de
muncd incheiat cu duratd determinata etc.); diferenta dintre zilele de concediu consumate si zilele
de concediu de care a avut dreptul conform duratei efective a contractului individual de munci se
recupereazd de la salariat la momentul intocmirii Notei de lichidare.

(4) ISG poate respinge solicitarea salariatului de concediu de odihnd/zile libere numai dacd absenta
directorului ar prejudicia grav desfagurarea activitatii unitatii scolare din care face parte. Directorii
sunt obligati in perioada vacantei de vard sa asigure realizarea in conditii normale a desfagurrii
examenelor nationale.

(5) Documentatia justificativd corespunzitoare a oricarui tip de cerere trebuie sd fie in limba
romand. Daca documentatia este trimisa din straindtate intr-o altd limba decat limba romana, aceasta
se va depune impreund cu o traducere autorizata in limba romana.

(6) Lipsa documentatiei justificative in limba roméana duce la respingerea cererii.

(7) Conducerile unitatilor de invatdmént preuniversitar si directorul casei corpului didactic
intocmesc o evidentd distincta a tuturor rechemdrilor din concediul de odihni si a concediului de
odihni neefectuat, avind obligatia transmiterii acesteia, la sfirsitul fiecirui an scolar, la
inspectoratul scolar, cu justificarea cauzelor care au generat intreruperea/rechemarea din concediul
de odihna.

(8) Inspectoratul scolar, prin compartimentul plan salarizare, are obligatia realizérii evidentei
distincte a tuturor rechemdrilor din concediul de odihnd si a concediilor neefectuate pentru
personalul didactic de predare, personalul de conducere din unitatile de invatamant preuniversitar $i
din casele corpului didactic, precum si pentru personalul de conducere, de indrumare si control din
inspectoratele scolare.

(9) Inspectoratul scolar, prin compartimentul audit sau plan salarizare, are obligatia verificdrii
anuale a tuturor rechemarilor din concediul de odihna si a concediilor neefectuate. _
(10) Compensarea in bani a concediului de odihna neefectuat pentru personalul didactic de predare,
la incetarea contractului individual de muncid din functia didacticd de predare, pentru personalul
didactic de conducere din unititile de invatdmant preuniversitar si din casele corpului didactic,
precum si pentru personalul de conducere, de indrumare si control din inspectoratele scolare, la
incetarea contractului individual de munca din functia didactica de predare, se aproba de inspectorul
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scolar general n baza procesului-verbal de verificare/control/audit intocmit de inspectoratul scolar,
prin compartimentul audit sau plan salarizare.

(11) In cazul compensirii in bani a concediului de odihna neefectuat, la incetarea contractului
individual de muncid din functia didacticd de predare, unitifile de invatimant, casele corpului
didactic si inspectoratele scolare introduc obligatoriu in programul EduSal numirul adresei de
transmitere a situatiei privind rechemdrile din concediul de odihnd la inspectoratul scolar si a
procesului-verbal de verificare/control/audit intocmit de inspectoratul scolar, prin compartimentul
audit sau plan salarizare.

(12) Compensarea in bani a concediului de odihna neefectuat se realizeaza in termen de 30 de zile
de la data incheierii raportului de verificare/control/audit intocmit de inspectoratul scolar..

(13) Zilele de concediu programate si neefectuate conform programarii/reprogramarii pe
parcursul anului scolar pentru personalul didactic de conducere din unitatile de invatamant
preuniversitar si din casele corpului didactic, precum si pentru personalul de conducere, de
indrumare si control din ISJ CS, sunt stabilite conform evidentei distincte a tuturor rechemarilor din
concediul de odihnd si a concediilor neefectuate, realizata de compartimentul salarizare - normare
din ISJ CS.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII:

Nr. [Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) Salariat | DM ISGA ISG | Arhiva |
crt. |
0 1 2 3 4 | 5
1 Elaboreaza calendarul procesului de programare i E :
| aCoO _
) Intocmeste lista directorilor cu numirul de zile E
" | de concediu la care au dreptul; )
incepe procesul de programare CO prin Av. A
transmiterea cétre unitafile scolare a solicitarii
3. | programarii CO, precum si a listei directorilor
cu numarul de zile de concediu la care au
| dreptul _
4 Centralizeazd programarea CO transmise de | Ap.
" | directorii scolilor |
5 Programarea / reprogramarea CO E E+Ap Av. A |
6 Transmite centralizat progra_marea CO ISG in | Ap. I Av. A _|_ h
" | vederea aprobarii -
5 intocmeste situatia privind concediul de odihna Ap.
* | neefectuat intr-un an _
g | Monitorizeaza efectuarea concediului de odihna | Ap.
) |
9 Decizie de rechemare din concediu 1 E
| = | = —
10 Arhiveaza programarea / reprogramarea CO, | - | Ah. - Ah
*| Cererile CO, Notele de rechemare din concediu ’
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10. INREGISTRARI ANEXE

Cod anexa Denumire Nr. pagini | Durata péstrarii ‘
1 Programare concediu de odihna - directori I 1 | 2 ani |
Cerere concediu de odihnad/Cerere efectuare

mobilitate in proiecte/Informare privind
concediu medical/Informare privind aparitia
| unei situatii exceptionale

3 Decizie rechemare din concediul de odihna 1 ~ 2ani

4 Formular reprogramare concediu de odihna 1 2 ani

Cerere concediu de odihna inspectori scolari ISJ | 2 ani ‘
CS

2 2 ani

11. CUPRINS

Numaérul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
componentei in
cadrul
procedurii
| operationale

1. Lista responsabilitdtilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei | 1
‘ in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, 1-2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
Scopul
Domeniul de aplicare
Documente de referin{i
Definitii si abrevieri
Descrierea activitatilor 39
Responsabilitati si rispunderi in derularea activitatii 9
Inregistrari anexe : 10
Cuprins 10

e IR EN PR

—_
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UpH Anexa 1
lesire nr.

ISJ Caras-Severin Se aproba,

Intrare nar. Inspector Scolar General,

prof. Lavinia Carina PRISTAVU

PROGRAMARE CONCEDIU DE ODIHNA

Stimata Doamna Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a), , director/inspector
scolar la , vd rog sd-mi aprobati
programarea efectudrii concediului de odihni aferent anului scolar 2022-2023 (25 de zile
lucriteare), dupa cum urmeaza:

: 2 Nr. zile
Nr. zile Programare concediu o OBS.
| Perioada de vacan{d de | Dela data de....... pini la data ....... gy 1
| concediu
vacantd
Vacantd modul I 5 Jile
24 — 28 octombrie 2022 .
Vacanta modul 11 5 zile 26d deccefn.t)rie a lc'iguav I
23- 30 decembrie 2022 ZLCe- LACIIN 21 UDELd |
3 - 6 ianuarie 2023 4 zile 2 januarie zi libera
Vacantd modul IIT . - ek s
20 - 24 februarie 2023 5 zile | Vacanta S[i;l})lllta prin
|
| | 14 aprilie — Vinerea
N mare
;/ic?gtz Tlﬁ:l;olz\; 5 zile 17, 18 aprilie — a
P | | | doua si a treia zi de
| Paste
Vacantd modul V | 10zile
19 — 30 iunie 2023
1 —31 iulie 2023 21 zile
N 1 S_aﬁgEfTAdormirea
1 — 31 august 2023 22 zile Maicii Domnului, zi
) libera
Numiir zile concediu de odihni de efectuat in anul scolar 2022-2023
Numir zile de concediu de odihna restant (an scolar 2021 2022)

Mentionez cd am luat la cunostintd prevederile art. 2, alin. (2), (5), (6) si (7) din O.M.E. Nr.
4050/2021, precum si art. 13, alin. (1), (2), (3) si (4).

Avizarea planificarii concediului in vacantele scolare nu reprezintd si o aprobare a efectuérii
acestuia. Efectuarea_concediului de odihnd sc realizeazi numai in_baza cererii aprobate de citre
inspectorul scolar general.

Data, Semnatura,

! Unitate cu personalitate juridica
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UPJ? Anexa 2
lesire nr.

ISJ Caras-Severin Se aproba,

Intrare nr. Inspector Scolar General,

prof. Lavinia Carina PRISTAVU

CERERE CONCEDIU DE OD}HNA
CERERE EFECTUARE MOBILITATE IN PROIECTE

INFORMARE PRIVIND PERIOADA DE CONCEDIU MEDICAL
INFORMARE PRIVIND APARITIA UNEI SITUATII EXCEPTIONALE (ACCIDENT, BOALA,
ALTELE ASEMENEA)*

Stimatd Doamna Inspector Scolar General,
Subsemnatul(a) , posesor al/posesoare a CI seria , Nr.

, CNP , director la UPJ
, prin prezenta,

— vi rog s aprobati efectuarea unui numar de zile de concediu, aferente anului scolar

, In perioada B B B . Mentionez ci la
data solicitidrii am dreptul la un numir de _ de zile de concediu de odihna restant din anul scolar
precedent (intr-o perioadd de 18 luni incepand cu anul scolar urmator celui care s-a nascut dreptul la
concediul de odihnd anual), precum si un numar de ____ de zile de concediu de odihna din anul scolar
2022-2023. Astfel, la momentul solicitérii, am dreptul la un numar total de de zile de concediu de
odihna.

— vd rog sd-mi aprobati efectuarea mobilititii 1n [ocalitatea , ftara
o , In cadrul proiectului , detalii,
in perioada - (___ zile). Anexez ca dovada

— vd informez c¢d in conformitate cu actul nr. , emis de catre

, In perioada - (___ zile), act pe
care-| anexez prezentei in copie ,,conform cu originalul”, ma voi afla in concediu medical

— va informez cu privire la aparitia unei situatii exceptionale

o (se pdstreazd doar cazul explicativ)
Mentionez c¢d, in aceastd perioadd, delegarea atributiilor de serviciu si- preluarea
prerogativelor functiei vor fi atribuite doamnei/domnului: Numele
Prenumele Functia [_] director adjunct/[_] cadru didactic titular, membru al
CA al UPJ, Cadru didactic titular pe postul/catedra - ,
Date de contact: Telefon fix ., Mobil , Adresa
- _ E-mail , care are o
vechime de  ani si care poate gestiona problemele se serviciu. Pentru perioada mentionata,
acestea sunt:

2 Unitate cu personalitate juridicd _

3 {n cazul directorilor care au in subordine directori adjuncti, delegarea sarcinilor se face de catre director
catre unul dintre directorii adjuncti/un alt cadru didactic, membru al consiliului de administratie [conform
art. 21, alin. (7), (8), art. 22 si art. 26 din ROFUIP]
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inclusiv

e

Anexez in acest sens decizia directorului de delegare, contrasemnati de persoana delegata.

Loc. , Semnatura petentului(ei),
Data

* Se va mentiona ,.calitatea de ordonator tertiar de credite”, cu specificatia ,,in totalitate” sau ,,partial”,
in acest ultim caz, se vor preciza care subsecvente din aceasta calitate se deleaga
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Anexa 3

DECIZIA NR.
din

privind rechemarea din concediul de odihna a doamnei/domnului prof.
, director/inspector scolar la

Inspectorul Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, prof. Lavinia Carina
PRISTAVU, numit prin Ordinul ministrului educatiei cu nr. 5366/01.09.2022;

Observand:
» Adresa UPJ/ solicitarea  doamnei/domnului ~cu nr.
, inregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr.

2

in temeiul:

» art. 95 din Legea nr. 01/05.01.2011 — Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

» art. 13 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, emis prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5.530 din 05 octombrie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Regulamentului de Organizare si Functionare al Inspectoratului Scolar Caras-Severin, aprobat
prin Hotérdrea Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin;

»  Ordinului 4050 din 29 iunie 2021 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea
concediului de odihna al personalului didactic de predare, de conducere, de indrumare si
control si al personalului de cercetare din Invatamantul de stat;

» Art. 151 alin. (2) din Codul Muncii.

DECIDE:
Art. 1. In perioada ( zile lucriatoare), se recheami din
concediul de odihni, doamna/domnul prof. , director/inspector
scolar Ia , Cca urmare a  necesitatii

Art. 2. Inspectorul Scolar General va proceda la reprogramarea zilelor de concediu de
odihna neefectuate, astfel incat acestea sa poata fi efectuate in perioada legala.

Art. 3. Compartimentul Secretariat din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin
va comunica prezenta decizie celor mai sus mentionati, spre informare si conformare.

Inspector Scolar General,
Prof. Lavinia Carina PRISTAVU Consilier Juridic,
Prof. jr. loan PALEAN
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Nr. inreg. ISJ CS: / Anexa 4
Aprobat,
Inspector scolar general,
Prof. Carina Lavinia PRISTAVU
Doamna Inspector Scolar General,

Subsemnatul/a , avand functia de director/inspector scolar la unitatea
de invatdmant /Inspectoratul ~ Scolar Judetean
Caras-Severin, va rog sa-mi aprobati reprogramarea a zile de concediu de odihni aferent anului

, din perioada in perioada

Anexez cererea de rechemare din concediul de odihna.

Mentionez ca la data solicitdrii mai am disponibil un numar de zile din concediul de

odihna aferent anului

Mentionez cd in perioada concediului de odihnd, pentru buna desfisurare a activitatii,

sarcinile de serviciu vor fi preluate de cétre

Semnatura,

Data :

Semnatura inlocuitor
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Nr. inreg. ISJ CS / Anexa 5
Avizat®, Aprobat,
Coordonator Domeniu de Specialitate, Inspector Scolar General,

prof. Lavinia Carina PRISTAVU

Stimati Doamna Inspector Scolar General,

CERERE CONCEDIU DE ODIHNA
INSPECTORI SCOLARI ISJ CS

Subsemnatul(a), ,
angajat/-a la ISJ Caras-Severin, telefon mobil , va rog sa aprobati
efectuarea unui numér de zile de concediu, aferente anului scolar ,
in perioada : . Mentionez céd la data solicitarii am
dreptul la un numar de __ de zile de concediu de odihna restant din anul scolar precedent, precum
si un numér de de zile de concediu de odihna aferent anului scolar 2022-2023. Astfel, la
momentul solicitdrii, am dreptul la un numér total de de zile de concediu de odihna.

Mentionez ci in aceastd perioada delegarea tuturor atributiilor de serviciu si preluarea
tuturor prerogativelor functiei vor fi atribuite doamnei/domnului

, functia ,
telefon mobil , care-mi poate gestiona problemele de serviciu.
Pentru perioada mentionata, acestea sunt:
Observatii:
Loc. , Semniitura solicitantului(ei),

Data:

Acordul inlocuitorului,

Vizat Compartimentul Salarizare-Normare, Semnétura

Solicitanta/Solicitantul are o vechime in munci de ani impliniti la data cererii, si
are dreptul la un numair de zile de concediu de odihni/an, din care zile
neefectuate.

Catre Conducerea Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin,
‘Doamnei Inspector Scolar General al ISJ Caras-Severin, prof. Lavinia Carina
PRISTAVU

5 Cererea trebuie mai intai vizatd de citre Inspectorul Scolar General Adjunct/Contabilul sef in subordinea ciruia este
inspectorul scolar/angajatul si de catre Compartimentul Salarizare-Normare
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ANEXA 5 LA HCA NR.50/25.10.2022

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
PRIVIND SCRIEREA, EVALUAREA SI Numiir de exemplare: 3
APROBAREA/SELECTIA
7.3+ INSPECTORATUL CONCURSURILOR /PROIECTELOR Revizia: -
© T3\ SCOLAR PENTRU CALENDARUL ACTIVITATILOR

JUDETEAN ' gpjCATIVE SCOLARE SI EXTRASCOLARE
JCARAS-SEVERIN | pIN JUDETUL CARAS-SEVERIN IN ANUL
SCOLAR 2022-2023

COD: DM-PE-03

1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

Nr. pagini : 19

Exemplar nr.:1

OPERATIONALE.
: Operatiunea | Numele si prenumele | Functia | Data ' Semniitura
0 1 _ 2 | 3 _ 4 | 5
1.1 | ELABORAT CHIOSA NICOLAE Inspector scolar 21.10.2022 |
| ' IZVERNAR SILVIU |
1.2. | VERIFICAT  NICOLAE | Inspector scolar | 24.10.2022 |
1.3. VERIFICAT PALEAN IOAN Jurist ISJ C-S 24.10.2022
| ' PRISTAVU LAVINIA Inspector scolar | 24.10.2022 |
1.4 | APROBAT | CARINA general _ |
15 ADOPTAT Prin Hotérarea Consiliului de Administratie al

1ST CS 25.10.2022

2. SITUATIA EDITIHLOR S1 A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE B
Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea Data d‘e la c.a'r é 5¢ aphc? . .
A e . . .. prevederile editiei sau reviziei
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei ..
| _ . editiei
| 1 _ 2 _ 3 . 4
| Editia | [ _ 25.10.2022

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Scopul Departament/ Functia ‘ Nume si prenume
ert difuzirii Compartiment L Semnitura
Inspector scolar PRISTAVU
3.1 | Aplicare IS /CCMI - LAVINIA
general CARINA
' [ZVERNAR
3.2 | Aplicare Management Inspector scolar SILVIU
, | | NICOLAE
3.3 | Aplicare | Inspectie scolard | Inspectorii scolari cuir _ Difuzare electronica

1
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responsabilitati de
zond geografica

3.5

Aplicare Oficiul juridic Consilier juridic PALEAN IOAN

Directorii
unitatilor de
invatdmant
preuniversitar din
| judetul Caras-

3.6 Informare si | Severin. membrii Postare pe site-ul ISJ Caras Severin
| aplicare 3 Comisii’ilor i Transmitere catre unititile de ITnvatdmant preuniversitar din
i pentry proiecte s | judetul Carag-Severin
! activitati
' extrascolare
pentru anul gcolar
N 2022-2023 _
37 Aplicare si Secretariat Secretar Alina Elena Vit |
‘ arhivare
4. SCOPUL

Prezenta procedurd stabileste modul in care se realizeaza scrierea, evaluarea si aprobarea/selectia

concursurilor/proiectelor propuse pentru Calendarul Activititilor Educative din judetul Caras-Severin,
pentru anul scolar 2022-2023.

5. DOMENIUL DE APLICARE
Prezenta procedurd se aplicd la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin si in

unitatile de invatdmant preuniversitar din judetul Caras-Severin.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, cu completdrile si modificdrile ulterioare;

6.2. Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetdrii nr. 5447/2020 pentru modificarea si
completarea Regulamentului cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invdtdmdnt
preuniversitar la OMENCS nr. 5079/2016;

6.3. Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor care oferd activitate extracscolard
aprobat prin OM.EN.C.T.S. nr. 5567/2011 si Ordinul MECS nr. 4624/2015 — modificarea anexei nr.
1 la Regulamentul unitdtilor care oferd activitate extrascolard;

6.4. Strategia M.E.C. de dezvoltare a activitdfilor educative scolare si extrascolare din 2005;

6.5. Ordinul nr. 4.203/2018 privind modificare anexei nr. 1 a O.M.E.C.T.S. nr. 3035/2012
privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare §i desfdsurare a competitiilor scolare si a
Regulamentului de organizare a activitdtilor cuprinse in calendarul activitdtilor educative, scolare si
extrascolare;

6.6. Ordinul M E.CTS. nr 3035/10.01.2012, privind aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare §i desfdasurare a competitiilor scolare scolare §i a Regulamentului de organizare a
activitdtilor cuprinse in calendarul activitdtilor educative, scolare si extrascolare, cu modificdrile si
completdrile ulterioare.
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7. DEFINITH SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1.  Definitii ale termenilor utilizati

| Nr.crt. | Termenul Definitia _ ]
o1 Procedura operationala | Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat

in vederea realizdrii activitatii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul derulérii procesului respectiv

2. Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

| operafionale operafionale, aprobati si difuzatd.
3. | Extragcolar Activitate organizata, dusd de elevi in timpul liber in cadrul
unor institutii speciale, care este facutd in afara programului
sau activitdiii scolare

7.2. Abrevieri

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat -
1. | ISTCS Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
2. CA Consiliul de Administratie
3. | CAEJ Calendarul Activitatilor Educative Judetene
4 CAERI Calendarul Activitétilor Educative Regionale si Interjudetene
5 | CAEN Calendarul Activitatilor Educative Natuinale

8. DESCRIEREA procedurii operationale
Definitii:

e Formularea competitiilor scolare include olimpiade si concursuri interdisciplinare si
transdisciplinare sau organizate pe discipline de invatimant/calificari si domenii de pregatire
profesionald, concursuri de creatie, concursuri si festivaluri cultural-artistice, campionate si
concursuri sportive scolare pentru elevi. Acestea au caracter stiintific, tehnico-aplicativ, cultural-
artistic si sportiv.

Competitiile scolare au ca obiectiv general stimularea elevilor cu performante scolare inalte sau
care au interes si aptitudini deosebite in domeniul stiintific, tehno-aplicativ, cultural artistic,
civic si In cel sportive. Totodatd, competitiile scolare promoveaza valorile culturale si entice
fundamentale, spiritul de fair-play, competitivitatea si comunicarea interpersonala.
Concursurile/activitatile care vizeaza evaluarea competentelor dobandite de elevi la una sau mai
multe discipline in ariile curriculare vor fi cuprinse in ,,calendarul competitiilor scolare”.

e Activitatile educative, scolare si extragcolare sunt realizate in cadrul unitatilor de invatamant
preuniversitar, in palate si cluburi ale copiilor, in tabere scolare, in baze sportive, turistice si de
agreement sau in alte unitati acreditate in acest sens.

Activitétile educative se desfdsoard in afara orelor de curs si aduc elemente de noutate fata de
disciplinele studiate de elevi prin curriculum obligatoriu. Ele pot avea la bazi informatiile
accumulate si competentele dezoltate de elevi pe parcursul anului scolar, fiind complementare
sau vizand aplicarea practica a acestor informatii si competente.

Organizarea actvitdtilor educative are la bazd dorinta elevilor de a se implica in proiecte
extrascolare, parteneriatul unitétii scolare cu alte institutii care por furniza resurse pentru astfel
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de activitati, dorinta profesorilor de a realiza alte activitati, in afara orelor de curs, optiunea
managerilor scolari pentru diversitatea serviciilor educationale in scopul cresterii atractivitatii
odertei unitatii scolare, impactul pozitiv asupra comunitatii.

Activitdtile educative desfasurate de prescolari/elevi/cadre didactice sunt cuprinse in Calendarul
Activitafilor Educative Nationale (CAEN), Calendarul Activitétilor Educative Regionale si
Interjudetene (CAERI), Calendarul Activititilor Educative Judetene (CAEJ).

9. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

ETAPELE scrierii, evaluarii si aprobérii/selectiei concursurilor/proiectelor

pentru calendarul activititilor educative scolare si extrascolare din judetul Caras-Severin in anul
scolar 2022-2023

1. Calendarul Competitiilor Scolare si al Activititilor Educative Judetene 2022-2023 va cuprinde
concursurile/proiectele propuse si/sau organizate in anul scolar 2022-2023. Calendarul
Activitédtilor Educative Regionale si Interjudetene -C.A.E.R.I. si Calendarul Activitatilor
Educative Nationale -C.A.E.N. va fi aprobat de M.E. si va cuprinde concursurile/proiectele
propuse si/sau organizate in anul scolar 2022-2023.

2. Fisele de aplicatie ale concursurilor/proiectelor depuse la ISJ Caras-Severin pentru Calendarul
Activitdtilor Educative Judetene-C.A.E.J., Calendarul Activititilor Educative Regionale si
Interjudetene -C.A.E.R.I. si Calendarul Activitatilor Educative Nationale -C.A.E.N trebuie sa:

-respecte modelul din anexele 2-4

-respecte regulamentul privind evaluarea si aprobarea/selectia concursurilor/proiectelor Severin
pentru Calendarul Activitatilor Educative Judetene-C.A.E.J. din anexa 1;

-respecte precizdrile referitoare la completarea formularului de aplicatie pentru apelul de
propuneri CAEN 2023 (anexa 7)

-fie semnate si inregistrate de directorul unitatii

3. Nerespectarea precizarilor prezentate in anexa 1, atrage respingerea concursului/proiectului
pentru Calendarul Activitdtilor Educative

4. Propunerile de concursuri/proiecte pentru Calendarul Activitatilor Educative Judetene,
Calendarul Activitatilor Educative Regionale si Interjudetene vor fi evaluate in cadrul comisiei
judeteand de evaluare a proiectelor educative al 1.S.J. Caras-Severin. Se va tine cont in special
de conditia referitoare la numarul de judete participante la editia anterioara.

5. Se vor validare rapoartele editiilor anterioare ale proiectele educative din judetul Caras-Severin,
cuprinse in CAEN sau in CAER (inclusiv prin contactarea participantilor) dupd modelul anexei
5;

6. Propunerile de concursuri/proiecte pentru Calendarul Activitatilor Educative Judetene,
Calendarul Activititilor Educative Regionale si Interjudetene Calendarul Activitatilor
Educative Nationale se vor depune, in dublu exemplar, la I.S.J. Caras-Severin pana la data de
21 Octombrie 2022.

7. Se va efectua Incdrcarea tuturor proiectelor propuse pentru a face parte din CAEN, grupate pe
domenii, intr-un singur subfolder pe judet, pana la data de 15 noiembrie 2022; subfolderul va
contine si lista proiectelor nationale si lista proiectelor regionale propuse pentru a face parte din
calendarul competitiilor regionale 2023.
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8. Inspectorul Scolar General va aproba Calendarul Compeﬁ;iilor Scolare, al Activitatilor
Educative Judetene.

9. Fisele de aplicatie ale concursurilor/proiectelor depuse la 1.S.J. Caras-Severin vor fi indosariate
si pastrate de inspectorul scolar pentru educatie permanentd, in baza cérora se vor desfasura
activititile de monitorizare din partea 1.S.J. Caras-Severin.

10. Pentru a fi selectate pentru Calendarul Activitatilor Educative Judetene, Calendarul Activitatilor
Educative Regionale si Interjudetene, concursurile/proiectele trebuie sd respecte criteriile
eliminatorii prevazute in Fisa de Evaluare (anexa 8) si sd atingd un punctaj minim de 70 puncte.

11. Pentru a fi selectate pentru Calendarul Activitdtilor Educative Judetene, Calendarul Activitatilor
Educative Nationale, concursurile/proiectele trebuie sa respecte precizarile previzute in anexa 7

10. ANEXE

Nr.anexa | Denumire document - o
Anexa nr. 1 | Tabel cuprinzand cererile nesolutionate pentru scolile aflate pe prima optiune
Anexa nr. 2 | Tabel cuprinzand cererile nesolutionate pentru scolile aflate pe a doua optiune
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ANEXA 1

REGULAMENT
privind scrierea, evaluarea gi aprobarea/selectia concursurilor/proiectelor Severin pentru Calendarul
Activitatilor Educative

Scrierea, evaluarea si aprobarea/ selectia concursurilor /proiectelor pentru Calendarul Activititilor
Educative:

e Respectarea formatului Fisei de Aplicatie a concursului/proiectului, conform anexei 2/ 3 /4.
e Aprobarea concursului/proiectului de catre unitatea de invatdmant organizatoare (semnatura
coordonatorului, semndtura directorului, stampild, numér de inregistrare).

Finantarea concursurilor/proiectelor se face cu respectarea prevederilor legale in vigoare.
Proiectele educative trebuie sa cuprinda cel putin 3 activitai.

Se incadreaza in unul din domeniile din anexa 6.

Se considerd un concurs/proiect este la nivel judetean dacd participd un numér de cel putin 3
unitdti de invatdmant din judet.

¢ Se considerd un concurs/proiect este la nivel interjudetean dacd participd un numar de cel putin 3
judete.

e Se considerd un concurs/proiect este la nivel regional daca participd un numaér de cel putin 5
judete.

e Se considerd ca un proiect este de nivel national, daci la activitate participd un numar de judete,
dupd cum urmeaza: a) pentru proiectele la care participarea este individuald sau pe echipaje
formate din 2 - 4 participanti, reprezentanti din minimum 25 de judete; b) pentru proiectele la
care participd echipaje formate din 5 - 7 elevi, reprezentanti din minimum 20 de judete; ¢) pentru
proiectele la care participd echipaje/formatii formate din mai mult de 8 elevi, reprezentanti din
minimum 15 judete; d) pentru festivaluri de folclor, minimum 10 ansambluri din cel putin 5
zone folclorice ale térii (Banat, Crisana, Maramures, Moldova, Dobrogea, Muntenia, Oltenia,
Transilvania).

e Dosarul fiecdrui proiect va fi inregistrat la I.S.J. Carag-Severin in 2 exemplare va contine: fisa de
aplicatie semnata si stampilatd, regulamentul de concurs, raportul editiei precedente (unde este
cazul).

Toate documentele care fac parte integrantd din proiect trebuie legate cu dosar cu sind. Nu sunt acceptate
dosarele care au toate filele incluse intr-o singurd folie.

e Proiectele care au concursur/simpozion/festival in activititi sd anexeze obligatoriu regulamentul de
concurs.(anexa 5)

e Proiectele si CAERI si CAEN vor avea anexate raportul de la editia anterioard

Conditiile de participare in cadrul concursurilor/proiectelor:

e Participarea poate fi individual sau pe echipaje.

e In cazul proiectelor la care solicitarea este foarte mare si nu exista posibilitatea de organizare a unor
faze intermediare, organizatorii stabilesc o perioadd de inscriere, precum si criteriile de selectare a
participantilor.

Organizatorii asigurd transpatentd intregului process de Inscriere si selectie.

e Participantii acceptati au obligatia de a respecta regulamentul de organizare si desfisurare impus de
organizatori.

Conditii de premiere in cadrul concursurilor/proiectelor.

e La toate proiectele organizate sub forma de concurs se pot acorda premii (I, II,IIT), mentiuni, premii
speciale.
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Modul de jurizare si modul de acordare a premiilor vor fi precizate in regulamentul
concursului/proiectului.

Numarul total de premii nu poate depasi 25% din numaérul de concurenti pentru fiecare categorie de
concurs.

In cadrul fiecarui concurs/proiect pot fi eliberate diplome pentru premii $i mentiuni, cat si diplome de
participare, cu numdr de inregistrare al unititii organizatoare.

Semnarea diplomelor de catre reprezentantii I.S.J. Carag-Severin vizeaza doar concursurile/proiectele
pentru C.A.EJ., C.AERI, C.AEN.. Semnarea diplomelor de cétre [.S.J. Caras-Severin vizeazi
doar premiile I, II, III, Mentiuni, premiul special, nu si cele de participare. Diplomele de participare
sunt semnate doar de organizatori, iar cele cu premii sunt semnate de organizatori, inspectorul de
specialitate, inspectorul general din judetul organizator/inspectorul pentru educatie permanenta.
Diplomele au numaér de inregistrare dat de organizatori si sunt inaintate 1.S.J., cu tabel justificativ.

Pe diplome se precizeazd pozitia concursului/proiectului din Calendarul Activitatilor Educative
Judetene, Calendarul Activitdtilor Educative Regionale si Interjudetean, Calendarul Activitatilor
Educative Nationale

Institutia organizatoare poate elibera adeverinte pentru profesorii implicati in organizare, precum si
documente de multumire partenerilor sau sponsorilor.

Pe diplome, adeverintele eliberate se precizeazi numele profesorului coordonator.

Monitorizarea concursurilor/proiectelor

Inspectorul pentru educatie permanentd monitorizeaza direct sau prin delegarea metodistilor/ a unor
cadre didactice de specialitate, desfasurarea/derularea efectivd a activititilor, In conformitate cu
propunerea de proiect din Fisa de aplicatie.

in conditiile in care existd o diferentd netd intre aceste dous aspect, organizatorul isi pierde dreptul
de a depune proiectul respective in Calendarul Activitdtilor Educative pentru urméatorii 2 ani.
Organizatorii elaboreazad si 1nainteaza la 1.S.J. Carag-Severin un raport final si un portofoliu cu
dovezi ale derularii proiectului, in termen de 2 sdptaméni de la finalizarea proiectului.

Evaluarea si aprobarea/selectia concursurilor/proiectelor

Selectia, organizarea si desfdsurarea concursurilor/proiectelor pentru Calendarul Activitatilor
Educative se realizeaza cu respectarea prezentului regulament.

Evaluarea si selectia concursurilor/proiectelor pentru Calendarul Activitétilor Educative se realizeazi
cu respectarea procedurii operationale.

Evaluarea si selectia concursurilor/proiectelor pentru Calendarul Activitatilor Educative se realizeaza
in cadrul Consiliului Consultativ pentru Educatie Permanentd/ comisiei pentru evaluarea
concursurilor/proiectelor pentru Calendarul Activitatilor Educative.

Evaluarea si selectia concursurilor/proiectelor pentru Calendarul Activitatilor Educative se realizeazi
in baza Fisei de Evaluare (anexa 8)

La preselectia realizata la nivel judetean vor fi eliminate urmétoarele tipuri de proiecte:

-proiectele care nu au respectat precizérile din formularul initial;

-proiectele care nu au indeplinit conditiile de nivel national;

-proiectele care nu au respectat prevederile Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in calendarul
-activitatilor educative, scolare si extragcolare;

-proiectele cu taxa;

-proiectele care au Incalcat principiul nondiscriminirii;

-proiectele bazate exclusiv pe corespondent;

-concursurile fira cel putin o etapd de calificare anterioard celei nationale;

-concursurile in care numarul de premii (I, II, ITT) a depasit 30% din numarul total de participanti.
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ANEXA 2

FORMULAR DE APLICATIE
pentru proiectele ce vor fi cuprinse in Calendarul Activititilor Educative Nationale 2023

Avizat,
Inspector educativ 1.S.J./1.S.M.B/Director PNC

M,
Rﬂ,f-\. INFORMATII DESPRE APLICANT

umele institutiei/unitatii de invagdmant aplicante:

/Adresa completd

Nr. de telefon/fax

Site si adresa postd electronica

Coordonator/i (nume si prenume, functie, date de contact)

Numarul cadrelor didactice participante la proiect/nr. total de
cadre didactice din unitate

Numdrul elevilor din unitate participanti la proiect

Alte programe/proiecte organizate de unitatea aplicantd in
ultimii 5 ani (enumerati mai jos max. 5 titluri de proiecte,
perioada de desfdsurare §i finantatorul)

B. INFORMATII DESPRE PROIECT

BS5. Locul si perioada de desfagurare a activitatii principale (etapa nationald/internationala/finala)
B6: Numér participanti la proiect:

Participare directa
Participare indirecta
Participare online

B7: Bugetul proiectului:

Buget total Buget solicitat ME Contributie proprie/alte surse

B8: Proiectul este cu participare: directd, indirectd, online.

C. REZUMATUL PROIECTULUI (maxim 2500 caractere)
Prezentati minim urmatoarele elemente ale proiectului dumneavoastri:
Numar de elevi si numadr de cadre didactice implicate;
Beneficiarii directi si indirecti;
Activitati propuse, in ordinea in care se vor desfisura;
Descrierea activitatii principale;
Impactul educativ estimat asupra grupului tinta.

8
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D. PREZENTAREA PROIECTULUI

D.1. Argument justificare, context (analiza de nevoi) (max.1500 caractere);

D.2. Scopul proiectului;

D.3. Obiectivele specifice ale proiectului;

D.4. Descrierea grupului {inta cdruia i se adreseazi proiectul,;

D.5. Beneficiarii directi si indirecti;

D.6. Durata proiectului (minim 6 luni, max 12 luni);

D.7. Descrierea activitétilor (trebuie sd contind minim informatiile de mai jos pentru fiecare activitate in
arte — maximum 16.000 caractere pentru toate activitdtile):

4. Titlul activitatii;

. Data/perioada de desfagurare;

¢. Locul desfasurarii;

d. Participanti (elevi, cadre didactice, parinti, reprezentanti ai comunitatii etc.);

e. Descrierea pe scurt a activitatii.

D.8. Diagrama Gantt a activitatilor

D.9. Rezultate calitative si cantitative asteptate ca urmare a implementarii proiectului, inclusiv impactul
proiectului asupra grupului tinta, unitatii de iInvatdmant si comunitétii. (max. 2500 caractere)

D.10. Modalitati de monitorizare si de evaluare ale proiectului (max. 1500 caractere)

D.11. Modalitati de asigurare a continuitatii /sustenabilititii proiectului (max. 1500 caractere)

D.12. Riscuri implicate de proiect si planul de raspuns (lipsa de finantare de la MEN, retragere parteneri,
lipsa sponsori etc.) (max. 1500 caractere)

D.13. Activititi de promovare/mediatizare si de diseminare pe care intentionati si le realizati in timpul
implementarii proiectului (max. 1500 caractere).

AR

completd, nr. de telefon/fax, adresd postd electronicd /Site, persoand de contact §i descrierea rolului,
contributiei la organizarea proiectului - maxim 3000 caractere).

E. DEVIZ ESTIMATIV

Nr. ‘ Descrierea cheltuielilor Fonduri proprii Finantare solicitata Total suma
1 ‘ |
2
TOTAL RON
F. Bugetul ultimelor 2 editii: ) o
Anul de Editia Buget total | Buget primit de la Contributie
desfasurare Ministerul Educatiei proprie/alte surse
F.  Incazul in care nu va exista posibilitatea de finantare ME, doresc ca proiectul si fie inclus in CAEN
2023:
1. DA
2. NU

Coordonator/i (nume $i SEMNALULA).....coccerrerrerreinerrererensrervensennns
Director unitate (nume $i SEMNALUIA).......coecierrveereeriereeecrraeeseesrenns
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ANEXA 3
FORMULAR DE APLICATIE
PROIECT EDUCATIV
(nivelul: interjudetean, regional,)
TITLUL PROIECTULUI
Nr.inreg. . /. Avizat,
Inspector Scolar General
prof. Lavinia Carina PRISTAVU
Inspector Scolar Educatie Permanentd
prof. Nicolae CHIOSA
A. INFORMATII DESPRE ORGANIZATOR

Numele institufiei/unitétii de invatamant organizatoare

Adresa completa

Nr. de telefon/fax

Site gi adresa posta electronica

Coordonator/i (nume §i prenume,, functie, date de
contact) — 2 coordonatori (150-300 participanti); 3
coordonatori (peste 300 participanti)

Numarul cadrelor didactice participante la proiect/nr. total
de cadre didactice din unitate

Numarul elevilor din unitate participanti la proiect

B. INFORMATII DESPRE PROIECT

B.2. Tipul proiectului (exemplu:proiect pentru prevenirea si combaterea delicventei juvenile, consiliere si
orientare scolard si profesionald/vocationald etc.)

B.3. Domeniul in care se incadreaza proiectul (vezi Anexa 3)

B4: Editia nr.................

BS5. Perioada de desfasurare

B6: Bugetul proiectului:

Buget total Contributie proprie Alte surse

C.PREZENTAREA PROIECTULUI
10



$ INSPECTORATUL SCOLAR

9 MINISTERUL EDUCATIEI
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

GARRAG-SEVERN|

C.1. Argument justificare, context (analizd de nevoi) (max.1500 caractere);
C.2. Scopul proiectului;

C.3. Obiectivele specifice ale proiectului;

C.4. Descrierea grupului {intd caruia i se adreseaza proiectul;

C.5. Beneficiarii directi si indirecti;

C.6. Durata proiectului (minim 3 luni);

o) M \D. CALENDARUL S$I DESCRIEREA ACTIVITATILOR PROIECTULUI EDUCATIV
\op A 1. Denumirea activitdtii

A 1.1. Data/Perioada desfasurarii :

A 1.2. Locul desfasurarii:

A 1.3. Elevi participati (clasele participante) :

A 1.4. Responsabili (cadre didactice) :

A 1.5. Parteneri (invitati):

A 1.6. Scurta descriere a activitatii

A 1.7. Activitatea este cu participare : Odirectd Oindirecta Clonline
A 1.8. Evaluarea activitatii

E. MODALITATI DE MONITORIZARE SI EVALUARE A PROIECTULUI

F. MODALITATI DE ASIGURARE A CONTINUITATII /SUSTENABILITATII PROIECTULUI

G. MODALITATI DE PROMOVARE / MEDIATIZARE SI DISEMINARE A PROIECTULUI
Precizati modalitdtile de promovare/mediatizare §i de diseminare pe care intentionati sd le realizati in
timpul implementdrii proiectului, referindu-vd la toate activitdtile din cadrul proiectului.

H. PARTENERI IMPLICATI IN PROIECT SI DESCRIEREA PARTENERIATULUI

UNITATE DE INVATAMANT ORGANIZATOARE:
Nr.inregistrare:
Profesor/i coordonator/i (nume si prenume, semndturd)

Director (nume §i prenume, semndturd)

11
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FORMULAR DE APLICATIE
PROIECT EDUCATIV

(nivelul: judetean)

TITLUL PROIECTULUI
Nr.inreg. /
Avizat
Inspector Scolar Educatie Permanentd
prof- Nicolae CHIOSA
A. INFORMATII DESPRE ORGANIZATOR

Numele institutiei/unitétii de invatamant organizatoare

Adresa completa

Nr. de telefon/fax

Site si adresd postd electronicd

Coordonator/i (nume gi prenume,, functie, date de
contact) — 2 coordonatori (150-300 participanti); 3
coordonatori (peste 300 participanti)

Numarul cadrelor didactice participante la proiect/nr. total
de cadre didactice din unitate

Numarul elevilor din unitate participanti la proiect

B. INFORMATII DESPRE PROIECT

B.2. Tipul proiectului (proiect pentru prevenirea si combaterea delicventei juvenile, consiliere si orientare
scolard si profesionald/vocational etc.)

B.3. Domeniul in care se incadreaza proiectul (vezi Anexa 3)

B4: Editianr.................

BS. Perioada de desfisurare

B6: Bugetul proiectului:

Buget total Contributie proprie Alte surse

12
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C. PREZENTAREA PROIECTULUI

C.1. Argument justificare, context (analizd de nevoi) (max.1500 caractere),
C.2. Scopul proiectului;

C.3. Obiectivele specifice ale proiectului;

C.4. Descrierea grupului tintd céruia i se adreseaza proiectul;

C.5. Beneficiarii directi si indirect;

".6. Durata proiectului (minim 3 Iuni);

. CALENDARUL SI DESCRIEREA ACTIVITATILOR PROIECTULUI EDUCATIV
A 1. Denumirea activitdtii
A 1.1. Data/Perioada desfisurdrii :
A 1.2. Locul desfasurarii:
A 1.3. Elevi participati (clasele participante) :
A 1.4. Responsabili (cadre didactice) :
A 1.5. Parteneri (invitati):
A 1.6. Scurtd descriere a activitétii

A 1.7. Activitatea este cu participare : (directd Oindirectd Jonline
A 1.8. Evaluarea activitatii

E. MODALITATI DE MONITORIZARE SI EVALUARE A PROIECTULUI

F. MODALITATI DE ASIGURARE A CONTINUITATII /SUSTENABILITATII PROIECTULUI

G. MODALITATI DE PROMOVARE / MEDIATIZARE SI DISEMINARE A PROIECTULUI
Precizati modalitdtile de promovare/mediatizare §i de diseminare pe care intenfionati sd le realizafi in
timpul implementdrii proiectului, referindu-vd la toate activitdfile din cadrul proiectului.

H. PARTENERI IMPLICATI iN PROIECT SI DESCRIEREA PARTENERIATULUI

UNITATE DE INVATAMANT ORGANIZATOARE:
Nr. Inregistrare:
Profesor/i coordonator/i (nume si prenume, semndturd)

Director (nume si prenume, semndtura)
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ANEXA 5
REGULAMENT DE DESFASURARE A CONCURSULUI

= Organizator:

» Locul desfasurdrii:

®»  Perioada:

= Data:

®*  Ora:

®*  Denumirea concursului:

»  Categorii de varsta a participantilor:
= Conditii de inscriere:

»  Termenul limita la inscriere:
» Confirmarile pentru inscrieri:
=  Componenta juriului:

= Stabilirea clasamentului:

»  Criterii de evaluare:

14
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ANEXA 6

DOMENIILE DE ACTIVITATE

Domeniul cultural-artistic, arte vizuale

Domeniul cultural-artistic, culturi si civilizatii

Domeniul cultural-artistic, literatura

Domeniul cultural-artistic, teatru

Domeniul cultural artistic — folclor, traditii, obiceiuri

* Domeniul cultural-artistic — muzica

»  Domeniul cultural-artistic — dans

* Domeniul ecologie si protectia mediului

* Domeniul educatie civicd, voluntariat, proiecte caritabile

»  Domeniul sportiv (inclusiv majorete si gimnastica aerobicd)

* Domeniul tehnic

* Domeniul stiintific

* Domeniul multidisciplinar (diferitele discipline sunt puse la un loc, agregate, fard modificarea
obiectivelor si activititilor specifice);

* Domeniul interdisciplinar (diferitele discipline sunt combinate, integrate intr-un proiect unitar).

15
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ANEXA 7

PRECIZARI REFERITOARE LA COMPLETAREA FORMULARULUI DE APLICATIE PENTRU

APELUL DE PROPUNERI CAEN 2023

1. Formularul de aplicatie se completeazd in baza Regulamentului de organizare a activititilor

cuprinse in calendarul activitatilor educative, scolare si extragcolare, aprobat prin OMECTS nr. 3035/2012.

2. Proiectul va contine urmatoarele documente:
¢ Formularul de aplicatie pentru Apelul de propuneri 2023 (scris cu TNR 12, la un rAnd/maximum 9

pagini/farad anexe).

o Un proiect nu poate depési 9 pagini,
o Proiectele care vor depdsi 9 pagini (fird Diagrama Gantt, Raport si Regulament) vor fi
eliminate din concurs,
¢ Raportul editiei precedente (vizat de inspectorul educativ - 1 paginid + anexele);
e Diagrama Gantt (1 pagind):
e Regulamentul aprobat de inspectorul scolar general/inspector scolar educativ (doar in cazul

concursurilor).

3. Proiectul nu se identifici cu concursul/ festivalul in sine. Concursul/ festivalul este doar

activitatea principald a proiectului, care se subsumeaza unui obiectiv specific.

4. Raportul editiei anterioare trebuie sd contind minimum urmétoarele informatii:

Rezultatul deruldrii proiectului (foarte pe scurt: perioada, parteneri, principalele activititi);

Numir de participanti la etapa finala, precizand unitatea de invitdmant (in cazul proiectelor cu
participare directd);

Numdér de participanti, scoli, judete si tari implicate, pentru proiectele cu participare
indirectd/online;

Bugetul (surse de provenientd a fondurilor si modul in care au fost cheltuite);

Premii (dacd este cazul) - numdr si procent din numarul de participanti (conform Regulamentului
de organizare a activitdfilor cuprinse in calendarul activitatilor educative, scolare si extrascolare si
Regulamentului propriu al concursului). In cazul in care sunt mai multe premii I, II etc., se va
justifica acest lucru;

Rezultate — produse, impact;

Promovare si diseminare (doar descriere, fard atasamente).

Anexe la raport:

e lista cu membrii echipei de proiect;

e lista cu coordonatorii echipajelor participante/participantilor, cu datele de contact. O parte dintre
acestia vor fi sunati, aleatoriu, pentru a li se cere parerea despre proiect;

e dovezi ale finantérii editiei anterioare (contracte de sponsorizare, donatii, suma alocatd de ME,
contracte cu alte institutii ale statului etc.).

Daca raportul nu va contine cel putin informatiile de mai sus, va fi considerat nevalid si proiectul va fi

eliminat din competitie.

5. B2: Tipurile posibile de proiect sunt: concurs; festival, festival-concurs; proiect social;

expozitie; tabdrd tematicd; scoald de vard; simpozioane doar pentru elevi.

6. B3: Alege‘gi unul din domeniile de mai jos:
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Domeniul cultural-artistic, arte vizuale

Domeniul cultural—artistic, culturi si civilizatii

Domeniul cultural-artistic, literatura

Domeniul cultural-artistic, teatru

Domeniul cultural artistic — folclor, traditii, obiceiuri

Domeniul cultural-artistic — muzica

Domeniul cultural-artistic — dans

Domeniul ecologie si protectia mediului

Domeniul educatie civica, voluntariat, proiecte caritabile

Domeniul sportiv (inclusiv majorete si gimnastica aerobica)

Domeniul tehnic

Domeniul stiintific

Domeniul multidisciplinar (diferitele discipline sunt puse la un loc, agregate, fird modificarea
obiectivelor si activitétilor specifice);

» Domeniul interdisciplinar (diferitele discipline sunt combinate, integrate intr-un proiect unitar).

VVVVVVVVVVVYVYY

7. B7: Contributia minimi a aplicantului este de 30% din bugetul total al proiectului (conditie
eliminatorie).

8. D.2. Scopul este finalitatea urmaritd de un proiect, o declaratie de intentie generald, care di o
masurd a rezultatului ideal al proiectului. Scopul este unic si este corect ca prin scop sd rezolvi o singurd
problema (nu se va folosi conjunctia ,,$i”);

9. D.3. Fiecdrui obiectiv specific 1i sunt subsumate una sau mai multe activitati. Daca obiectivele
sunt formulate SMART, rezultatele decurg firesc chiar din obiective.

Exemplu de obiectiv specific pentru evaluare §i diseminare: ,, Diseminarea rezultatelor proiectului in
30 unitdti scolare, intr-un interval de 6 luni”.

Activitdti subsumate acestui obiectiv:

1. Constituirea unei baze de date cu profesorii participanti la proiect;

2. Realizarea unor materiale electronice cu rezultatele proiectului si transmiterea acestora cdtre
profesorii implicati;

3. Organizarea unor evenimente de diseminare in cele 30 de unmitdfi scolare, dupd finalizarea
activitdtii principale.

10. D.7. Activititile sunt subsumate unui obiectiv specific. Ele pot fi Impartite fin
subactivitdti/actiuni, dacé este necesar, cu respectarea numérului maxim de caractere pentru acest capitol.
Probele de concurs nu sunt activitdti separate, ci subactivititi/actiuni in cadrul activitatii principale. Ele sunt
descrise in Regulamentul concursului, nu in formularul de aplicatie.

11. D.7. Perioada de desfdsurare a proiectului este intotdeauna mai mare decét cea de desfasurare a
concursului/festivalului. Obligatoriu existd o perioada de pregétire si una de evaluare/diseminare.

12. D.8. Exemplu de diagrami Gantt:

Nr. | Obiectiv Activitate Lun | Lun | Lun |Lun |Lun |.. Responsabili
crt. | specific al |a2 |a3 |a4 |as
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1 Constituirea | | Tonescu P

Diseminare | unei baze de
a date cu
rezultatelor | profesorii ‘
proiectului | participanti
in 30 | la proiect

unitdti ' —
| )
scolare, Realizarea Georgescu M.

| intr-un unor Popescu P. |
interval de | materiale
6 luni electronice |
cu
rezultatele
proiectului
§i
transmiterea
acestora
catre
profesorii
implicati

unor pe orase
evenimente ‘ Profesorii
de ! participanti
diseminare |
in cele 30 de
unitdgi
scolare | j

Organizarea ‘ Echipa de proiect,

13. D.13. Partenerii sunt acele institutii care contribuie efectiv la atingerea obiectivelor proiectului.
Partenerii au roluri si atributii precise in proiect. Partenerii nu se confunda cu participantii in proiect/unititile
scolare care participd la una sau mai multe activitati ale proiectului. Existenta partenerilor este recomandats,
nu obligatorie.

14. E. Cheltuielile eligibile sunt:

> cazare §i masa participanti;

» premii (cf. legislatiei in vigoare);

> cheltuieli de organizare i materiale (numai consumabile, nu obiecte de inventar);

» transport intern.

Fiecare tip de cheltuiala va fi descrisd detaliat (de exemplu cazare si masi 50 persoane x X zile x Y
lei/zi/persoand; transport ruta gard — tabara si retur: 50 persoane x Y lei/persoand sau 50 km x Y lei/km;
premii: 4 premii I + 4 premii II + 4 premii IIT + 4 mentiuni/ premii speciale — daca existd 4 categorii de
varsta pentru fiecare sectiune a concursului, iar marele premiw/trofeul festivalului se acordd pentru cea mai
bund prestatie indiferent de nr. sectiunilor/categoriilor de vArsta.
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ANEXA 8

FISA DE EVALUARE A PROIECTELOR EDUCATIVE EXTRASCOLARE CAEN /CAERI/CAEJ 2023
Proiectul: -

Institutia: o

Buget total: din care solicitat ME: -

Evaluator 2 (nume si semnétura):
Evaluator 3 (nume si semnatur):

Nr. | CRITERII DE EVALUARE Eval. 1 | Eval.2 | Eval. 3 | Observatii
1. | Relevanfa: max: 25 puncte - :

1.1. Impactul educativ asupra grupului tinta (10 p);

1.2. Relevanta fata de analiza de nevoi/context/justificare,
inclusiv din perspectiva grupului tintd ciruia acesta i se
adreseaza (8 p);

1.3. Originalitatea proiectului (7 p)
Structura §i managementul proiectului: max: 23 p

2.1 Obiectivele sunt SMART (Specific, Masurabil, Adecvat, ' |
‘Realizabil si incadrat in Timp) (3 p); ‘
2.2. Concordanta dintre grup tinta - obiective — activititi —
rezultate, numdr de elevi implicati (5 p); .

2.3. Activitdtile sunt realiste, planificate si pot fi realizate cu I
resursele umane i materiale ale proiectului (4 p);

2.4. Rezultatele sunt concrete, specifice, relevante in raport cu
nevoile identificate, mésurabile cantitativ si/sau calitativ (6 p);

2.5. Tehnicile si procedurile de monitorizare si de evaluare a
rezultatelor sunt descrise si justificate (5p).

3. | Implicare si participare: max: 19

3.1. Capacitatea de derulare a proiectului la nivel national (10 p)

p 3.2. Descrierea parteneriatului — roluri si responsabilititi in
proiect (4p) B |

| 3.3. Experienia aplicantului in organizare de proiecte (5 p).
4. | Sustenabilitate si diseminare: max.: 15 p
4.1. Mésura in care proiectul este sustenabil (5p)

4.2. Proiectul include activitati de promovare si de diseminare
relevante (5p)

4.3. Calitatea editiei anterioare (rezultd din raport) (5p)
S. | Buget: max: 18 p

| 5.1. Nivelul estimat al costurilor este realist (4 p)

5.2. Contributia financiara a aplicantului (14 p) Punctajul se
acorda astfel: proportional cu fondurile asigurate dub surse
proprii. ) |.

TOTAL max: 100 puncte N |
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ANEXA 6 LA HCA NR.50/25.10.2022
' Editia: 1

PROCEDURA DOCUMENTARA PRIVIND | Nymar g exemplare: 3

INSPECTORATUL ABORDAREA, ORGANIZAREA §I
SCOLAR DESFASURAREA TABERELOR/ Revizia: -
JUDETEAN EXCURSIHILOR/EXPEDITHLOR SI

CARAS-SEVERIN ACTIVITATILOR PENTRU TIMP LIBER. Nr. pagini : 21

COD: DM-AE-03
Exemplar nr.:1

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SIAPROBAREA
EDITIEI PROCEDURHI OPERATIONALE

Nr.  Elemente privind Nume si prenume Functia Data Semnatura
crt. responsabilii/
operatiunea
1. 2. 3. 4. 5.
1.1 ELABORAT CHIOSANICOLAE Inspector scolar 21.10.2022
IZVERNAR SILVIU
1.2. VERIFICAT NICOLAE Inspector scolar 24.10.2022
1.3. VERIFICAT | PALEAN IOAN Jurist ISJ C-S 24.10.2022
14 APROBAT PRISTAVU LAVINIA Inspector scolar general 24.10.2022

CARINA

1.5 ADOPTAT

Prin Hotérarea Consiliului de Administratie al

ISJ CS nr.50 din 25.10.2022 25.10.2022

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR PROCEDURI DE LUCRU

Nr.  Editia/reviziat cadrul editiei Componenta Modalitatea de  Data de la care se aplica
crt. revizuita revizuire prevederile editiei/
revizuirii editiei
l.—ﬁw ;77 3. o 4.

2.1.  Editial 26.10.2022
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3. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA / REVIZIA IN CADRUL
EDITIEI PROCEDURI DE LUCRU

Nr. | Scopul Departament/ | ) ' B )
o es \ Functia Nume si prenume .
crt difuzarii Compartiment ) | Semnéitura
Inspector scolar ki ‘
3.1 | Aplicare ‘ ISJ /CCMI enperal ’ LAVINIA ‘
£ CARINA
! IZVERNAR
3.2 | Aplicare Management Inspector scolar SILVIU
) | NICOLAE
Inspectorii scolari cu
3.3 | Aplicare Inspectie scolard | responsabilitéti de Difuzare electronica
_____ | zond geografica - - ]
3.5 | Aplicare Oficiul juridic Consilier juridic  PALEAN IOAN
Directorii
| unitétilor de
. invatdmant
| versitar din | . .
3.6 ) p reuniversitar din ' Postare pe site-ul ISJ Carag Severin
|- Informare si | judetul Caras-~ . - s e A . . .
. . Transmitere cétre unititile de invatdmant preuniversitar din
aplicare Severin, . .
e judetul Carag-Severin
| consilieri
educativi, |
i diriginti, |
' invatatori |
37 Apl'icare si Secretariat Secretar Alina Elena Vit |
arhivare

4. Scopul procedurii operationale
Prezenta procedura stabileste modul in care se organizeazi deplasarea in tabere, excursii,
expeditii si alte activititi de timp liber in vederea solicitarii aprobarii desfasurarii lor, cu respectarea
cadrului legal si in conditii de siguranta.

5. Domeniul de aplicare al procedurii operationale
Prezenta procedurd se aplicd In toate unitatile de invatimént preuniversitar din judetul
Caras-Severin, de stat sau particular.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activititii procedurale
a) Legislatia specifica educatiei
- LegeaEducatiei Nationale nr. 1/2011, cumodificérile si completérile ulterioare;
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- Ordinul MLEN.C.S nr. 3637 din 12.04.2016 pentru modificarea anexei Ordinului ministrului
Educatiei Nationale nr. 3060/2014 pentru aprobarea conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor,
expeditiilor si a altoractivitati de timp liber i sistemul de nvitdmant preuniversitar;
- Ordin nr. 5.447/31.08.2020 - Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar (ROFUIP), cu modificérile si completirile ulterioare;
- Metodologia din 12 martie 2019 de organizare a taberelor nationale si tematice pentru copii si
tineri;
Hotérarea nr. 491/ 1995 privind organizarea taberelor, excursiilor, expeditiilor scolare si a altor
rme de petrecere atimpului liber pentru prescolari si elevi;
. “irculara nr.55 din 8 martie 2022 -incetarea stirii de alerti;
M\%’? ) Legislatia specificd medicinii scolare
i g0 - ORDIN Nr. 5298/1668 din 7 septembrie 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind examinarea
starii de séndtate a prescolarilor si elevilor din unititile de invatimént de stat si particulare
autorizate/acreditate, privind acordarea asistentei medicale gratuite si pentru promovarea unui stil de
viata sdndtos;
- Ord. M.S.F. nr.I41/2002 privind reorganizarea retelei nationale de supraveghere si control al
bolilor transmisibile.
¢) Alte documente legislative:
- Legea nr. 272/2004 privind protectia i promovarea drepturilor copilului, cu modificdrile si
completarile ulterioare;
- Codul civil al Romaniei privind raspunderea civild delictuala;
- Ordinul 406/28.03.20 I 3 privind organizarea taberelor tematice pentru copii si tinerilor in
centrele de agrement ale Ministerului Tineretului §i Sportului;
- Ordinul 407/28.03.20 13 privind organizarea taberelor nationale pentru copii si tineri, in
centrele de agrement ale Ministerului Tineretului §i Sportului,
- Ordinul 408/28.03.20 13 privind organizarea tabere lor cu caracter social pentru elevi pe perioada
vacantelor scolare;
- Ordinul 409/28.03.20 13 privind organizarea taberelor pentru prescolarii, elevii si studentii cu
handicap, impreuna cu asistentii personali si asistentii personali profesionisti;
- Ordinul privind modificarea normelor metodologice pentru organizarea tabere lor cu caracter social
pentru elevi, pe perioada vacantelor, aprobate prin Ordinul nr. 408/28.03.2013;
- Ordinu! 4 1/28.03.2013 privind organizarea si desfdsurarea activititilor de tabari, in centrele de
agrement s1i taberele proprii, precum si in locatiile avizate ale agentilor economici privati acreditati
de Ministerul Tineretului si Sportului.

x
I
H

A

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala

a) Definitii ale termenilor
!' Nr. Termenul Def_initia si/sau daca este éazul, actul care defineste termenul
| crt.

[y

IProcedura operationald | Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
nmetodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitdtii, cu privire la aspectul procesual

3
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b) Abrevieri ale termenilor
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
‘ crt.
L L. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. v Verificare
4 A Aprobare
5 Ap Aplica_lre B
.6 Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Organizarea taberelor/excursiilor/expeditiilor scolare si prescolare si alte
activititi pentru timpul liber

1. .JIn perioada vacantelor scolare, pentru prescolari gi elevi, se pot organiza tabere de recreere,
tabere specializate pe discipline de invatimént sau pe domenii: creatie, cultural artistica, stiinta,
tehnicd, artd, sport, performantd scolard si extrascolard, tabere de pregitire sportiva, cluburi de
vacantd, scoli de vard precum si tabere cultural-artistice, tehnico- diintifice, sportiv-turistice, de
educatie civica etc.

2. Timpul liber se Inscrie In schema celor trei 8 care alcituiesc cele 24 de ore ale unei zile din viata
omului modem: 8 ore de muncd, 8 ore de odihnid (somn), 8 ore de timp liber. Timpul liber este
timpul rdmas intre doud constrangeri: timpul de muncd (cea institutionalizati) si timpul de
odihnd ,,pasivd" (prin somn). In conformitate cu termenii folositi in resursele bibliografice
., Timpul liber este timpul care, ca duratd si mod de fintrebuintare, nu este supus unor
constrdngeri (sociale sau biologice); prin analogie, timpul liber al elevului este timpul care ii
rdmane la dispozitie intre timpul alocat programului gcolar (inclusiv sarcinile extrascolare
aferente acestuia) si timpul necesar somnului."(Managementul clasei)

In aceste conditii, timpul liber are rolul de a construi armonia si integralitatea persoanei;
in consecintd, timpul liber trebuie si fie si un obiectiv al educatiei, precum si o cale prin care
educatia poate contribui la formarea personalititii tAnarului. Timpul liber al elevului va fi utilizat
pentru recreere si divertisment, pentru muncd sau activitati suplimentare de fnvatare (impuse sau
optionale).

3. Activitdtile de timp liber includ: excursii turistice, excursii tematice/studii, tabere, expeditii,
scoli de vard, drumetii, vizite la muzee, vizite la diferite obiective, institutii, activititile din cadrul
unor parteneriate, schimburi de elevi, participarea la festivaluri/concursuri/competitii, participarea
la proiecte judetene, regionale, interjudetene, nationale sau internationale, organizarea de
vernisaje, expozitii si altele.
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4.Activitatea educativd extragcolard din unitdtile de invatiméant este conceputi ca mediu de
dezvoltare personald, ca modalitate de formare si intdrire a culturii organizationale a unitatii de
invatdmant si ca mijloc de imbunatétire a motivatiei, frecventei si performantei scolare, precum si
de remediere a unor probleme comportamentale ale elevilor.

5.Activitatea educativd extrascolard din unitatile de invitamant se desfisoard in afara orelor
de curs.

6.Activitatea educativd extrascolard din unitdtile de invafimant se poate desfasura fie in incinta unititii
de invatdmant, fie in afara acesteia, in palate si cluburi ale copiilor, in cluburi sportive scolare,
in baze sportive de agrement, in spatii educationale, culturale, sportive, turistice, de divertisment.

7. Activitdtile educative extrascolare desfisurate in unitatile de invitdmant pot fi: culturale,
civice, artistice, tehnice, aplicative, stiintifice, sportive, turistice, de educatie rutier,
antreprenoriale, pentru protectie civild, de educatie pentru sanitate si de voluntariat.

8. Activitdtile educative extragcolare pot consta in: proiecte si programe educative, concursuri,
festivaluri, expozitii, campanii, schimburi culturale, excursii, serbari, expeditii, scoli, tabere si
caravane tematice, dezbateri, sesiuni de formare, simpozioane, vizite de studiu, vizite, ateliere
deschise etc.

9. Organizarea activitdtilor extrascolare sub forma excursiilor, taberelor, expeditiilor si a altor
activitdti de timp liber care necesitdi deplasarea din localitatea de domiciliu se face in
conformitate cu regulamentul aprobat prin ordin al ministrului educatiei si cercetdrii (ordinul nr.
3060/ 2014, cu modificarile ulterioare).

10. In cadrul scolilor de vara se pot desfisura activitdti extragcolare care necesiti deplasarea
elevilor in alte localitati (excursii, tabere, drumetii etc.). Deplasarile grupurilor de elevi vor fi
aprobate de directorul unitdtii scolare care are aprobarea 1..J. Caras-Severin pentru
desfasurarea scolii de vard, conform aprobdrilor anuale.

11. Activitdtile de vacantd se pot organiza in spatii proprii, in internate scolare, palatul si cluburile
copiilor, 1n spatii destinate invatdmantului, precum si in alte spatii decat cele ale M.E., daca
acestea 1ndeplinesc conditiile de sigurantd, sanatate, odihnd, recreere si educatie, pentru prescolari
sielevi sirespectd legislatiain vigoare.

12. Taberele, excursiile, expeditiile cu elevii §i prescolarii si alte activitdti de timp liber se
organizeazd in conformitate cu Ordinul MLE.N.C.S. nr. 3637 din 12.04.2016 pentru modificarea
anexel Ordinului ministrului Educatiei Nationale nr. 3060/2014 pentru aprobarea conditiilor de
organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitdti de timp liber in sistemul de
invatdmant preuniversitar.
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13. Taberele, excursiile, expeditiile cu elevii i prescolarii si activitdtile de timp liber se
organizeaza in afara orelor de curs, in perioada vacantelor scolare.

14. Pentru deplasdrile in tabere, excursii, expeditii, activititi de timp liber, cu prescolarii sau
elevii, in afara orelor de curs, se solicitd aprobarea directorului unititii, conform
documentatiei specifice continutd in Ordin M.E.N.C.S.nr. 3637/12.04.2016.

**Documentatia aferentd activititilor care se desfisoard in_localitatea in care se

afld unitatea de invitimant constd in:
a)acordul scris al parintilor/tutorilor legal (anexa 2)
byprocesul verbal de informare/ instruire a participantilor, in care se vor insera, dupa
caz, reguli specifice deplasarii (anexa 7, 8);
c)documentele necesare: planul de excursie/ tabdrd/ expeditie/ activitate aprobat de
directorul unitéatii (anexa 3); documente/ informatii privind costul si transportul elevilor
in excursiei/ taberei/ expeditiei/ activitatii etc (anexa 5,6)
d) Ingtiintarea ISJ Caras-Severin de cétre conducerii unitdtii de invitiméant de unde
provin elevii/ prescolarii (anexa 1)
*** Documentatia aferenta taberei/excursiei/expeditiei/ activitatii care se desfdsoard im_
alta localitate decit cea a unitatii de invatdmant, care presupune mai multe tipuri de servicii consta

~

m:

ay acordul scris al périntilor/ tutorilor (anexa 2)

b)procesul verbal de informare/ instruire a participantilor, in care se vor insera, dupa
caz, reguli specifice deplasarii(anexa 7, 8);

) documentele necesare: planul de excursie/ tabard/ expeditie/ activitate (anexa );
documente/ informatii privind costul si transportul elevilor in excursiei/ taberei/
expeditiei/ activitdtii etc (anexa 5,6)

dyadeverintele medicale eliberate de medicul de familie/medicul scolar, care s
ateste faptul cd starea de sinétate 1i permite si participe la activititile propuse;

e) Instiintarea ISJ Caras-Severin de citre conducerii unitatii de invitimant de unde
provin elevii/ prescolarii (anexa 1)

15.  Conducerea I.S.J. Caras-Severin va fi ingtiintatd, de cétre directorul unitatii, cu privire la
deplasarea elevilor in tabdrd/excursie/expeditie/ activitatii care se desfdsoard in altd localitate
decét cea a unitatii de Invatamant, cu 1 sdptdmana inainte de deplasare.

16. Pentru deplasarea elevilor de la palatul si cluburile copiilor la activitatile/
concursurile/ festivalurile din CAERI/CAEN sau proiecte/parteneriate internationale se solicita
aprobarea inspectoratului scolar, cu respectarea prevederilor art. 6 (lit.a,b,c,d) din Ordinul
MEN.C.S .nr. 3637/12042016.

17.-  Participarea elevilor la concursuri, competitii, proiecte regionale, interjudetene, nationale,
internationale, cuprinse 1 n CAERI/CAEN sau in afara acestor calendare se face cu aprobarea
I.S.J. Caras-Severin de cétre inspectorul scolar care coordoneazd domeniul respectiv (educatie
permanentd si activititi extragcolare). Documentele necesare sunt:
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= Procesul verbal incheiat cu prilejul prelucrarii regulilor de securitate si a normelor de
comportare asumate de participantii si parintii acestora in vederea participarii la
concursul, competitia, proiectul regional, interjudetean, national, international ;

- Procesul verbal incheiat cu prilejul asumarii de cétre elevi a obligatiilor ce le revin pe
perioada participarii la concursul, competitia, proiectul regional, interjudetean,
national, international;

< Acordul parintelui/tutorelui legal;

= Declaratiile elevilor participanti,

- Regulamentul taberei/excursiei/expeditiei, activitatii de timp liber si procesul-verbal
incheiat in urma prelucrdrii, 1nsusirii si semnarii regulamentului taberei, excursiei,
expeditiei etc. de catre toti participantii la tabard, excursie, expeditie;

- Adeverinte medicale eliberate de medicul de familie/medicul scolar, care si ateste
faptul cd starea de séndtate permite elevilor s participe fara riscuri la activitatile
propuse;

- Avizepidemiologic pentru fiecare elev (pentru tabara/excursia/expeditia mai mare de 3
zile);

- Documentele referitoare la serviciile de cazare si masi:

copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul
registrului comertul lui;
copia licentei de turism a operatorului economic/a certificatului de clasificare
a structurii de primire turistice de cazare s i alimentatie;
declaratie, conform anexei 3.1 din ordinul ministrului.
- Documente referitoare la transport:

copia certificatului de inmatricul are a operatorului economic la oficiul
registrului comertului;
copia certificatului de clasificare a unitétii de transport (in cazul in care
deplasarea se realizeaza cu autovehicule);
copia licentei de transport persoane in traficul intern sau international (in
cazul 1n care deplasarea se realizeaza cu autovehicule);
copia asigurarii de rdspundere a transportatorului fatd de célatorii transportati,
in caz de accidente, in cazul in care deplasarea se realizeazi cu autovehicule,
Anexa 3.2 din ordinul ministrului.

18.  Deplasarea elevilor la competitii sportive sau proiecte internationale (,,Erasmus +") se

face cu respectarea procedurilor specifice.

19.  Efectuarea deplasdrilor care nu respectd Ordinul M.E.N.C..nr. 3637/12.042016 si
prezentd procedurd atrage raspunderea cadrului didactic organizator, conform prevederilor legate in
vigoare.

20. Unitétile scolare, prin directorii acestora, au responsabilitatea organizarii si aprobarii
taberelor /excursiilor /expeditiilor si a altor activitdti pentru timpul liber desfasurate cu
prescolarii si elevii, in afara orelor de curs, cu respectarea tuturor prevederilor legale aflate in
vigoare.
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21.  Pentru perioada desfasurdrii programului Scoala Altfel aprobarea deplasirii elevilor in

drumetii, excursii tematice, proiecte, vizite de studii, concursuri, competitii si alte activititi de
timp liber se face de directorul unitatii cu respectarea prevederilor Ordinului M.E.N.C. . nr.
3637/12.04.2016.

22.  Unitatile scolare vor elabora proceduri interne in vederea aplicarii Ordinului M.E.N.C..
nr.3637/12.04.2016 si a prezentei proceduri.

8.2. Responsabilititi
1. Atributiile coordonatorul taberei, excursiei, expeditiei, activititii de timp liber:
- Organizatorul/coordonatorul  taberei, excursiei, expeditiei, activitatilor de timp liber
coordoneazd activitatea de proiectare, planificare, organizare, desfisurare si evaluare a taberei,
excursiei, expeditiei, activitétilor de timp liber.
- Atribuie responsabilitdti pentru cadrele didactice insotitoare pe perioada taberei, excursiei,
expeditiei sau a altor activitdti de timp liber.
- Pe durata taberei/excursiei/expeditiei, cadrele didactice organizatoare si insotitoare au obligatia
de a lua mésurile necesare pentru asigurarea securitatii elevilor.
- Intocmeste dosarul  solicitat pentru desfigurarea activititii conform Ordinului M.EN.C..
nr.3637/12.04.2016 si aprezentei proceduri.
- Obtine aprobarea conducerii unitdtii de invatamént si, dupd caz, aprobarea inspectoratului
scolar pentru deplasare, asa cum este previzut in prezenta procedurd. In cazul in care grupul
este format din elevi apartindnd mai multor unitdti scolare, va fi luatd aprobarea tuturor unititilor
de Invatamant de la care provin elevii;
- Solicitd operatorului economic comanda scrisd, mentionadnd urmaétoarele informatii:
- numdrul de persoane din care este constituit grupul
- varsta participantilor
- situatii speciale referitoare la starea de sénitate a membrilor grupului
- situatii speciale privind regimul alimentar/dieta membrilor grupului
- Se asigurd cé grupul nu depéseste capacitatea de cazare a unitatii vizate.
- Se asigurd, pe toata durata taberei/excursiei, de existenta unei persoane specializate in acordarea
primului ajutor, dacd operatorul economic nu oferd acest lucru.
- Prezinta grupului tintd si parintilor elevilor informatii referitoare la:
a. scopul activitatii
b.localitatea de destinatie
c.durata activitatii (ziua, ora si locul plecarii, precum si ziua, ora si locul sosirii)
d.operatorul economic/furnizorul de servicii de transport, cazare, masa (dupa caz)
e.mijlocul/mijloacele de transport utilizat/utilizate, caracteristicile si categoria acestuia/acestora
f. distanta si durata de mers de la punctul de plecare pand la locul in care se afla situatd unitatea
de cazare (In cazul in care transportul se face cu autocarul), dacd locul este usor accesibil, daca
sunt probleme in ceea ce priveste drumul de acces
g.adresa unitétii de primire (amplasarea unititii/unititilor de cazare, modalitatile de ajungere la
acestea); dotdrile suplimentare din incinta unitdtii de cazare (de exemplu: piscine, terenuri
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de fotbal sau de tenis mese de ping-pong etc.); conditiile de cazare si numarul locurilor de
cazare autorizate, serviciile de masd oferite i categoria de clasificare a unititilor de
alimentatie
h.documente referitoare la costul excursiei/taberei/expeditiei, activitatilor de timp liber
i. numarul de participanti avizat (copii/elevi si adulti)
j. activitdti care presupun un anume grad de dificultate/risc
k. regulamentul excursiei/taberei/expeditiei
1. proiectul taberei/excursiei/expeditiei/activitatii de timp liber.
-Solicitd in scris informatiile operatorilor economici contractati.
-Solicitd Acordul parintilor/sustindtorului legal,
-Pentru asigurarea securitdtii elevilor, cadrele didactice vor avea in vedere, cel putin, urmatoarele
masuri: A
 sd selecteze céite un cadru didactic pentru fiecarelO elevi participanti pentru a-i insoti si
supraveghea pe toatd perioada excursiei/taberei;
« sé evalueze riscurile asociate activititilor propuse;
» sd se implice direct in activitatile copiilor;
» sdiamadsuri de prevenire/reducere ariscurilor de vatimare a participantilor;
» sicunoascd sisaaplice standardele de siguranti a elevilor;
» sianunte imediat institutiile specializate (politia, salvarea) si parintii in cazul vatimarii elevilor;
» sd asigure transportul elevilor la unititi medicale in cazul vatimarii elevilor;
e sd cunoascd si sd aplice modul de utilizare in sigurantd a echipamentelor necesare pentru
buna desfasurare a activitatilor programate;
» s se asigure cd toti participantii au echipamentul necesar si ca il utilizeazd in conditii de
siguranta;
« sdse asigure cd elevii au pregétirea minimala pentru desfdsurarea anumitor activitati;
« s8 adapteze activitdtile la varsta, stadiul de dezvoltare, nevoile si ritmul elevilor
participanti.
- Alcatuieste dosarul excursiei/taberei/expeditiei, activititilor de timp liber.
- Poate 1instiinta, in scris, comisariatul judetean pentru protectia consumatorilor din
judetul unde are loc tabdra/excursia despre sosirea grupului de elevi si adulti, data la care
soseste, perioada de sedere.
- Poate sesiza comisariatul judetean pentru protectia consumatori lor, ori de cite ori considera
necesar, cu privire la diferite aspecte neconcordante intre oferta operatorului economic si
serviciile oferite.
- Solicitd directorului unitétii avizarea taberei/excursiei/expeditiei, activititii de timp liber.
- Solicita aprobarea LSJ. Caras-Severin, in conformitate cu prevederile prezentei proceduri.
- Realizeazd portofoliul taberei/excursiei/expeditiei, activitatii de timp liber.
-Trimite o informare 1.S.J. Caras -Severin referitoare la participarea in excursia tematicid/de
studii, tabdra, concursul, competitia, festivalul sau proiectul la care au participat elevii, in
termen de 2 zile de la finalizarea acesteia.
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2. Obligatiile elevilor
- Obligatiile elevilor care participd la tabara/excursie/expeditie sau la alte activititi de timp liber
sunt prevazute in Anexa 8.

3. Responsabilititile directorului unitéitii

- Verificd corectitudinea 1ntocmirii dosarului taberei/excursiei/expeditiei, activitatii de timp liber.
Componenta Dosarului taberei, excursiei, expeditiei sau al altei activitatii de timp liber care
implicd deplasare, servicii de cazare $i masi este precizatd in Ordinul M.E.N.C..
nr.3637/12.04.2016

- Aproba participarea grupului de prescolari/elevi la excursia/tabdra/expeditia sau la activitati
de timp liber pe teritoriul localitdti in care se afld unitatea scolard, in judetul Caras- Severin sau in
afara judetului, inafara orvelor de curs.

- Informeaza I.S.J Carag-Severin cu privire la participarea grupurilor de elevi in tabere, excursii,
expeditii sau alte activitati de timp liber, desfisurate in afara judetului Caras- Severin, conform
prezentei proceduri.

- Pastreazd in unitatea scolard dosarul taberei, excursiei, expeditiei sau activitatilor de timp
liber si portofoliul activitatilor.

- Aprobarea si respectiv avizarea directorului unitétii a documentatiei privind participarea unui
grup de elevi in tabdrd, excursie, expeditie sau alte activititi de timp liber fird respectarea
prezentei proceduri, atrage dupd sine raspunderea directorului unitatii de invagimant.

4. Atributiile 1.S.J Caras-Severin

- Inspectoratul $colar Caras-Severin asigurd consiliere, indrumare, evaluare si control in
etapele de organizare, desfisurare si evaluare a taberelor, excursiilor, expeditiilor sau activititilor
de timp liber.

- Aprobd participarea grupurilor de prescolari si elevi 1n tabere, excursii, expeditii sau activitati
de timp liber enumerate, in timpul orelor de curs, insituatii exceptionale, bine justificate ,
conform documentatiei specifice, pentru a participa in excursii tematice/de studii, tabere,
proiecte, concursuri, competitii.

- Primeste informari referitoare la participarea in excursia tematicd/de studii, tabdra,
concursul, competitia, festivalul sau proiectul la care au participat elevii, in termen de 2 zile
de la finalizarea acesteia.

- Disemineaza rezultatele activititilor extrascolare i a activitatilor de timp liber.

- Realizeaza rapoarte periodice cu referire la activitatile extrascolare si de timp liber.
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ANEXA1

Model de informare privind participarea in excursii tematice/ de studii, tabere, proiecte,
concursuri, competitii, in timpul orelor de curs
ANTET SCOALA
Nr. de inregistrare (de la unitatea scolari)
Avizat,
Inspector scolar general,
Prof.

Inspector scolar educativ
Prof.

Verificat tehnic,

Catre,
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

Prin prezenta, va informém de participarea grupului de elevi in: excursia tematici/ de

studii, tabara, proiectul, concursul, competitia (AenUMITEa) .......ccoccvvvervrveiirrerreeeereercs s
.............. coordonat de d-nUl/A-Na ........cccocevrvrrriiiinnecieeeceer et €
l1a UNItATEA SCOLATE .....ocoveeieeneee ettt ettt st esves s et ev s enne s erve s sass st ee s sneessesnsensesseenssy CALE
se va desfdsura in perioada ...........eeeevveeneercveeereienensenns in 1ocalitatea..........ccoveveeeveevesecieennns
Grupul este format din ................ elevi Sl cadre didactice insotitoare.
Datele de contact ale coordonatorului (nr. de telefon, adresd de e-mail) ......................

.............................................................................................................................................

In calitate de director al unititii scolare imi asum responsabilitatea verificarii
documentatiei necesare, conform Ordinul nr.3637/12.04.2016 sia Procedurii operationale a 1.S.J.
Carag-Severin privind organizarea §i desfasurarea taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor
activitafi pentru timpul liber.

DIRECTOR,
(Semndturd, Nume si prenume)
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ANEXA 2

ACORDUL PARINTELUIYTUTORELUI LEGAL DE PARTICIPAREA COPILULUI LA
EXCURSIE/TABARA/EXPEDITIE
Numele si prenumele eleVulul ......c.ccoveiiiiiini s
Unitatea de TNVATAMANL: .....cceovveirieiiieieieieeseee st e et ente e ess e e eseseeveetsereesseabasnens
Clasa: ..cocoevevieneniennnnn,
Data/Perioada excursiei: de la ..........cce.eeeee. la e,
Numele si prenumele parintelui/tULOTEIUL .....vvieivreriii e eeas
Numele si prenumele cadrului didactic Organizator: ............eceeeivieieeeneiinee e e
DESHNALIAL ..euveuirvenieiirrerieriserieeees e siee ettt e e e s st s esn e e stestes setesseseesersessaseses
Locul de plecare: ......cccee. veveerieiecieriiiis ettt
Ora PlECATii: vvvvvivvis ceerieeieerece e
L0CUL @ SOSITE! ...couieven vttt cerreeie e ese st sae e saeneas
O1a SOSITIL! ceveevvens cererirerreeieneeienneseeennens
Imbracaminte specificd/Echipament specific necesar In excursie (se completeaza de organizatorul

EXCUISICI): vreveevrererriererereerieinens [1Da []Nu
Programul acestei excursii cuprinde activitati fizice si sportive (se completeaza de organizatorul
EXCUISIEL): wvvvvrerreriresieeeiieaaeannns [1Da []Nu

a)Inteleg ca exista riscul de vatdmare asociat activitatilor fizice si sportive mentionate mai sus si

c)Sunt de acord ca, in cazul unei urgente de vatdmare sau imbolnavire a copilului, cadrul didactic
insotitor sa ma instiinteze imediat, sa ia legatura cu o unitate medicala specializata, sa actioneze in
numele meu si sa obtina tratamentui medical al copilului. Ma oblig sa platesc suma aferenta, in
cazul administrarii unui tratament medical contra cost.

d)Sunt de acord ca propriul meu copil sa se comporte civilizat si responsabil, sa respecte regulile
stabilite si accept consecintele in situatia in care nu se va comporta ca atare.

e)Accept ca sunt responsabil pentru aducerea si preluarea copilului la orele si locatiile precizate
anterior. Inteleg faptul ca propriul meu copil va fi insotit pe toata perioada excursiei de un cadru
didactic insotitor.

f) Accept ca ramane la latitudinea scolii sa modifice aspectele legate de transport, cazare si alte
servicii, dupa cum considera necesar. Inteleg ca voi fi informat asupra acestor modificari cu cel
putin 24 de ore inaintea plecarii.

g) Sunt de acord ca scoala nu poate fi responsabila pentru actiunile operatorilor de transport sau de
turism care isi ofera serviciile pentru aceasta excursie.
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h) Sunt de acord si inteleg ca sunt responsabil pentru faptele copilului meu. Absolv scoala de toate
obligatiile si raspunderea ocazionate de aceasta excursie. cu exceptia celor cauzate de neglijenta
cadrelor didactice insotitoare.

1) Inteleg ca detinerea si consumul de tutun, bauturi alcoolice si droguri sunt interzise si am
discutat acest lucru cu copilul meu. Sunt de acord ca propriul meu copil sa fie supus procedurilor
disciplinare si unei posibile anchete, daca va consuma alcool sau va detine astfel de substante
psihotrope.

1) Inteleg faptul ca elevii care nu respecta regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar si regulamentul intern al scolii pot sa fie exclusi de scoala de pe lista
participantilor la astfel de manifestari.

k) Sunt de acord ca, in cazul in care copilul meu comite o fapta grava pe perioada excursiei,
ramane la latitudinea scolii sa imi trimita copilul acasa, eu fiind informat asupra acestui lucru in
prealabil. In acest caz, voi suporta toate cheltuielile ocazionate de plecarea lui anterioara si nu voi
solicita returnarea niciunei sume din partea scolii. In cazul elevului minor, voi veni sa imi preiau
copilul si voi suporta toate cheltuielile ocazionate de plecarea lui anterioara anticipate, fara a
solicita returnarea niciunei sume din partea scolii.

1)In caz de urgenta, pot fi gasit. 24 de ore, la urmatoarele numere de telefon:

(semnatura parintelui/tutorelui legal) (data)

Sunt de acord ca propriul meu copil si participe la aceastd excursie/tabard/expeditie si, in situatia
nerespectarii regulamentului, acesta poatefi sanctionat conform regulamentului de organizare si
functionare alunitatii de invatamant.

(semnatura parintelui/tutorelui legal) (data)

Declaratia elevului
Am citit acest formular si inteleg ca trebuie sd ma comport politicos, responsabil si sa
respect regulile stabilite de organizatorii acestei excursii. Si nu consum tutun, bauturi
alcoolice si droguri si sd nu intreprind actiuni care pot sd pund in pericol sinitatea,

securitatea si siguranfa mea sau a celorlalti participanti.

(semnatura elevului) (data)

m Se va completa numai in cazul in care excursia/activitatea/expeditia dureaza mai mult de o zi
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ANEXA3

Planul activititii care se desfigoara in localitatea in care se afli unitatea de Invatimant

Aprob
Director,
1.Scoala :
2. Clasa/ clasele:

3. Data activititii :

4. Scopul célatoriei:

5. Obiectivele activitatii:

6. Locul si ora plecarii:

7. Locul si ora intoarcerii:

8. Tabelul nominal cu numarul, numele si prenumele elevilor/ prescolarilor participanti, precum si

datele de contact ale parintilor/ tutorilor lor legali instituiti :

Nr.ert. | Numele si prenumele elevului Clasa | Nr. Telefon pirinte Semnitura elev

I—I'J —

9. Numdrul cadrelor didactice insotitoare si datele de contact ale acestora :

Nr.crt. | Numele si prenumele Nr. Telefon ] Semllz’;tu_ra__
1. |

Certific ci toate datele de mai sus sunt conforme cu realitatea.
Numele si prenumele cadrului didactic Organizator ........cccvevveeeiecicreiiciee e

Semnaturd .....cocooevevevenenennn. Data cooooovevveeveennennnn.
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ANEXA 4

Planul de excursie / tabira / expeditie care se desfigoard in afara localititii in care se afla
unitatea de inviatimant §i care presupune servicii de transport, cazare si masi

Aprobat
Director,

ooooooooooooooooo S 500000000000 0800000000PEONsEVNINNNOEOEOIOIOIIOLIOEBOIDRS

1.Scoala:

2. Clasa / clasele:

3. Destinatia ( nu este permisa nicio modificare fird un nou acord) :

4. Scopul célatoriei:

5. Data / perioada célatoriei:

6. Data si ora plecdrii:

7. Data si ora Intoarcerii:

8. Tabelul cu numdrul, numele si prenumele elevilor/ prescolarilor participanti, precum si datele de

contact ale parintilor/ tutorilor lor legali instituiti :

Nr.crt. | Numele .si_prenqmele_el_evului Clasa | Nr. Telefon pirinte Semnitura elev
2. '

9. Numarul cadrelor didactice Insotitoare si datele de contact ale acestora :

| Nrcrt. | Numele si prenumele Nr. Telefon Semniitura

L 1. ) !

10. Tabelul nominal si datele de contact ale adultilor participanti, altii decat profesorii:

Nr.crt. | Numele si prenumele Semnétura

1.

11. Locul plecarii:
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12. Locul sosirii:

13. Persoand de contact de la firma de transport (nume, prenume, tel.) :

14. Datele de contact ale operatorilor economici responsabili pentru asigurarea serviciilor de cazare si
masa:

15. Adresa si nr. de telefon ale structurii turistice de primire, care asigurd cazarea si masa:

16. In cazul in care este posibil si permis inotul, exista si un salvamar?: Da / Nu

A. Existd avertismente actuale legate de caldtoria in tara vizatd, emise de MAE sau ambasada tarii
respective In Roménia? Da/Nu:

B. Aveti asigurare medicald pentru toti participantii, pe toatd perioada caldtoriei? Da / Nu (atasati
documentele dOVEdItOAre) .....o.vviriitet i

C. Organizatorul se va asigura cé toate documentele de caldtorie ale copiilor sunt valabile si va avea
copii ale pasapoartelor / cértilor de identitate / acordul périntilor autentificat la notariat, cazierul

coordonatorului etc. pentru totfi participantii.

D. Datele de contact ale organizatorului :

E. Cel putin unul dintre insotitori trebuie si aiba serviciul roaming activat.
Numele si prenumele acestui TNSOLLOr 2rueererererasasnensessrareressnsacananasas NE detelefon s ................

F. Date de contact ale ambasadei Romaéniei in statul unde are loc caldtoria: ....oovevvvnnen.....

...................................................................................................................
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ANEXA 5

Operator economic
(denumirea)
DECLARATIE
SubSemNatul, .....c.cccoveiiiinir e , reprezentant/imputernicit al
...................................................................................................... (denumirea operatorului economic)
....................................................................................... , in calitate de ofertant al serviciilor turistice
................................................................. (denumirea serviciului), la data de ....................., declar pe

) teeeree ettt e et b r et e b e e st e e s b b e e et bt e b e e bt e aneeabaen (denumirea operatorului economic)
nu am intrat in faliment ca urmare a hotérérii pronuntate de judecéitorul-sindic;

b) detin polita de asigurare privind rambursarea cheltuielilor de repatriere si/sau a sumelor achitate
de cétre achizitor, In cazul insolvabilitatii sau falimentului agentiei de turism nr. ........c.ccoeveevereerennene.

eMISA dE .ovveririreriieree e, , valabild pand ladatade ........ccooveriinrennnne. .

In conformitate cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmitoarele

GEATUILALI ...ttt s ettt et et et b e b eseasb e s tes e s beebeeaseabetbessansebesaeene st ertereeatereeree e etenas
.sau

In conformitate cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmatoarele

TEAUCETI 1t tenie ettt ettt et e et e et e et e saeeeat e teeae e beetbeebeesseenbeessaebsenseenseseseresenbenseentsentesaestessrseneantas
.Costul total per persoand este de .........cccueeveennennn. lei (inclusiv TVA)..Atagez prezentei declaratii

urmatoarele:

a) copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului comertului;

b) copia licentei de turism a operatorului economic/a certificatului de clasificare a structurii de
primire turistice de cazare gi alimentatie;

Subsemnatul declar cd informatiile furnizate sunt complete si conforme si inteleg ci achizitorul are
dreptul de a solicita, In scopul verificdrii si confirmdrii declaratiilor, orice documente doveditoare
de care dispun.

Inteleg ci, in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea, sunt pasibil de
incélcarea prevederilor legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii.

Operator eCoOnomic,.......coeveevenneenn.
(semndturd autorizata)
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ANEXA 6
Operator economic
(denumirea)
DECLARATIE
SUbSEMNALUL, ....ovveriiiiiiiiicecceeee e , reprezentant/imputernicit al
.............................................................. (denumirea operatorului economic), in calitate de ofertant al
SEIVICIIIOT A€ trANSPOTT ...evviveriiiiiiieiirteie ettt e se e (denumirea serviciului),
ladatade ...cccooeenueniineniiniineeseee, (zi/luna/an), declar pe propria raspundere ca:
) tuveeeeureete ettt et et e e e et e teere e neete et e e st et e et e saaesaentaenren (denumirea operatorului economic)

nu am intrat in faliment ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul-sindic;

b) detin polita de asigurarea de raspundere a transportatorului fatd de céldtorii transportati in
caz de accidente produse in trafic intern si international Nr. .........c.ccceevrerveeeereeneenneeeeereenne , emisd
A et , valabild pand ladatade ........cccererrevrennenn.

In conformitate cu oferta transmisi achizitorului am acordat acestuia urmétoarele

Costul total per persoand este de ........cccceevvennenne. lei (inclusiv TVA).

Atagez prezentei declaratii urmétoarele:

a) copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului
comertului;b) copia licentei de transport persoane;

¢) copia asigurdrii de raspundere a transportatorului fatad de cilatorii transportati in caz de
accidente.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca achizitorul are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

Inteleg c3, in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea, sunt pasibil de
incélcarea prevederilor legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii.

Operator eConomic,.........ceuverveennen.
(semnéaturd autorizaté)
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ANEXA 7
INSTRUCTAJ
Privind normele de conduiti ce trebuie respectate
|« GO | (1 1T s (1111 RN
Elevii:

-rdspund personal pentru nerespectarea indicatiilor date de catre profesorul insotitor;

-nu au voie sd pardseascd grupul sau locul de adunare fira permisiunea profesorului insotitor;

-nu au voie sd consume alcool,droguri sau alte substante, sau combinatii de substante interzise;

-nu au voie sa distrugd bunurile din orice cladire in care se afla;,

-trebuie sd dea dovada de un comportament civilizat si sd nu provoace scandal;

-trebuie sé respecte linistea,bunurile si persoanele oricarui cetitean;

-nu au voie sa fumeze in locuri interzise;

-sunt obligati sa achite contravaloarea striciciunilor provocate; in cazul in care nu se cunoaste
persoana vinovata, raspunderea este colectiva!;

-sunt obligati s respecte programul comun aprobat;

-nu au voie si realizeze instalatii electrice improvizate sau sd incerce si repare instalatii electrice
stricate;

-nu au voie si se deplaseze in locuri periculoase;

-nu au voie ca, printr-o activitate sau actiune personald sau colectivd, sd pund in primejdie
integritatea fizica a nici unei persoane;

-trebuie sd respecte regulile de circulatie rutierd.

Nerespectarea normelor de mai sus atrage dupa sine pedepsirea celor vinovati in conformitate cu

sanctiunile din Regulamentul Scolar.

Am luat la cunostinga:
Nr.Crt. Nume si prenume elev Clasa Semnituri elev

1 |

ProfesSOr COOTAOMATOL. ..ttt ieet ettt et ee e e e e eeses e eesereeesessansnsaresessasensnnes
SEMNALUTa .ooooveeveeeeeeeeeeeee e e, Data e
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ANEXA 8
Obligatiile elevilor care participi la tabari/excursie/expeditie
sau la alte activititi de timp liber

ART. 1. Anterior deplasérii, toti elevii care doresc sd participe la tabere/excursii/expeditii sau la
alte activitati de timp liber au urmatoarele obligatii:
a) sd solicite toate informatiile despre tabdrad excursie/ expeditie, asa cum sunt previzute la art. 3
alin. (1) din Conditiile de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor $i a altor activitati
de timp liber in sistemul de invatimant preuniversitar;
b) sa 1si informeze parintii referitor laactivitate;
¢) s informeze organizatorul taberei/excursiei/expeditiei sau al altor activitati de timp liber despre
orice probleme sau cerinte speciale, probleme medicale, alergii, preferinte in regimul alimentar,
obiceiuri religioase speciale etc.;
d) sa instiinteze organizatorul grupului dacd are interdictie de a practica sport, pentru a nu fi
implicat in activitdti recreative care implica efort fizic;
¢) sa citeascd atent si s semneze regulamentul taberei/excursiei/expeditiei sau al altor activititi
de timp liber, Tnainte de plecare;
f) sd prezinte organizatorului grupului o adeverintda medicald eliberati de medicul de
familie/medicul scolar care siateste starea ,,clinic sdnitos";
g) sd prezinte acordul semnat al parintelui conform conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor,
expeditiilor si a altor activitati de timp liber in sistemul de invatimant preuniversitar ;
ART. 2.Pe durata deplasarii spre/dinspre destinatie, toti elevii care participi la
tabere/excursii/expeditii sau la alte activitati de timp liber au urméatoarele obligatii:
a)sd respecte conditiile de sigurantd pe parcursul deplasérilor in grup cu trenul/autocarul /avionul;
b)sd nu recurgd la acte de violentd pe parcursul deplasarii spre/ dinspre tabara/ excursiei/expeditiei;
¢) si nu pericliteze siguranta si securitatea participantilor pe parcursul  deplasirii spre/dinspre
tabard/excursie/expeditie;
d)sé se comporte civilizat si sa nu distruga bunuri;
e)  saseconformeze comenzilor cadrelor didactice Insotitoare.
ART.3. Pe durata participdrii la tabere/excursii/expeditii sau la alte activitafii de timp liber, toti
elevii au urmatoarele obligatii:
a) sd verifice conditiile de sigurantd ale spatiului de locuit/camerei;
bysd utilizeze, cu responsabilitate , mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice si
electronice din dotarea locatiei;
c) sd nu deterioreze mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice si electronice din dotarea
locatiei;
d) si Instiinteze cadrul didactic insotitor cu privire la defectiunile mobilierului, ale
obiectelor sanitare, ale echipamentelor electrice §i electronice din dotarea locatiei;
e) sd nu recurgd la remedierea defectiunilor mobilierului, ale obiectelor sanitare, ale
echipamentelor electrice si electronice din dotarea locatiei;
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f) sa utilizeze, In sigurantd, spatiile locatiei (sd nu sard peste scéri, sd nu coboare pe balustrada, sa
nu sard pe geam etc.);

g) sinu detind si si nu utilizeze materiale/produse inflamabile sau cu risc inflamabil;

h) si utilizeze, In siguranta, produsele/aparatele de uz personal (deodorante, aparate de barbierit
etc.);

1) s& nu detind si si nu consume tutun, alcool, droguri si alte substante care 1i pot pune in
pericol pe ei ori pe ceilalti participanti sau care pot determina alterarea perceptiei realitti;

J) sinu consume alimente alterate sau pastrate in conditii neadecvate;

k) sd manifeste un comportament responsabil fati de propria persoand si fatd de ceilalti

participanti la tabaré;

1) sd nu recurgd la acte de violentd pe parcursul sederii in tabard/excursie/expeditie;

m) s& nu pericliteze siguranta si securitatea participantilor la tabdrd/excursie/expeditie;

n) sd respecte comenzile cadrului didactic Insotitor pe perioada taberei/excursiei/expeditiei;

0) sdnu pardseasca grupul/locatia activitatii fard acordul cadrului didactic insotitor.
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e Revizia:
unititile de invtimant N 1 .
= = - preuniversitar din judetul _re_xemp lare.
Compartimentul: Proiecte | Caras- Severin sau in 1.S.J. CS in ' Pag. dinl2
educa{;jona]e cadrul proiectelor derulate in Exemplar; 1
unitétile de invatamant sau in 1.S.J.
CS”
Cod DM-PE-04 |

ANEXA 7 LA HCA NR.50/25.10.2022

Compartimentul: Proiecte educationale

PROCEDURA OPERATIONALA pentru

»Efectuarea mobilitatilor in strainitate ale personalului angajat
in unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Caras-
Severin sau in Inspectoratul Scolar Judetean Caras- Severin in
cadrul proiectelor derulate in unitatile de invitamant sau in
I.S.J. Caras- Severin”

Cod: DM-PE-04

Editia: I
Revizuirea: O

1. Lista RESPONSABILILOR cu elabyrarea, verificarea si
aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI
procedurii operationale

Nr. Elemente Numele si prenumele ‘ Functia [ Data Semnatura
crt. privind |
responsabilii / |
_operatiunea ' -
- L. 2. 3. ; 4. | 5.
1.1. | Elaborat inspector scolar | '
| ) de specialitate |

1.2. | Verificat ‘ inspector scolar

| | general adjunct
1.3. | Aprobat ‘ Pristavu Lavinia Carina | inspector scolar

| | seneral -




Inspectoratul Sco_ia_r_
Judetean Caras- Severin

| Compartimentul: Proiecte
educationale

Procedura operationala: [ Editia: I

»Efectuarea mobilititilor in
striindtate ale personalului angajat in
unitdtile de invatamant
preuniversitar din judetul
Caras - Severin sau in 1.§.J. CS in
cadrul proiectelor derulate in
unitatile de invatimant sau in [.S.J.
Ccs”

Cod DM-PE-04

Nr. exemplare:

Revizia;
Nr. exemplare:

Pag. dinl2

Exemplar: 1

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR

procedurii operationale

Nr. Editia / Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. revizia in revizuita revizuire prevederile editiei /
cadrul editiei revizuirii editiei
1. 2. 3. a,
2.1, Editia I | ]
2.2. | Revizial.1. N
2.3. | Revizia 1.2. [
Revizia I.n. N B
| Editia a II-a
Revizia I1.1.
. Revizia 11.2. .
| Revizia IL.m. - B




Inspectoratul Scolar
Judetean Caras- Severin

Procedura operationala:
»Bfectuarea mobilitatilor in

Editia: I
Nr. exemplare:

stréinatate ale personalului angajat in
unitétile de Invatimant
preuniversitar din judetul

ébmpartimentul: Proiecte
educationale

Revizia:
Nr. exemplare: ___

Caras - Severin sau in 1.S.J. CS'In

Pag. dinl2

cadrul proiectelor derulate in

Exemplar: 1

unititile de invatdmant sau in 1.S.J.

CS”

Cod DM-PE-04 I

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul

editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data | Semnitura
crt. difuzirii Nr. | primirii
1. |2 3. | 4. B 5. 6. 7.
[ 3.1. | Aprobare 1 Conducere | Inspector scolar | Prof. Pristavu
- | general Lavinia Carina ]
3.2. | Avizare 1 Conducere Inspector gcolar
- | general adj. -
3.3. | Aplicare 1 Conducere Inspector scolar
: [ general adj. o _‘
3.4. | Aplicare 1 | Oficiul juridic | Consilier Jr. Pdlean Ioan
| juridic B
3.5. | Aplicare Unitati de Echipele de
| - invi{admant proiect i
3.6. | Aplicare 23 Inspectie Inspectori  de
. - scolard specialitate
3.7. | Informare 3 Personal Sefi de
nedidactic de | compartimente
conducere din
cadrul ISJ CS
| 3.8. | Arhivare 1 | Grupul de lucru | Inspector  de
pentru control | specialitate  — |
] managerial secretar GLCM
| 3.9. | Alte scopuri 1 | Audit B ' -




3.5.

'_Ihn;pectoratul Scolar | Procedura opera‘,cionalgz Editia: I
Judetean Caras- Severin »~Efectuarea mobilitdtilor in Nr. exemplare:

striindtate ale personalului angajat in
unittile de Invatamant
preuniversitar din judetul

Revizia:
Nr. exemplare:

Comparfimentul: Proiecte | Caras - Severin sau in 1.S.J. CS in Pég. ~din12
educationale cadrul proiectelor derulate in Exemplar: 1

unitdtile de invatdmant sau in 1.S.J.
CS’?

Cod DM-PE-04

3.1.

3.2.
3.3.
3.4.

4.SCOPUL procedurii operationale

Stabileste modul de realizare a activitétii respective, compartimentele si persoanele
implicate;

Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitiii;

Asigura realizarea activitdtii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;
Sprijind auditul / alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control, iar pe
manager, in exercitarea procesului decizional;

Scopul specific: deplasarea in strdindtate a personalului angajat in unitatile de

invatdmant preuniversitar din judetul CS/ Inspectoratul Scolar Judetean CS in scopul derulrii

unor activitdti in cadrul proiectelor implementate in institutiile proprii.



Inspectoratul §colar Procedura operationald: | Editia: I
Judetean Caras- Severin »Efectuarea mobilitatilor in Nr. exemplare:

strdinatate ale personalului angajat in
unitatile de Invatamant
preuniversitar din judetul

Revizia:
Nr. exemplare:

| Compartimentul: Proiecte | Caras - Severinsauin L.$.J. CSin | Pag. dinl2
educationale cadrul proiectelor derulate in Exemplar: 1

unitatile de invatimant sau in 1.S.J.
CS)’
Cod DM-PE-04

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta procedurd este aplicabild in organizarea si desfisurarea mobilitdtilor in cadrul

proiectelor europene, in vederea realizarii obiectivelor acestora.

._O"...._QD

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati;
Aceasti activitate depinde de activitatea compartimentelor:

Secretariat;

Juridic;

Conducere

Unitétile de invatamant

De aceasta activitate depind in cadrul activitatii efectuate urméatoarele compartimente:

Toate compartimentele structurale ale I.S.J. CS

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate;
compartimentele implicate in activitatea procedurata.

a.

.U‘..OO

Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente:
Secretariat ;
Juridic;
Conducere;
Unitétile de invatamant
De aceastd activitate beneficiaza in cadrul activititilor efectuate  urmétoarele
compartimente:
Toate compartimentele structurale ale 1.S.J. CS
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6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

Documente de referintd (reglementéri) aplicabile activitatii procedurate:

6.1 Reglementari internationale (aplicabile sau orientative)

REGULAMENTUL (UE) NR. 1288/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI
AL CONSILIULUI din 11 decembrie 2013 de instituire a Programului ,,Erasmus +:
Programul Uniunii pentru educatie, formare, tineret si sport si de abrogare a Deciziilor
nr. 1719/2006/CE, nr. 1720/2006/CE si nr. 1298/2008/CE

6.2 Legislatie primara

- Legea Nr. 1/2011 - Legea Educatiei Nationale, Art. 244, 245,

- Legea Nr. 53/2003 - Codul muncii: Art. 149, Art. 150, Art. 151, Art. 152,

- Hotérére nr. 518 din 10/07/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului romén
trimis in strainétate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar: Art.1, Art.2, Art.3,
Art.5. alin (1) A a,b, B a, Art.6 alin (1), (2).

6.3 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii:

- Regulamentul Intern al Inspectoratului Scolar Judetean CS

- Regulamentul - cadru de Organizare si Functionare al Inspectoratelor Scolare

- Regulamentul - cadru de Organizare si Functionare al Unitatilor de invatimant Preuniversitar
- Circuitul documentelor
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Cs”
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR

utilizati in procedura operationala

7.1 Definitii ale termenilor utilizati:
Nr. | Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care
_crt. defineste termenul respectiv.

1. Procedura operationald Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor
care trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din

N - cadrul derularii procesului respectiv
2. Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
- 1 proceduri operationale, aprobata si difuzata
3. Revizia in cadrul editiei | Actiunile de modificare, adaugare, actualizare,
| suprimare sau altele asemenea, dupéa caz, a uneia
| sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost
- B | aprobate si difuzate
7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt. -

1. _P.O. Procedura operationala

2. - E. Elaborare - |

3. V. Verificare - o

4. A, Aprobare - L

5. Ap. Aplicare - -

6. Ah. Arhivare
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8.DESCRIEREA procedurii operationale

8.1 Generalititi: Persoanelor angajate in invatdmant care efectueazd deplasari in strainétate
in interesul Invatdmantului (formare profesionald, schimburi de experientd, vizite oficiale,
activitati stiintifice, culturale, artistice sau sportive, temporare) li se rezervd postul didactic sau
catedra, pentru perioada respectiva, aceasta considerdndu-se vechime la catedri si li se asigurd in
tard salariul stabilit potrivit reglementérilor in vigoare, pe toatd durata deplasarii.

Reprezentantul legal al institutiei si-a asumat raspunderea deruldrii proiectului in conditii
optime (inclusiv desfisurarea mobilititilor) odatdi cu semnarea formularelor de aplicatie a
proiectelor si/sau a contractelor de finantare.

8.2. Modul de lucru :

Pentru aprobarea efectudrii unei mobilitéti in afara tarii, in scopul schimbului de experienta,
formarii, intdlnirilor de proiect stabilite, beneficiarul/coordonatorul deplasirii va proceda astfel:

- fiecare cadru didactic care participd la mobilitate va proceda la delegarea sarcinilor in
perioada deruldrii mobilitatii unui/unor cadre didactice cu competente certificate in specialitatea
postului pe care il ocupa, astfel incit sd nu afecteze programul scolar al elevilor sau calitatea
procesului instructiv-educativ, orarul de suplinire fiiind aprobat de directorul unitatii de
invatamant, care rdspunde pentru modul in care orele sunt suplinite.

- Fiecare cadru didactic participant la mobilitate va completa cererea tip de aprobare a
deplasarii, conform Anexei 1 - cadre didactice/Anexa 2 - directori;

- Coordonatorul va realiza dosarul mobilitatii in vederea obtinerii aprobdrii Inspectoratului
Scolar Judetean CS, dosar care va contine:

a) cererea tip completata pentru fiecare cadru didactic participant (vezi Anexa 1).
in cazul in care directorul unittii de invatamant este persoana/una dintre persoanele

care realizeazd deplasarea 1n afara tarii, acesta va anexa dosarului cererea tip (vezi Anexa 2)

pentru aprobarea mobilitdfii de cétre inspectorul scolar general al Inspectoratului Scolar

Judetean CS si copie a deciziei interne prin care va delega sarcinile in perioada derulirii

mobilitatii.

b) in cazul mobilitdtilor elevilor se anexeaza lista elevilor si numele cadrului didactic
insotitor

- Coordonatorul va transmite cererea si lista elevilor (dacé este cazul), in format PDF scanat,
pe adresa- de e-mail proiecteeuropene@isjcs.ro , iar inspectorul pentru proiecte si programe
europene va inregistra cererea si va analiza solicitarea in vederea aprobdrii.

- Cererea aprobatd de Inspectorul scolar general (pentru directori) si cererea aprobata de
Inspectorul scolar pentru proiecte si programe europene (pentru cadrele didactice) se va transmite
unitétilor scolare de unde provine directorul / cadrul didactic pe e-mail sau fax.




Inspectoratul Scolar Procedura operationala: | Editia: I
| Judetean Caras- Severin »Efectuarea mobilitatilor in Nr. exemplare:
strdinatate ale personalului angajat in Revizia:
unititile de invatdmant
LI __ —— ] preuniversitar din judetul Nr. exemplare: __
Compartimentul: Proiecte | Caras- Severinsauin1.SJ.CSin | Pag. din12
educationale cadrul proiectelor derulate in Exemplar: 1
unitétile de tnvatdmant sau in 1.S.J.

(O
Cod DM-PE-04

- conducerea unitdtii de invatimant va verifica indeplinirea cerintelor minime pentru
efectuarea mobilitdtii si va aproba deplasarea, in conditiile respectirii acestora conform
precizirilor OMECS 3060 / 2014 cu modificarile si completarile ulterioare, Inspectoratul Scolar
Judetean CS nefiind responsabil pentru implementarea proiectului si pentru modul in care
beneficiarul asigurd conditiile de deplasare si normele de securitate, toate acestea fiind sarcina
unitdtii de invatdmant beneficiare.

- 0 copie a actelor depuse in vederea aprobarii mobilitétii va fi pastratd de 1.S.J. CS, iar
dosarul de mobilitate va fi pastrat in unitatea de invatamant.

- la intoarcerea din mobilitate, cadrele didactice implicate (inclusiv cu functii de conducere)
au obligatia ca, in termen de 30 de zile, si prezinte rezultatele obtinute in urma deplasirii colegilor
din unitatea de invatdmant unde functioneaza in cadrul sedintei Consiliului Profesoral/a Comisiei
metodice §i sd transmitd un raport de activitate/un plan de diseminare inspectorului scolar pentru
proiecte educationale din cadrul 1.S.J. CS.
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Editia: 1
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Revizia:

Nr. exemplare: ___
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Exemplar: 1

9.RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii

operationale
Nr. Compartimentul (postul) /
Crt. actiunea (operatiunea) I II m | Iv | Vv
0 ) 1 2 3 4 5
1. prof. Clipa Cecilia Mirela, inspector E
scolar pentru proiecte si programe
| educationale |
2. inspector scolar general adjunct | \4 }
3. prof. Pristavu Lavinia Carina, inspector | A
| scolar general - |
4. | Echipele de proiect B Ap
5. Grupul de lucru pentru controlul managerial Ah

| —secretar
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10.ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
‘ Denumire = Nr. . | s e
- anexs Elaborator Aprobd | exem- | Difu Loc Perioada Alte
| - | plare | zare | arhivare | arhivare | elemente
) 1 2 3 4 5 | 6 | 7 8
Cerere tip de inspector La Cu
Anexa aprobfre a scolar pentru Manualul | procedura
1 deplasarii pen.tru proiecte si .S.G. | 1 de
cadru didactic programe ' proceduri
| educationale -GLCM
Cerere tip de inspector La Cu
aprobare a scolar pentru | Manualul | procedura
ARExa deplasarii pentru proiecte si [.S.G. 1 de
2 director/inspector | programe | proceduri
| educationale | -GLCM |
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11.CUPRINS
Nz. | - R .
componentei Pagina
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
procedurii
operationale
| Coperta B -
1. ' Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a 1
| reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor 1n cadrul edifiilor procedurii operationale 2
3. Lista persoanelor la care se difuzeazid editia / revizia in cadrul editiei 3
procedurit operationale
4. : Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale s
6. Documentatia aplicabild procedurii operationale (doEumente de referinta) 6
7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati %n?)rocedura opei“ationalé 7
8. Descrierea_procedurii operationale - 1 8
9. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii operationale | 10
S |
10. Anexe, Inregistréri, arhivari i 11
11. Cuprins - - | 12
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