MINISTERUL
EDUCATIEI
SI CERCETARII

INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

HOTARAREA NR. 12
din 05.02.2021

Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, constituit prin
Decizia nr. 219/12.01.2021 a inspectorului scolar general, profesor Lavinia Carina PRISTAVU.

In temeiul:

» Art. 95 alin. (3) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completdrile ulterioare:

» Art. 8 alin. (2) din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor
scolare, aprobat prin Ordinul MECTS nr. 5.530/5 octombrie 2011, modificat si
completat prin OMECS nr. 3400/18 martie 2015;

» Art. 7, 10, 11 alin.(1) din Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului de
Administratie al  Inspectoratului - Scolar  Judetean Caras-Severin, Anexa 1 la
Regulamentul de organizare si  functionare a Inspectoratului  Scolar Judetean
Caras-Severin:

Luand in considerare:

» rezultatul votului online, asa cum este consemnat in procesul-verbal al sedintei
Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin din data
de 05.02.2021;
Potrivit drepturilor conferite de lege si regulamentele scolare in vigoare, emite prezenta:

HOTARARE

Art.1. Se aproba Lista procedurilor elaborate/revizuite la nivelul judetului Caras-Severin in data
de 05.02.2021, inregistrata la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. 1418/05.02.2021,
conform ANEXEI 1, parte integranti a aprezentei hotarari;

Art.2. Se aproba Lista documentelor de interes public de la nivelul judetului Caras-Severin,
conform art. 5 (1), lit. g din Legea 554/2001, cu modificarile si completirile ulterioare, inregistrata
la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. 1419/05.02.2021, conform ANEXEI 2, parte
integranta a aprezentei hotarari;

Art.3. Se admite contestatia formulatid de domnul profesor POPESCU V. ADRIAN, inregistrata
la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr.17/02.02.2021. avand ca obiect intregirea
normei didactice de predare-invitare-evaluare, din douid unitati de invitamant, intr-una
singurd, respectiv pe catedra de Matematici ( 7 ore) + Tehnologia Informatiei si a
comunicatiilor si Informatica ( 11 ore) de la Liceul Tehnologic “Nicolae Stoica de Hateg”
Mehadia;

Artd. Se aproba Tabelul centralizator privind cadrele didactice titulare, validate pentru
solutionarea intregirii normei didactice de predare-invitare-evaluare de la nivelul judetului
Carag-Severin, sesiunea 2021, Inregistrat la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr.
1418/05.02.2021;
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Art.5. Se aproba transferul elevei CECIU DIANA-CRISTINA din clasa a IX-a, specializarea
Filologie, de la Colegiul National “Traian Lalescu™ Resita, in clasa a IX-a la Colegiul National
“Diaconovici- Tietz” Resita, specializarea Filologie. precum si suplimentarea cu un loc a numarului
de locuri (31 locuri), urmare a adresei nr. 119/ 05.02.2021. emisa de Colegiul National
“Diaconovici- Tietz” Resita. inregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr.
1438/05.02.2021;

Art.6. Se respinge transferul elevului DRAGOI IASMIN SEBASTIAN din clasa a [X-a,
specializarea Electromecanica. de la Colegiul Tehnic Resita. in clasa a IX-a la Liceul Teoretic
“Eftimie Murgu™ Bozovici, specializarea Filologie, urmare a adresei nr. 67/ 02.02.2021. emisi de
Liceul Teoretic “Eftimie Murgu”™ Bozovici, inregistrata la Inspectoratul Scolar Judetean
Carag-Severin sub nr. 1255/02.02.2021, precum i a cererii inregistratd la Inspectoratul Scolar
Judetean Caras-Severin sub nr. 1181/01.02.2021, conform art. 141 alin. 1 lit. a) din R.O.F.U.LP..
aprobat prin O.M.E.C. 5447/ 30.08.2021;

Art.7. Se aprobd Lista scenariilor de functionare ale unititilor de invitamant de la nivelul
Judetului Caras-Severin, incepind cu data de 08.02.2021, inregistrata la Inspectoratul Scolar
Judetean  Caras-Severin sub nr. 1461/05.02.2021. conform ANEXEI 3, parte integranti a
aprezentei hotariri:

Art.8. Prezenta hotdrare poate fi contestata in termen de 30 de zile la instanta de Contencios
administrativ de pe langa Tribunalul Carag-Severin, cu respectarea prevederilor procedurii prealabile
reglementate de Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare.
Art. 9. Prezenta hotdrare se comunica:

» Serviciului Secretariat din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin ;

» Tuturor unitatilor de invatamant din judetul Caras-Severin;

» Tuturor celor interesati, prin afisare pe site-ul www.isjcs.ro.

Presedinte al Consiliului de Administratie, Secretar al Consiliului de Administratie,
,ln’_sj")cc_fon ‘cqlar general, Inspector scolar,
Prof, Lavinia Caxina PRISTAVU Prof. Manyela TERCIU

Viza de legalitate,
Consilier juridic,
Prof. jr. Palean Ioan
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INSPECTORATULUI SCOLAR CARAS-SEVERIN APROBATE iN C.A. DIN DATA DE

ANEXA 1 LA H.C.A. 12/ 05.02.2021

LISTA PROCEDURILOR ELABORATE/ REVIZUITE LA NIVELUL

05.02.2021
I. PROCEDURI DE SISTEM
(Nr. ’ Denumirea procedurii Cod Numele si prenumele | Observatii
jcrt | procedurd persoanei /
! persoanelor care vor
| i i elabora procedura
[ 1. | Procedurd de sistem privind circuitul PS-1SJ-01 Pristavu Lavinia Carina
{ ‘ documentelor '
‘! 2. |Proceduré de sistem privind elaborarea | PS-15J-02 Conciatu Loredana
,‘ procedurilor
! 3. | Procedurd de sistem privind intocmirea si | PS-1SJ-10 Conciatu Loredana
[ actualizarea registrului riscurilor
| 4. | Procedurd de sistem pentru semnalarea | PS-ISJ-08 Nosal Robert
| neregulilor privind activitatea si
comportamentul personalului din cadrul
Inspectoratului ~ Scolar Judetean Caras-
L Severin
Il. PROCEDURI OPERATIONALE
Nr. | Denumirea procedurii Cod Numele si prenumele | Observatii
crt procedurd persoanei /
persoanelor care vor
elabora procedura
1 | Procedura operationald privind avizarea | PO-I1SJ-12 Radoslavescu lleana
adeverintelor absolventilor din invatdmantul Simona
preuniversitar care atestd promovarea un
nivel de invataméant/examen de citre
Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin,
in anul scolar 2020-2021
2 | Procedurd operationald privind solutionarea | DM-MI-02 Covaci Ariana
contestatiilor de cdtre Colegiul de disciplina
de la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin
3 | Procedurd operationald privind convocarea | CA-01 Rof Claudia
si transmiterea HCA Terciu Manuela
4 | Procedurd operationald privind elaborarea | PO-C-01 Velcsof Nuta
proiectului de buget
5 | Procedura  operationald pentru control | PO-C-02 Velcsof Nuta
intern privind activitatea de control financiar
preventiv propriu
6 | Procedura operationald privind | PO-C-03 Velcsof Nuta
inventarierea elementelor de activ si pasiv
7 | Procedura operationala privind deplasarile PO-C-04 Velcsof Nuta
8 | Procedura operationald privind evidenta | PO-1-01 Costan Adrian lon
defectiunilor resurselor de calcul
9 | Procedurd operationald privind inspectia | DCIS-01 Rof Claudia
generala in cadrul Inspectoratului Scolar Terciu Manuela
Judetean Caras-Severin Mezin Anita
Clesnescu Florin
Chiosa Nicolae




' Nicolicea Constantin

| 10 | Procedura operationald privind inspé_ttia : DCIS—OZ-
| | tematicd in cadrul Inspectoratului ,Scolar5 Chiosa lon
‘ | Judetean Caras-Severin Mandici Vasile
Clipa Cecilia
Cirdu Oana
11 | Procedura operationald privind inspectia de | DCIS-03 Covaci Ariana
specialitate in cadrul Inspectoratului Scolar Radutd Marinela
Judetean Caras-Severin Modrigan Emilia
12 | Procedura operationala privind | DCIS-06 Radoslavescu Simona
monitorizarea  rezultatelor obtinute la
u examenele nationale
i13 | Procedur3 operationala privind | DCIS-01 Rof Claudia
' ! monitorizarea implementarii programelor de | | Mezin Anita
activitati remediale/de pregitire |
i 1suplimentaré a elevilor, in cadrul |
| Inspectoratului  Scolar Judetean Caras-
[ Severin
14 | Procedurd operationala privind | DCIS-MAE-01 | Nicolicea Constantin
monitorizarea, prevenirea si combaterea
absenteismului si abandonului scolar
15 | Procedura operationalda privind modul de | DCIS-MAE-02 | Rof Claudia
functionare al comisiei ,,Bani de liceu”
16 | Procedura operationala privind | DCIS-MAE-03 | Chiosa lon
monitorizarea acordarii sprijinului financiar
,,Bursa profesionalad”, in cadrul
Inspectoratului  Scolar Judetean Caras-
Severin, in anul scolar 2020-2021
17 | Procedurd operationald privind acordarea | DCIS-MAE-04 | Vit Alina
ajutorului financiar in vederea stimulirii
" achizitiondrii de calculatoare ,,Euro 200"
18 | Procedurd operationald privind gestionarea | DCIS-ISSI-01 | Rof Claudia
situatiilor problemd care presupun o
interventie integratd
19 | Procedura operationald privind DM-AE-02 Terciu Manuela
implementarea programului ,,Scoald dup3
scoald” in judetul Caras-Severin
20 | Procedura operationald privind studiul limbii | DM-MN-01 Mezin Anita
materne
21 | Procedura operationala privind detasarea in | DM-M[-03 lzvernar Silviu
interesul fnvatdmantului a personalului de
conducere din unitatile scolare
22 | Procedurd operationald privind evaluarea | DM-MI-04 lzvernar Silviu
anuald a inspectorilor scolari
23 | Procedura operationald privind evaluarea | DM-MI-05 lzvernar Silviu
anuala a directorilor
24 | Procedura  operationald programarea si | DM-MI-06 lzvernar Silviu
efectuarea concediului de odihnd de citre
personalul de conducere din unititile de
fnvatdamant preuniversitar din judetul Caras-
Severin
25 | Procedurd operationald privind transferul | DM-MI-07 lzvernar Silviu
copiilor si elevilor
26 | Procedura operationald privind evaluarea | DM-MI-08 lzvernar Silviu
dosarelor liceelor pentru
acordarea/mentinerea  si/sau  retragerea

titlului de colegiu national/colegiu




1273

Procedurs “:);;é.rationalé pentru apfitarea
Legii 544/2001 privind accesul la informatiile
de interes public

| 101

| lzvernar Silviu Nicolae

| 28

Procedurd operationald privind transferarea
pentru solutionarea restrangerii de activitate
conform art. 27 alin. (1) din Metodologie

DM-MRU-04

Stan Simona
Roiban Adrian

29

Procedurd operationald privind organizarea
$i desfasurarea inspectiilor speciale |la
clasd/probelor practice/orale eliminatorii in
cadrul  etapelor  privind mobilitatea
personalului  didactic de predare din
invatamantul preuniversitar in anul scolar

| 2021/2022

DM-MRU-07

Stan Simona
Roiban Adrian

Procedura operationala privind
cansimtamantul expres/acordul al cadrului
didactic pentru solicitarea de la inspectoratul
de politie judetean a extrasului de pe
cazierul judiciar de cdtre Inspectoratul Scolar
Judetean  Caras-Severin, in  vederea
participarii la etapele de mobhilitate pentru
anul scolar2021/2022

DM-MRU-13

| Roiban Adrian

Stan Simona |

31

Procedurd operationald privind
consimtamantul expres/acordul al cadrului
didactic pentru solicitarea de la inspectoratul
de politie judetean a copiei de pe Registrul
national automatizat cu privire la persoanele
care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea
Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date
Genetice Judiciare de catre Inspectoratul
Scolar Judetean Caras-Severin, in vederea
participarii la etapele de mobilitate pentru
anul scolar 2021/2022

| DM-MRU-14

Stan Simona
Roiban Adrian

32

Procedura operationald privind dezvoltarea
personald si integrarea sociald a elevilor prin
activitati  educative  formale  scolare,
extrascolare si de consiliere

DM-AE-01

Chiosa Nicolae

33

Procedurd operationala privind activitatile
specifice in implementarea proiectelor
Erasmus+

DM-PE-01

Clipa Cecilia

34

Procedurd operationala privind incheierea si
derularea parteneriatelor educationale

DM-PE-02

Chiosa Nicolae
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ANEXA 2_HCA nr.12_05.02.2021

LISTA DOCUMENTELOR DE INTERES PUBLIC 3
CONFORM ART. 5 (1), LIT.G., DIN LEGEA 544/2001, CU MODIFICARILE S|
COMPLETARILE ULTERIOARE

I. Organizarea si functionarea generald a Inspectoratului Scolar Judetean Caras-
Severin

X

Organigrama institutiei;

Departamentele institutiei;

Ordine, regulamente si alte documente cu caracter normativ elaborate de Ministerul
Educatiei si Cercetarii si Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

Programe si strategii ale 1SJ CS;

Programe manageriale ISJ/CCD CS

Lista partenerilor ISJ CS si a programelor/proiectelor de colaborare in parteneriat
Componenta Consiliului de Administratie al ISJ CS

Hotararile Consiliului de Administratie al ISJ CS;

Decizii ale inspectorului scolar general;

. Componenta Consiliului Consultativ al ISJ CS:;

. Graficul si tematica sedintelor de CA;

. Graficul unic de inspectii,

. Calendarul activitatilor educative al ISJ CS:

- Raportul anual privind starea invatdmantului in judetul Caras-Severin;
. Programul de functionare al ISJ CS.

. Programul de audiente al 1SG si ISGA.

17.

Procedura privind solicitarea de informatii de interes public respectiv procedura privind

solutionarea unei reclamatii administrative, in temeiul L 544/2001.

18

. Proceduri operationale privind managementul institutional-SCIM.

Il. Plan scolarizare, retea scolara, normare, salarizare, evidenta informatizata

1.

Declaratia de avere si de interese a conducerii ISJ CS;

2. Statul de functii al ISJ CS;

Metodologia privind fundamentarea cifrei de scolarizare si stabilirea retelei scolare de
invatamant preuniversitar de stat; Graficul de actiuni al 1ISJ-CS:

Reteaua, profilul si datele de contact ale unitatilor de invatdmant preuniversitar din judetul
Caras-Severin;

Statistici referitoare la reteaua scolara; Indicatori statistici privind populatia scolara:

Ordine, aprobari, avize privind infiintarea de noi unitati de invatamant;

Ordine, aprobari, avize privind aprobarea denumirilor unitatilor de invatdmant:

Normative referitoare la functionarea personalului nedidactic in sistemul de invatamant;

Avize acordate de ISJ-CS privind infiintari/transformari de post pentru personalul didactic auxiliar
si personalul nedidactic;

. Metodologii, fise-tip de evaluare si rezultate ale concursurilor de acordare a gradatiilor de merit;
. Situatii statistice referitoare la numarul contractelor de muncd pe duratd determinati si

nedeterminatad, incheiate de catre 1ISJ-CS:
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12.
13.

RSN

No o

10.
11.

12.
13.

V.

P

9.

10.

Documente privind acordarea de titluri si distinctii unitatilor subordonate:
Lista beneficiarilor programelor nationale de sprijin pentru elevi (,Euro 200", ,Bani de liceu”), liste
de beneficiari ai burselor avizate de 1SJ-CS.

Il. Curriculum

Planuri-cadru si programe scolare pe discipline de invatdmant;

Lista manualelor avizate de M.E.C.;

Structura anului scolar in curs;

Graficul desfasurarii consfatuirilor judetene cu cadrele didactice, pe discipline; Graficul sedintelor
metodice si al cercurilor pedagogice;

Lista profesorilor metodisti si a consililor consultative pe discipline:

Planuri si programe manageriale ale inspectorilor scolari;

Regulamente si grafice privind organizarea si desfasurarea olimpiadelor si concursurilor scolare
derulate la nivel national si judetean; Rezultate obtinute.

Reglementari legale privind organizarea si desfasurarea concursurilor de admitere: rezultatele
concursurilor de admitere in Tnvatdmantul liceal;

Metodologii si grafice de organizare si desfasurare a examenelor nationale, lista centrelor de
examen si de evaluare,rezultatele elevilor la examenele nationale;

Studii de specialitate realizate de Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald si
Centrul Judetean de Asistentd Psihopedagogicd Caras-Severin;

Lista programelor si proiectelor cu finantare europeana derulate de unitatile de invatdmant;
Oferta de formare continua si perfectionare a I1SJ si CCD-CS:

Buletin informativ privind perfectionarea personalului didactic prin grade didactice si prin alte
forme de perfectionare.

Resurse umane

Componenta Comisiei judetene de mobilitate a personalului didactic.

Numarul total de posturi didactice, didactice auxiliare si nedidactice la nivelul judetului:
Metodologia si  Calendarul privind miscarea personalului didactic din  invatdmantul
preuniversitar;

Documente, reglementari legale, calendare privind organizarea si desfasurarea concursurilor
pentru ocuparea functiilor didactice;

Rezultatele concursurilor pentru ocuparea functiilor didactice;

Lista posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, conform etapelor prevazute in
Calendarul migcarii personalului didactic din invatadmantul preuniversitar;

Graficul sedintelor publice de repartizare pe posturile didactice/catedrele vacante/rezervate:
Procese-verbale ale sedintelor publice de repartizare pe posturi didactice/catedrele
vacante/rezervate;

Documente, reglementdri legale, calendare privind organizarea si desfisurarea concursului
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct in unitatile de invatamant preuniversitar:
Lista privind personalul de conducere numit prin concurs sau detasare in interesul
invatamantului.

V. PLANIFICARE FINANCIARA SI EVIDENTA CONTABILA.

1.
2.
g

Resursele financiare ale ISJ-CS;
Bugetul de venituri si cheltuieli pe an financiar;
Bilant contabil si cont de executie bugetara;
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VI INVESTITH

1. Planuri si programe de investitii ale ISJ-CS;
2. Plan de achizitii anual;

3. Rapoarte privind utilizarea fondurilor de investitii;
4. Documente de atribuire a achizitiilor publice - rezultate ale licitatiilor;

Vil. SECRETARIAT

1. Nomenclator arhivistic al documentelor gestionate de ISJ-CS, avizat de Arhivele Statului.

VIil. AUDIT PUBLIC INTERN
1. Planul anual de audit public intern;
2. Rapoarte de audit anuale;
3. Proceduri de lucru.

Nota!

Informatiile solicitate vor fi transmise in forma/formatul in care acestea sunt
colectate/elaborate de Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin.
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