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HOTARAREA NR. 53
din 30.09.2020

Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, constituit prin
Decizia nr. 83/12.02.2020 a inspectorului scolar general, prof. PRISTAVU LAVINIA CARINA

In temeiul:

» Art. 95 alin. (3) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completa-
rile ulterioare;

» Art. 8 alin. (2) din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor
scolare, aprobat prin Ordinul MECTS nr. 5.530/5 octombrie 2011, modificat si comple-
tat prin OMECS nr. 3400/18 martie 2015;

» Art. 7,10, 11 alin.(1) din Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului de
Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, Anexa 1 la Regula-
mentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin;

Observand:

» rezultatul votului, asa cum este consemnat in procesul-verbal al sedintei Consiliului

de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin din data de
30. 09.2020;

Potrivit drepturilor conferite de lege si regulamentele scolare in vigoare, emite prezenta:

HOTARARE

Art.1. Se aproba Lista nominali cuprinzind metodistii validati de cdtre Consiliul de Administratie
al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin pentru anul scolar 2020-2021, inregistrati la In-
spectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. 10 184/30.09.2020, conform Anexei 1;

Art.2. Se aproba Procedura operationald privind inscrierea la grade didactice in cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin pentru anul scolar 2020-2021, COD: DM MRU-
02, conform Anexei 2;

Art.3. Se aproba Procedura operationala privind intocmirea si eliberarea duplicatelor actelor
de studii din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin in anul scolar 2020-2021,
COD: ISJ 05, conform Anexei 3;

Art.4. Se aprobd incetarea numirii prin concurs, din functia de director de la Scoala Gimnaziala Nr.2
Resita, a domnului prof. SANDRU MARIUS, incepand cu data de 01 octombrie 2020, in temeiul
Contractului de management nr. 15799/21.12.2016, urmare a decesului acestuia;

Art.5. Se aprobd numirea prin detasare in interesul invatamantului pe functia de director la Scoa-
la Gimnaziald nr. 2 Resita, a doamnei profesor DRAGHICI FLORICA MARIANA, titular pe cate-
dra de matematica, incepand cu data de 01.10.2020, pana la organizarea concursului, dar nu mai tar-
ziu de 31.08.2021, urmare a acordului inregistrat la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub
nr. 10 100/29.09.2020;
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Art.6. Se aprobd componenta Comisiei judetene de management si monitorizare a activitatilor
derulate prin SIIIR de la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin pentru anul
scolar 2020-2021, astfel:
Presedinte: PRISTAVU Lavinia Carina Inspector Scolar General;
Administrator judetean SIIIR: Prof. NICOLICEA Constantin -Inspector scolar;
Membri:
. Prof. CARDU Oana — Mariana- Inspector scolar, Retea scolara;
. Ec. VELCSOF Nuta- Contabil sef, Financiar-contabilitate;
. Ec. VIT Alina — Elena-Referent de specialitate, Secretariat-Arhiva;
.Ing. CRISAN Kristina-Consilier, Tehnic-Administrativ;
.Prof. IZVERNAR Silviu Nicolae - Inspector scolar, Management institutional;
. Prof. STAN Simona Liliana- Inspector scolar, Managementul Resurselor Umane;
. Prof. ROIBAN Adrian Paul - Inspector scolar, Managementul Resurselor Umane;
. Prof. CLIPA Cecilia Mirela - Inspector scolar, Invatamant particular;
. Prof. CHIOSA Nicolae - Inspector scolar, Invatimant particular;
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Art.7. Se aprobd eliberare duplicat, conform art. 37, alin. 1 si 2, dupi cum urmeazi:

» DIPLOMA DE BACALAUREAT, seria Y nr. 0089071, sesiuneca Prima 2010, eliberati la
data de 12 iulie 2010 de Colegiul Economic al Banatului Montan, pe numele Stepanescu I. Petru
Nicoard, urmare a adresei nr. 1328/17.09.2020, emisd de Colegiul Economic al Banatului
Montan, inregistratd la [.S.J. CS sub nr. 9755/22.09.2020;

» DIPLOMA DE BACALAUREAT, seria J nr. 52414, sesiunea iunie 1992, eliberata la data
de 21 iulie 1992 de Liceul Economic Resita (actualmente Colegiul Economic al Banatului Montan ),
pe numele Mircea D. Mihaiela - Joly, urmare a adresei nr. 1329/17.09.2020, emisi de Colegiul
Economic al Banatului Montan, inregistratd la 1.S.J. CS sub nr. 9754/22.09.2020;

Art.8. Se aprobd finalizarea actelor de studii, conform art. 47, alin. 4, dupi cum urmeazi:

» DIPLOMA DE ABSOLVIRE A SCOLII POSTLICEALE DE SPECIALITATE, pe numele
Doinea D. Angela, urmare a adresei nr. 376/21.09.2020, emisa de Colegiul National,, Traian Lalescu”
Resita inregistrata la [.S.J. CS sub nr. 9860/23.09.2020;

» CERIFICAT DE ABSOLVIRE AL LICEULUI, pe numele Lembac V. Dinut Marian, urmare a
adresei nr. 1343/21.09.2020, emisa de Colegiul Economic al Banatului Montan, inregistrati la 1.S.J.
CS sub nr. 9752/22.09.2020;

» CERIFICAT DE CALIFICARE PROFESIONALA NIVEL 3, pe numele Lembac V. Dinut
Marian, urmare a adresei nr. 1344/21.09.2020, emisd de Colegiul Economic al Banatului Montan,
inregistrata la 1.S.J. CS sub nr. 9753/22.09.2020;

> CERIFICAT DE CALIFICARE PROFESIONALA NIVEL 1, pe numele Nitu M. Gianina Mihaela, urmare a
adresei nr. 1340/18.09.2020, emisd de Colegiul Economic al Banatului Montan, inregistrata la I.S.J.
CS sub nr. 9751/22.09.2020;
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~ CERIFICAT DE ABSOLVIRE A SCOLII DE ARTE S| MESERII, pe numele Nitu M. Gianina Mihaela, urmare
a adresei nr. 1339/18.09.2020, emisa de Colegiul Economic al Banatului Montan, inregistrata la 1.S.J.
CS sub nr. 9750/22.09.2020;

Art.9. Se aprobi transferul elevei JURCHESCU GIULIA-IOANA din clasa a XI-a, specializarea
Matematicd- Informatica, de la Colegiul National “Traian Lalescu”Resita, la Liceul Teoretic
“Traian Vuia”Resita, clasa a XI-a, specializarea Matematicd- Informaticd, precum si suplimentarea
cu | loc a cifrei de scolarizare pentru aceasta clasa (34 de elevi), urmare a cererii inregistrate la
[nspectoratul Scolar Judetean sub nr. 10057/25.09.2020;

Art.10. Se aprobd  Starea invdtimantului de la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean
. Caras-Severin pentru anul scolar 2019-2020, inregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean sub nr.
“‘X 10183/30.09.2020;

jArt.11. Se aproba reducerea cu 0,33 norma didactica la Clubul Sportiv Scolar Resita, respectiv
suplimentarea cu 0,33 norma didactica la Clubul Sportiv Scolar Caransebes;

Art.12. Se aprobd scenariile propuse de unititile de inviatamant din judetul Caras-Severin,
incepind cu data de 30.09.2020, dupi cum urmeaza:

» Colegiul National ,,Traian Lalescu” Resita: propune trecerea la scenariul 3 — ROSU si sus-
pendarea cursurilor scolare organizate in Corpul A (ciclurile gimnazial, liceal, postliceal)
pentru o perioadd de 14 zile (30.09 - 14.10.2020) avand in vedere Informarea DSP CS cu
nr. 8402/29.09.2020;

» Liceul Tehnologic "Clisura Dunarii” Moldova Noua: propune trecerea la scenariul 1 —
VERDE pentru toate clasele Liceului Tehnologic Clisura Dundrii” Moldova Noua;

~ Scoala Gimnaziala Vermes: propune trecerea la scenariul 1 — VERDE pentru Scoala Gim-
naziald Vermes, Scoala Primara Ersig, Gradinita cu Program Normal Ersig si Gradinita cu
Program Normal Vermes;

» Scoala Gimnaziald "Aurel Peia” Ezeris: propune mentinerea scenariului 1 — VERDE, cu
suspendarea cursurilor scolare organizate in modalitatea “fata in fatd” la cele doui clase in
regim simultan de la Scoala Primara Soceni (P/I/IV si ¢ II/III), pentru o perioada de 14 zi-
le, respectiv (28.09-09.10.2020);

» Scoala Gimnazialda Lupac: propune trecerea la scenariul 2 — GALBEN pentru unititile:
Scoala Gimnaziald Lupac (invatamant primar), Scoala Gimnaziala Clocotici (invatdmant
primar), Scoala Primara Rafnic (invatamant primar), Gradinita cu Program Normal Lupac,
Gradinita cu Program Normal Clocotici si Gradinita cu Program Normal Rafnic si suspen-
darea cursurilor scolare organizate in modalitatea “fata in fata” la clasele V,VI,VII si VIII
de la Scoala Gimnaziala Lupac si la clasele V,VI si VII de la Scoala Gimnaziala Clocotici
pentru o perioada de 14 zile (30.09-14.10.2020);

» Colegiul National "Mircea Eliade™ Resita: propune mentinerea scenariului 2 — GALBEN si
suspendarea cursurilor scolare organizate in modalitatea “fatd in fatd” la clasa a VII-a B
pentru o perioada de 14 zile (25.09-08.10.2020);

» Colegiul National "Mircea Eliade” Resita: propune mentinerea scenariului 2 — GALBEN si
suspendarea cursurilor scolare organizate in modalitatea "fata in fata” la clasa de postlicea-
1d de Anul II Asistent Medical Generalist pentru o perioada de 14 zile (28.09-11.10.2020);
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» Scoala Gimnaziala Garnic: propune trecerea la scenariul 2 — GALBEN si suspendarea
cursurilor scolare organizate in Scoala Gimnaziala Garnic, ciclul gimnazial, clasa a VI-a si
in structura Scoala Gimnaziala Padina Matei, ciclul gimnazial, clasele V,VLVII si VIII,
pentru o perioadd de 14 zile (30.09-14.10.2020). Pentru structurile Gradinita cu Program
Normal Garnic, Gradinita cu Program Normal Padina Matei si pentru ciclul primar de la
Scoala Gimnaziala Garnic si Scoala Gimnazialda Padina Matei, se propune continuarea
cursurilor "fata in fata”;

» Scoala Gimnaziala Constantin Daicoviciu propune trecerea la scenariul 2 — GALBEN pen-
tru unitdtile Scoala Gimnaziala Constantin Daicoviciu (invdtamant primar), Scoala Gimna-
ziald Zagujeni (invatamant primar), Scoala Primara Prisaca (invatimant primar), Scoala
Gimnaziald Maciova (invatamant primar), Gradinita cu Program Normal Constantin Dai-
coviciu, Gradinita cu Program Normal Maciova, Gradinitia cu Program Normal Pestere,
Gréadinita cu Program Normal Mitnicu Mare, Gradinita cu Program Normal Prisaca, Gra-
dinita cu Program Normal Zagujeni si suspendarea cursurilor scolare organizate in modali-
tatea "fatd in fata” la clasele V,VI,VII si VIII de la Scoala Gimnaziald Constantin Daicovi-
ciu si clasele V,VLLVII si VIII de la Scoala Gimnaziald Zagujeni pentru o perioadd de 14
zile (30.09-14.10.2020);

» Colegiul National "Diaconovici-Tietz” Resita: propune trecerea la scenariul 2 — GALBEN
si suspendarea cursurilor scolare organizate in modalitatea “fata in fata” la clasa a IV-a B
pentru o perioadd de 14 zile (30.09-14.10.2020);

» Scoala Gimnaziala Tarnova: propune trecerea la Scenariul 1 — VERDE pentru Scoala
Gimnaziald Tarnova si Gradinita cu Program Normal Tarnova.

» Scoala Gimnaziala Cornutel: propune trecerea la Scenariul 1 — VERDE pentru Scoala
Gimnaziald Cornutel, Scoala Gimnaziala Delinesti, Gradinita cu Program Normal Cornutel
st Gradinita cu Program Normal Delinesti, incepand cu data de 05.10.2020;

~ Scoala Gimnaziala Sacu: propune trecerea la Scenariul 1 — VERDE si reluarea cursurilor
scolare organizate in modalitatea "fata in fata” la toate unitatile de pe raza localitatii Sacu.

» Scoala Gimnaziald Copécele: propune trecerea la Scenariul 1 — VERDE si reluarea cursuri-
lor scolare organizate in modalitatea "fatd in fata” la toate unitétile arondate;

» Scoala Gimnaziald Nr. 1 Bocsa: propune trecerea la Scenariul 1 — VERDE;

» Scoala Gimnaziala Petrosnita: propune trecerea la Scenariul 1 — VERDE si reluarea cursu-
rilor scolare organizate in modalitatea “fata in fata” la toate unititile arondate;

» Liceul Tehnologic "Mihai Novac” Oravita: propune trecerea la Scenariul 1 — VERDE si re-
luarea cursurilor scolare organizate in modalitatea "fatd in fatd” la toate unitatile arondate;

» Scoala Gimnaziala Dalboset: propune trecerea la Scenariul 1 — VERDE si reluarea cursuri-

lor scolare organizate in modalitatea fata in fata”, incepand cu data de 05.10.2020.

Scoala Gimnaziala “Trandafir Cocirla” Turnu Ruieni: propune trecerea la Scenariul 1 —

VERDE si reluarea cursurilor scolare organizate in modalitatea “fata in fata”, incepand cu

data de 01.10.2020;

Scoala Gimnaziald "Romul Ladea” Oravita: propune trecerea la Scenariul 1 — VERDE si

reluarea cursurilor scolare organizate in modalitatea “fatd in fata” la toate unitatile aronda-

te, Incepand cu data de 01.10.2020;

» Scoala Gimnaziald Zavoi: propune trecerea la Scenariul 1 — VERDE si reluarea cursurilor
scolare organizate in modalitatea "fata in fatd” la toate unitatile arondate;
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Art.13. Prezenta hotdrare poate fi contestatd in termen de 30 de zile la instanta de Contencios admi-
nistrativ de pe langd Tribunalul Caras-Severin, cu respectarea prevederilor procedurii prealabile re-
glementate de Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulte-
rioare.

Art. 14 . Anexele fac parte integrantd a prezentei hotarari;

Art . 15. Prezenta hotdrare se comunica:
» Unitatilor de invatamant din judetul Caras-Severin
» Serviciului Secretariat;
~ Tuturor celor interesati, prin afisare pe site-ul www.isjcs.ro.

Presedinte al Consiliului de Administratie, Secretar al Consiliului de Administratie,
Inspector scolar general, Inspector scolar,

Prof. Lavinia Carina PRISTAVU Prof. Manuela TERCIU

/_/‘ /7@\& (Q ’/ /

Viza de legalitate,
Consilier juridic,
Prof. jr. loan PALEAN
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ANEXA 1 la HCA NR. 53/ 30.09.2020

LISTA NOMINALA

CUPRINZAND METODISTII VALIDATI DE CATRE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN, PENTRU ANUL

SCOLAR 2020-2021

EDUCATIE TIMPURIE
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de inviatamant Specialitatea Grad
ert. didactic
L. ALMAJAN LAVINIA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant [
GABRIELA ,»Sf. Stelian” Moldova Noua prescolar
2. BRANZAN MARIA Grédinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant I
DANIELA Nr. 4 Caransebes prescolar
3. BURU ANA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant I
Nr. 2 Caransebes prescolar
4. CARAIBOT SILVIA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant |
Nr. 4 Caransebes prescolar
5. COCA ELENA Gréadinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant |
,Floarea Soarelui” Resita prescolar
6. CRISTEA ELENA DOINA | Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invdatamant [
,Riki-Priki” Resita prescolar
7. DAMIAN ANA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant [
,»Riki-Priki” Resita prescolar
8. DRAGHIN FRUSINA- Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant [
ANISOARA Nr. 4 Caransebes prescolar
9. FISTEA FLORINA Gréadinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant [
CAMELIA Nr. I Oravita prescolar
10. | IJACOB DIANA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant |
Nr. 2 Caransebes prescolar
11. | JACOMI EDITH Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant [1
GABRIELA Otelu Rosu prescolar
12. | IMBRESCU ANA Grédinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant I
»Floare-de-colt” Baile- prescolar
Herculane
13. | IONESCU LIANA OANA Gréadinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant I
PETRONA ,»Floare-de-colt” Baile- prescolar
Herculane
14. | ILIES DANIELA- Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant [
DOCHIA »Semenic” Resita prescolar
15. | JURJ FLORICA MARIA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant [
,»of. Stelian” Moldova Noua prescolar
16. | KERN IUDITA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant I
Bocsa prescolar
17. | MOSCOVICI ADRIANA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invitimant |
Bocsa prescolar
18. | OTIMAN LILIANA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant I
,Dumbrava Minunata” Resita prescolar
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19. | PEIA CODRUTA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatdmant [
Nr. 4 Caransebes prescolar
20. | PIRTEA ELENA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant [
»Semenic” Resita prescolar
21. | POTOCEANU TAMARA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant [
NICOLETA ,,Palatul Fermecat” Resita prescolar
22. | SIMEANU PETRA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant [
Otelu Rosu prescolar
23. | STROE MARIA Liceul Teoretic ,,Eftimie Profesor invatamant [
Murgu” Bozovici prescolar
24. | SUSTREAN DIANA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant [
,Riki-Priki” Resita prescolar
25. | TODOR ANA-ZORITA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant [
»Palatul Fermecat” Resita prescolar
26. | TUCULIA LAURENTIA Liceul ,,Mathias Hammer" Profesor invatamant [
ELISABETA Anina prescolar
27. | VLASIE ELENA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant [
Nr. 2 Caransebes prescolar
28. | VULPES VASILICA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant [
DANIELA »I'loarea Soarelui” Resita prescolar
INVATAMANT PRIMAR
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitimant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. ARDELEANU EMILIA Scoala Gimnazialda Nr. 7 Resita | Profesor invatamant I
CRISTINA primar
2. ARNAUTU ROZALIA Scoala Gimnaziala ,,Romul Profesor invatamant |
AURORA Ladea” Oravita primar
3. BOBESCU NICULINA Liceul de Arte ,,Sabin Pauta” Profesor invatamant |
Resita primar
4, BOLBOTINA MIRELA Liceul ,,Hercules” Baile Profesor invatamant I
PARASCHIVA Herculane primar
5. BRIBETE CORNELIA Colegiul National ,,Mircea Profesor invatamant I
MIRELA Eliade” Resita primar
6. CARAUSAN ADRIA Scoala Gimnaziala Nr. 8 Resita | Profesor invatamant |
MARIA primar
7. CHERESCU CLAUDIA Liceul Teoretic ,.Eftimie Profesor invatamant [
Murgu” Bozovici primar
8. CHIRIACESCU ALINA Scoala Gimnaziala Nr. 1 Otelu Profesor invatamant I
CAMELIA Rosu primar
9. | CIUREA LAURA Scoala Gimnaziala Nr. 9 Resita | Profesor invatamant I
primar
10. | CORNESCU ANASTASIA | Liceul Tehnologic ,,Clisura Profesor invatamant I
Dunarii” Moldova Noua primar
11. | DUICU OTILIA GIANINA | Scoala Gimnaziala Nr. 8 Resita | Profesor invatamant I
primar
12. | GALBEN VIORICA Casa Corpului Didactic Caras- Profesor invatdmant I
Severin primar
13. | GAINA MARETA Scoala Gimnaziala Bautar Profesor invatamant |
primar
14. | GHERMAN AURELIAN Liceul ,,Mathias Hammer” Profesor invatamant [
LEONARD Anina primar
15. | GROZAVESCU OANA Scoala Gimnaziala Nr. 3 Otelu- | Profesor invatamant I
MARITA Rosu primar
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16. | ION RITTA Colegiul National ,,C. D. Loga™ | Profesor invatamant I
Caransebes primar
17. | JURCOVICI RODICA Colegiul National ,,Traian Profesor invatamant |
Doda” Caransebes primar
18. | KOVACS SORINA-ANICA | Scoala Gimnaziala Nr. | Bocsa | Profesor invataimant I
primar
19. | LORINCZ DANIELA Colegiul National ,,Mircea Profesor invatamant I
Eliade” Resita primar
20. | MARCU NICOLETA Colegiul National ,,Mircea Profesor invataimant I
Eliade” Resita primar
21. | MARGAN DANIELA Scoala Gimnaziald Zavoi Profesor invatamant I
VIOLETA primar
MICULESCU NORI Liceul Tehnologic ,,Clisura Profesor invatamant I
Dunérii” Moldova Noua primar
MINEA ELENA Colegiul National ,,C. D. Loga™ | Profesor invatamant [
Caransebes primar
MREGEA MIHAELA Scoala Gimnaziala Nr. 2 Resita | Profesor invatamant [
GEORGETA primar
POTOCEAN DANIELA Colegiul National ,,Traian Profesor invatamant I
Lalescu” Resita primar
26. | SOROCEANU RAMONA Liceul Tehnologic ,,Clisura Profesor invatamant |
Dunérii” Moldova Noud primar
27. | STAICU CAMELIA Liceul ,,Hercules” Baile Profesor invatamant I
VASTIANA Herculane primar
28. | STEFANOVICI ELENA Liceul de Arte ,,Sabin Pauta” Profesor invatamant [
LENUTA Resita primar
29. | TATAR MIRELA ANGELA | Colegiul National ,,C. D. Loga” | Profesor invatimant |
Caransebes primar
30. | TISTU CRISTINA Colegiul National ,,Traian Profesor invatamant [
AGLAITA Doda” Caransebes primar
31. | TODOR LIDIA Colegiul National ,,C. D. Loga™ | Profesor invatamant I
Caransebes primar
32. | TOMESCU IOANA Scoala Gimnaziala Toplet Profesor invatamant [
primar
33. | TEICU MARIANA Scoala Gimnaziala ,,Romul Profesor invatamant I
Ladea” Oravita primar
ALTERNATIVE EDUCATIONALE
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de Invitamant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. DOMASNEAN ALINA Colegiul National ,,Traian Profesor invatamant I
SIMONA Lalescu” Resita primar
2. MACAMETE ADELA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invdtamant I
,Floarea-Soarelui” Resita prescolar
3. NOSAL RALUCA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor invatamant I
,,Floarea-Soarelui” Resita prescolar
4, ZGARDEA MIHAELA Colegiul National ,,Mircea Profesor invatamant |
NARCISA Eliade” Resita primar
LIMBA ROMANA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatimant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | ALBU DOINA Liceul Tehnologic ,,Clisura Limba si literatura [
Dunarii” Moldova Noua romand
2. | ALMAJAN GABRIELA | Scoala Gimnaziala Ramna Limba si literatura [
romand
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3. BOBOESCU CLAUDIA | Liceul ,,Mathias Hammer” Limba st literatura [
Anina romand
4. BORCEAN ANA Colegiul National ,, Traian Limba si literatura [
Doda” Caransebes romand
5. | DUDAS-VASILE Colegiul National ,, Traian Limba si literatura | Doctorat
ADRIANA Lalescu” Resita romanad
6. | FARA DANIELA Colegiul National ,,Traian Limba si literatura | Doctorat
Doda” Caransebes romanad
7. | GRECU CORNELIA Colegiul National ,,C. D. Limba si literatura I
Loga” Caransebes romana
IVAN ELENA Colegiul National ,, Traian Limba si literatura [
Lalescu” Resita romana
JURJ SORINA CALINA | Colegiul National ,.C. D. Limba si literatura [
Loga” Caransebes romanda
KORKA AURORA- Scoala Gimnaziald Nr. 8 Limba si literatura [
RODICA Resita romanad
MARILA ANAMARIA Scoala Gimnaziala ,,Vasile Limba si literatura Il
LILIANA Versavia” Naidas romana
12. | MIHUT LILIANA Liceul Banatean Otelu Rosu | Limba si literatura [
romand
13. | PAICA ANA Colegiul National ,,C. D. Limba si literatura [
Loga” Caransebes romanad
14. | RUGINA CARMEN Colegiul Tehnic Resita Limba si literatura [
romand
15. | SCHINDLER ADELA Colegiul National ,,Mircea Limba si literatura [
Eliade” Resita romand
16. | STOICHESCU Scoala Gimnaziala Limba si literatura [
MIHAELA-ANISOARA | ,,Gheorghe Fratila” Glimboca | romana
17. | URDES MIHAELA Liceul ,,Hercules” Baile Limba si literatura [
Herculane romand
18. | ZIMBRAN IOHANA Liceul Tehnologic ,,Nicolae Limba si literatura [
Stoica de Hateg” Mehadia romana
LIMBA ENGLEZA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de inviatamant Specialitatea Grad
crt. didactic
l. BASARAB MIHAELA Liceul Tehnologic ,,Dacia” Limba engleza [
AUGUSTINA Caransebes
2. BREBENARIU Liceul ,,Mathias Hammer” Limba engleza [
SIMONETTE Anina
3. FERUGEAN CORINA Liceul Tehnologic ,,Decebal” Limba engleza [
Caransebes
4. LERCH CRISTINA Colegiul National ,,Mircea Limba engleza |
Eliade” Resita
5. MACINEANU LAURA Colegiul National ,,C. D. Loga” | Limba engleza I
Caransebes
6. MUNTEANU ELENA Colegiul National ,,Mircea Limba engleza I
Eliade” Resita
7. PERIAN GABRIELA Colegiul National ,, Traian Limba engleza [
Lalescu” Resita
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8. POPOVICI ADRIANA Liceul Tehnologic ,,Clisura Limba engleza I
ELENA Dunarii” Moldova Noua
0. SOREANU LOREDANA Colegiul Economic al Banatului | Limba engleza I
Montan Resita
LIMBA FRANCEZA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de Inviatamant Specialitatea Grad
crt. didactic
I. | ANTILA SIMONA Colegiul Tehnic Resita Limba franceza I
2. | CONTESCU CORINA Liceul Tehnologic ,,Clisura Limba franceza I
Dunérii” Moldova Noua
GOSTA DANA NICOLETA | Scoala Gimnaziala Nr. 9 Resita | Limba franceza I
SEMCICI DANIELA Colegiul National ,, Traian Limba franceza I
Doda” Caransebes
STANCIU BIANCA IULIA | Liceul Teoretic ,,Traian Vuia” Limba franceza [
Resita
LIMBA GERMANA
Numele si prenumele Unitatea de Invitamant Specialitatea Grad
didactic
1. | HOTEA DANA MONICA Liceul Teoretic ,,Tata Oancea” Limba germana [
Bocsa
2. | RACOLTA CAMINA Liceul Banatean Otelu-Rosu Limba germana I
LIMBA CROATA MATERNA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitimant Specialitatea Grad
crt. didactic
I. | FILCA ANA Liceul Teoretic Bilingv Profesor invatamant I
Romano-Croat Carasova primar
2. | MISTOIU ALINA Liceul Teoretic Bilingv Limba si literatura |
Romano-Croat Carasova sarba si croata
LIMBA CEHA MATERNA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatamant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | BOUDA IOSIF Scoala Gimnaziala Garnic Profesor invatamant |
primar
LIMBA GERMANA MATERNA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitimant Specialitatea Grad
crt. didactic
I. | CHWOIKA SONIA MARIA | Colegiul National ,,Diaconovici- | Limba si literatura I
Tietz” Resita germana maternd
2. | PFEIFER GABRIELA Colegiul National ,,C.D. Loga” | Profesor inv.primar/ I
Caransebes Limba germana
LIMBA RROMANI MATERNA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatamant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | CIRPACI CARMEN Colegiul National ,,Diaconovici- | Profesor invatamant |
Tietz” Resita primar
LIMBA SARBA MATERNA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatamant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | GEORGEVICI Scoala Gimnaziala ,,Sf. Sava” Limba si literatura I
RUSMARINCA Socol sarba si croata
2. | NOVAKOVIC VERA Liceul Tehnologic ,,Clisura Limba si literatura I
Dunérii” Moldova Noua sarba
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LIMBA UCRAINEANA MATERNA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatamant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | BOBIC LIVIA Scoala Gimnaziala Constantin Limba si literatura |
Daicoviciu ucraineand
MATEMATICA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitimant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | BADESCU OVIDIU Colegiul National ,, Traian Matematica [
Lalescu” Resita
2. | BOLBOTINA Liceul ,,Hercules” Biile- Matematica [
CONSTANTIN Herculane
3. | CALIN CIPRIAN Colegiul National ,,Traian Matematica I
Lalescu” Resita
4. | CALIN RAMONA Colegiul National ,, Traian Matematica |
Lalescu™ Resita
5. | HURDUZEU DIANA Colegiul National ,,C. D. Loga” | Matematica I
ANNEMARIE Caransebes
6. | NEAGOE PETRISOR Liceul ,,Mathias Hammer” Matematicd I
Anina
7. | PIRVU CAMELIA Scoala Gimnaziald ,,Romul Matematica [
Ladea” Oravita
8. | SCHIHA EMILIA DANA Scoala Gimnaziala Berzasca Matematica |
9. | SUSOI PAUL MIHAI Colegiul National ,,C. D. Loga” | Matematica Doctorat
Caransebes
10. | VLADUCEANU Colegiul National ,,Diaconovici- | Matematica [
CRISTINA IULIANA Tietz” Resita
BIOLOGIE
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatimant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | BADEA ANCA MIHAELA | Colegiu National ,, Traian Biologie |
Lalescu” Resita
2. | BROASCA LUMINITA Colegiu National ,, Traian Biologie I
Lalescu” Resita
3. | CHISELITA CORINA Colegiu National ,,Mircea Biologie |
STEFANIA Eliade” Resita
4. | CORCODEL MARIANA Liceul Tehnologic ,,Clisura Biologie [
Dunarii”” Moldova Noua
5. | FUNAR MARIA Liceul de Arte ,,Sabin Pauta” Biologie |
Resitat+Scoala Gimnaziala Nr. 2
Resita
6. | GRIGORE-PREDESCU Colegiul National ,, Traian Biologie I
VALERICA-MONICA Doda” Caransebes
CHIMIE
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatamant Specialitatea Grad
crt. didactic
I. | GHIMBOASA NICOLETA | Colegiul National ,,C.D. Loga” | Chimie I
Caransebes
2. | MEZIN CARMEN Colegiul National ,,Mircea Chimie I
Eliade” Resita
3. | STANESCU FIZ Colegiul National ,, Traian Chimie [
MIHAELA Doda” Caransebes
4. | TURUGA LIVIA EMILIA Colegiul Tehnic Resita Chimie I
FIZICA
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Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatamant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | COJOCARU VICTORIA Liceul Tehnologic ,,Clisura Fizica + Chimie I
Dundrii” Moldva Noua
2. | DOXAN ADRIAN Colegiul National ,, Traian Fizica I
Lalescu™ Resita
3. | KOCSIS MARIA ENIKO Colegiul National ,,Mircea Fizica + Chimie [
Eliade” Resita
4. | SUTA-BOLDEA DORINA | Liceul Tehnologic ,,Eftimie Fizica I
Murgu” Bozovici
5. | VERESCU-MARCU Scoala Gimnaziala Nr. 1 Otelu- | Fizica I
CARMEN Rosu+Liceul Banatean Otelu-
Rosu
ISTORIE
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatamant Specialitatea Grad
crt. didactic
l. | BICA GABRIELA Lceul Tehnologic ,,Sf. Dimitrie” | Istorie Doctorat
Teregova
2. | BIVOLARU MIOARA Colegiul National ,,C. D. Loga” | Istorie I
Caransebes
3. | BOBIRSC ADRIANA Scoala Gimnaziala ,,Stefan Istorie I
Velovan” Rusca Montana
4. | BORTIS CARMEN Scoala Gimnaziala Nr. 9 Resita | Istorie I
5. | FOIAGU MARIA Scoala Gimnaziald Nr. 8 Resita | Istorie I
6. | JIVAN SIMONA Liceul Tehnologic ,,Constantin | Istorie I
Lucaci” Bocsa
GEOGRAFIE
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitamant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | CIOBOTEA PETRONELA | Colegiul National ,,C. D. Loga™ | Geografie [
Caransebes
2. | ENASESCU RADU Colegiul National ,, Traian Geografie [
Lalescu” Resita+Liceul de Arte
,»Sabin Pauta” Resita
3. | JACOBESCU ADELA Liceul Tehnologic ,,Decebal” Geografie [
Caransebes
.| POPOVICI DANUT Scoala Gimnazialda Nr. 2 Bocsa | Geografie [
5. | RAICU GEORGETA Colegiul National ,, Traian Geografie I
Lalescu” Resita
6. | SFERLE LUCIA Colegiul National ,,C. D. Loga™ | Geografie [
Caransebes
SOCIO-UMANE
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatamant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | FILIP AURORA Colegiul National ,,C. D. Loga” | Filosofie I
Caransebes
2. | NICOLAESCU SILVIA Liceul Teoretic ,,Traian Vuia” Filosofie I
Resita/Colegiul National
,.Diaconovici-Tietz” Resita
3. | UNGUREANU LIDIA Colegiul Economic al Banatului | Economie I
Montan Resita

EDUCATIE FIZICA SI SPORT

Nr. | Numele si prenumele | Unitatea de invatamant ] Specialitatea | Grad
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crt. didactic
1. | BOLOLOI DORINA Liceul Teoretic ,,Eftimie Educatie fizica si 1
AURORA Murgu” Bozovici sport
2. | BUDA COSMIN Scoala Gimnaziala Nr. 7 Resita | Educatie fizica si I
sport
3. | BUSUIOC CRISTIAN Colegiul Tehnic Resita Educatie fizica si I
sport
4. | COADA CONSTANTIN Scoala Gimnaziala ,,Romul Educatie fizica si I
CRISTIAN Ladea” Oravita sport
5. | COCOS ADRIAN Colegiul National ,,C.D. Loga” | Educatie fizica si |
Caransebes _sport
6. | CORCOATA SORINA Colegiul National ,,Diaconovici- | Educatie fizica si I
Tietz” Resita sport
7. | DUMITRU IRINEL-MIHAI | Liceul Teoretic ,,Traian Vuia” Educatie fizica si [
Resita sport
8. | MOATAR MARTIN Scoala Gimnaziald Nr. 7 Resita | Educatie fizica si I
sport
9. | PASCAL ALEXANDRU Colegiul National ,,Traian Educatie fizica si I
DANIEL Doda” Caransebes sport
10. | STAMATOIU Scoala Gimnaziala Garnic Educatie fizica si I
CONSTANTIN sport
11. | VASILE DRAGOS Liceul Teoretic ,,Tata Oancea” Educatie fizica si [
Bocsa sport
EDUCATIE MUZICALA / EDUCATIE MUZICALA SPECIALIZATA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatamant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | DRAGHINA IOAN IULIAN | Colegiul National ,,C. D. Loga” | Educatie muzicala [
Caransebes
2. | STOIACOVICIU Colegiul National ,,Mircea Educatie muzicala I
ADRIANA CONSTANTA Eliade” Resita
3. | SZUIOGAN RAMONA Liceul de Arte ,,Sabin Pauta” Educatie muzicala I
Resita + Liceul Teologic specializata
Baptist Resita
4. | TODEA CORNEL Liceul de Arte ,,Sabin Pauta” Educatie |
Resita + Liceul Teologic muzicald/Educatie
Baptist Resita muzicala specializatd
EDUCATIE PLASTICA / EDUCATIE PLASTICA SPECIALIZATA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatamant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | ROIBAN TIBERIU Colegiul National ,,C. D. Loga” | Educatie plastica |
FLORIN Caransebes
2. | SPERNEAC ADRIAN ION | Scoala Gimnaziala Nr. 1 Bocsat+ | Educatie plastica I
Liceul Teoretic ,,Tata Oancea”
Bocsa
INFORMATICA
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitamant Specialitatea Grad
crt. didactic
I. | NEGOITA CODRIN Colegiul National ,,C.D. Loga” | Informatica I
MIRCEA Caransebes
2. | OGASAN CONDRAT Colegiul National ,,Diaconovici- | Informatica I
CRISTIAN Tietz” Resita

3. | SZILAGYI ILDIKO

Colegiul National ,,C.D. Loga”
Caransebes

Informatica
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4. | TOMOS DANIEL Colegiul National ,,Diaconovici- | Informatica I
Tietz” Resita
INVATAMANT PROFESIONAL SI TEHNIC
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatamant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. MAGHIAR VIOLETA Liceul Tehnologic ,,Mihai Agricultura I
Novac” Oravita
2. TATARU OANA Colegiul Economic al Banatului | Alimentatie publica I
GEORGETA Montan Resita
3. POPA CRISTINA Colegiul Economic al Banatului | Comert I
Montan Resita
4, RANCU DALINA ELENA | Colegiul Tehnic Resita Confectii textile- I
tricotaje-finisaj textil
5. MANU FELICIA Colegiul Tehnic Resita Constructii, instalatii |
si lucrdri publice
6. SFEIA CAMELIA Colegiul Economic al Banatului | Economic, [
Montan Resita administrativ, posta
7. DRAGALINA DOINA Colegiul National “C. D. Loga” | Educatie tehnologica |
Caransebes
8. POMOIJA ILEANA Scoala Gimnaziala Nr.7 Resita Educatie tehnologica |
9. VESA RODICA Colegiul Tehnic Resita Electromecanica I
10. | TIMOFTE STELICA Colegiul Tehnic Resita Electromecanica [
11. | HIRSCHVOGEL Liceul ,,Mathias Hammer” Electronica |
ALEXANDER Anina automatizari
12. | BLUJDEA ELENA Colegiul Tehnic Resita Electrotehnica I
13. | ROSU GIORGIANA Colegiul Tehnic Resita Mecanica I
DANIELA
14. | CHELBEA DANIELA Liceul Banatean Otelu Rosu Mecanica [
GEORGINA
15. | SALAI MARIA Colegiul Tehnic Resita Mecanica I
16. | VANTU ANA LUMINITA Liceul Tehnologic ,,Trandafir Mecanica I
Cocérla” Caransebes
7. | NISTOR DORU Liceul Tehnologic ,,I.C. Buracu” | Prelucrarea lemnului [
Prigor
18. | FIROANDA MARIANA Liceul Tehnologic ,,Dacia” Protectia mediului [
DIANA Caransebes
19. | VULPES IOANA Liceul Tehnologic ,,Dacia” Silvicultura I
Caransebes
20. | DIDRAGA SOFIA Colegiul Economic al Banatului | Turism si alimentatie I
Montan Resita
INVATAMANT SPECIAL/INVATAMANT SPECIAL INTEGRAT
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatamant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. | CAPRARU LOREDANA Centrul Scolar de Educatie Psihologie 11
Incluziva ,,Aurora” Resita
2. | BUDA MIHAELA ALINA | Centrul Scolar de Educatie Psihologie I
Incluziva ,,Primavara” Resita
3. | DRAGHITA MARIA Centrul Scolar de Educatie Psihologie |
Incluziva ,,Aurora” Resita
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4. | ILIA MIHAIELA Centrul Scolar de Educatie Psihologie |
MARIOARA Incluziva ,,Aurora” Resita
5. | LEORINT CLAUDIA Centrul Scolar de Educatie Psihologie I
Incluziva ,,Christiana” Bocsa
6. | PEPTAN MIHAELA Centrul Scolar de Educatie Psihologie |
Incluziva ,,Christiana” Bocsa
7. | SIRBU ALINA VIORICA Centrul Scolar de Educatie Sociologie- I
Incluziva ,,Aurora” Resita Psihologie
8. | STIRBU RODICA Centrul Scolar de Educatie Psihologie I
Incluzivd ,,Primavara” Resita
9. | TIRZIU CLAUDIA Centrul Scolar de Educatie Psihologie I
Incluziva ,,Primavara” Resita
10. | BEU MIHAELA Centrul Judetean de Resurse si Psihologie I
de Asistentd Educationala
Caras-Severin
[1. | DOMANEANTU Centrul Judetean de Resurse si Psihologie I
DANIELA de Asistenta Educationala
Caras-Severin
RADU LOREDANA Centrul Judetean de Resurse si Psihologie |
MARIANA de Asistentd Educationala
Caras-Severin
UNGUR VALERIA Centrul Judetean de Resurse si Psihologie l
de Asistenta Educationala
Caras-Severin
RELIGIE
Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invitimant Specialitatea Grad
crt. didactic

1. COSTE DORINA MIRELA

Colegiul National ,,Traian
Doda” Caransebes

Teologie-Litere

[

2. HORESCU MARIANA

Scoala Gimnaziala Toplet

Teologie-Istorie

3. MARCULESCU CLAUDIA

Liceul Tehnologic ,,Clisura
Dunirii” Moldova Noud

Teologie-Litere

4. | MURA GEANINA
LORETA

Scoala Gimnaziald Nr. 1 Bocsa

Teologie-Litere

5. SUVETI ELENA

Colegiul National ,,Traian
Lalescu” Resitat+Colegiul
Tehnic Resita

Teologie-Limba si
literatura franceza

6. TREICA MARCEL PAVEL

Liceul Teologic Baptist Resita

Teologie baptista-
pastorala

CONSILIERE SI ORIENTARE/CONSILIERE SI DEZVOLTARE PERSONALA

Nr. | Numele si prenumele Unitatea de invatamant Specialitatea Grad
crt. didactic
1. BUCA ANDRA Colegiul National ,,Traian Limba germmana I
Doda” Caransebes
2. BERBENTEA IONELA Scoala Gimnaziala Petrosnita Religie [
3. HAMAT LILIANA Colegiul National ,,Traian Limba si literatura I
MIHAELA Lalescu” Resita romand
4. LINCA FLORIN GABRIEL | Liceul de Arte ,,Sabin Pauta” Limba franceza [
Resita
EDUCATIE PERMANENTA
Nr. | Numele si prenumele | Unitatea de invatamant l Specialitatea | Grad
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crt. didactic
1. BEJENARIU ANCA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor pentru I
,»Riki-Priki” Resita invatamantul
prescolar
2. GORUN MARIANA Scoala Gimnaziala ,,Aurel Peia” | Profesor pentru I
Ezeris invatamantul primar
3. GUTA CORINA Gradinita cu Program Prelungit | Profesor pentru |
,.Floarea-Soarelui” Resita invatimantul
prescolar
4, POPISTAS ADRIAN Scoala Gimnaziala Bania Profesor pentru I
PAVEL invatamantul primar
5. RUSS OVIDIU Palatul Copiilor Resita Arte plastice [
6. TIMPA ADINA Scoala Gimnaziala Nr. 2 Resita | Limba engleza I
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CARAS-SEVERIN|

INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

|
|
|
|

PROCEDURA OPERATIONALA

\

|

INSPECTORATUL SCOLAR }
Revizia: 0

JUDETEAN ~ PRIVIND INSCRIEREA LA GRADE DIDACTICE
CARAS -SEVERIN | N CADRUL INSPECTORATULUI SCOLAR JU-
| DETEAN CARAS-SEVERIN,
| IN ANUL SCOLAR 2020-2021

COD : DM-DRU - 02

B
|
|

Numaér de exemplare: OJ

Nr. pagini : 25

| Nr. pagini anexe: 17

Exemplar nr.:

LISTA RESPONSABILITATILOR CU_ ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEL IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

\W 1 Operatiu;lrea Numele si pi'énilrl:n;e'ler Functia l Data ' Semnitura
0 1. 2 3 j 4 5
1. = ELABORAT VOIN SIMONA Inspector scolar DRU | 24.092020 |
] B . & » il -
‘ (2 i VERIFICAT | CONCIATU ILEANA LOREDA Inspector s.colar general 29.09.2020
A S - NA __adjunet .
i 13 | APROBAT | PRISTAVU LAVINIA CARINA Inspector scolar general 30.09.2020
\ ‘ e AN
| CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL INSPECTORATULUI SCOLAR |
‘7 l4 i ADOPTAT i .IUDFTI?AN CAR{\%SEVER!N /THCA .../ 7 L ‘

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII OPE-
RATIONALE
| E(?it.iaksau, dupi CE‘lZ‘, | Com[?on’ervlta Modalitatea reviziei Data de'lz? c'are se a[.)lic%'l pt:e.ve'ederile ;
revizia in cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei editiei
' 1 2 3 4
21 Editia 4 i - - -
i | ' Domeniul de
| 53 Resvizia | apllc‘ale C‘ompletare legislatie 1n | 01.10.2020 |
Descrierea  vigoare : }
- - activitatilor ‘
3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE
Scopul difuzirii ! gepartarflent/ Functia | Numele si prenumele Datzf p.ri— Semnétura
ompartiment | S mirii )
3.1 Aplicare ISJ CS Inspector scolar general
j 39 Aplicare 1S] Inspector sgolar general ad- |
S junct
33 Agiliars ISJ Inspector sgolar general ad-
junct ) 1
} 34 | Aplicare ISJ Inspector scolar DRU
35 Aplicare [SJCS Inspector scolar ‘
3.6 Aplicare ISJ CS Inspector scolar :
\ 3.7 ‘ Aplicare ISI CS Inspector scolar { }
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e

3.8 Aplicare ] ISJCS lﬁspecfor §colér
3.97” 7 Apllc;ue o ISJ 657 lnépector scolar
‘73. 10 7 Aplicare ‘ léj CS Inspeétonr' scola;'
‘(3.” ‘ Aplicare : 7ISJ CS inééectox‘ scolar
; 3.12| Aplicare i [SJCS Inspector scolar
313 Aplicre | ISICS | Inspector scolar
| 3.14 L Arplicalr'e } 7 WISVJWCé ‘ Irnspiecit(i)risicwolrarli‘i
‘ 37.|75 ;‘\pihc;lei B ISJ CS "*}’" : mlil;siprector §corla;'
316 Aplicare | ISICS | Inspector scolar
317 Aplicare | ISICS Inspector scolar
3 l{WWTAiprlic;érre [SICS | 7 iﬁspector scolar
3.19 mAplicare ISJ éS Inspector sc‘olarw
3.20 Arplicare ISJCS L Inspecgirrsici(r)rliarr
—— _ =
‘ | Sigﬁﬁa{gjpés : Informatizare | Informatician
‘ ‘ | N _
%3.22 i /Evid/; E;;S;Eivme ‘ Secretariat Secretar
4. SCOPUL

Scopul acestei proceduri este acela de a asigura cadrul de legalitate pentru evolutia in carierd a cadrelor
didactice si de a oferi sprijin cadrelor didactice din judetul Caras-Severin care doresc sa se inscrie pentru obtinerea

gradelor didactice II si I.

S. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul ISJ CS si la nivelul unitétilor de invatamant preuniversitar din judetul

Ca-

ras-Severin; ea reglementeaza modul de inscriere a candidatilor in vederea sustinerii probelor pentru obtinerea grade-

lor didactice, dupa cum urmeazi:

(1) Inscrierea cu dosar de inscriere se face pentru:
e gradul II, sesiunea 2022 (cadrele didactice care au efectuat inspectia curenta nr.1 in anul scolar 2019-2020 sau
o vor efectua, prin reprogramare, in perioada 12 octombrie-6 noiembrie 2020), respectiv in ultimul an scolar

lucrat - in cazul intreruperii activitatii de predare efectiva);

e gradul I, seria 2021-2023 (cadrele didactice care au efectuat inspectia curentd nr.1 in anul scolar 2019-2020
sau o vor efectua, prin reprogramare, in perioada 12 octombrie-6 noiembrie 2020, respectiv in ultimul an sco-
lar lucrat - in cazul intreruperii activitatii de predare efectiva).

(2) Inscrierea cu cerere tip prin care se solicita efectuarea inspectiei curente nr. 1 se face de citre cadrele didactice
care intenfioneaza sd se inscrie cu dosar de inscriere la grade didactice in anul scolar 2021-2022, pentru:

e gradul I, sesiunea 2023;
o gradul I, seria 2022 —2024.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;

6.2. Metodologia formarii continue a personalului didactic din invatamantul preuniversitar, aprobata prin Ordinul Mi-
nisterului Educatiei, Cercetarii, Tineretului i Sportului nr. 5561/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
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6.3. O.M.E.C. nr. 4303/21.05.2020 pentru modificarea si completarea Metodologiei privind formarea continua a per-
sonalului din invdtamantul preuniversitar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportu-
lui nr. 5561/2011;

6.4. Ordonanta de urgenta nr. 141 din 19 august 2020 privind instituirea unor masuri pentru buna functionare a siste-
mului de invatamant si pentru modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011

7. DEFINITII ST ABREVIERI

7.1. Definitii

Procedura — prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobate si difuzate.

Revizia in cadrul unei editii — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor ~ componente ale
unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

| Compartimentul/domeniul — subdiviziune organizatorica formata prin gruparea, pe baza unor criterii obiective, a
. unui numdr rational de posturi aflate sub o autoritate unica, in cadrul careia se realizeaza, in mod permanent, un an-
~ samblu relativ omogen de sarcini, necesitand cunostinte specializate de un anumit tip si utilizarea unor metode si teh-
nici adecvate.

7.2. Abrevieri

MEC — Ministerul Educatiei si Cercetarii

ISJ CS — Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

CCD CS - Casa Corpului Didactic Caras-Severin

CA ISJ CS — Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin
HCA - Hotarérea Consiliului de Administratie

IS DRU - Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane

IC1 - Inspectia curenta nr. 1

IC2 - Inspectia curentd nr. 2

IS — Inspectia speciala

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR

8.1. DISPOZITII GENERALE

8.1.1. Pentru sustinerea examenului de obtinere a gradului didactic II - sesiunea 2022, se pot inscrie, prin depunerea
dosarului de nscriere, cadrele didactice calificate care indeplinesc, in mod cumulativ, urmatoarele conditii:

ocupd o functie didactica in anul scolar 2020-2021;

au obtinut definitivatul in sesiunea 2018 sau in sesiunile anterioare;

au solicitat, prin depunerea unei cereri la ISJ CS, si au efectuat inspectia curentd nr. |, necesara inscrierii la
gradul II, in anul scolar 2019-2020, respectiv in ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activitatii de
predare efectivd, obtinand cel putin calificativul ,,bine”;

au solicitat, prin depunerea unei cereri la [SJ CS, si nu au efectuat inspectia curentd nr. 1, necesara inscrierii la
gradul I1, in anul scolar 2019-2020, dar vor efectua aceasta inspectie curenta, prin reprogramare in perioada 12
octombrie-6 noiembrie 2020 si vor obtine cel putin calificativul ,,bine” ;

vor avea la data de 31.08.2022 o vechime efectiva de predare la catedrd de minimum 4 ani, de la data obtinerii
definitivatului;

au obtinut in ultimii 2 ani scolari, premergatori inscrierii, cel putin calificativul “bine” la evaludrile anuale si
inspectiile scolare;
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8.1.2. Pentru sustinerea examenului de obtinere a gradului didactic I — seria 2021-2023, se pot inscrie, prin depune-
rea dosarului de inscriere, cadrele didactice calificate care indeplinesc urmétoarele conditii:

e ocupd o functie didactica in anul scolar 2020-2021;

e au obtinut gradul didactic Il in sesiunea 2019 sau in sesiunile anterioare;

e au solicitat prin depunerea unei cereri la ISJ CS, si au efectuat inspectia curenta nr. 1, necesara inscrierii la
gradul I in anul scolar 2019-2020, respectiv ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activitatii de predare
efectiva, obtinand calificativul “foarte bine”;

e au solicitat, prin depunerea unei cereri la ISJ CS, si nu au efectuat inspectia curenta nr. 1, necesara inscrierii la
gradul I, In anul scolar 2019-2020. dar vor efectua aceastd inspectie curentd, prin reprogramare in perioada 12
octombrie-6 noiembrie 2020 si vor obtine calificativul ,,foarte bine” ;

e vor avea la data finalizdrii examenului - 31.08.2023, o vechime efectivda minima de predare de 4 ani impliniti
de la data finalizarii gradului Il (respectiv 3 ani, in cazul candidatilor care au obtinut media 10 la examenul de
acordare a gradului didactic I1);

e au obtinut gradul II cu media 10 in sesiunea din 2020 (in acest caz solicitd inspectia curentd nr. I in re-
gim de urgentd, pind la depunerea dosarului -31.10.2020);

e au obtinut in ultimii 2 ani scolari, premergatori inscrierii, calificativul “foarte bine” la evaluarile anuale si in-
spectiile scolare.

8 1.3. Dupa inscrierea cadrelor didactice la grade didactice, pe toatd perioada pana la finalizarea examenului, atét ca-
drul dldactlc cat si dnectorul umtatu de mvagamant unde functloneaza Candldatul au obllgatla sa Comumce eventuale—

rade didactice, care impun amanarea sustinerii examenului de grad didactic pana la ridicarea sanctiunii.

8.1.4. Pot solicita, printr-o cerere — tip, efectuarea inspectiei curente nr. 1, cadrele didactice calificate care intentio-
neaza sa se inscrie cu dosar de inscriere, la gradul didactic I sau la gradul didactic I, in anul scolar 2021-2022 si care
indeplinesc conditiile de vechime minima stabilite prin metodologie, respectiv 4 ani de la sustinerea definitivatului /
gradului II si pana la sustinerea gradului didactic, astfel:

. pentru gradul didactic II - cadrele didactice care au obtinut definitivarea in invatamant in august 2019 sau
anterior (sesiunea pentru care vor solicita inscrierea este 2023) (Anexa 1);
o pentru gradul didactic I - cadrele didactice care au obtinut gradul II n invagamant in august 2020 sau anterior

(seria pentru care vor solicita nscrierea este 2022-2024) (Anexa 2).

8.1.5. Cadrele didactice care au solicitat amanarea sustinerii unor probe din cadrul examenului pentru obtinerea gradu-
lui didactic Il, prin translatarea dosarului, din seria in care s-au inscris initial, in seria 2019-2021. vor reface dosarul de
inscriere. Cadrele didactice care nu respectd aceastd cerintd, nu vor putea participa la examenul scris pentru obtinerea
gradului didactic Il, sesiunea 2021.

8.1.6. Cadrele didactice care nu au promovat examenul pentru obtinerea gradului didactic Il in sesiunea din august
2020, vor face pauza un an scolar, urmand a se reinscrie in anul scolar 2021-2022, cu parcurgerea tuturor etapelor
pentru finalizarea gradului didactic II.

8.2.CONTINUTUL DOSARELOR DE INSCRIERE LA GRADE DIDACTICE

8.2.1. DOSARUL DE INSCRIERE la GRADUL II — sesiunea 2022 va cuprinde urmatoarele documente, in cate
doui exemplare fiecare, grupate/introduse in cate o folie pentru fiecare set de documente:

* cerere - tip de inscriere, avizatd de director, adresatd conducerii Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin (Ane-
xa 3);

» fisa de inscriere tip, completatd, semnata si stampilatd de conducerea scolii (Anexa 4);

* copii ale urmatoarelor documente, certificate “conform cu originalul” de cétre conducerea unititii de invatamant un-
de candidatul are norma de baza: buletin/carte de identitate, certificat de nastere, certificat de casitorie, document pri-
vind schimbarea numelui — dupa caz;

* copii ale diplomelor de studii, insotite de foaia matricola/suplimentul la diploma, certificate “conform cu originalul”
de catre conducerea unitatii de invatamant;
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* copia de pe certificatul de acordare a definitivarii in invatamant, semnata pentru conformitate cu originalul de catre
conducerea unitdtii de invatamant; in cazul schimbarii specialitatii fatd de examenul de definitivare in invatamant, se
va depune in copie, certificata pentru conformitate cu originalul de catre conducerea unitétii de invatamant, diploma de
licentd si suplimentul la diploma pentru noua specializare;
* dovada (adeverintd) privind calificativele acordate la evaluarile anuale in ultimii 2 ani scolari (calificativele trebuie
si fie Bine sau Foarte Bine) (Anexa 5);
» dovada (adeverintd) privind calificativele acordate la inspectiile scolare in ultimii 2 ani scolari (Anexa 6);
* recomandare scrisa asupra activitatii candidatului, din partea Consiliului profesoral al unitatii de invatamant unde
este incadrat (Anexa 7);
* copia raportului scris al inspectiei curente nr. 1, certificata pentru conformitate cu originalul de cétre conducerea
scolii;
x4 *avizul cultului, pentru cadrele didactice inscrise la disciplina RELIGIE;

5 * copia de pe autorizatia de functionare provizorie/acreditare a scolii, certificata pentru conformitate cu originalul de
| citre conducerea scolii, pentru cadrele didactice care functioneaza in unitatile de invatamant particular.

8.2.2.Conducerile unititilor de inviitimant verifica existenta si legalitatea documentelor din dosarele de inscrie-
re, precum si indeplinirea conditiilor de inscriere.

8.2.3. Dosarele cadrelor didactice inscrise la examenul pentru obtinerea gradului didactic I, care indeplinesc conditii-
le legale, vor fi transmise de catre conducerile unitétilor de invatamant, prin directorul scolii/responsabilul cu formarea
continud, Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, unde vor fi inregistrate si predate inspectorului scolar pentru
dezvoltarea resursei umane.

8.2.4. DOSARUL DE INSCRIERE la GRADUL I — seria 2021-2023 va cuprinde urmétoarele documente, in céte
doua exemplare fiecare, grupate/introduse in cate o folie pentru fiecare set de documente:

e cerere tip de inscriere avizatd de director, adresatd conducerii Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin (Anexa
8);

» fisa de nscriere tip, completata, semnata si stampilatd de conducerea scolii (Anexa 9);

* copii ale urmédtoarelor documente, certificate “conform cu originalul” de catre conducerea unitatii de invatamant un-
de candidatul are norma de baza: buletin/carte de identitate, certificat de nastere, certificat de casatorie, document pri-
vind schimbarea numelui — dupa caz;

* copii certificate “conform cu originalul” de catre conducerea unititii de invatamant ale diplomelor de studii, insotite
de foaia matricola/suplimentul la diploma;

* copia de pe certificatul de acordare a gradului didactic II, semnatd pentru conformitate cu originalul de catre condu-
cerea scolii; In cazul schimbdrii specialitétii fatd de examenul de gradul 11, se va depune in copie, certificatd pentru
conformitate cu originalul de catre conducerea scolii, diploma de licenta si suplimentul la diploma pentru noua specia-
lizare;

* adeverinta privind calificativele acordate la evaluarile anuale in ultimii 2 ani scolari (Anexa 10);

» dovada privind calificativele acordate la inspectiile scolare in ultimii 2 ani scolari (Anexa 11);

* recomandare scrisd asupra activitétii candidatului, din partea Consiliului profesoral al unitatii de invagamant unde
este incadrat (Anexa 12);

e copie raportului scris al inspectiei curente nr. 1, certificata pentru conformitate cu originalul de céatre conducerea
scolii;

e avizul cultului, pentru cadrele didactice inscrise la disciplina RELIGIE;

e copia de pe autorizatia de functionare provizorie/acreditare a scolii, certificatd pentru conformitate cu originalul de
catre conducerea scolii, pentru cadrele didactice care functioneaza in unitatile de invatamant particular.

8.2.5. Conducerile unitatilor de invatamant verifica existenta si legalitatea documentelor din dosarele de inscri-
ere, precum si indeplinirea conditiilor de inscriere.

8.2.6. Dosarele cadrelor didactice inscrise la examenul pentru obtinerea gradului didactic I, care indeplinesc conditiile
legale, vor fi transmise de catre conducerile unitatilor de invatamant, prin directorul scolii/responsabilul cu formarea
continua, Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, unde vor fi inregistrate si predate inspectorului scolar pentru
dezvoltarea resursei umane.
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8.2.7. Nu se acceptd adeverinte in locul actelor de studii; in cazul in care institutia de invagamant absolvita nu a eliberat
inca acte de studii, se vor depune copii ale adeverintelor, certificate pentru conformitate cu originalul de catre condu-
cerea unitatii de invatamant si declaratia pe proprie raspundere prin care candidatul se obliga sd-si completeze dosarul
cu copiile legalizate ale actelor de studii, pana la transmiterea dosarului cétre unitatea de invatamant universitar- centru
de perfectionare.

8.2.8. Examenele pentru gradele didactice se sustin la una din specializarile inscrise pe diploma/diplome sau la specia-
lizarea pe care cadrul didactic o poate preda conform Centralizatorului privind disciplinele de invatamant, domeniile
si specializdrile, precum si probele de concurs, aprobat prin ordin al ministrului, daca indeplinesc conditiile legale de
studii.

8.3. DISPOZITII FINALE

\ 8.3.1.

' ‘_ j;\(l) Cadrele didactice inscrise pentru acordarea gradelor didactice, care nu obtin calificativul minim specificat la in-
% - |spectiile curente si la evaludrile anuale, precum si cele care au fost sanctionate, nu se pot inscrie pentru sustinerea gra-

- /delor didactice si nici nu pot continua probele examenelor daca sunt sanctionate.

(2) Numai dupa ridicarea sanctiunii, cu recomandarea Consiliului profesoral al unitétii de invatamant unde sunt inca-

drate si cu acordul Inspectoratului Scolar Judetean, pot sa isi finalizeze obtinerea gradului didactic n anul scolar urma-

tor.

8.3.2.

(1) Vechimea efectivi la catedri, exprimati in ani, luni si zile se calculeazi cu anticipatie, pana la data de 31.08
a anului in care se va sustine inspectia speciali si examenul pentru obtinerea gradului didactic.

(2) Perioada concediului de maternitate, precum si perioada de suspendare a cursurilor ca urmare a declardrii starii de
urgentd/alerta sunt considerate vechime la catedra;

8.3.3.

(1) Fisele tip de inscriere vor fi completate la toate rubricile de catre candidat, cu exceptia datelor referitoare la ve-
chime, care vor fi completate de secretarul unititii de invatAmant in care este incadrat candidatul (care, im-
preuna cu directorul unititii scolare, raspunde de corectitudinea datelor inscrise).

(2) In cazul candidatelor casatorite, se va trece in fisa de inscriere si in cerere numele dinaintea cdsatoriei, urmat de
numele dobandit prin casatorie, conform indicatiilor de completare a acestuia din fisa de inscriere.

8.3.4. Cele doua seturi / folii cu documente se introduc intr-un dosar plic de carton. Pe coperta dosarului plic - de
carton, se specifica: numele §i prenumele candidatului (asa cum apare in fisa de inscriere); unitatea de invdtamdnt la
care este incadrat, specialitatea la care va sustine examenul; tipul examenului la care se inscrie (gradul didactic II,
gradul didactic I) si sesiunea/seria; centrul de perfectionare pentru care opteazd, in denumire completa.

8.3.5. La primirea dosarelor in unitatea de invatamant, se vor avea in vedere urmatoarele:

e folosirea dosarului plic de carton;

e asezarea documentelor din fiecare set / folie si fie in ordinea mentionata la Art. 8.2.1., respectiv Art. 8.2.4. din
prezenta Procedurd;

e completarea corectd a tuturor datelor solicitate prin fisa si cererea de inscriere;

e precizarea, atat n cererea tip de inscriere, cat si in fisa de inscriere, obligatoriu, a centrului de perfectiona-
re/examen pentru care opteaza cadrul didactic, fara ca acest lucru sa angajeze obligatia cadrului didactic de a
participa la cursurile de pregétire organizate de centrul de perfectionare;

e se va verifica, de citre directorul scolii, inainte de a semna si stampila cererea tip de inscriere si fisa de
inscriere, exactitatea si corectitudinea datelor candidatului, inscrise pe aceste documente;

e pagina a doua a fisei de inscriere are valoare de adeverintd de vechime si din aceasta trebuie sa rezulte clar
vechimea efectiva la catedra, pana la data de 31.08 a anului in care se va sustine examenul de grad didactic.

8.3.6.

(1) Conducerea scolii rispunde de corectitudinea datelor din dosarul de inscriere.

(2) Daca pe parcursul anului scolar intervin modificéri ce implica nerespectarea conditiilor de prezentare la examene
(vechime, sanctiune, calificativ anual necorespunzator, calificativ necorespunzator la inspectiile curente si speciale),
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conducerea unitétii de invatdmant are obligatia de a anunta Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin prin adresi
oficiala cu privire la cadrul didactic in cauza.

8.3.7. Dosarele de inscriere la grade didactice se depun la unitatile scolare, se verifica, apoi se inregistreaza la secreta-
riatul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin si se predau compartimentului DEZVOLTAREA RESURSEI
UMANIE, de catre directorul unitatii de invatamant sau de catre responsabilul cu formarea continua, conform Graficu-
lui transmis, fiind insotite de adresa de inaintare (Anexa 13).

9. INREGISTRARI ANEXE

Nr. pa-
Cod anexa Denumire Durata pastrarii
gini
Anexa 1 DM-DRU-02 Cerere pentru IC1, gradul didactic I1, 1 2 ani
B sesiunea 2023
A Anexa 2 DM-DRU-02 Cerere pentru IC1, gradul didactic I, 1 9 ]
B seria 2022-2024
Anexa 3 DM-DRU-02 | Cerere deinscriere la examenul pentru obtine- 1 2 ani
B rea gradului didactic 11, sesiunea 2022
Fisa de inscriere la examenul pentru obtinerea
Anexa 4_DM-DRU-02 gradului didactic 11, sesiunea 2022 4 2 ani
(2021 - reinscriere)
Anexa 5 DM-DRU-02 Adeverintd calificative anuale - 1 2 ani
B Dosar gradul 11, sesiunea 2022
Anexa 6 DM-DRU-02 Adeverintd calificative inspectii - 1 2 ani
- Dosar gradul 11, sesiunea 2022
Anexa 7 DM-DRU-02 | Recomandare pentru inscrierea la examenul de 1 2 ani
B obtinere a gradului didactic 11, sesiunea 2022
Anexa 8_DM-DRU-02 | Cerere de inscriere la examenul pentru obtine- 1 2 ani
rea gradului didactic 1, seria 2021-2023
Anexa 9 DM-DRU-02 | Fisa de inscriere la examenul pentru obtinerea 2 2 ani
gradului didactic 1, seria 2021-2023
Anexa 10_DM-DRU-02 Adeverintd calificative anuale - 1 2 ani
Dosar gradul I, seria 2021-2023
Anexa 11_DM-DRU-02 Adeverintd calificative inspectii - 1 2 ani
Dosar gradul I, seria 2021-2023
Anexa 12 DM-DRU-02 | Recomandare pentru inscrierea la examenul de 1 2 ani
B obtinere a gradului didactic 1, seria 2021-2023
Anexa 13_DM-DRU-02 Adresd de inaintare - model 1 2 ani
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Anexa 1 Cerere pentru IC1, gradul didactic II, sesiunea 2023

Nr. inreg. la [SJ CS: /
Unitatea de invatamant
Nr. /
VALIDAT Consiliul de Administratie al unititii de invatimant din data de
Director,
PEAT. s s insm s i ssmbasans

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

-1 Subsemnatul(a)
./ (numele de familie inainte de casatorie, initiala tatdlui, prenumele, numele dupa casatorie - cu majuscule)

domiciliat (&) in ,
telefon , e-mail , tetefon scoala

absolvent(a) al (a) :
specializarea /specializarile ,

incadrat (d) la

cu examen de definitivare In invatdmant obtinut in sesiunea , cu media ;

va rog sd-mi aprobati efectuarea primei inspectii curente ( IC1) in vederea inscrierii la examenul de acor-

dare a gradului didactic II, sesiunea 2023, la specialitatea

Mentionez ca in anul scolar 2020-2021 am urmatoarea incadrare (cadru didactic calificat):

Nr. Unitatea de invatamant Disciplina Nr.ore | Observatii
crt.
Data Semndtura
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Anexa 2 Cerere pentru IC1, gradul didactic I, seria 2022-2024

Nr. inreg. la ISJ CS: /
Unitatea de invatamant
Nr. /
VALIDAT Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant din data de
Director,
PLOf. e

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a)
(numele de familie Tnainte de cdsatorie, initiala tatdlui, prenumele, numele dupa césatorie - cu majuscule)

domiciliat (&) in R
telefon , e-mail , tetefon scoala

absolvent(d) al (a) 5
specializarea /specializarile ,

incadrat (3) la

cu examen de acordare a gradului didactic II obtinut in sesiunea , cu media ,

vd rog sd-mi aprobati efectuarea primei inspectii curente ( IC1) in vederea inscrierii la examenul de acor-

dare a gradului didactic I, seria 2022-2024, la specialitatea

Mentionez ca in anul gscolar 2020-2021 am urmatoarea incadrare (cadru didactic calificat):

Nr. Unitatea de invatamant Disciplina Nr.ore | Observatii
crt.

Data Semnatura
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Anexa 3 Cerere de nscriere la examenul pentru obtinerea gradului didactic II - sesiunea 2022

Nr. inreg. la [SJ CS: /

Unitatea de invatamant
Avizat,
Director, prof. ....cccccocevviiiiiiininine,

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a) ,
(numele de familie inainte de casatorie, initiala tatalui, prenumele, numele dupa casatorie - cu majuscule)

. la ;
- /(educatoare/inv./maistru instr./profesor) (denumirea unitatii de invatamant si localitatea)
absolvent(a) al(a) \
promotia | specializarea (specializarile) ,

vd rog sd-mi aprobati inscriereala examenul de acordare a gradului didactic I, sesiunea 2022, la

specializarea
Mentionez ca am obtinut definitivarea in invatamant in sesiunea cu media
(luna, anul)
La 31 august 2022 voi realiza o vechime efectiva la catedra de ani luni zile de la
examenul de acordare a definitivarii in Tnvatamant.
Declar cd m-am prezentat la examen si in sesiunile: prima sesiune (anul) a [l-a sesiune (anul)

, a IlI-a sesiune (anul)

Am sustinut prima inspectie curentd (IC1), necesard inscrierii la gradul didactic II, in data de
, apreciata cu calificativul

Doresc sd sustin examenul la centrul de perfectionare

(Universitatea/Colegiul)
din localitatea

Mentionez ca in anul scolar 2020-2021 am urmatoarea incadrare (cadru didactic calificat):

Nr. Unitatea de invatdmant Disciplina Nr.ore | Observatii
crt.
Date de contact ale candidatului: telefon ,e-mail

Imi asum raspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta cerere.

Data Semnatura candidatului
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Anexa 4

Unitatea de invatamant

Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

Judetul CARAS-SEVERIN La 31 august 2022 candidatul(a) are o vechime efectiva
.} A Y in activitatea de predare de ___ ani, luni, __ zile,
de la acordarea definitivirii in invitimant.

Inspector scolar pentru dezvoltare resurse umane

Numele si prenumele:

Semnatura

Data

(se completeaza de inspector)

FISA DE INSCRIERE

La probele pentru obtinerea gradului didactic II in anul (sesiunea) 2022 1in functia didactica*
, specialitatea

Numele si prenumele

(numclc de pe diploma de studii. initiala tatalui, prenumele, numele dupa casatorie - cu majuscule) **

[nstitutia de invatamant absolvita
cu durata de ani.

Specializdrile obtinute prin studii

Anul obtinerii examenului de definitivat in sesiunea cu media
Seriile 1n care s-a mai prezentat la probele pentru obtinerea gradului didactic II:

Optez pentru centrul de perfectionare de la Universitatea

din

M3 oblig ca pand la data de 06.06.2022 (anul finalizarii examenului) sa completez dosarul cu raportul scris
de inspectie curentd 2, raportul scris de inspectie speciald si adeverinta din care rezultd vechimea la catedra
de la acordarea definitivarii in invatamant pana la 31 august 2022 (anul finalizarii examenului).

Imi asum raspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta fisa.

Data Semndtura candidatului

* Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247.
** Pentru persoanele care si-au schimbat numele se trece numele de pe diploma de absolvire (ex.: POPESCU V. MARIA cis. DUMI-
TRIU)
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Se certifica datele din prezenta fisa de inscriere, se adevereste cd, potrivit inscrisurilor din cartea de mun-
ca/REVISAL, d-1 (d-na) a
functionat in invatdmant, de la data obtinerii examenului de definitivare in invatamant pana in prezent si
va functiona in continuare pana la finalizarea examenului, dupa cum urmeaza:

Perioada: Vechimea efectiva
Nr. i - — it
I Unitatea de invatamant F}mctl.a, d? ? Obs.
crt. didactica pana la
31 august 2022 ani | luni | zile
TOTAL
in anul scolar 2020-2021 este incadrat la unitatea noastra in functia de** cu
activitatea de baza (norma Intreaga)*** , avand ore/saptamana.

OBS. Directorul unitatii scolare isi asuma raspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta fisa si are obli-
gatia de a urmari indeplinirea conditiilor de vechime efectiva la catedra pe care o va acumula candidatul de
la data inscrierii pana la data finalizarii examenului .

Director, Data
(semndtura si stampila 1n original)

* se trece vechimea efectiva la catedra de la data acordarii definitivarii in invatdmant
** Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247
*%* in Invatdmant sau cadru didactic asociat cu ........ ore/sdaptamana
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Anexa 4 - reinscriere

Unitatea de invatamant

Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

Judetul CARAS-SEVERIN La 31 august 2021 candidatul(a) are o vechime efectiva
NE. e, [oveoereineeensiennn. in activitatea de predare de ___ ani, luni, __zile,
de la acordarea definitivarii in invatamant.

Inspector scolar pentru dezvoltare resurse umane

Numele si prenumele:

Semnatura

Data

(se completeaza de inspector)

FISA DE INSCRIERE

La probele pentru obtinerea gradului didactic II in anul (sesiunca) 2021 in functia didacticd*
specialitatea

Numele si prenumele

(numele de pe diploma de studii, initiala tatalui, prenumele. numele dupa casdtorie - cu majuscule) **

Institutia de invatamant absolvita
cu durata de ani.

Specializdrile obtinute prin studii

Anul obtinerii examenului de definitivat in sesiunca cu media
Seriile 1n care s-a mai prezentat la probele pentru obtinerea gradului didactic II:

Optez pentru centrul de perfectionare de la Universitatea

din

Ma oblig ca pana la data de 06.06.2021 (anul finalizarii examenului) s completez dosarul cu raportul scris
de inspectie curenta 2, raportul scris de inspectie speciald si adeverinta din care rezultd vechimea la catedra
de la acordarea definitivarii in inviatimant pana la 31 august 2021 (anul finalizarii examenului).

Imi asum raspunderea exactititii datelor inscrise in prezenta fisa.

Data Semnatura candidatului

* Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247.
** Pentru persoanele care si-au schimbat numele se trece numele de pe diploma de absolvire (ex.: POPESCU V. MARIA cids. DUMI-
TRIU)
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Se certificd datele din prezenta fisda de inscriere, se adevereste ca, potrivit inscrisurilor din cartea de mun-
ca/REVISAL, d-I (d-na) a
functionat In invatamant, de la data obtinerii examenului de definitivare in invatamant pana in prezent si
va functiona in continuare pana la finalizarea examenului, dupa cum urmeaza:

Perioada: Vechimea efectiva
Nr. Funci la........ la catedrd®
r Unitatea de invagamant .unctl'av d? ? Obs.
crt. didactica pana la
31 august 2021 ani | luni | zile
TOTAL
In anul scolar 2019-2020 este incadrat la unitatea noastrd in functia de** cu
activitatea de baza (norma intreaga)*** , avand ore/saptamana.

OBS. Directorul unitatii scolare isi asuma raspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta fisa si are obli-
gatia de a urmaéri Indeplinirea conditiilor de vechime efectiva la catedra pe care o va acumula candidatul de
la data Inscrierii pana la data finalizarii examenului .

Director, Data
(semndtura si stampila in original)

* se trece vechimea efectiva la catedra de la data acordarii definitivarii in tnvatamant
** Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247
##% 1n Invatamant sau cadru didactic asociat cu ........ ore/sdptamana
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Anexa 5

(Unitatea de invatdmant - localitatea)

Nr. /

ADEVERINTA

Se adevereste, prin prezenta, ca d-l/d-na ,
cadru didactic la , Inscris(d) la examenul de acor-
dare a gradului didactic I in invatamant, sesiunea 2022, specialitatea

, a obtinut in ultimii doi ani

scolari urmdtoarele calificative la evaluarile anuale:

Nr. Denumirea unitatii de invatamant Anul Calificativul acordat
crt. scolar

1

2

Eliberam prezenta adeverinta pentru dosarul de inscriere la examenul de obtinere a gradului  didac-

tic I1, sesiunea 2022.

DIRECTOR,

(nume s$i prenume)

Semnatura si stampila
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Anexa 6

(Unitatea de invatamant-localitatea)

Nr. /

ADEVERINTA

Se adevereste, prin prezenta, ca d-l/d-na ,

cadru didactic la , Inscris(d) la examenul de acor-

dare a gradului didactic 11 in invatamant, sesiunea 2022, specialitatea

, a obtinut in ultimii doi ani

scolari urmdtoarele calificative la inspectiile scolare:

Nr. Denumirea unitéitii de invitimant Anul Tipul in- Data Calificativul
crt. scolar spectiei acordat

Eliberam prezenta adeverinta pentru dosarul de inscriere la examenul de obtinere a gradului  didac-

tic I, sesiunea 2022.

DIRECTOR,

(nume si prenume)

Semnétura si stampila
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Anexa 7

(Unitatea de invatamant-localitatea)

Nr. /

RECOMANDARE

pentru inscrierea la examenul de obtinere a gradului didactic 11, sesiunea 2022,

a d-lui / d-nei

rof., inv., educ., maistru-instructor
9 9 - § 9

specializarea
Consiliul profesoral al , Intru-
nit in sedinta din data de , recomanda 1inscrierea d-lui/d-nei

la examenul pentru

acordarea gradului didactic Il in invdtimant, sesiunea 2022, deoarece indeplineste con-
ditiile prevazute in Metodologia formarii continue a personalului didactic din invagamdntul
preuniversitar, aprobata prin Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Spor-
tului nr. 5561/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

Mentionam ca d-l/d-na prof.

s-a remarcat prin prestatii didactice de calitate, prin conduita deontologica ireprosabila, prin
competentd didacticd de inalt nivel dovedita prin rezultatele obtinute in procesul de invata-

mant.

DIRECTOR,

(nume $i prenume)

Semnatura si stampila
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Anexa 8 Cerere de inscriere la examenul pentru obtinerea gradului didactic I — seria 2021-2023

Nr. inreg. la ISJ CS: /

Unitatea de invatdmant
Avizat,
Diteetor, PIOL. .icusseomsrasnsessaninssannneson

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a) ,
(numele de familie inainte de casatorie, initiala tatalui, prenumele, numele dupa casdtorie - cu majuscule)
la )
(educatoare/inv./maistru instr./profesor) (denumirea unitatii de invatamant si localitatea)
absolvent(d) al(a) ;
promotia , specializarea (specializarile) ,

va rog sd-mi aprobati inscrierea la examenul de acordare a gradului didactic I, seria 2021-2023,

la specializarea

Mentionez cd am obtinut gradul didactic II 1n sesiunea cu media
(luna, anul)

La 31 august 2023 voi avea o vechime efectiva la catedra de ani luni zile de la
examenul de acordare a gradului didactic IT .

Declar cd m-am prezentat la examen si in sesiunile: prima sesiune (anul) a [I-a sesiune (anul)
, a lll-a sesiune (anul)

Am sustinut prima inspectie curentd (IC1), necesarda inscrierii la gradul didactic I, in data de
, apreciatd cu calificativul

Doresc sd sustin examenul la centrul de perfectionare

(Universitatea/Colegiul)
din localitatea

Mentionez ca in anul scolar 2020-2021 am urmatoarea incadrare (cadru didactic calificat):

Nr. Unitatea de invatamant Disciplina Nr. ore | Observatii
crt.
Date de contact ale candidatului: telefon ,e-mail

Imi asum raspunderea exactitdtii datelor inscrise 1n prezenta cerere.

Data Semnaétura candidatului
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Anexa 9

Unitatea de Tnvatamant

Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

Judetul CARAS-SEVERIN La 31 august 2023 candidatul(a) are o vechime efectiva
NI o, Lo, in activitatea de predare de ___ ani, __ luni, __zile,
de la obtinerea gradului didactic II.

Inspector scolar pentru dezvoltare resurse umane

Numele si prenumele:

Semnatura

Data

(se completeaza de inspector)

FISA DE INSCRIERE

La probele pentru obtinerea gradului didactic I in anul (sesiunea) 2023 in functia didactica*
specialitatea

Numele si prenumele

(numelc de pe diploma de studii. initiala tatalui, prenumele, numele dupa casatorie - cu majuscule) **

Institutia de Invatimant absolvitd
cu durata de ani.

Specializdrile obtinute prin studii

Anul obtinerii gradului didactic I in sesiunea cu media
Seriille in care s-a mai prezentat la probele pentru obtinerea gradului didactic I:

Optez pentru centrul de perfectionare de la Universitatea

din

Ma oblig ca pand la data de 06.06.2023 (anul finalizarii examenului) sd completez dosarul cu raportul scris
de inspectie curenta 2, raportul scris de inspectie speciala si adeverinta din care rezulta vechimea la catedra
de la acordarea gradului didactic Il pana la 31 august 2023 (anul finalizarii examenului).

Imi asum raspunderea exactititii datelor inscrise in prezenta fisi.

Data Semnaétura candidatului

* Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247.
** Pentru persoanele care si-au schimbat numele se trece numele de pe diploma de absolvire (ex.: POPESCU V. MARIA cids. DUMI-
TRIU)
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Se certifica datele din prezenta fisa de inscriere, se adevereste cd, potrivit inscrisurilor din cartea de mun-
ca/REVISAL, d-1 (d-na) a
functionat in Invatamant, de la data obtinerii gradului didactic II pana in prezent si va functiona in conti-
nuare pana la finalizarea examenului, dupd cum urmeaza:

Perioada: Vechimea efectiva
Nr. i cevevrivionen. | lacatedra®
l Unitatea de Tnvagamant F'unc‘;l.a _ d? l? Obs.
crt. didactica pand la
31 august 2022 ani | luni | zile
TOTAL
In anul scolar 2020-2021 este incadrat la unitatea noastra in functia de**
cu activitatea de bazd (norma Intreagd)*** , avand

ore/saptamana.

OBS. Directorul unitétii scolare isi asuma raspunderea exactitatii datelor inscrise n prezenta fisa si are obli-
gatia de a urmari indeplinirea conditiilor de vechime efectiva la catedrd pe care o va acumula candidatul de
la data inscrierii pand la data finalizarii examenului .

Director, Data
(semndtura si stampila in original)

* se trece vechimea efectiva la catedrd de la data acordarii gradului didactic Il
** Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247
*** 1n Tnvatamant sau cadru didactic asociat cu ........ ore/saptdmana
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Anexa 10

(Unitatea de invatamant - localitatea)

Nr. /

ADEVERINTA

uer.~ Se adevereste, prin prezenta, ca d-l/d-na ,
cadru didactic la , inscris(d) la examenul de acor-
dare a gradului didactic | in invatamant, seria 2021-2023, specialitatea

, a obtinut 1n ultimii doi ani

scolari urmatoarele calificative la evaludrile anuale:

Nr. Denumirea unititii de invatamant Anul Calificativul acordat
crt. scolar

1

2

Eliberam prezenta adeverinta pentru dosarul de inscriere la examenul de obtinere a gradului didactic

I, seria 2021-2023.

DIRECTOR,

(nume si prenume)

Semnatura si stampila
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Anexa 11

(Unitatea de invatdmant-localitatea)

Nr. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta ca d-l/d-na , ca-
dru didactic la , inscris(d) la examenul de acordare
a gradului didactic [ in invatamant, seria 2021-2023, specialitatea

, a obtinut in ultimii doi ani

scolari urmatoarele calificative la inspectiile scolare:

Nr. Denumirea unitatii de invatamant Anul Tipul in- Data Calificativul
crt. scolar spectiei acordat

Eliberam prezenta adeverinta pentru dosarul de inscriere la examenul de obtinere a gradului didactic

I, seria 2021-2023.

DIRECTOR,

(nume si prenume)

Semnatura si stampila
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Anexa 12

(Unitatea de invatamant-localitatea)

Nr. /

RECOMANDARE

pentru inscrierea la examenul de obtinere a gradului didactic I, seria 2021-2023,

a d-lui / d-nei
\ prof., inv., educ., maistru-instructor ,
”x’specializarea
‘ Consiliul profesoral al , intru-
nit in sedinta din data de , recomanda Tinscrierea d-lui/d-nei

la examenul pentru

acordarea gradului didactic I in invitamant, seria 2021-2023, deoarece indeplineste con-
ditiile prevazute in Metodologia formdrii continue a personalului didactic din invagamdantul
preuniversitar, aprobatd prin Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Spor-
tului nr. 5561/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

Mentionam ca d-l/d-na prof.

s-a remarcat prin prestatii didactice de calitate, prin competentad didactica de inalt nivel dove-
ditd prin rezultatele obtinute in procesul de invdtamant, prin preocupdri si realizari de cerce-
tare si inovare a procesului de invatamant, prin initiativa si responsabilitate in dezvoltarea
culturii calitatii in organizatia scolara, prin conduita etica si deontologica ireprosabila.

DIRECTOR,

(nume si prenume)

Semnatura si stampila

Anexa 13
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UNITATEA DE INVATAMANT

Catre
A INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN
""“[] < { Compartimentul DEZVOLTAREA RESURSEI UMANE

Va inaintam:

e cererile de solicitare pentru efectuarea inspectiei curente nr. 1, depuse de cadrele didactice care in-
tenfioneaza sa se inscrie la gradele didactice II, I, conform tabelului:

Nr. Numele si prenumele Specialitatea/ specia- | Specializarea de pe Specialitatea Gradul didactic la care
crt. cadrului didactic litatile pe care este diploma la care solicita intentioneaza sa se inscrie
incadrat n anul sco- sustinerea examenului / sesiunea (2022-pentru
lar curent de grad didactic gradul [1; 2023 — pentru
gradul I)

e dosarele cadrelor didactice care solicitd inscrierea la grade didactice
(gradul II - sesiunea 2021, gradul I - sesiunea 2022), conform tabelului:

Nr. | Numele si prenumele | Specialitatea/ Specializarea de Specialitatea Centrul de perfectio- | Gradul didactic la care
crt. | cadrului didactic specialitatile pe pe diploma la care solicita nare pentru care op- solicitd Tnscrierea / sesiu-
care este inca- sustinerea exame- | teaza nea (2020 - pentru gradul
drat in anul nului de grad II; 202 1- pentru gradul I)
scolar curent didactic
Director, Secretar/Responsabil cu formarea continua,
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10. CUPRINS

Numaérul componentei in cadrul | Denumirea componentei in cadrul procedurii | Pagina
procedurii operationale operationale
1. Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si 1
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INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

MINISTERUL
EDUCATIEI ST CERCETARII

' Edigia: 1

| | PROCEDURA OPERATIONALA ]
i INSPECTORATUL SCOLAR | X | . » i
| JUDETEAN ‘ PRIVIND INTOCMIREA SI ELIBERAREA Numr de exemplare: 4 |
CARAS — SEVERIN ~ DUPLICATELOR ACTELOR DE STUDILIN | Reyizia: 4 |
| CADRUL INSPECTORATULUI SCOLAR . j
| | |
JUDETEAN CARAS-SEVERIN, , | Nr. pagini : 17 |

| IN ANUL SCOLAR 2020-2021 Nr. pagini anexe: 8

| COD : ISJ - 05 |

Exemplar nr.:

1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU _ELABORAREA, VERIFICAREA _SI
APROBAREA EDITIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

% (V)peratiune; { 7 Numele si prenumele o ‘ - Functia ‘ Data ! Semhétli;';ri

- 1.1  ELABORAT

0 [ 2 1 3 s 5

SN S— e S S ST ——" |

" RADOSLAVESCU ILEANA

? ) 22.09.202
SIMONA Inspector scolar 09.2020

|

CONCIATU ILEANA 28.09.2020

Inspector scolar general adjunct

14 ADOPTAT

; }
| LOREDANA |
| o |
| PRISTAVU LAVINIA CARINA |

1.3

12 VERIFICATi
i
APROBAT |

Inspector scolar general | 29.09.2020

Prin Hotararea Consiliului de /\dn&ili{i;trré(ie al [SJ C-S din data de
|

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Editia sau, dupz{ca'z, 1 Componenta ‘ Modalitatea revizieii Data de la care se aplica prevederile "
- revizia in cadrul editiei " revizuitid 1 editiei sau reviziei editiei
T 1 2 N 3 [ 4 ]
2.1 Edifial : s 22.12.2016
2.2 Revizia | - - $30.01.2018
23 | Revizia2 | - | = " 20.11.2018
| |
| -
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2.4 Revizia 3 ~ Anexal-38 ‘7 Com pleta re © 30.01.2020 i
1 ?
_ ¥ : I S I AR . _ — |
2.5 Revizia 4 Anexa | Completdri/modificari ’ 22.09.2020 1

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA

CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

, - | - S . ,
Scopul | Departament/ | . | . Data . ‘
‘ ; Functia Numele si prenumele Semnitura
" gep <.. | Compartiment ‘ TPV
| difuzarii | | primirii
& et t — foo _— ‘» ——
/3.1 | Aplicare | ISJ CS Inspector scolar general ~ PRISTAVU LAVINIA ! ‘ w
| | | CARINA | |
_ | ! — | S
. | . ‘ NICOLAESCU ‘
3.2.| Aplicare 1 [SICS | Inspector scolar general adjunct CONSTANTIN ‘
/, | | | I
' 3.3, Aplicare ISI CS Inspector scolar general adjunct CONCIATU ILEANA
‘ ‘ ‘ ‘ LOREDANA ;
| | ao i S Cs lnfpect01* s(-:olalr. respor}se'llt?lllc%l CLIPA CECILIA ;
4. Aplicare ¥ X o
‘ phic ‘ pastrarea $l. aplicarea sigiliulul MIRELA ‘ ‘\
timbru sec : ?
Unité’z’t’ile'de invétéiﬁgnitrgrgﬁiivie?si&;r acreditate cu perédﬁalitatejuridicé care Data |
35. | Aplicare intocmesc si elibereaza acte de studii/duplicate ale actelor de studii la care transmiterii
‘ absolventii au dreptul, conform prevederilor legale in vigoare pe e-mail
] Informare | [ ' 3 ot A s B E—
' 3.6. . ° | Informatizare | Responsabil cu posta electronica |  COSTAN ADRIAN ‘ \
| | prin email | \
‘ | |
— | | — e
37 | Aﬁsal"e-pe I Responsabil intretinere si | NICOLICEA
| T wwwisjes. | ‘ actualizare site 1 CONSTANTIN
5p | Aplicare | at | Secretar | IT ELENA AL | B |
| 3.8. /Evidentar Secretariat ecretar \Y ALINA 1
o hivare | | ) )
4. SCOPUL

Scopul acestei proceduri este acela de a:

4.1. Asigura cadrul de legalitate pentru avizarea duplicatelor actelor de studii eliberate de unitatile
de Invatamant, pentru toti absolventii care au promovat nivelul de invatamant/examenul.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Asigura realizarea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie.

S. DOMENIUL DE APLICARE
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Procedura se aplica in cadrul ISJ CS si la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar din judetul
Caras-Severin; ea reglementeaza modul de inscriere, intocmire si eliberare a duplicatelor actelor de studii,
dupd cum urmeaza:

I. In cazul plastifierii, pierderii sau al furtului actului de studii original eliberat,

2. In cazul in care actele de studii au fost completate partial, fara fotografie, completate gresit si
neeliberate, sau in care acestea nu au fost completate in termenul legal, iar unitatea de invatamant nu
pastreaza aceleasi elemente de identificare (denumirea, stampila, semnatura persoanelor indicate pe
tipizat).

5.1. Date de intrare:

v’ cerinte legale (legi, hotdrari de guvern, ordine ale ministrilor, regulamente si metodologii
MEN, adrese ale MEN, hotarari ale Consiliului de Administratie al ISJ Caras-Severin,
decizii ale Inspectorului Scolar General etc.) si cerinte reglementate (standarde, normative
aplicabile);

v" documente transmise de unitdtile de invatamant pentru obtinerea aprobarii eliberarii
duplicatelor actelor de studii;

5.2. Date de iesire

v'aprobarea Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean pentru
eliberarea duplicatelor actelor de studii;

v' aprobarea Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean pentru
finalizarea/ completarea unui nou act de studii, in cazul in care actele de studii au fost
completate partial, fara fotografie, completate gresit si neeliberate, sau in care acestea nu
au fost completate in termenul legal, iar unitatea de invatamant nu pastreazi aceleasi
elemente de identificare (denumirea, stampila, semnatura persoanelor indicate pe tipizat).

5.3. Indicatori de performanta:

v' Rezultatul controalelor efectuate de autoritafile abilitate in ceea ce priveste aprobarea
eliberarii duplicatelor actelor de studii si aplicarea sigiliului timbru sec;

v" Numarul reclamatiilor/petitiilor care vizeaza eliberare duplicatelor actelor de studii si
aplicarea sigiliului timbru sec.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1 /2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

6.2. Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de
unitdtile de invdgamdnt preuniversitar, aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei Nationale
si Cercetarii Stiintifice nr. 3844/24.05.2016;

6.3. O.M.E.N. nr. 4005/25.06.2018 pentru modificarea Regulamentului privind regimul actelor de
studii §i al documentelor scolare gestionate de unitdtile de invdgamdnt preuniversitar, aprobat
prin Ordinul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr. 3844/24.05.2016;

6.4. Legea arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu completarile si modificarile ulterioare;
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0.5. Toate prevederile legale actualizate.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Termen Definitia
crt.
ls Acte de studii Documente oficiale de stat, cu regim special, care atestd finalizarea

de catre titular a unui nivel de Tnvatamant, cu sau fird examen de
absolvire/finalizare.

2. Timbru sec Imagine imprimata in relief pe hartie, cu ajutorul unui dispozitiv
special de metal, care intareste valoarea unui act.

3. Absolvent Persoani care a terminat un ciclul sau o forma de Invatamant.
4. Duplicatul - Document intocmit pe un formular identic cu cel original emis la
actului de studiu data absolvirii si eliberat dupa procedura prevazuta la actele de

studii originale.

- Document redactat/tehnoredactat/scanat dupa modelul actului
original, in care se inscriu datele existente in arhiva privind situatia
scolard a solicitantului.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
l.| MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
2. ISJ CS Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
3.| CAISJ CS Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Carag-
Severin
4.| HCA Hotérarea Consiliului de Administratie
5.1 IS Inspectorul scolar
6.| P.O. Procedura operationala
7.1 E. Elaborare
8.| V. Verificare
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9.1 A. Aprobare
10| Ap. Aplicare
11| Ah. Arhivare

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR

8.1. Generalitati

8.1.1. Actele de studii din sistemul national de invatamant preuniversitar sunt documente oficiale de stat,
cu regim special, care atestda finalizarea de catre titular a unui nivel de invatdmant, cu sau fara

\ CRNERY examen de absolvire/finalizare.
N\ o 8.1.2. Unitatile de invatamant acreditate, carora le-au fost arondate de catre inspectoratul scolar unitati de
invatdmant autorizate sa functioneze provizoriu, intocmesc si elibereaza acte de studii absolventilor
W2 unitatilor de invatamant arondate care au sustinut si promovat examenul de absolvire/finalizare a
studiilor.

8.1.3

.

Unitdtile de invdtamant nominalizate de inspectoratul scolar, pentru absolventii unei unitdti de
invatamant a cédrei arhiva se gaseste la Arhivele Nationale sau la directiile judetene ale Arhivelor
Nationale, intocmesc si elibereaza acte de studii ale acestora.

8.1.4 Duplicatele actelor de studii au acelasi regim ca si actele de studii.

8.1.5

o

Duplicatul actului de studii se intocmeste pe un formular identic cu cel original emis la data
absolvirii si se elibereaza dupa procedura prevazuta la actele de studii originale.

8.1.6. In situatia 1n care nu se mai gasesc formulare de acelasi tip, se elibereazd un duplicat redactat dupa
modelul actului original, in care se inscriu datele existente in arhiva privind situatia scolard a
solicitantului.

8.1.7 in cazul plastifierii,pierderii sau al furtului actului de studii original eliberarea duplicatului actului de
studii se realizeazd cu aprobarea scrisd a Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean Caras-Severin.

8.1.8. In cazul in care actele de studii au fost completate partial, fara fotografie, completate gresit si
neeliberate, sau in care acestea nu au fost completate in termenul legal, iar unitatea de invataimant nu
pastreaza aceleasi elemente de identificare (denumirea, stampila, semnatura persoanelor indicate pe
tipizat), cu aprobarea scrisd a consiliului de administratie a inspectoratului scolar in baza
documentelor justificative transmise de cétre unitatea de invatamant.

8.2. DOCUMENTE NECESARE OBTINERII APROBARII/AVIZARII ELIBERARII DUPLICATELOR

8.2.1. in cazul plastifierii, pierderii sau al furtului actului de studii original, obtinerea aprobirii scrise a
Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras- Severin, de catre unitatea de
invdtamant, pentru eliberarea unui duplicat va cuprinde urmatoarele documente:

= Adresa de inaintare depuséd de unitatile de invatamant (Anexal);

= Cerere solicitant adresata inspectorului scolar general, in original,;

= Declaratia notariald/consulara, data de titularul actului, In care sunt cuprinse toate elementele
necesare pentru identificare, imprejurarile in care actul original a fost pierdut, precum si alte
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precizdri care sa confirme disparitia actului de studii respectiv. Se va face in mod obligatoriu
urmatoarea mentiune:

"actul de studii original nu a fost lisat gaj/garantie la o institutie de stat sau
particulard, din tard sau din strdindgtate, §i nu a fost instrdinat cu bund-stiintd altei
persoane fizice sau juridice',

= Dovada publicarii pierderii, distrugerii sau furtului actului de studii in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea a Ill-a;

= Copii dupd certificatul de nastere/casatorie, certificate ""conform cu_originalul” de citre
conducerea unitatii de invatamant;

= Copie dupa cartea de identitate, certificatd "conform cu originalul” de catre conducerea
unitatii de invatamant;

= Copie cotor act original, certificatd "conform cu originalul” de cétre conducerea unitatii de
invatamant.

Pentru publicarea plastifierii/pierderii /furtului unui act de studii, titularul se adreseaza Monitorului
Oficial al Romaniei, Partea a Ill-a, depunand un anunt care va cuprinde urmatoarele date: denumirea actului
de studii original, numele titularului, initialele prenumelui tatdlui/mamei §i toate prenumele titularului,
anul absolvirii, seria §i numdrul actului, numdrul si data la care a fost inregistrat in evidentele unitatii de
invatamant emitente.

8.2.2 In cazul in care actele de studii au fost completate partial, fard fotografie, completate gresit si
neeliberate, sau in care acestea nu au fost completate in termenul legal, iar unitatea de invatamant
nu pastreaza aceleasi elemente de identificare (denumirea, stampila, semnatura persoanelor indicate
pe tipizat), obtinerea aprobarii scrise a Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean Caras- Severin, de catre unitatea de invatamant, pentru finalizarea/completarea unui nou
act de studii va cuprinde urmatoarele documente:

= Adresa de inaintare depusa de unitatile de invatimant(Anexa2),

= Solicitarea secretarului sef/secretarului céatre Consiliului de Administratie al unitatii de
invagamant, prin care se solicita finalizarea/completarea unui nou act de studii si documentele
justificative;

= Extras din procesul verbal al CA al unitétii de invatamant, cu hotararea finalizarii/completarii
unui nou act de studii.(Anexa 3)

8.2.3. Absolventii unei unitati de invatamant a carei arhiva se gaseste la Arhivele Nationale sau la directiile
judetene ale Arhivelor Nationale, care solicita un duplicat dupa un act de studiu sau document
scolar, depun la inspectoratul scolar o cerere de eliberare a duplicatului, insotitd de actele
doveditoare, eliberate de Arhivele Nationale/directiile judetene. Pe baza analizei actelor prezentate,
inspectoratul scolar nominalizeaza o unitate de invataimant cu acelasi nivel de pregdtire, cu acelasi
domeniu de pregatire sau domenii de pregatire din acelasi profil, in vederea eliberarii duplicatului
solicitat.

8.2.4. Dosarele cu documentele necesare obtinerii aprobarii/avizarii eliberdrii duplicatelor sau actelor de
studii, vor fi inaintate de conducerile unitatilor de invatimant secretariatului Inspectoratului Scolar
Judetean Carag-Severin, unde vor fi inregistrate.

8.2.5. Inspectorul Scolar General repartizeaza dosarul cu documentele necesare obtinerii aprobarii/avizarii
eliberarii duplicatelor actelor de studii inspectorului scolar desemnat responsabil cu pastrare sigiliu
timbru sec si aplicare pe actele de studii (conform Deciziei 1.S.J. CS).
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8.2.6. Inspectorul scolar, desemnat responsabil cu analizarea documentelor, intocmirea solicitérii citre CA al
[SJCS si instintarea unitatii scolare:

e preia dosarele repartizate;

e verifica existenta si conformitatea documentelor necesare pentru obtinerea aprobarii/avizarii
eliberdrii duplicatelor;

e verifica corectitudinea intocmirii documentelor, conform reglementarilor si  legislatiei in
vigoare;

e verifica existentei numelor complete ale conducatorului unitatii de invatamant, secretarului sef,
a semnaturilor tuturor celor mentionati, a stampilei unitétii scolare;

e verifica existenta pe declaratia notariala/consulara, data de titularul actului, a tuturor elementelor
necesare pentru identificare, imprejurarile in care actul original a fost pierdut, si in mod
obligatoriu a mentiunii: "actul de studii original nu a fost lisat gaj/garantie la o institutie de
stat sau particulard, din tard sau din strdindtate, si nu a fost instrdinat cu bund-stiintd altei
persoane fizice sau juridice";

e verifica, in cazul actelor de studii plastifiate, pierdute, furate sau distruse, existenta anuntului
prin care se face dovada publicarii in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Ill-a, anunt care
trebuie sa cuprinda urmatoarele date: denumirea actului de studii original, numele titularului,
initialele prenumelui tatdlui/mamei §i toate prenumele titularului, anul absolvirii, seria si
numdrul actului, numdrul si data la care a fost inregistrat in evidentele unitatii de invatamant
emitente;

= verificad existenta documentele justificative pentru aprobarea finalizarii/completarii unui nou act
de studii 1n cazul in care actele de studii au fost completate partial, fara fotografie, completate
gresit si neeliberate, sau in care acestea nu au fost completate in termenul legal, iar unitatea de
invatamant nu pastreaza aceleasi elemente de identificare (denumirea, stampila, semnatura
persoanelor indicate pe tipizat).

8.2.7. Dupa verificarea dosarelor si constatare indeplinirii conditiilor legale, inspectorul scolar
desemnat intocmeste o informare prin care supune aprobarii Consiliului de Administratie al [.S.J.
C-S: eliberarea duplicatelor actelor de studii sau finalizarii/completarii unui nou act de studii
conform solicitdrilor transmise de catre unitatile scolare.

8.2.8. Se comunicd unitatii scolare hotirarea Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean
Caras- Severin, referitoare la aprobarea/respingerea eliberarii duplicatelor actelor de studii sau
finalizarii/completarii unui nou act de studii (Anexa 4 si Anexa 5).

8.3. INTOCMIREA DUPLICATELOR TIPIZATE/REDACTATE

8.3.1. Duplicatul actului de studii se Intocmeste pe un formular identic cu cel original emis la data absolvirii.

8.3.2. In situatia in care nu se mai gisesc formulare de acelasi tip, se elibereaza un duplicat
redactat/tehnoredactat/scanat dupa modelul actului original, in care se inscriu datele existente in
arhiva privind situatia scolara a solicitantului. In aceastd situatie se aplicd timbru fiscal, a carui
valoare este stabilitda conform prevederilor Legii nr. 117/1999 privind taxele extrajudiciare de timbru,
cu modificarile si completarile ulterioare. Se aplica stampila unitatii emitente pe timbrul fiscal, langa
semnatura directorului. (Anexa 6 si Anexa 6).

8.3.3. Duplicatele actelor de studii se completeazd cu: numele si prenumele presedintelui comisiei pentru
examenul respectiv, ale directorului, secretarului etc., existenti in functiile respective la data absolvirii
studiilor de catre solicitanti; in cazul in care nu sunt inscrise in clar numele persoanelor mentionate
mai inainte, se completeaza (ss) "indescifrabil".

8.3.4. Pe duplicatele actelor de studii, intr-un spatiu corespunzitor, se face mentiunea scrisé cu cerneala
rosie: «duplicat tipizat» sau, dupa caz, «redactaty, «eliberat conform aprobarii

.......................................................... nr....din ... .
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(denumirea institutiei/organului care a aprobat eliberarea duplicatului)
Confirmam autenticitatea datelor cuprinse in prezentul act de studii.» Urmeaza numele si
prenumele, 1n clar, ale directorului si secretarului unitatii de invatamant emitente.

8.3.5. Duplicatele actelor de studii poarta, in partea de sus, seria si numarul actului original eliberat, data si
numarul acordat de unitatea de invatamant respectiva in Registrul unic de evidenta a formularelor
actelor de studii.

8.3.6. Pe duplicat se inregistreazd numarul si data eliberarii, numér care se completeaza cu cerneala rosie in
Registrul unic de evidentd a formularelor duplicat ale actelor de studii sau intr-un registru similar
pentru generatiile de absolventi anterioare anului 2005, completat separat, semnat de
titular/imputernicit. Numerotarea in registru incepe de la 1 si se continua pana la epuizarea registrului.

83.7. In registrul de eliberare a actului original, la titular, se mentioneaza, cu cerneald rosie, seria si
numarul duplicatului, numarul din registrul de eliberare si data eliberérii.

8.3.8. Borderoul pentru aplicarea timbrului sec pe duplicate cuprinde urmatoarele rubrici: nr. crt., numele,
initialele prenumelui tatdlui/mamei, prenumele complet al absolventului, seria si numarul
formularului, numarul dat de unitatea de invatamant, anul absolvirii, mentiuni - seria si numarul
actului original - urmandu-se aceeasi proceduri ca si pentru actele de studii originale.

8.3.9. In registrul matricol si pe matca/cotorul actului original, cand actul s-a eliberat din carnet cu
matcd/cotor, se consemneaza seria si numarul duplicatului eliberat.

8.3.10. La eliberarea duplicatelor pe baza documentelor din arhivele unitagilor de invagdmant particulare,
confesionale sau ale unitatilor de invatimant echivalente cu acestea, care au functionat inainte de
reforma invatamantului din anul 1948, pe formular se mentioneazi, in mod obligatoriu, daca in
perioada respectiva unitatile de invatdmant in cauza aveau sau nu dreptul de publicitate, precum si
dacd din arhiva rezultd sau nu ca titularul actului a absolvit sau nu examenele cerute de lege, in fata
comisiilor instituite de drept.

8.3.11. Termenul pentru eliberarea duplicatelor este de pana la 30 de zile de la aprobarea cererii.

8.3.12. Duplicatul se elibereaza titularului/imputernicitului conform prevederilor legale.

8.3.13. In cazul pierderii, distrugerii, furtului sau al completarii gresite din vina unitatii de invatamant
emitente a duplicatului, se elibereaza un alt exemplar, cu respectarea prevederilor referitoare la
intocmirea si eliberarea duplicatelor.

8.4. Anularea/ Modificarea actelor de studii

[n situatii in care actele de studii au fost completate partial, fara fotografie, completate gresit si
neeliberate, sau 1n care acestea nu au fost completate 1n termenul legal, iar unitatea de invatamant nu
pastreaza aceleasi elemente de identificare (denumirea, stampila, semnatura persoanelor indicate pe tipizat),
cu aprobarea scrisa a consiliului de administratie a inspectoratului scolar in baza documentelor justificative
transmise de catre unitatea de Invatdmant, se procedeazd dupa cum urmeaza:

8.4.1. Pentru actele de studii completate partial, fara fotografie, se finalizeaza completarea acestora si se

aplica stampila si timbru sec aflate in uz la data completarii;

8.4.2. Pentru actele de studii necompletate sau completate gresit si neeliberate se completeaza fie acte de
studii identice/similare pe care se aplicd stampila si timbru sec aflate in uz la data completarii, fie acte
de studii aflate in uz la data eliberarii acestora.

8.4.3. Atat pe versoul actelor de studii cat si pe cotor/matca se scrie cu cerneala rogie, in partea de sus, nota:
«Prezentul ....... (act de studii) a fost completat la data de ..... ca urmare a nerespectarii termenului legal
de completare.

8.5. DISPOZITII FINALE

8.5.1. In cazul in care unele unitdi de invatamant au fost reorganizate sau desfiintate, actele de studii
originale, neeliberate la absolvire sau duplicatele se completeaza si se elibereaza de catre unitatea de
invatamant desemnatd de inspectoratul scolar sa pastreze arhiva unitatii de invatdmant reorganizate
sau desfiintate.
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8.5.2. In cazul unitatilor de invatamant nominalizate de inspectoratul scolar, pentru absolventii unei unitati
de invatamant a carei arhiva se géaseste la Arhivele Nationale sau la directiile judetene ale Arhivelor
Nationale, duplicatele actelor eliberate in aceste conditii poartd mentiunea scrisa cu cerneala rosie:
«A fost eliberat conform aprobarii inspectoratului scolar nr. ........ din data ......, pe baza
documentelor confirmate de Directia judeteana a Arhivelor Nationale care detine arhiva fostei

(denumirea fostei unitti)
Confirmam autenticitatea datelor cuprinse in prezentul act de studii». Urmeaza numele si
prenumele, in clar, ale directorului si secretarului unitatii de invagamant emitente.

8.5.2. Duplicatele actelor eliberate in aceste conditii poarta si mentiunea: "A fost eliberat de

....................... y CAIe define AFMIVA fOSICLu.eueneneerevoeunvecenaveraraiasvsssssanassnnnnnnees - (denumirea fostei unitti)
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9. INREGISTRARI ANEXE

Cod anexa Denumire Nr. pagini Durata pastrarii

Anexa 1_ISJ-04 Adresd de inaintare — model plastifiere, 1 100 ani
pierdere,furt act de studiu
Adresd de inaintare — model anularea

Anexa 2_ISJ-04 si/sau modificarea actelor de studii si 1 100 ani
documentelor scolare

Anexa 3_[SJ-04 Extras proces verbal CA al unitdtii de 1 100 ani
Invitamant

Anexa 4_ ISJ-04 Aprobare HCA ISJ C-S eliberare duplicat 1 100 ani

Anexa 5_ ISJ-04 Avizare HCA ISJ C-S eliberare duplicat 1 100 ani

Anexa 6_ ISJ-04 Duplicat redactat fati 1 100 ani

Anexa 7_ 1SJ-04 Duplicat redactat verso 1 100 ani
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Anexa 1 la procedura operationald privind intocmirea si eliberarea duplicatelor actelor de studii
in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin cod : 1SJ - 04

Antetul unitatii de Tnvagamant

Nr. de inregistrare la unitatea de invatamant

CATRE,
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

/ i~ ) in atentia Doamnei Inspector Scolar General

Ref: eliberare duplicat pentru act de studii plastifiat, pierdut sau furat (dupd caz)

Prin  prezenta, va solicitam eliberarea  unui  duplicat pentru actul de studiu
............................................ (se completeazd denumirea actului de studii original), doamnei/domnului
....................................... , CNP .........................ndscutd/nascut la data de..................., in
localitatea................. ,judetul.................l , absoventd/absolvent al ..............cc i, , cod
SIRUES ... , localitatea ............. PO L7 (=] | (A ——————— B V11T R —————— , profilul
................ , specializarea/calificarea ................................., promot{ia........, sesiunea........, cdruia i s-a
eliberat ..., (se completeazd denumirea actului de studii original), seria ........
Nrooooooooio. LN, , data eliberarii: anul ........ Juna ........ LZIUA oo,

Mentiondam ca sunt indeplinite conditiile de eliberare a duplicatelor conform art.37 alin(2) din
Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitdtile de invdgamdnt
preuniversitar, aprobat prin O.M.E.N.C.S. nr. 3.844/24.05.2016.

Anexam spre justificare, urmatoarele actele:

= Cerere solicitant adresatad inspectorului scolar general;

= Declaratia notariald/consulara data de titularul actului;

* Dovada publicarii pierderii/ distrugerii/ furtului actului de studii in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea a I1l-a; ‘

*  Copie dupa certificatul de nastere/casatorie, certificatd "conform cu originalul';

=  Copie dupa cartea de identitate, certificatd "conform cu originalul;

x> mn

=  Copie cotor act original, certificatd "conform cu originalul";

DIRECTOR, SECRETAR SEF/SECRETAR,

(persoana responsabild prin decizia directorului)

Semnitura si LS
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Anexa 2 la procedura operationald privind intocmirea si eliberarea duplicatelor actelor de studii
in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin cod : 1SJ - 04

Antetul unitatii de invatamant
Nr. de inregistrare la unitatea de invatamant

CATRE,
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

In atentia Doamnei Inspector Scolar General

Ref: la completarea neconforma a actelor de studii iar unitatea de invatamant nu pastreaza aceleasi elemente de

identificare (denumirea, stampila, semnatura persoanelor indicate pe tipizat)

Prin prezenta, va solicitam aprobarea finalizarii/completarii unui act de studiidupd caz)
............................................ (se completeazda denumirea actului de studii original), doamnei/domnului

....................................... , CNP .........................ndscutd/nascut la data de..................., in
localitatea................. sjudetul....ooeiiiiinn, ,

Susnumita/susnumitul a absolvit cursurile la ... (se completeazd
denumirea unitdfii scolare) din localitatea ............. 11T [<110| 5 TILETA, 42 ¢« commssme s 5 5 005 , profilul
................ , specializarea/calificarea ..................................., promotia........, sesiunea........, drept
pentru care i se completeaza ............coiiiiiiiiiiiiiii (se completeazd denumirea actului de
studii original) s-a constatat Ca ...................c.coceee e e (€X. dupd caz: actul de studii a fost completat partial,

fard fotografie, completat gresit sau nu au fost completat in termenul legal).

Mentionim ca sunt indeplinite conditiile de anularea si/sau modificarea a actului de studii si
documentelor scolare conform art. 47 alin (4) din Regulamentul privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar, aprobat prin O.M.ENN.C.S. nr.
3.844/24.05.2016 cu completarile si modificarile ulterioare.

Anexadm spre justificare, urmatoarele actele:
= Adresa de inaintare depuséd de unitatea de invdtdmant;
= Solicitarea secretarului sef/secretarului catre Consiliului de Administragie al unitatii de invatdmant, pri
care se solicita finalizarea/completarea unui nou act de studii si documentele justificative;
= Extras din procesul verbal al CA al unitatii de invatamant, cu hotararea finalizarii/completdrii unui no
act de studii.

DIRECTOR, SECRETAR SEF/SECRETAR,

(persoana responsabild prin decizia directorului)

Semnitura si LS
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Anexa 3 la procedura operafionald privind intocmirea si eliberarea duplicatelor actelor de studii
in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin cod : 1SS - 04

Antetul unitatii de invatamant
Nr. de inregistrare la unitatea de invagamant

din data de .

Consiliul de Administratie al ................
scolare) intrunit in sedinta din data de ............

Regulamentul privind regimul actelor de studii si al

Extras din procesul verbal al Consiliului de Administratie

.................................. (se trece denumirea unitdfii
...................... a aprobat conform art. 47, alin. 4, din

documentelor scolare gestionate de unitatile de invagamant

preuniversitar, aprobat prin OMENCS nr. 3844/24.05.2016, la solicitarea secretarului sef /secretarului unitatii,

d-na  /dl............ll . finalizarea/anularea ..., (se  completeazd
denumirea actului de studii original) seria ........ i | SPTTP—— , nr. scolii ....... , pe numele de
§ SRS USRS § SRR «eees, NAscutd/nascut la datade ................... in localitatea ............... , judetul
................. , fiica/fiul lui .......... si a ............., absolventd/absolvent a ........................... 1n anul
............. , forma de invatamant zi/seral, meseria/calificarea......................., care a promovat examenul din
sesiunea  .............. si  finalizarea/realizarea  unui  nou act de studii (dupd caz) -

......................................................... (se completeazda denumirea actului de studii original), conform

art. 47, alin. 4 din Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de

unitatile de Invatamant preuniversitar, aprobat prin

OMENCS nr. 3844/24.05.2016, deoarece s-a constatat ca

.(ex. se completeazd dupd caz: completare partiald, fard fotografie, completare gresitd sau

necompletare in termenul legal, iar unitatea de in

vagamdnt nu pdstreazd aceleasi elemente de identificare

(denumirea, stampila, semndtura persoanelor indicate pe tipizat)).

Completarea corectd a actului de studii -

................................................ (se completeazd

denumirea actului de studii original) pentru susnumita/susnumitul se face pe baza documentelor aflate in arhiva

unitagii de invagamant.

DIRECTOR,

Semndétura si LS

SECRETAR SEF/SECRETAR,
(persoana responsabild prin decizia directorului)

Semnétura
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Anexa 4 la procedura operafionald privind intocmirea si eliberarea duplicatelor actelor de studii
in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin cod : ISJ - 04

Nr..oooonns 7

(Nr.se completeazd cu nr. de inregistrare a solicitarii unitdtii scolare;
Data se completeazda cu data in care s-a desfasurat CA al ISJ C-S)

CATRE

(denumirea unitdtii de invdgdamdnt)

y B\=l Avand in vedere adresa dumneavoastrd nr. ................ , inregistratd la Inspectoratul
S ‘ v Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. ................. , precum si
SupEget e actele doamnei/domnului ...cceeeerveneey CNP ...l , nascut la data de .............. in localitatea

................. , judetul Caras-Severin,

e declaratia notariala, data de titularul actului, in care sunt cuprinse toate elementele
necesare pentru identificare, imprejurarile in care actul original a fost pierdut, precum si
alte precizari care sa confirme disparitia actului de studii,

e dovada publicarii pierderii in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a I11-a

A1) ST ,lapozifia ..coooveeenneennn.
e dovada eliberarii actului de StUAIl .ceereesensensscasenssnsens SEMIA cwiiirieririinienias 111 ORI
vd comunicam ca, in sedinta Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin din data de ..........cccceeeeennnne. , s-a_ aprobat eliberarea duplicatului, in temeiul

art. 37, din O.M.E.N.C.S. nr. 3844/24.05.2016 pentru aprobarea Regulamentului privind
regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitdtile de invdfamadnt
preuniversitar, cu completdrile i modificdrile ulterioare.

La emiterea duplicatului actului de studiu veti invoca/prezenta si o copie a Hotdrarii
Consiliului de Administratie al [IS] CS — HCA nr. ....ccccceeeueeene.., afisatd pe Www.isjcs.ro.

Inspector scolar general,

Prof.
Inspector scolar,
Prof.
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Anexa 5 la procedura operationald privind intocmirea i eliberarea duplicatelor actelor de studii
in cadrul Inspectoratului Scolar Judefean Carag-Severin cod : 1SJ - 04

Nr. ......... Lo,

(Nr.se completeazd cu nr. de inregistrare a solicitdrii unitdtii scolare;
Data se completeazd cu data in care s-a desfasurat CA al 1SJ C-S)

CATRE

(denumirea unitdtii de invdfdamdnt)

Avand 1n vedere adresa dumneavoastrd nr. ................ , inregistratd la Inspectoratul
Scolar Judetean Carag-Severin sub nr. ................. , precum §i
» Solicitarea secretarului sef/secretarului catre Consiliului de Administragie al unitatii de
invatimant, prin care sc¢ solicitd finalizarea/completarea unui nou act de studii cu
documentele justificative;
= Extras din procesul verbal al CA al unitatii de invatdmant, cu hotdrarea
finalizarii/completdrii unui nou act de studii.
vd comunicdm cd, in sedinta Consiliului de Administratie al Inspectoratului $colar Judetean
Caras-Severin din data de ........ccceevveeennnee. , s-a aprobat finalizarea/completarea unui act
de studii, in temeiul art. 47, din O.M.E.N.C.S. nr. 3844/24.05.2016 pentru aprobarea

Regulamentului privind regimul actelor de studii §i al documentelor scolare gestionate de

unitdtile de invdfamant preuniversitar, cu completdrile si modificarile ulterioare.

Pe versoul actelor de studii, cat si pe cotor/matca se scrie cu cerneald rosie, in partea de
sus, nota: «Prezentul ....... (act de studii) a fost completat la data de ..... ca urmare a
nerespectdrii termenului legal de completare.

Inspector Scolar General,

Prof. ..o
Inspector scolar,
Prof.
Strada Ateneului Nr. 1, 320112 Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1
320112, RESITA - ROMANIA 010168, Bucuresti
Tel: 0255/214238; Fax: 0255/216042 Tel:  +40 (0)21 405 57 06

e-mail: isjcaras@gmail.com Fax: +40 (0)21 31032 05



MINISTERUL
EDUCATIEI SI CERCETARII

INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

CARAG-SEVERIN

Anexa 6 la procedura operationald privind intocmirea si eliberarea duplicatelor actelor de studii
in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin cod : ISJ - 04

ROMANIA sau REPUBLICA SOCIALISTA ROMANIA (dupi caz,
MINISTERUL .....

ACTUL ORIGINAL ELIBERAT
DENUMIREA ACTULUI DE STUDII
pentru Seria .. Nr. ........

Nr. .... (din Registrul unic)

Loc

fotografie

Data eliberarii: anul ..., luna ...., ziua ....
(se trec — daca actul a fost eliberat)

Loc pentru T. S.

Daca imprimatul tipizat prevede aplicarea timbrului sec separat, se va pastra modelul acestui formular i

pe pozd se va aplica sigiliul unitdtii de invdagamant, iar dacd imprimatul tipizat prevede aplicarea timbrului sec
pe fotografia titularului, se va inscrie T.S. in coltul din dreapta jos al spatiului destinat fotografiei.

DENUMIREA ACTULUI DE STUDII

Se inscrie textul identic cu cel previzut in actul de studii original sau impimatul tipizat de la
momentul absolvirii/promovirii examenului.

PRESEDINTELE COMISIEI SECRETAR
LS (ss) indescifrabil (dupd caz) (ss) indescifrabil/dupd caz)

(dacd apare doar semndtura, iar dacd apare si numele complet si semndtura se scrie doar numele i
prenumele)
Semnitura titularului
(ss indescifrabil)

Prezentul duplicat s-a eliberat din lipsd de imprimate, redactat dupa modelul actului original, conform
art. 37 alin. (2) din O.M.E.N.C.S.. nr. 3844/24.05.2016, cu modificdrile si completérile ulterioare, referitor la
Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unititile de invatamant
preuniversitar.
Confirmam autenticitatea datelor cuprinse in prezentul act de studii.

Director, ] Secretar,
Numele si prenumele Timajare: Numele si prenumele
Semnitura fiscal Semnitura
Sigiliul scolii
Semndtura directorului si stampila scolii trebuie sa “muste” din timbrul fiscal.
Nr. coss
Data eliberarii: anul......luna.......... ziua....... Semnatura titularului,
Semnatura titularului,
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Anexa 7 la procedura operationald privind intocmirea i eliberarea duplicatelor actelor de studii

in cadrul Inspectoratului Scolar Judefean Carag-Severin cod : IS - 04

Confirmam autenticitatea datelor cuprinse in prezentul act de studii.

verso, altfel, aceasta pagina ramane alba complet.

Se completeaza numai daca actul original este prevazut sa fie completat pe

Director,
(ss) indescifrabil

Secretar,
(ss) indescifrabil

PRESEDINTELE COMISIEI,
(ss) indescifrabil

SECRETARUL COMISIEI
(ss) indescifrabil

Director,
Numele si prenumele
Semnatura L.S.

Secretar,
Numele si prenumele
Semnatura
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10. CUPRINS

Numérul componentei | Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
in cadrul procedurii
operationale
1. Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei |
in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, 1-2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul 2
3 Domeniul de aplicare 2
6. Documente de referinta 3
7. Definitii si abrevieri 4
8. Descrierea activitatilor si a responsabilitatilor 4-8
9. Inregistrari anexe 9
10. Anexe 10-16
1. Cuprins 17
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