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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI
SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Operatiunea Ramie s Functia Data Semnitura
prenumele
0 1 2 3 4 5
STAN SIVONA | INSPECTORI SCOLARI <tz
1.1 ELABORAT ROIBAN MANAGEMENTUL 11.01.2021 7
oo AN RESURSELOR UMANE /74‘%19*/
CONCIATU
12 | VERIFICAT ILEANA A ey | 14.01.2021 / .
LOREDANA % P
PRISTAVU g
1.3 APROBAT LAVINIA mSPEgg}?é‘Ri&OLAR 15.01.2021 /// j}/@
CARINA _
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL
1.4 ADOPTAT INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN 15.01.2021
CARAS-SEVERIN

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
- 2 - Data de la care se aplica
E(!lt.laasau, aupi cz_u_, . Com;‘)on.e nta Modalitatea reviziei | prevederile editiei l;m.l
revizia in cadrul editiei revizuita PR
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1
22 Editia 2 1-11 X 04.01.2017
2.3 Editia 3 1-11 X 16.01.2018
2.4 Editia 4 3,6,7, X 15.01.2021

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Scopul Departament/ Functia Nume si prenume
crt | difuzirii Compartiment ki
3.1 | Aplicare ISJ /CCMI Inspector gcolar general Pl‘lS.t e Eaxima
Carina
32 | Aplicare Mnagemsent Ingpector scolar general Conciatu Ileana
adjunct Loredana
33 | Aplicare Curriculum si inspectie [ns.pector scolar general Nosal Robeit
scolard adjunct

3.4 | Aplicare Oficiul juridic Consilier juridic Palean Ioan

. . < : : Conform statului de
3.5 | Aplicare Inspectie gcolard Inspectori gcolari functii aprobat
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Grupul de lucru pentru
3.6 | Informare sistemul de control | Inspectori scolari
managerial intern

Conform statului de
functii aprobat

Directorii unitédtilor de
invatadmant preuniversitar
din  judeful  Caras-
Severin, membrii
Comisiei judetene pentru
3.7 | Informare i | proba practicd/orald si
aplicare inspectia speciald la clasa
si candidatii conform
datelor din  Graficul
pentru proba
practicd/orald si inspectia
speciali la clasd

Postare pe site-ul ISJ Caras Severin

3.8 | Alte scopuri | Audit Auditor -
3.9 Ap !1care 3 Secretariat Secretar Alina Vit
arhivare

4. SCOPUL PROCEDURII

4.1 Stabileste modul de revizuire a documentelor de numire/transfer/repartizare pentru cadrele didactice titulare
pe catedre ale cdror denumiri nu se mai regésesc in Centralizator;

4.2 D& asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate modului de revizuire a documentelor de numire
pentru personalul didactic titular al sistemului nafional de inva{amant;

4.3 Asigura realizarea activitatii procedurale de revizuire a documentelor de numire pentru personalul didactic
titular al sistemului national de invatimant, in conformitate cu normele legale in materie;

4.4 Sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in exercitarea
procesului decizional;

4.5 Scopul specific al procedurii este stabilirea cailor de actiune si a responsabilititilor referitoare la
revizuirea documentelor de numire/transfer/repartizare pentru personalul didactic titular al sistemului
national de invatdmant, in conformitate cu normele legale in materie.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd pentru toate unititile de invatdmént cu personalitate juridicd din judetul Carag-Severin in
cadrul cdrora este necesara revizuirea documentelor de numire/transfer/repartizare pentru cadrele didactice
titulare pe catedre ale ciror denumiri nu se mai regasesc in Centralizator, in conformitate cu prevederile art.
19 alin. (4) din Metodologie.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

4 Legeanr. 1/2011 — Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completérile ulterioare;

4+ Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din inva{imantul preuniversitar
in anul scolar 2021-2022, anexa la ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 5991/11.11.2020;

4 Calendarul mobilititii personalului didactic de predare din invafiméantul preuniversitar pentru anul
scolar 2021 — 2022, anexa nr. 19 la Metodologia-cadru;

4 Centralizatorul privind disciplinele de invatamant, domeniile si specializdrile, probele de concurs
valabile pentru incadrarea personalului didactic din invatdmaéntul preuniversitar, precum si disciplinele
pentru examenul national de definitivare in invatimant 2021;

7. DEFINITII SI1 ABREVIERI

Prin unititi de invatdmaént, in sensul prezentei Metodologii, se au in vedere: unitafile de invd{iméant cu
personalitate juridica la data de 1 septembrie 2021, respectiv unitatile de invatimant conexe ale inva{améntului
preuniversitar si unitdile de invafdmant pentru activititi extrascolare, care se organizeazi §i functioneaza
conform prevederilor art. 19, 42, 99 si 100 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificérile si
completirile ulterioare.
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Prin cadre didactice titulare in sistemul de inva{imant preuniversitar, in sensul prezentei Metodologii, denumite
in continuare cadre didactice titulare, se au in vedere cadrele didactice care au incheiat un contract individual de
munci pe perioadi nedeterminata.

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. | PO Procedura operationalé

2. |E Elaborare

3. |V Verificare

4. | A Aprobare

5. |Ap Aplicare

6. | Ah Arhivare

7. | MEC Ministerul Educatiei si Cercetérii

8 |ISJC-S Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

9. | MRU Managementul Resurselor Umane

10. | CIM Comisia Judeteana de Mobilitate

11. | SNI Sistemul national de invitimant

12. | Metodologie Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din

invatimantul preuniversitar in anul scolar 2021-2022, anexd la ordinul
ministrului educatiei si cercetdrii nr. 5991/11.11.2020

13. | Calendar Calendarul mobilitatii personalului didactic de predare din invatiméntul
preuniversitar pentru anul gcolar 2021 — 2022, anexa nr. 19 la Metodologie
14. | Centralizator Centralizatorul privind disciplinele de invdtimént, domeniile si

specializarile, probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului
didactic din invatiméantul preuniversitar, precum gi disciplinele pentru
examenul national de definitivare in invatamant 2021;

15. | CA Consiliul de administratie

8. DESCRIEREA ACTIVITATII

8. 1. Generalitati

8.1.1.

Inspectoratele scolare emit noi decizii de revizuire a documentelor de numire/transfer/repartizare pentru cadrele
didactice titulare pe catedre ale caror denumiri nu se mai regisesc in Centralizator, respectiv decizii de
repartizare pe catedra constituitd conform prevederilor Centralizatorului.

8.2 Documente utilizate

8.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate

-Adresa ISJ C-S privind revizuirea documentelor de numire/transfer/repartizare pentru cadrele didactice
titulare pe catedre ale caror denumiri nu se mai regésesc in Centralizator -MRU;

-Adresa-tip a unititii de invatimant privind solicitarea emiterii a noi documente de numire/transfer/repartizare
pentru cadrele didactice titulare pe catedre ale ciror denumiri nu se mai regésesc in Centralizator -MRU;
-Macheta CS REVIZUIRE DECIZII actualizare post Centralizator 2021 privind Lista cadrelor didactice
titulare pe catedre ale caror denumiri nu se mai regdsesc in Centralizator care necesild revizuirea
documentelor de numire/transfer/repartizare, sesiunea 2021 - MRU;

-Cerere-tip a cadrului didactic titular adresatd directorului unitatii de invitamaént privind aprobarea revizuirii
documentului de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd a cédrui denumire nu se mai regdseste in
Centralizator - ISJ C-S-MRU;

- Macheta LISTA_FINALA VALIDARE revizuire_actualiz_post_Centralizator 2021 -MRU;

- Macheta LISTA FINALA INVALIDARE revizuire actualiz_post_Centralizator 2021 -MRU.

8.2.2 Continutul si rolul documentelor utilizate

-Adresa IS] C-S privind revizuirea documentelor de numire/transfer/repartizare pentru cadrele didactice
titulare pe catedre ale ciror denumiri nu se mai regésesc in Centralizator — ISJ C-S-MRU - clarificari/precizari
si termene conform Metodologiei §i Calendarului transmise unitatilor de inva{amant ;

Pag. 3din 11



- Adresi-tip a unititii de invitimant privind solicitarea emiterii a noi documente de numire/transfer/repartizare
pentru cadrele didactice titulare pe catedre ale caror denumiri nu se mai regisesc in Centralizator -MRU —
conducerile unitdtilor de invatdmant cu personalitate juridicd afectate de schimbari solicitd revizuirea
documentelor de numire/transfer/repartizare a cadrelor didactic e titulare in vederea intrarii in legalitate;
-Macheta CS REVIZUIRE DECIZII actualizare post Centralizator 2021 privind Lista cadrelor didactice
titulare pe catedre ale cdror denumiri nu se mai regdsesc in Centralizator care necesitd revizuirea
documentelor de numire/transfer/repartizare, sesiunea 2021 MRU - centralizarea de cétre unitifile de
invafmant a datelor cadrelor didactice titulare pentru care se solicitd revizuirea documentelor de
numire/transfer/repartizare la care anexeazd documentele doveditoare;

-Cerere-tip a cadrului didactic titular adresata directorului unitatii de invétimant privind aprobarea revizuirii
documentului de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd a cérui denumire nu se mai regiseste in
Centralizator - MRU — cadrul didactic titular care face obiectul solicitd revizuirea documentului personal de
numire/transfer/repartizare in vederea intrérii in legalitate;

- Macheta LISTA FINALA VALIDARE revizuire actualiz_post Centralizator 2021 -MRU — Lista finala a
cadrelor didactice titulare validate, aprobatd de CA al ISJ C-S;

- Macheta LISTA FINALA INVALIDARE revizuire actualiz_post Centralizator 2021 —-MRU — Lista finala
a cadrelor didactice titulare invalidate, aprobati de CA al ISJ C-S;

8.2.3 Circuitul documentelor —
In conformitate cu termenele din Adresa ISJ C-S.
Dosarul complet se depune la Secretariatul ISJ C-S conform termenelor din Adresa ISJ C-S.

8.3 Modul de lucru

Verificarea actelor de numire/transfer/repartizare pe post/catedra ale tuturor cadrelor didactice titulare, angajate
cu CIM pe perioadd nedeterminati in unitatea de invatdmant cu personalitate juridica, sub aspectul concordantei
denumirii postului didactic/catedrei din actul de numire/transfer/repartizare in vigoare, cu denumirea postului
didactic/catedrei prevazuta in Centralizator.

Notificarea scrisi a tuturor cadrelor didactice titulare care fac obiectul etapei de revizuire a deciziei de titularizare
cu privire la inregistrarea la secretariatul unitatii de invatdmant a cererii-tip Cerere_actualiz_post_cf Centralizator
insotitd de documentele anexa. Dosarul cadrului didactic solicitant trebuie sa contina:

a. Cerere-tip adresatd directorului unititii de invatimant;

b. Documentul de numire/transfer/repartizare pe post/catedra ca titular, in vigoare;

c. Diplomele de studii si foile matricole;

d. Certificatele de absolvire a programelor de formare psihopedagogica;

e. Certificate de dobandire a definitivarii in invatdmant si a gradelor didactice
(documentele de la poz. b-e se depun in copie semnatd pentru conformitate cu originalul de cdtre director).

Consiliile de administratie ale unititilor de invatdmant intocmesc lista cadrelor didactice pentru care urmeaza sa
se revizuiascid documentele de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, precizand pentru fiecare cadru didactic
denumirea catedrei actuale, denumirea catedrei conform Centralizatorului si specializarea; Macheta CS_
REVIZUIRE DECIZII actualiz post Centralizator 2021

Directorii unititilor de invafimant inainteaza inspectoratului scolar lista cadrelor didactice pentru care urmeaza sa
se revizuiascd documentul de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, insofitd de copii ale urmétoarelor
documente autentificate la nivelul unititilor de invd{imant: documentele de numire/transfer/repartizare pe
post/catedra, documentele de studii (diplomele de studii, foile matricole, certificatele de absolvire a programelor
de formare psihopedagogici, certificate de dobandire a definitivarii in invétdmant sau a gradelor didactice); CS
REVIZUIRE DECIZIl actualiz post Centralizator 2021

Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de mobilitate verifici situatiile transmise de unitifile de invafdmant si
intocmeste lista finald a cadrelor didactice titulare pentru care se impune revizuirea documentelor de
numire/transfer/repartizare, in concordantid cu prevederile Centralizatorului si, panad la finalizarea etapei de
incadrare a personalului didactic de predare titular, o prezintd in consiliul de administrafie al inspectoratului
scolar;
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Inspectorul scolar general emite, pentru fiecare cadru didactic nominalizat in lista prezentatd in consiliul de
administratie al inspectoratului scolar, decizia de repartizare pe catedra constituitdi conform prevederilor
Centralizatorului.

9. RESPONSABILITATI
INSPECTOR SCOLAR GENERAL

- Dispune emiterea documentelor actualizate de numire pentru titularii sistemului national de invatamant
preuniversitar care indeplinesc conditiile prevazute in Metodologie;

- Semneaza deciziile actualizate si dispune inregistrarea lor in registrul special al biroului MRU pentru
evidenta deciziilor de revizuire emise de ISJ C-S.

PRESEDINTELE COMISIEI DE MOBILITATE

- Verificd procedura de actualizare a deciziilor de titularizare §i dispune modificéri sau corectii;

- Monitorizeaza realizarea etapelor prevazute de procedurd si indeplinirea responsabilititilor de citre
personalul aflat in subordine;

- Verifica si semneaza deciziile de titularizare actualizate.

INSPECTORUL PENTRU MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

- Elaboreaza procedura operationald specific pentru actualizarea documentelor de titularizare;

- Prezinta procedura in CA al ISJ C-S in vederea avizirii acesteia;

- Formuleazi cerintele cétre directorii unititilor scolare in vederea identificarii personalului didactic titular
care solicitd actualizarea deciziei;

- Intocmeste macheta CS_REVIZUIRE DECIZII actualiz post Centralizator 2021 si o transmite
directorilor unitatilor cu PJ;

- Intocmeste machetele LISTA FINALA VALIDARE revizuire actualiz post Centralizator 2021,
precum si  LISTA FINALA INVALIDARE revizuire_actualiz_post Centralizator 2021  pentru
centralizarea datelor Verifica documentele titularilor care solicitd actualizarea deciziilor;

- Inregistreazi deciziile in registrul special al biroului MRU pentru evidenta deciziilor de revizuire emise
de ISJ C-S;

- Redacteaza si tipareste noile documente de titularizare;

- Semneaza noile documente emise si le transmite secretariatului ISJ C-S in vederea obfinerii vizei
consilierului juridic;

- Distribuie doud exemplare din fiecare decizie pe bazi de semniturd, unitatilor de invdtimant si un
exemplar compartimentului MRU;

- Pastreaza cate un exemplar din deciziile aprobate si inregistrate.

CONSILIER JURIDIC ISJ C-S

- Verificd dosarele solicitantilor si incadrarea acestora in prevederile legale in vederea actualizirii
deciziilor de titularizare;

- Asigura formularea corecta a textului deciziilor si a fundamentirii in drept §i in fapt pentru toate deciziile
emise;

- Semneazi deciziile pentru care igi exprima avizul juridic in privinta legalitatii acestora.

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL ISJ C-S

- Avizeazd procedura de actualizare a documentelor de titularizare si hotiriste aplicarea ei de catre
persoanele care au primit responsabilitati;

- Solutioneaza eventualele contestatii, memorii referitoare la aplicarea procedurii;

- Analizeaza si hotiriste masurile care se impun in cazul in care directorii unitatilor scolare cu PJ nu
rispund in termen solicitarilor previzute in procedura;

- Aprobd LISTA FINALA VALIDARE revizuire actualiz post Centralizator 2021, precum  si
LISTA FINALA INVALIDARE revizuire actualiz post Centralizator 2021

DIRECTORUL UNITATII CU PERSONALITATE JURIDICA

- Primeste cerintele ISJ C-S si procedura referitoare la actualizarea documentelor de titularizare;

- Face cunoscuti posibilitatea actualizirii deciziilor prin prezentare in consiliul profesoral si prin afisare;

- Inainteaza CA al unitatii de invatimént dosarele cadrelor didactice titulare solicitante in vederea
aprobarii actualizdrii  deciziei de numire si a  completdrii = machetei CS_
REVIZUIRE DECIZII actualiz_post Centralizator 2017

- Asigura respectarea termenelor stabilite de ISJ pentru actualizarea deciziilor; transmite dosarele cu
documente la ISJ si verifici/semneazd tabelele centralizatoare, listate din macheta: CS_
REVIZUIRE DECIZII actualiz_post Centralizator 2017;

Pag. 5din 11



- Certificd pentru conformitate cu originalul copiile deciziilor de titularizare pe care le trimite la ISJ pentru
actualizare;

- Inainteazi la ISJ C-S cererile personalului didactic titular afectat de restructurarea refelei scolare, de
transformarea unor unititi de invafimant in unitati de alt nivel si de schimbarea denumirii unitétilor de
invatimant, cererile titularilor care solicitd schimbarea nivelului catedrei, in vederea emiterii noilor
decizii actualizate de numire ca titular al sistemului national de invatamant;

- Primeste deciziile actualizate emise de ISJ si semnaleaza eventualele neconcordante.

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL UNITATII DE INVATAMANT

- Verificid documentele cadrelor didactice si legalitatea solicitrii acestora i intocmesc lista cadrelor
didactice pentru care urmeaza sa se revizuiasci documentele de numire/transfer/repartizare pe
post/catedra, precizand pentru fiecare cadru didactic denumirea catedrei actuale, denumirea catedrei
conform Centralizatorului i specializarea, conform cu macheta CS
REVIZUIRE DECIZII actualiz_post Centralizator 2021

10.ANEXE

Cod anexi Denumire formular Nr. Durata
pagini | pastririi

Anexa 01 Adresa-tip a unitdtii de invatimaént privind solicitarea revizuirii | 1 2 ani

PO-DM-MRU-03 | documentelor de numire/transfer/repartizare pentru cadrele
didactice titulare pe catedre ale cdror denumiri nu se mai regisesc
in Centralizator

Anexa 02 Cerere-tip a cadrului didactic adresatd directorului unititii de | 1 2 ani
PO-DM-MRU-03 | invdtimant privind aprobarea revizuirii documentelor de
numire/transfer/repartizare pentru cadrele didactice titulare pe
catedre ale caror denumiri nu se mai regisesc in Centralizator

,’f ‘: Anexa 03 Macheta 1 2 ani
,J"‘&}\'f';;\'\‘ PO-DM-MRU-03 | CS REVIZUIRE DECIZII_ actualizare post Centralizator 2021
'{';\‘E-_-.‘ privind Lista cadrelor didactice titulare pe catedre ale cdror
\ (N denumiri nu se mai regdsesc in Centralizator care necesitd
p) _::/u.',l - . . .
AT revizuirea documentelor de numire/transfer/repartizare, sesiunea
W28/ 2021
f} e Anexa 04 LISTA FINALA VALIDARE revizuire actualiz_post_Centraliza | 1 2 ani

PO-DM-MRU-03 | tor 2021
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Anexa 01 PO-DM-MRU-03

Unitatea de invatimant cu PJ Nr. /

Citre,
Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

Doamnei Inspector Scolar General

Referitor: Revizuirea documentelor de numire/transfer/repartizare pentru cadrele didactice titulare pe catedre
ale cdaror denumiri nu se mai regasesc in Centralizator

Urmare a adresei Dvs. cu nr. __ / , inregistratd la unitatea de invatiméant sub nr.

/ , in temeiul prevederilor art. 19 alin. (4) din Metodologia-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invdjdmantul preuniversitar in anul scolar 2021/2022 si a pet. 1.2 din
Calendarul mobilitdtii personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar pentru anul scolar
2021/2022, Anexa 19 la Metodologie, aprobati prin O.M.E.C. nr. 5991/11.11.2020, Anexa 19 la Metodologie si
prevederile Centralizatorului privind disciplinele de invatamant, domeniile si specializarile, probele de concurs
valabile pentru incadrarea personalului didactic din invatdmantul preuniversitar, precum si disciplinele pentru
examenul national de definitivare in invdidmdnt 2020, va rugim si dispuneti emiterea a noi documente de
numire pentru personalul didactic titular pe posturi didactice/catedre ale ciror denumiri nu se mai
regisesc in Centralizator.

Anexim prezentei, dosarul cu documentele personale ale cadrelor didactice titulare care solicita
emiterea a noi documente de numire pentru schimbarea denumirii postului/catedrei conform
prevederilor Centralizatorului 2020, respectiv:

-Cerere-tip adresata directorului unititii de invatamant;

-Documentul de numire/transfer/repartizare pe post/catedri ca titular, in vigoare;

-Documentele de studii (diplomele de studii, foile matricole, certificatele de absolvire a programelor de
formare psihopedagogici);

-Certificatul de dobéndire a definitivarii in inva{imant sau a gradelor didactice;

-Copie de pe certificatul de nastere si, daca este cazul, copie dupa certificatul de césitorie in cazul schimbirii
numelui/hotérarea instantei judecitoresti sau a notarului public in cazul desfiintarii casatoriei.

(documentele de la poz. 2-4 se depun in copie semnatd pentru conformitate cu originalul de cdtre director);

- Tabel centralizator cu titularii care necesiti actualizarea deciziei de numire /transfer, conform machetei
REVIZUIRE DECIZII actualiz post Centralizator 2021.xls

DIRECTOR, SECRETAR,
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Anexa 02 PO-DM-MRU-03

Nr. /
Avizat,
Director
Doamni/Domnule Director,

Subsemnatul/a , cadru didactic titular, angajat/a
cu contract individual de munca pe perioada nedeterminata la

(unitatea/unititile de invatimant cu personalitate juridica)
pe postul didactic/catedra 5
nivelul de invatidméant (primar/gimnazial /scoala de arte si meserii /profesional/liceal),
limba de predare , conform deciziei in vigoare nr. J , emisi de

, vda rog sia-mi aprobati revizuirea

documentului de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd deoarece denumirea postului
didactic/catedrei nu corespunde cu prevederile Centralizatorului privind disciplinele de
invdgdmant, domeniile si specializdrile, probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului
didactic din invdgamantul preuniversitar, precum si disciplinele pentru examenul national de

definitivare in invdatdmant 2020.

Localitatea

Data (26-29 ianuarie 2020)

Semnatura,

Caitre,
Unitatea de inviatimant cu personalitate juridici
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11.CUPRINS

Numirul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
componentei in
cadrul procedurii
operationale

1, Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea editiei 1
sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale

3l Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa 1-2
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii 2

5. Domeniul de aplicare 2

6. Documente de referinta 2-3

7. Definitii si abrevieri 2-3

8. Descrierea activitatii 3-5

9. Responsabilitéti 5-6

10. Anexe 6-10

11. Cuprins 11
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