INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

MINISTERUL EDUCATIEI

NATIONALE

Anexa 13 la HCA 32 / 31.03.2017

FISA DE EVALUARE

in vederea acordarii gradatiei de merit pentru secretar 2017

NUMELE $1 PRENUMELE :

POSTUL/FUNCTIA :

UNITATEA DE INVATAMANT :

VECHIMEA N FUNCTIE:

STUDII SPECIFICE POSTULUI:

Aprobata

intrunita in data de 27.03.2017

PUNCTAJUL OBTINUT:
PERIOADA EVALUATA: 01.09.2011-31.08.2016

in Comisia paritara de la nivelul I. $.J. Caras-Severin,

Punctaj
CRITERII DE EVALUARE . Punctaj . Evaluare
Punctaj Pagina la care se
. autoe- . s epe . 1S)
maxim afla doc. justificativ
valuare
I. Criteriul activitatilor complexe cu valoare instructiv-educativa 70
10

1. Implicarea in organizarea olimpiadelor si a concursurilor/ simpozioanelor, conferintelor, derulate la nivel

judetean/interjudetean/national/international
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INSPECTORATUL SCOLAR MINISTERUL EDUCATIEI

JUDETEAN CARAS-SEVERIN NATIONALE
CARAS-SEVERN
a). nivel judetean/interjudetean 3
b). nivel national 3
c). nivel international 4
2. Implicarea/participarea la redactarea regulamentelor interne, a rapoartelor pentru activitatile 10
corespondente din Planul managerial al scolii, a documentelor de prognoza si analiza, a instumentelor
necesare implementarii activitatilor din Planul managerial al unitatii de invatamant, Proiectul de
Dezvoltare Institutionala / Planul de Actiune al Scolii
3. Elaborarea de proceduri operationale /generale functionale, necesare desfasurarii eficiente a activitatii 10
4. Implicarea/participarea la redactarea contractelor individuale de munca, a actelor aditionale, a 10
documentelor necesare completarii dosarelor de pensionare
5. Participarea in diverse comisii la nivelul unitatii de invatamant, altele decat cele prevazute in fisa postului 5
6. Participarea in diverse comisii consultative, parteneriate scolare, membru in comisii de concurs pentru 5
ocuparea posturilor vacante, didactice auxiliare la alte unitati scolare, etc.
7. Implicare in activitatea de organizare a concursurilor/examenelor nationale (definitivat, ocupare posturi, 5
evaluare nationald, admitere, bacalaureat, etc.)
8. Realizarea bazelor de date privind derularea programelor nationale (,,Bani de liceu”, ,,Burse profesionale” 5
,Burse”, , Euro 200”, ,Laptele si cornul”)
9. Realizarea unor baze de date/operatiuni de evidenta informatizata (SIIIR, REVISAL, EDUSAL) 10
Il. Criteriul privind performante deosebite in inovarea didacticd/manageriala 10
1. Participarea la programe de dezvoltare profesionala/cursuri de formare, organizate de furnizori de 3
servicii acreditati, in specificul postului
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MINISTERUL EDUCATIEI

INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN NATIONALE
CARAS-SEVERN
a). in specificul postului
b). in alte domenii 1,5
2. Elaborarea de carti/articole/lucréri stiintifice in publicatii inregistrate cu ISBN/ISSN 2
2. Activitate desfasurata, la solicitarea ISJ, in cadrul unor comisii tehnice de elaborare a unor acte 3
normative/administrative cu caracter normativ;
3. Participare in cadrul comisiilor de organizare a unor concursuri, festivaluri, spectacole, expozitii, 2
concerte, incluse in programul de activitati si in calendarul ISJ/MEN, certificate prin diplome si adeverinte
Ill. Criteriul privind activitatile extracurriculare si implicarea in proiecte 15
1. Publicare de carti, articole, studii/activitate in elaborarea revistelor scolare 3,5
2. Participarea in cadrul comisiilor paritare/de dialog social 1
3. Lider de sindicat la nivelul unitatii de invatamant 0,5
4. Participarea proiecte europene/internationale 4
5. Participarea la implementarea unor proiecte educationale inscrise in CAEL, CAEJ, CAER, CAEN 4
6. Activitate dovedita in cadrul Strategiei nationale de actiune comunitara/activitate de voluntariat 2
IV. Criteriul privind contributia la dezvoltarea institutionala 5
1. Atragerea de finantari extrabugetare pentru unitatea de invatamant, contributii in dotarea unor centre 1
de documentare si informare, laboratoare, amenajarea si mentinerea in parametrii optimi a spatiilor
excedentare etc., avand ca efect cresterea calitatii institutiei, a bazei didactico-materiale
Implicarea in activitati desfasurate in cadrul parteneriatelor institutionale
Contributii la promovarea imaginii scolii prin realizarea de materiale publicitare, oferta scolii, pliante,
actualizarea site-ului unitatii de invatamant, etc.
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INSPECTORATUL SCOLAR MINISTERUL EDUCATIEI
JUDETEAN CARAS-SEVERIN NATIONALE
TOTAL GENERAL

1. Requli de calcul a punctajului acordat:
- se acordd punctajul specificat in fisa de evaluare pentru un document justificativ,
- documentele suplimentare primesc punctajul subcriteriului si ce depdseste punctajul maxim alocat subcriteriului se cumuleazd separat. Numdrul de puncte acumulate
se imparte la 100 si reprezintd bonus ce se adaugd punctajului obtinut fard a depdsi 100 de puncte.
Acest procedeu se aplicd tuturor criteriilor din fisa de evaluare pentru toate categoriile de personal.

2. Conform adresei MENCS nr. 191/MCA/05.05.2016, inregistratd la 1SJ CS sub nr. 2044/14.02.2017, membrii din grupurile de lucru la elaborarea programelor scolare
avizate de minister vor primi o bonificatie la punctajul obtinut de 20% din punctajul total, fard a depdsi 100 de puncte.

3. Membrii Comisiilor paritare din institutiile de invatamdnt vor primi o bonificatie de 1 punct la punctajul obtinut, fard a depdsi 100 de puncte.

4. Activitatea de conducere, la nivel judetean, a organizatiilor sindicale dfiliate federatiilor sindicale reprezentative la nivelul invatdmdéntului preuniversitar vor primi o
bonificatie de 1 punct la punctajul obtinut, fard a depdsi 100 de puncte.

5. Cadrele didactice care au indeplinit functia de inspector scolar sau au detinut o functie de conducere in cadrul inspectoratului scolar judetean vor primi o bonificatie
de 5 puncte/an la punctajul obtinut, fdrd a depdsi 100 de puncte.

Data Semndtura

Presedinte al Comisiei de coordonare
a concursului in vederea acordarii gradatiei de merit
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